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ดําเนินงานโดย 
สํานักงานพัฒนาระบบบริหาร 
 



คาํนํา 
 

ตามเกณฑ์คุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐระดบัพืนฐาน ฉบบัที 2 ในหมวด 6 การมุ่งเน้น
ระบบการปฏิบตัิการ เป็นการมุ่งเนน้การปฏิบติัการ การออกแบบและการส่งมอบผลผลิตและการบริการ 
และประสิทธิผลของการปฏิบติัการ เพือบรรลุความสาํเร็จและเพือความยงัยนืของส่วนราชการ 

เพือให้การดาํเนินการตามเกณฑ์คุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐระดบัพืนฐาน ฉบบัที 2ใน
หมวด 6 การมุ่งเน้นระบบการปฏิบติัการ สามารถผ่านเกณฑ์ได้ ซึง PM 2 ไดก้าํหนดให้ส่วนราชการ
กาํหนดและทบทวนมาตรฐานการปฏิบติังานของกระบวนการสร้างคุณค่าและกระบวนการสนับสนุนที
สําคญั เพือให้ผูป้ฏิบติังานไวใ้ช้อ้างอิง เพือไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทาํงานและเพือให้มนัใจว่า
มาตรฐานงานทีกาํหนดไว ้บุคลากรสามารถนาํไปปฏิบติัให้เป็นไปตามทีกาํหนดต่างๆ และสือสารมาตรฐาน
การปฏิบติังานใหบุ้คลากรทีเกียวขอ้งทราบเพือนาํไปปฏิบติั 

คณะทาํงานพฒันาคุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐของกรมทางหลวง (Working Team)  
หมวด 6  มอบหมายใหส้าํนกังานพฒันาระบบบริหาร แจง้เวยีนใหแ้ต่ละหน่วยงานร่วมทบทวนปรับปรุง
คู่มือการปฏิบติังาน(Work Manual) เพือให้คู่มือดังกล่าวมีความถูกต้องสมบูรณ์มากยิงขึน ทัง
กระบวนการสร้างคุณค่า และกระบวนการสนบัสนุนทีสาํคญั รวมทงัไดท้าํการรวบรวมจดัทาํรูปเล่มเป็น
ภาพรวมทงัหมดของกรมทางหลวง ซึงแบ่งเป็น 3 เล่ม คือ กระบวนการสร้างคุณค่า (ฉบบัปรับปรุง 2559) 
จาํนวน 1 เล่ม และกระบวนการสนบัสนุนทีสําคญั (ฉบบัปรับปรุง 2559) จาํนวน 2 เล่ม ทงันีเพือจะใช้
เป็นมาตรฐานการปฏิบติังาน และเป็นไปตามเกณฑ์ในการดาํเนินการพฒันาคุณภาพการบริหารจดัการ
ภาครัฐ หมวด 6 การมุ่งเน้นระบบการปฏิบติัการ รวมทงัสามารถผ่านเกณฑ์การพฒันาคุณภาพการ
บริหารจดัการภาครัฐระดบัพืนฐาน ฉบบัที 2 ได ้

สํานักงานพฒันาระบบบริหารหวงัเป็นอย่างยิงว่า คู่มือการปฏิบตัิงาน (Work Manual) 

กระบวนการทีสร้างคุณค่าและกระบวนการสนบัสนุนทีสาํคญั (ฉบบัปรับปรุง 2559) นี จะเป็นประโยชน์
อย่างยิงต่อหน่วยงานของท่านและผูป้ฏิบัติงาน หากมีข้อแก้ไขหรือข้อเสนอแนะเกียวกับคู่มือการ
ปฏิบติังาน (Work Manual) นี โปรดแจง้มายงั โทรศพัท ์02 354 6668 ต่อ 26204 โทรสาร 02 354 6756 

 

 

        สํานักงานพฒันาระบบบริหาร 
                     พฤษภาคม 2559 



 1 ปรับปรุง 2559 

รายละเอียดขอกําหนดที่สําคัญและตัวชี้วัด 
กระบวนการสรางคุณคา / กระบวนการสนับสนุนที่สําคัญ ของกรมทางหลวง   

        กระบวนการสรางคุณคา 
 

ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1 กระบวนการกอสราง 
ทางหลวง 

1.   กระบวนการกอสรางทางและสะพานโดย 
     วิธีดําเนินการเอง 
2.   กระบวนการกอสรางทางและสะพานโดยวิธี

จางเหมา 

1. การควบคุมตรวจสอบการกอสรางใหได
มาตรฐานรายละเอยีดและขอกําหนดการ
กอสรางทางหลวง (Specification for 
Highway Construction)  เพื่อใหเสนทางมี
สภาพดีและใชงานไดคงทน 

2. นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางใหมีความสะดวกปลอดภัยตอผูใช
ทางผานพื้นที่กอสราง 

3. นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางเพื่อลดผลกระทบทางดานสิ่งแวดลอมตอ
ชุมชนสองขางทาง 

4. ดําเนินการตาม พรบ. ทางหลวง (2535) และ 
พรบ. ทางหลวง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

1. รอยละของจํานวนโครงการกอสรางที่มผีลงาน 
    เร็วกวาแผน 
2. รอยละของจํานวนอุบัติเหตุที่เกดิขึ้นในพื้นที่ 
    โครงการที่อยูระหวางการกอสราง 
3. รอยละของบุคลากรที่ทําหนาทีค่วบคุมการ 
    กอสรางไดเขารับการฝกอบรม 
4. รอยละของความพึงพอใจของบุคลากรที่ทํา 
    หนาที่ควบคุมการกอสราง 
5. รอยละของจํานวนโครงการที่ผานเกณฑ 
    ประเมินผลในระดับดีจากคณะกรรมการ 
 
 
 
1. รอยละของความสําเรจ็ของแผนงานการ   
    พัฒนาโครงขายทางหลวงเพื่อเชื่อมโยงการ 
    ขนสงหลายรูปแบบ 
2. รอยละของความสําเรจ็ของแผนงานการ 
    พัฒนาโครงขายทางหลวงเพื่อเชื่อมโยง 
    ระหวางประเทศ 
3. ความพึงพอใจของประชาชนผูใชโครงขายทาง   
    หลวงไมนอยกวารอยละ 
4. รอยละความสําเร็จตามแผนการบริหารบุคคล 
5. รอยละของโครงการที่ผานเกณฑประเมินผล 
   ในระดับดีจากคณะกรรมการจากสวนกลาง 
 
 

สท. 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สท. 2 
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ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1. รอยละของโครงการที่ดําเนินการไดตามแผน 
    หรือเร็วกวาแผนงาน 
2. รอยละของโครงการที่ผลการประเมินงาน   
    กอสรางสะพานที่ไดระดับดีขึ้นไป 
3. รอยละของการจดัการขอรองเรยีนที่ไดแกไข   
    แลวเสร็จของโครงการ 
4. รอยละของโครงการฯ ซึ่งสามารถคัดเลือกตัว 
    ผูรับจางไดตามแผนงบประมาณประจําป 
5. รอยละของบุคลากรดานชางที่ไดรับการ 
    ฝกอบรมสัมมนาในปงบประมาณ 

สส. 

2 กระบวนการบํารุงรักษา 
ทาง 

1. กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 
2. กระบวนการเรงรดัติดตามการใชจาย

งบประมาณใหเปนไปตามแผน 
3. กระบวนการประเมินผลการบํารุงรักษา 

ทางหลวง 

1.การบํารุงรักษาเสนทางใหอยูในสภาพดีปลอดภัย 
  พรอมใชงาน 
2.การบํารุงรักษาสภาพเสนทางที่เสียหายใหใชงาน 
  ไดดีตลอดเวลา 

1.รอยละของระยะทางบนทางหลวงที่มีคาดัชนี 
ความเรยีบสากลของผิวทางดีกวาเกณฑที่
กําหนด (IRI = 3.5)   

2.รอยละความสําเร็จของการดําเนินงานตาม
แผนงานทางหลวงไดรับการบํารุงรักษา   

3.ระดับความสําเร็จของการจัดการความรูเพื่อ
สนับสนุนประเด็นยุทธศาสตร   

4.รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ   
5.ระดับความสําเร็จของการควบคุมภายใน   
6.รอยละความสําเร็จของการอํานวยความ
สะดวกปลอดภยัใหแกประชาชนชวงเทศกาล
และวันหยดุนักขัตฤกษ 

7.ระดับความสําเร็จของการนําระบบบริหาร
บํารุงทางและฐานขอมลูกลางไปใชงาน 

8.ระดับความสําเร็จของการนําระบบบริหาร
จัดการทรัพยสินนอกเขตทางกรมทางหลวงไป
ใชงาน 

 
 

สร. 
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ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

3 กระบวนการอํานวย
ความปลอดภัย 

1.  กระบวนการงานเก็บขอมลูปรมิาณจราจรที่ 
    จุดสํารวจถาวรทั่วประเทศ 
2.  กระบวนการสถติิสารสนเทศ 
3.  กระบวนการวางแผนดําเนินงานดานอํานวย

ความปลอดภัย         
4.  กระบวนการขออนุญาต 
     4.1 กระบวนการขออนุญาตวางหรือเชื่อมตอ   
           ทอระบายน้ําทางหลวง 
 
     4.2 กระบวนการขออนุญาตปลูกสรางสิ่งใด 

ในเขตทางหลวง 
5.  กระบวนการวิเคราะหจดุเสี่ยงและบรเิวณ  
    อันตราย  (Black Spot) 
6.  กระบวนการพิจารณาตอบขอรองเรียนงาน  
    อํานวยความปลอดภัย 
7.  กระบวนการเบิกจายเงินงบประมาณ      
 
 
 
 
 

1. การใชทาง เดินทางดวยความปลอดภัย 
2. การดําเนินการตาม พรบ. ทางหลวง 2535 
มาตรา 47 

3. การใหบริการไดตามเวลาที่กําหนด 
4. การมีแสงสวางอยางพอเพียงบนเสนทางบริเวณ
ทางแยกและชุมชน 

5. การปองกันการเกิดอุบัตเิหตุโดยการปรับปรุง
ทางหลวงติดตั้งอุปกรณอํานวยความปลอดภัย 
และการตรวจสอบความปลอดภัย 

1. รอยละความสําเร็จของรายงานอัตราความ
เคลื่อนตัวของรถ(ความเร็ว/ กม./ชั่วโมง) 
ประจําป 2557 จากจุดสํารวจชนิดติดตั้งถาวร
สามารถออกรายงานได 

2. ระดับความสําเร็จในการประเมนิหาคา v/c 
หรือ Dinsity (pc/km/lane) (ทุกเสนทาง) 

3. รอยละความสําเร็จของจุดเสี่ยงและบรเิวณ
อันตรายที่ไดรับการแกไข 

4. รอยละความสําเร็จของการดําเนินการตาม
คูมือประชาชน 

5. รอยละของกระบวนการวิเคราะหจุดเสี่ยงและ
บริเวณอันตราย (Black Spot) 

6. รอยละของจํานวนงานรองเรยีนที่ได
ดําเนินการพิจารณา 

7. รอยละของกระบวนการเบิกจายงบประมาณ 
 
 

สป. 
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     กระบวนการสนับสนุนที่สําคัญ 
 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1 กระบวนการวาง
แผนพัฒนาทางหลวง 

1.  กระบวนการจางที่ปรึกษาฯ 
2.  กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบื้องตน 

1.ไดตัวผูรับจางภายในกําหนด 
2.จํานวนงานศึกษาความเหมาะสมแลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด  

1. รอยละของโครงการฯที่สามารถไดตัวผูรับจาง
ภายในกําหนด 

2. รอยละของโครงการฯที่ดําเนินการแลวเสร็จ
ตามแผน 

สผ. 

2 กระบวนการสํารวจและ
ออกแบบ 
 
 

1. สํารวจดานธรณีวิทยา 
2. สํารวจทาง 
3. งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 
4. งานออกแบบรายละเอียดโครงสราง 

1. งานออกแบบทางหลวงแลวเสร็จตามแผนงาน 
    ที่กําหนด 
2. งานออกแบบทางหลวงตามหลกัวิศวกรรมและ 
   มีความเหมาะสม 

1. รอยละของแบบที่แลวเสร็จตามแผน/หรือที่
ไดรับมอบหมาย 

2. รอยละของการเบิกจายเงินงบประมาณของ
สํานักฯ  ตามแผนงบประมาณประจําป 

3. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 
 

สบ. 

3 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการจัด
กรรมสิทธิ์ที่ดิน 

1. กระบวนการจัดกรรมสิทธิ์ที่ดินเพือ่สราง
หรือขยายทางหลวงแผนดิน 

1. การจัดสรรเงินงบประมาณใหแลวเสร็จภายใน
ปงบประมาณ 

2. การเบิกจายเงินงบประมาณแลวเสร็จตาม
แผนงานที่กําหนดไว 

3. การขอออก พ.ร.ฎ. ที่ใชในการเวนคืนแตละสาย
ทางใหสําเร็จ 

 

1. รอยละการจัดกรรมสิทธิ์ที่ดินไดตามแผนงาน 
2. รอยละการเบิกจายงบประมาณของสํานักฯ 
    ตามแผนปงบประมาณประจําป 
3. จํานวนความสําเร็จของการขอออก พ.ร.ฎ.  
   ที่ใชในการเวนคืนของแตละสายทาง 
 

สด. 

4 กระบวนการวิเคราะห
และตรวจสอบ 

1. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหคุณภาพความแข็งแรงของวัสดุ
โครงสรางสวนวิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 

2. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหและปรับปรุงคณุภาพหิน กรวด 
ทราย สวนวิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 

3. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหและปรับปรุงคณุภาพดิน สวน
วิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 
 

1. การแจงผลไดทันตามเวลาที่กําหนดไว 
2. การรักษามาตรฐานงานทดสอบ 
3. ขั้นตอนการสงตัวอยางของสวนวิเคราะหวสัดุทาง  
   วิทยาศาสตร มีความสะดวกรวดเร็ว และมีการ 
    ใหบริการที่ดี 

1. รอยละของการดาํเนินงานที่เปนไปตาม
ขอกําหนดระยะเวลา 

2. รอยละของผลการทดสอบคณุภาพวัสดุที่
ถูกตองและไมมีขอผดิพลาด 

3. รอยละของผูรับบริการที่มีความพึงพอใจตอการ
ใหบริการ                                              

สว. 



 5 ปรับปรุง 2559 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

4. กระบวนการขั้นตอนการสงตัวอยางวัสดุ
เพื่อทําการทดสอบ สวนวิเคราะหวสัดุทาง
วิทยาศาสตร 

5. กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิว
ทางแอสฟลต สวนออกแบบและตรวจสอบ
ผิทางแอสฟลต 

6. กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครื่องมือ
วัดแรง สวนมาตรฐานและขอกําหนด 

7. กระบวนการสอบวัสดุฝายกลศาสตรของ
หินสวนธรณีวิศวกรรม 

5 กระบวนการวิจัยและ
พัฒนางานทาง 

1. กระบวนการวิจัยและพัฒนางานทาง 1. หัวขอ/ปญหา/โครงการวจิัยที่จะนํามาศึกษา 
2. ระยะเวลาในการดําเนินการวิจยั 
3. มาตรฐานงานวิจัย 
4. การเผยแพร/สัมมนา/โครงการวิจัย 
5. การนําผลงานวิจยัไปใช 

1. รอยละของงานวิจัยที่ไดรับการเห็นชอบจาก วช. 
2. รอยละของผลงานวิจัยที่มาจากปญหาที่
เกิดขึ้นจากงานดานวิศวกรรมงานทางของ 

   กรมทางหลวง 
3. จํานวนของผลงานวิจัยที่นําเขาสูกระบวนการ
ผลักดันใหเกิดการนําไปใช เชน การปรับปรุง
มาตรฐาน  การทําคูมือการใช เปนตน 

4. จํานวนของงานวิจัยที่ไดรับการตอบรับให
นําเสนอในงานประชุมวิชาการหรือตีพิมพ  

   ในวารสารทางวิชาการ ทั้งในประเทศและ 
    ตางประเทศ 
5. จํานวนของงานวิจัยทีไ่ดมีการตีพมิพออกมาเปน
รายงานวิจัยของสาํนักฯ 

6. จํานวนของผลงานวิจัยที่ไดนําขอมูลลงระบบ
ฐานขอมูลอยางสมบูรณ 

7. จํานวนบคุลากรทีส่ํานักฯ สงเขารวมฝกอบรม
และสมัมนา 

8. รอยละผลงานวิจัยที่สงเสริมความปลอดภัยใน
การใชรถใชถนน 

 

สจ. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

6 กระบวนการดาน
เครื่องจักรกลและสื่อสาร 
 

1. วางแผนการจัดหาเครื่องจักรกล 
2. วิธีการกําหนดคณุลักษณะเฉพาะและ

มาตรฐานเครื่องจักรกลและอุปกรณของ 
กรมทางหลวง 

3. การจัดซื้อ จัดหาเครื่องจักรกล 
4. โอนยายและจัดเครื่องจักรกลไปใหผูเชา 
5. การวิเคราะห รวบรวมรายงานและจัดเก็บ

คาเชาเครื่องจักรกล 
6. การติดตามการเชาใชเครื่องจักรกล 
7. การซอมบํารุงรักษาเครื่องจักรกล 
8. การจําหนายเครื่องจักรกล 
9. การเตรียมความพรอมเครื่องรับ - สงวิทยุ 
   สื่อสาร ที่ใชในงานภัยพิบัติ 

1. การบริหารการเชาเครื่องจักรกลของงาน 
   กอสรางและบํารุงทาง 
2. มีแผนดําเนินการเตรียมความพรอมเครื่องรับ- 
   สงวิทยุสื่อสารที่ใชในงานภัยพิบตัิ 

1. ความพรอมใชงานเครื่องจักร  (Availability) 
2. รอยละของการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
   เครื่องจักรไดตามแผน 
3. รอยละของการซอมเครื่องจักรไดตามแผน 
4. ผลสํารวจความพึงพอใจของลูกคาในการใช 
   เครื่องจักรงานทาง 
5. ผลสํารวจความพึงพอใจของลูกคาในการใช  
   เครื่องจักรหลังซอม 
6. รอยละของการจําหนายเครื่องจักรกลได 
    ตามแผน 
 
7. รอยละความพรอมใชงานของเครื่องรับ-สง   
   วิทยุสื่อสารที่ใชในงานภัยพิบัต ิ
8. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 

สก. 

7 กระบวนการควบคุม
น้ําหนักยานพาหนะ 

1.  การขออนุญาตใหยานพาหนะเดินบนทาง
หลวงพิเศษ ทางหลวงแผนดิน และทาง
หลวงสัมปทาน (มาตรา 61) (วญร. ไดรับ
มอบหมายใหเปนผูพิจารณาอนุญาต)  

1.  การควบคุมน้ําหนักของรถบรรทุกที่วิ่งบนทาง
หลวงในเสนทางที่มีสถานตีรวจสอบน้ําหนักฯ 
ตั้งอยูไมใหมีน้ําหนักบรรทุกรวมเกนิกวาที่
กฎหมายกําหนด 

2. การควบคุมน้ําหนักของรถบรรทุกที่วิ่งบนทางหลวง 
ในเสนทางที่ไมมสีถานีตรวจน้ําหนกัฯ ตั้งอยู หรือ
เสนทางที่รถบรรทุกใชหลบเลีย่งดานฯ ไมใหมี
น้ําหนักบรรทุกรวมเกินกวาที่กฎหมายกําหนด 

3. การจับกุมดําเนินคดีกับรถบรรทุกที่บรรทุก
น้ําหนักรวมเกินกวาที่กฎหมายกําหนด 

1. รอยละของจํานวนรถบรรทุกทีน่้ําหนักไมเกิน 
   พิกัด 
2. รอยละของผูใชบริการที่มีความพอใจตอการ 
   ใหบริการ 
3. รอยละของสถานีตรวจสอบน้ําหนักที่ไดมีการ  
   ปรับปรุงใหเปนระบบอัตโนมตัิสมบูรณ 
4. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 
   มากกวา 1 หลักสตูร 

สคน. 

8 กระบวนการอํานวย
การจราจรบนทางหลวง
พิเศษ 

1. งานใหบริการชวยเหลือผูใชทางในกรณี
ฉุกเฉิน 

1. หนวยกูภัยเขาถึงที่เกิดเหตุภายใน 12 นาที 
   หลังจากที่ไดรับแจง 
2. ไมมีการจราจรตดิขัดบนทางหลวงพิเศษ 
   ระหวางเมือง 

1. รอยละของการเกดิอุบัติเหตุรุนแรงที่ทําใหมีผู 
   เสียชีวิต 
2. รอยละของการถูกรองเรียนไมพอใจในการ  
   ใหบริการ 
3. รอยละความรวดเร็วในการเก็บ  
    คาธรรมเนียมผานทางของเจาหนาที่ 

กท. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

4. รอยละความพึงพอใจของผูใชทาง 
5. รอยละความถูกตองของการเกบ็คาธรรมเนียม
ผานทาง ไมผิดประเภทรถ และความผิดพลาด
อื่นๆที่เกี่ยวของกับบัตรผานทาง 

6. รอยละของจํานวนโครงการที่บคุลากรเขา
ประชุมและอบรมสัมมนา ทางดานพัฒนา
องคกรและจดัอบรมภายในองคกร 

9. กระบวนการประเมินผล
กระทบสิ่งแวดลอมและ
การดําเนินงานดานการมี
สวนรวมของประชาชน 

1.การประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอม 
2.การติดตามตรวจสอบคุณภาพสิ่งแวดลอม 
3.การดําเนินงานดานการมีสวนรวมของ
ประชาชน 

 

1. พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพ
สิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 

2. พระราชบัญญัติ ขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 

3. พระราชกฤษฎีกาวาดวย หลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองและสังคมที่ดี พ .ศ . 
2546 

4. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการรับฟง
ความคิดเห็นของประชาชน พ.ศ. 2548 

1. รอยละความสําเร็จของโครงการที่มีการ
กําหนดมาตรการเพื่อเสริมสรางคุณภาพชีวิต 
ทัศนียภาพ และรักษาสิ่งแวดลอมในเขตทาง 

2. ร อยละความสํ า เ ร็ จของ โค ร งการ ที่ ไ ด
ดําเนินการตามแผนงานลดผลกระทบดาน
สังคมและสิ่งแวดลอมที่เกิดจากกิจกรรมงาน
ทางและการขนสงทางถนน 

3. ระดับความสําเร็จของการประชาสัมพันธขอมูล
โครงการทางหลวงใหประชาชนไดรับทราบ 

สสช. 

10 กระบวนการงาน
บริหารงานศูนยสรางทาง 

1.กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 1.  การควบคุมตรวจสอบการกอสรางใหได
มาตรฐานรายละเอยีดและขอกําหนดกอสราง
ทางหลวง (Specification for Highway 
Construction) เพื่อใหเสนทางมีสภาพดีและใช
งานไดคงทน 

2.  นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางใหมีความสะดวกปลอดภัยตอผูใช
ทางผานพื้นที่กอสราง 

3.  ความสะดวกปลอดภยัของเสนทาง 
4.  การสํารวจความจําเปนในการฝกอบรมความรู

เบื้องตนการขับและควบคุมเครื่องจักรกล ที่
ตอบสนองตอการพัฒนาบุคลากร 

1. รอยละของโครงการที่ดําเนินการไดตาม  
   แผนหรือเร็วกวาแผนงาน 
2. รอยละของโครงการที่ดําเนินการกอสรางได 
   คุณภาพตามขอกําหนดของกรมทางหลวง 
3. รอยละของโครงการที่ผานเกณฑการ 
   ประเมินผลในระดับดีจากคณะกรรมการ 
   สวนกลาง 
4. รอยละความสําเร็จตามแผนการบริหาร 
   บุคคล 
5. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการดานการ  
    ฝกอบรมความรูเบื้องตนการขบัและควบคมุ 
    เครื่องจักรกล ที่ถูกตองทันสมัยและรวดเร็ว 
6. ระดับความสําเร็จของการจัดการความรูเพื่อ 
    สนับสนุนประเด็นยุทธศาสตร 

สศท. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

11 กระบวนการมาตรฐาน
และประเมินผล 

1.กระบวนการกําหนดมาตรฐานและ
ขอกําหนด 

    1.1 กระบวนการพัฒนาและปรับปรุง 
         หลักเกณฑการคํานวนราคากลาง 
    1.2 กระบวนการกลั่นกรองการคํานวนราคา 
          
         กลางงานกอสรางทาง สะพานและ 
         ทอเหลี่ยม 
   1.3 กระบวนการพัฒนาและปรบัปรุง    
        มาตรฐานและขอกําหนดดานวิศวกรรม 
        งานทาง 
 
2. กระบวนการมาตรฐานผูรับเหมา 
  2.1 กระบวนการกําหนดหลักเกณฑและวิธ ี
       คัดเลือกผูมีคุณสมบตัิเบื้องตนในการจาง 
       เพื่อขอจดทะเบียนเปนผูรับเหมางาน 
       กอสรางและบํารุงทางหลวงของ 
       กรมทางหลวง 
  2.2 กระบวนการจัดการฐานขอมลู   
      อิเล็กทรอนิกสการจดทะเบียนผูรับจาง   
 2.3 กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

     ของผูรับจาง 
 
3. กระบวนการประเมินผล 

  3.1 กระบวนการกําหนดและพัฒนา 
       หลักเกณฑการประเมินผล 

  3.2 กระบวนการประเมินผลงานดาน  
       วิศวกรรม 

1.หลักเกณฑการคาํนวนราคางานกอสรางทาง 
  สะพานและทอเหลี่ยม 
2.หลักเกณฑการคาํนวนราคากลางงานกอสราง 
  อาคาร 
3.แนวทางวิธีปฏิบัติและรายละเอียดประกอบการ 
  คํานวนราคากลางงานกอสราง 
4.บัญชีคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการออกแบบ 
  คํานวนราคากลางงานกอสราง 
 
 
 
 
1.ระเบียบ หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูม ี
  คุณสมบตัิเบื้องตนในการจางเพื่อขอจดทะเบียน 
  เปนผูรับเหมาของกรมทางหลวง 
2.ระบบคัดเลือกและประเมินผลผูรับจางอยาง 
  ยุติธรรม โปรงใสและรวดเร็ว 
 
 
 
 
 
 
1.หลักเกณฑและคูมือการประเมินคุณภาพผลงาน
ดานวิศวกรรม 

1.รอยละของมาตรฐานและขอกําหนดที่ไดรับ 
  มอบหมายใหดําเนินการป 2559 
2.รอยละของการพัฒนาและปรับปรุงหลักเกณฑ 
   การคํานวนราคากลางตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ป 2559 
3.รอยละของกระบวนการกลั่นกรอง  
   การคํานวณราคากลางตามที่ไดรับมอบหมาย    
   ป 2559 
4.รอยละของผูรับเหมาที่ไดยื่นจดทะเบียน 
   ป 2559 ที่ไดรับพิจารณา 
5.รอยละของโครงการกอสรางและแขวงทางหลวง 
   ที่ไดรับการติดตามและประเมินผล 
6.วิธีการที่หนวยงานทําการสื่อสาร เผยแพร  
  ประชาสัมพันธ 
7.รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
   พัฒนามากกวา 2 หลักสตูรตอป  
8.ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการ 
 

สฐ. 
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ผูรับผิดชอบ 

12 กระบวนการปรับปรุงภูมิ
ทัศนทางหลวง 

1.  กระบวนการปรับปรุงภูมิทัศนทางหลวง 1.เพื่อเพิ่มคุณภาพชีวิต, ปรับปรุงทัศนียภาพและ 
  รักษาสิ่งแวดลอมทั้งในเขตทางหลวงและพื้นท ี
  สงวนนอกเขตทางหลวง 

1. รอยละของการดําเนินการตามแผนเพิ่มพื้นที่ 
    สีเขียวบนโครงขายทางหลวง 
2. รอยละของการออกแบบที่แลวเสร็จตามแผน 
3. รอยละของความสําเรจ็ของการเบิกจาย

งบประมาณตามแผนงบประมาณประจําป 
4. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการดาน

วิชาการในงานปรับปรุงภูมิทัศนทีถู่กตอง
ทันสมัยและรวดเร็ว 

5. รอยละความสําเร็จของการจัดทําแบบมาตรฐาน 
6. รอยละของบุคลากรที่เขารับการฝกอบรม 
 

สถท. 

13 กระบวนการบริหาร
โครงการเงินกู 
 

1. กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 
2. กระบวนการคัดเลือกบริษัทวิศวกรที่ปรึกษา 
3. กระบวนการจดทะเบียนผูรับจางงานเงินกู 
4. กระบวนการจัดหาโดยวิธีประกวดราคา 
   นานาชาติ 
5. กระบวนการบรหิารสัญญาเงินกู 
6. กระบวนการเบิกจายเงินกู  
7. กระบวนการเบิกจายเงินงบประมาณสมทบ 

1. การเจรจา/การติดตอประสานงาน/การอนุมตั ิ
   โครงการ 
2. การดําเนินการแลวเสร็จตามแผน 

1. รอยละของผลงานที่ประสบความสําเร็จตอ 
   แผนงานการประชุมเจรจาระหวางประเทศ  
   ทั้งหมด 
2.รอยละของรางขอตกลง/บันทึกความเขาใจที่ 
   ดําเนินงานตามแผน 
3. รอยละของโครงการที่เสร็จตามกําหนดตอ 
   โครงการทั้งหมด 
4. รอยละของความถูกตองในการเบิกจายเงินกู 
   ใหกับผูรับบริการ 
5. รอยละของบุคลากรที่รับการฝกอบรม 
 
 
 
 
 
 
 

สค. 
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14 
 
 
 
 

กระบวนการบริหารทั่วไป
ของกรมทางหลวง 
 

1. กระบวนการงานสารบรรณ 
2. กระบวนการตรวจสอบ กลั่นกรอง สรุป

สาระสําคญั 
3. กระบวนการจัดการประชุมและประสาน

ราชการ 
4. กระบวนการตรวจสอบ กลั่นกรองการ

ดําเนินการดานพัสด ุ
5. การควบคุมดูแลรักษาความปลอดภัย 

อาคาร สถานที่และทรัพยสินภายใน 
บริเวณกรมทางหลวง 

1. ความถูกตองตามกฎระเบยีบของทางราชการ 
2. ระยะเวลาในการดําเนินการ 
3. ความปลอดภยัของอาคารและทรัพยสินของทาง

ราชการ 

1. รอยละของความผิดพลาดในการรับสง 
   เอกสาร 
2. รอยละของความผิดพลาดของเอกสารที่
นําเสนอตอผูบริหารลงนาม หรือสัง่การ 

3. จํานวนครั้งที่ไดรับแจงเรื่องความเสียหายหรือ
สูญหายของทรัพยสินราชการที่ลดลง 

4. รอยละของความพึงพอใจของผูรับบริการที่มี 
ตอการใหบริการของสํานักงาน 

5. รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
   ฝกอบรม 
6. ดําเนนิการจดัเก็บขอมลูของตัวชี้วัดตามคํา
รับรองการปฏบิัติราชการของกรมทางหลวง 

สลน. 

15 กระบวนการตรวจสอบ
ภายใน  

1.  แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน  
เรื่องการตรวจสอบ  รายงานการเบิก
จายเงินในระบบ  GFMIS 

1. ผลการตรวจสอบเปนที่ยอมรับและทําใหการ
ปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจถูกตอง 

2. หนวยรับตรวจไดรับการตรวจสอบตามแผนการ
ตรวจสอบประจาํป 

1. รอยละของหนวยรับตรวจที่ไดรบัการ
ตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจําป 

2. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ  
   (หนวยรับตรวจ) 
3. รอยละถวงน้ําหนักของการดําเนินงานที่
เปนไปตามมาตรฐานระยะเวลาทีก่ําหนด 

4. ระดับความสําเร็จของการดาํเนนิการควบคุม
ภายใน 

5.รอยละถวงน้ําหนักของจํานวนชั่วโมงที่
บุคลากรของสํานักงานตรวจสอบภายในเขา
รับการพัฒนาความรู 

สตภ. 

16 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 
 

1.กระบวนการสรรหา 
1.1 การสอบแขงขนัเพื่อบรรจุและแตงตั้งบุคคล 
     เขารับราชการ 
 
 
 
 

1. การสรรหาและเลือกสรรบุคคลเขารับราชการโดย
วิธีสอบแขงขันถูกตองตามหลักเกรฑที ่ก.พ. 
กําหนด 

2 หนวยงานมีจํานวนขาราชการทีเ่หมาะสมตามแผน
กลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคล 

 
 

1.ระดับความสําเร็จในการสอบแขงขันเพื่อบรรจุ
และแตงตั้งบุคคลเขารับราชการ 

 
 
 
 
 

 
กจ. 
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1.2 กระบวนการคัดเลือกขาราชการเพื่อ 
     เลื่อนใหดํารงตําแหนงระดับอาวุโส 
 
2.กระบวนการปรับระดับชั้นลูกจางประจํา 
 
 
3.กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั้งให  
   ดํารงตําแหนงในระดับทีสู่งขึ้นตาม  
    ว10/2548  
   3.1 กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั่ง 
       ขาราชการใหตําแหนงสูงขึ้น 
       (ระดับชํานาญการ) ตาม ว10/2548 
   3.2 กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั้ง 
        ขาราชการใหดํารงตําแหนงที่สูงขึ้น  
       (ระดับชํานาญการพิเศษ) ตาม ว10/2548 
 
4. กระบวนการทะเบียนประวัติและบําเหน็จ 
   ความชอบ 
   4.1 การจัดทําทะเบียนประวัติขาราชการ 
        บรรจุใหม 
   4.2 การขอรับบําเหน็จบํานาญและบําเหน็จ 
        ดํารงชีพของขาราชการ 
   4.3 การขอรับบําเหน็จปกติและบําเหน็จ 
        รายเดือนลูกจางประจํา 
         
5.กระบวนการสงเสริมคณุธรรมและจริยธรรม 
 
6.กระบวนการดาํเนินการทางวินัย 
  6.1 อยางรายแรงสาํหรับขาราชการ 
  6.2 อยางไมรายแรงสําหรับขาราชการ 
 

1 คัดเลือกขาราชการเพื่อเลื่อนใหดํารงตําแหนง 
   ระดับอาวุโสถูกตองตามหลักเกณฑที่ ก.พ. 
   และกรมกําหนด 

1.การปรับระดับชั้นลูกจางประจาํมีความถูกตอง ทัน
ตามกําหนดเวลา 

 
1.หนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ นร 1006/ ว 10  
   ลงวันที่ 15 กันยายน 2548 
2.ประกาศกรมทางหลวง ลงวันที่ 27 ตุลาคม 2552 
เรื่องกําหนดหลักเกณฑและวิธีการดําเนินการตาม 
ว 10/2548 

3.เอกสารประกอบการประเมินฯที่เปนมาตรฐาน
เดียวกัน 

 
 
 
1.การดําเนินการเปนไปอยางถูกตองและเสร็จทัน
ตามระยะเวลาที่กําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
1.การสงเสริมคณุธรรมและจริยธรรมใหกับบุคลากร 
 
1.การดําเนินการทางวินัยเปนไปตามระเบียบและ
กฎหมายที่เกีย่วของและมีความเปนธรรมเหมาะสม 

1.รอยละของความถูกตองในการดําเนินการ
คัดเลือกขาราชการเพื่อเลื่อนใหดํารงตําแหนง
ระดับอาวุโส 

1.รอยละของการจดัทําคําสั่งปรับระดับชั้น
ลูกจางประจําเสนอผูบังคับบัญชาใหแลวเสร็จ
ภายใน 2 วันทําการ 

1.รอยละของความถูกตองในการดําเนินการเพื่อ
ประเมินบุคคลฯตาม ว10/2548 ตาม
หลักเกณฑและวิธีการที่กรมทางหลวงกําหนด 

2.รอยละของเอกสารประกอบการประเมินฯที่
เปนมาตรฐานเดยีวกัน 

 
 
 
 
 
1.รอยละความสําเร็จในการจัดทําหนังสือขอ
เปลี่ยนแปลงขอมูลในทะเบยีนประวัติ
ขาราชการและลูกจางประจํา 

2.รอยละความสําเร็จในการตรวจสอบและเสนอ
กรมบัญชีกลางในการขอรับบําเหน็จบํานาญ
ของขาราชการและลูกจางประจํา 

 
 
 
1.รอยละความพึงพอใจตอการจัดกิจกรรมดาน
สงเสริมคณุธรรมและจรยิธรรม 

1.รอยละการดําเนินการทางวินัยเปนไปตาม
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวของและมีความ
เปนธรรมเหมาะสม 
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17 
 

กระบวนการพัฒนา
ทรัพยากรบุคคล 
 
 

1.การจัดทําแผนฝกอบรม 
2.การออกแบบและพัฒนาหลักสตูรฝกอบรม 
3.การดําเนินการจัดฝกอบรม 
4.การประเมินสมัฤทธิผลของการฝกอบรม 

1.การสํารวจความจําเปนในการฝกอบรม 
 
2.การออกแบบหลักสตูรตามมาตรฐานที่กําหนด 
 
 
3.การบริหารโครงการที่มีประสิทธิภาพ 
4.การประเมินผลเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา 

1. รอยละความสําเร็จของการดําเนินการตาม
แผนพัฒนาทรัพยากรบคุคลประจําป  

2. รอยละความพึงพอใจของผูเขารับการฝกอบรม 
(ทุกหลักสูตรตามแผนพัฒนาทรัพยากรบุคคล
ประจําป) 

3. รอยละความพึงพอใจของหนวยงาน ตาง ๆ  
    เกี่ยวกับการดําเนินงานของกองฝกอบรม   

กอ. 

18 กระบวนการดานการเงิน
และการคลัง 
 

1. กระบวนการจัดสรรงบประมาณรายจายให
หนวยงานภายในของกรมทางหลวง 

2. กระบวนการขั้นตอนการเบิกจายเงินคางาน
กอสราง 

3. กระบวนการขั้นตอนการจายเงินสวัสดิการ
ตางๆ ใหขาราชการบํานาญ 

4. กระบวนการขอรับเงินบําเหน็จบํานาญตก
ทอด 

5. กระบวนการจายเงินบําเหน็จลกูจางตาม 
   โครงการจายตรง 

1. การปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ มติ ครม. และ 
   ขอบังคับทางดานการเงินและการคลัง 
2. การเบิกจายงบประมาณเปนไปดวยความถูกตอง  
   รวดเร็ว ภายในกําหนดเวลา 
3. สรางความพึงพอใจแกผูรับบริการ 

1. รอยละการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายลงทุน 
2. รอยละการเบิกจายเงินงบประมาณรายจาย
โดยรวม 

3. รอยละของการดาํเนินงานเบิกจายเงิน 
   งบประมาณตามระยะเวลาที่กําหนด 
4. รอยละความพึงพอใจของผผูรับบริการ 
5. รอยละของบุคลากรกองการเงินและบัญชีทีเ่ขา 
    รับการฝกอบรมและสัมนา 
 
 

กง. 

19 กระบวนการดานการ
พัสดุของกรม 

1.กระบวนการวางแผนการจดัซื้อ /จาง 
2.กระบวนการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
3.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีตกลงราคา 
4.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีสอบราคา 
5.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
6.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีกรณีพิเศษ 
7.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคา 
8.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคาดวย 
  วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
9.กระบวนการรับพัสดุ 
10.กระบวนการกําหนดหมายเลขครุภณัฑ 
 
 

1. ระยะเวลาในการจดัซื้อ / จดัจาง 
2. การตรวจสอบพัสดุทางบญัชี 
3. ความพึงพอใจของผูรับบริการ 

1. พัฒนาความรูใหมที่จะนํามาเผยแพรใหแก 
   บุคลากร 
2. จํานวนครั้งที่สงมอบพัสดตุรงตามเวลาที ่
   กําหนดตามแผนงาน 
3. ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรบับริการดาน
การใหบริการของกองการพัสด ุ

4. ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการดาน   
   คุณภาพของพัสดุที่สงมอบ 
5. รอยละความครบถวนของพัสดจุากการ 
   ตรวจสอบ 
6. จัดทําเอกสารเผยแพรดานการพัสด ุ
 

กพ. 



 13 ปรับปรุง 2559 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

11.กระบวนการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส (e-market) 

12.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

 
20 
 
 
 
 

 

กระบวนการดาน
กฎหมาย 

1.การพิจารณาดําเนินคดีและแกตางคดี 1.  ความถูกตองตามหลักกฎหมายและระเบยีบ 1. รอยละของงานที่เสรจ็ภายในเวลาที่กําหนด 
2. ความถูกตองตามหลักกฎหมายและระเบียบ 
3. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ 
4. การลดขั้นตอนในการทํางาน 
5. การจัดอบรมใหกับบุคลากร 
6. รอยละความพึงพอใจของผูปฏิบัติงาน 

สม. 

21 กระบวนการสื่อสารและ
ประชาสัมพันธ 

1.กระบวนการประชาสมัพันธภารกิจ/
โครงการของกรมทางหลวงผานสือ่ 

2.กระบวนการประชาสมัพันธดานการบริหาร
ขอรองเรียนรองทุกข ขอเสนอแนะ 
ขอคิดเห็น คําชมเชยและความตองการของ
ประชาชน 

1. โครงการประชาสัมพันธเพื่อเผยแพร
ประชาสมัพันธภารกิจของกรมทางหลวงเปนไป
อยางมีประสิทธิภาพ 

2. มีระบบบรหิารขอรองเรียนตอบสนองผูมสีวนรวม 

1. ระดับความสําเร็จในการเผยแพรประชาสัมพันธ
การดําเนินงานของกรมทางหลวงผานสื่อตาง ๆ 

2. ระดับความสําเร็จในการเปดโอกาสให
ประชาชนเขามามสีวนรวมในการดําเนินงาน
ของกรมทางหลวง 

3. ระดับความสําเร็จของการบรหิารจัดการขอ
รองเรียนจนไดขอยุต ิ

 

สปช. 

22 กระบวนการพัฒนาระบบ
บริหาร 

1.กระบวนการจัดทําคํารับรองการปฏิบัติ    
  ราชการและการรายงานผลการปฏิบัติ     
  ราชการประจาํป งบประมาณ 
2.กระบวนการปรับปรุงโครงสรางการแบงสวน 
  ราชการ 

1. การดําเนินตามระเบียบ กฎ กฎหมาย    
    นโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวง นโยบายกรม 
2. การดําเนินตามกรอบ หลักเกณฑ คูมือ แนวทาง 
   ที่กําหนดโดยสาํนักงาน ก.พ.ร.และกรมทางหลวง 
3. ระยะเวลาในการดําเนินการ 

1. ระดับความสําเร็จในการจดัทําคํารับรองการ
ปฏิบัติราชการและการรายงานผลการปฏิบัติ
ราชการประจําปงบประมาณ  

2. ระดับความสําเร็จในการปรับปรุงโครงสราง
การแบงสวนราชการ 

3. จํานวนครั้งที่สื่อสารเผยแพรขอมูลขาวสาร 
   และพัฒนาระบบบริหาร 
4. รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
    พัฒนาอยางนอย 1 ครั้ง/คน/ป 
 
 

สพร. 



 14 ปรับปรุง 2559 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

23 กระบวนการบริหาร
จัดการสารสนเทศ 
 

1. การจัดทําแผนดําเนินโครงการดานไอซีที
ประจําป 

2. การวิเคราะหออกแบบพัฒนาระบบงาน     
    และฐานขอมูล  
3. การบริหารจัดการเครือขาย 
4. การบริหารจัดการฐานขอมลูและBackup  

Recovery  
5. การบริการสารสนเทศและบํารุงรกัษา  

(Service  &  Help Desk  &  MA) 
6. ดานการตดิตามประเมินผลเพื่อการ

ปรับปรุง 
7. การบริหารจัดการระบบความปลอดภัย 
 
 

1.  ดําเนินการพัฒนาระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ ที่
สอดคลองกับยุทธศาสตรของกรม กระทรวง 
และประเทศ 

2.  มีฐานขอมูลและสารสนเทศที่พอเพียง ทันสมัย
และมรีะบบงานประยุกตทีส่อดคลองกับ
กระบวนงานหลักของกรมทางหลวง และเพื่อ
ชวยใหเกิดประสิทธิภาพในการบริหารจัดการ
และการใหบริการ 

3.  สามารถใหบริการเครือขายสื่อสารโทรคมนาคม
ที่นาเชื่อถือและสามารถใชงานไดอยางมี
ประสิทธิภาพสูงสดุ 

4.  ดําเนินการใหสอดคลองตาม พ.ร.บ. การกระทํา
ผิดทางคอมพิวเตอร พรบ.ธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส และ พรฎ. กําหนดวิธีการความ
ปลอดภัย 

5.  บุคลากรในศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศมีความรู
ความสามารถเทาทันกับเทคโนโลยีที่พัฒนาไปและ
บุคลากรในกรมทางหลวงมีความรู ความเขาใจ 
และมีความสามารถใชงาน ICT ไดอยางคุมคา 

1. รอยละของความสําเรจ็ของการดําเนิน
โครงการดาน ICT ตามนโยบายเรงรัดจัดการ
เบิกจายงบประมาณประจําป 

2. รอยละของจํานวนผลงานที่พัฒนาไดเทียบกับ
จํานวนระบบงานตามแผน 

3. รอยละของความสําเรจ็ของการนําฐานขอมูล
สํารองมาใชในการฟนสภาพ 

4. ระดับการพัฒนาการใหบริการของเว็บไซต
ภาครัฐประเภท Enhance Information 
Service 

5. ระดับความพึงพอใจตอการใหบริการดาน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

6. รอยละความสามารถในการติดตอสื่อสารตอป 
7. รอยละของความพรอมในการทํางานของ  
   ระบบความปลอดภัยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
8. จํานวนคนที่สงไปศึกษา/อบรม/สัมมนา/ดูงาน 
   ดาน IT 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศน. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการดาน
การแพทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  กระบวนการดานการบําบัดรักษาโรค 
2.  กระบวนการดานการปองกันโรค 
3.  กระบวนการดานการสรางเสริมสุขภาพ 
4.  กระบวนการดานการฟนฟูสุขภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  ไดรับบริการที่มีความรวดเร็ว ถูกตองตามหลัก
วิชาการและมีการตดิตามผลเพื่อใหผูรับบริการ
ไดรับผลที่ด ี

2.  ใหบริการดวยความเปนธรรมและเสมอภาค 
3.  ลดขั้นตอนกระบวนงานเพื่อใหประหยดัทรัพยากร

และอบรมบุคลากรใหเกิดความชํานาญงานเพื่อ
เพิ่มประสิทธิภาพในการบริการ 

4.  ใหความสาํคัญกับกระบวนการดานการปองกัน
โรคและกระบวนการดานการสรางเสริมสุขภาพ
มากขึ้นเนื่องจากคาใชจายดานการปองกันโรค
และการสรางเสริมสุขภาพนอยกวาการรักษาโรค
และการฟนฟูสุขภาพมาก อีกทั้งทําใหบุคลากรมี
สุขภาพกายและสุขภาพจิตที่แข็งแรงจึงสามารถ
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

1. รอยละของความพึงพอใจของผูรับบริการ 
2. จํานวนขอรองเรียนจากผูรับบรกิาร 
3. เจาหนาที่ไดรับการฝกอบรมอยางนอย 5 
   ครั้ง/ป 
4. จํานวนเรื่องในการจัดการความรูของหนวยงาน 
5. จํานวนโครงการและจํานวนผูรวมโครงการ 
   ดานการปองกันโรคและสรางเสริมสุขภาพ 
 
 
 
 
 
 

สพท. 

 



สารบัญ  
กระบวนการทีสร้างคุณค่า 

 
  
ลาํดับท ี ชือกระบวนการหลกั กระบวนการย่อย 

1 กระบวนการก่อสร้างทางหลวง 1. กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดย 
   วธีิดาํเนินการเอง 
2.  กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา  
       ขนัตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 
      ขนัตอนการควบคุมการก่อสร้าง 

2 กระบวนการบํารุงรักษาทาง 1. กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 
2. กระบวนการเร่งรัดติดตามการใชจ่้ายงบประมาณ          

ใหเ้ป็นไปตามแผน 
3. กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 

3 กระบวนการอาํนวยความปลอดภัย 1. กระบวนการงานเก็บขอ้มูลปริมาณจราจรทีจุดสาํรวจ 
ถาวรทวัประเทศ 

2.  กระบวนการสถิติสารสนเทศ 
3.  กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวย         

ความปลอดภยั         
4.  กระบวนการขออนุญาต 
     4.1   กระบวนการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อ   
             ระบายนาํทางหลวง 
     4.2   กระบวนการขออนุญาตปลูกสร้างสิงใดในเขต 
             ทางหลวง 
5.  กระบวนการวิเคราะห์จุดเสียงและบริเวณอนัตราย  

(Black Spot) 
6.  กระบวนการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวย

ความปลอดภยั 
7.  กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

 



 
 
 
 
 
 
 

ลาํดบัท ี1 
กระบวนการก่อสร้างทางหลวง 

 
1.  กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 
2.  กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา  
       ขนัตอนการหาตวัผู้รับจ้าง 

 ขนัตอนการควบคุมการก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มอืปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักงานบริหารงานศูนย์สร้างทาง 
กรมทางหลวง                กระทรวงคมนาคม      
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1. วตัถุประสงค์ 

การจดัทาํคู่มือการปฏิบติังาน (Work Manual) กระบวนการขนัตอนการควบคุมการก่อสร้าง เพือกาํหนด
เป็นขนัตอน ในการดาํเนินการควบคุมการก่อสร้างในส่วนของงานดาํเนินการเอง และงานจา้งเหมา ขนัตอนการ
แกไ้ขเปลียนแปลงรูปรายการ ระยะเวลาทาํการ ใหเ้ป็นไปตามระเบียบขอ้กาํหนดและสัญญาวา่จา้ง 

 
2. ขอบเขต 

ลาํดบัขนัตอนวธีิปฏิบติัในการควบคุมการก่อสร้างในส่วนของงานดาํเนินการเอง และงานจา้งเหมา ให้
เป็นไปตามระยะเวลาทีกาํหนดไว ้

 
3. นิยาม 

................................................................................................................................ 
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4. ผงักระบวนงานการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธิีดําเนินการเอง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ผูอ้าํนวยการศูนยฯ์ 

รับนโยบาย 

ฝ่ายตรวจสอบวิเคราะห์ทางวิศวกรรม 
สาํรวจแหล่ง 

ฝ่ายแผนงาน 
วางแผนสาํรวจ 

ฝ่ายสาํรวจและออกแบบ 
สาํรวจทาง(เสน้ทางใหม)่ ฝ่ายสาํรวจและออกแบบ 

ออกแบบทาง ฝ่ายตรวจสอบและ 
วิเคราะห์ทางวิศวกรรม 

ผูอ้าํนวยการศนูย ์
พิจารณา 

กรมฯ 
พิจารณา 

ฝ่ายแผนงานรับแบบและจดัทาํ 
แผนก่อสร้าง 

ฝ่ายสาํรวจและออกแบบ 
รับทราบการอนุมติั 

ผูอ้าํนวยการศนูยฯ์ 
พิจารณา 

ฝ่ายบริหารงานทวัไป 
ดาํเนินการจ่ายแผน 

กรมฯ 
รับทราบ 

ฝ่ายบริหารงานทวัไป
ดาํเนินการจดัหาวสัดุ 

ฝ่ายตรวจสอบวิเคราะห์
ทางวิศวกรรมตรวจสอบ 

ฝ่ายแผนงาน ฝ่ายเครืองกล 

ฝ่ายควบคุมงานก่อสร้าง
ตรวจสอบแผนกบัสภาพ 

สนาม 

ฝ่ายควบคุมงานก่อสร้างจดัทาํ   
As built Plan & Final Report 

 เสนอ ผอ. 

ผูอ้าํนวยการศนูย ์
ใหแ้ผนงานรวบรวมขอ้มลูเสนอเพือส่งมอบ 

ฝ่ายควบคุมการก่อสร้างตรวจสอบ 
ก่อนการส่งมอบในกรณีทาํตรวจ 

สอบโดยคณะกรรมการ 
ฝ่ายควบคุมการก่อสร้างดาํเนินการก่อสร้าง 

ส่งมอบทาง 
 

ผูอ้าํนวยการศนูย ์
พิจารณาอนุมติั 
เพือส่งมอบ 

YES / NO 

NO YES 

YES 

NO 

YES 

งานสารบรรณ 

งานการเงินและบญัชี 

งานพสัดุสัญญา 
  

ฝ่ายตรวจสอบและ
วเิคราะห์ทางวศิวกรรม 

ฝ่ายเครืองกล 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
 

1. ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  เสนอกรมฯ  แต่งตงัผูจ้ดัการโครงการฯ  และนายช่างโครงการ 

2. นายช่างโครงการฯ  เสนอผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  ขอเจา้หนา้ทีควบคุมงานประจาํ
โครงการฯ 

3. นายช่างโครงการฯ  รับแบบก่อสร้าง  และ  เอกสารทีเกียวขอ้งกบัฝ่ายสัญญา  ตรวจสอบ
รายละเอียดความถูกตอ้งใหค้รบถว้น 

4. นายช่างโครงการฯ  ดาํเนินการประสานเจา้ของพืนที  (ผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง) เพือส่ง
มอบพืนทีก่อสร้างให้แก่ผูรั้บจา้งพร้อมทงับญัชีทรัพยสิ์นทีอยูใ่นเขตพืนทีส่งมอบ 

5. นายช่างโครงการฯ  ตรวจสอบสภาพพืนทีจริงในสนาม  เพอืพิจารณารูปแบบก่อสร้างใหมี้
ความสอดคลอ้งและเหมาะสมกบัสภาพจริงในสนาม  หากพบปัญหาใหรี้บแจง้ผูเ้กียวขอ้ง
ดาํเนินการแกไ้ขในทนัที 

6. ผูรั้บจา้งเสนอแผนงานก่อสร้างใหแ้ก่โครงการฯ 

7. โครงการฯ  ตรวจสอบความถูกตอ้งของแผนงานก่อสร้าง  พร้อมเสนอแผนงานให้
ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  อนุมติั 

8. นายช่างโครงการฯ  เสนอผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  ขอเจา้หนา้ทีควบคุมงานจาก
หน่วยงานทีเกียวขอ้งพร้อมมอบหมายหนา้ทีรับผดิชอบ 

9. ผูรั้บจา้งเสนอใบขอปฏิบติังานประจาํวนัใหแ้ก่โครงการฯ 

10. โครงการฯ ควบคุมติดตาม  และ  ตรวจสอบการดาํเนินการก่อสร้างของผูรั้บจา้งให้เป็นไป
ตามรายละเอียดขอ้กาํหนดและสัญญา 

11. กรณีการดาํเนินงานโครงการฯ  ไม่มีการแกไ้ขเปลียนแปลงระยะเวลาทาํการหรือไม่มีการ
แกไ้ขเปลียนแปลงรายการและรูปแบบของสัญญาใหด้าํเนินการตามขอ้  5.14  ถึง  5.20  
ต่อไป 

12. กรณีการดาํเนินงานโครงการฯ  มีการแกไ้ขเปลียนแปลงระยะเวลาทาํการตามสัญญา 
( เนืองจากกรมฯ  ขอความร่วมมือใหผู้รั้บจา้งหยดุงานในช่วงเทศกาลปีใหม่  และสงกรานต์
หรือสาเหตุปัญหาอุปสรรคอืนๆ  ผูรั้บจา้งตอ้งทาํหนงัสือแจง้โครงการฯ ขอสงวนสิทธิการ
ขอขยายอายสุัญญาเนืองจากสาเหตุปัญหาอุปสรรคนนัๆ ) 
 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 
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12.1 โครงการฯ  สรุปรายละเอียดพร้อมเสนอความเห็น  และรายงานต่อผูอ้าํนวยการ
ศูนยส์ร้างทาง  เพือทราบ 

12.2 ผูรั้บจา้งยนืเรืองเสนอขยายอายสุัญญาต่อโครงการฯ 

12.3 นายช่างโครงการฯ  เชิญประชุมคณะกรรมการตรวจการจา้งพิจารณาให้
ความเห็นก่อนเสนอผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง อนุมติัขยายระยะเวลาทาํการ 

12.4 ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง แจง้ผูรั้บจา้งมาลงนามในบนัทึกเพิมเติมแนบทา้ย
สัญญา 

12.5 โครงการฯ  ดาํเนินการตามขอ้  14  ถึง  23  ต่อไป 

13. กรณีการดาํเนินงานโครงการฯ  มีการแกไ้ขเปลียนแปลงรูปแบบและรายการ 

13.1 โครงการฯ ตรวจสอบรายละเอียดรายการและรูปแบบทีมีปัญหาและตอ้งการ
เปลียนแปลงแกไ้ข  รายงานต่อผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง 

13.2 ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง พิจารณาดาํเนินการในส่วนทีเกียวขอ้ง  กรณีแกไ้ข
รูปแบบใหเ้สนอสาํนกัสาํรวจและออกแบบพิจารณาแกไ้ขรูปแบบทีขอ
เปลียนแปลงใหถู้กตอ้งเหมาะสมกบัสภาพจริงในสนาม 

13.3 สาํนกัสาํรวจและออกแบบอนุมติัแกไ้ขรูปแบบทีขอเปลียนแปลง 

13.4 โครงการฯ  ตรวจสอบปริมาณงาน  ประเมินค่างาน  กรณีเพิมรายการงานใหม่  
ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง อนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการตกลงราคาและเวลาทาํ
การ  พิจารณาราคาและเวลาทาํการใหม่ 

13.5 ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง เสนอกรมฯ  ขออนุมติัแกไ้ขสัญญาและอนุมติัราคา
และรายการงานก่อสร้างใหม่พร้อมเวลาทาํการ 

13.6 ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  ส่งร่างสัญญาแกไ้ขเพิมเติมให้สาํนกักฎหมาย
พิจารณา 

13.7 สาํนกักฎหมายตรวจสอบร่างสัญญาแกไ้ขเพิมเติมและเสนอ  รทบ.  พิจารณาลง
นาม 

13.8 ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  แจง้ผูรั้บจา้งมาลงนามสัญญาแกไ้ขเพิมเติม 

13.9 โครงการฯ  ดาํเนินการตามขอ้  14  ถึง  23  ต่อไป 
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14. ผูค้วบคุมงานมีหนา้ทีตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ. 2535  และ
แกไ้ขเพิมเติมดงันี 

14.1 ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานทีทีกาํหนดไวใ้นสัญญาหรือทีตกลงใหท้าํงานจา้ง
นนัๆ  ทุกวนัใหเ้ป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และขอ้กาํหนดในสัญญาทุก
ประการ และตามหลกัวชิาช่างเพือใหเ้ป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และ
ขอ้กาํหนดในสัญญา  ถา้ผูรั้บจา้งขดัขืนไม่ปฏิบติัตามก็สังใหห้ยดุงานนนัเฉพาะ
ส่วนหนึงส่วนใดหรือทงัหมดแลว้แต่กรณีไวก่้อน จนกวา่ผูรั้บจา้งจะยอมปฏิบติั
ใหถู้กตอ้งตามคาํสังและใหร้ายงานคณะกรรมการตรวจการจา้งทนัที 

14.2 ในกรณีทีปรากฏวา่แบบรูปรายการละเอียดหรือขอ้กาํหนดในสัญญามีขอ้ความ
ขดักนั  หรือเป็นทีคาดหมายไดว้า่ถึงแมว้า่งานนนัจะไดเ้ป็นไปตามแบบรูป
รายการละเอียด  และขอ้กาํหนดในสัญญา  แต่เมือสาํเร็จแลว้จะไม่มนัคงแขง็แรง
หรือไม่เป็นไปตามหลกัวชิาช่างทีดี  หรือไม่ปลอดภยัใหส้ังพกังานนนัไวก่้อน  
แลว้รายงานคณะกรรมการตรวจการจา้งโดยเร็ว 

14.3 จดบนัทึกสภาพการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งและเหตุการณ์แวดลอ้มเป็นรายวนั  
พร้อมทงัผลการปฏิบติังาน  หรือการหยดุงานและสาเหตุทีมีการหยดุงานอยา่ง
นอ้ย  2  ฉบบั  เพือรายงานให้คณะกรรมการตรวจการจา้งทราบทุกสัปดาห์  และ
เก็บรักษาไวเ้พือมอบใหแ้ก่เจา้หนา้ทีพสัดุเมือเสร็จงานแต่ละงวด  โดยถือวา่เป็น
เอกสารสาํคญัของทางราชการเพือประกอบการตรวจสอบของผูมี้หนา้ทีการ
บนัทึกการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งใหร้ะบุรายละเอียดขนัตอนการปฏิบติังานและ
วสัดุทีใชด้ว้ย 

14.4 ในวนักาํหนดลงมือทาํการของผูรั้บจา้งตามสัญญาและในวนัถึงกาํหนดส่งมอบงาน 
แต่ละงวดให้รายงานผลการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งวา่เป็นไปตามสัญญาหรือไม่ให้
คณะกรรมการตรวจการจา้งทราบภายใน  3  วนัทาํการนบัแต่วนัถึงกาํหนดนนั 

15. โครงการฯ รายงานผลการปฏิบติังานประจาํสัปดาห์ต่อคณะกรรมการตรวจการจา้ง 

16. โครงการฯ  สรุปผลการปฏิบติังานประจาํเดือนต่อผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  และ
คณะกรรมการตรวจการจา้ง 
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17. กรณีผูรั้บจา้งขอส่งงวดงาน  โครงการฯ  ตรวจสอบปริมาณงานและค่างานทีแลว้เสร็จ
พร้อมนดัประธานคณะกรรมการตรวจการจา้งและกรรมการฯ  ตรวจรับงานตามระเบียบ
สาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ.2535  และแกไ้ขเพิมเติม 

18. โครงการฯ  ตรวจสอบปริมาณงาน  และค่างานในสัญญาแต่ละรายการกรณีปริมาณงานใน
สนาม    มีมากกวา่ในสัญญาระบุ  ตอ้งขออนุมติัถวัจ่ายต่อผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  โดย
ความเห็นชอบ ของผูอ้อกแบบ 

19. ผูรั้บจา้งแจง้โครงการฯ  ขอส่งงานใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้งงวดสุดทา้ย 

20. โครงการฯ  ตรวจสอบความเรียบร้อยของงานวา่แลว้เสร็จครบถว้นตามสัญญาแลว้แจง้
คณะกรรมการตรวจการจา้งตรวจรับงานและรับมอบงาน 

21. ผูรั้บจา้งส่งมอบพืนทีคืนใหผู้อ้าํนวยการแขวงทางหลวง 

22. โครงการฯ  จดัทาํแบบก่อสร้างจริง  (Asbuilt  Drawing)  และเอกสารต่างๆ  ส่งมอบให้
หน่วยงานทีเกียวขอ้ง 

23. ศูนยฯ์ ติดตามประเมินผลงานก่อสร้างในช่วงอายปุระกนัตามสัญญาโดยตอ้งแจง้ใหผู้รั้บ
จา้งมาทาํการซ่อมแซมแกไ้ขใหใ้ชง้านไดดี้ทนัทีหรือดาํเนินการตามระเบียบกรณีผูรั้บจา้ง
บ่ายเบียง ความรับผดิชอบ 

 
6. เอกสารอ้างองิ 

6.1 คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง เล่ม 1 การบริหารงานโครงการฯ 

6.2 คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง เล่ม 2 การควบคุมงานก่อสร้างทาง 

6.3 คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง เล่ม 3 การควบคุมงานก่อสร้างสะพาน และ             
อาคารระบายนาํ 

6.4 คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง เล่ม 4 การควบคุมคุณภาพวสัดุ 

6.5 คู่มือนายช่างโครงการฯ 

6.6 เอกสารระบบบริหารงานคุณภาพ 9001 : 2000 
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7. แบบฟอร์มทใีช้ 

7.1 หนงัสือรายงานตวัไปปฏิบติังานชวัคราว(จ.1-06) 
7.2 หนงัสือรายงานตวักลบัจากปฏิบติัราชการชวัคราว (จ.1-07) 
7.3 รายงานแผน/ผล การปฏิบติังานประจาํปี 
7.4 แบบรายงานการประมาณการรายจ่ายประจาํเดือน 
7.5 ใบสรุปบนัทึกการปฏิบติังานประจาํวนัของผูรั้บจา้ง 
7.6 ใบสรุปบนัทึกการปฏิบติังานประจาํสัปดาห์ของผูรั้บจา้ง 
7.7 รายงานผลงานกา้วหนา้ประจาํเดือน 

7.8 รายงานแผนและผลงานกา้วหนา้ประจาํเดือน 

7.9 รายงานขอเงินจดัสรร 

 
8. เอกสารสนับสนุน 

8.1 แบบรายงานขอซือ / จา้ง                                                          (พ.1-01) 

8.2 ใบเบิก - จ่ายพสัดุ                                                                               (พ.1-02) 

8.3 ใบสังจ่ายนาํมนั                                                                                  (พ.1-03) 

8.4 ใบเบิก – จ่ายอะไหล่                                                                          (พ.1-04) 

8.5 บนัทึกรายการทาํสัญญา (พ.1-05) 

8.6 ประกาศกรมทางหลวง เรือง สอบราคาซือ                                         (พ.1-06) 

8.7 ประกาศกรมทางหลวง เรือง ประกวดราคาซือ                                   (พ.1-07) 

8.8 หนงัสือเสนอราคาขายพสัดุ (พ.1-08) 

8.9 สัญญาซือขาย                                                                                      (พ.1-09) 

8.10 ประกาศกรมทางหลวง เรือง สอบราคาจา้ง                                         (พ.1-10) 

8.11 ประกาศกรมทางหลวง เรือง ประกาศประกวดราคาจา้ง                      (พ.1-11) 

8.12 ใบเสนอราคาจา้ง (พ.1-13) 

8.13 สัญญาจา้ง                                                                                           (พ.1-14) 

8.14 แบบหนงัสือทาํประกนั (หลกัประกนัสัญญา) (พ.1-18)  

8.15 สมุดทะเบียนใบเบิก                                                                            (พ.1-20) 
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8.16 ใบเทียบราคาสิงของ                                                                            (พ.1-22) 

8.17 สมุดทะเบียนใบสังซือ                                                                         (พ.1-27) 

8.18 ใบสังซือ/สังจา้ง                                                                                  (พ.1-28) 

8.19 แบบใบตรวจรับพสัดุ                                                          (พ.1-28/1) 

8.20 แบบแจง้การปรับตามสัญญาซือขาย/ใบสังซือ                                    (พ.1-40) 

8.21 แบบแจง้การสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับตามสัญญาซือขาย/ใบสังซือ  (พ.1-41) 

8.22 แบบแจง้การปรับตามสัญญาจา้ง/ใบสังจา้ง                                        (พ.1-42)  

8.23 แบบแจง้สงวนสิทธิการเรียกค่าปรับตามสัญญาซือขาย/ใบสังจา้ง      (พ.1-43) 

8.24 บญัชีวสัดุ                                                                                            (พ.2-02) 

8.25 บตัรคุมพสัดุ                                                                                       (พ.2-03) 

8.26 แบบใบแนบประกอบการตรวจรับพสัดุ/ตรวจการจา้ง                                 

8.27 บญัชีรายชือผูข้าย / ผูรั้บจา้งทีผา่นการคดัเลือก                                          

8.28 ทะเบียนควบคุมสถานะแบบรายงานขอซือ / ขอจา้ง                                 

8.29 บนัทึกรายงานผลการรับซอง  

8.30 รายละเอียดการรับซองประกวดราคา  

8.31 บญัชีรายละเอียดการตรวจสอบคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา  

8.32 แบบแจง้ผลการตรวจสอบคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา  

8.33 แบบประกาศรายชือผูเ้สนอราคาทีมีสิทธิไดรั้บการคดัเลือก  

แบบส่งใบเสนอราคา  และเอกสารหลกัฐานต่างๆตามประกาศประกวดราคา                                                        
ใหค้ณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
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9. ภาคผนวก 
ภารกจิของศูนย์สร้างทาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1. เพือพฒันาบุคลากรของกรมทางหลวง  ในดา้นเทคนิคการควบคุมงานก่อสร้าง  โดยมีจุดมุ่งหมายดงันี.- 

1.1. ใหว้ศิวกรและนายช่างควบคุมงาน  มีประสบการณ์และทกัษะในการควบคุมงาน 

1.2. เป็นแหล่งผลิตพนกังานขบัเครืองจกัร  และควบคุมเครืองจกัร  โดยคดัเลือกจากลูกจา้งชวัคราว 

1.3. เป็นทีฝึกอบรมฝ่ายเครืองกลใหมี้ประสบการณ์ในการปรับซ่อมและบาํรุงรักษาเครืองจกัรและ 
เครืองมือก่อสร้าง 

1.4. เป็นทีฝึกอบรมภาคสนามของฝ่ายโยธา  ดา้นพืนฐานการควบคุมงานก่อสร้างของวศิวกรและ
นายช่างโยธาสังกดักรมทางหลวง  และหน่วยงานของทางราชการทีร้องขอ 

1.5. เป็นทีฝึกอบรมภาคสนามของนกัศึกษาจากวทิยาลยัและมหาวทิยาลยัต่าง ๆ  ในประเทศ 

1.6. ใหเ้ป็นทีฝึกอบรมสาํหรับชาวต่างประเทศ (Overseas  Training  Courses) -  ผูเ้ขา้รับการ
ฝึกอบรมคาดวา่จะมาจากประเทศเพือนบา้นใกลเ้คียง เช่น พม่า เขมร ลาว ฯลฯ 

1.7. เพือแบ่งเบาภาระหนา้ทีของกรมทางหลวง  ในการก่อสร้างทางหลวงทีจาํเป็นในการพฒันา
ประเทศโดยเฉพาะในสายทางทีจาํเป็นเร่งด่วน 

2. เพือใชใ้นการต่อรองกบัผูรั้บจา้งเหมาก่อสร้างทาง  ไม่ใหเ้สนอ
ราคาค่าก่อสร้างสูงกวา่ทีควรจะเป็น 

3. เพือใชด้าํเนินการก่อสร้างทางในโครงการ  ทีมิอาจจะ
ดาํเนินการโดยวธีิจา้งเหมาได ้ เช่น  ผูรั้บจา้งเหมาเสนอราคา
สูงกวา่วงเงินงบประมาณมากต่อรองหรือใชว้ธีิอืนแลว้ไม่เป็น
ผลสาํเร็จ  หรือกรณีผูรั้บเหมาทิงงาน ทาํใหป้ระชาชนเดือดร้อนจาํเป็นตอ้งเขา้ดาํเนินการโดยด่วน 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 
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4. เพือช่วยแกปั้ญหางานฉุกเฉิน  เช่น  ฝนตกหนกั  นาํท่วมทางขาด  ดินถล่มขวางถนน ฯลฯ  
การจราจรผา่นไม่ไดส้ามารถเขา้ช่วยเหลือแกไ้ขทนัที  ทีมีการร้องขอจากหน่วยงานทีเกียวขอ้ง 

5. เพือใชเ้ป็นทีทดลองการนาํวสัดุในทอ้งถินมาใชใ้นงานก่อสร้างทาง  และนาํเทคโนโลยีใหม่ ๆ มา
ประยกุตใ์ชเ้พือการประหยดังบประมาณของประเทศ 

 
บททวัไป 

1.1 โครงสร้างการบริหารงาน 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 อาํนาจหน้าทีและความรับผดิชอบ 
1.2.1 ผู้อาํนวยการศูนย์สร้างทาง 

อาํนาจหน้าทีและความรับผดิชอบ 

1. งานบริหารการก่อสร้าง 
1.1   อนุมติัแผนดาํเนินงานก่อสร้าง 

1.2   ใหค้าํแนะนาํ  หลกัการในการจดัทาํแผนปฏิบติัการก่อสร้างใหเ้หมาะสม 

1.3   ดาํเนินการใหไ้ดม้าซึงทรัพยากรการบริหารเพือใหก้ารก่อสร้างดาํเนินไปดว้ย
ความเรียบร้อย 

1.4   กาํกบัดูแลใหก้ารดาํเนินงานก่อสร้างเป็นไปตามแบบงาน  นโยบาย 

1.5   กาํกบัดูแลงานสาํรวจและออกแบบตามทีไดรั้บมอบหมาย 

1.6   กาํกบัดูแลงานตรวจสอบและวเิคราะห์ทางวศิวกรรม 

 

ผู้อาํนวยการศูนย์สร้างทาง 
 

ฝ่ายบริหารงานทวัไป 

 

ฝ่ายแผนงาน 

 

ฝ่ายเครืองกล 
 

ฝ่ายควบคุมงานก่อสร้างทาง 

 

ฝ่ายสํารวจและออกแบบ 

 

ฝ่ายตรวจสอบและวเิคราะห์ 
ทางวศิวกรรม 
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1.7   กาํกบัดูแลใหมี้การสาํรวจหาแหล่งวสัดุทีมีคุณสมบติัเหมาะสมสาํหรับใชใ้น
งานก่อสร้าง 

1.8   กาํกบัดูแลใหมี้การทดลอง  และตรวจสอบคุณภาพวสัดุทีใชง้านก่อสร้าง 

1.9   รับผดิชอบในการวินิจฉยัวสัดุทีจะนาํมาใชใ้นการก่อสร้างจากผลการทดลอง
และผลการตรวจสอบคุณภาพวสัดุนนั  พร้อมกบัติดตามผลการปฏิบติังาน 

1.10 กาํกบัดูแลงานปรับซ่อมเครืองจกัรและยานพาหนะของศูนยส์ร้างทาง การ
บาํรุงรักษาเพือป้องกนัเสีย (Preventive Maintenance) การปรับแต่ง (Tune Up 

and Adjustment) การซ่อมเบา (Minor Repair) การซ่อมหนกั (Major Repair) 

1.11 กาํกบัการดูแลการใชเ้ครืองจกัร ยานพาหนะ และเครืองมือต่างๆ ใหถู้กตอ้ง
ตาม    ลกัษณะงานเพือใหก้ารใชง้านเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพและประหยดั 

1.12   จดัใหมี้ระเบียบเครืองจกัร ยานพาหนะ เพือประกอบการพิจารณา ในการ
เสนอผลการจดัหาทดแทนเครืองจกัร- ยานพาหนะ การซ่อม การแทงจาํหน่าย 

ฯลฯ เมือถึงเวลาอนัสมควร 

2.    บริหารงานในศูนย์สร้างทาง 

2.1 รายงานผลการดาํเนินงานต่อผูอ้าํนวยการสาํนกังานบริหารงานศูนยส์ร้างทาง 
และวศิวกรใหญ่ดา้นควบคุมการก่อสร้าง ในส่วนกลาง 

2.2 ประเมินผูใ้ตบ้งัคบับญัชา 

2.3 กาํกบัดูแลการดาํเนินการจา้ง  และการซือพสัดุ  ตลอดจนการซ่อมบาํรุงรักษา
พสัดุใหเ้ป็นไปตาม แผนดาํเนินงานและระเบียบของทางราชการ 

2.4  กาํกบัดูแลการใชจ่้ายงบประมาณ  และการเบิกจ่ายพสัดุของศูนยส์ร้างทางให้
เป็นไปตามแผนดาํเนินงานและระเบียบของทางราชการ 

2.5  กาํกบัการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีกรมทางหลวง  ซึงส่งไปปฏิบติังานใน
ภูมิภาค  เช่น  งานจดักรรมสิทธิทีดิน  งานสาํรวจปริมาณการจราจร ฯลฯ  

ทงันีเพือใหก้ารปฏิบติังานเป็นไป   ตามแผนและบรรลุเป้าหมาย 

2.6  ตรวจสอบ  ติดตาม  เร่งจดั การปฏิบติังานทีอยูใ่นความรับผดิชอบเพือใหง้าน
มีประสิทธิภาพ 

2.7  กาํกบัดูแลการประชุม  อบรมเจา้หนา้ทีของศูนยส์ร้างทาง  เพือส่งเสริม
สมรรถภาพและปรับปรุงการปฏิบติังานใหดี้ยงิขึนตามความเหมาะสม 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 
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2.8  กาํกบัดูแลการใชอ้ตัรากาํลงัของศูนยส์ร้างทางใหเ้ป็นไปอยา่งเหมาะสม 

2.9  ควบคุม  บงัคบับญัชา  เสนอบาํเหน็จความชอบ  และการลงโทษเจา้หนา้ที
ของศูนยส์ร้างทาง ใหเ้ป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

2.10 ปฏิบติังานอืนตามทีไดรั้บมอบหมาย 

3.   งานประสานงานกบัหน่วยงานทีเกยีวข้อง  
3.1 กาํกบัดูแลการฝึกอบรมเจา้หนา้ทีศูนยส์ร้างทางเพือพฒันาบุคลากร โดย

ประสานงานกบักองฝึกอบรมในส่วนกลางในการใหค้าํแนะนาํ 
3.2 ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานทีเกียวขอ้งกบัระบบคุณภาพ 

3.3 ประสานงานกบัหน่วยงานทีเกียวขอ้ง 

1.2.2 ฝ่ายบริหารงานทวัไป  

1.  กาํกบัดูแล  งานสารบรรณ  งานการเงินและบญัชี  และงานพสัดุและสัญญา 

2. ติดตามเร่งรัด  การปฏิบติังานบริหารงานทวัไปของศูนยส์ร้างทาง 

3. พิจารณาการแกไ้ขปัญหาอุปสรรคต่างๆ  ตลอดจนประสานงานกบัหน่วยงาน
ทีเกียวขอ้งในการปฏิบติังานบริหารงานทวัไปเพือใหก้ารดาํเนินงานเป็นไป
ดว้ยความรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 

4. พิจารณาสังการดา้นบริหารงานทวัไปในเรืองทีไม่เกียวกบันโยบาย 

5. เสนอแนะผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  ในงานบริหารงานทวัไปของศูนยส์ร้าง
ทาง 

6. ควบคุม  บงัคบับญัชา  เสนอบาํเหน็จความชอบ  และการลงโทษเจา้หนา้ทีที
อยูใ่นความรับผิดชอบ  ใหเ้ป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

7. เป็นหวัหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุโดยตาํแหน่ง 

8. ติดต่อประสานงานกบัทุกฝ่ายในศูนยส์ร้างทาง  
9. ติดต่อประสานงานกบักองฝึกอบรม  ในการพฒันาบุคลากรของศูนยส์ร้างทาง  
10. งานประชาสัมพนัธ์  (พ.ร.บ.  ขอ้มูลข่าวสาร) 

11. งานอืนๆ  ตามทีไดรั้บมอบหมาย 
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1.2.3 ฝ่ายแผนงาน 

1. ศึกษาวเิคราะห์เพือเสนอแนะโครงการก่อสร้างทาง 

2. จดัทาํแผนการดาํเนินงานของศูนยฯ์  ใหส้อดคลอ้งกบัแผนงานโครงการ  

งบประมาณ  อตัรากาํลงัของเครืองจกัรฯ  เครืองมือทีใชใ้นการปฏิบติังาน 

3. ตรวจสอบแผนงานทีไดรั้บอนุมติัจากสาํนกังานงบประมาณพิจารณาจดัลาํดบั
ความสาํคญัขอแผนงาน กรณีทีแผนงานไม่ไดรั้บอนุมติั 

4. แกไ้ขแผนการดาํเนินงานใหส้อดคลอ้งกบัแผนงานและงบประมาณทีไดรั้บอนุมติั 

5. ติดตามการดาํเนินงานดา้นต่างๆ  ของศูนยฯ์ใหเ้ป็นไปตามแผนการดาํเนินงาน  

เพือนาํขอ้มูลไปประกอบการพิจารณาปรับปรุงแผนการดาํเนินการ 

6. พิจารณาเสนอการแกไ้ขปัญหาอุปสรรคขดัขอ้งในการดาํเนินการ 

7. ควบคุม  บงัคบับญัชา  เสนอบาํเหน็จความชอบและการลงโทษเจา้หนา้ที  ให้
เป็นระเบียบของทางราชการ 

8. ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานทีเกียวขอ้ง 

9. กาํกบัดูแลงานสถิติของศูนยฯ์ 

10. ปฏิบติังานอืนๆ  ตามทีไดรั้บมอบหมาย 

1.2.4 ฝ่ายสํารวจและออกแบบ 

1. รับผดิชอบงานสาํรวจและออกแบบ  ศูนยส์ร้างทาง  ไดแ้ก่  งานก่อสร้างทาง
ผวิลูกรัง  งานก่อสร้างทางผวิลาดยางแบบบาง  งานปรับปรุงยา่นชุมชน  งาน
ติดตงัไฟสัญญาณจราจรและไฟฟ้าแสงสวา่ง  งานอาคารระบายนาํทงัท่อกลม
และท่อเหลียม 

1.1 งานสาํรวจเพือออกแบบ สาํรวจแนวทางราบ  จดัทาํหมุดพยาน , หมุด
หลกัฐาน, ระดบัหลงัทางรูปตดัขวาง , รูปตดั ช่องนาํ, รายละเอียดของภูมิ
ประเทศสองขา้งทาง  และอืนๆ  ทีจาํเป็นเพือการออกแบบ  การทาํแผนที
แนวทางและเขตทาง,   ผงับริเวณ 

1.2 งานสาํรวจหลงัการก่อสร้าง จดัทาํแผนที  แบบก่อสร้าง  (Asbuilt)  ของ
งานต่างๆ 

1.3 งานออกแบบ โดยยดึถือแบบมาตรฐานและขอ้กาํหนดตามทีกรมวางไว ้
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2. ควบคุมการเขียนแบบ  จดัทาํแผนที  แผนภูมิ  แผนผงัต่างๆ  ตลอดจนผงั
บริเวณของทุกหน่วยงานทีอยูใ่นสังกดัศูนยส์ร้างทาง 

3. จดัทาํรายงานผลงานการปฏิบติังาน  เสนอผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง 

4. ควบคุมบงัคบับญัชาเสนอบาํเหน็จความชอบ  และการลงโทษเจา้หนา้ทีอยูใ่น
ความรับผดิชอบใหเ้ป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

5. ปฏิบติังานอืนๆ  ตามทีไดรั้บมอบหมาย 

1.2.5 ฝ่ายควบคุมงานก่อสร้าง 

1. งานบริหารการควบคุมงานก่อสร้าง 

1.1  อาํนวยการหรือควบคุมหรือใหข้อ้เสนอแนะและแกไ้ขปัญหาทางวศิวกรรม
โยธา  ในงานก่อสร้างทางเพือใหก้ารก่อสร้างทางเป็นไปตามหลกัวชิาการ  

รูปแบบ  รายงาน  ขอ้กาํหนด  และกาํหนดเวลาใชค้วามรู้ประสบการณ์และ
ความเชียวชาญในงานควบคุมการก่อสร้างทางในระดบัทีสูงกวา่ 

1.2 กาํหนดหนา้ทีและความรับผิดชอบของเจา้หนา้ทีประจาํโครงการให้เหมาะสม
กบัความรู้ความสามารถ 

1.3 สาํรวจเพือการก่อสร้าง 

1.4 ตรวจสอบและรายงานเปรียบเทียบประมาณงาน  และเงินค่างานแต่ละรายการ
ทีจะดาํเนินการก่อสร้างตามทีกาํหนดไวใ้นแบบ  เช่น  งานดินตดั  ดินถม  รอง
พืนทาง  พืนทาง  ผวิทาง  ร่องนาํ ฯลฯ 

1.5 เสนอแนะขอแกไ้ขแบบก่อสร้างใหเ้หมาะสมกบัสภาพและขอ้เทจ็จริงใน
สนาม 

1.6 ดาํเนินการก่อสร้างให้เป็นไปตามแผนปฏิบติัการและขอ้กาํหนด 

1.7 จดัใหมี้มาตรการในการอาํนวยความปลอดภยัในระหวา่งก่อสร้าง 

1.8 จดัทาํรายละเอียด แบบก่อสร้างจริงในสนาม ประวติัสายทาง รายการสรุปค่า
งานทงัโครงการ ฯลฯ เมือแลว้เสร็จ 

2.  บริหารงานในฝ่ายควบคุมงานก่อสร้างทาง  

2.1 ควบคุม  บงัคบับญัชา  เสนอบาํเหน็จความชอบ  และการลงโทษเจา้หนา้ที  ให้
เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
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2.2 ประเมินผลผูใ้ตบ้งัคบับญัชา  เสนอบาํเหน็จความชอบ  และการลงโทษทีอยู่
ในความรับผดิชอบใหเ้ป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

3.   งานประสานงานกบัหน่ายงานทีเกยีวข้อง  

3.1 ติดต่อประสานงานกบัฝ่ายแผนงาน ฝ่ายสาํรวจออกแบบ ฝ่ายตรวจสอบและ
วเิคราะห์ทางวศิวกรรม 

3.2 ติดต่อประสานงานกบัฝ่ายเครืองกล 

3.3 ติดต่อประสานงานกบัฝ่ายบริหารงานทวัไป 

3.4 ติดต่อประสานงานในการจดักรรมสิทธิอสังหาริมทรัพยเ์พือใหก้ารก่อสร้าง    
ดาํเนินการได ้

                                  3.5 ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานทีเกียวขอ้ง 

4.   ปฏิบัติงานอนื ๆ ตามทไีด้รับมอบหมาย   

1.2.6 ฝ่ายตรวจสอบและวเิคราะห์ทางวศิวกรรม  

1. งานบริหารการควบคุมคุณภาพ 
1.1 งานสาํรวจวสัดุและผวิจราจร 

1.1.1 สาํรวจแหล่งวสัดุทีมีปริมาณและคุณภาพเหมาะสม 

1.1.2 สาํรวจคนัทาง 

1.2 งานวเิคราะห์วสัดุและออกแบบส่วนผสมวสัดุ 

1.2.1 เก็บตวัอยา่งต่างๆ  เพือนาํไปตรวจสอบคุณภาพตามระเบียบและ
วธีิการของกรมทางหลวงหรือสาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ 

1.2.2 ทดลองคุณภาพของวสัดุทุกชนิด  เช่น  หิน ดิน ทราย  ลูกแกว้สะทอ้น
แสง  คอนกรีตท่อระบายนาํ ฯลฯ  ตามวธีิการของกรม  หรือสาํนกั
วเิคราะห์และตรวจสอบ เช่น  Atterberg  Limit,Gradation , Los 

Angeles , Abrasion, Organic lmpurities , Density, CBR , Three-edge 

Bearing  test 

1.2.3 ออกแบบส่วนผสมวสัดุ  เพือปรับปรุงใหไ้ดคุ้ณภาพทีถูกตอ้งตาม
กาํหนด 

1.3 งานออกแบบและควบคุมผวิทางแอสฟัลท ์

 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 
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1.3.1 ทดลองคุณภาพของวสัดุผวิทาง  ตามวธีิการของกรมฯหรือสาํนกั
วเิคราะห์และตรวจสอบ  เช่น  งานทาง  Sand Equivaient , Marshall 

Compaction , Marshall Stability, Flow , Stripping , Flakiness Index 

1.3.2 ออกแบบส่วนผสม  Asphaltic  Concrete  และ  Premix 

1.3.3 ออกแบบปริมาณงานวสัดุ  ประมาณแอสฟัลทข์องผิวทาง  Surface  

Treatment  และ Penetation  macadum 

1.3.4 ควบคุมคุณภาพของวสัดุ และวธีิการดาํเนินงานในสนามเพือใหไ้ด้
คุณภาพถูกตอ้งตามขอ้กาํหนด 

1.4 ออกแบบแนะนาํโครงสร้างทาง (Pavement  Structure) 

1.5 ควบคุมและแนะนาํการใชว้สัดุ  ประมาณนาํทีใชใ้นการบดทบั  ตรวจสอบ
ควบคุมความแน่นของการบดทบัและอืนๆ  ในสนาม  ตามวธีิการของกรม
หรือสาํนกัวิเคราะห์และตรวจสอบ  เพือใหไ้ดค้วามแขง็แรงทีถูกตอ้งตาม
ขอ้กาํหนด  รวบรวมขอ้มูลต่างๆ  เพืองานวจิยัฯ  ตามทีสาํนกัวเิคราะห์และ
ตรวจสอบ  มอบหมาย 

1.6 รับผดิชอบผลทดลองและตรวจสอบคุณภาพของวสัดุก่อสร้าง 

1.7 เสนอแนะผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทางเกียวกบังานวเิคราะห์และตรวจสอบทาง
วศิวกรรม 

1.8 รับผดิชอบในการจดัทาํสถิติ  และรายงานผลการปฏิบติังานตามทีกาํหนด 

1.9 รวบรวมขอ้มูลต่าง ๆ  เพืองานวจิยั  ตามทีสาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ 

มอบหมาย 

1.10 ควบคุม ติดตาม เร่งรัด การปฏิบติังานของฝ่ายตรวจสอบและวเิคราะห์ทาง
วศิวกรรม   

        ศูนยส์ร้างทางใหเ้ป็นไปตามแผนการดาํเนินงานทีวางไวอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

2. บริหารงานในฝ่ายฯ  

2.1   ควบคุม บงัคบับญัชา เสนอบาํเหน็จความชอบ และการลงโทษเจา้หนา้ทีให้
เป็นไปตามระเบียบของ ทางราชการ 

2.2 รายงานผลการดาํเนินงานต่อผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทางเป็นระยะ 

2.3 ประเมินผลผูใ้ตบ้งัคบับญัชา 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 



 
 

กรมทางหลวง 
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เรือง 
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3. งานประสานงานกบัหน่วยงานทเีกียวข้อง  

3.1 ติดต่อประสานงานกบัฝ่ายควบคุมการก่อสร้าง  ฝ่ายสาํรวจและออกแบบ 

3.2 ติดต่อประสานงานกบัฝ่ายบริหารงานทวัไป  และหน่วยงานอืน ๆ ทีเกียวขอ้ง 

4. ปฏิบัติงานอนืๆ  ตามทไีด้รับมอบหมาย 
 

1.2.7 ฝ่ายเครืองกล 

1. ควบคุมดูแลการใชจ่้าย  การบาํรุงรักษา  และการปรับซ่อมเครืองจกัรกลให้
สอดคลอ้งกบัแผนงานการก่อสร้างของทางฝ่ายโยธา   และเป็นไปตาม
ระยะเวลาการบาํรุงรักษาและปรับซ่อมเครืองจกัรกล 

2. พิจารณาจดัตงังบประมาณการซ่อมและบาํรุงรักษาเครืองจกัรกลในความ
รับผดิชอบ 

3. รับผดิชอบการปฏิบติังานทงัในโรงงานและงานซ่อมสนาม 

4. พิจารณาแกไ้ขปัญหาต่าง ๆ เกียวกบัการปฏิบติังานซ่อม  ตลอดจนให้
คาํปรึกษาแนะนาํในงานปรับซ่อม 

5. ตรวจสอบมาตรฐานการปรับซ่อมของฝ่ายเครืองกล 

6. ควบคุมบงัคบับญัชา  รวมทงัพิจารณาบาํเหน็จความชอบ  การลงโทษ
เจา้หนา้ทีในความรับผิดชอบของฝ่ายเครืองกล 

ปฏิบติังานอืนๆ  ตามทีไดรั้บมอบหมาย 
 
 
 
 
 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 



(ผงักระบวนการผลติ (Work Process) ของศูนย์สร้างทาง กรมทางหลวง) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับฟังความคิดเห็น และ
การมีส่วนร่วมของประชาชน 

การออกแบบและ 
แนะนาํโครงสร้างทาง 

 

 

 

ความ 

ตอ้งการ 

ของ 

กรม 

ทาง
หลวง/

นโยบาย 

การรับมอบ
สายทาง 

การสาํรวจเพือ
การออกแบบ 

การออก 
แบบทาง 

การรับและ
จดัทาํ

แผนงาน
ก่อสร้างทาง 

การจดัทาํแผน 
การใช้

เครืองจกัร/

งานเครืองกล 
- การซ่อมเครืองจกัรและยานพาหนะ                 
- การบาํรุงรักษาเครืองจกัรและยานพาหนะ  

(งานพสัดุ) 

- การจดัซือ/จดัจา้ง    

- การคดัเลือกผูข้าย/ผูร้ับจา้ง   

- การควบคุมคลงัพสัดุ     

- การควบคุมบญัชีพสัดุ    

- การควบคุมผลิตภณัฑท์ีส่งมอบโดยกรมทางหลวง    

- การประเมินผูข้าย/ผูร้ับจา้ง   

(งานบญัชี)  

- งานงบประมาณและการเบิกจ่าย   

- การลงบญัชี    

งานตรวจสอบและวเิคราะห์ทางวิศวกรรม 

-  การทดสอบวสัดุทีเก็บมาจากแหล่ง General Test    

-  การทดสอบวสัดุ Control Test   

-  การออกแบบส่วนผสมวสัดุผิวทาง    

- การสอบเทียบเครืองมือวดัและอุปกรณ์การทดสอบ   

- การควบคุมผลิตภณัฑท์ีไม่เป็นไปตามขอ้กาํหนด   

การดาํเนินงานและการควบคุมงานก่อสร้าง 

การรายงานผลงาน
ก่อสร้างประจาํเดือน 

การรายงานขอ้มูลเพือใชใ้น
การวางแผนงานในอนาคต 

การแกไ้ขและปรับปรุง 
แบบก่อสร้างทาง 

การจดัทาํแบบ 

Asbuilt Plan 

การส่งมอบ
สายทาง 

 
ความ 
พึง 
พอใจ 
ของ 

ผูม้ีส่วน
ไดส้่วน
เสีย/ 
กรม 
ทาง
หลวง 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
เรือง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวิธีจ้างเหมาประกอบด้วย 
1. ขนัตอนการหาตัวผู้รับจ้าง 
2. ขนัตอนการควบคุมการก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักก่อสร้างทางและสํานักก่อสร้างสะพาน 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



 
 
 
 
 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
 

                1.ขันตอนการหาตัวผู้รับจ้าง 
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คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพือกาํหนดเป็นขนัตอน  ในการดาํเนินการหาตวัผูรั้บจา้ง   ใหเ้ป็นไปตามระเบียบ  

 

2. ขอบเขต 
ลาํดบัขนัตอนวธีิหาตวัผูรั้บจา้งใหเ้ป็นไปตามระเบียบทีกาํหนดต่อไป 

 

3.    นิยาม 
กรมฯ    หมายถึง อธิบดีกรมทางหลวง 

สท.      หมายถึง สาํนกัก่อสร้างทาง 

สส.      หมายถึง สาํนกัก่อสร้างสะพาน 

กง.       หมายถึง กองการเงินและบญัชี 

สลน.   หมายถึง สาํนกังานเลขานุการกรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 กระบวนการขนัตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 



A 

 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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4.    ผงักระบวนการหาตัวผู้รับจ้าง 
 

ผู้รับผดิชอบ       กจิกรรม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       

สท., สส. 

สท., สส. 

สท., สส. 

สท., สส. 

สท., สส. 

สท., สส. 

สท., สส. 

รับแบบจากสํานักสํารวจและออกแบบ

ตรวจสอบแบบและประเมินราคาเบืองต้น

เสนอคณะกรรมการพิจารณาความเหมาะสม 
ของรูปแบบก่อสร้างและคาํนวณราคากลาง 

พิจารณาความเหมาะสม 

เสนอกรมฯเห็นชอบราคากลาง 

ดําเนินการจดัจ้างตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการพัสดุ พ.ศ.2535

และแกไ้ขเพิมเตมิ

เสนอกรมฯเพือเห็นชอบราคาทีประกวดไดแ้ละ
เสนอแต่งตงัคณะกรรมการตรวจการจา้ง 

เสนอสาํนกังบประมาณเพือพิจารณาความเหมาะสมของราคา 

เสนอผูมี้อาํนาจ เพืออนุมติัการจา้ง 

ลงนามสญัญาก่อสร้าง 

สท., สส. 

สท., สส. 

แกไ้ข (ถา้มี) 

ไม่เหมาะสม 

กระบวนการขนัตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 
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5.   ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 สาํนกัก่อสร้างฯรับแบบจากสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

5.2 สาํนกัฯมอบหมายใหค้ณะทาํงานหรือวศิวกรควบคุมโครงการฯ (AE) ตรวจสอบและประเมินราคา
เบืองตน้  โดยขอราคาวสัดุทีแหล่งจากสาํนกังานทางหลวงเจา้ของพืนทีของสายทางนนัๆ  
ประกอบการประเมินราคาเบืองตน้หากพบแบบมีรายละเอียดไม่ถูกตอ้งใหป้ระสานผูอ้อกแบบ
แกไ้ขปรับปรุง 

5.3 เสนอราคาประเมินเบืองตน้ต่อคณะกรรมการประเมินราคากลางพิจารณาความเหมาะสมของ
รูปแบบและราคากลางหากไม่เหมาะสมใหท้าํการตรวจสอบใหม่ 

5.4 ประธานคณะกรรมการประเมินราคากลางเสนอกรมฯอนุมติัราคากลาง 

5.5 สาํนกัฯดาํเนินการจดัจา้งตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.
2549 โดย 

5.5.1 งานพสัดุและสัญญาเสนอขออนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการกาํหนดร่างขอบเขตของงาน  
(Terms  of  Reference :  TOR)  และร่างเอกสารประกวดราคาต่อผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ  
ประกอบดว้ยประธานกรรมการ  1  คน  และกรรมการอืนอีกไม่นอ้ยกวา่  2  คน 

5.5.2 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ อนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการ  TOR 

5.5.3 คณะกรรมการกาํหนดร่าง TOR ประชุมเพือทาํร่าง TOR และร่างเอกสารประกวดราคา เสนอ
ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯอนุมติั 

5.5.4 เจา้หนา้ทีพสัดุ และหวัหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุนาํ TOR  ทีไดรั้บอนุมติัแลว้ลงประกาศในเวบ็ไซต์
ของกรมบญัชีกลางและกรมทางหลวง  เป็นเวลาติดต่อกนัไม่นอ้ยกวา่  3  วนัทาํการ  เพือให้
สาธารณะชนเสนอแนะ วจิารณ์ หรือมีความเห็นเป็นลายลกัษณ์อกัษรมายงัหน่วยงาน  โดย
เปิดเผยตวั 

- กรณีไม่มีผูท้กัทว้งวจิารณ์  ใหด้าํเนินการตามขอ้ 5.6 

- กรณีมีผูท้กัทว้ง  เสนอแนะ  หรือวจิารณ์โดยเปิดเผยตวัให้คณะกรรมการฯ TOR ประชุม
เพือพิจารณา หากเห็นสมควรปรับปรุงตามนนัหรือ เห็นสมควรยนืตาม TOR เดิม ก็ให้
เสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯเห็นชอบและนาํประกาศลงเวบ็ไซตข์องกรมทางหลวงและ
กรมบญัชีกลางอีกครังเป็นเวลาไม่นอ้ยกวา่ 3 วนัทาํการ   

 
กระบวนการขนัตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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5.5.5 งานพสัดุและสัญญาเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯแต่งตงัคณะกรรมการประกวดราคา (บก.001-

1) ประกอบดว้ย ประธานกรรมการหนึงคน  จากบุคลากรในหน่วยงานทีจดัหาพสัดุและ
กรรมการอืนไม่นอ้ยกวา่ 3 คน  และไม่มากกวา่ 5 คน ในจาํนวนนีให้แต่งตงับุคคลภายนอก 1 
คน  และใหห้วัหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุในหน่วยงานนนัเป็นกรรมการและเลขานุการและ
เจา้หนา้ทีพสัดุเป็นผูช่้วยเลขานุการ 

5.5.6 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯเสนอกรมขออนุมติัออกประกาศประกวดราคา  

5.5.7 กรมฯอนุมติัให้ออกประกาศประกวดราคา 

5.5.8 งานพสัดุและสัญญาเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯขอให้คดัเลือกผูใ้หบ้ริการตลาดกลางและขอให้
กาํหนดวนั เวลาและสถานทีเสนอราคา (บก.002-1) 

5.5.9 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯอนุมติัผูใ้หบ้ริการตลาดกลางและกาํหนด วนั เวลาและสถานทีเสนอราคา 
5.5.10 จดัทาํประกาศประกวดราคา  โดยเผยแพร่ในเวบ็ไซตข์องกรมทางหลวงและกรมบญัชีกลาง

และทาํ หนงัสือแจง้ สตง. และกรมบญัชีกลางรวมทงัหน่วยงานทีเกียวขอ้งและขายเอกสารไม่
นอ้ยกวา่ 5 วนัทาํการ 

5.5.11  ภายหลงัการจาํหน่ายเอกสารประกวดราคาให้เวน้ไวอ้ยา่งนอ้ย 5 วนัทาํการ จึงใหย้นืเอกสาร
ประกวดราคา 

5.5.12 ในวนัยนืเอกสารประกวดราคาใหเ้จา้หนา้ทีการเงินและบญัชีของสาํนกัฯตรวจสอบ
หลกัประกนัซอง โดยยนืต่อคณะกรรมการประกวดราคา 

5.5.13 คณะกรรมการประกวดราคาประชุมเพือตรวจสอบเอกสารประกวดราคาและหลกัประกนั
ซองเพือพิจารณาคดัเลือกผูมี้สิทธิเสนอราคาเบืองตน้ 

5.5.13.1 กรณีถูกตอ้งใหแ้จง้ผลการพิจารณาคดัเลือกเบืองตน้ (บก.004-1) ใหผู้ย้นืเอกสาร
ประกวดราคาแต่ละรายทราบโดยไม่เปิดเผยต่อสาธารณชน 

5.5.13.2 กรณีไม่ถูกตอ้ง 

- ผูย้นืเอกสารประกวดราคาทีไม่ผา่นการคดัเลือกผูมี้สิทธิเสนอราคาเบืองตน้สามารถอุทธรณ์
ต่อหน่วยงานจดัหาไดภ้ายใน 3 วนันบัตงัแต่วนัทีไดรั้บแจง้และใหห้วัหนา้หน่วยงานพิจารณา
ใหเ้สร็จภายใน 7 วนั ในระหวา่งการพิจารณาจะดาํเนินการขนัตอนต่อไปไม่ไดแ้ละหวัหนา้
หน่วยงานตอ้งแจง้ผลการพิจารณาอุทธรณ์ใหแ้ต่ละรายทราบ หากไม่พิจารณาภายในกาํหนดให้
ถือวา่คาํอุทธรณ์ฟังขึน คาํวนิิจฉยัของหวัหนา้หน่วยงานเป็นอนัถึงทีสุดของฝ่ายบริหาร 
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5.5.14 แจง้กาํหนด วนั เวลาและสถานทีเสนอราคา (บก.005) ต่อผูมี้สิทธิเสนอราคาแต่ละรายทราบ
พร้อมแนบแบบแจง้ชือผูแ้ทนผูมี้สิทธิเสนอราคาเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา 

5.5.15 แจง้ผูใ้หบ้ริการตลาดกลางเพือเตรียมระบบการเสนอราคา (บก.021) (ก่อนวนัทาํการเสนอ
ราคา 2 วนัทาํการ) 

5.5.16 ผูมี้สิทธิเสนอราคาแจง้ชือผูแ้ทนเพือเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา (ไม่เกินรายละ 3 คน) ตาม
แบบ บก.006 ใหก้รรมการตรวจสอบก่อนการลงทะเบียน 

5.5.17 ผา่นกระบวนการตามขอ้ 5.16 แลว้ ใหผู้มี้สิทธิเสนอราคาจบัฉลากหอ้งเสนอราคาพร้อมกบั 
username และ password ของผูมี้สิทธิเสนอราคาและใหเ้จา้หนา้ทีของรัฐทีไดรั้บมอบหมาย
จากคณะกรรมการนาํไปยงัสถานทีทีกาํหนด 

5.5.18 หากผูมี้สิทธิเสนอราคารายใดไม่ส่งผูแ้ทนตาม วนั เวลาและสถานทีทีกาํหนด ใหป้ระธานฯ
ประกาศเป็นผูห้มดสิทธิเสนอราคาตามแบบ บก.007 ปิดไว ้ณ สถานทีเสนอราคา 

5.5.19 เมือเริมเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา  หา้มมีการติดต่อสือสารกบับุคคลอืนไม่วา่ดว้ยวธีิการ
ใดๆ  (เจา้หนา้ทีตลาดกลางจะทาํการเก็บเครืองมือสือสารทุกชนิดของผูมี้สิทธิเสนอราคา 
เจา้หนา้ทีของรัฐและคณะกรรมการทุกคน)  ผูมี้สิทธิเสนอราคาจะเปลียนหรือเพิมผูแ้ทน
ไม่ได ้ แต่อาจถอนผูแ้ทนบางคนออกได ้

5.5.20 เมือสินสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการประกวดราคานาํแบบยนืยนัราคาสุดทา้ยในการ
เสนอราคา (บก.008) ทีผูใ้หบ้ริการตลาดกลางพิมพจ์ากระบบมอบใหผู้มี้สิทธิเสนอราคาแต่ละ
รายลงนามพร้อมประทบัตรา ณ หอ้งเสนอราคาของผูเ้สนอราคา 

5.5.21 คณะกรรมการฯประชุมพิจารณาทนัทีทีกระบวนการเสนอราคาสินสุดลง เพือมีมติวา่สมควร
รับราคาของผูเ้สนอราคารายใดและตอ้งรายงานใหห้วัหนา้หน่วยงานจดัหาพสัดุนนัทราบ
ภายในวนัทาํการถดัไปนบัจากวนัสินสุดการเสนอราคา (รายงานผลการประกวดราคาทีอยูใ่น
ระหวา่งการพิจารณาของคณะกรรมการฯ) 

5.5.22 คณะกรรมการประกวดราคาสรุปผลการเสนอราคาต่อผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ   

5.6 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯเห็นชอบตามมติคณะกรรมการฯใหด้าํเนินการเสนอกรมฯขออนุมติัรับราคาสาย
ทางดงักล่าว 

5.7 กรมเสนอสาํนกังบประมาณเพือพิจารณาความเหมาะสมของราคา 

5.8 สาํนกังบประมาณพิจารณาเห็นชอบความเหมาะสมของราคา 
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5.9 กรมเสนอต่อปลดักระทรวงขออนุมติัจา้ง (กรณีเงินสูงกวา่ 50 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 100 ลา้นบาท) 
และกระทรวงเสนอต่อรัฐมนตรีเจา้สังกดั (กรณีเงินเกิน 100 ลา้นบาท) เพือขออนุมติัจา้ง 

5.10 รัฐมนตรีอนุมติัจา้งส่งกลบักรมทางหลวงหรือปลดักระทรวงอนุมติัจา้งส่งกลบักรมทางหลวง  
5.11 กรมส่งเรืองเดิมคืนสาํนกัเจา้ของงานและสาํนกัฯ ประกาศผลการประกวดราคา 
5.12 สาํนกัฯแจง้ผูรั้บจา้งส่งเอกสารประกอบการจดัทาํรวมทงัหลกัประกนัสัญญา 
5.13 ผูรั้บจา้งส่งเอกสารประกอบการทาํสัญญา 
5.14 เจา้หนา้ทีพสัดุ ตรวจสอบเอกสารและจดัทาํสัญญาเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯนดัผูรั้บจา้งลงนาม

สัญญา 
5.15 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯนดัผูรั้บจา้งลงนามสัญญา 

5.16 ลงนามสัญญา 
5.17 ส่งสาํเนาสัญญาใหผู้เ้กียวขอ้ง 

 

6.   เอกสารอ้างองิ 
6.1  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรี วา่ดว้ยการพสัดุดว้ยวธีิการทางอีเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2549 
6.2  แนวทางการปฏิบติัตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุดว้ยวธีิการอีเล็กทรอนิกส์ 

 
7.   แบบฟอร์มทใีช้ 

7.1  บก 001-1 แบบแจง้รายชือขอใหแ้ต่งตงัคณะกรรมการประกวดราคา 
7.2  บก 001-2 แบบตอบรับการแต่งตงัคณะกรรมการประกวดราคา 
7.3  บก 002-1 แบบแจง้ขอใหค้ดัเลือกผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ และขอใหก้าํหนดวนั เวลา และสถานที

เสนอราคา 
7.4  บก 002-2 แบบตอบรับการคดัเลือกผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ และขอใหก้าํหนดวนั เวลา และสถานที

เสนอราคา 
7.5  บก 003-1 แบบแจง้ขอเปลียนแปลงผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ และวนั เวลา และสถานทีเสนอราคา 

7.6  บก 003-2 แบบตอบรับการขอเปลียนแปลงผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ และวนั เวลา และสถานทีเสนอราคา 
7.7  บก 004-1 แบบแจง้ผลการคดัเลือกเบืองตน้ 

7.8  บก 004-3 แบบแจง้ผลการพิจารณาคาํอุทธรณ์/คดัคา้น ผลการคดัเลือกเบืองตน้ 
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7.9  บก 005  แบบแจง้วนั เวลา และสถานทีเสนอราคา  เพือเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา 
7.10 บก 006 แบบแจง้ชือผูมี้สิทธิเสนอราคาเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา 
7.11 บก 007 แบบประกาศผูห้มดสิทธิเสนอราคา 

7.12 บก 008 แบบยนืยนัราคาสุดทา้ยในการเสนอราคา 

7.13 บก 009 แบบเสนอราคา กรณีขยายเวลาเสนอราคา 

7.14 บก 010-1 แบบแจง้ผลการพิจารณาการเสนอราคา 

7.15 บก 010-2 แบบแจง้การยกเลิกการจดัหาพสัดุ กรณีผูมี้อาํนาจจดัซือจดัจา้งไม่เห็นชอบตามมติ
คณะกรรมการประกวดราคา 

7.16 บก 010-3 แบบอุทธรณ์ผลการพิจารณาการเสนอราคา 
7.17 บก 010-4 แบบแจง้เพือระงบัการดาํเนินการจดัหาพสัดุ  ขนัตอนต่อไป  กรณีมีการอุทธรณ์/

ร้องเรียนผลการพิจารณาการเสนอราคา 

7.18 บก 010-5 แบบแจง้ผลการพิจารณาคาํอุทธรณ์/ร้องเรียน ผลการพิจารณาเสนอราคา 
7.19 บก 020 แบบแจง้ใหไ้ปทดสอบ/ตรวจสอบเพือ เตรียมขึนทะเบียน รายชือผูใ้หบ้ริการตลาดกลาง

อีเล็กทรอนิกส์ 

7.20 บก 021 แบบแจง้ขอ้มูลใหผู้บ้ริการตลาดกลางฯ เพือเตรียมระบบการเสนอราคาดว้ยวธีิทาง
อีเล็กทรอนิกส์ 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพือกาํหนดเป็นขนัตอน  ในการดาํเนินการควบคุมการก่อสร้าง   ใหเ้ป็นไปตามระเบียบ  
 

2. ขอบเขต 
ลาํดบัขนัตอนวธีิปฏิบติัในการควบคุมการก่อสร้าง   ใหเ้ป็นไปตามระเบียบทีกาํหนดต่อไป 
 

3.    นิยาม 
กรมฯ    หมายถึง อธิบดีกรมทางหลวง 
สท.    หมายถึง สาํนกัก่อสร้างทาง 
สส.    หมายถึง สาํนกัก่อสร้างสะพาน 
กง.    หมายถึง กองการเงินและบญัชี 
สลน.    หมายถึง สาํนกังานเลขานุการกรม 
สม.    หมายถึง สาํนกักฎหมาย 
วญบ.    หมายถึง วศิวกรใหญ่ดา้นสาํรวจและออกแบบ 
ผสท.   หมายถึง ผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างทาง 
ผสส.   หมายถึง ผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างสะพาน 
ผสบ.   หมายถึง ผูอ้าํนวยการสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 
รส.สท.   หมายถึง รองผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างทาง 
รส.สส.   หมายถึง รองผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างสะพาน 
วคท.   หมายถึง วศิวกรควบคุมโครงการก่อสร้างทาง 
วคส.   หมายถึง วศิวกรควบคุมโครงการก่อสร้างสะพาน 
วทบ.   หมายถึง วศิวกรส่วนออกแบบโครงการก่อสร้างทาง 
โครงการก่อสร้าง หมายถึง ผูจ้ดัการโครงการและนายช่างโครงการ 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขันตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
24 / พ.ค. / 54 
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4.  ผงักระบวนการขนัตอนการควบคุมการก่อสร้าง 
ผู้รับผดิชอบ           กจิกรรม 

               A 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สท. , สส. 

นายช่างโครงการฯ 

โครงการก่อสร้าง 

โครงการก่อสร้าง 

ผูรั้บจา้ง 

สท. , สส. 

เสนอกรมฯแต่งตงั ผูจ้ดัการโครงการฯ และ 

นายช่างโครงการฯ 

ขอเจา้หนา้ทีควบคุมงานประจาํโครงการฯ จาก 

หน่วยงานทีเกียวขอ้ง  พร้อมทงัมอบหมายหนา้ที 

ดาํเนินการประสานเร่งรัดใหมี้การส่งมอบพืนที
ก่อสร้างใหผู้รั้บจา้ง 

ตรวจสอบสภาพจริงในสนาม  เปรียบเทียบกบัแบบ
ก่อสร้าง  พร้อมทงัแกไ้ขปัญหา 

ผูรั้บเหมา เสนอแผนงานก่อสร้าง 

ผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างฯเห็นชอบ 
แผนงาน ( Work Schedule) 

เริมตน้ 

ผูรั้บจา้ง 

โครงการก่อสร้าง 

ผูรั้บจา้ง เสนอใบขอปฏิบติังานประจาํวนั 

ควบคุมติดตาม และ ตรวจสอบการดาํเนินงาน 

ใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนด และ สญัญา 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขนัตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
24 / พ.ค. / 54 
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4.   ผงักระบวนงานขนัตอนการควบคุมการก่อสร้าง (กรณทีไีม่มกีารแก้ไขแบบและสัญญา) 
ผู้รับผดิชอบ               กจิกรรม 

        B 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงการก่อสร้าง 

โครงการก่อสร้าง 

โครงการก่อสร้าง 

คณะกรรมการตรวจการจา้ง 

โครงการก่อสร้าง 

สส./สท. 

รายงานผลงานประจาํสัปดาห์ 
ต่อประธานฯ ตรวจการจา้ง 

สรุปผลงานประจาํเดือนพร้อมส่งงวดงานต่อ 
สาํนกัเจา้สงักดั และ ประธานฯ ตรวจการจา้ง 

ตรวจสอบปริมาณงาน และ ขออนุมติัถวัจ่าย เพือให้
สอดคลอ้งกบัความเป็นจริงในสนาม 

คณะกรรมการตรวจการจา้งตรวจรับงานงวดสุดทา้ย 

จดัทาํแบบก่อสร้างจริง (Asbuilt Plan) 
และ รวบรวมเอกสารต่างๆ  ส่งมอบให ้

หน่วยงานทีเกียวขอ้ง 

ติดตามการประเมินผลงานตามสญัญา 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 

ผูรั้บจา้ง ส่งมอบพืนทีใหเ้จา้ของพืนที 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขันตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
24 / พ.ค. / 54 

หน้า  11/17 

4.  ผงักระบวนงานขนัตอนการควบคุมการก่อสร้าง (กรณทีมีีการแก้ไขแบบและสัญญา) 
ผู้รับผดิชอบ               กจิกรรม 

        C 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       

โครงการก่อสร้าง ตรวจสอบรวบรวมขอ้มูลเบืองตน้ 

วเิคราะห์ปัญหาทีเกิดขึน 

พิจารณาแนวทางแกไ้ขแบบก่อสร้าง 

โครงการก่อสร้าง  

คณะกรรมการตรวจการจา้ง 

วคท./วคส. 

รส.สท./รส.สส. 

นาํเสนอปัญหา และ เหตุผลความจาํเป็น 
ในการแกไ้ขแบบและประมาณค่าใชจ่้าย อีกทงัตรวจสอบวา่มีเงินเหลือ
เพียงพอทีจะดาํเนินการก่อสร้างไดต่้อคณะกรรมการตรวจการจา้ง  

พิจารณาใหค้วามเห็น 

ตรวจสอบแบบเดิม และ แบบทีขอแกไ้ข 
สรุปปัญหาอุปสรรค  สถานะค่างานของ

โครงการฯ  พร้อมเสนอความเห็น 

สรุปความเห็นในการแกไ้ขแบบ 
เสนอ ผสท.   พิจารณาแกไ้ขแบบ 

พิจารณาตามหลกัวศิวกรรม และ ความ 
เหมาะสม พร้อมเสนอความคิดเห็นในการแกไ้ขแบบ 

ไม่เหมาะสม 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขันตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
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4.  ผงักระบวนงานขนัตอนการควบคุมการก่อสร้าง (กรณทีมีีการแก้ไข) ต่อ 
 
ผู้รับผดิชอบ               กจิกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผสท./ผสส. 

ผูอ้อกแบบ 

วทบ. 

ผสบ. 

ผสท./ผสส. 

พิจารณารายละเอียดทีนาํเสนอมา 
วา่เหมาะสมหรือไม่ 

เสนอ ผสบ.   พิจารณาแกไ้ขแบบ 

ตรวจสอบขอ้มูลต่างๆ  พิจารณาการแกไ้ข
แบบทีเสนอ  ตามหลกัวศิวกรรม 

สรุป และ ใหค้วามเห็นการพิจารณาแกไ้ขแบบ 
เสนอ ผสบ.  พิจารณาอนุมติั 

การแกไ้ขแบบ 

พิจารณารูปแบบทีนาํเสนอมาวา่
เหมาะสมหรือไม่   อนุมติัการแกไ้ขแบบ 

ตรวจสอบแบบแกไ้ข  ค่างาน 

ขออนุมติัแกไ้ขแบบ และ สัญญา 

ไม่เหมาะสม 

เหมาะสม 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขันตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
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5.  ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1     ผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างฯ   เสนอกรมฯ แต่งตงัผูจ้ดัการโครงการฯ และ นายช่าง
โครงการฯ 

5.2     นายช่างโครงการฯเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ ขอเจา้หนา้ทีควบคุมงานประจาํโครงการฯ 
5.3     นายช่างโครงการฯ รับแบบก่อสร้าง และ เอกสารทีเกียวขอ้งจากฝ่ายสัญญา ตรวจสอบ

รายละเอียดความถูกตอ้งใหค้รบถว้น 
5.4     นายช่างโครงการฯ ดาํเนินการประสานเจา้ของพืนที (ผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง) เพือส่ง

มอบพืนทีก่อสร้างให้แก่ผูรั้บจา้งพร้อมทงับญัชีทรัพยสิ์นทีอยูใ่นเขตพืนทีส่งมอบ 
5.5    นายช่างโครงการฯ ตรวจสอบสภาพพืนทีจริงในสนาม   เพอืพิจารณารูปแบบก่อสร้างใหมี้

ความสอดคลอ้งและเหมาะสมกบัสภาพจริงในสนาม หากพบปัญหาใหรี้บแจง้ผูเ้กียวขอ้ง
ดาํเนินการแกไ้ขในทนัที 

5.6    ผูรั้บจา้งเสนอแผนงานก่อสร้างใหแ้ก่โครงการฯ 
5.7   โครงการฯ ตรวจสอบความถูกตอ้งของแผนงานก่อสร้าง   พร้อมเสนอแผนงานให้ผูอ้าํนวยการ

สาํนกัฯ อนุมติั 
5.8    นายช่างโครงการฯเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯขอเจา้หนา้ทีควบคุมงานจากหน่วยงานที

เกียวขอ้งพร้อมมอบหมายหนา้ทีรับผดิชอบ 
5.9   ผูรั้บจา้งเสนอใบขอปฏิบติังานประจาํวนัใหแ้ก่โครงการฯ 
5.10 โครงการฯควบคุมติดตาม และ ตรวจสอบการดาํเนินการก่อสร้างของผูรั้บจา้ง ใหเ้ป็นไปตาม

รายละเอียดขอ้กาํหนด และ สัญญา 
5.11   กรณีการดาํเนินงานโครงการฯไม่มีการแกไ้ขเปลียนแปลงระยะเวลาทาํการหรือไม่มีการแกไ้ข

เปลียนแปลงรายการและรูปแบบของสัญญาใหด้าํเนินการตามขอ้ 5.14 ถึง 5.22  ต่อไป 
5.12   กรณีการดาํเนินงานโครงการฯมีการแกไ้ขเปลียนแปลงระยะเวลาทาํการตามสัญญา  
 
 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



          (เนืองจากกรมฯขอความร่วมมือให ้ผูรั้บจา้งหยดุงานในช่วงเทศกาลปีใหม่ และ สงกรานตห์รือ
สาเหตุปัญหาอุปสรรคอืนๆ ผูรั้บจา้งตอ้งทาํหนงัสือแจง้โครงการฯขอสงวนสิทธิการขอขยายอายุ
สัญญาเนืองจากสาเหตุปัญหาอุปสรรคนนัๆ) 

 

5.12.1 โครงการฯ สรุปรายละเอียดพร้อมเสนอความเห็น และรายงานต่อ
ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯเพือทราบ   

5.12.2 ผูรั้บจา้งยนืเรืองเสนอขยายอายสุัญญาต่อโครงการฯ 
5.12.3 นายช่างโครงการฯเชิญประชุมคณะกรรมการตรวจการจา้งพิจารณาให้

ความเห็นก่อนเสนอสาํนกัฯ 
5.12.4 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯพิจารณาใหค้วามเห็นและเสนอกรมฯ อนุมติัขยาย

ระยะเวลาทาํการ 
5.12.5 สาํนกังานเลขานุการกรม พิจารณาตรวจสอบ และ ส่งคณะกรรมการพิจารณา

ปัญหางานจา้งเหมาพร้อมสรุปเสนอกรมฯ อนุมติัขยายระยะเวลาทาํการ 
5.12.6 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯแจง้ผูรั้บจา้งมาลงนามในบนัทึกเพิมเติมแนบทา้ยสัญญา   
5.12.7 โครงการฯ ดาํเนินการตามขอ้ 5.14 ถึง 5.22 ต่อไป 

5.13     กรณีการดาํเนินงานโครงการฯมีการแกไ้ขเปลียนแปลงรูปแบบและรายการ 
5.13.1 โครงการฯ ตรวจสอบรายละเอียดรายการและรูปแบบทีมีปัญหาและ   

ตอ้งการเปลียนแปลงแกไ้ข พร้อมทงัตรวจสอบปริมาณงาน ประเมินค่างาน 
กรณีเพิมรายการงานใหม่ให้คณะกรรมการตรวจการจา้งทราบ จากนนั
รายงานต่อผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

5.13.2 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯพิจารณาดาํเนินการในส่วนทีเกียวขอ้ง กรณีแกไ้ขรูปแบบ
ใหเ้สนอสาํนกัสาํรวจและออกแบบพิจารณาแกไ้ขรูปแบบทีขอเปลียนแปลง
ใหถู้กตอ้งเหมาะสมกบัสภาพจริงในสนาม 

5.13.3 วศิวกรใหญ่ดา้นสาํรวจและออกแบบอนุมติัแกไ้ขรูปแบบทีขอเปลียนแปลง 
5.13.4   สาํนกัฯตอ้งเสนอกรมฯ อนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการตกลงราคาและเวลาทาํการ 

พิจารณาราคาและเวลาทาํการใหม่ 
5.13.5 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ เสนอกรมฯ ขออนุมติัแกไ้ขสัญญาและอนุมติัราคาและ

รายการงานก่อสร้างใหม่พร้อมเวลาทาํการ 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขันตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
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กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 

5.13.6 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯส่งร่างสัญญาแกไ้ขเพิมเติมให้สาํนกักฎหมายพิจารณา 
5.13.7  สาํนกักฎหมายตรวจสอบร่างสัญญาแกไ้ขเพิมเติมและเสนอ รทบ. พิจารณาลงนาม 
5.13.8  ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ แจง้ผูรั้บจา้งมาลงนามสัญญาแกไ้ขเพิมเติม   
5.13.9  โครงการฯ ดาํเนินการตามขอ้  5.14  ถึง 5.22  ต่อไป 
 

5.14    ผูค้วบคุมงานมีหนา้ทีตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 และ แกไ้ข
เพิมเติมดงันี 

5.14.1  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานทีทีกาํหนดไวใ้นสัญญาหรือทีตกลงใหท้าํ 
งานจา้งนนัๆ ทุกวนัใหเ้ป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอ้กาํหนด
ในสัญญาทุกประการ และตามหลกัวชิาช่างเพือใหเ้ป็นไปตามแบบรูป 
รายการละเอียด และขอ้กาํหนดในสัญญา ถา้ผูรั้บจา้งขดัขืนไม่ปฏิบติัตามก็
สังใหห้ยดุงานนนัเฉพาะส่วนหนึงส่วนใดหรือทงัหมดแลว้แต่กรณีไวก่้อน 
จนกวา่ผูรั้บจา้งจะยอมปฏิบติัใหถู้กตอ้งตามคาํสังและใหร้ายงาน
คณะกรรมการตรวจการจา้งทนัที 

5.14.2 ในกรณีทีปรากฏวา่แบบรูปรายการละเอียดหรือขอ้กาํหนดในสัญญามี   
ขอ้ความขดักนั หรือเป็นทีคาดหมายไดว้า่ถึงแมว้า่งานนนัจะไดเ้ป็นไปตาม
แบบรูปรายการละเอียด และขอ้กาํหนดในสัญญา แต่เมือสาํเร็จแลว้จะไม่
มนัคงแขง็แรง หรือไม่เป็นไปตามหลกัวชิาช่างทีดี หรือไม่ปลอดภยัใหส้ัง
พกังานนนัไวก่้อน แลว้รายงานคณะกรรมการตรวจการจา้งโดยเร็ว 

5.14.3 จดบนัทึกสภาพการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งและเหตุการณ์แวดลอ้มเป็น 
รายวนั พร้อมทงัผลการปฏิบติังาน หรือการหยดุงานและสาเหตุทีมีการหยุด
งานอยา่งนอ้ย ๒ ฉบบั เพือรายงานใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้งทราบทุก 
สัปดาห์ และเก็บรักษาไวเ้พือมอบใหแ้ก่เจา้หนา้ทีพสัดุเมือเสร็จงานแต่ละ
งวด โดยถือวา่เป็นเอกสารสาํคญัของทางราชการเพือประกอบการ
ตรวจสอบของผูมี้หนา้ทีการบนัทึกการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งใหร้ะบุ
รายละเอียดขนัตอนการปฏิบติังานและวสัดุทีใชด้ว้ย 

5.14.4 ในวนักาํหนดลงมือทาํการของผูรั้บจา้งตามสัญญาและในวนัถึงกาํหนดส่ง
มอบงานแต่ละงวดใหร้ายงานผลการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งวา่เป็นไปตาม 

 

 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขันตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 

แก้ไข
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กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
สัญญาหรือไม่ใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้งทราบภายใน ๓ วนัทาํ การ นบัแต่วนั 
ถึงกาํหนดนนัๆ 

5.15   โครงการฯ รายงานผลการปฏิบติังานประจาํสัปดาห์ ต่อคณะกรรมการตรวจการจา้ง 
5.16   โครงการฯ สรุปผลการปฏิบติังานประจาํเดือนต่อสํานกัฯและคณะกรรมการตรวจการจา้ง 
5.17   กรณีผูรั้บจา้งขอส่งงวดงาน โครงการฯตรวจสอบปริมาณงานและค่างานทีแลว้เสร็จ พร้อมนดั

ประธานคณะกรรมการตรวจการจา้งและกรรมการฯตรวจรับงานตามระเบียบสาํนกั
นายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 และ แกไ้ขเพิมเติม 

5.18   โครงการฯ ตรวจสอบปริมาณงาน และค่างานในสัญญาแต่ละรายการ กรณีปริมาณงานในสนามมี
มากกวา่หรือนอ้ยกวา่ในสัญญาระบุ ตอ้งขออนุมติัถวัจ่ายต่อสาํนกั ถา้ในกรณีเป็นงาน Main item
และปริมาณงาน +- 20% ใหข้อความเห็นชอบจากผูอ้อกแบบ 

5.19   ผูรั้บจา้งแจง้โครงการฯขอส่งงานใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้งงวดสุดทา้ย 
5.20   โครงการฯ ตรวจสอบความเรียบร้อยของงานวา่แลว้เสร็จครบถว้นตามสัญญา  จากนนัแจง้

สาํนกัฯ เพือแจง้ สตง.  และโครงการฯ แจง้คณะกรรมการตรวจการจา้งตรวจรับงานและรับ
มอบงาน 

5.21   ผูรั้บจา้งส่งมอบพืนทีคืนใหผู้อ้าํนวยการแขวงทางหลวง 
5.22   โครงการฯ จดัทาํแบบก่อสร้างจริง (Asbuilt Drawing) และเอกสารต่างๆส่งมอบใหห้น่วยงาน

ทีเกียวขอ้ง 
 

6.  เอกสารอ้างองิ 
6.1  คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง  เล่ม 1   การบริหารงานโครงการฯ 
6.2  คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง  เล่ม 2   การควบคุมงานก่อสร้างทาง 
6.3  คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง  เล่ม 3   การควบคุมงานก่อสร้างสะพาน และ อาคาร

ระบายนาํ 
6.4  คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง  เล่ม 4   การควบคุมคุณภาพวสัดุ 
6.5  คู่มือนายช่างโครงการฯ 
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กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
กรมทางหลวง 
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7.     แบบฟอร์มทใีช้ 

7.1 หนงัสือรายงานตวัไปปฏิบติัราชการชวัคราว  ( จ.1 – 06 ) 
7.2 หนงัสือรายงานตวักลบัจากปฏิบติัราชการชวัคราว  ( จ.1 – 07 ) 
7.3 รายงานแผน / ผล  การปฏิบติังานประจาํปี  ( สงป. 301 ) 
7.4 แบบรายงานการประมาณการรายจ่ายประจาํเดือน 
7.5 ใบสรุปบนัทึกการปฏิบติังานประจาํวนัของผูรั้บจา้ง 
7.6 ใบสรุปบนัทึกการปฏิบติังานประจาํสัปดาห์ของผูรั้บจา้ง 
7.7 รายงานผลงานกา้วหนา้ประจาํเดือน 
7.8 รายงานแผนและผลงานกา้วหนา้ประจาํเดือน 
7.9 รายงานขอเงินจดัสรร 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
 
 
 
 
 
 

ลาํดบัท ี2 
กระบวนการบํารุงรักษาทาง 

 
1.   กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
2.   กระบวนการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 
3.   กระบวนการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารบํารุงทาง 
กรมทางหลวง                                    กระทรวงคมนาคม 
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คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
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คู่มอืการปฏบิัติงานการบริหารงานบํารุงทาง 

งานบาํรุงรักษาทางหลวงเป็นภารกิจหลกัของกรมทางหลวงทีมีความสําคญั และตอ้งดาํเนินการ
อย่างต่อเนือง และเพียงพอ แต่ในภาวะทีงบประมาณมีจาํกดั   การบริหารงานบาํรุงรักษาทางจึงมี
ส่วนสําคญัอยา่งยิงต่อประสิทธิภาพในการบาํรุงรักษาทางหลวง ซึงจะส่งผลถึงการให้บริการของ
ทางหลวงต่อประชาชนผูใ้ชท้างในการทีจะไดรั้บความสะดวก รวดเร็ว และปลอดภยั  

1. วตัถุประสงค์ 
- เพือให้โครงข่ายทางหลวงอยูใ่นสภาพสมบูรณ์ แขง็แรง พร้อมใชง้านตลอดเวลา 
- มีการกระจายการซ่อมบาํรุงอยา่งทวัถึงทุกภูมิภาค ตรงตามความตอ้งการของประชาชน 
- วธีิการซ่อมบาํรุงถูกตอ้งตรงตามสภาพความเสียหายจริง และทนัต่อเหตุการณ์ 
- เป็นการซ่อมบาํรุงทีมีความคุม้ค่าสูงสุด 

2. ขอบเขต 
คู่มือการปฏิบติังานการบริหารงานบาํรุงทางเป็นแนวทางในการปฏิบติังานดา้นการสํารวจและ

วเิคราะห์ความเสียหายของทาง  การจดัทาํแผนบาํรุงรักษาทางหลวง  การบริหารงบประมาณ   
การซ่อมบาํรุงรักษาทางหลวง   เพือใหเ้กิดประสิทธิภาพสูงสุด ในการซ่อมบาํรุงรักษาทางหลวง 

3. นิยาม  

- 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 
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4. ผงักระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม 

 
1. สาํนกับริหารบาํรุงทาง  กลุ่มพฒันาระบบบริหารบาํรุงทาง 
 
 
 

 
2. สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง 
 
 
3. สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง 
 
 
 
 
 
4.    สาํนกับริหารบาํรุงทาง กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์   
        และแผนงานบาํรุงทาง,กลุ่มดาํเนินงาน 
 
 
 
5.  สาํนกังานทางหลวง,แขวง ทางหลวง 
 
  
 6. สาํนกังานทางหลวง, แขวงทางหลวง 
 
 

 
 

 

A 

รวบรวม วเิคราะห์ สรุปสภาพ
ความเสียหายของทางและความ
ตอ้งการงบประมาณในการ

บาํรุงรักษาทาง 

จดัทาํความตอ้งการซ่อมบาํรุง
เสนอสาํนกับริหารบาํรุงทาง 

จดัทาํแผนรายประมาณการ ส่ง
สาํนกับริหารบาํรุงทาง 

จดัทาํรายละเอียดแผนการ
ซ่อมบาํรุงเบืองตน้ 

Yes 

No 

สาํรวจสภาพความเสียหาย 
ของทาง 

หาตวัผูรั้บจา้ง 

กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 



        A 

 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
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4.  ผงักระบวนการบริหารงานบํารุงทาง (ต่อ) 
ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม 

 
 
 
 
 
7.   สาํนกังบประมาณ 

 
 

8.   สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง 
 
       
9.  สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง 

 
                                           
 
 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ขออนุมติัเงินงวดกบัสาํนกั
งบประมาณ 

ลงนามสญัญาก่อสร้าง 

ดาํเนินการก่อสร้าง 

กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 กลุ่มพฒันาระบบบริหารบาํรุงทางจะจดัทาํขอ้มูลการสาํรวจและวเิคราะห์สภาพ

ความเสียหายของทางหลวง  
5.2 สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง ขอขอ้มูลทงัหมดทีไดจ้ากผลการสาํรวจ   

   วเิคราะห์ทงัในเชิงของสภาพความเสียหายและใน เชิงของงบประมาณจากกลุ่ม 
   พฒันาระบบบริหารบาํรุงทาง 

               5.3   สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวงจดัทาํความตอ้งการซ่อมบาํรุงเสนอสาํนกับริหาร 
                       บาํรุงทาง จากขอ้มูลตาม 5.2 (โดยมีการ จดัลาํดบัความสาํคญั) 

      5.4     สาํนกับริหารบาํรุงทาง กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์และแผนงานบาํรุงทาง, กลุ่มบริหาร 
                        ดาํเนินงาน  จดัทาํรายละเอียดแผนการซ่อมบาํรุงเบืองตน้ จากความตอ้งการของ      
                        สาํนกังานทางหลวง, แขวงทางหลวง (ตามขอ้ 5.3) 

5.5 สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง จดัทาํแผนรายประมาณการส่งสาํนกับริหารบาํรุงทาง
รายละเอียดแผนการซ่อมบาํรุงเบืองตน้ ตามขอ้ 5.4 

              5.6    สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง จะตอ้งหาตวัผูรั้บจา้ง ใหถู้กตอ้งตามระเบียบ 
                       สาํนกันายกวา่ดว้ยการพสัดุ ทีใชใ้นขณะนนั โดยยดึตามแผนการซ่อมบาํรุงเบืองตน้  
                       ตามขอ้ 5.4 
              5.7    สาํนกับริหารบาํรุงทางขออนุมติัเงินงวดกบัสาํนกังบประมาณตามแผนการซ่อมบาํรุง     
                        เบืองตน้ ตามขอ้ 5.4 (ทีมีผลประกวดราคาแลว้) 

5.8   สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวงจะเรียกผูรั้บจา้งตาม 5.6 มาลงนามในสัญญาเมือ  
         สาํนกังบประมาณอนุมติัเงินงวดแลว้ 
5.9  สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวงจะตอ้งควบคุมงานจา้งใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนด 
        ในสัญญา แบบแปลน แผนผงัรายการละเอียดและขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง และ 
         ขอ้กาํหนดพิเศษ โดยมีอาํนาจตรวจสอบติดตามเร่งรัด การทาํงานของผูรั้บจา้ง  
         ตรวจสอบคุณภาพและปริมาณของวสัดุทีใชใ้นการจา้ง รวมทงัปรับปรุงเปลียนแปลง 
         แกไ้ขเพิมเติม โดยจะตอ้งเป็นไปตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  
        ทีใชอ้ยูใ่นขณะนนั 
 

กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
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6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 เอกสารงบประมาณประจาํปี 
6.2 ผลการวเิคราะห์สภาพความเสียหายของทางหลวงและงบประมาณทีตอ้งการ (กลุ่ม

พฒันาระบบบริหารบาํรุงทาง 
6.3 แผนรายประมาณการ 

              6.4     ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1 แบบฟอร์มแผนปฏิบติังาน 
7.2 รายงานผลการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ 
7.3 รายงานการปฏิบติังานประจาํวนั 
7.4 แบบฟอร์มรายงานผลงานกา้วหนา้ประจาํเดือน 
7.5 รายงานผลงานแลว้เสร็จ 
7.6 สัญญางานจา้งเหมา 
7.7 แบบก่อสร้างจริง 

กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 



 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรือง 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 
ให้เป็นไปตามแผน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารบํารุงทาง 
กรมทางหลวง          กระทรวงคมนาคม 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใช้จ่าย 
งบประมาณให้เป็นไปตามแผน 
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คู่มือปฏิบัติการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 

กิจกรรมบาํรุงรักษาทางหลวงเป็นกิจกรรมพืนฐานทีสําคญัในบาํรุงรักษาทางหลวง  เพือคง
สภาพทางหลวงให้สามารถรองรับปริมาณการจราจรทีเพิมขึนให้สอดคลอ้งกบัการพฒันาของประเทศ  

มีการควบคุมการปฏิบติังานในทุกขนัตอนให้มีประสิทธิภาพและส่งผลให้การทาํงานในภาพรวม
สามารถดาํเนินการไดต้ามแผนงานทีวางไว ้ กลไกทีสําคญัทีสุดในการบริหารงบประมาณเพือให้การใช้
จ่ายงบประมาณเป็นไปตามเป้าหมายคือการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ  ซึงเป็นการติดตาม
ความกา้วหนา้ของการบริหารงบประมาณทีสะทอ้นถึงประสิทธิภาพโดยรวมขององคก์ร  พร้อมกบัการ
เร่งรัดการทาํงานเพือใหบ้รรลุผลสัมฤทธิสูงสุด 

1. วตัถุประสงค์ 
เพือเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามเป้าหมายของกรมทางหลวง  ซึงจะสะทอ้น

ประสิทธิภาพขององคก์รโดยรวมในการบริหารงบประมาณไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

2. ขอบเขต 
คู่มือการเร่งรัดการใชจ่้ายงบประมาณจะครอบคลุมขนัตอนการเสนอแผนงานความตอ้งการของ

ส่วนภูมิภาค  การพิจารณาจัดสรรงบประมาณของสํานักบริหารบํารุงทาง  และการติดตาม
ความกา้วหนา้ผลการดาํเนินงานเพือใหก้ารใชจ่้ายงบประมาณเป็นไปตามแผนงาน 

3. นิยาม 
- 

 

 

 

 

 
 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใชจ่้ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใช้จ่าย 
งบประมาณให้เป็นไปตามแผน 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
6 /มิ.ย. / 54 

หน้า  2/3 

 
4. ผงักระบวนงานการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน  

ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม 
 

1. แขวงทางหลวง,สาํนกังานทางหลวง 

 

 

 

2. กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทาง 

กลุ่มพฒันาระบบบริหารงานบาํรุงทาง 

 

 

 

3. กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทาง 

กลุ่มบริหารการดาํเนินงาน 

 

 

 

 

4. กลุ่มบริหารงานทวัไป (ส่วนบญัชี) 
 

 

 

5. กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทาง 

กลุ่มบริหารการดาํเนินงาน 

ส่วนประเมินผลและประมวลผลขอ้มูลข่าวสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเสนอรายละเอียดแผนงาน
ความตอ้งการ (แผนงาน 3 ปี) 

รวบรวมขอ้มูลเพือจดัทาํรายละเอียด
ความตอ้งการและวเิคราะห์ความ
ตอ้งการงบประมาณในภาพรวม 

วเิคราะห์การกระจาย
งบประมาณลงพืนทีตามความ
เหมาะสมของงาน และจดัทาํ

รายละเอียดแผนงาน 

เร่งรัดการอนุมติังบประมาณ
ตามรายละเอียดแผนงานทีได้

จดัทาํใหแ้ลว้เสร็จ 

เร่งรัดการลงนามสญัญา
ก่อสร้าง  และเร่งรัดติดตามการ

ใชจ่้ายงบประมาณ 
ใหเ้ป็นไปตามเป้าหมาย 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใชจ่้ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใช้จ่าย 
งบประมาณให้เป็นไปตามแผน 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 หน่วยงานปฏิบติัเสนอรายละเอียดแผนงานความตอ้งการเขา้มาที สร. 
5.2 กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทางและกลุ่มพฒันาระบบบริหารงานบาํรุงทาง ร่วม

วเิคราะห์ความตอ้งการงบประมาณในภาพรวม เพือเสนอของบประมาณประจาํปีกบั
สาํนกังบประมาณ 

5.3 - กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทางวิเคราะห์การกระจายงบประมาณลงพืนทีทวั   
  ประเทศใหส้อดคลอ้งกบัสภาพความเสียหายทีเกิดขึนจริง 

- กลุ่มกาํหนดยทุธ์แผนงานบาํรุงทางจดัทาํรายละเอียดแผนงานบาํรุงรักษาทางหลวง  
            ประจาํปีใหส้อดคลอ้งกบังบประมาณทีไดรั้บและสอดคลอ้งกบัการกระจายลงสู่ 

            พืนทีทวัประเทศตามหลกัเกณฑก์ารกระจายงบประมาณ 

5.4 กลุ่มบริหารงานทวัไป (ส่วนบญัชี) เร่งรัดการอนุมติังบประมาณตามรายละเอียดแผนงาน
บาํรุงรักษาทางหลวงประจาํปี 

5.5 – กลุ่มบริหารการดาํเนินงานเร่งรัดการลงนามในสัญญา เพือเป็นการเร่งรัดการเบิกจ่าย   
  งบประมาณ 

- กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทาง และส่วนประเมินผลและประมวลผลขอ้มูล  
     ข่าวสาร  เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณในระบบบริหารงบประมาณ กรมทางหลวง 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 รายละเอียดรหสังานและลกัษณะงานบาํรุง, กองบาํรุง, กรมทางหลวง, 2544 

6.2 สถิติงบประมาณบาํรุงรักษาทางหลวง 

6.3 ระบบบริหารงบประมาณประจาํปี  กรมทางหลวง 

6.4 ระบบบริหารงานบาํรุงทาง (TPMS 2009) 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1 แบบฟอร์มรายละเอียดแผนงานความตอ้งการงานบาํรุงรักษาทางหลวง 

(แผนงาน 3 ปี) 
7.2 ระบบบริหารงบประมาณประจาํปี  กรมทางหลวง 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใชจ่้ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 



 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 
 
 

เรือง 
กระบวนการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักบริหารบํารุงทาง 

กรมทางหลวง      กระทรวงคมนาคม 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 
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คู่มอืปฏบัิติงานการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 

          งานบาํรุงปกติ เป็นการปฏิบติังานบาํรุงรักษาทรัพยสิ์นของกรมทางหลวง ทีมีความชาํรุดไม่มาก 
และมีปริมาณของความเสียหายนอ้ย โดยการปฏิบติังานทาํเป็นประจาํ ซึงกาํหนดไวใ้นงานบาํรุงรักษา
ทาง ประกอบไปดว้ย 

รหสังาน 1100 งานบาํรุงรักษาผวิทาง 
รหสังาน 1200 งานบาํรุงรักษาไหล่ทาง ทางเทา้ ทางเชือม เกาะแบ่งถนนและทางจกัรยาน 
 รหสังาน 1300 งานระบบระบายนาํ สะพาน และโครงสร้าง 
รหสังาน 1400 งานจราจรสงเคราะห์ และสิงอาํนวยความปลอดภยั 
รหสังาน 1500 งานบริเวณขา้งทางและทีพกัริมทาง 

1. วตัถุประสงค์ 
เพือใหม้นัใจวา่ไดมี้การปฏิบติัตามขอ้กาํหนด ระเบียบ หลกัเกณฑ ์เกียวกบัการปฏิบติังานบาํรุงปกติ 
ทีมีประสิทธิภาพ และสอดคลอ้งกบันโยบายและวตัถุประสงคใ์นการบาํรุงรักษาทางและการบริหาร
จดัการงบประมาณบาํรุงปกติ 

2. ขอบเขต 
คู่มือปฏิบติังานการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวงนี ครอบคลุมขนัตอนการดาํเนินงานบาํรุง
ปกติ นายช่างหมวดทางหลวง หรือ หวัหนา้หน่วยงานทีปฏิบติังานบาํรุงปกติ แขวงทางหลวง ตงัแต่
การดาํเนินการซ่อมบาํรุงปกติ การจดัทาํรายงาน การส่งรายงาน การสรุปรายงาน และการตรวจสอบ
รายงาน  

3. นิยาม 
หน่วยงานทีปฎิบัติงานบาํรุงปกติ 

หมวดทางหลวง, หน่วยจราจรสงเคราะห์, หน่วยบาํรุงเคลือนที และหน่วยงานทีเกียวขอ้ง
ในการปฏิบติังานดา้นงานบาํรุงปกติ 

หัวหน้างานสถิติแขวงทางหลวง 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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หวัหนา้งานสถิติแขวงทางหลวง ใหห้มายความรวมถึง หวัหนา้งานสถิติของแขวงทางหลวง  

ฝ่ายประเมินผลและประมวลผลข้อมลูข่าวสาร สร. 
ฝ่ายประเมินผลและประมวลผลขอ้มูลข่าวสารของสาํนกับริหารบาํรุงทาง หมายถึง
เจา้หนา้ทีในฝ่ายงานสถิติซึงทาํหนา้ทีในการวิเคราะห์ประเมินผลขอ้มูลงานบาํรุงปกติ 
งบประมาณ และค่าสถิติต่างๆ เพือใชเ้ป็นขอ้มูลในการตดัสินใจใหก้บัผูบ้ริหาร และ
ผูใ้ชง้านทวัไป 

รอ.ขท(ป) 
รอ.ขท(ป) คือ รองผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง  (ฝ่ายปฏิบติัการ) เป็นผูต้รวจสอบรายงาน
สรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ 

ผสร. 
ผสร. คือ ผูอ้าํนวยการสาํนกับริหารบาํรุงทาง เป็นผูใ้ชข้อ้มูลในการพิจารณาตดัสินใจใน
การใหน้โยบาย และบริหารงานบาํรุงทาง 

รายงานบาํรุงปกติ 
รายงานบาํรุงปกติ หรือ ง.4-01 เป็นรายงานทีบนัทึกผลการดาํเนินงานบาํรุงปกติ 
ประกอบดว้ย ค่าวสัดุ ค่าแรง ค่าเช่าเครืองจกัร ปริมาณและราคาของนาํมนัเชือเพลิง ของ
หน่วยงานทีปฏิบติังานบาํรุงปกติ 

สรุปผลงานและค่าใช้จ่ายบาํรุงปกติ 
สรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ หรือ ง.4-02 เป็นรายงานทีทาํการสรุปค่าใชจ่้ายต่างๆ 
ไดแ้ก่ ค่าวสัดุ ค่าแรง ค่าเช่าเครืองจกัร และค่านาํมนัเชือเพลิง ในทุกรหสังานทีระบุใน
รายงานบาํรุงปกติในอยูใ่นรูปของตาราง 

งานบาํรุงปกติ 
งานบาํรุงปกติ (Routine Maintenance) หมายถึง งานกาํกบัดูแล และซ่อมแซมบาํรุงรักษา 
ทาํความสะอาดเสริมแต่งทางหลวง ซึงเป็นกิจกรรมทีตอ้งทาํเป็นประจาํ โดยมีปริมาณงาน
ไม่มากนกั ทงันีรวมถึงการแกไ้ข ปรับปรุง เปลียนแปลงหรือต่อเติมไดบ้า้ง ตามความ 
 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 
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คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 
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เหมาะสม เพือใหท้างหลวงคงสภาพใชง้านไดดี้ สามารถอาํนวยความสะดวกและความ
ปลอดภยัแก่ผูใ้ชท้าง 

งานบาํรุงรักษาทาง 
งานบาํรุงรักษาทาง หมายถึง งานทีจะตอ้งดาํเนินการในการดูแลรักษา ซ่อมแซมทางหลวง 
เพือใหท้างหลวงคงสภาพเหมือนตอนก่อสร้างเสร็จใหม่ๆ นอกจากนีรวมถึงกิจกรรมใน
การเสริมความแขง็แรง การยืดอายบุริการ การติดตงัและเสริมแต่ง ในสิงทีไม่ไดก่้อสร้างไว ้
เพือใหท้างหลวง มีสภาพสมบูรณ์ยงิขึน มีความสะดวกและปลอดภยัแก่ผูใ้ชเ้ส้นทาง ใน
บางลกัษณะตอ้งกระทาํต่อเนืองกนัตลอดปี บางลกัษณะตอ้งกระทาํตามช่วงเวลา และบาง
ลกัษณะตอ้งกระทาํโดยฉบัพลนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 



แจง้หน่วยงานทีจดัทาํงาน
บาํรุงปกติผดิพลาด 

ไม่พบขอ้ผดิพลาด 

 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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4. ผงักระบวนงานการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 
ผู้รับผดิชอบ                                   กจิกรรม 

 
1. หน่วยงานทีปฏิบติังานบาํรุงปกติ 

 
 
 
 
 

หวัหนา้งานสถิติแขวงทางหลวง  
 
 
 
 
 
2. รอ.ขท(ป) 

 
 
 
 

3. งานสถิติ สร. 
 
 
 
 

 
 

4. ผสร. 
 

 
 

 

ดาํเนินการซ่อมบาํรุงปกติตาม
แบบทีไดก้าํหนดไว ้

จดัทาํรายงานบาํรุงปกติ 

รวบรวมรายงานบาํรุงปกติ 

จดัทาํสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายงานบาํรุงปกติ 

ตรวจสอบรายงาน 

รวบรวมสรุปผลงานและ
ค่าใชจ่้ายงานบาํรุงปกติ 

จดัทาํสรุปผลงานและค่าใชจ่้าย
งานบาํรุงปกติประจาํปี 

พิจารณาจดัสรรงบประมาณบาํรุง
ปกติตามความตอ้งการจริง 

พบขอ้ผิดพลาด 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 - หน่วยงานทีปฏิบติังานบาํรุงปกติ ดาํเนินการซ่อมบาํรุงปกติ ตามแผนทีกาํหนด 

     หลงัจากการดาํเนินการซ่อมบาํรุงปกติ ทุกเดือน หน่วยงานทีปฏิบติังานบาํรุงปกติ  
   - ตอ้งจดัทาํรายงานบาํรุงปกติ (ง.4-01) โดยพิมพล์งในระบบโปรแกรมสาํเร็จรูปแยกเป็น    
    แผนปฏิบติัตามรหสังานและทางหลวงทีปฏิบติังาน และจดัส่งใหก้บัสถิติแขวงทางหลวง  

5.2 - สถิติแขวงทางหลวง ทาํการรวบรวมรายงานบาํรุงปกติ (ง.4-01) จาก หน่วยงานที   
  ปฏิบติังานบาํรุงปกติ 
- จากนนัสถิติแขวงทางหลวง ดาํเนินการจดัทาํสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ  
  (ง.4-02) จากรายงานบาํรุงปกติ (ง.4-01) โดยแยกออกเป็นเดือน 

5.3 จดัส่งสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ (ง.4-02) ทีจดัทาํเรียบร้อยแลว้ ให ้รอง
ผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง (ฝ่ายปฏิบติังาน) ทาํการพิจารณา หากไม่พบขอ้ผดิพลาดจะ
ส่งรายงานใหก้บั สถิติสาํนกับริหารบาํรุงทาง แต่หากพบขอ้ผดิพลาดจะส่งกลบัให ้สถิติ
แขวงทางหลวง ทาํการแจง้ใหก้บั ผูที้จดัทาํรายงานบาํรุงปกติ  (ง.4-01) ทราบ และทาํการ
แกไ้ข จากนนัส่งกลบัมาตามลาํดบัการทาํงานเดิม 

5.4 - สถิติ สาํนกับริหารบาํรุงทาง เป็นผูร้วบรวมสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายงานบาํรุงปกติ    
(ง.4-02) จากแขวงทางหลวง  
- สถิติ สาํนกับริหารบาํรุงทาง จดัทาํสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ (ง.4-02) 
ประจาํปี ตลอดจนการวเิคราะห์ประเมินผลการปฏิบติังาน 

5.5 เมือจดัทาํสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ (ง.4-02) และประเมินผลเรียบร้อย จะ
ดาํเนินการจดัส่งใหก้บั ผูอ้าํนวยการสาํนกับริหารบาํรุงทางทราบเพือพิจารณาจดัสรร
งบประมาณบาํรุงปกติใหส้อดคลอ้งกบัความตอ้งการจริง 

 
 
 
 
 
 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 
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6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 คู่มือรายละเอียดรหสังานและลกัษณะงานบาํรุงปกติ (กองบาํรุง กรมทางหลวง) ปี 2544 
6.2 คู่มือการปฏิบติังานและแนะนาํการใชง้านโปรแกรมงานบาํรุงปกติ ( ง.4-01 และ ง.4-02 ) 
6.3 รวบรวมจากการสัมภาษณ์ผูมี้ความรู้ความเชียวชาญในการดาํเนินงานบาํรุงปกติ 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1 แบบฟอร์มรายงานบาํรุงปกติ (ง.4-01) 
7.2 แบบฟอร์มรายงานสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ (ง.4-02) 
7.3 แบบฟอร์มรายงานเปรียบเทียบงานบาํรุงปกติ 
7.4 แบบฟอร์มรายงานเปรียบเทียบค่างานบาํรุงปกติแยกตามรหสังาน งบประมาณปริมาณงาน 

ค่าใชจ่้าย Unit Cost และเทียบเป็นเปอร์เซ็นต์ 
7.5 แบบฟอร์มรายงานปริมาณการใชว้สัดุ 

 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 



 
 
 
 
 
 

ลาํดบัท ี3 
กระบวนการอาํนวยความปลอดภัย 

 
1. กระบวนการงานเกบ็ข้อมูลปริมาณจราจรทีจุดสํารวจ ถาวรทัวประเทศ 
2.  กระบวนการสถติิสารสนเทศ 
3.  กระบวนการวางแผนดําเนินงานด้านอาํนวยความปลอดภัย         
4.  กระบวนการขออนุญาต 
     4.1   กระบวนการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนําทางหลวง 
     4.2   กระบวนการขออนุญาตปลกูสร้างสิงใดในเขตทางหลวง 
5.  กระบวนการวเิคราะห์จุดเสียงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 
6.  กระบวนการพจิารณาตอบข้อร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภัย 
7.  กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

 



 

 

 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 

เรือง 

กระบวนการงานเกบ็ข้อมูลปริมาณจราจร 
ทจุีดสํารวจถาวรทวัประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักอาํนวยความปลอดภัย 
กรมทางหลวง                                                 กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 

1.1 เพือกาํหนดขนัตอนการปฏิบติังานติดตงัระบบสํารวจปริมาณจราจรชนิดติดตงัถาวร ให้มี
ประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐาน และถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั และคาํสังทีเกียวขอ้ง 

1.2 เพือกาํหนดขนัตอนในการบาํรุงรักษาระบบสาํรวจปริมาณชนิดติดตงัถาวร 

1.3 เพือกาํหนดขนัตอนการปฏิบติังานรายงานข้อมูลปริมาณจราจร การสอบเทียบขอ้มูล การ
ติดตามผลการแกไ้ขปัญหาใหส้ามารถลุล่วงไดอ้ยา่งรวดเร็วและถูกตอ้ง 

2. ขอบเขต 
2.1 ลาํดบัขนัตอน และวธีิปฏิบติังานติดตงัระบบสาํรวจปริมาณจราจร  
2.2 ลาํดบัขนัตอนในการบาํรุงรักษาอุปกรณ์สาํรวจปริมาณการจราจร 

2.3 ลาํดบัขนัตอน และวิธีปฏิบติังานรายงานและตรวจสอบขอ้มูลปริมาณจราจร การสอบเทียบ
ขอ้มูล การติดตามผลการแกไ้ขปัญหา  

3. นิยาม 
3.1 “เครืองสํารวจ” หมายถึง ชุดอุปกรณ์สํารวจปริมาณจราจรชนิดสังการทางไกล ประกอบดว้ย 

Microwave Radar , กลอ้งวงจรปิด, อุปกรณ์แปลง/บีบอดัสัญญาณภาพ, ระบบสือสาร, เครือง
สํารองไฟ, อุปกรณ์ป้องกนัไฟกระชาก, ตูเ้ก็บอุปกรณ์กลางแจง้ และอุปกรณ์ควบอืนๆ เช่น 
ปลกัไฟ พดัลมดูดอากาศ เป็นตน้  โดยเครืองสาํรวจจะเก็บขอ้มูลปริมาณจราจรทีผา่นจุดสํารวจ
นีพร้อมขอ้มูลความเร็วและขอ้มูลอืนๆ ทีสาํคญัโดยอตัโนมติั ตลอด 24 ชวัโมง 

3.2 “Microwave Radar” หมายถึง เป็นอุปกรณ์นบัและคดัแยกประเภทรถทีติดตงัเหนือผิวจราจร มี
หนา้ทีส่งคลืนความถีไมโครเวฟไปทิศทางตดัขวางถนน หากมียานพาหนะวงิผา่นคลืนจะมีการ
เปลียนแปลงลกัษณะของคลืนทีสะทอ้นกลบัซึงจะทาํให้ทราบว่าเป็นรถประเภทใดทีวิงผ่าน 

โดยสามารถแยกยานพาหนะออกเป็น 4 ประเภท คือ รถยนต ์4 ลอ้, รถบรรทุก 6-10 ลอ้, รถ
พว่ง, และรถโดยสารประจาํทาง ทงันียงัสามารถเก็บขอ้มูลความเร็วเฉลียของยวดยานเหล่านนั
ได ้
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- ตรวจสอบการนําเขาขอมลูวาครบถวนหรือไม 

- ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

- จัดทํารายงานจากจุดสํารวจท่ีรบัผดิชอบรายเดือน 
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4. ผงักระบวนงานกระบวนการบํารุงรักษาอปุกรณ์อปุกรณ์สํารวจข้อมูลปริมาณการจราจรทจุีด

สํารวจถาวรทวัประเทศ 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานดูแลรักษาอุปกรณสํารวจ 

กระบวนการสาํรวจขอ้มูลปริมาณการจราจรทีจุดสาํรวจถาวรทวัประเทศ 

๑ การปฏิบัติงานสํารวจขอมูล ณ จุดสํารวจถาวร 

       งานติดตั้งระบบสํารวจขอมูลการจราจร 

ดําเนินการตามระเบียบพัสดุ รวมกับกองการพัสด ุ

- จัดทํารางขอบเขตของงาน 

- ประกวดราคา 

- กํากับและติดตามการติดตั้งระบบสํารวจ 

- ตรวจรับงาน 

การบํารุงรักษา 

- แบงพื้นที่การดูแลรักษา 

- วางแผนและรายงานการบํารุงดูแลรักษา 

o ทุกๆ ๖ เดือน สําหรับเครื่องสํารวจแบบ 
microwave radar 

o ประสานงานกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของเพื่อ
แกไขปญหา 

o บันทึกผลการติดตามการดําเนินงานลงใน
ระบบการติดตาม 

การรายงานขอมูลการจราจร 
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5. ขนัตอนปฏบิัติงาน 
5.1. เจา้หนา้ทีกลุ่มฯ ทาํการบาํรุงรักษาเครืองสาํรวจปริมาณจราจร 

o ทาํหนงัสือขออนุมติัออกปฏิบติัราชการพร้อมแผนงานเสนอ ผสป. ผา่น รส.สป.2  ผา่น 
วจป. 

o เมือ ผสป. อนุมติัคาํสังปฏิบติัราชการจึงทาํหนงัสือบนัทึกขอ้ความขอความช่วยเหลือเติม
นาํมนัเชือเพลิง พร้อมกบัขออนุมติัใชร้ถยนตส่์วนกลางและพนกังานขบัรถยนตพ์ร้อมกบั
เบิกนาํมนัเชือเพลิงเสนอ ผสป. ผา่น หวัหนา้ยานพาหนะ ผา่น วจป. 

o เบิก วสัดุ – อุปกรณ์ ทีตอ้งใชใ้นงานจาก พสัดุ ผา่น วจป. 
o จดัเตรียมเครืองมือทีตอ้งใชใ้นการทาํงาน 

o ในการปฏิบติังานทีจุดสาํรวจฯ ใหท้าํการตรวจสอบการทาํงาน, บาํรุงรักษาเครืองสาํรวจฯ และ
อุปกรณ์ ทาํความสะอาดแผงวงจรและตูภ้ายใน 

o ตรวจสอบสภาพการทาํงานของอุปกรณ์ทุกชิน จดัทาํรายงาน เปลียนและซ่อมแซมอุปกรณ์
ทีชาํรุด 

o สรุปผลการปฏิบติังาน รายงาน ผสป. ผา่น รส.สป.2 ผา่น วจป. 
o ส่งบนัทึกแบบฟอร์มการเบิกใชเ้บียเลียงและค่าทีพกัของเจา้หนา้ที ทีออกปฏิบติัราชการ

ต่างจงัหวดั ส่งใหฝ่้ายธุรการการเงินเพือตรวจสอบและดาํเนินการต่อไป 

5.2. เจา้หนา้ทีกลุ่มฯ ดาํเนินการจดัซือพร้อมติดตงัระบบสาํรวจปริมาณจราจร 

o เสนอ ผสป. เพือส่งรายชือคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (TOR) , คณะกรรมการ
ประกวดราคา และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ให้กองการพัสดุเพือขออนุมัติแต่งตัง
กรรมการ 

o เมือได้รับการแต่งตงัเป็นกรรมการตามขอบเขตอาํนาจหน้าทีทีได้รับมอบหมายแล้ว ให้
ดาํเนินการจดัทาํร่างขอบเขตของงาน (TOR) และเอกสารประกวดราคา 

o ดาํเนินการตามระเบียบพสัดุวา่ดว้ยเรืองออกประกาศการจดัซือจดัจา้ง 

o คณะกรรมการประกวดราคาดาํเนินการตรวจสอบคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา และดาํเนินการ
ตามระเบียบวา่ดว้ยการคดัเลือกผูเ้สนอราคาทีเหมาะสม 

o จดัทาํสัญญาและดาํเนินการผกูพนัสัญญาภายในระยะเวลาทีกาํหนด 
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o แต่งตงัช่างผูค้วบคุมงานเพือดาํเนินการตรวจสอบการดาํเนินงานของผูรั้บจา้งให้สอดคลอ้งกบั
สัญญา 

o ช่างผูค้วบคุมงานและกรรมการตรวจรับพสัดุ ดาํเนินการตรวจรับพสัดุตามงวดทีกาํหนดใน
สัญญา 

5.3. เจา้หนา้ทีกลุ่มฯ รายงานขอ้มูล 

o ตรวจสอบขอ้มูลจากจุดสํารวจปริมาณจราจรถาวรผา่น www.highwaytraffic.go.th ดว้ยการ 
login (ผูใ้ชง้านใหม่สามารถขอ login / password ไดที้ วจป.) 

o ตรวจสอบขอ้มูลความพร้อมของขอ้มูลในแต่ละวนัวา่เขา้บนัทึกขอ้มูลหรือไม่ 
- ในกรณีทีไม่มีขอ้มูลเขา้ฐาน ใหท้าํการตรวจสอบดงันี 

 ยงัอยูใ่นระหวา่งการ MA หรือการรับประกนัสัญญา 
 ให้แจ้งผูรั้บจ้างเพือตรวจสอบและบนัทึกสถานะการดาํเนินการลงใน
ระบบการติดตาม (Issue Tracking) 

 เตือนผูรั้บจ้างถึงผลการดําเนินการหากไม่มีการตอบสนองระบบการ
ติดตามภายในระยะเวลา 7 วนั 

 หากผู้รับจ้างดําเนินการแล้วเสร็จ ให้ทําการปิดจ็อบสถานะการติด
ตามนนัๆ 

 ไม่อยูใ่นระยะเวลารับประกนั หรือไม่อยูร่ะหวา่งการ MA 

 ดาํเนินการประสานกบัช่างไฟแขวงเพือตรวจสอบระบบไฟ 

 ดาํเนินการประสานกบัผูใ้ห้บริการอินเตอร์เน็ต (TOT หรือ CAT) เพือ
ตรวจสอบการเชือมต่อสัญญาณอินเตอร์เน็ต 

 ติดตามผลการดาํเนินการทงัสองขา้งตน้ หากสามารถแกไ้ขให้กลบัมาใช้
การได้ ให้ทาํการบนัทึกผลการดาํเนินการลงในระบบติดตาม (Issue 

Tracking)  หากไม่สามารถแกไ้ขให้ใช้งานได ้ให้บนัทึกระบบติดตาม
แลว้ทาํการจดัทาํแผนเพือออกไปตรวจสอบเพือแกไ้ขในสนาม 
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- กรณีมีขอ้มูลเขา้ฐาน ให้ดาํเนินการออกรายงานเพือเก็บรวบรวมทุกๆ เดือนใน
จุดทีรับผดิชอบ 

o รายงานผลการบาํรุงรักษาเมือออกปฏิบติังานแกไ้ข 

- สรุปผลการปฏิบติังาน รายงาน ผสป. ผา่น รส.สป.2 ผา่น วจป. 
- ส่งบนัทึกแบบฟอร์มการเบิกใชเ้บียเลียงและค่าทีพกัของเจา้หนา้ที ทีออกปฏิบติั

ราชการต่างจงัหวดั ส่งใหฝ่้ายธุรการการเงินเพือตรวจสอบและดาํเนินการต่อไป 

o ตรวจสอบผลการปรับแกค้วามถูกตอ้ง 

- ดาํเนินการพร้อมกบัการทาํ MA ของผูรั้บจา้ง  
- ตรวจสอบการสอบเทียบการนบัปริมาณยานพาหนะในแต่ละช่องทางแยก

ประเภทโดยการเทียบนบัจากวดีิโอ หรือนบัจากภาพในขณะนนัพร้อมกบั
ทีมงานของผูรั้บจา้ง ไม่นอ้ยกวา่ช่วงละ 15 นาที หากขอ้มูลผดิพรากเกิน 10 

เปอร์เซ็นต ์ตอ้งแจง้ใหผู้รั้บจา้งทาํการสอบเทียบ Microwave Radar ใหม่ 

6. เอกสารอ้างองิ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
-  
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
 (Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการสถิติสารสนเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักอาํนวยความปลอดภัย  
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
 

 เพือกาํหนดเป็นขนัตอนในการจดัทาํสถิติสารสนเทศดา้นอาํนวยความปลอดภยั 
 

2. ขอบเขต 
 

 ในการปฏิบติังานดา้นสถิติสารสนเทศ ของสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั กรมทางหลวง ใหมี้ลาํดบั
ขนัตอนและการปฏิบติั เป็นไปตามระยะเวลาทีกาํหนด 
 

3. คาํนิยาม 
 

ข้อมูลอุบัติเหตุ หมายถึง ขอ้มูลทีได้จากการรายงานของหน่วยงานภูมิภาค ตาม
ระบบการรายงานและแบบรายงาน ส.3 – 02 ทีกรมทาง
หลวงกาํหนด 

ข้อมูลปริมาณจราจร หมายถึง ขอ้มูลทีได้จากการรายงานตามหน่วยงานภูมิภาค ตาม
ระบบการสํารวจปริมาณการจราจรของกรมทางหลวงที
กาํหนดไว ้

ข้อมูลทะเบียนประวตัิ 
อุปกรณ์อาํนวยความ
ปลอดภัย 

หมายถึง ขอ้มูลทีได้จากการรายงานของหน่วยงานภูมิภาค ตาม
แบบรายงานทีสาํนกัอาํนวยความปลอดภยักาํหนดไว ้

ข้อมูลทรัพย์สินของ 
กรมทางหลวงทถูีกโจรกรรม 

หมายถึง ขอ้มูลทีได้จากการรายงานของหน่วยงานภูมิภาค ตาม
แบบรายงานทีกรมทางหลวงกาํหนดไว ้
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4. ผงักระบวนงานสถิติสารสนเทศ 
 

ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม  
  

 
 

 
1. ผถป. 

 
 
 

 

 

2. ผถป.  
 
 

 

 

 
3. ผถป. 

 
 
 
 
 

 

4. ผถป.  
 

 

 

 
5. ผสป. 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

เริมตน้

พิจารณาความตอ้งการ/ขอ้เสนอแนะ 
จากผูรั้บบริการขอ้มูลสถิติสารสนเทศ 

 A  B 

ศึกษา/วเิคราะห์ เพือพิจารณา 
ความเหมาะสมในการพฒันา/แกไ้ข/ 
ปรับปรุงระบบการสาํรวจ/รายงาน 

การพิจารณา 

ไม่ควร 
ปรับปรุง 

ควรปรับปรุง 

ดาํเนินการตาม 
ระบบการสาํรวจ/รายงาน 

ทีใชอ้ยูเ่ดิม 

นาํเสนอรูปแบบการพฒันา/แกไ้ข/ 
ปรับปรุงระบบการสาํรวจ/รายงาน 

พร้อมแผนดาํเนินการเพือขอความเห็นชอบจาก ผสป. 

 C 

ผลการพิจารณา 
ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

( ผงักระบวนการสถิติสารสนเทศ 1/3) 
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ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม  

   
 

 ระบบรายงานของสํานัก 
อาํนวยความปลอดภัย 

ระบบงานของกรมทางหลวง  

 

 
 
 
 

   
 
 
 

    

7. ผถป.    

 
8. ผถป. / 
    เจ้าหน้าทกีลุ่ม 
    สถิติสารสนเทศ 
 

  

 
 
 

9. ผถป. 

 
 
 
 
 
 

  

   

 B  A 

ดาํเนินการตามทีไดรั้บความเห็นชอบ
พร้อมปรับปรุงขนัตอนการปฏิบติังาน
ของกระบวนการทีเกียวขอ้ง 

เสนอ วญป. เพือเห็นชอบและนาํเสนอ 
อทล. เพืออนุมติัและปรับปรุงขนัตอน
การปฏิบติังานของกระบวนการทีเกียวขอ้ง 

อนุมติั 
ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

 C 

ดาํเนินการตามทีไดรั้บอนุมติั 

 

ดาํเนินการสาํรวจ/รวบรวม/บนัทึก
ขอ้มูลตามขนัตอนการปฏิบติังาน
ของแต่ละกระบวนการ 

ครบกาํหนด 

เวลาการจดัทาํขอ้มูล 

สถิติสารสนเทศ 

 D 

ไม่ครบ 

ครบ 

6. ผสป./ 
   วญป./ 
    อทล. 

( ผงักระบวนการสถิติสารสนเทศ 2/3) 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 
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ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม  

  
 

 

 
10. ผถป. / 
      เจ้าหน้าทกีลุ่ม 
      สถิตสิารสนเทศ 

  

 

11. อทล. / 
      วญป. 

 
 
 
 
 

 

12. ผสป.    

13. ผสป.    

14. ผถป. / 
      เจ้าหน้าทกีลุ่ม 
      สถิตสิารสนเทศ 

  

  
 
 

 

 

จดัทาํรายงานและสารสนเทศตามขนัตอน
การปฏิบติังานของแต่ละกระบวนการ 

 D 

เสนอ ผสป. 
เพือพิจารณาอนุมติั 

ดาํเนินการเผยแพร่ 

สินสุด 

 
เผยแพร่ 

หน่วยงานภายนอก ใช่ 

ไม่ใช่ 

เสนอ อทล. ผา่น วญป.  
เพืออนุมติั 

 การอนุมติั ดาํเนินการแกไ้ขตาม
ขอ้แนะนาํและนาํเสนอใหม่ 

ไม่อนุมติั 

อนุมติั 

( ผงักระบวนการสถิติสารสนเทศ 3/3 ) 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1 ผู้อ ํานวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศรวบรวมข้อมูลความต้องการและข้อคิดเห็นของ
ผูรั้บบริการขอ้มูลสถิติสารสนเทศทีผา่นมา 

5.2 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศศึกษาวเิคราะห์ เพือพิจารณาความเหมาะสมในการพฒันา/
แกไ้ข/ปรับปรุง ระบบการสาํรวจรายงาน 

5.3 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศพิจารณาความเหมาะสม  
 กรณีไม่ควรปรับปรุง ให้ดาํเนินการตามระบบสํารวจ/รายงานทีใชอ้ยูเ่ดิมในแต่ละกระบวนงาน

ยอ่ย 

 กรณีควรปรับปรุง ใหไ้ปดาํเนินการในขอ้ 5.4 

5.4 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศศึกษารูปแบบ รายละเอียดของระบบและแบบสํารวจ/รายงาน       
ทีจะดาํเนินการ พฒันา/แกไ้ข/ปรับปรุง พร้อมแผนการดาํเนินงาน 

5.5 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศเสนอผูอ้าํนวยการสํานกัอาํนวยความปลอดภยั เพือพิจารณา
เห็นชอบ/อนุมติั 

5.6 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศดาํเนินการตามผลการพิจารณาของผูอ้าํนวยการสํานัก
อาํนวยความปลอดภยั 

 กรณีไม่เห็นชอบ เจา้หน้าทีกลุ่มสถิติสารสนเทศผูรั้บผิดชอบงาน ดาํเนินงานตามระบบการ
สาํรวจ/รายงานเดิม 

 กรณีเห็นชอบ 5.6.1 ระบบสาํรวจ/รายงานของสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ให้ผูอ้าํนวยการ
กลุ่มสถิติสารสนเทศและเจา้หน้าทีผูรั้บผิดชอบงานดาํเนินการได้
ตามทีเสนอ 

  5.6.2 ระบบสาํรวจ/รายงานของกรมทางหลวง ให้นาํเสนอวิศวกรใหญ่
ด้านอาํนวยความปลอดภัย (วญป.)  เพือพิจารณาเห็นชอบก่อน
นาํเสนอ อธิบดีกรมทางหลวง (อทล.) เพือขออนุมติัดาํเนินการ  

5.7 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศและเจา้หนา้ทีผูรั้บผิดชอบงาน ดาํเนินการแจง้ให้หน่วยงาน
ภูมิภาคดาํเนินงานตามทีกาํหนด (เดิม/ปรับปรุง) 

 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 
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5.8 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศและเจา้หน้าทีผูรั้บผิดชอบงาน ดาํเนินการสํารวจรวบรวม 
ตรวจสอบ และบนัทึกขอ้มูลตามขนัตอนการปฏิบติังานของแต่ละกระบวนงาน 

5.9 เมือครบตามกาํหนดระยะเวลาของขนัตอนการปฏิบติังาน ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศ
และเจา้หนา้ทีผูรั้บผิดชอบงานจดัทาํขอ้มูลสถิติสารสนเทศเพือการเผยแพร่ ในรูปเล่มรายงาน 
แผน่ซีดี และการเผยแพร่ผา่น website กรมทางหลวง (http://www.doh.go.th) 

5.10 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศเสนอผูบ้ริหารพิจารณาอนุมติัการเผยแพร่ 

 กรณีหน่วยงานภายนอก ผูอ้าํนวยการสํานักอาํนวยความปลอดภัย พิจารณาเห็นชอบและ
นาํเสนออทล. ผา่น วญป. เพืออนุมติัการเผยแพร่ 

 กรณีหน่วยงานภายใน   ผูอ้าํนวยการสํานกัอาํนวยความปลอดภยั เป็นผูพ้ิจารณาและอนุมติั
การเผยแพร่ (หาก ไม่ไดรั้บอนุมติั ให้ดาํเนินการแกไ้ขตามขอ้แนะนาํและนาํเสนอแลว้ขอ
อนุมติัใหม่อีกครัง) 

 5.11 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศและเจา้หนา้ทีผูรั้บผดิชอบงานดาํเนินการเผยแพร่ขอ้มูลใน
รูปเล่มรายงาน แผน่ซีดี และการเผยแพร่ผา่น website กรมทางหลวง (http://www.doh.go.th) 
ตามทีไดรั้บการอนุมติั 

 

6. เอกสารอ้างองิ 
 

6.1 ขนัตอนการปฏิบติังาน (Work Instruction) กระบวนการสถิติขอ้มูลอุบติัเหตุ 

6.2 ขนัตอนการปฏิบติังาน (Work Instruction) กระบวนการสถิติขอ้มูลปริมาณจราจร 

6.3 ขนัตอนการปฏิบติังาน (Work Instruction) กระบวนการสถิติขอ้มูลทะเบียนประวติัอุปกรณ์
อาํนวยความปลอดภยั 

6.4 ขนัตอนการปฏิบติังาน (Work Instruction) กระบวนการสถิติขอ้มูลทรัพยสิ์นของกรมทาง
หลวงทีถูกโจรกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 
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7. แบบฟอร์มทใีช้ 

 

7.1 แบบรายงานขอ้มูลอุบติัเหตุดว้ยระบบ TRAMS 

7.2 แบบรายงานอุบติัเหตุบนทางหลวง (ส.3 - 02) 
7.3 แบบสาํรวจปริมาณจราจร (ส.1 - 02) 
7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  

7.4.1 ไฟฟ้าแสงสวา่ง 

7.4.2 ไฟสัญญาณจราจร 

7.4.3 ราวกนัอนัตราย 

7.4.4 สะพานลอยคนเดินขา้ม 

7.4.5 ทางแยก 

7.4.6 จุดตดัทางรถไฟ 

7.5 แบบรายงานทรัพยสิ์นกรมทางหลวงทีถูกโจรกรรม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

ตัวอย่างแบบฟอร์มทใีช้ 
 

7.1 แบบรายงานขอ้มูลอุบติัเหตุดว้ยระบบ TRAMS 

เอกสารแนบ 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.2 แบบรายงานอุบติัเหตุบนทางหลวง (ส.3 - 02) 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.3 แบบสาํรวจปริมาณจราจร (ส.1 - 02) 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.1 ไฟฟ้าแสงสวา่ง 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.2 ไฟสัญญาณจราจร 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.3 ราวกนัอนัตราย 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.4 สะพานลอยคนเดินขา้ม 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.5 ทางแยก 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.6 จุดตดัทางรถไฟ 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.5 แบบรายงานทรัพยสิ์นกรมทางหลวงทีถูกโจรกรรม 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



 
 

 
 

 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการวางแผนดาํเนินงาน 

ด้านอาํนวยความปลอดภัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักอาํนวยความปลอดภัย 
กรมทางหลวง          กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
 เพือบรรลุวตัถุประสงคข์องงานดา้นการอาํนวยความปลอดภยับนทางหลวง โดยเนน้การ
อาํนวยความสะดวกและความปลอดภยัใหก้บัผูใ้ชท้าง 
 
2. ขอบเขต 

งานอาํนวยความปลอดภยัในพืนทีทางหลวงทีอยูใ่นความดูแลของ สาํนกังานทางหลวง  
แขวงทางหลวง  
 
3. นิยาม 
 งานศึกษาวางแผนของสาํนกัฯนนั เป็นการวางแผนและดาํเนินงานดา้นการอาํนวยความ
ปลอดภยับนทางหลวง โดยจาํเป็นตอ้งมีการวางแผนทงัในระดบัภูมิภาคและในระดบัภาพรวมของ
ทงัประเทศ  ในการทาํงานจะมีการศึกษาขอ้มูลรายละเอียดของแต่ละพืนทีและตรวจสอบความ
ถูกตอ้งของแผนรายประมาณการ  จากนนัจึงจดัทาํแผนดาํเนินงานโดยทาํการจดัลาํดบัความสาํคญั
ของแผนงานตามความพร้อม ความจาํเป็นเร่งด่วน และความเหมาะสมทางดา้นวศิวกรรม เพือให้
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อความสะดวกและความปลอดภยัของผูใ้ชท้าง 
 สป.      =  สาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 
 ผสป.   =  ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 
 รส.สป.1 =  รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยัคนทีหนึง 
 วผป.  =  ผูอ้าํนวยการกลุ่มศึกษาวางแผน 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวางแผนดําเนินงาน 
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4. ผงักระบวนการวางแผนดําเนินงานด้านอาํนวยความปลอดภัย 

 

ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 
 

1. วผป. / เขต / แขวง ฯ 
 
    

2. รส.สป.1 / วผป. /  
    เจา้หนา้ที 4 ภาค  
 
 
 
3. ผสป. / รส.สป.1 / วผป.    
 
 
4. ผสป. / เขต / แขวง ฯ  
 
 
 
5. เจา้หนา้ที สป. 
 
 
 
6. วผป. / เจา้หนา้ที 4 ภาค 
       
 
 

แจง้และรวบรวมบญัชี
ความตอ้งการเบืองตน้ 

รวบรวม/พิจารณาบญัชี
ความตอ้งการเบืองตน้ 

จดัทาํแผนดาํเนินงาน 

พิจารณาในภาพรวมทงัประเทศ 
โดยใชข้อ้มูลสถิติต่างๆ คือ 

 ขอ้มูลอุบติัเหตุ 
 ปริมาณการจราจร 
 ทะเบียนประวติัอุปกรณ์
อาํนวยความปลอดภยั 
ประกอบการพิจารณาใน

ทุกรหสังาน เพือจดักรอบ
งบประมาณให้ตามความ
เหมาะสม แจง้ใหจ้ดัทาํแผน         

รายประมาณการ 

สป.รับแผน 
รายประมาณการ 

กลุ่มศึกษาวางแผนรับแผน
รายประมาณการ 

กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั 



ไม่เห็นชอบ 

        
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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4. ผงักระบวนการวางแผนดําเนินงานด้านอาํนวยความปลอดภัย (ต่อ) 
 
ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 

 
 
7. เจา้หนา้ทีในกลุ่ม วผป. 
 
 
 
 
8. เจา้หนา้ที 4 ภาค (นายช่างโยธา) 
 
 
 
9. ผสป. / รส.สป.1 / วผป. 
 
 
 
10. ผสป. / เขต / แขวง ฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เห็นชอบ 

บนัทึกขอ้มูลแผน 
รายประมาณการ 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง / 
ลงความเห็น 

เสนอ วผป.  รส.สป.1 
และ ผสป. 

 

แจง้หน่วยงานส่วนภูมิภาค 

แจง้หน่วยงานส่วนภูมิภาค  
ถึงผลการพิจารณา 

กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั 



       
 

กรมทางหลวง 
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กระบวนการวางแผนดําเนินงาน 
ด้านอาํนวยความปลอดภยั 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1  สป.แจง้ไปยงัหน่วยงานส่วนภูมิภาคใหเ้สนอความตอ้งการเบืองตน้  โดยใหเ้จา้หนา้ที
ทาํการจดัลาํดบัความสาํคญัตามรหสังาน (7100 - 7800) 

5.2  กลุ่มศึกษาวางแผน รวบรวมบญัชีความตอ้งการเบืองตน้จากหน่วยงานภูมิภาคทวั
ประเทศ  เพือพิจารณา 

5.3  กลุ่มศึกษาวางแผนจดัทาํแผนดาํเนินงานอาํนวยความปลอดภยั โดยคดัเลือกจากบญัชี
ความตอ้งการเบืองตน้ทีผา่นการพิจารณาขนัตน้แลว้ 

5.4  สป.แจง้บญัชีแผนงานอาํนวยความปลอดภยัทีไดรั้บการคดัเลือกแก่หน่วยงานภูมิภาค  
เพือจดัทาํแผนรายประมาณการเสนอ สป. ต่อไป 

5.5 แผนรายประมาณการจากหน่วยงานภูมิภาคส่งมายงัสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 
5.6  กลุ่มศึกษาวางแผนรับแผนรายประมาณการจากหน่วยงานส่วนภูมิภาคซึงนาํส่งมา

ตามลาํดบัชนั 
5.7  บนัทึกขอ้มูลแผนรายประมาณการโดยบนัทึกผา่นโปรแกรม จากนนัจึงส่งเล่มแผน

ใหแ้ก่เจา้หนา้ทีภาคฯ พิจารณา 
5.8  ตรวจสอบความถูกตอ้งของแผนรายประมาณการ/ ลงความเห็น 
5.9  เสนอความเห็นแก่ วผป.  รส.สป.1 และ ผสป. เพือพิจารณาอนุมติัแผนรายประมาณ

การ ตามลาํดบั 
5.10 แจง้วทิยใุหห้น่วยงานภูมิภาคทีไดรั้บการอนุมติัแผนรายประมาณการ ใหป้ระกวด

ราคาและหาผูรั้บจา้งต่อไป 
 
6. เอกสารอ้างองิ 
 6.1 คู่มือแนะนาํการจดัทาํแผนงานอาํนวยความปลอดภยั 

6.2 เหตุอนัควรในการพิจารณางานอาํนวยความปลอดภยั (Warrants for Road Safety 
Devices)  

 6.3 รายงานขอ้มูลอุบติัเหตุและปริมาณการจราจร 
 6.4 ปฏิทินงบประมาณประจาํปี 

กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั 
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7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 7.1 แบบฟอร์มเสนอบญัชีความตอ้งการเบืองตน้จาก เขต/แขวงฯ 
 7.2 บนัทึกการตรวจแผนงานรายประมาณการ 
 7.3 แบบฟอร์มรายงานความกา้วหนา้ (ปัจจุบนั สผ. ไดพ้ฒันาเป็นระบบออนไลน์แลว้) 
 

กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั 



 

 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรือง 

กระบวนงานการขออนุญาตวาง 
หรือเชือมต่อท่อระบายนําทางหลวง 

 
 
 
 

 
 
       
สํานักอาํนวยความปลอดภัย       
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม
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1. วตัถุประสงค์ 

กาํหนดเป็นขนัตอนการปฏิบติังานในการอนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนาํเพือระบาย
นาํทิงลงสู่ทางหลวง (มาตรา 39/1)  (รทว. ไดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูพ้ิจารณาอนุญาต) เป็นไปอยา่ง
ถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั และคาํสังทีเกียวขอ้ง เพือให้ผูป้ฏิบติัและผูข้ออนุญาตทราบ
ถึงขนัตอนการทาํงานและระยะเวลาในการพิจารณาในแต่ละขนัตอน   

 
2. ขอบเขต 

ลาํดบัขนัตอน วธีิปฏิบติัใน การปฏิบติังานในการอนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนาํเพือ
ระบายนาํทิงลงสู่ทางหลวง (มาตรา 39/1) เฉพาะในส่วนทีอยูใ่นอาํนาจของ รทว. เป็นผูอ้นุญาต 

 

3. นิยาม 
รทว.  = รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ 

ผสป.  = ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 

รส.สป. 1 = รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งที 1 

วตป. = ผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั 

 
 
 
 
 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนาํทางหลวง 



ส่งเรืองคนื 

ไม่อน◌ุญาต 

อนุญาต 

       
 

กรมทางหลวง 
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กระบวนงานการขออนุญาตวาง 
หรือเชือมต่อท่อระบายนําทางหลวง 
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4.  ผงักระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนําทางหลวง 
  

  ผู้รับผดิชอบ             กจิกรรม 
 

1. ผูข้ออนุญาต, หมวดทางหลวง,  
 แขวงทางหลวง/สาํนกังานทางหลวง 

 
2. วศิวกรและนายช่างโยธา  
 (กลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั) 
 

3. วตป. 
 

4. รส.สป. 1 

 

5. ผสป. 
 

 

6. รทว. 
 

7. ผสป. 
 

 
 
 
 
 

ยนืเรืองขออนุญาต 

ตรวจสอบเอกสาร/พจิารณา / 
ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

แจ้งผลพจิารณา 

พจิารณา 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนาํทางหลวง 
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กระบวนงานการขออนุญาตวาง 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1  ผูข้ออนุญาตยนืเรืองขออนุญาตกบั หมวดทางหลวง, แขวงทางหลวง/สาํนกังานทางหลวง 
พิจารณาใหค้วามเห็นและตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร ตามระเบียบ แลว้ส่งเรืองมาที 
สาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ให้กลุ่มตรวจสอบความปลอดภยัดาํเนินการ  

        
 

5.2  วศิวกรและนายช่างโยธาตรวจสอบเอกสาร ความถูกตอ้งและเหมาะสม ของงานขออนุญาต 
พิจารณาและใหค้วามเห็น เพือเสนอต่อผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั โดยจะมีผล
การพิจารณา ดงันี 

  -  เห็นควรอนุญาตตามทีผูข้อฯ เสนอ พร้อมแนบร่างหนงัสืออนุญาตเพือพิจารณา 
  -  ไม่เห็นควรอนุญาต พร้อมดว้ยเหตุผล 
  -  เห็นควรส่งเรืองคืนสาํนกังานทางหลวงเพือแจง้ผูข้อฯ ให้แกไ้ข พร้อมดว้ยแนวทางการ
แกไ้ข 
  

 5.3 วตป. (ผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั) พิจารณาและใหค้วามเห็น เสนอต่อไปยงั 
รส.สป. 1 (รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งที 1) 

           
 

5.4  รส.สป. 1 (รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งที 1) พิจารณาและให้
ความเห็น เสนอต่อไปยงั ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) 

              

5.5  ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) พิจารณาและใหค้วามเห็น ดงันี 

 -  เห็นควรอนุญาตตามทีผูข้อฯ เสนอ พร้อมแนบร่างหนงัสืออนุญาตเพือพิจารณา เสนอ 
รทว. (รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา 

  - ไม่เห็นควรอนุญาต พร้อมดว้ยเหตุผล เสนอ รทว. (รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา 
               - เห็นควรให้แกไ้ขตามทีเสนอ ส่งเรืองคืนสาํนกังานทางหลวง เพือแจง้ผูข้อฯ ดาํเนินการ

ต่อไป 

                                           ข้อ 5.2-5.5 ระยะเวลาดําเนินการ 38 วนัทาํการ          
 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนาํทางหลวง 



       
 

กรมทางหลวง 
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5.6  รทว. (รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา ดงันี 

  -  อนุญาต ตามทีผูข้อฯ เสนอ พร้อมลงนามในหนงัสืออนุญาต 

  - ไม่อนุญาต พร้อมลงนาม 
 

5.7 ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) แจง้ผลการพิจารณาไปยงัสาํนกังานทางหลวง
และแขวงทางหลวง เพือแจง้ผูข้อฯ ต่อไป 

             ข้อ 5.6-5.7  ระยะเวลาดําเนินการ 7 วนัทาํการ 
รวมระยะเวลาดําเนินการทงัสิน 66 วนัทาํการ 
 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 ประกาศกรมทางหลวง เรือง การกาํหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน พ.ศ.2549 

6.2 พระราชบญัญติัทางหลวง มาตรา 47 

6.3 คู่มือการบริการประชาชน ของศูนยบ์ริการประชาชน (Service Center) 
6.4 STANDARD DRAWINGS FOR HIGHWAY CONSTRUCTION 1994 

             6.5 คู่มือสาํหรับประชาชน 

 
7. แบบฟอร์มทใีช้ 

7.1 แบบฟอร์มหนงัสืออนุญาตตามมาตรา 39/1 ของ พรบ. ทางหลวง   แบบ อ.3-05 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนาํทางหลวง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบ  อ.3-05

เอกสารแนบ 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนาํทางหลวง 



             แบบ  อ.3-05 
        หนังสืออนุญาต                         กรมทางหลวง    
 
ที  คค 0638/        /________                              วนัที_________เดือน_               _ พ.ศ. __          _ 
  ด้วย ______                                                                                                                   ____ 
ขออนญุาต____________________________เชือมทอ่ระบายนําทงิ                                                   __              
ในเขตทางหลวง   แผ่นดนิ   หมายเลข           ตอน                                                                                _ 
ที  กม.                                                                                                                                               _ 
 ฉะนนั  อธิบดีกรมทางหลวง  ในฐานะผู้ อํานวยการทางหลวง  แผน่ดนิ  อาศยัอํานาจตามมาตรา 
39/1แหง่พระราชบญัญตัิทางหลวง   พ.ศ. 2549 
จงึอนญุาตให้____                                                                                                                   ______ 
ทําการ_______ ____                                       เชือมทอ่ระบายนําทงิ                                                   __              
ในเขตทางหลวง   แผ่นดนิ   หมายเลข            ตอน                                                                            ____    
กม. ตามข้างต้น                                                                                                                   _   
ได้  ตามเงือนไขหนงัสือขออนญุาต   ลงวนัที _     __เดือน_                                             _   พ.ศ .           _ 
ตามเงือนไขเพิมเตมิ  (หากมี)  
ดงันี____________________________________________________________ 
1.  ให้ก่อสร้างบอ่กกัไขมนัในทีดนิของผู้ขอฯ  บริเวณริมเขตทางหลวงก่อนเชือมทอ่ระบายนําลงสูท่างระบายนํา 
      ในเขตทางหลวง   และให้ผู้ขอจดัทําประตนํูาสําหรับเปิดปิดเพือควบคมุการระบายนําไว้ด้วย   ในกรณีที 
      นําระบายออกมาสกปรกจะสามารถปิดกนันําดงักล่าวไว้ได้  
2.  นําทิงทีระบายออกมาจะต้องเป็นนําทีผา่นระบบบําบดันําเสียและได้มาตรฐานคณุภาพนําทิงตามที 
     กฎหมายกําหนด 
3.  ผู้ได้รับอนญุาตจะต้องยินยอมให้เจ้าหน้าทีกรมทางหลวง/เจ้าหน้าทีของรัฐเข้าตรวจสอบระบบบําบดันําเสีย    
     และการระบายนําและยินยอมปฏิบตัิตามคําสงัหรือคําแนะนําของเจ้าหน้าทีทกุประการ  
4.  ผู้ขอฯ  จะต้องก่อสร้างและดแูลทางระบายนําในเขตทางหลวงให้นําทีระบายออกมาสามารถไหลผา่น 
     ลงสู่คลองสาธารณะได้  ไมใ่ห้เกิดนําทว่มขงัมีผลกระทบตอ่โครงสร้างทางหลวงและความเสียหาย  
     ของผู้ อืน  ในกรณีทีมีปัญหา  ผู้ขอฯ  ต้องรับผิดชอบแก้ไข  เปลียนแปลง  เพิมเตมิตามทีแขวงการทาง/ 
     สํานกังานบํารุงทางกําหนด   โดยคา่ใช้จา่ยของผู้ขอฯ 
 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนาํทางหลวง 



-  2  - 
 
5.  หากปรากฏหรือพบว่าผู้ ได้รับอนญุาตไมป่ฏิบตัติามเงือนไขข้างต้น    และนําทีปลอ่ยลงมามีผลกระทบตอ่ 
     สิงแวดล้อม กรมทางหลวงจะเพิกถอนการอนญุาตทนัทีโดยผู้ได้รับอนญุาตจะเรียกร้องคา่เสียหายใดๆ   
     จากกรมทางหลวงไมไ่ด้และต้องรับผิดชอบความเสียหายดงักล่าว 
 
 
 
         (                                     ) 
                      รองอธิบดีกรมทางหลวง   
                  ในฐานะผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการทางหลวงแผน่ดนิ 

         
                    

สําเนา ผส.ทล.                  .    
 เพือทราบและสงัการให้ ผอ.ขท.                  . 
แตง่ตงัเจ้าหน้าที  เพือกํากบัดแูลการก่อสร้าง                  
ให้เป็นไปตามเงือนไขทีกําหนด                     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนาํทางหลวง 



 

  (1)   ก่อนทีผูไ้ดรั้บอนุญาตจะลงมือทาํการก่อสร้างตอ้งแจง้เป็นหนงัสือใหผู้อ้าํนวยการแขวง
การทาง/ผูอ้าํนวยการสาํนกังานบาํรุงทางผูค้วบคุมทางหลวงทราบเป็นการล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่   7   วนั 

  (2)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งยนิยอมใหเ้จา้หนา้ทีกรมทางหลวงเขา้ตรวจสอบการทาํงานได ้

ตลอดเวลา   เพือเป็นการป้องกนัความเสียหายทีจะเกิดขึนต่อทางหลวง 

  (3)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งติดตงัป้ายจราจรตลอดจนเครืองหมายควบคุมการจราจรอืน ๆ   
ในระหวา่งทาํการก่อสร้าง   ตามมาตรฐานกรมทางหลวงและแนวทางปฏิบติัของคณะกรรมการป้องกนั
อุบติัภยัแห่งชาติ 

  หากจาํเป็นตอ้งทาํการก่อสร้างในเวลากลางคืน   หรือส่วนของงานก่อสร้างหรือวสัดุอุปกรณ์
ของงานทางก่อสร้างเป็นอนัตรายต่อผูใ้ชท้างในเวลากลางคืน   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งจดัใหมี้ไฟฟ้าแสงสวา่ง
อยา่งเพียงพอและป้ายจราจรทีติดตงัตอ้งเป็นชนิดสะทอ้นแสง   (Retro-reflective)   ดว้ย 

  (4)   ใหผู้อ้าํนวยการแขวงการทาง/ผูอ้าํนวยการสาํนกังานบาํรุงทางผูค้วบคุมทางหลวง  มี
อาํนาจสังใหห้ยดุทาํการก่อสร้างในกรณีทีการก่อสร้างนนัจะทาํความเสียหายใหแ้ก่ทางหลวง  หรือเป็น
อนัตรายต่อผูใ้ชท้าง 

  (5)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งรับผดิชอบและชดใชค้่าเสียหายอนัเกิดจากการก่อสร้าง  หรือสิง
ปลูกสร้างดงักล่าวทีมีต่อทางหลวงหรือผูใ้ชท้าง 

(6)   เมือดาํเนินการแลว้เสร็จ   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งทาํความสะอาดกลบเกลียและตกแต่ง
บริเวณพืนทีทีก่อสร้างให้เรียบร้อย    พร้อมทงัจดัทาํ Asbuilt   Plan    ตามแบบทีไดก่้อสร้างจริง   2   ชุด มอบ
ใหแ้ขวงการทาง/สาํนกังานบาํรุงทาง ทีรับผิดชอบทางหลวงนนัดว้ย 

(7)  เมือกรมทางหลวงตอ้งสร้างหรือขยายทางหลวงหรือซ่อมแซมบาํรุงทางหลวง ถา้ทาํให้เกิด
ความเสียหายต่อทรัพยสิ์นของผูไ้ดรั้บอนุญาต   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ จากกรมทางหลวง 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชือมต่อท่อระบายนาํทางหลวง 



 

 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรือง 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิงใด 
ในเขตทางหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักอาํนวยความปลอดภัย       
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



               
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิงใด 
ในเขตทางหลวง 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
19/ พ.ค. / 59 

หน้า  1/4 

 
1. วตัถุประสงค์ 

กาํหนดเป็นขนัตอนการปฏิบติังานในการอนุญาตปลูกสร้างสิงใดในเขตทางหลวง (มาตรา 
47)  (รทว. ไดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูพ้ิจารณาอนุญาต) เป็นไปอยา่งถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ 
ขอ้บงัคบั และคาํสังทีเกียวขอ้ง เพือใหผู้ป้ฏิบติัและผูข้ออนุญาตทราบถึงขนัตอนการทาํงานและ
ระยะเวลาในการพิจารณาในแต่ละขนัตอน   

 
2. ขอบเขต 

ลาํดบัขนัตอน วธีิปฏิบติัใน การปฏิบติังานในการอนุญาตปลูกสร้างสิงใดในเขตทางหลวง 
(มาตรา 47)  เฉพาะในส่วนทีอยูใ่นอาํนาจของ รทว. เป็นผูอ้นุญาต 

 

3. นิยาม 
รทว.  = รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ 

ผสป.  = ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 

รส.สป. 1 = รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งที 1 

วตป. = ผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั 

 

 
 
 
 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิงใดในเขตทางหลวง  



ส่งเรืองคนื 

ไม่อน◌ุญาต 

อนุญาต 

               
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิงใด 
ในเขตทางหลวง 

แก้ไข
ครัง 1 
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        4.    ผงักระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิงใดในเขตทางหลวง   

 

  ผู้รับผดิชอบ             กจิกรรม 
 

1. ผูข้ออนุญาต, หมวดทางหลวง,  
 แขวงทางหลวง/สาํนกังานทางหลวง 

  
2. วศิวกรและนายช่างโยธา  
 (กลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั) 
 

3. วตป. 
 

4. รส.สป. 1 

 

5. ผสป. 
 

 

6. รทว. 
 

7. ผสป. 
 

 
 
 
 

 

ยนืเรืองขออนุญาต 

ตรวจสอบเอกสาร/พจิารณา / 
ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

แจ้งผลพจิารณา 

พจิารณา 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิงใดในเขตทางหลวง  



               
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิงใด 
ในเขตทางหลวง 

แก้ไข
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1  ผูข้ออนุญาตยนืเรืองขออนุญาตกบั หมวดทางหลวง, แขวงทางหลวง/สาํนกังานทางหลวง 
พิจารณาใหค้วามเห็นและตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร ตามระเบียบ แลว้ส่งเรืองมาที 
สาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ใหก้ลุ่มตรวจสอบความปลอดภยัดาํเนินการ 

       ระยะเวลาดําเนินการ 21 วนัทาํการ 
 

5.2  วศิวกรและนายช่างโยธาตรวจสอบเอกสาร ความถูกตอ้งและเหมาะสม ของงานขออนุญาต 
พิจารณาและใหค้วามเห็น เพือเสนอต่อผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั โดยจะมีผล
การพิจารณา ดงันี 

  -  เห็นควรอนุญาตตามทีผูข้อฯ เสนอ พร้อมแนบร่างหนงัสืออนุญาตเพือพิจารณา 
  -  ไม่เห็นควรอนุญาต พร้อมดว้ยเหตุผล 
  -  เห็นควรส่งเรืองคืนสาํนกังานทางหลวงเพือแจง้ผูข้อฯ ให้แกไ้ข พร้อมดว้ยแนวทางการ
แกไ้ข 

                          5.3 วตป. (ผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั) พิจารณาและใหค้วามเห็น เสนอต่อไปยงั 
รส.สป. 1 (รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งที 1) 

 

5.4  รส.สป. 1 (รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งที 1) พิจารณาและใหค้วามเห็น 
เสนอต่อไปยงั ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) 

              

5.5  ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) พิจารณาและใหค้วามเห็น ดงันี 

 -  เห็นควรอนุญาตตามทีผูข้อฯ เสนอ พร้อมแนบร่างหนงัสืออนุญาตเพือพิจารณา เสนอ รทว. 
(รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา 

  - ไม่เห็นควรอนุญาต พร้อมดว้ยเหตุผล เสนอ รทว. (รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา 
  -  เห็นควรให้แกไ้ขตามทีเสนอ ส่งเรืองคืนสาํนกังานทางหลวง เพือแจง้ผูข้อฯ ดาํเนินการ

ต่อไป 

                              ข้อ 5.2 – 5.5 ระยะเวลาดําเนินการ 38 วนัทาํการ 
 

 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิงใดในเขตทางหลวง  



               
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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5.6  รทว. (รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา ดงันี 

  -  อนุญาต ตามทีผูข้อฯ เสนอ พร้อมลงนามในหนงัสืออนุญาต 

  - ไม่อนุญาต พร้อมลงนาม 
 

5.7  ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) แจง้ผลการพิจารณาไปยงัสาํนกังานทางหลวง
และแขวงทางหลวง เพือแจง้ผูข้อฯ ต่อไป 

             ข้อ 5.6-5.7 ระยะเวลาดําเนินการ 7 วนั ทาํการ 
รวมระยะเวลาดําเนินการทงัสิน 66 วนัทาํการ 

 
6. เอกสารอ้างองิ 

6.1  ประกาศกรมทางหลวง เรือง การกาํหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน พ.ศ.2549 

6.2  พระราชบญัญติัทางหลวง มาตรา 47 

6.3  คู่มือการบริการประชาชน ของศูนยบ์ริการประชาชน (Service Center) 
6.4  STANDARD DRAWINGS FOR HIGHWAY CONSTRUCTION 1994 

            6.5 คู่มือสาํหรับประชาชน 

 
7. แบบฟอร์มทใีช้ 

7.1  แบบฟอร์มหนงัสืออนุญาตตามมาตรา 47 ของ พรบ. ทางหลวง   แบบ อ.3-05 
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แบบ อ.3-05 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิงใดในเขตทางหลวง  



                        แบบ  อ.3-05 
      หนังสืออนุญาต              กรมทางหลวง    
 
ที  คค 0638/             /________                        วนัที__ ____เดือน_                        พ.ศ. _        _ 
 ดว้ย _______  _          __ __                                                                       __   _____________ 
ขออนุญาต_____________________                                                            _______________________                
ในเขตทางหลวง  แผน่ดิน หมายเลข           ตอน           ________________________________________ 
 ที  กม.                                                                                                                   _____________________ 
 ฉะนนั   อธิบดีกรมทางหลวง  ในฐานะผูอ้าํนวยการทางหลวงแผน่ดิน  อาศยัอาํนาจตามมาตรา  47  
วรรคแรก  แห่งพระราชบญัญติัทางหลวง   พ.ศ. 2535  ซึงแกไ้ขเพิมเติมโดย  พ.ร.บ. ทางหลวง  (ฉบบัที  2)  
พ.ศ. 2549 
จึงอนุญาตให้_______             ____                                                                         __   _____________ 
ทาํการ________________________                                                              _______________________                
ในเขตทางหลวง  แผน่ดิน หมายเลข          ตอน          _________________________________________ 
 กม.                                                                                _________________________________________ 
ได ้ ตามเงือนไขหนงัสือขออนุญาต   ลงวนัที__      __เดือน_______                     _  _____พ.ศ._            _ 
ละตามเงือนไขเพิมเติม  (หากมี)  ดงันี_____________________________________________             _ 
1.                                                                                 _________________________________________ 
                                                                                    _________________________________________ 
2.                                                                                 _________________________________________ 
                                                                                    _________________________________________ 
3.                                                                                 _________________________________________ 
                                                                                    _________________________________________ 
4.                                                                                 _________________________________________ 
                                                                                    _________________________________________ 
5.                                                                                 _________________________________________ 
                                                                                    _________________________________________ 
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xx.  ใหติ้ดตงัป้ายในระหวา่งการก่อสร้างตามคู่มือเครืองหมายควบคุมการจราจร  ในงานก่อสร้างบูรณะ
และบาํรุงรักษาทางหลวงฉบบัปี  พ.ศ. 2545  ของกรมทางหลวง 

xx.  กรณีทีผูข้ออนุญาต  ก่อสร้างไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาทีแขวงการทาง/สาํนกังานบาํรุงทางกาํหนด   
        หากปล่อยทิงไวจ้ะก่อใหเ้กิดความเสียหายเดือดร้อนต่อประชาชนและผูใ้ชท้างหลวง   แขวงการทาง/ 
       สาํนกังานบาํรุงทางจะเขา้ดาํเนินการซ่อมทนัที  โดยผูข้ออนุญาตจะตอ้งเป็นผูรั้บผิดชอบในค่าใชจ่้าย 
        ทงัหมดแต่เพียงผูเ้ดียว  ค่าใชจ่้ายทงัหมดทีเกิดขึนนี  ผูข้ออนุญาตตอ้งนาํไปชาํระภายใน  1  เดือน   
        หลงัจากทีไดรั้บแจง้เป็นหนงัสือจากแขวงการทาง/สาํนกังานบาํรุงทาง 
xx.  เมือผูข้อฯ  ไดรั้บแจง้เป็นหนงัสือจากกรมทางหลวง ใหรื้อยา้ยอุปกรณ์ต่างๆ ออกไปใหพ้น้เขต 

       การก่อสร้างทางหลวงภายในเวลาทีกาํหนด    ผูข้อฯ    จะตอ้งทาํการรือยา้ยทนัที     และใหแ้ลว้เสร็จ 

       ภายในเวลาทีไดรั้บแจง้  โดยผูข้อฯ   จะเป็นผูจ้ดัหาสถานทีและเสียค่าใชจ่้ายเองทงัสิน   ถา้หากรือ
ยา้ย 

       ไม่ทนักาํหนด  และเกิดความเสียหายขึนแก่กรมทางหลวงหรือบุคคลที  3   ไม่วา่กรณีใดๆ  ก็ตาม    
        ผูข้อฯ   ยนิยอมชดใชค้่าเสียหายทงัสิน  
xx.  ผูข้อฯ  จะตอ้งปฏิบติัตาม “เงือนไขประกอบหนงัสืออนุญาตรวม 7 ขอ้”  ทา้ยหนงัสืออนุญาตฉบบันี  
 “ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งชาํระค่าใชเ้ขตทางหลวงตามอตัราทีกาํหนดในกฎกระทรวงออกตามความ
ในมาตรา  47  วรรคสอง  แห่ง  พ.ร.บ. ทางหลวง  พ.ศ. 2535  ซึงแกไ้ขเพิมเติมโดย  พ.ร.บ. ทางหลวง 
(ฉบบัที  2)  พ.ศ. 2549  ใหก้บักรมทางหลวงภายใน  30  วนันบัแต่วนัทีไดรั้บหนงัสือแจง้ค่าใชเ้ขตทาง
หลวง  จากกรมทางหลวง   หากไม่ชาํระใหค้รบถว้นภายใน  30  วนันบัแต่วนัทีไดรั้บหนงัสือแจง้ค่าใชเ้ขต
ทางหลวง กรมทางหลวงจะดาํเนินการตามกฎหมายต่อไป” 
  
  
         (                                         ) 
                      รองอธิบดีกรมทางหลวง   
                  ในฐานะผูไ้ดรั้บมอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวงแผน่ดิน 
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สาํเนา ผส.ทล.  ________ 
 เพือทราบและสังการให ้ ผอ.ขท.     ________ 
แต่งตงัเจา้หนา้ที  เพือกาํกบัดูแลการก่อสร้าง 
ใหเ้ป็นไปตามเงือนไขทีกาํหนด                            
 

  (1)   ก่อนทีผูไ้ดรั้บอนุญาตจะลงมือทาํการก่อสร้างตอ้งแจง้เป็นหนงัสือใหผู้อ้าํนวยการแขวง
การทาง/ผูอ้าํนวยการสาํนกังานบาํรุงทางผูค้วบคุมทางหลวงทราบเป็นการล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่   7   วนั 

(2)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งยนิยอมใหเ้จา้หนา้ทีกรมทางหลวงเขา้ตรวจสอบการทาํงานได้
ตลอดเวลา   เพือเป็นการป้องกนัความเสียหายทีจะเกิดขึนต่อทางหลวง 

(3)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งติดตงัป้ายจราจรตลอดจนเครืองหมายควบคุมการจราจรอืน ๆ   
ในระหวา่งทาํการก่อสร้าง   ตามมาตรฐานกรมทางหลวงและแนวทางปฏิบติัของคณะกรรมการป้องกนั
อุบติัภยัแห่งชาติหากจาํเป็นตอ้งทาํการก่อสร้างในเวลากลางคืน   หรือส่วนของงานก่อสร้างหรือวสัดุอุปกรณ์
ของงานทางก่อสร้างเป็นอนัตรายต่อผูใ้ชท้างในเวลากลางคืน   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งจดัใหมี้ไฟฟ้าแสงสวา่ง
อยา่งเพียงพอและป้ายจราจรทีติดตงัตอ้งเป็นชนิดสะทอ้นแสง   (Retro-reflective)   ดว้ย 

(4)   ใหผู้อ้าํนวยการแขวงการทาง/ผูอ้าํนวยการสาํนกังานบาํรุงทางผูค้วบคุมทางหลวง  มี
อาํนาจสังใหห้ยดุทาํการก่อสร้างในกรณีทีการก่อสร้างนนัจะทาํความเสียหายใหแ้ก่ทางหลวง  หรือเป็น
อนัตรายต่อผูใ้ชท้าง 

(5)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งรับผดิชอบและชดใชค้่าเสียหายอนัเกิดจากการก่อสร้าง  หรือสิง
ปลูกสร้างดงักล่าวทีมีต่อทางหลวงหรือผูใ้ชท้าง 

(6)   เมือดาํเนินการแลว้เสร็จ   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งทาํความสะอาดกลบเกลียและตกแต่ง
บริเวณพืนทีทีก่อสร้างให้เรียบร้อย    พร้อมทงัจดัทาํ Asbuilt   Plan    ตามแบบทีไดก่้อสร้างจริง   2   ชุด   มอบ
ใหแ้ขวงการทาง/สาํนกังานบาํรุงทาง ทีรับผิดชอบทางหลวงนนัดว้ย 

(7)  เมือกรมทางหลวงตอ้งสร้างหรือขยายทางหลวงหรือซ่อมแซมบาํรุงทางหลวง  ถา้ทาํใหเ้กิด
ความเสียหายต่อทรัพยสิ์นของผูไ้ดรั้บอนุญาต   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ จากกรมทางหลวง 
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กระบวนการวเิคราะห์จุดเสียง 
และบริเวณอนัตราย (Black Spot) 

 

 

 

 

 

สํานักอาํนวยความปลอดภัย 
กรมทางหลวง                                                 กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
 เพือกาํหนดขนัตอนปฏิบติังานในการวเิคราะห์จุดเสียงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) ใหเ้ป็นไป
อยา่งถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั และคาํสังทีเกียวขอ้ง 
 

2. ขอบเขตของคู่มอื 
 การลาํดบัขนัตอนและวธีิการปฏิบติังานในการวิเคราะห์จุดเสียงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 
(Black Spot) 
 

3. นิยาม 
“คณะทาํงานฯ” หมายความถึง คณะทาํงานโครงการปรับปรุงจุดเสียงและบริเวณอนัตรายบนทาง

หลวง ซึงแต่งตงัขึนตามคาํสังสาํนกัอาํนวยความปลอดภยัที สป.1/4/2553 เพือดาํเนินการจดัทาํบญัชีจุดเสียง
และบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 

“ขอ้มูลสถิติอุบติัเหตุการจราจร” หมายความถึง ขอ้มูลอุบติัเหตุบนทางหลวงทีแขวงการทางและ
สาํนกังานบาํรุงทางจดัทาํรายงานในแบบฟอร์ม ส.3-02 ส่งใหท้างกลุ่มสถิติสารสนเทศ สาํนกัอาํนวยความ
ปลอดภยั ทาํการรวบรวมสรุปผล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงานการวเิคราะห์จุดเสียงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 
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4. ผงักระบวนงานการวเิคราะห์จุดเสียงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผดิชอบ 
1. กลุ่มสถิติสารสนเทศ 

กจิกรรม 
รายงานขอ้มูลสถิติอุบติัเหตุการจราจร 

2. คณะทาํงานฯ ประชุมกาํหนดแนวทางดาํเนินการของโครงการปรับปรุง
จุดเสียงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 

วเิคราะห์จุดเสียงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 3. กลุ่ม วมป. 

4. คณะทาํงานฯ 

จดัลาํดบัความสาํคญัจุดเสียงและบริเวณอนัตรายที
ตอ้งการปรับปรุง แลว้จดัทาํขอ้มูลรายละเอียด 

5. สทล. และ สงล. 

6. กลุ่ม วมป. / รส.สป.1 

 ตรวจสอบ สรุปผล
การวเิคราะห์ 

รับรองผลการวิเคราะห์ 

แกไ้ขผลการวเิคราะห์ 

 ตรวจสอบขอ้มูลรายละเอียดแลว้
จดัทาํบญัชีจุดเสียงและบริเวณ

อนัตรายบนทางหลวง 

7. ผสป. ตรวจสอบบญัชีจุดเสียงฯ 

ขอ้มูลครบ 

ขอ้มูล 
ไม่ครบ 

กระบวนงานการวเิคราะห์จุดเสียงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 กลุ่มสถิติสารสนเทศรายงานขอ้มูลสถิติอุบติัเหตุการจราจร (หมายเลขสายทาง, ตอน, กิโลเมตร, วนั
เวลา, ความสูญเสีย, ฯลฯ) ให้คณะทาํงานฯ 

5.2 คณะทาํงานฯ ประชุมกาํหนดแนวทางดาํเนินการของโครงการปรับปรุงจุดเสียงและบริเวณอนัตราย
บนทางหลวง 

5.3 กลุ่มมาตรฐานอาํนวยความปลอดภยัดาํเนินการวิเคราะห์หาจุดเสียงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง
ดว้ยขอ้มูลสถิติอุบติัเหตุการจราจร โดยใชห้ลกัเกณฑ ์ คือ บริเวณทีอุบติัเหตุแต่ละครังเกิดห่างกนัใน
ระยะไม่เกิน 100 เมตร เป็นจาํนวนตงัแต่ 3 ครังขึนไป 

5.4 คณะทาํงานฯ ตรวจสอบสรุปผลการวเิคราะห์ นาํเสนอผลให ้สาํนกังานทางหลวง 
5.5 สาํนกังานทางหลวง จดัลาํดบัความสาํคญัจุดเสียงและบริเวณอนัตรายทีตอ้งการปรับปรุง พร้อมจดัทาํ

ขอ้มูลรายละเอียดส่งใหก้ลุ่มมาตรฐานอาํนวยความปลอดภยั 
5.6 กลุ่มมาตรฐานอาํนวยความปลอดภยั / รส.สป.1 รวบรวมตรวจสอบขอ้มูลรายละเอียด แลว้จดัทาํบญัชี

จุดเสียงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง นาํเสนอ ผสป. 
5.7 ผสป. ตรวจสอบ รับรองบญัชีจุดเสียงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 
 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 คาํสังสาํนกัอาํนวยความปลอดภยัที สป.1/4/2553 ลงวนัที 16 กุมภาพนัธ์ 2553 เรือง แต่งตงัคณะทาํงาน

โครงการปรับปรุงจุดเสียงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 
 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1 แบบฟอร์มรายงานอุบติัเหตุบนทางหลวง ส.3-02 
7.2 แบบสาํรวจขอ้มูลจุดเสียงอนัตรายบนทางหลวง 

 

กระบวนงานการวเิคราะห์จุดเสียงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 



 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรือง 

กระบวนการพจิารณาตอบข้อร้องเรียน 
งานอาํนวยความปลอดภัย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักอาํนวยความปลอดภัย 
กรมทางหลวง                                                  กระทรวงคมนาคม 



       
 

กรมทางหลวง 
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1. วตัถุประสงค์ 
 เพือกาํหนดขนัตอนปฏิบติังานในการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยั ใหเ้ป็นไป
อยา่งถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั และคาํสังทีเกียวขอ้ง 
 

2. ขอบเขตของคู่มอื 
 การลาํดบัขนัตอนและวธีิการปฏิบติังานในการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยั 
 

3. นิยาม 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงานการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยั 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการพจิารณาตอบข้อร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภัย 

แก้ไข
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4. ผงักระบวนงานการพจิารณาตอบข้อร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภัย 
 
 
   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผดิชอบ 

1. สาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 

กจิกรรม 

รับเรืองร้องเรียนงานอาํนวย
ความปลอดภยั 

2. วมป. ตรวจสอบเบืองตน้ 

- ประสานหน่วยงานทีดูแลพืนทีหรือออกตรวจสอบ
พืนทีหาขอ้มูลเพิมเติม 

- ตรวจสอบขอ้มูลรายละเอียดและพิจารณาแนวทางการ
แกไ้ขปัญหา 

- ตอบขอ้ร้องเรียน 

3. วศิวกรโยธา 

พิจารณา 4. วมป. / รส.สป.2 / ผสป. 

พิจารณาลงนามในหนงัสือแจง้ตอบผูร้้อง 

แจง้ผลการพิจารณา 

5. วญป. / อทล. 

6. ผสป. 

กระบวนงานการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยั 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการพจิารณาตอบข้อร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภัย 

แก้ไข
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 สาํนกัอาํนวยความปลอดภยัรับเรืองร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยัจาก ลนก. หรือช่องทางอืนๆ 

แลว้ส่งเรืองใหก้ลุ่มมาตรฐานงานอาํนวยความปลอดภยั 
5.2 ผูอ้าํนวยการกลุ่มมาตรฐานงานอาํนวยความปลอดภยั (วมป.) ตรวจสอบขอ้ร้องเรียนเบืองตน้ 

มอบหมายงานใหว้ศิวกรและนายช่างโยธาพิจารณา 
5.3 วศิวกรโยธาตรวจสอบขอ้มูลรายละเอียด กรณีทีขอ้มูลไม่เพียงพอต่อการพิจารณา ใหป้ระสานขอ

ขอ้มูลกบัหน่วยงานทีดูแลพืนทีหรือออกตรวจสอบเก็บขอ้มูลสภาพพืนทีจริง แลว้พิจารณาแนว
ทางการแกไ้ขปัญหา ตอบขอ้ร้องเรียน นาํเสนอ วมป. 

5.4 วมป. พิจารณาเรือง นาํเสนอรองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยัตาํแหน่งที 2 (รส.สป.2) 
5.5 รส.สป.2 พิจารณาเรือง นาํเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั (ผสป.) 
5.6 ผสป. พิจารณาเรือง นาํเสนอวศิวกรใหญ่ดา้นอาํนวยความปลอดภยั (วญป.) 
5.7 วญป. พิจารณาลงนามในหนงัสือแจง้ตอบผูร้้อง นาํเสนออธิบดีกรมทางหลวง (อทล.) 
5.8 อทล. พิจารณาลงนามในหนงัสือแจง้ตอบผูร้้อง ส่งเรืองคืน ผสป. 
5.9 ผสป. แจง้ผลการพิจารณาตอบผูร้้องเรียนหรือผูที้เกียวขอ้ง 
 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 งานอาํนวยความปลอดภยัเพือป้องกนัและแกไ้ขอุบติัเหตุทางถนน เหตุอนัควรในการพิจารณา 
6.2 คู่มือเครืองหมายควบคุมการจราจร ภาค 1 ฉบบัปี พ.ศ. 2531 
6.3 คู่มือเครืองหมายควบคุมการจราจร ภาค 2 เครืองหมายจราจร (MARKINGS) ฉบบัปี พ.ศ. 2533 
6.4 คู่มือเครืองหมายควบคุมการจราจร ในงานก่อสร้าง บูรณะ และบาํรุงรักษาทางหลวง ฉบบัปี พ.ศ. 2545 
6.5 คู่มือการติดตงัป้ายจราจรบริเวณทางแยก ฉบบัปี พ.ศ. 2552 
6.6 ขอ้แนะนาํในการใช ้ราวกนัอนัตราย สัญญาณไฟจราจร ไฟฟ้าแสงสวา่ง 
6.7 Standard Drawings for Highway Construction, 1994 
6.8 เอกสารคาํสังอืนๆทีเกียวขอ้ง เช่น โครงการเพิมประสิทธิภาพป้ายจราจรเป็นชนิดการสะทอ้นแสงสูง 
 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 - ไม่มี 

กระบวนงานการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยั 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work   Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

  
 
 
 
 
 
 
 

สํานักอาํนวยความปลอดภัย 
กรมทางหลวง           กระทรวงคมนาคม 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
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1.  วตัถุประสงค์ 
เพือใหท้ราบถึงกระบวนการจดัสรรเงินงบประมาณไปยงัหน่วยงานภูมิภาค    

 
2.   ขอบเขต 
 เพือทราบวา่สถานะการเงินแผนงานอาํนวยความปลอดภยั   ไดแ้ก่   แผนงานกิจกรรมอาํนวยความ
ปลอดภยัเพือป้องกนัและแกไ้ขอุบติัเหตุ    และกิจกรรมปรับปรุงจุดเสียงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง  ณ   
ปัจจุบนัเหลืออยูเ่ท่าใด  
 
3.   นิยาม 
 การจดัสรรเงินงบประมาณจะตอ้งดาํเนินการอยา่งรวดเร็ว   ถูกตอ้ง   โปร่งใส   สามารถตรวจสอบได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 



แผนรายประมาณ
การทีไม่มีผล
ประกวด/สอบราคา 

แผนรายประมาณการทีมีผลประกวด/
สอบราคา 

ถูกตอ้ง 

จดัทาํบญัชีสรุปรายละเอียดสายทาง   พร้อมจาํนวนเงิน 
ทีจะขออนุมติัเงินประจาํงวด 

ตรวจสอบความถูกตอ้งระหวา่งแผนรายประมาณการกบับญัชีสรุป
รายละเอียดสายทาง  และจาํนวนเงินทีจะขออนุมติัเงินประจาํงวด 

ลงทะเบียนคุมงบประมาณ 

       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

แก้ไข
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4.   ผงักระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
   
   ผู้รับผดิชอบ                   กจิกรรม 
 

-        ผสป. 
 
 
 
 

- เจา้หนา้ที 
 
- เจา้หนา้ทีการเงินและบญัชี  
- สทล./ แขวงฯ  

 
 
 

- เจา้หนา้ที 
 
    

- เจา้หนา้ทีการเงินและบญัชี 
 
 

- เจา้หนา้ทีการเงินและบญัชี 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผสป. เห็นชอบให้ขออนุมติัเงินประจาํงวดแผนรายประมาณการทีได้
เคยแจง้วิทยใุห้หน่วยงานภูมิภาคหาตวัผูรั้บจา้ง    

แจง้หน่วยงาน
ภูมิภาคแกไ้ข 
 

ตรวจสอบรายละเอียดสายทางระหว่าง
ผลประกวด/สอบราคาให้ตรงกบัแผน

รายประมาณการ 

ไม่ถูกตอ้ง 
แจง้หน่วยงาน
ภูมิภาคแกไ้ข 
 

กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 



สารบรรณ
อิเลคทรอนิกส์ 

ส่งไปรษณีย ์

       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
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4.   ผงักระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ (ต่อ) 
 

     ผู้รับผดิชอบ                         กจิกรรม 
 
 
 

-  ผสป. 
-  เจา้หนา้ทีการเงินและบญัชี/  ผบ.สป. 

 
- วญป. 

 
- ผสป./ เจา้หนา้ทีการเงินและบญัชี/ผบ.สป. 
- กองการเงินและบญัชี 

 
- ผสป. / เจา้หนา้ทีการเงินและบญัชี/ผบ.สป. 
- สทล.//แขวงฯ 

 
 

ขนัตอนการดําเนินการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผนรายประมาณการ 
กิจกรรมอาํนวยความปลอดภยัเพือป้องกนัและแกไ้ขอุบติัเหตุ    และกิจกรรมปรับปรุงจุดเสียงและ

บริเวณอนัตรายบนทางหลวง   (งบลงทุน  หมวดค่าทีดินและสิงก่อสร้าง) 

 

 1.     ผสป. เห็นชอบใหข้ออนุมติัเงินประจาํงวดแผนรายประมาณการทีไดเ้คยแจง้วทิยเุห็นชอบให้แขวงฯ  
         หาตวัผูรั้บจา้ง   ทงันีไดพ้ิจารณาเรียงลาํดบัความสาํคญัและความเดือดร้อนของ 
        ประชาชนและผูใ้ชท้าง 
 2.    แยกแผนรายประมาณการที ผสป. เห็นชอบใหข้ออนุมติัเงินประจาํงวด 
        2.1   หากแผนรายประมาณการใดทีแขวงฯ  ส่งผลประกวด/สอบราคามาแลว้  ใหแ้นบ 
                ผลประกวด/สอบราคาใหต้รงกบัแผนรายประมาณการนนั  เพือจะไดข้ออนุมติัเงินประจาํงวด  
                ตามวงเงินผลประกวด/สอบราคา 

ลงทะเบียนคุมงบประมาณ 

จดัทาํบนัทึกเสนอ  วญป. เพืออนุมติัเห็นชอบให้
จดัสรรงบประมาณให้หน่วยงานภูมิภาค 

วญป. อนุมติัเห็นชอบตามเสนอ 

แจง้กองการเงินและบญัชีเพือดาํเนินการ
ขออนุมติัเงินประจาํงวด 

แจง้เลขทีอนุมติัเงินประจาํงวดให้
หน่วยงานภูมิภาคทราบเพือจะให้
เรียกผูรั้บจา้งเซ็นตส์ญัญาต่อไป 

กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 
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        2.2   ตรวจสอบสายทาง   ตอน  และกม.ดาํเนินการ  ของแผนรายประมาณการและผลประกวด/ 
                สอบราคาใหต้รงกนั   หากไม่ถูกตอ้งแจง้ให้แขวงฯ  นนัแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
        2.3   หากแผนรายประมาณการใดยงัไม่ทราบผลประกวด/สอบราคา   ก็จะขออนุมติัเงินประจาํงวด  
               ตามวงเงินแผนรายประมาณการนนั 
 3.    จดัทาํบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการทุกแผนทีไดรั้บการเห็นชอบให้ขออนุมติัเงินประจาํงวด   
 4.    ตรวจสอบความถูกตอ้งของบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการ  ตามขอ้  3  วา่สายทาง 
        ตอน   กม.ดาํเนินการ   จาํนวนเงินถูกตอ้งตรงกบัแผนรายประมาณการหรือไม่   หากไม่ถูกตอ้ง 
        ก็ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้ง 
 5.    ลงทะเบียนคุมงบประมาณค่าทีดินและสิงก่อสร้าง   เพือสรุปยอดเงินงบประมาณคงเหลือทุกครังเมือ   
        มีการขอจดัสรรเงินงบประมาณใหแ้ขวงฯ   
 6.    จดัทาํบนัทึกขอ้ความทีแสดงยอดเงินงบประมาณคงเหลือในแต่ละครัง   พร้อมทงัแนบบญัชีสรุป 
        รายละเอียดแผนรายประมาณการตาม  ขอ้ 3  เพือเสนอให ้ วญป. เห็นชอบอนุมติัใหจ้ดัสรรงบประมาณ 
        ใหแ้ขวงฯ  ทีเกียวขอ้งได ้ โดย ผสป.  เป็นผูล้งนามในบนัทึกฯ 
  7.   วญป.  อนุมติัเห็นชอบตามบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการทีไดแ้นบไป   
  8.   ผสป. ลงนามต่อทา้ยบนัทึกฯ  ขอ้  7  เพือแจง้ใหก้องการเงินและบญัชีเพือทราบและดาํเนินการขอ 
        อนุมติัจดัสรรเงินงบประมาณใหแ้ขวงฯ  ตามบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณ        
        การแนบ 
  9.   เมือกองการเงินและบญัชีแจง้เลขทีอนุมติัเงินประจาํงวด (GF)  ก็จะจดัทาํบนัทึกฯ เสนอ  ผสป. 
        ลงนาม เพือแจง้ให ้ สทล. ,  แขวงฯ ทีไดรั้บการจดัสรรเงินงบประมาณเพือ 
        ทราบและดาํเนินการเรียกผูรั้บจา้งเซ็นตส์ัญญา  
10.   เมือ  ผสป. ลงนามแลว้ ก็จะออกเลขหนงัสือส่งออกทางสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์   
11.   แยกเอกสารส่งให ้ สทล., แขวงฯ  ทีเกียวขอ้ง โดยการส่งทางไปรษณีย ์
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5.   ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1    แยกแผนรายประมาณการที ผสป. เห็นชอบใหข้ออนุมติัเงินประจาํงวด 
5.1.1   หากแผนรายประมาณการใดทีแขวงฯ  ส่งผลประกวด/สอบราคามาแลว้ใหแ้นบผล

ประกวด/สอบราคาใหต้รงกบัแผนรายประมาณการนนั  เพือจะไดข้ออนุมติัเงินประจาํงวดตามวงเงิน
ผลประกวด/สอบราคา 

5.1.2   ตรวจสอบสายทาง   ตอน  และกม.ดาํเนินการ  ของแผนรายประมาณการและผล
ประกวด/สอบราคาใหต้รงกนั หากไม่ถูกตอ้งแจง้ให้แขวงฯ  นนัแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 

5.1.3   หากแผนรายประมาณการใดยงัไม่ทราบผลประกวด/สอบราคา   ก็จะขออนุมติัเงิน
ประจาํงวด ตามวงเงินแผนรายประมาณการนนั 
5.2    จดัทาํบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการทุกแผนทีไดรั้บการเห็นชอบให้ขออนุมติัเงิน

ประจาํงวด 
5.3    ตรวจสอบความถูกตอ้งระหวา่งบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการกบัแผนรายประมาณการ   
5.4    ลงทะเบียนคุมงบประมาณ  
5.5    เสนอ  วญป. พร้อมบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการ   เพืออนุมติัเห็นชอบใหจ้ดัสรร

เงินงบประมาณให้แขวงฯ  ทีเกียวขอ้ง  โดย  ผสป.  เป็นผูล้งนาม 
5.6   วญป.  อนุมติัเห็นชอบ  
5.7    แจง้ใหก้องการเงินและบญัชีเพือทราบและดาํเนินการขออนุมติัจดัสรรเงินงบประมาณใหแ้ขวง

ฯ ตามบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการแนบ 
5.8   แจง้เลขทีอนุมติัเงินประจาํงวด (GF) ให ้สทล., แขวงฯ ทีไดรั้บการจดัสรรเงินงบประมาณเพือ

ทราบและดาํเนินการเรียกผูรั้บจา้งเซ็นตส์ัญญา โดย ผสป. เป็นผูล้งนาม 
5.9   จดัส่งเอกสารให ้ สทล. , แขวงฯ  ทีเกียวขอ้ง   โดยการส่งทางไปรษณีย ์
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6.    เอกสารอ้างองิ 

-   ทะเบียนคุมงบประมาณ 
 

7.    แบบฟอร์มทใีช้ 
-   รายงานบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการทีแสดงชือหน่วยงานทีจดัสรรเงินงบประมาณ

ไปให ้  รายละเอียดสายทาง  ตอน  กม.ดาํเนินการและวงเงินงบประมาณทีจดัสรรให้ 
               

 
 
 

กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 


