
คูมือการปฏิบัติงาน 
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 กระบวนการสนับสนุนของกรมทางหลวง  เล่มที 1 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ดําเนินงานโดย 
สํานักงานพัฒนาระบบบริหาร 
 



คาํนํา 
 

ตามเกณฑ์คุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐระดบัพืนฐาน ฉบบัที 2 ในหมวด 6 การมุ่งเน้น
ระบบการปฏิบตัิการ เป็นการมุ่งเนน้การปฏิบติัการ การออกแบบและการส่งมอบผลผลิตและการบริการ 
และประสิทธิผลของการปฏิบติัการ เพือบรรลุความสาํเร็จและเพือความยงัยนืของส่วนราชการ 

เพือให้การดาํเนินการตามเกณฑ์คุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐระดบัพืนฐาน ฉบบัที 2ใน
หมวด 6 การมุ่งเน้นระบบการปฏิบติัการ สามารถผ่านเกณฑ์ได้ ซึง PM 2 ไดก้าํหนดให้ส่วนราชการ
กาํหนดและทบทวนมาตรฐานการปฏิบติังานของกระบวนการสร้างคุณค่าและกระบวนการสนับสนุนที
สําคญั เพือให้ผูป้ฏิบติังานไวใ้ช้อ้างอิง เพือไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทาํงานและเพือให้มนัใจว่า
มาตรฐานงานทีกาํหนดไว ้บุคลากรสามารถนาํไปปฏิบติัให้เป็นไปตามทีกาํหนดต่างๆ และสือสารมาตรฐาน
การปฏิบติังานใหบุ้คลากรทีเกียวขอ้งทราบเพือนาํไปปฏิบติั 

คณะทาํงานพฒันาคุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐของกรมทางหลวง (Working Team)  
หมวด 6  มอบหมายใหส้าํนกังานพฒันาระบบบริหาร แจง้เวยีนใหแ้ต่ละหน่วยงานร่วมทบทวนปรับปรุง
คู่มือการปฏิบติังาน(Work Manual) เพือให้คู่มือดังกล่าวมีความถูกต้องสมบูรณ์มากยิงขึน ทัง
กระบวนการสร้างคุณค่า และกระบวนการสนบัสนุนทีสาํคญั รวมทงัไดท้าํการรวบรวมจดัทาํรูปเล่มเป็น
ภาพรวมทงัหมดของกรมทางหลวง ซึงแบ่งเป็น 3 เล่ม คือ กระบวนการสร้างคุณค่า (ฉบบัปรับปรุง 2559) 
จาํนวน 1 เล่ม และกระบวนการสนบัสนุนทีสําคญั (ฉบบัปรับปรุง 2559) จาํนวน 2 เล่ม ทงันีเพือจะใช้
เป็นมาตรฐานการปฏิบติังาน และเป็นไปตามเกณฑ์ในการดาํเนินการพฒันาคุณภาพการบริหารจดัการ
ภาครัฐ หมวด 6 การมุ่งเน้นระบบการปฏิบติัการ รวมทงัสามารถผ่านเกณฑ์การพฒันาคุณภาพการ
บริหารจดัการภาครัฐระดบัพืนฐาน ฉบบัที 2 ได ้

สํานักงานพฒันาระบบบริหารหวงัเป็นอย่างยิงว่า คู่มือการปฏิบตัิงาน (Work Manual) 

กระบวนการทีสร้างคุณค่าและกระบวนการสนบัสนุนทีสาํคญั (ฉบบัปรับปรุง 2559) นี จะเป็นประโยชน์
อย่างยิงต่อหน่วยงานของท่านและผูป้ฏิบัติงาน หากมีข้อแก้ไขหรือข้อเสนอแนะเกียวกับคู่มือการ
ปฏิบติังาน (Work Manual) นี โปรดแจง้มายงั โทรศพัท ์02 354 6668 ต่อ 26204 โทรสาร 02 354 6756 

 

 

        สํานักงานพฒันาระบบบริหาร 
                     พฤษภาคม 2559 



 1 ปรับปรุง 2559 

รายละเอียดขอกําหนดที่สําคัญและตัวชี้วัด 
กระบวนการสรางคุณคา / กระบวนการสนับสนุนที่สําคัญ ของกรมทางหลวง   

        กระบวนการสรางคุณคา 
 

ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1 กระบวนการกอสราง 
ทางหลวง 

1.   กระบวนการกอสรางทางและสะพานโดย 
     วิธีดําเนินการเอง 
2.   กระบวนการกอสรางทางและสะพานโดยวิธี

จางเหมา 

1. การควบคุมตรวจสอบการกอสรางใหได
มาตรฐานรายละเอยีดและขอกําหนดการ
กอสรางทางหลวง (Specification for 
Highway Construction)  เพื่อใหเสนทางมี
สภาพดีและใชงานไดคงทน 

2. นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางใหมีความสะดวกปลอดภัยตอผูใช
ทางผานพื้นที่กอสราง 

3. นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางเพื่อลดผลกระทบทางดานสิ่งแวดลอมตอ
ชุมชนสองขางทาง 

4. ดําเนินการตาม พรบ. ทางหลวง (2535) และ 
พรบ. ทางหลวง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

1. รอยละของจํานวนโครงการกอสรางที่มผีลงาน 
    เร็วกวาแผน 
2. รอยละของจํานวนอุบัติเหตุที่เกดิขึ้นในพื้นที่ 
    โครงการที่อยูระหวางการกอสราง 
3. รอยละของบุคลากรที่ทําหนาทีค่วบคุมการ 
    กอสรางไดเขารับการฝกอบรม 
4. รอยละของความพึงพอใจของบุคลากรที่ทํา 
    หนาที่ควบคุมการกอสราง 
5. รอยละของจํานวนโครงการที่ผานเกณฑ 
    ประเมินผลในระดับดีจากคณะกรรมการ 
 
 
 
1. รอยละของความสําเรจ็ของแผนงานการ   
    พัฒนาโครงขายทางหลวงเพื่อเชื่อมโยงการ 
    ขนสงหลายรูปแบบ 
2. รอยละของความสําเรจ็ของแผนงานการ 
    พัฒนาโครงขายทางหลวงเพื่อเชื่อมโยง 
    ระหวางประเทศ 
3. ความพึงพอใจของประชาชนผูใชโครงขายทาง   
    หลวงไมนอยกวารอยละ 
4. รอยละความสําเร็จตามแผนการบริหารบุคคล 
5. รอยละของโครงการที่ผานเกณฑประเมินผล 
   ในระดับดีจากคณะกรรมการจากสวนกลาง 
 
 

สท. 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สท. 2 
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ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1. รอยละของโครงการที่ดําเนินการไดตามแผน 
    หรือเร็วกวาแผนงาน 
2. รอยละของโครงการที่ผลการประเมินงาน   
    กอสรางสะพานที่ไดระดับดีขึ้นไป 
3. รอยละของการจดัการขอรองเรยีนที่ไดแกไข   
    แลวเสร็จของโครงการ 
4. รอยละของโครงการฯ ซึ่งสามารถคัดเลือกตัว 
    ผูรับจางไดตามแผนงบประมาณประจําป 
5. รอยละของบุคลากรดานชางที่ไดรับการ 
    ฝกอบรมสัมมนาในปงบประมาณ 

สส. 

2 กระบวนการบํารุงรักษา 
ทาง 

1. กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 
2. กระบวนการเรงรดัติดตามการใชจาย

งบประมาณใหเปนไปตามแผน 
3. กระบวนการประเมินผลการบํารุงรักษา 

ทางหลวง 

1.การบํารุงรักษาเสนทางใหอยูในสภาพดีปลอดภัย 
  พรอมใชงาน 
2.การบํารุงรักษาสภาพเสนทางที่เสียหายใหใชงาน 
  ไดดีตลอดเวลา 

1.รอยละของระยะทางบนทางหลวงที่มีคาดัชนี 
ความเรยีบสากลของผิวทางดีกวาเกณฑที่
กําหนด (IRI = 3.5)   

2.รอยละความสําเร็จของการดําเนินงานตาม
แผนงานทางหลวงไดรับการบํารุงรักษา   

3.ระดับความสําเร็จของการจัดการความรูเพื่อ
สนับสนุนประเด็นยุทธศาสตร   

4.รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ   
5.ระดับความสําเร็จของการควบคุมภายใน   
6.รอยละความสําเร็จของการอํานวยความ
สะดวกปลอดภยัใหแกประชาชนชวงเทศกาล
และวันหยดุนักขัตฤกษ 

7.ระดับความสําเร็จของการนําระบบบริหาร
บํารุงทางและฐานขอมลูกลางไปใชงาน 

8.ระดับความสําเร็จของการนําระบบบริหาร
จัดการทรัพยสินนอกเขตทางกรมทางหลวงไป
ใชงาน 

 
 

สร. 
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ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

3 กระบวนการอํานวย
ความปลอดภัย 

1.  กระบวนการงานเก็บขอมลูปรมิาณจราจรที่ 
    จุดสํารวจถาวรทั่วประเทศ 
2.  กระบวนการสถติิสารสนเทศ 
3.  กระบวนการวางแผนดําเนินงานดานอํานวย

ความปลอดภัย         
4.  กระบวนการขออนุญาต 
     4.1 กระบวนการขออนุญาตวางหรือเชื่อมตอ   
           ทอระบายน้ําทางหลวง 
 
     4.2 กระบวนการขออนุญาตปลูกสรางสิ่งใด 

ในเขตทางหลวง 
5.  กระบวนการวิเคราะหจดุเสี่ยงและบรเิวณ  
    อันตราย  (Black Spot) 
6.  กระบวนการพิจารณาตอบขอรองเรียนงาน  
    อํานวยความปลอดภัย 
7.  กระบวนการเบิกจายเงินงบประมาณ      
 
 
 
 
 

1. การใชทาง เดินทางดวยความปลอดภัย 
2. การดําเนินการตาม พรบ. ทางหลวง 2535 
มาตรา 47 

3. การใหบริการไดตามเวลาที่กําหนด 
4. การมีแสงสวางอยางพอเพียงบนเสนทางบริเวณ
ทางแยกและชุมชน 

5. การปองกันการเกิดอุบัตเิหตุโดยการปรับปรุง
ทางหลวงติดตั้งอุปกรณอํานวยความปลอดภัย 
และการตรวจสอบความปลอดภัย 

1. รอยละความสําเร็จของรายงานอัตราความ
เคลื่อนตัวของรถ(ความเร็ว/ กม./ชั่วโมง) 
ประจําป 2557 จากจุดสํารวจชนิดติดตั้งถาวร
สามารถออกรายงานได 

2. ระดับความสําเร็จในการประเมนิหาคา v/c 
หรือ Dinsity (pc/km/lane) (ทุกเสนทาง) 

3. รอยละความสําเร็จของจุดเสี่ยงและบรเิวณ
อันตรายที่ไดรับการแกไข 

4. รอยละความสําเร็จของการดําเนินการตาม
คูมือประชาชน 

5. รอยละของกระบวนการวิเคราะหจุดเสี่ยงและ
บริเวณอันตราย (Black Spot) 

6. รอยละของจํานวนงานรองเรยีนที่ได
ดําเนินการพิจารณา 

7. รอยละของกระบวนการเบิกจายงบประมาณ 
 
 

สป. 
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     กระบวนการสนับสนุนที่สําคัญ 
 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1 กระบวนการวาง
แผนพัฒนาทางหลวง 

1.  กระบวนการจางที่ปรึกษาฯ 
2.  กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบื้องตน 

1.ไดตัวผูรับจางภายในกําหนด 
2.จํานวนงานศึกษาความเหมาะสมแลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด  

1. รอยละของโครงการฯที่สามารถไดตัวผูรับจาง
ภายในกําหนด 

2. รอยละของโครงการฯที่ดําเนินการแลวเสร็จ
ตามแผน 

สผ. 

2 กระบวนการสํารวจและ
ออกแบบ 
 
 

1. สํารวจดานธรณีวิทยา 
2. สํารวจทาง 
3. งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 
4. งานออกแบบรายละเอียดโครงสราง 

1. งานออกแบบทางหลวงแลวเสร็จตามแผนงาน 
    ที่กําหนด 
2. งานออกแบบทางหลวงตามหลกัวิศวกรรมและ 
   มีความเหมาะสม 

1. รอยละของแบบที่แลวเสร็จตามแผน/หรือที่
ไดรับมอบหมาย 

2. รอยละของการเบิกจายเงินงบประมาณของ
สํานักฯ  ตามแผนงบประมาณประจําป 

3. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 
 

สบ. 

3 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการจัด
กรรมสิทธิ์ที่ดิน 

1. กระบวนการจัดกรรมสิทธิ์ที่ดินเพือ่สราง
หรือขยายทางหลวงแผนดิน 

1. การจัดสรรเงินงบประมาณใหแลวเสร็จภายใน
ปงบประมาณ 

2. การเบิกจายเงินงบประมาณแลวเสร็จตาม
แผนงานที่กําหนดไว 

3. การขอออก พ.ร.ฎ. ที่ใชในการเวนคืนแตละสาย
ทางใหสําเร็จ 

 

1. รอยละการจัดกรรมสิทธิ์ที่ดินไดตามแผนงาน 
2. รอยละการเบิกจายงบประมาณของสํานักฯ 
    ตามแผนปงบประมาณประจําป 
3. จํานวนความสําเร็จของการขอออก พ.ร.ฎ.  
   ที่ใชในการเวนคืนของแตละสายทาง 
 

สด. 

4 กระบวนการวิเคราะห
และตรวจสอบ 

1. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหคุณภาพความแข็งแรงของวัสดุ
โครงสรางสวนวิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 

2. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหและปรับปรุงคณุภาพหิน กรวด 
ทราย สวนวิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 

3. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหและปรับปรุงคณุภาพดิน สวน
วิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 
 

1. การแจงผลไดทันตามเวลาที่กําหนดไว 
2. การรักษามาตรฐานงานทดสอบ 
3. ขั้นตอนการสงตัวอยางของสวนวิเคราะหวสัดุทาง  
   วิทยาศาสตร มีความสะดวกรวดเร็ว และมีการ 
    ใหบริการที่ดี 

1. รอยละของการดาํเนินงานที่เปนไปตาม
ขอกําหนดระยะเวลา 

2. รอยละของผลการทดสอบคณุภาพวัสดุที่
ถูกตองและไมมีขอผดิพลาด 

3. รอยละของผูรับบริการที่มีความพึงพอใจตอการ
ใหบริการ                                              

สว. 



 5 ปรับปรุง 2559 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

4. กระบวนการขั้นตอนการสงตัวอยางวัสดุ
เพื่อทําการทดสอบ สวนวิเคราะหวสัดุทาง
วิทยาศาสตร 

5. กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิว
ทางแอสฟลต สวนออกแบบและตรวจสอบ
ผิทางแอสฟลต 

6. กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครื่องมือ
วัดแรง สวนมาตรฐานและขอกําหนด 

7. กระบวนการสอบวัสดุฝายกลศาสตรของ
หินสวนธรณีวิศวกรรม 

5 กระบวนการวิจัยและ
พัฒนางานทาง 

1. กระบวนการวิจัยและพัฒนางานทาง 1. หัวขอ/ปญหา/โครงการวจิัยที่จะนํามาศึกษา 
2. ระยะเวลาในการดําเนินการวิจยั 
3. มาตรฐานงานวิจัย 
4. การเผยแพร/สัมมนา/โครงการวิจัย 
5. การนําผลงานวิจยัไปใช 

1. รอยละของงานวิจัยที่ไดรับการเห็นชอบจาก วช. 
2. รอยละของผลงานวิจัยที่มาจากปญหาที่
เกิดขึ้นจากงานดานวิศวกรรมงานทางของ 

   กรมทางหลวง 
3. จํานวนของผลงานวิจัยที่นําเขาสูกระบวนการ
ผลักดันใหเกิดการนําไปใช เชน การปรับปรุง
มาตรฐาน  การทําคูมือการใช เปนตน 

4. จํานวนของงานวิจัยที่ไดรับการตอบรับให
นําเสนอในงานประชุมวิชาการหรือตีพิมพ  

   ในวารสารทางวิชาการ ทั้งในประเทศและ 
    ตางประเทศ 
5. จํานวนของงานวิจัยทีไ่ดมีการตีพมิพออกมาเปน
รายงานวิจัยของสาํนักฯ 

6. จํานวนของผลงานวิจัยที่ไดนําขอมูลลงระบบ
ฐานขอมูลอยางสมบูรณ 

7. จํานวนบคุลากรทีส่ํานักฯ สงเขารวมฝกอบรม
และสมัมนา 

8. รอยละผลงานวิจัยที่สงเสริมความปลอดภัยใน
การใชรถใชถนน 

 

สจ. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

6 กระบวนการดาน
เครื่องจักรกลและสื่อสาร 
 

1. วางแผนการจัดหาเครื่องจักรกล 
2. วิธีการกําหนดคณุลักษณะเฉพาะและ

มาตรฐานเครื่องจักรกลและอุปกรณของ 
กรมทางหลวง 

3. การจัดซื้อ จัดหาเครื่องจักรกล 
4. โอนยายและจัดเครื่องจักรกลไปใหผูเชา 
5. การวิเคราะห รวบรวมรายงานและจัดเก็บ

คาเชาเครื่องจักรกล 
6. การติดตามการเชาใชเครื่องจักรกล 
7. การซอมบํารุงรักษาเครื่องจักรกล 
8. การจําหนายเครื่องจักรกล 
9. การเตรียมความพรอมเครื่องรับ - สงวิทยุ 
   สื่อสาร ที่ใชในงานภัยพิบัติ 

1. การบริหารการเชาเครื่องจักรกลของงาน 
   กอสรางและบํารุงทาง 
2. มีแผนดําเนินการเตรียมความพรอมเครื่องรับ- 
   สงวิทยุสื่อสารที่ใชในงานภัยพิบตัิ 

1. ความพรอมใชงานเครื่องจักร  (Availability) 
2. รอยละของการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
   เครื่องจักรไดตามแผน 
3. รอยละของการซอมเครื่องจักรไดตามแผน 
4. ผลสํารวจความพึงพอใจของลูกคาในการใช 
   เครื่องจักรงานทาง 
5. ผลสํารวจความพึงพอใจของลูกคาในการใช  
   เครื่องจักรหลังซอม 
6. รอยละของการจําหนายเครื่องจักรกลได 
    ตามแผน 
 
7. รอยละความพรอมใชงานของเครื่องรับ-สง   
   วิทยุสื่อสารที่ใชในงานภัยพิบัต ิ
8. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 

สก. 

7 กระบวนการควบคุม
น้ําหนักยานพาหนะ 

1.  การขออนุญาตใหยานพาหนะเดินบนทาง
หลวงพิเศษ ทางหลวงแผนดิน และทาง
หลวงสัมปทาน (มาตรา 61) (วญร. ไดรับ
มอบหมายใหเปนผูพิจารณาอนุญาต)  

1.  การควบคุมน้ําหนักของรถบรรทุกที่วิ่งบนทาง
หลวงในเสนทางที่มีสถานตีรวจสอบน้ําหนักฯ 
ตั้งอยูไมใหมีน้ําหนักบรรทุกรวมเกนิกวาที่
กฎหมายกําหนด 

2. การควบคุมน้ําหนักของรถบรรทุกที่วิ่งบนทางหลวง 
ในเสนทางที่ไมมสีถานีตรวจน้ําหนกัฯ ตั้งอยู หรือ
เสนทางที่รถบรรทุกใชหลบเลีย่งดานฯ ไมใหมี
น้ําหนักบรรทุกรวมเกินกวาที่กฎหมายกําหนด 

3. การจับกุมดําเนินคดีกับรถบรรทุกที่บรรทุก
น้ําหนักรวมเกินกวาที่กฎหมายกําหนด 

1. รอยละของจํานวนรถบรรทุกทีน่้ําหนักไมเกิน 
   พิกัด 
2. รอยละของผูใชบริการที่มีความพอใจตอการ 
   ใหบริการ 
3. รอยละของสถานีตรวจสอบน้ําหนักที่ไดมีการ  
   ปรับปรุงใหเปนระบบอัตโนมตัิสมบูรณ 
4. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 
   มากกวา 1 หลักสตูร 

สคน. 

8 กระบวนการอํานวย
การจราจรบนทางหลวง
พิเศษ 

1. งานใหบริการชวยเหลือผูใชทางในกรณี
ฉุกเฉิน 

1. หนวยกูภัยเขาถึงที่เกิดเหตุภายใน 12 นาที 
   หลังจากที่ไดรับแจง 
2. ไมมีการจราจรตดิขัดบนทางหลวงพิเศษ 
   ระหวางเมือง 

1. รอยละของการเกดิอุบัติเหตุรุนแรงที่ทําใหมีผู 
   เสียชีวิต 
2. รอยละของการถูกรองเรียนไมพอใจในการ  
   ใหบริการ 
3. รอยละความรวดเร็วในการเก็บ  
    คาธรรมเนียมผานทางของเจาหนาที่ 

กท. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

4. รอยละความพึงพอใจของผูใชทาง 
5. รอยละความถูกตองของการเกบ็คาธรรมเนียม
ผานทาง ไมผิดประเภทรถ และความผิดพลาด
อื่นๆที่เกี่ยวของกับบัตรผานทาง 

6. รอยละของจํานวนโครงการที่บคุลากรเขา
ประชุมและอบรมสัมมนา ทางดานพัฒนา
องคกรและจดัอบรมภายในองคกร 

9. กระบวนการประเมินผล
กระทบสิ่งแวดลอมและ
การดําเนินงานดานการมี
สวนรวมของประชาชน 

1.การประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอม 
2.การติดตามตรวจสอบคุณภาพสิ่งแวดลอม 
3.การดําเนินงานดานการมีสวนรวมของ
ประชาชน 

 

1. พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพ
สิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 

2. พระราชบัญญัติ ขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 

3. พระราชกฤษฎีกาวาดวย หลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองและสังคมที่ดี พ .ศ . 
2546 

4. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการรับฟง
ความคิดเห็นของประชาชน พ.ศ. 2548 

1. รอยละความสําเร็จของโครงการที่มีการ
กําหนดมาตรการเพื่อเสริมสรางคุณภาพชีวิต 
ทัศนียภาพ และรักษาสิ่งแวดลอมในเขตทาง 

2. ร อยละความสํ า เ ร็ จของ โค ร งการ ที่ ไ ด
ดําเนินการตามแผนงานลดผลกระทบดาน
สังคมและสิ่งแวดลอมที่เกิดจากกิจกรรมงาน
ทางและการขนสงทางถนน 

3. ระดับความสําเร็จของการประชาสัมพันธขอมูล
โครงการทางหลวงใหประชาชนไดรับทราบ 

สสช. 

10 กระบวนการงาน
บริหารงานศูนยสรางทาง 

1.กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 1.  การควบคุมตรวจสอบการกอสรางใหได
มาตรฐานรายละเอยีดและขอกําหนดกอสราง
ทางหลวง (Specification for Highway 
Construction) เพื่อใหเสนทางมีสภาพดีและใช
งานไดคงทน 

2.  นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางใหมีความสะดวกปลอดภัยตอผูใช
ทางผานพื้นที่กอสราง 

3.  ความสะดวกปลอดภยัของเสนทาง 
4.  การสํารวจความจําเปนในการฝกอบรมความรู

เบื้องตนการขับและควบคุมเครื่องจักรกล ที่
ตอบสนองตอการพัฒนาบุคลากร 

1. รอยละของโครงการที่ดําเนินการไดตาม  
   แผนหรือเร็วกวาแผนงาน 
2. รอยละของโครงการที่ดําเนินการกอสรางได 
   คุณภาพตามขอกําหนดของกรมทางหลวง 
3. รอยละของโครงการที่ผานเกณฑการ 
   ประเมินผลในระดับดีจากคณะกรรมการ 
   สวนกลาง 
4. รอยละความสําเร็จตามแผนการบริหาร 
   บุคคล 
5. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการดานการ  
    ฝกอบรมความรูเบื้องตนการขบัและควบคมุ 
    เครื่องจักรกล ที่ถูกตองทันสมัยและรวดเร็ว 
6. ระดับความสําเร็จของการจัดการความรูเพื่อ 
    สนับสนุนประเด็นยุทธศาสตร 

สศท. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

11 กระบวนการมาตรฐาน
และประเมินผล 

1.กระบวนการกําหนดมาตรฐานและ
ขอกําหนด 

    1.1 กระบวนการพัฒนาและปรับปรุง 
         หลักเกณฑการคํานวนราคากลาง 
    1.2 กระบวนการกลั่นกรองการคํานวนราคา 
          
         กลางงานกอสรางทาง สะพานและ 
         ทอเหลี่ยม 
   1.3 กระบวนการพัฒนาและปรบัปรุง    
        มาตรฐานและขอกําหนดดานวิศวกรรม 
        งานทาง 
 
2. กระบวนการมาตรฐานผูรับเหมา 
  2.1 กระบวนการกําหนดหลักเกณฑและวิธ ี
       คัดเลือกผูมีคุณสมบตัิเบื้องตนในการจาง 
       เพื่อขอจดทะเบียนเปนผูรับเหมางาน 
       กอสรางและบํารุงทางหลวงของ 
       กรมทางหลวง 
  2.2 กระบวนการจัดการฐานขอมลู   
      อิเล็กทรอนิกสการจดทะเบียนผูรับจาง   
 2.3 กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

     ของผูรับจาง 
 
3. กระบวนการประเมินผล 

  3.1 กระบวนการกําหนดและพัฒนา 
       หลักเกณฑการประเมินผล 

  3.2 กระบวนการประเมินผลงานดาน  
       วิศวกรรม 

1.หลักเกณฑการคาํนวนราคางานกอสรางทาง 
  สะพานและทอเหลี่ยม 
2.หลักเกณฑการคาํนวนราคากลางงานกอสราง 
  อาคาร 
3.แนวทางวิธีปฏิบัติและรายละเอียดประกอบการ 
  คํานวนราคากลางงานกอสราง 
4.บัญชีคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการออกแบบ 
  คํานวนราคากลางงานกอสราง 
 
 
 
 
1.ระเบียบ หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูม ี
  คุณสมบตัิเบื้องตนในการจางเพื่อขอจดทะเบียน 
  เปนผูรับเหมาของกรมทางหลวง 
2.ระบบคัดเลือกและประเมินผลผูรับจางอยาง 
  ยุติธรรม โปรงใสและรวดเร็ว 
 
 
 
 
 
 
1.หลักเกณฑและคูมือการประเมินคุณภาพผลงาน
ดานวิศวกรรม 

1.รอยละของมาตรฐานและขอกําหนดที่ไดรับ 
  มอบหมายใหดําเนินการป 2559 
2.รอยละของการพัฒนาและปรับปรุงหลักเกณฑ 
   การคํานวนราคากลางตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ป 2559 
3.รอยละของกระบวนการกลั่นกรอง  
   การคํานวณราคากลางตามที่ไดรับมอบหมาย    
   ป 2559 
4.รอยละของผูรับเหมาที่ไดยื่นจดทะเบียน 
   ป 2559 ที่ไดรับพิจารณา 
5.รอยละของโครงการกอสรางและแขวงทางหลวง 
   ที่ไดรับการติดตามและประเมินผล 
6.วิธีการที่หนวยงานทําการสื่อสาร เผยแพร  
  ประชาสัมพันธ 
7.รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
   พัฒนามากกวา 2 หลักสตูรตอป  
8.ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการ 
 

สฐ. 
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ผูรับผิดชอบ 

12 กระบวนการปรับปรุงภูมิ
ทัศนทางหลวง 

1.  กระบวนการปรับปรุงภูมิทัศนทางหลวง 1.เพื่อเพิ่มคุณภาพชีวิต, ปรับปรุงทัศนียภาพและ 
  รักษาสิ่งแวดลอมทั้งในเขตทางหลวงและพื้นท ี
  สงวนนอกเขตทางหลวง 

1. รอยละของการดําเนินการตามแผนเพิ่มพื้นที่ 
    สีเขียวบนโครงขายทางหลวง 
2. รอยละของการออกแบบที่แลวเสร็จตามแผน 
3. รอยละของความสําเรจ็ของการเบิกจาย

งบประมาณตามแผนงบประมาณประจําป 
4. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการดาน

วิชาการในงานปรับปรุงภูมิทัศนทีถู่กตอง
ทันสมัยและรวดเร็ว 

5. รอยละความสําเร็จของการจัดทําแบบมาตรฐาน 
6. รอยละของบุคลากรที่เขารับการฝกอบรม 
 

สถท. 

13 กระบวนการบริหาร
โครงการเงินกู 
 

1. กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 
2. กระบวนการคัดเลือกบริษัทวิศวกรที่ปรึกษา 
3. กระบวนการจดทะเบียนผูรับจางงานเงินกู 
4. กระบวนการจัดหาโดยวิธีประกวดราคา 
   นานาชาติ 
5. กระบวนการบรหิารสัญญาเงินกู 
6. กระบวนการเบิกจายเงินกู  
7. กระบวนการเบิกจายเงินงบประมาณสมทบ 

1. การเจรจา/การติดตอประสานงาน/การอนุมตั ิ
   โครงการ 
2. การดําเนินการแลวเสร็จตามแผน 

1. รอยละของผลงานที่ประสบความสําเร็จตอ 
   แผนงานการประชุมเจรจาระหวางประเทศ  
   ทั้งหมด 
2.รอยละของรางขอตกลง/บันทึกความเขาใจที่ 
   ดําเนินงานตามแผน 
3. รอยละของโครงการที่เสร็จตามกําหนดตอ 
   โครงการทั้งหมด 
4. รอยละของความถูกตองในการเบิกจายเงินกู 
   ใหกับผูรับบริการ 
5. รอยละของบุคลากรที่รับการฝกอบรม 
 
 
 
 
 
 
 

สค. 
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14 
 
 
 
 

กระบวนการบริหารทั่วไป
ของกรมทางหลวง 
 

1. กระบวนการงานสารบรรณ 
2. กระบวนการตรวจสอบ กลั่นกรอง สรุป

สาระสําคญั 
3. กระบวนการจัดการประชุมและประสาน

ราชการ 
4. กระบวนการตรวจสอบ กลั่นกรองการ

ดําเนินการดานพัสด ุ
5. การควบคุมดูแลรักษาความปลอดภัย 

อาคาร สถานที่และทรัพยสินภายใน 
บริเวณกรมทางหลวง 

1. ความถูกตองตามกฎระเบยีบของทางราชการ 
2. ระยะเวลาในการดําเนินการ 
3. ความปลอดภยัของอาคารและทรัพยสินของทาง

ราชการ 

1. รอยละของความผิดพลาดในการรับสง 
   เอกสาร 
2. รอยละของความผิดพลาดของเอกสารที่
นําเสนอตอผูบริหารลงนาม หรือสัง่การ 

3. จํานวนครั้งที่ไดรับแจงเรื่องความเสียหายหรือ
สูญหายของทรัพยสินราชการที่ลดลง 

4. รอยละของความพึงพอใจของผูรับบริการที่มี 
ตอการใหบริการของสํานักงาน 

5. รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
   ฝกอบรม 
6. ดําเนนิการจดัเก็บขอมลูของตัวชี้วัดตามคํา
รับรองการปฏบิัติราชการของกรมทางหลวง 

สลน. 

15 กระบวนการตรวจสอบ
ภายใน  

1.  แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน  
เรื่องการตรวจสอบ  รายงานการเบิก
จายเงินในระบบ  GFMIS 

1. ผลการตรวจสอบเปนที่ยอมรับและทําใหการ
ปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจถูกตอง 

2. หนวยรับตรวจไดรับการตรวจสอบตามแผนการ
ตรวจสอบประจาํป 

1. รอยละของหนวยรับตรวจที่ไดรบัการ
ตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจําป 

2. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ  
   (หนวยรับตรวจ) 
3. รอยละถวงน้ําหนักของการดําเนินงานที่
เปนไปตามมาตรฐานระยะเวลาทีก่ําหนด 

4. ระดับความสําเร็จของการดาํเนนิการควบคุม
ภายใน 

5.รอยละถวงน้ําหนักของจํานวนชั่วโมงที่
บุคลากรของสํานักงานตรวจสอบภายในเขา
รับการพัฒนาความรู 

สตภ. 

16 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 
 

1.กระบวนการสรรหา 
1.1 การสอบแขงขนัเพื่อบรรจุและแตงตั้งบุคคล 
     เขารับราชการ 
 
 
 
 

1. การสรรหาและเลือกสรรบุคคลเขารับราชการโดย
วิธีสอบแขงขันถูกตองตามหลักเกรฑที ่ก.พ. 
กําหนด 

2 หนวยงานมีจํานวนขาราชการทีเ่หมาะสมตามแผน
กลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคล 

 
 

1.ระดับความสําเร็จในการสอบแขงขันเพื่อบรรจุ
และแตงตั้งบุคคลเขารับราชการ 

 
 
 
 
 

 
กจ. 
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ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
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1.2 กระบวนการคัดเลือกขาราชการเพื่อ 
     เลื่อนใหดํารงตําแหนงระดับอาวุโส 
 
2.กระบวนการปรับระดับชั้นลูกจางประจํา 
 
 
3.กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั้งให  
   ดํารงตําแหนงในระดับทีสู่งขึ้นตาม  
    ว10/2548  
   3.1 กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั่ง 
       ขาราชการใหตําแหนงสูงขึ้น 
       (ระดับชํานาญการ) ตาม ว10/2548 
   3.2 กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั้ง 
        ขาราชการใหดํารงตําแหนงที่สูงขึ้น  
       (ระดับชํานาญการพิเศษ) ตาม ว10/2548 
 
4. กระบวนการทะเบียนประวัติและบําเหน็จ 
   ความชอบ 
   4.1 การจัดทําทะเบียนประวัติขาราชการ 
        บรรจุใหม 
   4.2 การขอรับบําเหน็จบํานาญและบําเหน็จ 
        ดํารงชีพของขาราชการ 
   4.3 การขอรับบําเหน็จปกติและบําเหน็จ 
        รายเดือนลูกจางประจํา 
         
5.กระบวนการสงเสริมคณุธรรมและจริยธรรม 
 
6.กระบวนการดาํเนินการทางวินัย 
  6.1 อยางรายแรงสาํหรับขาราชการ 
  6.2 อยางไมรายแรงสําหรับขาราชการ 
 

1 คัดเลือกขาราชการเพื่อเลื่อนใหดํารงตําแหนง 
   ระดับอาวุโสถูกตองตามหลักเกณฑที่ ก.พ. 
   และกรมกําหนด 

1.การปรับระดับชั้นลูกจางประจาํมีความถูกตอง ทัน
ตามกําหนดเวลา 

 
1.หนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ นร 1006/ ว 10  
   ลงวันที่ 15 กันยายน 2548 
2.ประกาศกรมทางหลวง ลงวันที่ 27 ตุลาคม 2552 
เรื่องกําหนดหลักเกณฑและวิธีการดําเนินการตาม 
ว 10/2548 

3.เอกสารประกอบการประเมินฯที่เปนมาตรฐาน
เดียวกัน 

 
 
 
1.การดําเนินการเปนไปอยางถูกตองและเสร็จทัน
ตามระยะเวลาที่กําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
1.การสงเสริมคณุธรรมและจริยธรรมใหกับบุคลากร 
 
1.การดําเนินการทางวินัยเปนไปตามระเบียบและ
กฎหมายที่เกีย่วของและมีความเปนธรรมเหมาะสม 

1.รอยละของความถูกตองในการดําเนินการ
คัดเลือกขาราชการเพื่อเลื่อนใหดํารงตําแหนง
ระดับอาวุโส 

1.รอยละของการจดัทําคําสั่งปรับระดับชั้น
ลูกจางประจําเสนอผูบังคับบัญชาใหแลวเสร็จ
ภายใน 2 วันทําการ 

1.รอยละของความถูกตองในการดําเนินการเพื่อ
ประเมินบุคคลฯตาม ว10/2548 ตาม
หลักเกณฑและวิธีการที่กรมทางหลวงกําหนด 

2.รอยละของเอกสารประกอบการประเมินฯที่
เปนมาตรฐานเดยีวกัน 

 
 
 
 
 
1.รอยละความสําเร็จในการจัดทําหนังสือขอ
เปลี่ยนแปลงขอมูลในทะเบยีนประวัติ
ขาราชการและลูกจางประจํา 

2.รอยละความสําเร็จในการตรวจสอบและเสนอ
กรมบัญชีกลางในการขอรับบําเหน็จบํานาญ
ของขาราชการและลูกจางประจํา 

 
 
 
1.รอยละความพึงพอใจตอการจัดกิจกรรมดาน
สงเสริมคณุธรรมและจรยิธรรม 

1.รอยละการดําเนินการทางวินัยเปนไปตาม
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวของและมีความ
เปนธรรมเหมาะสม 
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17 
 

กระบวนการพัฒนา
ทรัพยากรบุคคล 
 
 

1.การจัดทําแผนฝกอบรม 
2.การออกแบบและพัฒนาหลักสตูรฝกอบรม 
3.การดําเนินการจัดฝกอบรม 
4.การประเมินสมัฤทธิผลของการฝกอบรม 

1.การสํารวจความจําเปนในการฝกอบรม 
 
2.การออกแบบหลักสตูรตามมาตรฐานที่กําหนด 
 
 
3.การบริหารโครงการที่มีประสิทธิภาพ 
4.การประเมินผลเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา 

1. รอยละความสําเร็จของการดําเนินการตาม
แผนพัฒนาทรัพยากรบคุคลประจําป  

2. รอยละความพึงพอใจของผูเขารับการฝกอบรม 
(ทุกหลักสูตรตามแผนพัฒนาทรัพยากรบุคคล
ประจําป) 

3. รอยละความพึงพอใจของหนวยงาน ตาง ๆ  
    เกี่ยวกับการดําเนินงานของกองฝกอบรม   

กอ. 

18 กระบวนการดานการเงิน
และการคลัง 
 

1. กระบวนการจัดสรรงบประมาณรายจายให
หนวยงานภายในของกรมทางหลวง 

2. กระบวนการขั้นตอนการเบิกจายเงินคางาน
กอสราง 

3. กระบวนการขั้นตอนการจายเงินสวัสดิการ
ตางๆ ใหขาราชการบํานาญ 

4. กระบวนการขอรับเงินบําเหน็จบํานาญตก
ทอด 

5. กระบวนการจายเงินบําเหน็จลกูจางตาม 
   โครงการจายตรง 

1. การปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ มติ ครม. และ 
   ขอบังคับทางดานการเงินและการคลัง 
2. การเบิกจายงบประมาณเปนไปดวยความถูกตอง  
   รวดเร็ว ภายในกําหนดเวลา 
3. สรางความพึงพอใจแกผูรับบริการ 

1. รอยละการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายลงทุน 
2. รอยละการเบิกจายเงินงบประมาณรายจาย
โดยรวม 

3. รอยละของการดาํเนินงานเบิกจายเงิน 
   งบประมาณตามระยะเวลาที่กําหนด 
4. รอยละความพึงพอใจของผผูรับบริการ 
5. รอยละของบุคลากรกองการเงินและบัญชีทีเ่ขา 
    รับการฝกอบรมและสัมนา 
 
 

กง. 

19 กระบวนการดานการ
พัสดุของกรม 

1.กระบวนการวางแผนการจดัซื้อ /จาง 
2.กระบวนการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
3.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีตกลงราคา 
4.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีสอบราคา 
5.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
6.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีกรณีพิเศษ 
7.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคา 
8.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคาดวย 
  วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
9.กระบวนการรับพัสดุ 
10.กระบวนการกําหนดหมายเลขครุภณัฑ 
 
 

1. ระยะเวลาในการจดัซื้อ / จดัจาง 
2. การตรวจสอบพัสดุทางบญัชี 
3. ความพึงพอใจของผูรับบริการ 

1. พัฒนาความรูใหมที่จะนํามาเผยแพรใหแก 
   บุคลากร 
2. จํานวนครั้งที่สงมอบพัสดตุรงตามเวลาที ่
   กําหนดตามแผนงาน 
3. ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรบับริการดาน
การใหบริการของกองการพัสด ุ

4. ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการดาน   
   คุณภาพของพัสดุที่สงมอบ 
5. รอยละความครบถวนของพัสดจุากการ 
   ตรวจสอบ 
6. จัดทําเอกสารเผยแพรดานการพัสด ุ
 

กพ. 



 13 ปรับปรุง 2559 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

11.กระบวนการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส (e-market) 

12.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

 
20 
 
 
 
 

 

กระบวนการดาน
กฎหมาย 

1.การพิจารณาดําเนินคดีและแกตางคดี 1.  ความถูกตองตามหลักกฎหมายและระเบยีบ 1. รอยละของงานที่เสรจ็ภายในเวลาที่กําหนด 
2. ความถูกตองตามหลักกฎหมายและระเบียบ 
3. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ 
4. การลดขั้นตอนในการทํางาน 
5. การจัดอบรมใหกับบุคลากร 
6. รอยละความพึงพอใจของผูปฏิบัติงาน 

สม. 

21 กระบวนการสื่อสารและ
ประชาสัมพันธ 

1.กระบวนการประชาสมัพันธภารกิจ/
โครงการของกรมทางหลวงผานสือ่ 

2.กระบวนการประชาสมัพันธดานการบริหาร
ขอรองเรียนรองทุกข ขอเสนอแนะ 
ขอคิดเห็น คําชมเชยและความตองการของ
ประชาชน 

1. โครงการประชาสัมพันธเพื่อเผยแพร
ประชาสมัพันธภารกิจของกรมทางหลวงเปนไป
อยางมีประสิทธิภาพ 

2. มีระบบบรหิารขอรองเรียนตอบสนองผูมสีวนรวม 

1. ระดับความสําเร็จในการเผยแพรประชาสัมพันธ
การดําเนินงานของกรมทางหลวงผานสื่อตาง ๆ 

2. ระดับความสําเร็จในการเปดโอกาสให
ประชาชนเขามามสีวนรวมในการดําเนินงาน
ของกรมทางหลวง 

3. ระดับความสําเร็จของการบรหิารจัดการขอ
รองเรียนจนไดขอยุต ิ

 

สปช. 

22 กระบวนการพัฒนาระบบ
บริหาร 

1.กระบวนการจัดทําคํารับรองการปฏิบัติ    
  ราชการและการรายงานผลการปฏิบัติ     
  ราชการประจาํป งบประมาณ 
2.กระบวนการปรับปรุงโครงสรางการแบงสวน 
  ราชการ 

1. การดําเนินตามระเบียบ กฎ กฎหมาย    
    นโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวง นโยบายกรม 
2. การดําเนินตามกรอบ หลักเกณฑ คูมือ แนวทาง 
   ที่กําหนดโดยสาํนักงาน ก.พ.ร.และกรมทางหลวง 
3. ระยะเวลาในการดําเนินการ 

1. ระดับความสําเร็จในการจดัทําคํารับรองการ
ปฏิบัติราชการและการรายงานผลการปฏิบัติ
ราชการประจําปงบประมาณ  

2. ระดับความสําเร็จในการปรับปรุงโครงสราง
การแบงสวนราชการ 

3. จํานวนครั้งที่สื่อสารเผยแพรขอมูลขาวสาร 
   และพัฒนาระบบบริหาร 
4. รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
    พัฒนาอยางนอย 1 ครั้ง/คน/ป 
 
 

สพร. 



 14 ปรับปรุง 2559 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

23 กระบวนการบริหาร
จัดการสารสนเทศ 
 

1. การจัดทําแผนดําเนินโครงการดานไอซีที
ประจําป 

2. การวิเคราะหออกแบบพัฒนาระบบงาน     
    และฐานขอมูล  
3. การบริหารจัดการเครือขาย 
4. การบริหารจัดการฐานขอมลูและBackup  

Recovery  
5. การบริการสารสนเทศและบํารุงรกัษา  

(Service  &  Help Desk  &  MA) 
6. ดานการตดิตามประเมินผลเพื่อการ

ปรับปรุง 
7. การบริหารจัดการระบบความปลอดภัย 
 
 

1.  ดําเนินการพัฒนาระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ ที่
สอดคลองกับยุทธศาสตรของกรม กระทรวง 
และประเทศ 

2.  มีฐานขอมูลและสารสนเทศที่พอเพียง ทันสมัย
และมรีะบบงานประยุกตทีส่อดคลองกับ
กระบวนงานหลักของกรมทางหลวง และเพื่อ
ชวยใหเกิดประสิทธิภาพในการบริหารจัดการ
และการใหบริการ 

3.  สามารถใหบริการเครือขายสื่อสารโทรคมนาคม
ที่นาเชื่อถือและสามารถใชงานไดอยางมี
ประสิทธิภาพสูงสดุ 

4.  ดําเนินการใหสอดคลองตาม พ.ร.บ. การกระทํา
ผิดทางคอมพิวเตอร พรบ.ธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส และ พรฎ. กําหนดวิธีการความ
ปลอดภัย 

5.  บุคลากรในศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศมีความรู
ความสามารถเทาทันกับเทคโนโลยีที่พัฒนาไปและ
บุคลากรในกรมทางหลวงมีความรู ความเขาใจ 
และมีความสามารถใชงาน ICT ไดอยางคุมคา 

1. รอยละของความสําเรจ็ของการดําเนิน
โครงการดาน ICT ตามนโยบายเรงรัดจัดการ
เบิกจายงบประมาณประจําป 

2. รอยละของจํานวนผลงานที่พัฒนาไดเทียบกับ
จํานวนระบบงานตามแผน 

3. รอยละของความสําเรจ็ของการนําฐานขอมูล
สํารองมาใชในการฟนสภาพ 

4. ระดับการพัฒนาการใหบริการของเว็บไซต
ภาครัฐประเภท Enhance Information 
Service 

5. ระดับความพึงพอใจตอการใหบริการดาน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

6. รอยละความสามารถในการติดตอสื่อสารตอป 
7. รอยละของความพรอมในการทํางานของ  
   ระบบความปลอดภัยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
8. จํานวนคนที่สงไปศึกษา/อบรม/สัมมนา/ดูงาน 
   ดาน IT 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศน. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการดาน
การแพทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  กระบวนการดานการบําบัดรักษาโรค 
2.  กระบวนการดานการปองกันโรค 
3.  กระบวนการดานการสรางเสริมสุขภาพ 
4.  กระบวนการดานการฟนฟูสุขภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  ไดรับบริการที่มีความรวดเร็ว ถูกตองตามหลัก
วิชาการและมีการตดิตามผลเพื่อใหผูรับบริการ
ไดรับผลที่ด ี

2.  ใหบริการดวยความเปนธรรมและเสมอภาค 
3.  ลดขั้นตอนกระบวนงานเพื่อใหประหยดัทรัพยากร

และอบรมบุคลากรใหเกิดความชํานาญงานเพื่อ
เพิ่มประสิทธิภาพในการบริการ 

4.  ใหความสาํคัญกับกระบวนการดานการปองกัน
โรคและกระบวนการดานการสรางเสริมสุขภาพ
มากขึ้นเนื่องจากคาใชจายดานการปองกันโรค
และการสรางเสริมสุขภาพนอยกวาการรักษาโรค
และการฟนฟูสุขภาพมาก อีกทั้งทําใหบุคลากรมี
สุขภาพกายและสุขภาพจิตที่แข็งแรงจึงสามารถ
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

1. รอยละของความพึงพอใจของผูรับบริการ 
2. จํานวนขอรองเรียนจากผูรับบรกิาร 
3. เจาหนาที่ไดรับการฝกอบรมอยางนอย 5 
   ครั้ง/ป 
4. จํานวนเรื่องในการจัดการความรูของหนวยงาน 
5. จํานวนโครงการและจํานวนผูรวมโครงการ 
   ดานการปองกันโรคและสรางเสริมสุขภาพ 
 
 
 
 
 
 

สพท. 

 



สารบัญ  
กระบวนการสนับสนุน (เล่มที 1) 

 
  

ลาํดับท ี กระบวนการหลกั กระบวนการย่อยภายใต้กระบวนการหลัก 
   

1 กระบวนการวางแผนพฒันาทางหลวง 1. กระบวนการจา้งทีปรึกษา 
2. กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืองตน้ 

2 กระบวนการสํารวจและออกแบบ 
 
 

1. สาํรวจดา้นธรณีวทิยา 
2. สาํรวจทาง 
3. งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 
4. งานออกแบบรายละเอียดโครงสร้าง 
 

3 กระบวนการจัดกรรมสิทธิทีดิน 
 

1. กระบวนการจดักรรมสิทธิทีดินเพือสร้าง         
หรือขยายทางหลวงแผน่ดิน 

 

4 กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบ 1. กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์
คุณภาพและความแขง็แรงของวสัดุโครงสร้าง 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

2.  กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์
และปรับปรุงคุณภาพหิน กรวด ทราย ส่วนวเิคราะห์
วสัดุทางวศิวกรรม 

3.  กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์
และปรับปรุงคุณภาพดิน ส่วนวเิคราะห์วสัดุ     
ทางวศิวกรรม 

4.  กระบวนการขนัตอนการส่งตวัอยา่งเพือทาํการ
ทดสอบ ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวทิยาศาสตร์  

5. กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทาง
แอสฟัลต ์ส่วนออกแบบและตรวจสอบผทิาง
แอสฟัลต ์

 



 2 

ลาํดับท ี กระบวนการหลกั กระบวนการย่อยภายใต้กระบวนการหลัก 
   

  6. กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืองมือวดัแรง 
ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 

7. กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน
ส่วนธรณีวศิวกรรม 

 

5 กระบวนการวจัิยและพฒันางานทาง 
 

1. กระบวนการวิจยัและพฒันางานทาง 
 

6 กระบวนการด้านเครืองจักรกลและสือสาร 
 

1. วางแผนการจดัหาเครืองจกัรกล 
2. วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 

3. การจดัซือ จดัหาเครืองจกัรกล 
4. โอนยา้ยและจดัเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 
5. การวเิคราะห์ รวบรวมรายงานและจดัเก็บค่าเช่า
เครืองจกัรกล 

6. การติดตามการเช่าใชเ้ครืองจกัรกล 
7. การซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล 
8. การจาํหน่ายเครืองจกัรกล 
9. การเตรียมความพร้อมเครืองรับ - ส่งวทิย ุ
   สือสาร ทีใชใ้นงานภยัพิบติั 

7 กระบวนการควบคุมนําหนักยานพาหนะ 1. การขออนุญาตใหย้านพาหนะเดินบนทางหลวง
พิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทาน 
(มาตรา 61) (วญร. ไดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผู ้
พิจารณาอนุญาต) 

8 กระบวนการอาํนวยการจราจร               
บนทางหลวงพเิศษ 

1. งานใหบ้ริการช่วยเหลือผูใ้ชท้างในกรณีฉุกเฉิน 

9 กระบวนการประเมินผลกระทบ
สิงแวดล้อมและการดําเนินงานด้านการมี
ส่วนร่วมของประชาชน 

1. การประเมินผลกระทบสิงแวดลอ้ม 
2. การติดตามตรวจสอบคุณภาพสิงแวดลอ้ม 
3. การดาํเนินงานดา้นการมีส่วนร่วมของประชาชน 
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10 กระบวนการงานบริหารงานศูนย์สร้างทาง 1. กระบวนการงานบริหารงานศูนยส์ร้างทาง 
11 กระบวนการมาตรฐานและประเมินผล 

 
 
 
 

1.กระบวนการกาํหนดมาตรฐานและขอ้กาํหนด 
    1.1 กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์

การคาํนวนราคากลาง 
    1.2 กระบวนการกลนักรองการคาํนวนราคา 
          กลางงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลียม 

1.3 กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและ  
ขอ้กาํหนดดา้นวศิวกรรมงานทาง 

2. กระบวนการมาตรฐานผูรั้บเหมา 
  2.1 กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละวธีิคดัเลือก 
        ผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้งเพือขอ 
        จดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางานก่อสร้างและบาํรุง 
        ทางหลวงของกรมทางหลวง 
  2.2 กระบวนการจดัการฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ 
        การจดทะเบียนผูรั้บจา้ง   
 2.3 กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

       ของผูรั้บจา้ง 
3. กระบวนการประเมินผล 
  3.1 กระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ ์
        การประเมินผล 
  3.2 กระบวนการประเมินผลงานดา้นวศิวกรรม 

12 กระบวนการปรับปรุงภูมิทัศน์ทางหลวง 1. กระบวนการปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 

13 กระบวนการบริหารโครงการเงินกู้ 
 

1. กระบวนการวางแผนปฏิบติัการ 
2. กระบวนการคดัเลือกบริษทัวศิวกรทีปรึกษา 
3. กระบวนการจดทะเบียนผูรั้บจา้งงานเงินกู ้
4. กระบวนการจดัหาโดยวธีิประกวดราคานานาชาติ 
5. กระบวนการบริหารสัญญาเงินกู ้
6. กระบวนการเบิกจ่ายเงินกู ้ 
7. กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณสมทบ 



 
 
 
 
 
 
 

ลาํดบัท ี1 
กระบวนการวางแผนพฒันาทางหลวง 

 
1. กระบวนการจ้างทีปรึกษา 
2. กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืองต้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรือง 

กระบวนการจ้างทปีรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักแผนงาน 
กรมทางหลวง          กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
 

กาํหนดเป็นขนัตอนในการดาํเนินการจา้งทีปรึกษาใหเ้จา้หนา้ทีผูที้เกียวขอ้งมีความเขา้ใจที
ชดัเจนและสามารถปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามมาตรฐานเดียวกนั เป็นไปอยา่งถูกตอ้งตามกฎระเบียบ ขอ้บงัคบั 
และคาํสังทีเกียวขอ้ง 

 

2. ขอบเขต 
 

ครอบคลุมแนวทางการดาํเนินการจา้งทีปรึกษาของศูนยข์อ้มูลทีปรึกษาไทย กระทรวงการคลงั 
รวมทงั กรอบแนวความคิด ขนัตอนการจดัจา้งทีปรึกษา และเอกสารอา้งอิงทีใช้ในการดาํเนินงาน เช่น 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัดุ พ.ศ.2535 ในส่วนทีเกียวข้องกับการจดัจ้างทีปรึกษา  
ตวัอยา่งเอกสาร  และแบบฟอร์มต่างๆทีเกียวขอ้ง 

 
3. นิยาม 
 

นิยามศพัทที์สาํคญัเกียวกบัการจา้งทีปรึกษา ในส่วนทีสาํนกันายกรัฐมนตรีไดก้าํหนดไวมี้  ดงันี  

“การจ้างทปีรึกษา” หมายความวา่ การจา้งบริการจากทีปรึกษา แต่ไม่รวมถึงการจา้งออกแบบ
และควบคุมงานก่อสร้างอาคารดว้ยเงินงบประมาณ   

“เงินงบประมาณ” หมายความวา่ งบประมาณรายจ่ายประจาํปี งบประมาณรายจ่ายเพิมเติม และ
เงินซึงส่วนราชการไดรั้บไวโ้ดยไดรั้บอนุญาตจากรัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลงัใหไ้ม่ตอ้งส่งคลงั 
ตามกฎหมายวา่ดว้ยวธีิการงบประมาณ แต่ไม่รวมถึงเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือตามระเบียบนี 

“ทปีรึกษา” หมายความวา่ กิจการทีเป็นของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย 

“ส่วนราชการ” หมายความวา่ กระทรวง ทบวง กรม สาํนกังาน หรือหน่วยงานอืนใดของรัฐทงั
ในส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือในต่างประเทศ แต่ไม่รวมถึงรัฐวสิาหกิจ หน่วยงานตามกฎหมายวา่ดว้ย
ระเบียบบริหารราชการส่วนทอ้งถินหรือหน่วยงานอืนซึงมีกฎหมายบญัญติัใหมี้ฐานะเป็นราชการบริหาร
ส่วนทอ้งถิน 

“หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความวา่ หวัหนา้ส่วนราชการ ตาม “ส่วนราชการ” หรือผูที้ไดรั้บ
งบประมาณรายจ่าย 

กระบวนการจา้งทีปรึกษา 
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“คณะกรรมการดําเนินการจ้างทปีรึกษา” หมายความวา่ คณะกรรมการซึงไดรั้บการแต่งตงัจาก
หวัหนา้ส่วนราชการ มีอาํนาจหนา้ทีในการพิจารณาคดัเลือกทีปรึกษาเพือดาํเนินโครงการ โดยจะกาํหนด
หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือก พิจารณาขอ้เสนอทางดา้นเทคนิคและดา้นราคาของทีปรึกษา เพือใหไ้ดที้
ปรึกษาทีมีคุณสมบติัตรงตามเงือนไขทีระบุไวใ้นรายการขอ้กาํหนด (TOR) 
 

4. ผงักระบวนงานการจ้างทปีรึกษา 
 
ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม         ขนัตอน 
 

1.  ผสผ., ผอ.กลุ่มงาน 
 

 

 
 

          

2. ผอ.กลุ่มงาน 
 

                 ชนัตอนเริมตน้ 
           

3. ผสผ., ผอ.กลุ่มงาน 
            ไม่ไดรั้บจดัสรร 
                                                                                                      

               ไดรั้บจดัสรร  
4. ผสผ., ผอ.กลุ่มงาน 
 
 

 

5. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง 
 

รวบรวมรายชือโครงการ 
- ลาํดบัความสาํคญัสูง 

- ตอบสนองยทุธศาสตร์ 

- ผา่นพืนทีอนุรักษสิ์งแวดลอ้ม 

จดัทาํร่างรายการขอ้กาํหนด 

(Terms of Reference: TOR) 

อนุมติัดาํเนินการจา้งและแต่งตงั
คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง ทีปรึกษา 

เสนอของบประมาณ
จา้งทีปรึกษา 

พิจารณาร่างรายการขอ้กาํหนด 

กระบวนการจา้งทีปรึกษา 
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4.  ผงักระบวนงานการจ้างทปีรึกษา (ต่อ) 
 
ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม          ขนัตอน 
 

 

6. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง          

 

7. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง          ชนัตอนเชิญทีปรึกษา 
 

 

8. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง 
 

          

9. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง             
 

 

 

10. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง                         
 

                     
 
11. ผสผ., ผอ.กลุ่มงาน                     

 
 
 
 
 
 
 

ต่อรองไม่
สาํเร็จ 

ต่อรองสาํเร็จ 

จดัทาํ  Long List 

จดัทาํ  Short List 

จดัทาํหนงัสือเชิญทีปรึกษายนื
ขอ้เสนอทางดา้นเทคนิคและราคา 

พิจารณาขอ้เสนอทางดา้น
เทคนิคและราคา 

การเจรจาและ
ต่อรองราคา

การขออนุมติัวา่จา้งทีปรึกษา 

ขนัตอนพิจารณา
ขอ้เสนอ 

ขนัตอนเจรจา
ต่อรองราคา  

ขนัตอนสรุปผลการพิจารณา
และลงนามในสัญญา  

กระบวนการจา้งทีปรึกษา 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1 การรวบรวมรายชือโครงการศึกษา 
ตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 ขอ้ 78 ไดก้าํหนดไวว้า่ “ก่อนดาํเนินการ

จา้งทีปรึกษา  ให้เจา้หนา้ทีพสัดุจดัทาํรายงานเสนอหวัหนา้ส่วนราชการ”  สําหรับการเตรียมการดาํเนินการ
จา้งทีปรึกษาของสํานกัแผนงาน  จะเริมจากการนาํรายชือโครงการพฒันาทางหลวงทีมีลาํดบัความสําคญัสูง
ในแผนพฒันาทางหลวง 5 ปีมาพิจารณา  โดยคดัเลือกโครงการทีตอบสนองต่อยุทธศาสตร์การพฒันาประเทศ
และนโยบายของรัฐบาลมาดาํเนินการ  ตลอดจนโครงการพฒันาทางหลวงทีผ่านพืนทีอนุรักษ์  พืนทีลุ่มนาํ  
และพืนทีอุทยานแห่งชาติ นนั  ตามกฎหมายสิงแวดลอ้มของกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิงแวดลอ้ม  
ได้กําหนดไวว้่าการปรับปรุงหรือขยายทางหลวงในพืนทีดังกล่าว  จะต้องดําเนินการศึกษาวิเคราะห์
ผลกระทบสิงแวดลอ้มในขนัรายละเอียด (Environmental Impact Assessment : EIA)  นอกจากนี  ยงัรวบรวม
โครงการทีมีจากนโยบายของกรมทางหลวง  ซึงเป็นโครงการทีมีความยุ่งยากซับซ้อนหรือเป็นโครงการทีมี
ขนาดปริมาณงานมากครอบคลุมพืนทีทวัประเทศมาดาํเนินการดว้ย 

 
5.2 การจัดทาํร่างรายการข้อกาํหนด 

เพือใหก้ารดาํเนินการของทีปรึกษาเป็นไปตามเป้าหมายของหน่วยงานเจา้ของโครงการ จะตอ้งมี
การจดัทาํรายการขอ้กาํหนด (TOR : Terms of Reference)  เพือกาํหนดขอบเขตและรายละเอียดของงาน
ทีเจา้ของโครงการตอ้งการให้ทีปรึกษาดาํเนินการ  ไดแ้ก่  วตัถุประสงค์การศึกษา ขอบเขตการศึกษา 
ระยะเวลาการศึกษา  ระยะเวลาส่งมอบรายงาน  และหน้าทีความรับผิดชอบของผูว้่าจา้งและทีปรึกษา  
เป็นตน้  โดยเจา้ของโครงการจะตอ้งกาํหนดรายละเอียดของงานให้มีความชดัเจน  ครอบคลุมประเด็น
สําคญัๆ ทีตอ้งการให้ทีปรึกษาดาํเนินการ  เพือให้ผลงานมีความสมบูรณ์ครบถ้วน  ถูกตอ้งตามความ
ตอ้งการของผูว้า่จา้ง  และมีความคุม้ค่ากบัเงินงบประมาณทีใชว้า่จา้ง 

ในการนี  หน่วยงานเจ้าของโครงการจะต้องทาํการประมาณการค่าจ้างทีทีปรึกษาจะต้อง
ดาํเนินการใหเ้สร็จสมบูรณ์ตามร่างรายการขอ้กาํหนด (TOR)  ส่วนใหญ่ค่าใชจ่้ายในการดาํเนินการของที
ปรึกษาจะแบ่งเป็น 2 ส่วน คือ 
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- ค่าใชจ่้ายดา้นบุคลากร (Remuneration)  ประกอบดว้ย  บุคลากรหลกัและบุคลากรสนบัสนุน  
โดยอตัราค่าตอบแทนบุคลากรส่วนใหญ่จะขึนอยูก่บัคุณวฒิุ  ประสบการณ์การทาํงานทีผา่น
มาในการประมาณการค่าจา้งทีปรึกษา  จะตอ้งอา้งอิงค่าจา้งตามทีสาํนกังบประมาณกาํหนด 

- ค่าใชจ่้ายอืนๆ (Reimbursable Expenses) ประกอบดว้ย  ค่าใชจ่้ายในการดาํเนินงานของบริษทัที
ปรึกษา เช่น ค่าเบียเลียงและทีพกั  ค่าเดินทาง  ค่าวสัดุสินเปลือง  ค่าถ่ายเอกสาร  ค่าจดัสัมมนา
หรือฝึกอบรมดูงาน เป็นตน้  ในการประมาณการค่าใช้จ่ายจะตอ้งอา้งอิงค่าใช้จ่ายตามที
สาํนกังบประมาณกาํหนด 

  

5.3 การเสนอขอตงังบประมาณจ้างทปีรึกษา 
หลงัจากทีเจา้ของโครงการไดจ้ดัทาํประมาณการค่าจา้งทีปรึกษาแลว้  เจา้ของโครงการจะตอ้ง

จดัทาํรายละเอียดโครงการเสนอต่อสํานักงบประมาณ  เพือพิจารณาโครงการและความเหมาะสมของ
ราคาค่าจ้างทีปรึกษา  รายละเอียดของโครงการทีต้องเสนอต่อสํานักงบประมาณพิจารณานัน  
ประกอบดว้ยเอกสารดงันี 

- ร่างรายการขอ้กาํหนด (Terms of Reference : TOR)  เป็นเอกสารทีกาํหนดขอบเขตและรายละเอียด
ของการดาํเนินการทีเจา้ของโครงการตอ้งการให้ทีปรึกษาดาํเนินการให้บรรลุผลสําเร็จตาม
ความประสงคที์กาํหนดไว ้

- สรุปคาํของบประมาณรายจ่ายประจาํปี 

- ประมาณการค่าจา้งทีปรึกษา  เป็นเอกสารทีเจา้ของโครงการจดัทาํขึนเพือประมาณการค่าใชจ่้าย
ในการดาํเนินการจดัจา้งทีปรึกษา 

สํานกังบประมาณจะใช้เอกสารทงั 2 ประเภทนี  พิจารณาความเหมาะสมในการจา้งทีปรึกษา  
โดยพิจารณาความเหมาะสมของเนืองานให้มีความสอดคลอ้งกบัราคาค่าจา้งทีปรึกษา  ก่อนบรรจุโครงการ  
ไวใ้นร่างเอกสารงบประมาณประจาํปี  เพือนาํเสนอคณะรัฐมนตรีและรัฐสภาเห็นชอบต่อไป 

อยา่งไรก็ตาม  หากโครงการไม่ไดรั้บการจดัสรรงบประมาณ  เจา้ของหน่วยงานอาจตอ้งนาํโครงการ
ทีไมไ่ดรั้บการจดัสรรงบประมาณนีไปพิจารณาร่วมกบัโครงการอืนๆ เพือพิจารณาดาํเนินการในปีต่อๆ ไป 
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5.4 การขออนุมัติและแต่งตังคณะกรรมการดําเนินการจ้างทปีรึกษา 
เมือโครงการไดรั้บการพิจารณาจดัสรรงบประมาณประจาํปีแลว้  เจา้หนา้ทีซึงจะเป็นผูก้าํกบัการ

ดาํเนินงานของทีปรึกษาตอ้งจดัทาํรายงานขอดาํเนินการจา้ทีปรึกษาเสนอต่อหวัหนา้ส่วนราชการ  โดยรายงาน
จะตอ้งมีเนือหาสาระในเรืองต่างๆ ดงัต่อไปนี 

1) เหตุผลและความจาํเป็นทีตอ้งจา้งทีปรึกษา 

2) ขอบเขตโดยละเอียดของงานทีจะจา้ง (Terms of Reference) 

3) คุณสมบติัของทีปรึกษาทีจะจา้ง 

4) วงเงินค่าจา้งทีปรึกษาโดยประมาณ 

5) กาํหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน 

6) วธีิจา้งทีปรึกษา  และเหตุผลทีจะตอ้งจา้งทีปรึกษาโดยวธีินนั 

7) ขอ้เสนออืนๆ (ถา้มี) 

เมือหวัหนา้ส่วนราชการพิจารณาความเหมาะสมและความจาํเป็นทีตอ้งดาํเนินการตามรายงานที
เสนอมา  และพิจารณาให้ความเห็นชอบในรายงานนนัแลว้  คณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีปรึกษาจะ
ดาํเนินการตามวธีิการจา้งทีปรึกษาต่อไป 

ทงันี  หวัหนา้ส่วนราชการมีอาํนาจและหนา้ทีในการแต่งตงัคณะกรรมการ  เพือดาํเนินการจา้งที
ปรึกษาตามทีเจา้หนา้ทีซึงจะเป็นผูก้าํกบัการดาํเนินงานของทีปรึกษารายงานขอจา้ง  ซึงตามระเบียบฯ ขอ้ 
80  กาํหนดใหก้ารแต่งตงัคณะกรรมการ  ประกอบดว้ย  ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอยา่งนอ้ย 
4 คน  โดยปกติใหแ้ต่งตงัจากขา้ราชการในสังกดัตงัแต่ระดบั 6 หรือเทียบเท่าขึนไปอยา่งนอ้ย 2 คน 

 

5.5 การพจิารณาร่างรายการข้อกําหนด 
คณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีปรึกษาจะร่วมกนัพิจารณาร่างรายการขอ้กาํหนด  ซึงจะระบุ

ขอบเขตและภารกิจทีประสงค์จะให้ทีปรึกษาดาํเนินการ  โดยทวัไปเอกสารรายการขอ้กาํหนด (TOR)  
จะประกอบดว้ยหวัขอ้ต่างๆ ไดแ้ก่ ความเป็นมา  เหตุผลความจาํเป็น  วตัถุประสงคข์องการศึกษา  พืนที
ศึกษา  ขอบเขตการศึกษา  ระยะเวลาการศึกษา  คุณสมบติัของทีปรึกษา  การฝึกอบรม  รายงานและการ
ส่งมอบ  อตัราค่าปรับ  หนา้ทีของกรมทางหลวงและความรับผิดชอบของทีปรึกษา  เป็นตน้  สําหรับร่าง
รายการขอ้กาํหนดของการจา้งทีปรึกษาโดยวิธีตกลงอาจตอ้งมีการอา้งอิงกบังานทีผูรั้บจา้งไดท้าํอยูเ่ดิม  
เนืองจากเป็นการดาํเนินการทีมีความเร่งด่วนของเวลาหรือเงือนไขทางเทคนิคเฉพาะดา้นเป็นสาํคญั 
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5.6 การจัดทาํ Long List 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535  และทีแก้ไขเพิมเติม ได้กาํหนดการ

ไดม้าซึงรายชือของทีปรึกษาทีมีคุณสมบติัเหมาะสมมากรายทีสุด (Long List) ใหด้าํเนินการดงัต่อไปนี 

1) ในกรณีทีเป็นทีปรึกษาต่างประเทศ  ให้ขอรายชือจากสถาบนัการเงินหรือองค์กรระหว่าง
ประเทศ  หรือลงประกาศในหนังสือพิมพ์  แจ้งไปยงัสมาคม  หรือสถาบนัอาชีพ  และ
สถานทูตทีเกียวขอ้งหรือขอความร่วมมือจากส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจต่างๆ  ซึงเคย
ดาํเนินการจา้งทีปรึกษาในงานประเภทเดียวกนั 

2) ในกรณีทีเป็นทีปรึกษาไทย  ใหข้อรายชือทีปรึกษาจากศูนยข์อ้มูลทีปรึกษา
กระทรวงการคลงั 

ส่วนราชการใดทีมีรายชือทีปรึกษาทีมีคุณสมบติัทีเหมาะสมอยูแ่ลว้  อาจพิจารณาคดัเลือกให้
เหลือนอ้ยราย (Short List) โดยไม่ดาํเนินการตามขนัตอนขา้งตน้ก็ได ้

เมือคณะกรรมการฯ ไดร้ายชือของทีปรึกษาทีมีคุณสมบติัมากรายทีสุด (Long List) แลว้ คณะ
กรรมการฯ จะร่วมกนัพิจารณารายชือทีปรึกษาและเตรียมออกหนงัสือเชิญชวนทีปรึกษาทีอยู่ในบญัชี
รายชือดงักล่าว เนือหาสาระในหนงัสือเชิญชวนทีปรึกษาจะประกอบดว้ย รายชือโครงการ ระยะเวลา 
วงเงินค่าจา้ง เอกสารทีตอ้งการสําหรับการยืนความสนใจและกาํหนดระยะเวลาในการยืนแบบฟอร์ม
แสดงความสนใจ หลงัจากครบกาํหนดระยะเวลาการยนืแบบแสดงความสนใจแลว้ 

 

5.7 การจัดทาํ Short List 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการพสัดุฯ  กาํหนดให้การคดัเลือกทีปรึกษาให้เหลือ

นอ้ยราย (Short List) ใหค้ณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือกพิจารณาคดัเลือกทีปรึกษา
ให้เหลืออย่างมาก 6 ราย โดยพิจารณาจากหลกัเกณฑ์ทีคณะกรรมการฯ  กาํหนดไว ้เมือได้ดาํเนินการ
คดัเลือกทีปรึกษาให้เหลือน้อยรายแลว้ ให้รายงานหวัหน้าส่วนราชการเพือพิจารณาและกรณีทีเป็นการ
จา้งทีปรึกษาโดยใชเ้งินกูห้รือเงินช่วยเหลือ ใหด้าํเนินการตามหลกัเกณฑข์องแหล่งเงินนนัดว้ย 

 

5.8 จัดทาํหนังสือเชิญทีปรึกษายืนข้อเสนอทางด้านเทคนิคและราคา (Letter of Invitation) 
หนังสือเชิญทีปรึกษายืนขอ้เสนอด้านเทคนิคและราคาจะเป็นหนังสือทีผูว้่าจา้งจะตอ้งชีแจง

ขอ้มูลให้ทีปรึกษาเขา้ใจในเรืองสําคญัๆ เช่น วิธีการจา้งทีปรึกษา  หลกัเกณฑ์การพิจารณา หลกัเกณฑ์
การส่งขอ้เสนอ  ระยะเวลาการส่งขอ้เสนอ  กาํหนดการประชุมชีแจงรายละเอียดของงานทีจะตอ้ง 

กระบวนการจา้งทีปรึกษา 
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ดาํเนินการเพือให้เกิดความเขา้ใจ  เนืองจากลกัษณะงานบางอยา่งมีความยุง่ยากซบัซ้อน  เป็นตน้  ก่อนที
จะทาํหนังสือเชิญชวนทีปรึกษาเพือมายืนขอ้เสนอ  คณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีปรึกษาควรมีการ
พิจารณาทบทวนเอกสารรายการขอ้กาํหนด (TOR) ก่อน เพือทาํความเขา้ใจในรายละเอียดของงานต่างๆ 
และผลงานทีตอ้งการ ซึงอาจมีการประชุมคณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีปรึกษาร่วมกบัผูรั้บผิดชอบ
โครงการเบืองตน้อยา่งนอ้ย 1 ครัง เมือไดค้วามเห็นสรุปตรงกนัแลว้จึงทาํหนงัสือเชิญทีปรึกษา 

ในหนงัสือเชิญชวนทีปรึกษาทีไดรั้บการคดัเลือกใหเ้หลือนอ้ยราย  จะทาํการคดัเลือกทีปรึกษา
ดงักล่าวยนืขอ้เสนอเขา้รับงานนนัๆ เพือพิจารณาคดัเลือกรายทีดีทีสุด  สามารถกระทาํได ้2 วธีิ คือ 

1) ยนืขอ้เสนอดา้นเทคนิคและขอ้เสนอดา้นราคาพร้อมกนั  โดยแยกเป็น 2 ซอง 

2) ยนืขอ้เสนอดา้นเทคนิคเพียงซองเดียว 

 

5.9 การพจิารณาข้อเสนอทางด้านเทคนิคและราคา 
การพิจารณาขอ้เสนอทางดา้นเทคนิคโดยวิธีคดัเลือก  คณะกรรมการฯ จะกาํหนดหลกัเกณฑ์

ตดัสินขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค  โดยพิจารณาจากผลงานและประสบการณ์ วิธีการศึกษาและแผนดาํเนินงาน  
คุณวฒิุและประสบการณ์บุคลากรของทีปรึกษา  และอืนๆ (ถา้มี) โดยจะใชเ้กณฑค์ะแนนเป็นเครืองมือใน
การพิจารณาภายใตห้ัวขอ้ต่างๆ ทีมีความสําคญัและเกียวขอ้งกบังานทีมีความจาํเป็นในการจา้งทีปรึกษา ซึง
จะทาํการพิจารณาขอ้เสนอทางดา้นเทคนิคของทีปรึกษาทุกรายและจดัลาํดบั โดยการเปิดซองขอ้เสนอ
ดา้นราคาของทีปรึกษาทีมีขอ้เสนอดา้นเทคนิคทีดีทีสุดและเจรจาต่อรองให้ไดร้าคาทีเหมาะสม สําหรับ
กรณีทียืนข้อเสนอด้านเทคนิคเพียงซองเดียวให้เชิญทีปรึกษาทีมีข้อเสนอด้านเทคนิคทีดีทีสุดมายืน
ขอ้เสนอดา้นราคาและเจรจาต่อรองใหไ้ดร้าคาทีเหมาะสม   
 

5.10 การเจรจาและต่อรองราคา 
ในการเจรจาและต่อรองราคาของการจา้งทีปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก  จะดาํเนินการหลงัจากได้

พิจารณาขอ้เสนอดา้นเทคนิคและราคาเช่นเดียวกบัวธีิการจา้งทีปรึกษาโดยวธีิตกลง  เพือสร้างความเขา้ใจ
และบรรลุข้อตกลงร่วมกันระหว่างผูว้่าจ้างกับทีปรึกษาในเรืองต่างๆ ทีเกียวกับการดาํเนินงาน  ซึง
ประธานคณะกรรมการดาํเนินการวา่จา้งทีปรึกษาจะส่งหนงัสือเชิญทีปรึกษาทีไดรั้บการคดัเลือกให้เป็น
อนัดบัแรกมาเจรจาต่อรอง  โดยหนงัสือเชิญจะตอ้งกาํหนดชดัเจนให้ทีปรึกษาส่งผูแ้ทนทีมีอาํนาจเต็มมา
เจรจา  โดยมีหนงัสือมอบอาํนาจทีลงนามโดยผูมี้อาํนาจเต็มขององคก์ร เช่น ประธานบริษทั เป็นตน้  ซึง
การเจรจาจะต่อรองราคาค่าจา้งตามราคาทีเหมาะสม  โดยใชร้าคาจา้งจากโครงการทีเคยจา้งมาแลว้  หรือ 

กระบวนการจา้งทีปรึกษา 
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โครงการทีหน่วยงานอืนเคยจา้ง  และใชร้าคาจา้งตามหลกัเกณฑ์ของสํานกังบประมาณ  หากเจรจาต่อรองราคา
ไม่ไดผ้ล  คณะกรรมการดาํเนินการจา้งจะเสนอหวัหน้าส่วนราชการเพือพิจารณายกเลิกการเจรจากบัที
ปรึกษารายนนั  แลว้เปิดซองขอ้เสนอดา้นราคาของทีปรึกษาทีมีขอ้เสนอดา้นเทคนิคทีดีทีสุดรายถดัไป  
หรือเชิญทีปรึกษาทีมีขอ้เสนอดา้นเทคนิคทีดีทีสุดรายถดัไปให้ยืนขอ้เสนอดา้นราคา  แลว้แต่กรณี  และ
เจรจาต่อรองใหไ้ดร้าคาทีเหมาะสม 

 

5.11 การขออนุมัติว่าจ้างทปีรึกษา 
เมือคณะกรรมการฯ จดัจา้งเจรจากบับริษทัทีปรึกษาและไดร้าคาทีเหมาะสมแลว้  ให้คณะกรรมการฯ 

รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมดว้ยเอกสารทีไดรั้บไวท้งัหมดต่อหวัหนา้ส่วนราชการ  โดย
เสนอผา่นเจา้หนา้ทีพสัดุต่อไป 

 

6. เอกสารอ้างองิ 
 

6.1 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 และทีแกไ้ขเพิมเติม 

 6.2 คู่มือ  หลกัเกณฑ ์ แนวทางและขอบเขตการพิจารณางบประมาณ  รายการค่าจา้งทีปรึกษาของ
สาํนกังบประมาณ 

 6.3 รายชือบริษทัทีปรึกษาทีจดทะเบียนทีปรึกษาไทย  สาขาคมนาคม  ของศูนยข์อ้มูลทีปรึกษาไทย  
สาํนกังานบริหารหนีสาธารณะ  กระทรวงการคลงั (http://www.pdmo.mof.go.th/thaiconsult/) 

 6.4 คาํสังกรมทางหลวง ที บ.1/176/2552 ลงวนัที 14 ธนัวาคม 2552 เรือง กาํหนดอตัราค่าปรับงาน
จา้งทีปรึกษา 
 6.5 คาํสังกรมทางหลวง ที บ.1/178/2552  ลงวนัที 14 ธนัวาคม 2552  เรือง มอบอาํนาจการปฏิบติั
ราชการแทนอธิบดีกรมทางหลวง 
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7. แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1 แบบฟอร์มประมาณการค่าจา้งทีปรึกษา 
7.2 ตวัอยา่งหนงัสือขออนุมติัดาํเนินการจา้งทีปรึกษา 
7.3 ตวัอยา่งคาํสังแต่งตงัคณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีปรึกษา 
7.4 ตวัอยา่งหนงัสือการจดัทาํบญัชีรายชือบริษทัทีปรึกษา (Long List) 

7.5 แบบฟอร์มแสดงความสนใจ 

7.6 ตวัอยา่งหนงัสือเชิญชวนยนืขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค 

7.7 แบบฟอร์มประวติับุคลากรหลกั 

7.8 แบบฟอร์มรายละเอียดอตัราเงินเดือนของบุคลากร 

7.9 แบบฟอร์มรายละเอียดค่าใชจ่้ายดา้นสวสัดิการสังคม 

7.10 แบบฟอร์มรายละเอียดค่าดาํเนินการของบริษทั 

7.11 แบบฟอร์มค่าบริการ 

7.12 หนงัสือขอต่อรองราคาค่าบริการ 

7.13 หนงัสือขออนุมติัวา่จา้งทีปรึกษา 
7.14 แบบฟอร์มสรุปผลการดาํเนินงานของคณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีปรึกษา 

7.15 ตวัอยา่งสัญญาจา้งทีปรึกษา 

กระบวนการจา้งทีปรึกษา 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 
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1. วตัถุประสงค์ 
 ระบบทางหลวงเป็นระบบโครงสร้างพืนฐานทีมีความสําคญัอย่างมากในการพฒันาประเทศ 
ทงัในดา้นการพฒันาเศรษฐกิจและสังคม เพือให้ทางหลวงมีการพฒันาอย่างมีประสิทธิภาพ มีความ
สอดคลอ้งกบันโยบายการพฒันาประเทศ รวมถึงสอดคลอ้งกบัความตอ้งการของประชาชนในพืนที 
สามารถรองรับการเปลียนแปลงของสภาพการเดินทางในอนาคตได้อย่างเหมาะสม จึงจาํเป็นตอ้งมี
การศึกษาความเหมาะสมฯของโครงการพฒันาทางหลวง โดยมีวตัถุประสงคข์องการศึกษาดงันี 

 1). เพือศึกษาคดัเลือกแนวเส้นทาง โดยศึกษาเปรียบเทียบแนวเส้นทางเลือกให้ครอบคลุมทงัดา้น
เศรษฐกิจ วศิวกรรม การจราจร และผลกระทบสิงแวดลอ้ม เพือใหไ้ดท้างเลือกทีเหมาะสม 

 2). เพือศึกษาความเหมาะสมทางด้านวิศวกรรมและจราจร เพือให้ได้รูปแบบแนวเส้นทางที
เหมาะสม ทาํการสํารวจและออกแบบทางดา้นวิศวกรรมเบืองตน้ สํารวจและวิเคราะห์ปริมาณจราจรที
คาดวา่จะเพิมขึนในอนาคตตลอดอายโุครงการ 

 3). เพือศึกษาผลกระทบทางดา้นสิงแวดลอ้ม โดยตอ้งทาํการสํารวจสภาพปัจจุบนั การประเมินผล
กระทบดา้นสิงแวดลอ้มทีอาจเกิดขึนเนืองจากการก่อสร้างโครงการ และตอ้งทาํการศึกษาการมีส่วนร่วม
ของประชาชน (Public Participation) เพือประกอบการจดัทาํรายงานผลกระทบสิงแวดลอ้มเบืองตน้ 
(IEE)  

 4). เพือศึกษาวเิคราะห์ความคุม้ค่าทางดา้นเศรษฐกิจ  
 
2. ขอบเขต 
การศึกษาความเหมาะสมฯมีขอบเขตงานครอบคลุมหวัขอ้ต่างๆดงันี 

 1). การรวบรวมขอ้มูลและทบทวนการศึกษาทีเกียวขอ้ง 

รวบรวม ตรวจสอบ ศึกษาทบทวนการศึกษาเดิมทีเกียวขอ้งทงัหมด รวมทงัแผนพฒันานโยบายและ
ขอ้กฎหมายต่างๆ 

2). การศึกษาดา้นเศรษฐกิจและสังคม 

รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลด้านเศรษฐกิจและสังคมในทุกระดับทีมีอิทธิพลต่อโครงการ และ
วิเคราะห์แนวโน้มในอนาคตเพือใช้ในการวิเคราะห์ด้านการจราจรและอืนๆ รวมทังศึกษา
ผลกระทบทางดา้นสังคม 

 

กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืองตน้ 
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3). การศึกษาคดัเลือกแนวเส้นทางโครงการ 

ศึกษาเปรียบเทียบแนวเส้นทางเลือกหรือรูปแบบทางเลือกให้ครอบคลุมทังด้าน
เศรษฐกิจ วศิวกรรม การจราจร และผลกระทบสิงแวดลอ้ม เพือใหไ้ดท้างเลือกทีเหมาะสม 

4). การศึกษาดา้นการจราจรและขนส่ง 

รวบรวมขอ้มูลดา้นการจราจรขนส่งทีเกียวขอ้ง สํารวจสภาพจราจรในปีปัจจุบนั โดยการ
นบัรถแยกประเภท สํารวจจุดตน้ทางปลายทาง สํารวจความเร็วการเดินทาง ศึกษาความสัมพนัธ์ระหวา่ง
ความเร็วกบัปริมาณจราจร จดัทาํแบบจาํลองการจราจรและคาดคะเนปริมาณจราจรในอนาคต 

5). การศึกษาดา้นวศิวกรรม 

สํารวจแนวเส้นทางทีไดรั้บการคดัเลือกทงัดา้นสภาพภูมิประเทศ สภาพธรณีวิทยา และทาํ
การออกแบบเบืองตน้ของงานทาง สะพาน ทางแยกต่างระดบั อาคารระบายนาํ การป้องกนัสิงแวดลอ้ม
เบืองตน้ รวมทงัประเมินค่าก่อสร้างและค่าใชจ่้ายในการบาํรุงรักษา 

6). การศึกษาผลกระทบสิงแวดลอ้ม 

จดัทาํรายงานการศึกษาดา้นสิงแวดลอ้มให้สอดคลอ้งกบัแนวทางในการจดัทาํรายงาน
การวิเคราะห์ผลกระทบสิงแวดล้อมของสํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ
สิงแวดล้อม โดยจะตอ้งประกอบไปด้วย งานศึกษาผลกระทบสิงแวดล้อมเบืองตน้ (IEE) และ
ประเมินค่าใชจ่้ายดา้นสิงแวดลอ้มเบืองตน้  

7). การคาํนวณค่าลงทุนโครงการ 

คาํนวณค่าก่อสร้างตามรูปแบบเบืองต้น พร้อมค่าบาํรุงรักษา ค่าจัดกรรมสิทธิ ค่า
บริหารโครงการ รวมทงัประเมินค่าใชจ่้ายตามมาตรการดา้นสิงแวดลอ้มเบืองตน้ 

8). การศึกษาดา้นการวเิคราะห์โครงการ 

ประเมินค่าใช้จ่าย ศึกษาขอ้มูลค่าใช้จ่ายในการใช้ถนน (Road User Costs) และ
ผลตอบแทนของโครงการทงัทางตรงและทางออ้ม และวิเคราะห์ผลตอบแทนของโครงการด้าน
เศรษฐกิจ พร้อมทดสอบความอ่อนไหวของโครงการ 
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3. นิยาม 
 1). การนบัรถแยกประเภท (Classified Traffic Count) หมายถึง การสํารวจปริมาณจราจร
บนถนน (Mid-Block Count) โดยแยกประเภทรถ 

2). การสาํรวจจุดตน้ทาง-ปลายทาง (O-D Survey) หมายถึง การสาํรวจจุดตน้ทาง-ปลายทาง
ของการเดินทาง รวมถึง วตัถุประสงคข์องการเดินทางโดยใชแ้บบสอบถาม 

3). ค่าใช้จ่าย หมายถึง ค่าใชจ่้ายในการก่อสร้าง ค่าจดักรรมสิทธิทีดิน ค่าดาํเนินการและ
บาํรุงรักษา ค่าใชจ่้ายมาตรการลดและติดตามผลกระทบสิงแวดลอ้ม 

4). ผลประโยชน์ หมายถึง ตน้ทุนการใชร้ถยนตที์ลดลง (Vehicle Operating Costs Saving) 

มูลค่าเวลาในการเดินทางทีประหยดัได ้(Time Cost Saving) และความสูญเสียจากอุบติัเหตุทีลดลง 
(Accident Costs Saving) 

5). มูลค่าปัจจุบนัสุทธิ (Net Present Value, NPV) หมายถึง ผลต่างระหวา่งผลประโยชน์
และค่าใช้จ่ายในปีต่างๆ เมือคิดเป็นมูลค่าปัจจุบัน ตลอดอายุโครงการ โดยใช้อัตราส่วนลด 
(Discount Rate) เพือประเมินเป็นมูลค่าปัจจุบนั 

6). อตัราผลตอบแทนทางเศรษฐกิจของโครงการ (Economic Internal Rate of Return, 

EIRR) หมายถึง อตัราผลตอบแทนทางเศรษฐกิจของโครงการ หรือ ค่าเสียโอกาสของเงินทุนหรือ
อตัราส่วนลด (Discount Rate) ทีทาํให้มูลค่าปัจจุบนัของผลประโยชน์และมูลค่าปัจจุบนัของ
ค่าใชจ่้ายเท่ากนัพอดี 

7). อตัราส่วนระหวา่งมูลค่าปัจจุบนัของผลประโยชน์ต่อค่าใช้จ่าย (Benefit Cost Ratio, 

B/C) หมายถึง อตัราส่วนของผลประโยชน์เมือคิดเป็นมูลค่าปัจจุบนัต่อมูลค่าปัจจุบนัของค่าใชจ่้าย
ของโครงการโดยใชอ้ตัราส่วนลด (Discount Rate) เพือประเมินเป็นมูลค่าปัจจุบนั 
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4. ผงักระบวนงานการศึกษาความเหมาะสมเบืองต้น 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม

การรวบรวมขอ้มูลและทบทวนการ
ศึกษาทีเกียวข้อง

การศึกษาด้านเศรษฐกิจและสังคม

การศึกษาคัดเลอืกแนวเส้นทาง
โครงการ

การศึกษาด้านการจราจรและขนส่ง

การศึกษาด้านวิศวกรรม

การศึกษาผลกระทบสิงแวดล้อม

การคํานวณค่าลงทนุโครงการ

การศึกษาด้านการวเิคราะห์โครงการ

วิศวกรโยธา  เศรษฐกร  นักวเิคราะห์นโยบายและแผน
นักวิชาการสิงแวดล้อม

 เศรษฐกร  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน

วิศวกรโยธา  เศรษฐกร  นักวเิคราะห์นโยบายและแผน
นักวิชาการสิงแวดล้อม

 วิศวกรโยธา  

 วิศวกรโยธา  

นักวิชาการสิงแวดลอ้ม

 วิศวกรโยธา  

วิศวกรโยธา  เศรษฐกร  นักวเิคราะห์นโยบายและแผน
นักวิชาการสิงแวดลอ้ม

สรุปผลการศึกษาและจัดทํารายงานวิศวกรโยธา  เศรษฐกร  นักวเิคราะห์นโยบายและแผน
นักวิชาการสิงแวดลอ้ม
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 การรวบรวมข้อมูลและทบทวนการศึกษาทีเกยีวข้อง 

  5.1.1 การทบทวนการศึกษาเดิม 

ขนัตอนนีเป็นการรวบรวมตรวจสอบรายงานการศึกษาของกรมทางหลวงและหน่วยงานอืนที
เกียวขอ้งกบัโครงการ รวมทงัเอกสารอา้งอิงทีเกียวขอ้งมาพิจารณาประกอบในการศึกษาความ
เหมาะสมดว้ย 

  5.1.2 ทบทวนแผนยทุธศาสตร์และนโยบาย 

เป็นการทบทวนแผนยุทธศาสตร์ระดบัชาติ ไดแ้ก่ แผนพฒันาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ   แผน
ยุทธศาสตร์กระทรวงและกรม    แผนปฏิบติัราชการแผ่นดิน  แผนพฒันาระดบัภาคและจงัหวดั 
แผนปฏิบติัการลอจิสติกส์ ของกระทรวงคมนาคม เป็นตน้ โดยจะตอ้งวิเคราะห์ความเชือมโยงของ
แต่ละแผนเพือนาํมาประยุกต์ใช้กบัการศึกษา  ทงันีควรจะตอ้งระบุดว้ยว่าโครงการทางหลวงทีจะ
พฒันานนัสอดคลอ้งกบัยทุธศาสตร์เหล่านีอยา่งไร 

  5.1.3 ทบทวนแผนงานโครงการพฒันาทีเกียวขอ้ง 

ศึกษาแผนงานโครงการต่างๆ ของการขนส่งรูปแบบอืนๆ เช่น การขนส่งทางนาํและทางราง เป็นตน้  
  ผูรั้บผดิชอบในงานรวบรวมขอ้มูลและทบทวนการศึกษาทีเกียวขอ้งทงัสามหวัขอ้ทีกล่าวมา
ขา้งตน้ไดแ้ก่ วศิวกรโยธา เศรษฐกร นกัวเิคราะห์นโยบายและแผน นกัวชิาการสิงแวดลอ้ม 

5.2 การศึกษาด้านเศรษฐกจิและสังคม 
  5.2.1 ศึกษา สาํรวจ และวเิคราะห์ขอ้มูลดา้นเศรษฐกิจและสังคมของพืนทีทีจะตอ้งทาํการศึกษา 
ทงัระดบัชาติ  ระดบัภาค  ระดบัจงัหวดั และในพืนทีอิทธิพลของโครงการ  ซึงประกอบดว้ยขอ้มูลต่างๆ 
ดงันี  ผลิตภณัฑม์วลรวม ประชากร การจา้งงาน  รายได ้ จาํนวนรถจดทะเบียน  ขอ้มูลดา้นอุตสาหกรรม  
ดชันีชีภาวะเศรษฐกิจและสังคม ตลอดจนขอ้มูลอืนๆ ทีจาํเป็น อนัจะเป็นผลต่อการจราจรในพืนทีศึกษา 
ทงันีขอ้มูลทีใชใ้นการวเิคราะห์จะตอ้งเป็นขอ้มูลทีทนัสมยัทีสุด 

  5.2.2 ศึกษาและวิเคราะห์แนวโนม้การเปลียนแปลงสภาพทางเศรษฐกิจ สังคม รวมทงัการ
เปลียนแปลงอืนทีจะมีผลต่อการจราจรในอนาคต เช่น การคาดคะเนอตัราการเพิมของประชากร
ผลิตภณัฑ์มวลรวม การจา้งงาน  รายได ้ตลอดอายุโครงการ  เป็นตน้  เพือนาํมาใชใ้นการวิเคราะห์
ปริมาณจราจรในอนาคต 
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  บุคลากรทีทาํหน้าทีในการศึกษาด้านเศรษฐกิจและสังคมได้แก่ เศรษฐกร นักวิเคราะห์
นโยบายและแผน 
 5.3 การศึกษาคัดเลอืกแนวเส้นทางโครงการ 
  5.3.1 เป็นการดาํเนินการทบทวนขอ้มูลต่างๆ ทีเกียวขอ้ง เช่นขอ้มูลรายละเอียดสายทาง
ปัจจุบนั  อุปสรรคและขอ้จาํกดัทางดา้นกายภาพ  เป็นตน้ และพิจารณาปัจจยัดา้นต่างๆ ตลอดแนว
เส้นทางโครงการ โดยเสนอแนะหลักเกณฑ์ในการพิจารณากําหนดรูปแบบการพัฒนาและ
เสนอแนะแนวเส้นทางโครงการ  เพือศึกษาคดัเลือกรูปแบบการพฒันาหรือแนวเส้นทางโครงการที
เหมาะสมทีสุด รวมทงัการต่อเชือมกบัโครงข่ายทางหลวงทีใกลเ้คียงทีให้บริการในปัจจุบนัและใน
อนาคต   
  5.3.2 ในการคดัเลือกแนวเส้นทางโครงการ จะตอ้งทาํการเปรียบเทียบในด้านวิศวกรรม
การจราจรขนส่ง เศรษฐกิจ และสิงแวดล้อม โดยหลักเกณฑ์ในการพิจารณาเปรียบเทียบด้าน
สิงแวดล้อม จะต้องนําประเด็นผลกระทบสิงแวดล้อมทีคาดว่าจะมีนัยสําคัญ ซึงเป็นผลจาก
การศึกษาผลกระทบสิงแวดล้อมเบืองตน้ (IEE) ของแต่ละทางเลือก มาพิจารณาประกอบการ
กาํหนดเกณฑก์ารพิจารณาเปรียบเทียบ  
  การคดัเลือกแนวเส้นทางโครงการ จาํเป็นต้องพิจารณาองค์ประกอบหลายด้าน ดังนัน 
บุคลากรทีรับผิดชอบในงานศึกษาการคดัเลือกแนวเส้นทางโครงการไดแ้ก่ วิศวกรโยธา เศรษฐกร 
นกัวเิคราะห์นโยบายและแผน นกัวชิาการสิงแวดลอ้ม 

5.4 การศึกษาด้านการจราจรและขนส่ง 
  5.4.1 รวบรวมและวิเคราะห์ขอ้มูลดา้นการคมนาคมและขนส่งทีเกียวขอ้งทงัในอดีตและ
ปัจจุบนั ทีจะตอ้งใชเ้ป็นขอ้มูลพืนฐานในการคาดการณ์ปริมาณจราจรในอนาคต 

  5.4.2 สํารวจสภาพการจราจรในปัจจุบนั รวมทงัสํารวจปริมาณจราจรโดยการนบัรถแยก
ประเภท (Classified Traffic Count) การสํารวจจุดตน้ทาง-ปลายทาง (O-D Survey) การสํารวจ
ความเร็ว (Traffic Speed Survey) และศึกษาความสัมพนัธ์ระหว่างความเร็วกบัปริมาณจราจร 
(Speed-Volume Relationship) บนโครงข่ายทางหลวงทีเกียวขอ้ง   หรือการสํารวจอืนๆ ทีเห็นว่า
เหมาะสมและเป็นประโยชน์ต่อการศึกษา   ซึงจะตอ้งเพียงพอต่อการวิเคราะห์   พยากรณ์ปริมาณ
การจราจรทงัหมด    
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  5.4.3 จดัทาํแบบจาํลองด้านการจราจร (Traffic Model) ของโครงการ ทาํการพยากรณ์
ปริมาณการจราจรในอนาคตตลอดอายโุครงการ พร้อมทงัแสดงรูปแบบ วิธีการ และสมมติฐานทีใช้
ในการศึกษาอยา่งละเอียด โดยผลการศึกษาทีไดต้อ้งแสดงให้เห็นอยา่งชดัเจน ครอบคลุมถึงความ
ตอ้งการในการเดินทางของคนและสินคา้ รวมถึงรูปแบบการเดินทางและขนส่งทีใช ้    ทงันีในการ
พฒันาแบบจําลองด้านจราจร จะต้องแยกการวิเคราะห์รูปแบบการเดินทางระหว่างคนและ
สินคา้ออกจากกนัเพือใหก้ารศึกษาโครงการบรรลุวตัถุประสงคใ์นการแกปั้ญหาการคมนาคมขนส่ง 
และรองรับปริมาณจราจรและขนส่งในอนาคต  
  ผูรั้บผดิชอบในงานศึกษาดา้นการจราจรและขนส่งในงานรวบรวมและวิเคราะห์ขอ้มูลดา้น
การคมนาคมและขนส่งทีเกียวข้อง  งานสํารวจสภาพการจราจรในปัจจุบัน  และงานจัดทํา
แบบจาํลองดา้นการจราจร ไดแ้ก่ วศิวกรโยธา 

5.5 การศึกษาด้านวิศวกรรม 
  5.5.1 งานสํารวจแนวเส้นทางโครงการ  ทาํการสํารวจ สภาพภูมิประเทศ ปัญหาและ
อุปสรรคต่างๆ ตลอดแนวเส้นทาง และเสนอแนะแนวทางแก้ไขอุปสรรคต่างๆ ทีเหมาะสม เพือ
นาํมาเป็นขอ้มูลในการออกแบบเบืองตน้ 

  5.5.2 สาํรวจวเิคราะห์สภาพธรณีวทิยา ทาํการสาํรวจขดุเจาะและวเิคราะห์คุณสมบติัของชนั
ดิน ปริมาณแหล่งวสัดุ และคุณภาพของวสัดุงานทาง เพือเป็นขอ้มูลประกอบการพิจารณาออกแบบ
เบืองตน้ ดา้นงานทาง สะพานและอาคารระบายนาํ 
  5.5.3 งานออกแบบเบืองตน้ รวบรวม ศึกษาและวิเคราะห์ขอ้มูลดา้นการจราจร สภาพทาง
ธรณีวทิยา และอืนๆ ทีจาํเป็น เพือนาํมาประกอบการพิจารณาออกแบบดา้นงานทาง งานโครงสร้าง 
สะพาน และทางแยกต่างระดบั ทงันี อาจจะเสนอแนะรูปแบบการก่อสร้างแบบเป็นขนัตอน (Stage 

Construction) หรือรูปแบบทีสมบูรณ์ (Ultimate Design) ทีเห็นว่าเหมาะสมโดยใช้เหตุผล เพือ
สนับสนุนข้อแนะนาํเหล่านัน ตลอดจนการออกแบบด้านการป้องกันสิงแวดล้อมเบืองตน้ ตาม
มาตรการทีเสนอแนะจากการศึกษาผลกระทบสิงแวดลอ้มเบืองตน้ 

  ผูรั้บผดิชอบในงานศึกษาดา้นวศิวกรรมทีกล่าวมาขา้งตน้ ไดแ้ก่ วศิวกรโยธา 
 5.6 การศึกษาผลกระทบสิงแวดล้อม 
  ขอบเขตการศึกษาหลกัอยา่งนอ้ยจะตอ้งประกอบดว้ยเนือหาดงัต่อไปนี คือ 

  5.6.1 งานศึกษาผลกระทบสิงแวดลอ้มเบืองตน้ (Initial Environmental Examination: IEE) 

กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืองตน้ 



 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืองต้น 

แก้ไข
ครังท ี 0 

วนัทบีังคับใช้   
24 / พ.ค. / 53 

หน้า  8/10 

 

   (1) การศึกษาและวเิคราะห์ผลกระทบสิงแวดลอ้มแต่ละประเด็นจะตอ้งดาํเนินการ
ใหค้รอบคลุมพืนทีโครงการและพืนทีใกลเ้คียงอยา่งนอ้ยจากศูนยก์ลางถนน ขา้งละ 500 เมตร หรือ
มากกวา่ในกรณีทีพิจารณาแลว้เห็นวา่โครงการมีแนวโนม้ทีจะก่อใหเ้กิดผลกระทบนนัเป็นวงกวา้ง 

   (2) รวบรวม ตรวจสอบ ลกัษณะและรายละเอียดโครงการของแต่ละแนวทางเลือก
ให้ครอบคลุมตลอดทังพืนทีศึกษา โดยแบ่งพืนทีพิจารณาโครงการออกเป็นช่วงๆ ตามหลัก
กิโลเมตร สภาพภูมิประเทศของพืนทีโครงการ หรือลกัษณะนิเวศน์ทีถนนโครงการตดัผา่น เพือให้
เกิดความชดัเจนและสามารถใชเ้ป็นแนวทางประกอบการประเมินผลกระทบสิงแวดลอ้มเบืองตน้ 

   (3) เก็บรวบรวมข้อมูลสภาพสิงแวดล้อมในปัจจุบันของแต่ละทางเลือกให้
ครอบคลุมองค์ประกอบทัง 4 องค์ประกอบหลัก คือ ทรัพยากรสิงแวดล้อมทางด้านกายภาพ 
ทรัพยากรสิงแวดลอ้มทางดา้นชีวภาพ คุณค่าการใชป้ระโยชน์ของมนุษยแ์ละคุณค่าต่อคุณภาพชีวติ   
   (4) วิเคราะห์ผลกระทบสิงแวดลอ้มเบืองตน้ ดว้ยวิธี Leopold Matrix หรือวิธีอืน 
โดยการประเมินดังกล่าวจะต้องครอบคลุมถึงผลกระทบทีเกิดขึนจากกิจกรรมต่างๆ ของตัว
โครงการเอง ทงัในระยะก่อนก่อสร้าง ระยะก่อสร้าง และระยะดาํเนินการ 

  5.6.2 การมีส่วนร่วมของประชาชน 

 แผนการดาํเนินงานการมีส่วนร่วมของประชาชนตอ้งครอบคลุมตลอดระยะเวลาการศึกษา 
โดยมีรายละเอียดของกิจกรรมทีจะดาํเนินการ ผูรั้บผิดชอบในแต่ละกิจกรรม กลุ่มเป้าหมาย เทคนิค
และวธีิการทีใช ้ช่วงเวลาและระยะเวลา ผลทีคาดวา่จะไดรั้บ และวิธีการนาํขอ้คิดเห็นทีไดรั้บไปใช้
ประโยชน์อยา่งชดัเจน  
  งานศึกษาผลกระทบสิงแวดล้อมเบืองต้นและการมีส่วนร่วมของประชาชนเป็นความ
รับผดิชอบของนกัวชิาการสิงแวดลอ้ม 

5.7 การคํานวณค่าลงทุนโครงการ 
  5.7.1 งานคาํนวณประมาณงานก่อสร้างและประเมินราคา คาํนวณปริมาณงานก่อสร้างที
เกียวขอ้งกบัโครงการ พร้อมทงัประเมินราคาค่าก่อสร้างทงัหมด 

  5.7.2 งานประเมินค่าใช้จ่ายในการบาํรุงรักษา ทาํการประเมินค่าใช้จ่ายในการบาํรุงรักษา
ทาง สะพาน และระบบงานอืนๆ ทีเกียวขอ้ง ตลอดอายกุารวเิคราะห์โครงการ 

  การคาํนวณมูลค่าการลงทุนของโครงการทงัดา้นค่าก่อสร้างและการบาํรุงรักษา เป็นความ
รับผดิชอบของ วศิวกรโยธา 

กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืองตน้ 
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5.8 การศึกษาด้านการวิเคราะห์โครงการ 

  5.8.1  งานประเมินค่าใชจ่้ายและผลประโยชน์ 

  ทาํการประเมินผลประโยชน์ทางตรงและผลประโยชน์ทางออ้มของโครงการ ทีสามารถ
ประเมินมูลค่าทางการเงินไดแ้ละไม่สามารถประเมินมูลค่าทางการเงินได ้โดยคาํนวณผลประโยชน์
ทีไดรั้บทงัราคาดา้นการเงินและราคาดา้นเศรษฐกิจ และปรับปรุงค่าใชจ่้ายของผูใ้ชท้าง ทงัค่าใชจ่้าย
ในการใชร้ถ (Vehicle Operating Costs) มูลค่าเวลา (Time Costs) และมูลค่าอุบติัเหตุ (Accident 

Costs) ใหท้นัสมยัและเหมาะสมกบัสภาพพืนทีโครงการ  เพือให้การประเมินผลประโยชน์ทางตรง
ของโครงการเป็นไปอย่างถูกตอ้งและสมบูรณ์ สําหรับผลประโยชน์ทางออ้มของโครงการจะตอ้ง
ระบุผลประโยชน์ทีคาดว่าจะเกิดขึนในพืนทีศึกษาและผลประโยชน์โครงการทีเป็นการกระตุ้น
เศรษฐกิจ เช่น จาํนวนการจา้งงานทีเพิมขึน ตน้ทุนทีลดลง เวลาทีประหยดัได ้พลงังานทีประหยดัได ้
สัดส่วนการใชว้ตัถุดิบ วสัดุอุปกรณ์ภายในประเทศทีเพิมขึน  
  5.8.2  งานวเิคราะห์ผลตอบแทนของโครงการดา้นเศรษฐกิจ 

  ทาํการวิเคราะห์เปรียบเทียบค่าใช้จ่ายและผลประโยชน์ของโครงการ โดยแสดงผลการ
วิเคราะห์ในรูปของผลตอบแทนทางเศรษฐกิจ (Economic Internal Rate of Return: EIRR) 

อตัราส่วนผลตอบแทนต่อการลงทุน (Benefit-Cost Ratio: B/C) มูลค่าปัจจุบนัสุทธิ (Net Present 

Value: NPV) อตัราผลตอบแทนปีแรก (First Year Rate of Return: FYRR) พร้อมทงัวิเคราะห์ความ
อ่อนไหวของโครงการ (Sensitivity Test) ให้ครอบคลุมปัจจยัเสียงต่างๆ ทีอาจจะเกิดขึน เช่น 
ปริมาณการจราจร การเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจ การเพิมขึนหรือลดลงของเงินลงทุนโครงการ 
ราคานาํมนัเชือเพลิง อตัราแลกเปลียน เป็นตน้ 

  การศึกษาด้านการวิเคราะห์โครงการต้องพิจารณาและวิเคราะห์ในประเด็นทีเกียวกับ 
วิศวกรรม เศรษฐศาสตร์ และผลกระทบทางสิงแวดลอ้ม ดงันนัผูรั้บผิดชอบในการศึกษาดา้นการ
วิเคราะห์โครงการได้แก่ วิศวกรโยธา เศรษฐกร นักวิเคราะห์นโยบายและแผน นักวิชาการ
สิงแวดลอ้ม 

5.9 สรุปผลการศึกษาและจัดทาํรายงาน 

 ทาํการสรุปผลการศึกษา สรุปสาระสําคญัของการศึกษาในแต่ละดา้นรวมถึงขอ้เสนอแนะ 
และจัดทํารายงานการศึกษา  โดยผู ้รับผิดชอบในกิจกรรมนีได้แก่   วิศวกรโยธา  เศรษฐกร 
นกัวเิคราะห์นโยบายและแผน นกัวชิาการสิงแวดลอ้ม 

กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืองตน้ 
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7. แบบฟอร์มทใีช้ 
1. แบบฟอร์มการสาํรวจปริมาณจราจร Mid-Block Count 

2. แบบฟอร์มการสาํรวจจุดตน้ทาง-ปลายทาง (O-D Survey) 

กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืองตน้ 



 
 
 
 
 
 
 

ลาํดบัท ี2 
กระบวนการสํารวจและออกแบบ 

 
1. สํารวจด้านธรณีวทิยา 
2. สํารวจทาง 
3. งานออกแบบรายละเอยีดงานทาง 
4. งานออกแบบรายละเอยีดโครงสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual)  

 
 

เรือง 
สํารวจด้านธรณีวทิยา 
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1. วตัถุประสงค์ 

กาํหนดขนัตอนการสาํรวจทางธรณีวทิยาใหเ้ป็นไปตามภาระหนา้ที และความ
รับผดิชอบตามทีกาํหนด                                                                                            

 
2. ขอบเขต 

ลาํดบัขนัตอนและวธีิการปฏิบติั ในการสาํรวจทางธรณีวิทยา ใหเ้ป็นไปตามระยะเวลา
ทีกาํหนดและมีประสิทธิภาพ                                                                                                                             

 
3. นิยาม 

“ ผสบ”  ยอ่มาจาก ผูอ้าํนวยการสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 
             “ ผธบ”  ยอ่มาจาก ผูอ้าํนวยการส่วนสาํรวจและวเิคราะห์ทางธรณีวทิยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการสาํรวจธรณีวทิยา 
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4. ผงักระบวนงานสํารวจธรณวีทิยา 

 
        ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วางแผนและจดัทาํรายงานเบืองตน้ 

ขออนุมติัสาํรวจ 
ภาคสนาม 

ออกคาํสงัสาํรวจ 
ภาคสนาม 

ดาํเนินการสาํรวจภาคสนาม 

จดัทาํรายงาน 

ตรวจสอบและควบคุมคุณภาพ 

รับรายงาน 

1. นกัธรณีวทิยาและนายช่างสาํรวจ 

2. ผธบ 

3. ผสบ. 

4. นกัธรณีวทิยาและนายช่างสาํรวจ 

5. นกัธรณีวทิยาและนายช่างสาํรวจ 

6. ผธบ 

7. ผสบ. 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

กระบวนการสาํรวจธรณีวทิยา 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

 

5.1  วางแผนและจัดทาํรายงานเบืองต้น  
เป็นการรวบรวมขอ้มูลทีมีอยูแ่ลว้เพือนาํมาประเมินเบืองตน้วา่พืนทีดงักล่าวมีสภาพ

ทางธรณีวทิยาเป็นอยา่งไร เพือนาํมาวางแผนกาํหนดวธีิการสาํรวจทางธรณีวทิยา ระยะเวลาการ
สาํรวจและจดัทาํเป็นรายงานเบืองตน้ 

 

5.2   ขออนุมัติสํารวจภาคสนาม 
เป็นการขออนุมติัจาก ผธบ. ใหเ้จา้หนา้ทีออกปฏิบติังานสาํรวจดา้นธรณีวทิยาตาม

รายละเอียดของงานและระยะเวลาทีไดว้างแผนไวต่้อ ผสบ. 
 

5.3 ออกคําสังสํารวจภาคสนาม 
เป็นการออกคาํสังของ ผสบ.ใหเ้จา้หนา้ทีออกปฏิบติังานสาํรวจดา้นธรณีวทิยาตาม

รายละเอียดของงานและระยะเวลาทีไดว้างแผนไว ้
 

5.4 ดําเนินการสํารวจภาคสนาม 
เป็นการออกปฏิบติังานสาํรวจดา้นธรณีวทิยาภาคสนามของเจา้หนา้ที ตามรายละเอียด

ของงานและระยะเวลาทีไดก้าํหนดมา  
 

5.5 จัดทาํรายงาน 
เป็นการรวบรวมและประมวลผลขอ้มูลทีไดท้าํการสาํรวจภาคสนามของเจา้หนา้ที เพือ

จดัทาํเป็นรายงานการสาํรวจทางดา้นธรณีวทิยา 
 

5.6 ตรวจสอบและควบคุมคุณภาพ 
เป็นการตรวจสอบรายละเอียดและคุณภาพของรายงานโดย  ผธบ. วา่มีความสมบูรณ์ มี

รายละเอียดครบถว้นหรือไม่ หากรายงานยงัไม่สมบูรณ์จะส่งกลบัไปใหเ้จา้หนา้ทีเพือแกไ้ข
รายงานฉบบันนัใหส้มบูรณ์ และส่งรายงานต่อไปยงั ผสบ. 

 

5.7 รับรายงาน 
ผสบ. รับรายงานฉบบัสมบูรณ์และส่งต่อไปยงัหน่วยงานทีเกียวขอ้ง 

กระบวนการสาํรวจธรณีวทิยา 
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6. เอกสารอ้างองิ 

- ไม่มี 
 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
- ไม่มี 

 
 
 

กระบวนการสาํรวจธรณีวทิยา 



 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 
 

เรือง 
สํารวจทาง 

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักสํารวจและออกแบบ 
กรมทางหลวง        กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
เพือใหไ้ด ้ขอ้มูล และแผนทีภูมิประเทศ แสดงรายละเอียดตามเส้นทาง ทงัแนวทางราบ 

และแนวทางดิงของเส้นทางทีจะดาํเนินการออกแบบถนนโครงการฯ 
 

2. ขอบเขต 
ลาํดบัขนัตอน การสาํรวจทาง ใหเ้ป็นไปตามแผนการดาํเนินงานทีไดรั้บมอบหมาย  
 

3. นิยาม 
“หมุดหลกัฐานแผนที” หมายความถึง แท่นคอนกรีตตามแบบมาตรฐานทีจดัทาํไว้

บริเวณเส้นทาง ทุกๆ 2-5 กม.  ทีไดรั้งวดัค่าพิกดั UTM. อา้งอิงกบัหมุดของกรมแผนทีทหารดว้ย
เครืองรับสัญญาณดาวเทียม GPS. และรังวดัค่าระดบั อา้งอิงกบัหมุดของกรมแผนทีทหารดว้ย
กลอ้งระดบั  ใชเ้ป็นหมุดหลกั ของโครงการฯ 

“วงรอบพิกดั”  หมายความถึง  การรังวดัโยงค่าพิกดั UTM. จากหมุดหลกัฐานแผนที  
เพือเป็นจุดสาํหรับเก็บรายละเอียดภูมิประเทศ  ดว้ยกลอ้ง Total Station ใชเ้ป็นหมุดรองของ
โครงการฯ 

“วงรอบระดบั”  หมายความถึง  การรังวดัค่าระดบั  จากหมุดหลกัฐานแผนที เพือเป็นจุด
สาํหรับอา้งอิงค่าระดบัของโครงการฯ  จดัทาํไวต้ามแนวเส้นทาง ทุกๆ 300-400 เมตร 

“แบบจาํลองพืนผวิภูมิประเทศ (Digital Terrain Model)” หมายความถึง แบบจาํลอง
พืนผวิของภูมิประเทศ สร้างจากจุดขอ้มูล ใชเ้ป็นฐานขอ้มูลในการออกแบบทาง 

“แผนที Plan &Profile” หมายความถึง แผนทีแสดงรายละเอียดภูมิประเทศ และค่า
ระดบัตามยาวของเส้นทาง ใชเ้ป็นแบบในการออกแบบ และก่อสร้างถนนโครงการ 

“แผนทีรายละเอียดอาคารระบายนาํ(Site Plan)” หมายความถึง แผนทีขยายบริเวณ
อาคารระบายนาํหรือลาํนาํ ทีตดัผา่นถนนโครงการฯ ใชใ้นการออกแบบ ท่อระบายนา้ หรือ 
สะพาน 

“แบบหมายหมุดหลกัฐาน”  (Description) หมายความถึง แบบแสดงค่าพิกดั UTM.     

ค่าระดบั และรายละเอียดทีตงั ของหมุดหลกัฐานแผนที 
 

การสาํรวจทาง 
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“รายการคาํนวณวงรอบ”  หมายความถึง  รายการคาํนวณค่าพิกดั UTM.  ของหมุด

วงรอบพิกดั 
“รายการคาํนวณวงรอบระดบั”  หมายความถึง  รายการคาํนวณค่าระดบัของโครงการฯ 

“รายการสาํรวจสะพานหรือท่อ”  หมายความถึง  รายการสาํรวจรายละเอียดของอาคาร
ระบายนาํ  ขอ้มูลการสัญจรทางนาํ และขอ้มูลรายละเอียดของลาํนาํ 

“บญัชีท่ออุโมงค ์และท่อกลม คสล.”  หมายความถึง  บญัชีสรุปรายละเอียด ท่อระบาย
นาํ  ของถนนโครงการ 

“บญัชีสะพาน”  หมายความถึง  บญัชีสรุปรายละเอียดของ สะพาน  ของถนนโครงการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การสาํรวจทาง 
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4. ผงักระบวนงานสํารวจทาง 

 
ผู้รับผดิชอบ 

 
1) ส่วนสาํรวจทางและภูมิประเทศ 

 

 

2) ชนบ.ภาค 

 

 

3) หน่วยสาํรวจทาง 

 

 

4) ผบภ.  วสบ.  ผสบ. 
 

 

5) หน่วยสาํรวจทาง 

 

 

 

6) นายช่างสาํรวจ/วศิวกรโยธา 
 

 

 

7)   ผบภ.  วสบ. 

กจิกรรม 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

อนุมติัแผนการดาํเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบขอ้มูลและแผนที 

 

 

 

 

รับโครงการทีจะดาํเนินการสํารวจ 

ตรวจสอบขอ้มูลเส้นทาง 

จดัทาํแผนการสาํรวจทาง 

ไม่อนุมติั 

อนุมติั 

สาํรวจทาํแผนทีแนวทาง 

และภูมิประเทศ 

จดัส่งขอ้มูลและแผนที 

ใหง้านออกแบทาง

ขอ้มูลถูกตอ้ง 

ขอ้มูลตอ้ง
แกไ้ข 

การสาํรวจทาง 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1. ส่วนสาํรวจทางและภูมิประเทศ รับโครงการฯ ทีจะดาํเนินการสาํรวจ จาก  ผสบ. สาํนกัแผน  
สาํนกัทางหลวง 

5.2. ฝ่ายสาํรวจฯ ตรวจสอบขอ้มูลของเส้นทาง 

- ในกรณีทีเป็นเส้นทางแนวใหม่ ตอ้งผา่นกระบวนการคดัเลือกแนวทาง จนเหลือเส้นทาง
ทีเหมาะสมก่อน 

5.3. หน่วยสาํรวจทาง จดัทาํแผนการดาํเนินการสาํรวจวางหมุดหลกัฐานแผนที และ สาํรวจทาํ
แผนทีรายละเอียดภูมิประเทศ 

5.4. ส่วนสาํรวจทางและภูมิประเทศ ตรวจสอบ และอนุมติัแผนการดาํเนินงาน 

- กรณีทีไม่อนุมติัแผนงาน ให้ดาํเนินการตามขอ้ 5.3 ใหม่ 
- กรณีทีอนุมติัแผนงาน ใหน้าํเสนอ ผสบ. เพือออกคาํสังให้หน่วยสาํรวจทาง ดาํเนินการ

สาํรวจเส้นทางตามแผน 

5.5. หน่วยสาํรวจทาง ดาํเนินการ  สาํรวจวางหมุดหลกัฐานแผนที  สาํรวจทาํวงรอบพิกดั  สาํรวจ
ทาํวงรอบระดบั  สาํรวจเก็บรายละเอียดภูมิประเทศ  สาํรวจเก็บรายละเอียดร่องนาํและ
อาคารระบายนาํ 

5.6. หน่วยสาํรวจทาง จดัทาํแบบจาํลองพืนผวิภูมิประเทศ (Digital Terrain Model)  จดัทาํแผนที 
Plan&Profile   จดัทาํแผนทีรายละเอียดอาคารระบายนาํ(Site Plan) 

5.7. ส่วนสาํรวจทางและภูมิประเทศ  ตรวจสอบขอ้มูลสาํรวจตามขอ้ 5.5.  และ ขอ้ 5.6. 
- กรณีพบขอ้บกพร่องไม่เป็นไปตามขอ้กาํหนด งานสาํรวจทาง ใหห้น่วยสาํรวจฯ 

ดาํเนินการแกไ้ข 

- กรณีขอ้มูลสาํรวจถูกตอ้ง ให้ส่งขอ้มูลสํารวจใหง้านออกแบบทาง เพือดาํเนินการออกแบบ 

 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1. ระเบียบกองยอีอเดซีและยอีอฟิสิกส์ วา่ดว้ยการสาํรวจวางหมุดหลกัฐานทางราบและทางดิง 

พ.ศ.2539  กรมแผนทีทหาร 

6.2. คู่มืองานสาํรวจทาง ปี พ.ศ.2535 

6.3. ขอ้กาํหนดงานสาํรวจ  ปี พ.ศ.2553 

การสาํรวจทาง 
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7. แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1. แบบหมายหมุดหลกัฐาน  (สร.1) 

7.2. รายการคาํนวณวงรอบ  (สร.2) 

7.3. รายการคาํนวณวงรอบระดบั  (สร.3) 

7.4. แบบ Plan & Profile  (อ.2-01) 
7.5. รายการสาํรวจสะพานหรือท่อ (บผ.1) 

7.6. บญัชีท่ออุโมงค ์และท่อกลม คสล.  (บผ.2) 

7.7. บญัชีสะพาน (บผ.3) 

การสาํรวจทาง 



 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 

 

 

เรือง 
งานออกแบบรายละเอยีดงานทาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักสํารวจและออกแบบ 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
1.1 เพือใหผู้ป้ฏิบติังานไดใ้ชศึ้กษา เรียนรู้ถึงนโยบาย ลกัษณะงาน ขนัตอน และกระบวนการ

ทาํงาน ตลอดจนขอบเขตงานในหนา้ทีรับผิดชอบของตน และหน่วยงาน  รวมถึงองคก์รที
ตนปฏิบติังานอยู ่

1.2 เพือใชเ้ป็นแนวทางใหผู้ป้ฏิบติังานในแต่ละตาํแหน่งสามารถปฏิบติังานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง
และมีประสิทธิภาพ  บรรลุเป้าหมาย และนโยบายของหน่วยงานและองคก์ร 

1.3 เพือใชเ้ป็นขอ้มูลในการพิจารณา ทบทวน  และพฒันางานในตาํแหน่งหนา้ทีต่างๆ ของ
หน่วยงาน และองคก์รใหเ้ป็นไปอยา่งเหมาะสมในอนาคต 

 

2. ขอบเขต 
คู่มือการปฏิบติังานนี ครอบคลุมถึง ขนัตอนและรายละเอียดต่างๆ ของกระบวนการ

ออกแบบรายละเอียดงานทาง รวมถึงผูมี้ส่วนเกียวขอ้งและรับผิดชอบในขนัตอนนนั ตงัแต่เริมตน้
ขนัตอนกระบวนการออกแบบทาง จนแลว้เสร็จกระบวนการออกแบบทาง 

 
3. นิยาม 

3.1 การออกแบบในหลักการ หรือการออกแบบมโนทัศน์ (Conceptual Design)หมายถึง 
การศึกษาความตอ้งการทีการออกแบบนันจะต้องให้บริการและขอ้จาํกดัอนัพึงจะมี 
รวมทังวิเคราะห์ข้อมูลทางวิศวกรรม  และข้อมูลเบืองต้นอืนๆ  หลังจากนันก็ใช้
จินตนาการและวิจารณญาณของวิศวกรผูอ้อกแบบพิจารณาเลือกหารูปแบบควบคู่กบั
วธีิการก่อสร้างใหเ้หมาะสมกบัสภาพพืนที 

3.2 การออกแบบเบืองต้น (Preliminary Design)หมายถึงจากแนวความคิดการออกแบบ
หลายๆ รูปแบบ แล้วกาํหนดรูปแบบเบืองตน้แต่ละรูปแบบรวมถึงการพิจารณาแบบ
มาตรฐาน (ถา้มี) เพือนาํมา ศึกษาความเหมาะสมกบัดา้นวิศวกรรม วิธีการก่อสร้าง ดา้น
เศรษฐกิจ สังคม ภูมิประเทศ และสภาพสิงแวดลอ้ม แลว้คดัเลือกรูปแบบทีดีทีสุดเพือ
ออกแบบในรายละเอียดต่อไป 

 
 

งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 
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3.3 การออกแบบรายละเอียด (Detailed  Design)หรือ(Final Design)หมายถึง การออกแบบ
ในรายละเอียดแต่ละรายการให้ถูกต้องตามหลักวิศวกรรม ได้มาตรฐานทงัทางด้าน
เรขาคณิต ด้านโครงสร้าง และด้านระบบระบายนํา มีความคงทนแข็งแรง  มีความ
กลมกลืนไปกบัธรรมชาติ ส่งผลกระทบต่อสิงแวดลอ้มน้อยทีสุด ค่างานก่อสร้างอยูใ่น
เกณฑ์มาตรฐาน ตลอดจนอาํนวยความสะดวกความปลอดภยัแก่ผูใ้ช้รถใช้ถนนและ
ประชาชนสองขา้งทาง เพือใชเ้ป็นรูปแบบก่อสร้างในงานก่อสร้างต่อไป  
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4. ผงักระบวนการงานออกแบบรายละเอยีดงานทาง 
ผู้รับผดิชอบ     กจิกรรม     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่เหมาะสม 

1.สาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

2.วทบ. หรือวศิวกร 

ตามทีไดรั้บมอบหมาย 

3.วทบ. หรือวศิวกร 

ตามทีไดรั้บมอบหมาย 

4. คณะกรรมการวชิาการ 

สาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

5.วศิวกร และนายช่างโยธา 

6.วศิวกร และนายช่างโยธา 

7. วทบ., วศิวกรโยธา, 
วศิวกรสาํนกัก่อสร้างทาง 

8. ผูอ้าํนวยการสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

รับนโยบายออกแบบทาง 

ตรวจสอบและรวบรวมขอ้มูลทีเกียวขอ้ง
ต่างๆเพือเตรียมการออกแบบ 

จดัทาํแบบสาํรวจ 

ออกแบบมโนทศัน์ , 
ออกแบบเบืองตน้ 

 ประชุมพิจารณาตดัสิน 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ออกแบบรายละเอียด 

เสนออนุมติัเขตทาง 
, แจง้สาํนกัจดักรรมสิทธิ 

ขอ้มูลแนะนาํจาก 

สาํนกัวเิคราะห์ฯ 

ส่งขอ้มูลออกแบบ 

สะพานและท่อเหลียม 

ขอ้มูลแนะนาํจาก 

กลุ่มงานธรณีวทิยา 

คาํนวณปริมาณงาน 

 ตรวจสอบแบบทีเกียวขอ้ง
ทงัหมด พร้อมประเมินราคา 

 

เสนอแบบเพือขออนุมติั 

(ถา้มีการเวนคืน) 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 สํานักสํารวจและออกแบบโดยผูอ้าํนวยการสํานักสํารวจและออกแบบ ได้รับแผนงานให้

ออกแบบทางหลวง และมอบหมายให้ส่วนสํารวจทางภูมิประเทศออกสํารวจสายทาง โดย
พิจารณาทาํงานสํารวจล่วงหน้าจากแผนงาน 5 ปี หรือ 10 ปี โดยเฉพาะกรณีสายทางทีส่งผล
กระทบต่อสิงแวดลอ้ม เช่น ผ่านพืนทีอุทยานแห่งชาติ พืนทีลุ่มนาํ พืนทีอนุรักษ์สัตวป่์าและ
พนัธ์ุพืช สํานกัสํารวจและออกแบบจะดาํเนินการเพิมเติมรายละเอียดขององค์ประกอบในการ
จดัทาํแบบก่อสร้าง เช่น มาตรการลดผลกระทบสิงแวดลอ้มและกระบวนการการมีส่วนร่วม
ของประชาชน 

โดยผูอ้าํนวยการสํานกัสํารวจและออกแบบจะประชุมมอบหมายและกาํหนด วทบ.
ผูรั้บผดิชอบงานออกแบบ 

5.2 วทบ. หรือ วิศวกรทีไดรั้บมอบหมายงานจากผูอ้าํนวยการสํานักสํารวจและออกแบบ ทาํ
การรวบรวมขอ้มูลเบืองตน้ทีจาํเป็นต่อการออกแบบ เช่นศึกษาขอ้มูลแนวสายทางเบืองตน้
จากแผนทีBase Map หรือแผนทีภาพถ่ายทางอากาศ แผนทีผงัเมือง หรือสภาพทางภูมิ
ประเทศ ขอ้มูลปริมาณจราจร ขอ้มูลเบืองตน้ทางดา้นสิงแวดลอ้ม โดยเดินทางไปดูสภาพ
พืนทีออกแบบจริงในสนามเพือสนบัสนุนขอ้มูลทีมีอยูว่า่มีการเปลียนแปลงของสภาพพืนที
แตกต่างจากขอ้มูลทีมีอยูม่ากนอ้ยเพียงใดเพือเตรียมทาํการประชุมออกแบบมโนทศัน์ 

5.3 วทบ.หรือวิศวกรทีไดรั้บมอบหมาย ทาํการคดัเลือกเปรียบเทียบแนวสายทาง หรือรูปแบบ
ถนนทีจะดาํเนินการออกแบบ ให้เป็นแนวทางเลือกในการตดัสินใจทีดีทีสุด โดยพิจารณา
หวัขอ้ความสําคญัทางวิชาการให้ครอบคลุมทุกดา้น เช่น วิเคราะห์ขอ้เด่นและขอ้ดอ้ยทาง
วิศวกรรม วิเคราะห์ข้อมูลผลกระทบด้านสิงแวดล้อม และวิเคราะห์ความคุ้มค่าทาง
เศรษฐศาสตร์ของในแต่ละทางเลือก เป็นตน้และจดัการประชุมการออกแบบระดบัมโน
ทศัน์ โดยมีกรรมการวชิาการสํานกัสํารวจและออกแบบ เป็นผูพ้ิจารณารูปแบบทีเหมาะสม 
ร่วมกับสํานักทางหลวง /แขวงการทางเจ้าของพืนที  เพือช่วยพิจารณาให้ข้อมูลและ
เสนอแนะเกียวกบัการออกแบบทีเหมาะสมในพืนที 

จากข้อสรุปวาระการประชุมการออกแบบระดับมโนทัศน์ สํานักสํารวจและ
ออกแบบจะขอความอนุเคราะห์หน่วยงาน สํานกัทางหลวง/แขวงการทาง เจา้ของพืนทีช่วย
ในการประชาสัมพนัธ์โครงการออกแบบ โดยใช้รูปตดัและแนวสายทางเบืองตน้ เพือให้
ประชาชนผูใ้ชท้างและผูมี้ส่วนไดส่้วนเสียในพืนที รับรู้ก่อนการก่อสร้างจริง 

งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 
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5.4 คณะกรรมการวิชาการ สํานกัสํารวจและออกแบบ ร่วมพิจารณาแนวทางการออกแบบสาย
ทาง ในทีประชุมการออกแบบระดับมโนทศัน์ ซึงมติในทีประชุมจะถูกนาํไปพิจารณา
ประกอบในการออกแบบในรายละเอียดต่อไป 

5.5 วิศวกรผูอ้อกแบบ ดาํเนินการออกแบบในรายละเอียดตามขอ้สรุปวาระการประชุมการ
ออกแบบระดบัมโนทศัน์ ซึงมีขอ้พิจารณาทางวชิาการต่างๆทีนาํมาพิจารณาไดแ้ก่ 

5.5.1  การออกแบบรายละเอียดรูปตดัทวัไปของสายทาง (Typical Cross Section) โดยใช้
ขอ้มูลทางการวเิคราะห์จราจร ประกอบกบัขอ้มูลทีอา้งอิงจากรูปแบบแนะนาํ โครงสร้างชนั
ผิวทางและแผนทีแหล่งวสัดุ จากสํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ หรือขอ้มูลทางธรณีวิทยา 
จากส่วนออกแบบทางธรณีวทิยา สาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

5.5.2  ออกแบบทางวิศวกรรม แนวทางราบและแนวทางดิง ตามประเภทชนัทางของทาง
หลวง โดยพิจารณาออกแบบตามปริมาณจราจร และระดบัการให้บริการ (Level of Service) 
เพือให้ไดขี้ดความสามารถในการจราจรไดต้ามเป้าหมายและมาตรฐานทงัในปัจจุบนั และ
ออกแบบเผือการขยายปรับปรุงในอนาคต (Stage Construction) โดยกาํหนดรูปแบบใน
ระยะแรก (First Stage) เผือเพิมขยายต่อเป็นระยะทีสอง (Second Stage) และเผือระยะ
สุดทา้ย (Ultimate Stage) 

5.5.3 ออกแบบการระบายนําในสายทาง จากการคาํนวณพืนทีรับนําและจาํนวนช่อง
เปิดทางนาํทีเพียงพอ กาํหนดขนาดและตาํแหน่งของท่อลอดทีเหมาะสม เพือป้องกนัปัญหา
นาํท่วมซึงเกิดจากการสร้างถนนผา่น 

5.5.4  กรณีทีจาํเป็นตอ้งมีการเวนคืนทีดิน ตอ้งจดัทาํแบบรายละเอียดเขตทางเพิมเติม เพือ
ขออนุมติัเขตทางพึงประสงค ์โดยแจง้ต่อสาํนกัจดักรรมสิทธิทีดิน 

5.5.5  ส่งขอ้มูลทีจาํเป็นต่อการออกแบบสะพานและท่อเหลียม ได้แก่ แนวทาง รูปตดั
สําหรับก่อสร้าง และระดับหลังทางของสะพาน ให้กลุ่มงานออกแบบโครงสร้างเพือ
ออกแบบรายละเอียดสะพานและท่อเหลียมทีมีในโครงการ 

5.5.6  ออกแบบองค์ประกอบขา้งทาง (Roadside Features) เพือลดอนัตรายขา้งทาง โดย
เลือกองค์ประกอบต่างๆ ทีมีอนัตรายนอ้ยทีสุด หรืออุปกรณ์เพือป้องกนัอนัตราย หรือช่วย
อาํนวยความปลอดภยัต่างๆ เช่นการออกแบบลาดข้างทาง การใช้ราวหรือกําแพงกัน
อนัตราย หลกักนัโคง้ ป้ายจราจร ไฟฟ้าแสงสวา่ง ฯลฯ 

5.5.7 คาํนวณปริมาณงานตามแบบก่อสร้างโดยละเอียดในทุกหวัขอ้ (ITEM) 
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5.6 วศิวกรผูอ้อกแบบ นายช่างโยธา รวบรวมแบบก่อสร้างเพือเตรียมนาํเสนอ วทบ. ตรวจสอบ
ความถูกตอ้งรวมถึงความครบถว้นของแบบ โดยจดัทาํเป็นแบบกระดาษไขขนาด A1 โดย
แยกองคป์ระกอบทีจาํเป็นตอ้งมีของแบบทีเสนอลงนามอนุมติัเพือก่อสร้างดงัต่อไปนี 

5.6.1 แบบชือโครงการ และแผนทีทีตงัโครงการออกแบบสายทาง (Title Sheet) 

5.6.2 แบบแผนทีแนวทางแสดง เขตทางเดิมและเขตทางพึงประสงค ์(Right Of Way Plan) 

5.6.3 แบบรูปตดัก่อสร้างทวัไปของสายทาง (Typical Cross Section) 

5.6.4 แบบแผนทีแหล่งวสัดุก่อสร้างและผลการทดลอง 

5.6.5 บนัทึกหรือขอ้กาํหนดเพิมเติมสาํหรับการก่อสร้าง 
5.6.6 แบบสรุปปริมาณงาน (Summary of Quantities) 

5.6.7 แบบแผนทีแนวทางและระดบั (Plan & Profile) ตามรูปแบบ อ2-01 ใชม้าตราส่วน    
1: 1,000 สาํหรับแผนทีแนวทาง (Plan) และมาตราส่วน ในแนวตงั 1:100 และ
มาตราส่วน 1:1,000 ในแนวนอน สาํหรับแผนทีระดบัก่อสร้าง (Profile) 

5.6.8   แบบรายละเอียดต่างๆ เช่นแบบรายละเอียดทางแยก ใชม้าตราส่วน 1: 500 ส่วนแบบ
ขยายองค์ประกอบเฉพาะเจาะจงอืนๆ สามารถใช้มาตรส่วนอืนได้แล้วแต่ความ
เหมาะสม โดยดุลยพินิจของวศิวกรผูอ้อกแบบ 

5.7 วศิวกรผูอ้อกแบบนาํแบบทีออกแบบแลว้เสร็จ เสนอ วทบ . เพือตรวจสอบขนัสุดทา้ยและขอ
ความเห็นชอบจากผูอ้าํนวยการสํานักสํารวจและออกแบบเพือเสนอลงนามและหาก
ผูอ้าํนวยการสาํนกัสาํรวจและออกแบบ เห็นชอบในแบบทีออกแลว้นนั จะนาํเสนอแบบนนั
แด่ผูมี้อาํนาจในการเซ็นอนุมติัแบบสาํหรับนาํไปใชเ้พือการก่อสร้างต่อไป 

 

6 เอกสารอ้างองิ 
6.1 พ.ร.บ. ทางหลวง พ.ศ. 2535 

6.2 พ.ร.บ. ส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิงแวดลอ้มแห่งชาติ พ.ศ. 2535 

6.3 มาตรฐานการออกแบบสําหรับก่อสร้างทาง พ.ศ. 2537 (STANDARD DRAWINGS FOR 

HIGHWAY CONSTRUCTION,1994) 

6.4 คู่มือการออกแบบทาง เล่มที 1 และเล่มที 2 สาํนกัสาํรวจและออกแบบ พ.ศ. 2542 
 

7 แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1 รูปแบบ อ2-0 สาํหรับจดัทาํแบบแผนทีแนวทางและระดบั (Plan & Profile ) 
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คู่มือปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 
 

เรือง 
งานออกแบบรายละเอยีดโครงสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักสํารวจและออกแบบ 
กรมทางหลวง                กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
 

กาํหนดเป็นขนัตอนในการออกแบบโครงสร้างฯ ของฝ่ายออกแบบโครงสร้าง 

 

2. ขอบเขต 
 

ครอบคลุมตงัแต่ขนัตอนการรับเรืองออกแบบโครงสร้างฯ ออกแบบรายละเอียด ขออนุมติัแบบฯ 
และส่งรวบรวม จดัเก็บแบบฯ 

 
3. นิยาม 
 

“โครงสร้างฯ” หมายความถึง โครงสร้างสะพาน อาคารระบายนาํ รวมถึงองคอ์าคารอืนๆทีเป็น
ส่วนหนึงของทางหลวง 

“แบบฯ” หมายความถึง แบบก่อสร้างโครงสร้างฯ 

“แบบมาตรฐาน” หมายความถึง แบบก่อสร้างโครงสร้างฯ ทีทางฝ่ายออกแบบโครงสร้างจดัทาํ
ขึน สามารถนาํมาอา้งอิงในการออกแบบโครงสร้างฯได ้

“วคบ.” หมายถึง ผูอ้าํนวยการกลุ่มงานออกแบบโครงสร้าง 
“วคบ. ประจาํหน่วย” หมายถึง ผูอ้าํนวยการกลุ่มงานออกแบบโครงสร้างประจาํหน่วยยอ่ย

ภายในกลุ่มงานออกแบบโครงสร้าง 

“ผช. วคบ. ประจาํหน่วย” หมายถึง ผูช่้วยผูอ้าํนวยการกลุ่มงานออกแบบโครงสร้างประจาํหน่วย
ยอ่ยภายในกลุ่มงานออกแบบโครงสร้าง 

 

งานออกแบบรายละเอียดโครงสร้าง 
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4. ผงักระบวนงานออกแบบรายละเอยีดโครงสร้าง 
 

 

รับเรืองออกแบบโครงสร้างฯ/ 
ให้คําแนะนําในการออกแบบ 

สํารวจหน้างาน/ขอข้อมลูที
จําเป็นเพิมเติม 

กําหนดรูปแบบโครงสร้างฯ 

ออกแบบรายละเอียด 

ตรวจสอบแบบฯร่าง 

   ขอความเห็นชอบ/อนมุตัิแบบฯ 

ตรวจสอบแบบฯคดัลอก 

ตรวจสอบแบบฯขนัสดุท้าย 

สง่คดัลอกแบบฯ 

แก้ไข 

ไมแ่ก้ไข 

แก้ไข 

ไมแ่ก้ไข 

แก้ไข 

ไมแ่ก้ไข 

1. วคบ. 

2. วคบ. ประจําหนว่ย/ผช.วคบ. ประจําหนว่ย/
วิศวกรโยธาประจําหนว่ย 

3. วคบ./วคบ. ประจําหนว่ย/ผช.วคบ. ประจําหนว่ย 

4. วคบ. ประจําหนว่ย/ผช.วคบ. ประจําหนว่ย/
วิศวกรโยธาประจําหนว่ย 

5. วคบ. ประจําหนว่ย/ผช.วคบ. ประจําหนว่ย 

6. วคบ. ประจําหนว่ย 

7. วคบ. ประจําหนว่ย/ผช.วคบ. ประจําหนว่ย/
วิศวกรโยธาประจําหนว่ย 

8. วคบ. 

9. ผสบ./ รทว. 

ผู้ รับผดิชอบ กิจกรรม 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

 

5.1 วคบ. รับเรืองออกแบบโครงสร้างฯ จากฝ่ายออกแบบทาง หรือโดยตรงจากหน่วยงานอืน 
วคบ.ส่งเรืองใหว้คบ. ประจาํหน่วยทีอยูใ่นพืนทีรับผดิชอบ พร้อมใหค้าํแนะนาํในการ
ออกแบบ 

5.2 วคบ. ประจาํหน่วย หรือ ผช. วคบ. ประจาํหน่วย และวศิวกรโยธาประจาํหน่วย ออกสาํรวจ
พืนทีก่อสร้าง เพือใชเ้ป็นขอ้มูลประกอบการออกแบบ ในกรณีทีจาํเป็นใหท้าํเรืองขอขอ้มูล
เพิมเติมจากหน่วยงานทีเกียวขอ้ง 

5.3 วคบ. วคบ. ประจาํหน่วย และ ผช. วคบ. ประจาํหน่วย ร่วมกนักาํหนดรูปแบบโครงสร้างฯ
จากขอ้มูลทีไดรั้บในขอ้ 5.1 และ 5.2 

5.4 วคบ. ประจาํหน่วย หรือ ผช. วคบ. ประจาํหน่วย และ วศิวกรโยธาประจาํหน่วย ออกแบบ
รายละเอียดโครงสร้างฯตามรูปแบบทีไดก้าํหนดไวใ้นขอ้ 5.3 ใหจ้ดัทาํแบบฯร่างโดยอาศยั
แบบมาตรฐานต่างๆทีมีอยูป่ระกอบ ในกรณีทีรูปแบบโครงสร้างฯไม่เป็นไปตามแบบ
มาตรฐาน ใหว้ศิวกรโยธาประจาํหน่วยจดัทาํแบบฯร่างพร้อมรายการคาํนวณ ตาม
ขอ้กาํหนดในการออกแบบต่างๆ ทีทางฝ่ายออกแบบโครงสร้างยอมรับ 

5.5 วคบ. ประจาํหน่วย และ ผช. วคบ. ประจาํหน่วย ตรวจสอบแบบฯร่างทีไดจ้ากขอ้ 5.4 ใน
กรณีทีมีการแกไ้ขใหก้ลบัไปดาํเนินการตามขอ้ 5.4 หากไม่มีการแกไ้ขใหด้าํเนินการใน
ขนัตอนต่อไป 

5.6 วคบ. ประจาํหน่วย ส่งแบบฯร่างใหฝ่้ายรูปแบบคดัลอก 

5.7 วคบ. ประจาํหน่วย ผช. วคบ. ประจาํหน่วย และวศิวกรโยธาประจาํหน่วย ตรวจสอบแบบฯ
คดัลอกทีไดรั้บคืนจากฝ่ายรูปแบบ ในกรณีทีมีการแกไ้ขใหก้ลบัไปดาํเนินการตามขอ้ 5.6 
หากไม่มีการแกไ้ข วคบ. ประจาํหน่วยเสนอ วคบ. ตรวจสอบแบบฯขนัสุดทา้ย 

5.8 วคบ. ตรวจสอบแบบฯขนัสุดทา้ย ในกรณีทีมีการแกไ้ขใหก้ลบัไปดาํเนินการตามขอ้ 5.4 
หากไม่มีการแกไ้ข วคบ. เสนอ ผสบ. ขอความเห็นชอบแบบฯ  

5.9 ผสบ. ลงนามเห็นชอบแบบ และ เสนอ รทว. ขออนุมติัแบบฯ 
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7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 -  ไม่มี 
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ลาํดบัท ี3 
กระบวนการจดักรรมสิทธิทดีนิ 

 
1. กระบวนการจัดกรรมสิทธิทดีนิเพอืสร้างหรือ

ขยายทางหลวงแผ่นดนิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรือง 

กระบวนการจัดกรรมสิทธิทดีนิ 
เพอืสร้างหรือขยายทางหลวงแผ่นดนิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักจัดกรรมสิทธิทีดนิ                                                      
กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม   
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1. วตัถุประสงค์ 
 

 กาํหนดขนัตอนในการจดักรรมสิทธิทีดินเพือสร้างหรือขยายทางหลวง โดยดาํเนินการตามอาํนาจหนา้ที  
ขนัตอน  วธีิการ ตามทีกฎหมาย ระเบียบ และคาํสังทีเกียวขอ้งในการจดักรรมสิทธ์ทีดิน เพือใชเ้ป็นคู่มือใน
การปฏิบติังานจดักรรมสิทธิทีดิน 
 

2. ขอบเขต 
 

 เป็นขนัตอนและวธีิการดาํเนินการจดักรรมสิทธิทีดินตงัแต่เริมตน้จนไดก้รรมสิทธิในทีดิน   ซึงไดแ้ก่
การเขา้สาํรวจขอ้มูลเบืองตน้เพือขออนุมติัจดักรรมสิทธิทีดิน  วธีิการจดักรรมสิทธิทีดิน  การขอแต่งตงัคณะกรรมการ 
ปรองดอง หรือ คณะกรรมการกาํหนดราคาเบืองตน้ของอสังหาริมทรัพย ์แลว้แต่กรณี  การดาํเนินการเวนคืน
อสังหาริมทรัพย ์ตงัแต่การขอออกพระราชกฤษฎีกากาํหนดเขตทีดินในบริเวณทีทีจะเวนคืน  การเขา้สาํรวจ
และประมาณราคาทรัพยสิ์น  การกาํหนดค่าทดแทนทรัพยสิ์น การจ่ายเงินค่าทดแทน การแกไ้ขหลกัฐานทาง
ทะเบียน  การขอออกประกาศสาํนกันายกรัฐมนตรีกาํหนดใหก้ารเวนคืนเป็นกรณีทีมีความจาํเป็นโดยเร่งด่วน  
รวมทงัการขอออกพระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์ และการดาํเนินการเกียวกบัเรืองอุทธรณ์ค่า
ทดแทนทรัพยสิ์น และดาํเนินการตามคาํพิพากษาของศาล 
 

3. คาํนิยาม 
 

“การจัดกรรมสิทธิทดีิน” หมายถึง การดาํเนินการใดๆ เพือใหไ้ดม้าซึงกรรมสิทธิหรือสิทธิใน
ทีดิน เพือใชใ้นงานทาง 

“เวนคืน” หมายถึง บงัคบัเวนคืนทีดินหรืออสังหาริมทรัพยต์ามเงือนไขแห่ง 
พระราชบญัญติัวา่ดว้ยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์พ.ศ.2530 

“เจ้าหน้าทเีวนคืน” หมายถึง อธิบดีกรมทางหลวง 

“ปรองดอง” 
 

 

หมายถึง 

 
การจดักรรมสิทธิทีดินโดยวิธีการตกลงซือขายตามหลกั
กฎหมายแพง่  ซึงเจา้ของทรัพยสิ์นตกลงยนิยอม ในการจดั
กรรมสิทธ์ทีดินนนัโดยนาํหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบางกรณี
ทีกาํหนดไวต้ามพระราชบญัญติัวา่ดว้ยการเวนคืน
อสังหาริมทรัพย ์พ.ศ. 2530 มาใชก้บัการปรองดองโดยอนุโลม 
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4. ผงักระบวนงานจัดกรรมสิทธิทดีิน 
 
1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่อนุมติั 

รับแผนทีก่อสร้างจาก 
สาํนกัสาํรวจ และออกแบบ 

ตรวจสอบเบืองตน้ และ
จดัส่งแผนทีแนวทางให ้

สทล.  

เขตทางขยาย ตรวจสอบขอ้มูลเบืองตน้ เขตทางใหม่ 

ขอแกไ้ขเขตทาง 

อนุมติั
เขตทาง 

เสนอขอ้มูลสายทาง

ปรองดอง ออก พ.ร.ฎ. 

1. สด. 

2. สด. 

3. ศ.ศท,  ขท. , ทล.  

4. ศ.ศท, ขท. , สทล.  
 

5. สด. 

A B

ตรวจสอบขอ้มูลเสนอกรมฯ 

6. อทล. 

7. ศ.ศท, ขท. , สทล.   
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ไม่อนุมติั ไม่อนุมติั 

ไม่อนุมติั , ทบทวน 

ขออนุมติัจดัฯ พร้อมเสนอ
แต่งตงั คณะกรรมการ

ปรองดอง 

ขออนุมติัจดัฯ พร้อมเสนอ
แต่งตงัคณะกรรมการ
กาํหนดราคาเบืองตน้ 

อนุมติัจดัฯ และ
แต่งตงัคณะกรรมการ

ปรองดอง 

 
อนุมติัจดัฯ 

เสนอกรมฯ อนุมติัจดัฯ และแต่งตงั
คณะกรรมการปรองดอง 

เสนอกรมฯ อนุมติัจดั และเสนอกระทรวงฯ 
แต่งตงัคณะกรรมการกาํหนดราคาเบืองตน้ 

กาํหนดหลกัการ สาํรวจ และประมาณ
ราคาทรัพยสิ์น 

สาํรวจ และประมาณ
ราคาทรัพยสิ์น 

อนุมติั
หลกัการ

10. สด.  

11. อทล. 

12. กระทรวงฯ 

13. ศ.ศท,  ขท. 

A B

8. ศ.ศท,  ขท. 

9. สทล.   พิจารณาให้ความเห็น พิจารณาให้ความเห็น 

กระทรวงฯ แต่งตงัคณะกรรมการ
กาํหนดราคาเบืองตน้ 

ตรวจสอบเห็นชอบราคา ตรวจสอบเห็นชอบราคา 14. สทล. ,  สด. , 
อทล. 

15. สด. , อทล. 

พิจารณาให้ความเห็น 

รับทราบ
หลกัการ 

A B
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ไม่อนุมติั 

กาํหนดราคาฯ 

ขออนุมติัจ่ายเงินฯ 

อนุมติั
จ่ายเงิน 

ปรองดอง พ.ร.ฎ. 

นาํฝาก จ่ายเงิน 

อุทธรณ์ 

ฟ้องคดี 

จ่ายเงินตามผล
พิจารณาอุทธรณ์ 

จ่ายเงินตามคาํ
พิพากษา 

เสนอปิดงานจดั
กรรมสิทธิทีดิน 

อนุมติัปิดงานจดั
กรรมสิทธิทีดิน 

18. สทล. , สด. , อทล. 

19. ศ.ศท,  ขท. จ่ายเงิน 

20. เจา้ของทรัพยสิ์น, 
ศ.ศท, ขท. 

21. ขท. , สทล. , สด. 

22. อทล. 

A B

16. ศ.ศท,   ขท. 

17. ศ.ศท,   ขท. 

C 

ขอแกไ้ขทาง
ทะเบียน 

แจง้ขอแกไ้ขทาง
ทะเบียน 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1 การตรวจสอบข้อมูลเบืองต้น 
 5.1.1 เมือสาํนกัจดักรรมสิทธิทีดินไดรั้บแผนทีก่อสร้างทีไดรั้บอนุญาตจากกรมฯ จากสาํนกั       
  สาํรวจออกแบบหรือจากหน่วยงานเจา้ของงานก่อสร้างจะจดัส่งใหส้าํนกังาน             
                     ทางหลวง จาํนวน 3 ชุด และสาํนกังานทางหลวง จดัส่งแผนทีก่อสร้างใหโ้ครงการ 

                     จดักรรมสิทธิทีดินรับไปดาํเนินการ 

 5.1.2 เมือโครงการจดักรรมสิทธิทีดินไดรั้บแผนทีก่อสร้างแลว้ โครงการจดักรรมสิทธิทีดิน  
  ตรวจสอบวา่ กรมฯ ไดล้งนามอนุญาตในแผนทีก่อสร้างแลว้หรือไม่  ตรวจสอบเขต 

  ทางทุกฉบบัวา่ตรงกบับญัชีเขตทางใน Title Sheet และ Right of way Plan หรือไม่  
  หากไม่ตรงกนัเป็นประการใดใหแ้จง้สาํนกัจดักรรมสิทธิทีดินทราบ เพือจะใหส้าํนกั 

  สาํรวจและออกแบบ หรือหน่วยงานเจา้ของงานก่อสร้างแกไ้ขใหถู้กตอ้งก่อนทีจะ 

  นาํไปปฏิบติังาน 

  5.1.2.1 กรณีเป็นการออกแบบก่อสร้างแนวใหม่ตลอดสายทางให้ทาํการตรวจสอบวา่  
  แนวทางผา่นทอ้งที ตาํบล อาํเภอ และจงัหวดัใด โดยตรวจสอบจากหลกัฐานที 

   แนวทางผา่นหมู่บา้นใด แลว้นาํชือหมู่บา้นนนัมาตรวจสอบกบัทาํเนียบทอ้งที
  ของกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย จะทาํใหท้ราบวา่แนวทางผา่น 
  แนวทางทีตดัผ่านทอ้งทีทีแน่นอน พร้อมทาํหนังสือติดต่อประสานงานกับ
  ส่วนราชการทอ้งทีเพือขอแจง้ใหร้าษฎรทราบ 

  5.1.2.2 กรณีเป็นการก่อสร้างตามบญัชีเขตทางเดิม  เพือขยายทางหลวง  ใหต้รวจสอบวา่   
   เขตทางตามบญัชีเขตทางเดิมตามแบบก่อสร้างถูกตอ้งตามบญัชีเขตทางที 

  แขวงทางหลวงควบคุมหรือไม่  หากไม่ถูกต้องให้รายงานไปทีสํานักงานทางหลวง  
  พร้อมแนบหลกัฐานทีถูกตอ้งเพอืสาํนกังานทางหลวงจะไดข้อแกไ้ขบญัชีเขตทาง  

            ใหถู้กตอ้งตามขอ้เทจ็จริง 
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 5.2    การขออนุมัติจัดกรรมสิทธิทดีินโดยวธีิปรองดอง 
  5.2.1 โครงการจดักรรมสิทธิทีดินเขา้สาํรวจตรวจสอบขอ้มูลรายละเอียดในการขออนุมติัจดั  
   กรรมสิทธิทีดินและแต่งตงัคณะกรรมการปรองดอง ตามแบบฟอร์มและระเบียบกรม 

   ทางหลวงวา่ดว้ยการเวนคืนและจดักรรมสิทธิทีดิน พ.ศ.2551 และทีแกไ้ขเพิมเติม  
   (ฉบบัที 2) พ.ศ.2553 ดงันี 

   5.2.1.1 ตรวจสอบแผนทีก่อสร้าง หมายเลขทางหลวง ชือสายทางเขตทางตามบญัชี
    เขตทางตามความเป็นจริง เขตทางขยาย กม.เริมตน้ กม.สินสุดระยะทาง   
    เขตตาํบล อาํเภอ จงัหวดั และปริมาณทรัพยสิ์น  
      5.2.1.2  ตรวจสอบแนวทางผา่นทีดินทีส่วนราชการอืนดูแลหรือไม่ เช่น ป่าสงวน  
    ทีราชพสัดุ ที ส.ป.ก. เป็นตน้    
   5.2.1.3 ตรวจสอบหลกัฐานการรับมอบ การอุทิศทีดิน 

   5.2.1.4 ตรวจสอบประเภท  จาํนวน และค่าทดแทนทรัพยสิ์นโดยประมาณ 

   5.2.1.5 จดัทาํบญัชีสาํรวจทรัพยสิ์นขนัเริมตน้ (แบบ ช.1) และแผนผงั R.O.W 

    แสดงสิงปลูกสร้างพืชผลตน้ไมที้ถูกเขตทาง และทรัพยสิ์นสาธารณูปโภคอืนๆ 
    (ถา้มี) ทีจะตอ้งจ่ายเงินค่าทดแทน โดยดาํเนินการจดัทาํการสาํรวจในส่วนที 

    ติดขดัการก่อสร้างก่อน  ในการสาํรวจทรัพยสิ์นทีถูกเขตทางขยาย หากสายทาง 

    มีระยะทางยาวผา่นทอ้งทีหลายอาํเภอหรือจงัหวดัใหก้ระทาํเป็นช่วงๆ แต่ละ 

    อาํเภอหรือจงัหวดั  เมือไดท้าํการสาํรวจแลว้ใหล้อกลงแบบฟอร์มของสาํนกั 

    จดักรรมสิทธิทีดิน พร้อมเขียนแผนผงั R.O.W.แสดงสิงปลูกสร้าง พืชผลตน้ไม้
    ทีถูกเขตทางหลวง ตามบนัทึก กองจดักรรมสิทธิทีดิน ที คค 0607(ม.1)/5353   
    ลงวนัที 27 กนัยายน 2531 

   5.2.1.6 เมือไดข้อ้มูลครบถว้นก็ใหด้าํเนินการขออนุมติัจดักรรมสิทธิทีดิน โดยระบุ  
    รายละเอียดใหต้รงกบัแผนทีก่อสร้างและเสนอแต่งตงัคณะกรรมการปรองดอง   
    เสนอสาํนกัจดักรรมสิทธิทีดินเพือพิจารณาเสนอกรมฯอนุมติัจดักรรมสิทธิทีดิน 

    และแต่งตงัคณะกรรมการปรองดอง 
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 5.3 การขอออกพระราชกฤษฎกีากาํหนดเขตทดีินในบริเวณททีจีะเวนคืน 
  โครงการจดักรรมสิทธิทีดินดาํเนินการดงันี 

  5.3.1 ตรวจสอบขอ้เทจ็จริง และรวบรวมขอ้มูลรายละเอียดต่างๆลงในแบบฟอร์ม    
   พร้อมเขียนแผนทีแนบทา้ย พ.ร.ฎ.  
  5.3.2 ตรวจสอบประเภททางหลวง  หมายเลขทางหลวงชือสายทาง เขตทอ้งทีทีทางหลวง 

   ตดัผา่น กม.เริมตน้  กม.สินสุด ระยะทาง ประวติัสายทาง ความกวา้งของเขต พ.ร.ฎ. 
   ประเภท  จาํนวน และเงินค่าทดแทนทรัพยสิ์นโดยประมาณ ขอ้เทจ็จริงเกียวกบั 

   การก่อสร้าง  ทีดินทีส่วนราชการอืนดูแล เช่น ป่าสงวนแห่งชาติ ทีราชพสัดุ ที ส.ป.ก.  
   เหตุผลและความจาํเป็นในการเวนคืน วตัถุประสงคข์องโครงการ  เป้าหมาย 

   ของโครงการ  ประโยชน์ทีไดรั้บ  ขนาดพืนทีจะเวนคืน เหตุผลทีตอ้งออก พ.ร.ฎ. 
  5.3.3 เมือตรวจสอบขอ้มูลครบถว้น ถูกตอ้งแลว้ใหเ้สนอขอออก พ.ร.ฎ. พร้อม แผนทีแนบ 

   ทา้ย พ.ร.ฎ.  โดยโครงการจดักรรมสิทธิทีดินจดัทาํบนัทึกแขวงทางหลวง  
   จัดส่งข้อมูลพร้อมหลักฐานเสนอสํานักจัดกรรมสิทธิทีดิน  ผ่านสํานักงานทางหลวง   
    เพือพิจารณาเสนอ กรมฯ  เห็นชอบขอออก พ.ร.ฎ. ต่อไป   

  5.3.4     โครงการจดักรรมสิทธิทีดินตรวจสอบขอ้มูล และ หลกัฐานวา่ ทางหลวงสายทีจะ 

                         ดาํเนินการขอออก พ.ร.ฎ.นนั ไดด้าํเนินกระบวนการรับฟังความคิดเห็นของประชาชน
                         แลว้หรือไม่  ถา้ปรากฏขอ้เทจ็จริงวา่ไดมี้การดาํเนินกระบวนการรับฟังความคิดเห็น
                         ของประชาชนมาแลว้ในชนัการสาํรวจและออกแบบ  ให้โครงการจดัจดักรรมสิทธิ
                         ทีดินรวบรวมหลกัฐานส่งสาํนกัจดักรรมสิทธิทีดิน เพือเป็นหลกัฐานในการขอออก 
                         พ.ร.ฎ. ดว้ย  แต่ถา้หากยงัไม่มีการดาํเนินกระบวนการรับฟังความคิดเห็นของ   
                         ประชาชน  ใหโ้ครงการจดักรรมสิทธิทีดินดาํเนินการจดัทาํกระบวนการรับฟัง   
                         ความเห็นของประชาชนในการเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์ โดยดาํเนินการตามระเบียบ 
                         สาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการรับฟังความคิดเห็นของประชาชน  พ.ศ.2548    
            5.3.5     สาํนกัจดักรรมสิทธิทีดิน โดยกลุ่มสาํรวจและประมาณราคา ตรวจสอบขอ้เทจ็จริง                          
                         หลกัฐาน เอกสาร เมือถูกตอ้งจะจดัทาํแผนทีแนบทา้ย พ.ร.ฎ. เสนอ ผสด.เพอื                         
       พิจารณาลงนามและนาํเสนอ อทล. ผา่น  รทด. พิจารณาเห็นชอบ และลงนามในแผนที 

       แนบทา้ย พ.ร.ฎ. 
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  5.3.6      เมือ กรมฯ ลงนามในแผนทีแนบทา้ย พ.ร.ฎ. แลว้ สาํนกัจดักรรมสิทธิทีดินโดยกลุ่ม
                         จดัหาทีดินเป็นผูด้าํเนินการจดัทาํร่าง พ.ร.ฎ. พร้อมหลกัการและเหตุผล ในการเสนอ
                         ขอออก พ.ร.ฎ. และ บนัทึกประกอบคาํชีแจงในการเสนอขอออก พ.ร.ฎ. และจดัทาํ
                         บนัทึกกรมฯ  เรียนปลดักระทรวงคมนาคม เพือส่งขอ้มูลหลกัฐาน เอกสาร ทีเกียวขอ้ง
                         เพือนาํเสนอรัฐมนตรีวา่การกระทรวงคมนาคมพิจารณาและดาํเนินการจดัส่งขอ้มูล 
                         หลกัฐาน เอกสาร ไปยงัสาํนกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพือนาํเสนอคณะรัฐมนตรี
    ขออนุมติัหลกัการขอออก พ.ร.ฎ. และเมือคณะรัฐมนตรีมีมติอนุมติัในหลกัการให้ออก 

    พ.ร.ฎ. แลว้  สาํนกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี จะจดัส่ง ร่าง พ.ร.ฎ.ดงักล่าว ใหส้าํนกังาน   
                                  คณะกรรมการกฤษฎีกาพิจารณาตรวจร่างต่อไป ในระหวา่งการพิจารณาของ 
      หน่วยงานภายนอกในการขอออก  พ.ร.ฎ. นนักรมฯ อาจจะมอบหมายให ้ ผสด. หรือ  
                         ผูแ้ทน   ซึงอาจจะเป็น กลุ่มจดัหาทีดินและกลุ่มสาํรวจและประมาณราคาเป็นผูแ้ทน   
                         ไปใหข้อ้มูล  ชีแจง หรือประสานงาน   เมือคณะกรรมการกฤษฎีกาพิจารณา ตรวจร่าง  
                                  พ.ร.ฎ. เสร็จเรียบร้อยแลว้ จะจดัส่งร่าง พ.ร.ฎ.ทีไดผ้า่นการตรวจร่างแลว้  
                         มายงัสาํนกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี   และสาํนกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะ  
                                  สังการให ้กรมฯ จดัพิมพแ์ผนทีแนบทา้ย พ.ร.ฎ. ตามจาํนวนทีกาํหนดเพือเตรียมการ
                  นาํขึนทูลเกลา้ฯ และนาํไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เมือ พ.ร.ฎ.มีผลใชบ้งัคบั  
      สาํนกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะมีหนงัสือแจง้ กรมฯทราบพร้อมสาํเนา พ.ร.ฎ.  
           5.3.7      เมือสาํนกักฎหมายไดรั้บแจง้ พร้อม สาํเนา พ.ร.ฎ.แลว้ จะดาํเนินการเพือปิดประกาศ 
                         ณ สถานที ตามมาตรา 7 แห่ง พระราชบญัญติัวา่ดว้ยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์
                                  พ.ศ.2530  
 

 5.4 การสํารวจและประมาณราคาค่าทดแทนโรงเรือนหรือสิงปลูกสร้าง 
  5.4.1     โครงการจดักรรมสิทธิทีดินจดัทาํบญัชีมาตรฐานค่าวสัดุและแรงงานก่อสร้างตาม     
   แบบฟอร์มเพือเสนอขอความเห็นชอบจากผูอ้าํนวยการสาํนกังานทางหลวง  
   เพือจะไดน้าํหลกัเกณฑม์าใชใ้นการประมาณ ราคาค่าทดแทน โดยสืบราคาวสัดุ 

   ก่อสร้างจากสาํนกังานพาณิชยจ์งัหวดั พร้อมสืบราคาวสัดุก่อสร้างจากร้านคา้ในทอ้งถิน 
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  5.4.2 ในการสาํรวจสิงปลูกสร้างจะตอ้งมีเจา้ของหรือผูแ้ทนและผูป้กครองทอ้งทีร่วมกนันาํเขา้  
   สาํรวจสิงปลูกสร้างทีอยูใ่นเขตทางจะตอ้งปลูกสร้างก่อนทีรับมอบทางหรือปลูกสร้าง 
   อยูก่่อนหรืออยูใ่นวนัที พ.ร.ฎ. ประกาศใชบ้งัคบั  
  5.4.3 เมือสาํรวจรายละเอียดสิงปลูกสร้างทีจะตอ้งเวนคืนครบถว้นแลว้ใหบ้นัทึกลงในแบบ 

   การสาํรวจหลกัฐานเรืองกรรมสิทธิทีดิน สิงปลูกสร้าง และตน้ไมย้นืตน้  และให ้
   เจา้ของสิงปลูกสร้าง  เจา้ของทีดินและผูป้กครองทอ้งที ลงชือไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  5.4.4 เมือทาํการสาํรวจรายละเอียดโรงเรือนสิงปลูกสร้างและเขียนแบบแปลนโดยสังเขป 

   แลว้ใหค้าํนวณราคาค่าทดแทน  โดยเริมตน้ตงัแต่ฐานราก  จนครบรายการทีสาํรวจจริง 

   ในสนาม การประมาณราคาค่าทดแทนใหป้ฏิบติัตามหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคา 
   ค่าทดแทนสิงปลูกสร้างตามคาํสังกรมฯ ลงวนัที 6  สิงหาคม  2544  ทา้ยบนัทึก 

   กองอุทธรณ์ ที คค 0207/กอ /0000752  ลงวนัที 9  กรกฎาคม  2544 ซึงรัฐมนตรี 

   วา่การกระทรวงคมนาคมไดใ้หค้วามเห็นชอบเมือวนัที 24 กรกฎาคม  2544  
  

 5.5 การสํารวจพชืผลต้นไม้ 
                         โครงการจดักรรมสิทธิทีดินดาํเนินการดงันี 
  5.5.1 การสาํรวจนบัตน้ไมย้นืตน้ใหส้าํรวจตาม ชือ ชนิด ทีคณะกรรมการกาํหนดหลกัการไว ้    
   โดยจาํแนกตามอายขุนาดเล็ก ขนาดกลาง  และขนาดใหญ่  
  5.5.2 การสาํรวจอายแุละขนาดตน้ไม ้ จะตอ้งศึกษาหรือหาขอ้มูลจากกรมส่งเสริมการเกษตร  
   หรือกองส่งเสริมพืชสวน เกษตรจงัหวดัหรือเกษตรอาํเภอวา่ขนาดใดอายเุท่าใด  ควรจะ 

   จ่ายค่าทดแทนในราคาใด 

  5.5.3 ตน้ไมที้ปลูกหลงัพระราชกฤษฎีกาประกาศใชบ้งัคบั   จะนาํไปกาํหนดราคา 
   จ่ายเงินค่าทดแทนไม่ได ้

  5.5.4 ตน้ไมล้ม้ลุกใหป้ฏิบติัตามหนงัสือที คค 0607(ม.1)/1149  ลงวนัที 20  กุมภาพนัธ์  2534 

   หากไม่มีความจาํเป็นเขา้ก่อสร้างทางควรรอใหเ้จา้ของเก็บเกียวไปก่อน  แต่หากมีความ 

   จาํเป็นตอ้งเขา้ทาํการก่อสร้างทางก็ใหด้าํเนินการตรวจสอบจ่ายเงินค่าทดแทนความ 

   เสียหายเท่าทีเสียหายจริง 

  5.5.5 พืชผลตน้ไมที้ปลูกอยูใ่นทีดินทีอยูใ่นความดูแลของส่วนราชการอืนใหจ่้ายเงิน 

   ช่วยเหลือตามมติคณะรัฐมนตรี เมือวนัที 28  เมษายน  2541 โดยถือปฏิบติัตามหนงัสือ 

   สาํนกัจดักรรมสิทธิทีดินที  คค 0619/5349  ลงวนัที 1  กรกฎาคม  2541 
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 5.6 การสํารวจรังวดัทดีิน  
  เจา้หนา้ทีจดักรรมสิทธิทีดิน (ดา้นช่างฯ)  ของโครงการจดักรรมสิทธิทีดิน ดาํเนินการดงันี 

  5.6.1 นาํแผนทีก่อสร้างทีใชจ้ดักรรมสิทธิทีดินไปในสนามเพือตรวจสอบดูจุดเริมตน้ อาจจะ 

   สอบถามจากเจา้ของทีดินแปลงทีอยูใ่นแนวเวนคืนหรือแปลงขา้งเคียง  จดระวางเลขทีดิน   
   เลขที โฉนด  เลขทีดิน  และรายละเอียดอืนๆ เท่าทีจาํเป็น  ต่อจากนนัก็ไปตรวจจุดอืน 

   ทีคาดวา่สามารถทราบแปลงทีดินทีอยูใ่นแนวเขตทาง   และจุดสินสุดโครงการก่อสร้าง     
   การตรวจสอบแปลงทีดินจาํนวนจุดทีตรวจสอบนนั ขึนอยูก่บัสายทางวา่ตดัผา่นจุดที    
   สามารถหาตาํแหน่งแปลงทีดินไดกี้จุด 

  5.6.2 การขอคดัลอกระวางทีดินและหลกัฐานทีดิน   จากการตรวจสอบแปลงทีดินตามแนว    
   ก่อสร้าง ทาํให้สามารถทาํการคน้ดชันีระวางและหน่วยระวางทีดินได้   โดยการขอ
   ความอนุเคราะห์ไปยงัสํานกังานทีดินฯ เพือขอคดัลอกดว้ยกระดาษไขหรือถ่ายสําเนา
   ระวางทีดิน  ถ่ายสาํเนาระวางทีดินตามแนวก่อสร้าง  พร้อมตรวจสอบสารบบทีดิน    
   มาติดตามเจา้ของทีดิน  ทอ้งทีทีดินตงัอยู ่ และจดัทาํแผนบริหารรังวดัทีดินส่งสาํนกั 

   จดักรรมสิทธิทีดินภายในเดือนมิถุนายน ทุกปี   ตามบนัทึกขอ้ตกลงระหวา่งกรมทีดิน 

   กบักรมทางหลวงวา่ดว้ยการรังวดัและจดทะเบียนทีดินเพืองานทางหลวงพ.ศ.2527  
  5.6.3 ทาํการรวบรวมรายชือเจา้ของทีดินทีไดย้นืคาํขอรังวดัแลว้  ลงในแบบรายชือเจา้ของทีดิน 

   ทีถูกทางหลวงทียงัไม่ไดรั้งวดั (ช/ด.1)  ระบุวนัยนืคาํขอใหค้รบทุกราย  ส่งสาํนกัจดั 

   กรรมสิทธิทีดิน  จาํนวน  2  ชุด  
  5.6.4 สายทางทีอยูร่ะหวา่งการก่อสร้างและพระราชกฤษฎีกากาํหนดเขตทีดินในบริเวณที 

   ทีจะเวนคืนไดป้ระกาศใชบ้งัคบัแลว้   และมีความจาํเป็นทีจะตอ้งเขา้ก่อสร้างโดยเร่งด่วน  
   ใหเ้จา้หนา้ทีฯ (ดา้นช่าง) เขา้ดาํเนินการรังวดัเอง   โดยใหด้าํเนินการตามระเบียบ 

   กรมทางหลวงวา่ดว้ยการสาํรวจ และเพือทราบขอ้เทจ็จริงเกียวกบัทีดินทีจะตอ้งเวนคืน  
   พ.ศ.2544  เมือทาํการรังวดัแลว้ใหน้าํมา Plot ลงในแผนผงั R.O.W แสดงเขตทีดินทีขอ 

   อนุมติัและจ่ายเงินค่าทดแทน กรณีช่างกรมทีดินเป็นผูรั้งวดัใหติ้ดตาม รว. 43 ก   
   เพือนาํมา  Plot แปลงทีดินในแผนผงั R.O.W แสดงเขตทีดินทีถูกเวนคืน  
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 5.7 การออกประกาศสํานักนายกรัฐมนตรีกําหนดให้การเวนคืนเป็นกรณีททีีความจําเป็นโดยเร่งด่วน 
  โครงการจดักรรมสิทธิทีดินดาํเนินการดงัต่อไปนี 

  5.7.1 ตรวจขอ้มูลเกียวกบัประวติัความเป็นมาของสายทาง  
  5.7.2 มติ ครม. คาํสังทีเกียวขอ้ง  
  5.7.3 ผลการดาํเนินการทีเกิดขึนแลว้  เช่น  สถานะของการก่อสร้าง การดาํเนินการ 

   จดักรรมสิทธิทีดิน สถานะการจ่ายเงินและปริมาณงาน คงเหลือ   
  5.7.4 ความจาํเป็นทีตอ้งขอออกประกาศเร่งด่วน 

  5.7.5 เมือตรวจสอบขอ้มูลถูกตอ้งครบถว้นแลว้ใหเ้สนอ ขอออกประกาศเร่งด่วนต่อไป 
 

 5.8 การวางหลกัการค่าทดแทนทีดินและต้นไม้ยนืต้น 
  โครงการจดักรรมสิทธิทีดินดาํเนินการดงันี 

  5.8.1 แสวงหาและรวบรวมขอ้มูลหลกัฐาน 

   5.8.1.1 ค่าทีดิน 

    (1) ทาํหนงัสือขอทราบราคาซือขายและราคาประเมินทุนทรัพยเ์พือเรียกเก็บ 

     ค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมในปีปัจจุบนั หรือปีที 

     ทาํการก่อสร้างจากสาํนกังานทีดิน  หรือธนารักษพ์ืนที 
    (2) ทาํหนงัสือขอทราบราคาเสียภาษีบาํรุงทอ้งทีจากอาํเภอ  เทศบาล  อบต.   
        ในปีปัจจุบนัหรือปีทาํการก่อสร้าง 

    (3) เสาะแสวงหาราคาซือขายในทอ้งตลาดในบริเวณทีทีทาํการก่อสร้างหรือ 

     ใกลเ้คียงจากผูเ้กียวขอ้ง 

    (4) เสาะแสวงหาราคาจดทะเบียนทีดินพร้อมอาคารหรือเฉพาะทีดินจาก 

     เจา้ของทีดินหรือผูรั้บจาํนอง หรือจากสาํนกังานทีดิน 

    (5) เสาะแสวงหาราคาซือขายทีดินจดัสรร  หรือทีดินจดัสรรพร้อมอาคารจาก 

     เจา้ของผูอ้ยูอ่าศยั 

    6) ตรวจสอบสภาพ ทาํเล ตามขอ้เทจ็จริงในบริเวณทีก่อสร้างและใกลเ้คียง 

    7) จดัทาํแผนผงัโซนราคาทีดิน  โดยระบุขอ้มูลเกียวกบัเขตทอ้งที ตาํบล 

     อาํเภอ  จงัหวดั สภาพ ทาํเล  ทีตงัของทีดิน   ราคาประเมินทุนทรัพยเ์พือ 

     เรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  ราคาซือขาย 

     กนัตามปกติในทอ้งตลาด ราคาเสียภาษีบาํรุงทอ้งที และหรือขอ้มูลทีเกียวขอ้ง 
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   5.8.1.2 ค่าตน้ไมย้นืตน้ 

    1) ทาํหนงัสือขอทราบราคาเกษตรจากเกษตรจงัหวดั 

    2) ตรวจสอบและรวบรวมขอ้มูลราคาค่าทดแทนตน้ไมใ้นสายทาง 

     ใกลเ้คียงทีกรมฯ ไดอ้นุมติัหรือรับทราบหลกัการ 

    3) จดัทาํตารางเปรียบเทียบราคาตน้ไมต้ามขอ้มูลทีไดร้วบรวมไว ้

  5.8.2 ทาํหนงัสือนดัประชุมคณะกรรมการฯ พร้อมแจง้สาํนกัจดักรรมสิทธิทีดินทราบ 

  5.8.3 เสนอขอ้มูลหลกัฐานตามทีไดร้วบรวมไวต่้อคณะกรรมการฯ เพือพิจารณากาํหนด 

   หลกัการค่าทดแทน  ตามแนวทางปฏิบติัดงันี 

   5.8.3.1 ราคาซือขายตามมาตรา 21 (1) หมายถึงราคาจดทะเบียนซือขายในทอ้งตลาด 

    ทีมีอยูใ่นวนัที พ.ร.ฎ.ใชบ้งัคบั 

   5.8.3.2 ราคาเสียภาษีบาํรุงทอ้งทีตามมาตรา 21 (2) หมายถึงราคาทีประกาศใชใ้น 

    วนัทีคณะกรรมการฯ กาํหนด 

   5.8.3.3 ราคาประเมินทุนทรัพยเ์พือเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนสิทธิและ 

    นิติกรรมหมายถึงราคาทีประกาศใชอ้ยูใ่นวนัทีคณะกรรมการฯ กาํหนด 

   5.8.3.4  สภาพและทาํเลทีตงัของทีดิน  หมายถึงสภาพและทีตงัตามความเป็นจริง 

    ก่อนทีจะมีการก่อสร้าง 

   5.8.3.5 ทีดินทีมีทีตงัและลกัษณะของทีดินเหมือนกนัหรือใกลเ้คียงกนั  แต่ราคาที 
    กาํหนดไม่เท่ากนัหรือต่างกนัเนืองจากราคาประเมินฯ ไม่เท่ากนั  สมควร 

    กาํหนดราคาใหใ้นราคาเท่ากนัหรือใกลเ้คียงกนั โดยใชเ้หตุผลเรืองสภาพทาํเล 

    และทีตงัตามมาตรา 21(4)  
   5.8.3.6 ทีดินแปลงเดียวกนัหรือหลายแปลง  แต่เป็นเจา้ของเดียวกนัหรืออยูติ่ดกนั 

    แต่ราคาประเมินทุนทรัพยที์ดินฯ ยงัไม่เหมาะสม  เช่น ทีดินทีอยูติ่ดทางหลวง 

    ในระยะ 20 เมตร กบัทีดินส่วนทีพน้ระยะ 20  เมตร ออกไป  ไดก้าํหนดราคา 
    ประเมินฯ ไวแ้ตกต่างกนัมาก  สมควรพิจารณากาํหนดราคาค่าทดแทนทีดิน 

    ในส่วนทีพน้ระยะ  20  เมตร ออกไป  โดยกาํหนดใหล้ดหลนัเป็นขนับนัได 

    ตามสัดส่วนระยะของราคาประเมินฯทีกาํหนดไวเ้ดิม โดยใชเ้หตุผลเรืองสภาพ 

    ทาํเลและทีตงัตามมาตรา 21(4)   
   5.8.3.7  ทีดินแปลงทีไม่ติดทางเขา้ออกแต่ติดกบัทีดินแปลงทีติดทางเขา้ออกซึงเป็น 

    เจา้ของเดียวกนั ใหถื้อวา่เป็นเจา้ของเดียวกนั 
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  5.8.4 เมือคณะกรรมการฯ ไดป้ระชุมและมีมติตามหลกัการค่าทดแทน โดยไดล้งนามในบนัทึก 

   การประชุมและบญัชีกาํหนดราคาค่าทดแทนทีดิน และ หรือตน้ไมย้นืตน้แลว้ใหน้าํเสนอ 

   ผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง  หรือผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทางแลว้แต่กรณี   เพือขออนุมติัหรือ
รับทราบผา่นสาํนกังานทางหลวงต่อไป 

  

 5.9 การกาํหนดจํานวนเงินค่าทดแทนทรัพย์สิน 
  เมือหลกัฐานการประมาณราคาค่าทดแทนทีดิน ค่าตน้ไมย้นืตน้ และค่าสิงปลูกสร้าง ไดผ้า่นการ
เห็นชอบจาก ผส.ทล.,ผสด. หรือ กรมฯ แล้วแต่กรณี ของแต่ละรายแล้ว โครงการจัดกรรมสิทธิทีดิน
ดาํเนินการดงันี 
  5.9.1 จดัทาํบญัชีกาํหนดราคา และ ตรวจสอบความถูกของขอ้มูลและรายละเอียดต่างๆ   

  5.9.2 นดัประชุมคณะกรรมการฯ  
 

 5.10 การจัดทาํบันทกึข้อตกลง 
  เมือไดรั้บแจง้เงินจดัสรรประจาํงวดจากสํานกัจดักรรมสิทธิทีดินแลว้  โครงการจดักรรมสิทธิ
ทีดินดาํเนินการดงันี 

  5.10.1 จดัทาํหนงัสือแจง้ใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นมาทาํบนัทึกขอ้ตกลง เสนอ ผศ.ศท.,  
   ผอ.ขท. แลว้แต่กรณีลงนาม  
  5.10.2 ในการส่งหนงัสือแจง้ 

   5.10.2.1   กรณีส่งหนงัสือใหแ้ก่เจา้ของโดยตรง ใหเ้จา้ของลงนามและ 

    ลงวนั เดือน ปี ทีรับหนงัสือในสาํเนาหนงัสือไวเ้ป็นหลกัฐาน 

   5.10.2.2 กรณีส่งทางไปรษณีย ์ใหจ้ดัส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ 

   5.10.2.3 หากไม่สามารถดาํเนินการส่งหนงัสือใหแ้ก่เจา้ของโดยตรงหรือวธีิส่ง 

    ทางไปรษณียไ์ด ้ ใหด้าํเนินการตามวธีิอืนเพือใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นทราบ 

  5.10.3 ในการทาํบนัทึกขอ้ตกลงใหต้รวจสอบตน้ฉบบัเอกสารทีเกียวขอ้งทงัหมด  
  5.10.4 การจดักรรมสิทธิทีดินโดยวธีิการปรองดองใหใ้ชแ้บบฟอร์มบนัทึกขอ้ตกลงยนิยอม  
   ระหวา่งผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนกบักรมทางหลวง (แบบ ม.1 – 13)  ถา้เป็นการ 

   จดักรรมสิทธิทีดินระหวา่งพระราชกฤษฎีกาฯ ใชบ้งัคบัแลว้ ใหใ้ชแ้บบฟอร์มบนัทึก         
   ขอ้ตกลงยนิยอมระหวา่งผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนกบัเจา้หนา้ทีดาํเนินการตาม 

   พระราชกฤษฎีกา (แบบ ม.1 – 14)  
  5. 10.5 ใหส่้งมอบสาํเนาบนัทึกขอ้ตกลงใหแ้ก่เจา้ทรัพยสิ์น จาํนวน 1 ชุด  
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 5.11  การจ่ายเงินค่าทดแทนทรัพย์สิน 
  เมือสํานักงานทางหลวงอนุมติัให้จ่ายเงินค่าทดแทนและได้โอนเงินค่าทดแทนให้แขวงทาง
หลวง  ศูนยส์ร้างทาง เพือจ่ายเงินค่าทดแทนให้แก่เจา้ของทรัพยสิ์นแล้ว ให้โครงการจดักรรมสิทธิทีดิน
ดาํเนินการดงันี 

  5.11.1 จดัทาํหนงัสือ  แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นไปรับเงินค่าทดแทน ตามแบบ จ.1, จ.2 หรือ  
   แบบ จ.3 แลว้แต่กรณี  เสนอ ผศ.ศท., ผอ.ขท. แลว้แต่กรณี เพือพิจารณา 
   ลงนาม  
  5.11.2 ในการจดัส่งหนงัสือใหป้ฏิบติัเช่นเดียวกนักบักรณีการส่งหนงัสือแจง้ใหเ้จา้ของ 

   ทรัพยสิ์นมาทาํบนัทึกขอ้ตกลง  
  5.11.3 ก่อนจ่ายค่าทดแทนทรัพยสิ์นใหแ้ก่เจา้ของทรัพยสิ์นใหต้รวจสอบตน้ฉบบัเอกสาร 

   ทีเกียวขอ้งทงัหมด 

  5.11.4 การจ่ายค่าทดแทนทรัพยสิ์นใหจ่้ายภายใน  120 วนันบัแต่วนัทาํบนัทึกขอ้ตกลง  

  5.11.5 กรณีจะตอ้งมีการวางเงินค่าทดแทน กระทาํได ้ 3 วธีิ คือ  
   5.11.5.1 นาํเงินไปวางต่อศาล 

   5.11.5.2 นาํเงินไปวางต่อสาํนกังานวางทรัพย ์ 
   5.11.5.3 นาํเงินไปฝากธนาคารออมสินในชือของผูมี้สิทธิไดรั้บเงินค่าทดแทน 

    โดยแยกฝากเป็นบญัชีเฉพาะรายตามหลกัฐานการอนุมติัของ ผส.ทล.   
                                              ทีใชป้ระกอบการเบิกเงินจากคลงัจงัหวดั 

  5.11.6 เมือไดว้างเงินแลว้จะตอ้งดาํเนินการแจง้ใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นทุกรายทราบ  เจา้ของ 

   ทรัพยสิ์นมีสิทธิร้องขอรับเงินภายใน 10 ปี นบัแต่วนัทีมีการวางเงิน ถา้ไม่ร้องขอ 

   ภายในกาํหนดเงินค่าทดแทนนนัตกเป็นของแผน่ดิน 

  5.11.7 บนัทึกการจ่ายเงินค่าทดแทนทรัพยสิ์นทุกประเภททุกรายการลงในแผนผงั R.O.W. 

   แสดงสิงปลูกสร้างพืชผลตน้ไมที้ถูกเขตทางหลวง  และแสดงสิงปลูกสร้างพืชผล 

   ตน้ไมที้ถูกเขตทางหลวง แผนผงั R.O.W. แสดงทีดินทีขออนุมติัจ่ายเงินค่าทดแทน   
   บญัชีสาํรวจขนัเริมตน้ เพือจดักรรมสิทธิทีดินเพือสร้างหรือขยายทางหลวง (ช.1) และ  
   ผลงานจดักรรมสิทธิทีดิน (ผง.1) ใหค้รบถว้นทุกครังทีมีการจ่ายเงินเสร็จเรียบร้อย 
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 5.12 การจดทะเบียนและแจ้งแก้ไขหลักฐานทางทะเบียน 
  5.12.1 การดาํเนินการจดักรรมสิทธิทีดินโดยวธีิการปรองดอง โครงการจดักรรมสิทธิทีดิน  
   จะตอ้งประสานงานกบัเจา้หนา้ทีสาํนกังานทีดินล่วงหนา้  เพือใหมี้การแกไ้ข 

   ทางทะเบียนใหแ้ลว้เสร็จก่อนมีการจ่ายเงินหรือวนัเดียวกนั  
  5.12.2 การจดักรรมสิทธิทีดินในขนัพระราชกฤษฎีกาฯ มีผลใชบ้งัคบั เมือมีการจ่ายเงิน 

   ค่าทดแทนทีดินแลว้ใหโ้ครงการจดักรรมสิทธิทีดินจดัทาํหนงัสือแจง้เจา้พนกังานทีดิน
                      แกไ้ขทางทะเบียน 
 

 5.13 การขอออกพระราชบัญญัติเวนคืนอสังหาริมทรัพย์ 
  เจา้ของทรัพยสิ์นรายทีไม่มารับเงินค่าทดแทนหรือไม่มารับเงินค่าทดแทนในกรณีทีไดมี้การ
วางเงินค่าทดแทน  จะตอ้งดาํเนินการขอออกพระราชบญัญติัเพือให้กรรมสิทธิในอสังหาริมทรัพยต์กเป็น
ของรัฐ  โดยถือปฏิบติัตามคาํสังสํานกัจดักรรมสิทธิทีดิน ที คค 0619/251/2543 ลงวนัที 16 มกราคม 2545 
เรืองแนวทางการปฏิบติัเกียวกบัการเสนอขอ้มูลประกอบร่างพระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์

  ในกรณีทีมีการประกาศใช้พระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย์  โดยมิได้มีการขอออก 
พระราชกฤษฎีกาใหโ้ครงการจดักรรมสิทธิทีดิน ดาํเนินการดงันี  
  5.13.1 เสนอแต่งตงัคณะกรรมการเพือทาํหนา้ทีกาํหนดราคาของอสังหาริมทรัพยที์จะตอ้ง 

   เวนคืนและจาํนวนเงินค่าทดแทน  ภายใน  30  วนั  นบัแต่วนัทีประกาศใช ้

   พระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์ 
  5.13.2 วางหลกัการค่าทดแทนทีดิน  ตน้ไมย้นืตน้และจาํนวนเงินค่าทดแทนใหแ้ลว้เสร็จ 

   ภายใน  120  วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บแต่งตงั  หากดาํเนินการไม่แลว้เสร็จใหข้ยายเวลา 
   ออกไปอีกไม่เกิน  120 วนั  
  5.13.3 จ่ายเงินค่าทดแทน 
 

 5.14 การปิดงาน 
  เมือไดมี้การจ่ายเงินค่าทดแทนทรัพยสิ์นตลอดสายทางแลว้  และไดมี้การจดัทาํแผนผงัแสดง
การจ่ายเงินค่าทดแทนตลอดสายทางแลว้  ใหโ้ครงการจดักรรมสิทธิทีดินดาํเนินการดงันี 

  5.14.1 ตรวจสอบขอ้มูล หลกัฐาน ตามบนัทึกสาํนกัจดักรรมสิทธิทีดินที คค 0608/ม.1/2600  
    ลงวนัที 5  เมษายน  2537  
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  5.14.2 เสนอปิดงาน 

  5.14.3 ติดตามเจา้ของทรัพยสิ์นทีมีการวางเงินค่าทดแทนทุกราย ใหม้ารับเงินโดย 
   ด่วนทงัก่อนและหลงักรมฯ อนุมติัใหปิ้ดงาน หากไม่สามารถดาํเนินการได ้ให ้

   ดาํเนินการขอออกพระราชบญัญติัเวนคืนต่อไป  
 

6. เอกสารอ้างองิ 
 

 6.1 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทยพุทธศกัราช 2550 

 6.2 พระราชบญัญติัวา่ดว้ยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์พ.ศ.2530 แกไ้ขโดยประกาศคณะรักษา 
  ความสงบเรียบร้อยแห่งชาติ ฉบบัที 44 

 6.3 ระเบียบกรมทางหลวงวา่ดว้ยการเวนคืนอสังหาริมทรัพยแ์ละการจดักรรมสิทธิทีดิน  พ.ศ.2551  
  และทีแกไ้ขเพิมเติม (ฉบบัที 2) พ.ศ. 2553 

 6.4 คาํสังกรมทางหลวง ที 43/2542 เรือง คู่มือแนวทางการกาํหนดค่าทดแทนของคณะกรรมการ 

  กาํหนดราคาเบืองตน้ของอสังหาริมทรัพยส์าํหรับใชใ้นการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีของ 

  กรมทางหลวง ลงวนัที 20 เมษายน 2542 
 6.5 คู่มือ (แนวทาง) การดาํเนินการจดักรรมสิทธิทีดินดา้นกฎหมาย สาํนกัจดักรรมสิทธิทีดินกรมทางหลวง 
 6.6 คู่มือ (แนวทาง) การดาํเนินการจดักรรมสิทธิทีดินดา้นช่าง  สาํนกัจดักรรมสิทธิทีดิน กรมทางหลวง 
 6.7 บนัทึกกองจดักรรมสิทธิทีดินที  คค0607(ม.1)/5353  ลงวนัที 27 กนัยายน  2531  เรืองส่ง 

  แผนผงั R.O.W.แสดงสิงปลูกสร้าง   พืชผลตน้ไม ้ถูกเขตทางหลวง 

 6.8 บนัทึกขอ้ตกลงระหวา่งกรมทีดินกบักรมทางหลวงวา่ดว้ยการรังวดัและจดทะเบียนทีดิน พ.ศ.2527 

 6.9 บนัทึกสาํนกัจดักรรมสิทธิทีดิน ที คค 0619/ชสด.4/247 ลงวนัที 15  มกราคม  2545  เรืองมอบหมายให้
ผูอ้าํนวยการสาํนกัทางหลวงเป็นผูใ้หค้วามเห็นชอบบญัชีมาตรฐานราคาวสัดุและค่าแรงงาน 

 6.10 บนัทึกสาํนกังานปลดักระทรวงคมนาคม  กองอุทธรณ์เงินค่าทดแทน ที คค 0207/กอ 000752  
  ลงวนัที 9 กรกฎาคม  2544 เรืองรายงานผลการดาํเนินงานเพือปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณ 

  ค่าทดแทนสิงปลูกสร้างทีถูกเวนคืน 

 6.11 คาํสังสาํนกัจดักรรมสิทธิทีดินที คค 0619/251/2543  เรือง แนวทางปฏิบติัเกียวกบัการเสนอ 

  ขอ้มูลประกอบร่างพระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์ลงวนัที 18 มกราคม 2543 

6.12 บนัทึกกองจดักรรมสิทธิทีดิน ที คค 0608 (ม.1)/ 2600 ลงวนัที 5 เมษายน 2537 เรืองการเสนอปิดงาน 

 

กระบวนการจดักรรมสิทธิทีดินเพือสร้างหรือขยายทางหลวงแผน่ดิน 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการจัดกรรมสิทธทิดีิน 
เพอืสร้างหรือขยายทางหลวงแผ่นดิน 

แก้ไข
ครังท ี1 

วนัทบีังคับใช้   
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7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 

 7.1 แบบบนัทึกการสาํรวจหลกัฐานเรืองกรรมสิทธิทีดิน สิงปลูกสร้าง และตน้ไมย้นืตน้  
  (แบบ ม.1 -12)  
 7.2 แบบบนัทึกค่าทดแทนสิงปลูกสร้าง  (แบบ ชส.1) 
 7.3 แบบแผนผงัแสดงบริเวณสิงปลูกสร้างทีถูกเขตทาง (แบบ ชส.2) 
 7.4 แบบรายการประมาณราคาค่าทดแทนสิงปลูกสร้าง  (แบบ ชส.3 – 1)   
 7.5 แบบรายการประมาณค่าทดแทนสิงปลูกสร้าง (แบบ ชส. 3-2) 
 7.6 แบบรูปถ่ายสิงปลูกสร้าง (แบบ ชส. 3 -3 )  
 7.7 แบบหนงัสือแจง้เจา้ของทรัพยสิ์นใหไ้ปติดต่อทาํบนัทึกขอ้ตกลงยนิยอมระหวา่งผูมี้สิทธิรับ 

  เงินค่าทดแทนกบักรมทางหลวง  
 7.8 แบบหนงัสือแจง้เจา้ของทรัพยใ์ห้ไปบนัทึกขอ้ตกลงยินยอมระหวา่งผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทน
  กบักรมทางหลวง  
 7.9 แบบหนงัสือแจง้ผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนใหไ้ปรับเงินค่าทดแทน(แบบ จ.1(ปรองดอง))  
 7.10 แบบหนงัสือแจง้ผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนใหไ้ปรับเงินค่าทดแทน(แบบ จ.2 (พ.ร.ฎ.))  
 7.11 แบบหนงัสือแจง้ผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนใหไ้ปรับเงินค่าทดแทน(แบบ จ.3 (เร่งด่วน))  
 7.12 แบบหนงัสือแจง้ผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนใหไ้ปรับเงินค่าทดแทน(แบบ จ.4 (พ.ร.บ.))  
 7.13 แบบบนัทึกขอ้ตกลงยนิยอมระหวา่งผูมี้สิทธิไดรั้บเงินค่าทดแทนกบักรมทางหลวง(แบบม.1-3) 
 7.14 แบบบนัทึกขอ้ตกลงยนิยอมระหวา่งผูมี้สิทธิไดรั้บเงินค่าทดแทนกบัเจา้หนา้ทีผูด้าํเนินการตาม 

  พระราชกฤษฎีกา (แบบ ม.1 -14) 
 7.15 แบบบนัทึกขอ้ตกลงยนิยอมระหวา่งผูมี้สิทธิไดรั้บเงินค่าทดแทนกบัเจา้หนา้ทีผูด้าํเนินการ 

  ตามพระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์(แบบ ม.1 -15) 

กระบวนการจดักรรมสิทธิทีดินเพือสร้างหรือขยายทางหลวงแผน่ดิน 



 
 
 
 
 
 

ลาํดบัท ี4 
กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบ 

 
1. กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์คุณภาพความแขง็แรง 
   ของวสัดุโครงสร้างส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 
2. กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพ 
   หิน กรวด ทราย ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 
3. กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพ 
    ดิน ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 
4. กระบวนการขนัตอนการส่งตวัอยา่งวสัดุเพือทาํการทดสอบ ส่วนวิเคราะห์ 
   วสัดุทางวิทยาศาสตร์ 
5. กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์ส่วนออกแบบและ 
    ตรวจสอบผิทางแอสฟัลต ์
6. กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและ 
   ขอ้กาํหนด 
7.กระบวนการสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหินส่วนธรณีวิศวกรรม 



 
 
 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 

เรือง 
กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์คุณภาพ 

และความแข็งแรงของวสัดุโครงสร้าง  
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

 
 

 

 

 

 

 

 

สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ  
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์
คุณภาพและความแขง็แรงของวสัดุโครงสร้าง  

ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
ครังท ี 0 

วนัทบีังคับใช้   
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1. วตัถุประสงค์ 
เพือเป็นแนวทางใหผู้รั้บบริการและเจา้หนา้ทีของฝ่ายฯ ทราบถึงขนัตอนและรายละเอียด

ต่างๆ ของกระบวนการ ในการนาํตวัอยา่งเขา้มาทดสอบทีฝ่ายฯ ใหมี้ความถูกตอ้งตามมาตรฐานการทดสอบ 
 

2. ขอบเขต 
ฝ่ายฯ ทาํการทดสอบคุณสมบติัทางกลของวสัดุทางวิศวกรรมทีใชใ้นงานของกรมทาง 

โดยเริมตังแต่การตรวจสอบเอกสารและตัวอย่างทดสอบ การลงทะเบียนรับตวัอย่าง การคาํนวณ
ค่าธรรมเนียมการทดสอบ การดาํเนินการทดสอบโดยใช้เกณฑ์มาตรฐานการทดสอบตามสํานักงาน
มาตรฐานผลิตภณัฑ์อุตสาหกรรม และมาตรฐานกรมทางหลวงเป็นหลกั ซึงการทดสอบ แรงดึง แรงดดั
ของวสัดุสามารถทดสอบวสัดุทีรับกาํลงัไดสู้งสุดไม่เกิน 1000 kn และแรงอดั ของวสัดุสามารถทดสอบ
วสัดุทีรับกาํลงัไดสู้งสุดไม่เกิน 3000 kn พร้อมทงัการตรวจสอบและการรับรองผล 

 

3. นิยาม 
“ตวัอยา่ง”  หมายความถึง วสัดุทีเจา้หนา้ทีผูมี้หนา้ทีรับผิดชอบไดท้าํการสุ่มเก็บมาจาก

วสัดุทีจะนาํมาใชใ้นงานตามสัญญา 
“มอก.” หมายความถึง มาตรฐานผลิตภณัฑ์อุตสาหกรรมประเทศไทยของสํานักงาน

มาตรฐานอุตสาหกรรมทีใชอ้า้งอิง และเป็นเกณฑต์ดัสินคุณภาพของตวัอยา่งทีส่งมาทดสอบ 

“ใบเสร็จรับเรือง”  หมายความถึง  เอกสารทีสารบรรณทดลองออกให้แก่ผูใ้ช้บริการ
เพือนาํไปชาํระค่าธรรมเนียมการทดลองทีบญัชี 

“ทล – ม”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

“ทล – ท”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

“ทล – ก”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

AASHTO ยอ่มาจาก  American Association of State Highway and Transport Officials 

ASTM      ยอ่มาจาก  American Society for Testing and Materials 

JIS          ยอ่มาจาก  Japan Industrial Standard 

 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์คุณภาพและความแข็งแรงของโครงสร้างทาง  ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์
คุณภาพและความแขง็แรงของวสัดุโครงสร้าง  

ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
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4. ผังกระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์คุณภาพและความแข็งแรงของ
โครงสร้างทาง  ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

ผู้รับผดิชอบ                       กจิกรรม    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบิัติงาน 
เรือง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์
คุณภาพและความแขง็แรงของวสัดุโครงสร้าง  

ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1. เจา้หนา้ทีทีไดรั้บมอบหมายจากแขวงฯ สํานักฯ หรือโครงการฯ ยืนหนงัสือขอส่งตวัอยา่งแก่
ส่วนฯ 

5.2. เจา้หนา้ทีส่วนฯตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือกบัตวัอยา่งทีนาํมาวา่ถูกตอ้งตรงกนั  หาก
ไม่ถูกตอ้งเจา้หนา้ทีนาํส่งทีระบุชือในหนงัสือจะตอ้งทาํการแกไ้ขหรือเพิมเติมใหถู้กตอ้ง 

5.3. ผูน้าํส่งตวัอยา่งเซ็นชือส่งตวัอยา่ง และลงบนัทึกในสมุดรับตวัอยา่ง  โดยเจา้หนา้ทีของส่วนฯ 
เซ็นชือรับและคาํนวณค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.4. ผูน้าํส่งตวัอย่างนาํหนงัสือส่งตวัอย่างทีมีลายเซ็นทงัผูส่้งและผูรั้บไปยืนทีสารบรรณทดลอง
เพือออกลาํดบัทดลองและใบเสร็จรับเรือง 

5.5. ผูน้าํส่งตวัอยา่งนาํใบเสร็จรับเรือง ไปยนืทีบญัชีเพือชาํระค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.6. บัญชีเก็บเงินค่าธรรมเนียมการทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน(ผู ้นําส่งตัวอย่างนํา
ใบเสร็จรับเงินกลับ)และ  ผูน้ําส่งตวัอย่างนาํส่วนของใบเสร็จรับเรืองมาคืนทีสารบรรณ
ทดลองเป็นอนัเสร็จขนัตอนการส่งตวัอยา่ง 

5.7. สารบรรณเมือไดรั้บส่วนของใบเสร็จรับเรืองแลว้จะนาํมาแนบกบัหนงัสือนาํส่งตวัอยา่งเพือ
ส่งใหฝ่้ายทดลองต่อไป 

5.8. ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรมรับหนงัสือทดลองจากสารบรรณ โดยผูอ้าํนวยการส่วนฯ จะ
เป็นผูส้ังการใหผู้ที้เกียวขอ้งดาํเนินการ 

5.9. เจา้หนา้ทีของฝ่ายฯ ดาํเนินการทดลองตามมาตรฐานผลิตภณัฑอุ์ตสาหกรรม (มอก.) 
5.10. เมือทาํการทดลองเสร็จแล้วเจ้าหน้าทีทีรับผิดชอบจะพิมพ์รายงานผลการทดลองเสนอ

หวัหนา้ฝ่ายฯ  
5.11. หัวหน้าฝ่ายฯ ทาํการวินิจฉัยผลการทดลองจากรายงานผลการทดลองและรับรองผลการ

ทดลอง  แลว้ส่งกลบัไปทีสารบรรณทดลอง 

5.12. สารบรรณทดลองทําสําเนาผลการทดลองและประทับตราของสํานักฯ  แล้วเสนอแก่ 
ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

5.13. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ ตรวจสอบและรับรองผล 

 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์คุณภาพและความแข็งแรงของโครงสร้างทาง  ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์
คุณภาพและความแขง็แรงของวสัดุโครงสร้าง  

ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
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5.14. เมือผูอ้าํนวยการส่วนฯ รับรองผลเรียบร้อยแลว้สารบรรณทดลองจะพิมพ์หนงัสือรายงานผล
การทดลองเสนอแก่ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

5.15. ผูอ้าํนวยการสํานกัฯตรวจสอบผลการทดลองและลงนามในหนงัสือรายงานผลการทดลอง
แลว้ส่งกลบัใหส้ารบรรณทดลองจดัส่งหนงัสือรายงานผลการทดลองใหแ้ก่ผูใ้ชบ้ริการต่อไป 
 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1. ระเบียบการเก็บค่าธรรมเนียมการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานกัวิเคราะห์

และตรวจสอบ  กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2546 

6.2. แนวทางปฏิบติัในการส่งตวัอยา่งวสัดุเพือทาํการทดสอบทีส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 

สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ ปี พ.ศ. 2547 

6.3. กรอบระยะเวลาบริการการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานักวิเคราะห์และ
ตรวจสอบ กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2548 

6.4. มาตรฐานผลิตภณัฑอุ์ตสาหกรรมประเทศไทย ของ สาํนกังานมาตรฐานอุตสาหกรรม 

6.5. มาตรฐานงานทาง (ทล – ม) กรมทางหลวง 

6.6. มาตรฐานวธีิการทดลอง (ทล – ท) สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ กรมทางหลวง 
 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1.  ว.4-04-1 Tension Test of Metallic Materials 

7.2.  ว.4-01 รายงานการทดลองแรงอดัของแท่งคอนกรีต 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์คุณภาพและความแข็งแรงของโครงสร้างทาง  ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
เรือง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพ หิน กรวด ทราย  
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ  
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพ หิน กรวด ทราย 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพือเป็นแนวทางให้ผูรั้บบริการและเจา้หน้าทีของฝ่ายฯ ทราบถึงขนัตอนและรายละเอียด
ต่างๆ ของกระบวนการ ในการนาํตวัอยา่งเขา้มาทดสอบทีฝ่ายฯ ใหมี้ความถูกตอ้งตามมาตรฐานการทดสอบ 

 

2. ขอบเขต 
ฝ่ายฯ ทาํการทดสอบคุณสมบติัของหิน กรวด ทราย ทางวิศวกรรมทีใชใ้นงานของกรม

ทาง โดยเริมตงัแต่การตรวจสอบเอกสารและตวัอย่างทดสอบ การลงทะเบียนรับตวัอย่าง การคาํนวณ
ค่าธรรมเนียมการทดสอบ การดาํเนินการทดสอบโดยมาตรฐานทีเกียวกบัวิธีการทดสอบวสัดุของกรม
ทางหลวงเป็นหลกั พร้อมทงัการตรวจสอบและการรับรองผล 

 
3. นิยาม 

“ตวัอยา่ง”  หมายความถึง วสัดุทีเจา้หนา้ทีผูมี้หนา้ทีรับผิดชอบไดท้าํการสุ่มเก็บมาจาก
วสัดุทีจะนาํมาใชใ้นงานตามสัญญา 

 “ใบเสร็จรับเรือง”  หมายความถึง  เอกสารทีสารบรรณทดลองออกให้แก่ผูใ้ช้บริการ
เพือนาํไปชาํระค่าธรรมเนียมการทดลองทีบญัชี 

“ทล – ม”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

“ทล – ท”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

“ทล – ก”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

AASHTO ยอ่มาจาก  American Association of State Highway and Transport Officials 

ASTM      ยอ่มาจาก  American Society for Testing and Materials 

 
 
 
 
 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์และปรับปรุงคุณภาพหิน กรวด ทราย ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพ หิน กรวด ทราย 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
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4. ผังกระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพหิน กรวด 
ทราย ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

 

ผู้รับผดิชอบ                       กจิกรรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพ หิน กรวด ทราย 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1. เจา้หนา้ทีทีไดรั้บมอบหมายจากแขวงฯ สํานกัฯ หรือโครงการฯ ยืนหนงัสือขอส่งตวัอยา่งแก่
ส่วนฯ 

5.2. เจา้หนา้ทีส่วนฯตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือกบัตวัอยา่งทีนาํมาวา่ถูกตอ้งตรงกนั  หาก
ไม่ถูกตอ้งเจา้หนา้ทีนาํส่งทีระบุชือในหนงัสือจะตอ้งทาํการแกไ้ขหรือเพิมเติมใหถู้กตอ้ง 

5.3. ผูน้าํส่งตวัอยา่งเซ็นชือส่งตวัอยา่ง และลงบนัทึกในสมุดรับตวัอยา่ง  โดยเจา้หนา้ทีของส่วนฯ 
เซ็นชือรับและคาํนวณค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.4. ผูน้าํส่งตวัอย่างนาํหนงัสือส่งตวัอย่างทีมีลายเซ็นทงัผูส่้งและผูรั้บไปยืนทีสารบรรณทดลอง
เพือออกลาํดบัทดลองและใบเสร็จรับเรือง 

5.5. ผูน้าํส่งตวัอยา่งนาํใบเสร็จรับเรือง ไปยนืทีบญัชีเพือชาํระค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.6. บัญชีเก็บเงินค่าธรรมเนียมการทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน(ผู ้นําส่งตัวอย่างนํา
ใบเสร็จรับเงินกลับ)และ  ผูน้ําส่งตวัอย่างนาํส่วนของใบเสร็จรับเรืองมาคืนทีสารบรรณ
ทดลองเป็นอนัเสร็จขนัตอนการส่งตวัอยา่ง 

5.7. สารบรรณเมือไดรั้บส่วนของใบเสร็จรับเรืองแลว้จะนาํมาแนบกบัหนงัสือนาํส่งตวัอยา่งเพือ
ส่งใหฝ่้ายทดลองต่อไป 

5.8. ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรมรับหนงัสือทดลองจากสารบรรณ โดยผูอ้าํนวยการส่วนฯ จะ
เป็นผูส้ังการใหผู้ที้เกียวขอ้งดาํเนินการ 

5.9. เจา้หน้าทีของฝ่ายฯ ดาํเนินการทดลองตามมาตรฐานทีเกียวกบัวิธีการทดสอบวสัดุของกรม
ทางหลวง (ทล – ท)  

5.10. เมือทาํการทดลองเสร็จแล้วเจ้าหน้าทีทีรับผิดชอบจะพิมพ์รายงานผลการทดลองเสนอ
หวัหนา้ฝ่ายฯ  

5.11. หัวหน้าฝ่ายฯ ทาํการวินิจฉัยผลการทดลองจากรายงานผลการทดลองและรับรองผลการ
ทดลอง  แลว้ส่งกลบัไปทีสารบรรณทดลอง 

5.12. สารบรรณทดลองทําสําเนาผลการทดลองและประทับตราของสํานักฯ  แล้วเสนอแก่ 
ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์และปรับปรุงคุณภาพหิน กรวด ทราย ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพ หิน กรวด ทราย 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
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5.13. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ ตรวจสอบและรับรองผล 

5.14. เมือผูอ้าํนวยการส่วนฯ รับรองผลเรียบร้อยแลว้สารบรรณทดลองจะพิมพ์หนงัสือรายงานผล
การทดลองเสนอแก่ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

5.15. ผูอ้าํนวยการสํานกัฯตรวจสอบผลการทดลองและลงนามในหนงัสือรายงานผลการทดลอง
แลว้ส่งกลบัใหส้ารบรรณทดลองจดัส่งหนงัสือรายงานผลการทดลองใหแ้ก่ผูใ้ชบ้ริการต่อไป 

 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1. ระเบียบการเก็บค่าธรรมเนียมการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานกัวิเคราะห์

และตรวจสอบ  กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2546 

6.2. กรอบระยะเวลาบริการการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานักวิเคราะห์และ
ตรวจสอบ กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2548 

6.3. มาตรฐานงานทาง (ทล – ม) กรมทางหลวง 

6.4. มาตรฐานวธีิการทดลอง (ทล – ท) สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ กรมทางหลวง 

 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1.  แบบฟอร์มตามมาตรฐานวธีิการทดลอง (ทล – ท) สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์และปรับปรุงคุณภาพหิน กรวด ทราย ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 

และปรับปรุงคุณภาพดนิ ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ  
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพดิน ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
ครังท ี 0 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพือเป็นแนวทางให้ผูรั้บบริการและเจา้หน้าทีของฝ่ายฯ ทราบถึงขนัตอนและรายละเอียด
ต่างๆ ของกระบวนการ ในการนาํตวัอยา่งเขา้มาทดสอบทีฝ่ายฯ ใหมี้ความถูกตอ้งตามมาตรฐานการทดสอบ 

 

2. ขอบเขต 
ฝ่ายฯ ทาํการทดสอบคุณสมบติัของหิน กรวด ทราย ทางวิศวกรรมทีใชใ้นงานของกรม

ทาง โดยเริมตงัแต่การตรวจสอบเอกสารและตวัอย่างทดสอบ การลงทะเบียนรับตวัอย่าง การคาํนวณ
ค่าธรรมเนียมการทดสอบ การดาํเนินการทดสอบโดยมาตรฐานทีเกียวกบัวิธีการทดสอบวสัดุของกรม
ทางหลวงเป็นหลกั พร้อมทงัการตรวจสอบและการรับรองผล 

 
3. นิยาม 

“ตวัอยา่ง”  หมายความถึง วสัดุทีเจา้หนา้ทีผูมี้หนา้ทีรับผิดชอบไดท้าํการสุ่มเก็บมาจาก
วสัดุทีจะนาํมาใชใ้นงานตามสัญญา 

 “ใบเสร็จรับเรือง”  หมายความถึง  เอกสารทีสารบรรณทดลองออกให้แก่ผูใ้ช้บริการ
เพือนาํไปชาํระค่าธรรมเนียมการทดลองทีบญัชี 

“ทล – ม”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

“ทล – ท”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

“ทล – ก”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

AASHTO ยอ่มาจาก  American Association of State Highway and Transport Officials 

ASTM      ยอ่มาจาก  American Society for Testing and Materials 

 
 
 
 
 
 

กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพดินส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 
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4. ผงักระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์และปรับปรุงคุณภาพดิน  
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

 

ผู้รับผดิชอบ                                กจิกรรม 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1. เจา้หนา้ทีทีไดรั้บมอบหมายจากแขวงฯ สํานกัฯ หรือโครงการฯ ยืนหนงัสือขอส่งตวัอยา่งแก่
ส่วนฯ 

5.2. เจา้หนา้ทีส่วนฯตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือกบัตวัอยา่งทีนาํมาวา่ถูกตอ้งตรงกนั  หาก
ไม่ถูกตอ้งเจา้หนา้ทีนาํส่งทีระบุชือในหนงัสือจะตอ้งทาํการแกไ้ขหรือเพิมเติมใหถู้กตอ้ง 

5.3. ผูน้าํส่งตวัอยา่งเซ็นชือส่งตวัอยา่ง และลงบนัทึกในสมุดรับตวัอยา่ง  โดยเจา้หนา้ทีของส่วนฯ 
เซ็นชือรับและคาํนวณค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.4. ผูน้าํส่งตวัอย่างนาํหนงัสือส่งตวัอย่างทีมีลายเซ็นทงัผูส่้งและผูรั้บไปยืนทีสารบรรณทดลอง
เพือออกลาํดบัทดลองและใบเสร็จรับเรือง 

5.5. ผูน้าํส่งตวัอยา่งนาํใบเสร็จรับเรือง ไปยนืทีบญัชีเพือชาํระค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.6. บัญชีเก็บเงินค่าธรรมเนียมการทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน(ผู ้นําส่งตัวอย่างนํา
ใบเสร็จรับเงินกลับ)และ  ผูน้ําส่งตวัอย่างนาํส่วนของใบเสร็จรับเรืองมาคืนทีสารบรรณ
ทดลองเป็นอนัเสร็จขนัตอนการส่งตวัอยา่ง 

5.7. สารบรรณเมือไดรั้บส่วนของใบเสร็จรับเรืองแลว้จะนาํมาแนบกบัหนงัสือนาํส่งตวัอยา่งเพือ
ส่งใหฝ่้ายทดลองต่อไป 

5.8. ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรมรับหนงัสือทดลองจากสารบรรณ โดยผูอ้าํนวยการส่วนฯ จะ
เป็นผูส้ังการใหผู้ที้เกียวขอ้งดาํเนินการ 

5.9. เจา้หน้าทีของฝ่ายฯ ดาํเนินการทดลองตามมาตรฐานทีเกียวกบัวิธีการทดสอบวสัดุของกรม
ทางหลวง (ทล – ท)  

5.10. เมือทาํการทดลองเสร็จแล้วเจ้าหน้าทีทีรับผิดชอบจะพิมพ์รายงานผลการทดลองเสนอ
หวัหนา้ฝ่ายฯ  

5.11. หัวหน้าฝ่ายฯ ทาํการวินิจฉัยผลการทดลองจากรายงานผลการทดลองและรับรองผลการ
ทดลอง  แลว้ส่งกลบัไปทีสารบรรณทดลอง 

5.12. สารบรรณทดลองทําสําเนาผลการทดลองและประทับตราของสํานักฯ  แล้วเสนอแก่ 
ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

5.13. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ ตรวจสอบและรับรองผล 

กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพดินส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 
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5.14. เมือผูอ้าํนวยการส่วนฯ รับรองผลเรียบร้อยแลว้สารบรรณทดลองจะพิมพ์หนงัสือรายงานผล
การทดลองเสนอแก่ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

5.15. ผูอ้าํนวยการสํานกัฯตรวจสอบผลการทดลองและลงนามในหนงัสือรายงานผลการทดลอง
แลว้ส่งกลบัใหส้ารบรรณทดลองจดัส่งหนงัสือรายงานผลการทดลองใหแ้ก่ผูใ้ชบ้ริการต่อไป 

 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1. ระเบียบการเก็บค่าธรรมเนียมการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานกัวิเคราะห์

และตรวจสอบ  กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2546 

6.2. กรอบระยะเวลาบริการการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานักวิเคราะห์และ
ตรวจสอบ กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2548 

6.3. มาตรฐานงานทาง (ทล – ม) กรมทางหลวง 

6.4. มาตรฐานวธีิการทดลอง (ทล – ท) สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ กรมทางหลวง 
 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1. แบบฟอร์มตามมาตรฐานวธีิการทดลอง (ทล – ท) สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ 

 

กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพดินส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
เรือง 

กระบวนการขันตอนการส่งตัวอย่างวสัดุเพอืทาํการทดสอบ 
ส่วนวเิคราะห์วัสดุทางวทิยาศาสตร์ 

 
 
 

 
 
 
สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ 
กรมทางหลวง           กระทรวงคมนาคม 
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1.  วตัถุประสงค์ 

 เพือใหผู้รั้บบริการไดป้ฏิบติัตามขนัตอน ถูกตอ้ง ครบถว้น ตามระเบียบคาํสังของกรมทางหลวง  
 2.  ขอบเขต 

 ลาํดบัขนัตอนวิธีการส่งตวัอย่าง  รายละเอียดทีตอ้งระบุ  ตลอดจนขนัตอนการดาํเนินการทดลอง และส่ง
รายงานผลทดลองไปยงัผูรั้บบริการ  

 3.  นิยาม  
 กระบวนการขนัตอนการส่งตวัอย่าง เป็นการชีแจงรายละเอียดและขนัตอนในการส่งตวัอย่างเพือทดสอบที
ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิทยาศาสตร์ สํานักวิเคราะห์และตรวจสอบ รวมถึงข้อควรปฏิบัติในการจัดส่ง และ
รายละเอียดทีตอ้งระบุในการส่งตวัอยา่งแต่ละวสัดุทีแตกต่างกนัออกไป  

 3.1  วสัดุและโรงงานผลิต  
         วสัดุและ/หรือโรงงานผลิตจะตอ้งเป็นไปตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ (ฉบบัที 4)  
           พ.ศ. 2541 
 3.2  ขอ้กาํหนดและมาตรฐานวสัดุ 

        ขอ้กาํหนดและมาตรฐานทีใชก้าํหนดคุณภาพของวสัดุทีเกียวขอ้งกบัส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวิทยาศาสตร์ ที
ใชอ้ยูใ่นปัจจุบนั ใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนด แนบสัญญา หรือตามทีกรมทางหลวงกาํหนดใหใ้ช ้ 

 3.3  การชกัตวัอยา่ง 
  3.3.1  การชกัตวัอยา่ง ใหป้ฏิบติัตามวธีิการทีกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดวสัดุต่างๆ แต่ละเรือง 
  3.3.2  จาํนวนและปริมาณตวัอยา่ง ใหเ้ป็นไปตามทีระบุไวใ้นขอ้กาํหนดของวสัดุแต่ละเรือง 
  3.3.3  ตวัอยา่งทีดาํเนินการชกัตวัอยา่งตามขอ้ 3.3.1 แลว้ ใหมี้รายละเอียดและลายมือชือ 

        คณะกรรมการตรวจรับกาํกบัไวทุ้กตวัอยา่ง 
  3.4  การส่งตัวอย่าง 
  3.4.1  รายละเอียดของหนงัสือนาํส่ง 

            การส่งตวัอยา่งเพือการทดลองคุณภาพ  ให้ส่งพร้อมหนงัสือนาํส่งแจง้ความประสงคที์จะให้ทาํ
การทดลองคุณภาพตวัอยา่ง  สาํหรับโครงการก่อสร้างทีส่งตน้ฉบบัหนงัสือนาํส่งดงักล่าวผา่นสํานกัฯ  เจา้ของ
งาน ใหแ้นบสาํเนา  1  ชุด  ส่งไปพร้อมกบัตวัอยา่งดว้ย 

1) ชือโครงการ หรือหน่วยงานผูส่้งตวัอยา่ง 
2) เลขทีสัญญา 
3) ชือบริษทั คู่สัญญา  หรือชือบริษทัผูรั้บจา้ง 
4) บริษทัผูผ้ลิต 
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5)  ชนิด  ประเภท  และ/หรือโรงงานผลิต  ยหีอ้ 
6) จาํนวนและปริมาณตวัอยา่ง   
7) ในกรณีทีหน่วยงานเจา้ของงาน ให้เจา้หน้าทีเป็นผูน้าํส่งตวัอยา่ง ให้ระบุชือและตาํแหน่งของ

เจา้หนา้ทีผูน้าํส่งตวัอยา่งโดยชดัเจน 
8) ระบุขอ้กาํหนดของวสัดุตามสัญญาโดยชดัเจนว่าจะให้ทาํการทดลองคุณภาพตามขอ้กาํหนดใด 

พร้อมแนบรายละเอียดของสัญญา(ขอ้กาํหนดหรือแบบ)เพือประกอบการวนิิจฉยัผลการทดลองดว้ย 
9) ปริมาณงาน 
10) แนบใบรับรองคุณภาพของกรมทางหลวง (ถา้มี) 

3.4.2 ตวัอย่างทีส่งไปทดลอง ต้องเป็นตัวแทนของวสัดุทีจะนํามาใช้งาน  อยู่ในสภาพสมบูรณ์
เรียบร้อย  ภาชนะบรรจุตวัอย่างตอ้งไม่ชาํรุด รัว  แตกทาํลาย หรือทาํให้ตวัอย่างเปลียนสภาพ  กรณีที
ตวัอย่างอยู่ในสภาพผิดปกติ อาจมีการเปลียนแปลงคุณภาพ  สํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ จะแจง้ให้
หน่วยงานผูส่้งตวัอยา่งจดัส่งตวัอยา่งใหม่ 

3.4.3  สํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ จะไม่รับตวัอย่างทีเป็นงานในสัญญาของกรมทางหลวงโดยที
ผูรั้บเหมา หรือผูข้าย เป็นผูน้าํส่ง 

 

4.  ขนัตอนการส่งตัวอย่าง  
 

      กจิกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

       ยนืหนังสือพร้อมตัวอย่าง 

 

รับตวัอยา่งออกอนัดบัทดลอง 
ทีหน่วยรับตวัอยา่งแบบจุดเดียวเบด็เสร็จ(OSS) 

ชําระเงนิค่าทดลองทีฝ่ายบัญชี 

1. ผูข้อรับบริการ สาํนกังานทางหลวง 
   ศูนยฯ์  แขวงทางหลวง  โครงการฯ ฯลฯ 

2. เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่ง 

4. หน่วยบญัชี   

ผู้รับผดิชอบ 

ตรวจสอบความถูกต้องของนังสือและตัวอย่าง 
 

3. เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่ง 

5. สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ 

ไม่ถูกตอ้ง   

ถูกตอ้ง   

แจ้งผลทดลองกลบัไปยงัเจ้าของตัวอย่าง 
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5. ขนัตอนการส่งตัวอย่าง 
 5.1  ผูข้อรับบริการ 
  -  ยนืหนงัสือพร้อมตวัอยา่ง 
 5.2  เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่งรับหนงัสือพร้อมตวัอยา่ง 
  -  ตรวจสอบหนงัสือและตวัอยา่ง กรณีไม่ถูกตอ้งส่งคืนผูข้อรับบริการแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
  -  ตรวจสอบหนงัสือและตวัอยา่ง กรณีถูกตอ้ง คิดเงินค่าทดลองทีจุดบริการแบบจุดเดียวเบด็เสร็จ 
    (One Stop Service, OSS)  
  - ออกใบรับเรือง (รายละเอียดการส่งตวัอยา่ง)  
 5.3  ผูข้อรับบริการนาํหนงัสือส่งตวัอยา่งพร้อมใบรับเรืองชาํระเงินทีฝ่ายบญัชี  
 5.4  ฝ่ายบญัชีประทบัตราชาํระเงินแลว้ พร้อมนาํส่งหนงัสือนาํส่งตวัอยา่งใหส้ารบรรณดาํเนินการต่อไป 

5.5   สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ  จะแจง้ผลทดลองกลบัไปยงัหน่วยงานเจา้ของตวัอยา่ง  หรือตามทีผูส่้ง 
      ตวัอยา่งไดแ้จง้ระบุไวที้หนงัสือนาํส่งหรืออืนๆ ทีระบุ  

6. เอกสารอ้างองิ 
ลาํดบั 
ท ี ประเภทวสัดุ ปริมาณ/ 

ขนาดต่อ1 ตวัอย่าง จาํนวนตวัอย่าง ข้อกาํหนดทมี ี สิงทคีวรระบุหรือแนบ 

1 สีจราจร 5 แกลลอน 
(Combine Sample) 

ตามบนัทึกที  
คค 0611/4708 

ลงวนัที 30 ก.ค. 2529 
และ/หรือ 5 ลิตร 

ตามบนัทึกที สว.1/692 
ลงวนัที 26 ก.พ. 2552 

1 ตวัอยา่งแต่ละสี 
ต่อสญัญา 

มอก.415-2551 1. สี 
2. ยหี้อ 
3. Code No. ของสี 
4. บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
5. ปริมาณงาน 
6. ใบรับรอง (ถา้มี) 
  

2 สีจราจรชนิดนาํ 5 แกลลอน 
(Combine Sample) 

 

1 ตวัอยา่งแต่ละสี 
ต่อสญัญา 

มอก.2529-2555 1. สี 
2. ยหี้อ 
3. Code No. ของสี 
4. บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
5. ปริมาณงาน 
6. ใบรับรอง (ถา้มี)  

3 วสัดุเทอร์โมพลาสติก
สะทอ้นแสงสาํหรับทาํ
เครืองหมายบนผิวทาง 

6 กิโลกรัม 
(Combine Sample) 

ตามบนัทึกที  
คค 0611/4708 

ลงวนัที 30 ก.ค. 2529 
และ/หรือ 5 ลิตร 

ตามบนัทึกที สว.1/692 
ลงวนัที 26 ก.พ. 2552 

1 ตวัอยา่งแต่ละสี 
ต่อสญัญา 

มอก.542-2549 1. สี 
2. ยหี้อ 
3. Code No. ของสี 
4. บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
5. ปริมาณงาน 
6. ใบรับรอง (ถา้มี) 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสดุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ 1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

4 วัสดุโคลดพลาสติก สวนผสมหลักไมนอยกวา 
4 กิโลกรัม และสารทําให
แข็ง ปริมาณข้ึนอยูกับ
อัตราสวนผสมตามที่
บริษัท ผูผลิตระบุ 
(จํานวน 2 ชุด) 
 

1 ตัวอยางแตละส ี
ตอสัญญา 

 

มอก.2611-2556 1. สี 
2. ยี่หอ 
3. ชนิดที ่
4. อัตราสวนผสม 
5. Code No. ของส ี
6. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
7. ปริมาณงาน 
8. ใบรับรอง (ถามี) 

5 ลูกแกวสะทอนแสง 6 กิโลกรัม 
(Combine Sample) 

ตามบันทึกท่ี 
คค 0611/4708 

ลงวันท่ี 30 ก.ค. 2529 
และ/หรือ 5 ลิตร 

ตามบันทึกท่ี สว.1/692 
ลงวันท่ี 26 ก.พ. 2552 

1 ตัวอยางตอสัญญา มอก.543-2550 1. ยี่หอ 
2. ประเภทลูกแกว 
3. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 
4. ปริมาณงาน 
5. ใบรับรอง (ถามี) 

6 เครื่องหมายปุมบน
พื้นทาง :  
หมุดสะทอนแสง 

27 ช้ิน 1 ตัวอยางตอสัญญา มอก.2573-2555 1. สี 
2. ยี่หอ 
3. ขนาด 
4. แบบ ชนิด ประเภท 
5. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 
6. ปริมาณงาน 

7 หมุดสะทอนแสง
รอบตัว 360 องศา 

7 ช้ิน 1 ตัวอยางตอ
ปริมาณไมเกิน 3000 

อัน 

ทล.-ก.610/2557 1. สี 
2. ยี่หอ 
3. ชนิด 
4. ขนาด 
5. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา/ 
    ผูจัดจําหนาย 
6. ปริมาณงาน 

8 แผนสะทอนแสง กวางเทามวน 
พื้นที่ 1 ตารางเมตร 

จํานวนตัวอยางตาม
ตารางของแตละ
แบบ ชนิด สี และ

ขนาด 
หนากวางเทามวนใน
ทุกรุนของการสงของ 

มอก.606-2549 
  

1. สัมประสิทธ์ิการสะทอนแสง 
    (ประเภท  ชนิด  แบบ) 
2. ยี่หอ,ช่ือเจาของผลิตภัณฑ 
3. สี , Lot No. 
4. ขนาดตัวอยาง (กวางxยาว) 
5. แนบหนังสือรับรองจากเจา 
   ของผลิตภัณฑเรื่องแตงตั้งให 
   ผูขายเปนตัวแทนจําหนาย: 
   ยี่หอ เกรด,สี,สปส.,Invoice  
   No. , หนวยงาน,เจาของ 
   ตัวอยาง, 
6. บริษัทคูสัญญา 
7. ปริมาณงาน 
8. ใบรับรอง (ถามี) 
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ลาํดบั 
ท ี ประเภทวสัดุ ปริมาณ/ 

ขนาดต่อ1 ตวัอย่าง จาํนวนตวัอย่าง ข้อกาํหนดทมี ี สิงทคีวรระบุหรือแนบ 
9 แผนอะลมูิเนียม เปนแผนอยางนอย  

60 x 60 ซม. 
1 ตัวอยาง ตอ

น้ําหนัก 
1000 กก.หรือเศษ 
ของ 1000 กก. 

มอก.331-2523 1. ประเภทและเทมเปอร 
2. ความหนา (มม.) 
3. ขนาดสง,  ขนาดตัวอยางเดมิ 
4. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
5. ปริมาณงาน 
6. ใบรับรอง (ถามี) 

10 หมึกพิมพซิลคสกรีน 
สําหรับปายจราจร 

1 แกลลอน 
(สงพรอมแผนสะทอน

แสงท่ีใช) 

จํานวน 1 ตัวอยาง
ตอ 

แผนสะทอนแสงที่ใช 

ทล.-ก.609/2550 1. สัมประสิทธ์ิการสะทอนแสง
ของแผนสะทอนแสงท่ีใช 
(ประเภท ชนิด , แบบ , สี)  

2. สีของหมึกพิมพ 
3. ยี่หอ  
4. ชนิดโปรงแสงหรือทึบแสง 
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 

11 แผนเหล็กอาบ
สังกะส ี

เปนแผนอยางนอย  
ขนาด 60 x 60 ซม. 

1 ตัวอยาง 
ตอ 100 แผน 

มอก.50-2548 1.ชนิด(แผนเรียบหรือลูกฟูก)  
2. ความหนา (มม.) 
3. ขนาดสง, ขนาดตัวอยางเดิม 
4. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
5. ปริมาณงาน 

12 ราวเหล็กลูกฟูกกันรถ 
สําหรับทางหลวง 
1 ชุดประกอบดวย 
แผนการดเรล 
เสาการดเรล 
สลักเกลียวยาว 
สลักเกลียวสั้น 
แปนเกลียว 
แหวนรองกลม 
และ/หรือแหวนรอง
เหลี่ยม 

 
 
 

3  แผน 
1 ตน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 

1 ชุด 
แตละชั้น แตละชนิด 

ตอสัญญา 
 

มอก.248-2531 
แบบ RS 301 , 
302 อื่นๆ ตาม
ระบุ ตองแนบ
ขอกําหนดมาดวย 

1. ช้ันและชนิดของราวเหล็กฯ 
2. สัญญาและแบบ 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ปริมาณงาน 
5. ใบรับรอง(ถามี) 

13 ราวสะพาน 
1 ชุดประกอบดวย 
ทอราวสะพาน 
เสาราวสะพาน 

Toggle 
Toggle Bolt 

Spacer 
Washer 

Nut 
สลักเกลียวยาว 
สลักเกลียวสั้น 
แปนเกลียว 
แหวนรอง 

 
 

1 ทอนยาวอยางนอย 1 ม. 
1 ตัว 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 

 
 
 

ตามขอกําหนดใน
สัญญาหรือตาม

ตาราง 

แบบมาตรฐานเสา
ราวสะพานและ
ราวสะพาน 
เลขท่ี 3AD5-106-
14/26 หรืออ่ืนๆ  
ตามระบุ ตองแนบ
ขอกําหนดมาดวย 
ขอกําหนดของทอ
ราวสะพาน 
มอก.276-2532 
มอก.277-2532 

1. ขนาดเสนผานศูนยกลางของ
ทอ 

2. ประเภททอ 
3.  ความหนาของทอ 
4. แบบมีหรือไมมีตะเข็บ 
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
6. ปริมาณงาน จํานวนผลิต จํานวน 

เสาราวสะพาน ขุด
ตัวอยาง 

นอยกวา 500 2 
501 – 820  3 
821 - 1200 4 
1201-1600 5 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสดุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

14 ทอเหล็กกลา 
ไมอาบสังกะส ี

1 ทอน 
ยาวอยางนอย 1 เมตร 

ตามขอกําหนด 
ในสัญญา 

มอก.276-2532 1. ขนาดเสนผานศูนยกลางของ 
   ทอ 
2. ประเภททอ 
3.  ความหนาของทอ 
4. แบบมีหรือไมมีตะเข็บ 
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
6. ปริมาณงาน 

15 ทอเหล็กกลา 
อาบสังกะส ี

1 ทอน 
ยาวอยางนอย 1 เมตร 

ตามขอกําหนด 
ในสัญญา 

มอก.277-2532 1. ขนาดเสนผานศูนยกลางของทอ 

2. ประเภททอ 
3.  ความหนาของทอ 
4. แบบมีหรือไมมีตะเข็บ 
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
6. ปริมาณงาน 

16 เสาไฟฟา หรือ 
เสาไฟฟา High 

Mast 

1 ทอน 
ยาวอยางนอย 1 เมตร 

1 ทอนตอสัญญา - แบบ MD-601 
การติดต้ังเสาไฟฟา
แสงสวางบนทาง
หลวง  
- มอก.2316-2549 

1. ความสูงของเสา 
2. ความหนา (มม.) 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ปริมาณงาน 

17 ทอเหล็กกลาอาบ
สังกะสสีําหรับใช
รอยสายไฟฟา 

1 ทอน 
ยาวอยางนอย 1 เมตร 

1 ทอนตอ 200 
ทอน 

มอก.770-2533 1. ประเภท และชนิด 
2. ขนาดระบ ุ
3. กรรมวิธีการผลติ 
4. วัสด ุ
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
6. ปริมาณงาน 

18 ลวดตาขายเกเบยีน 
หรือ 

ลวดรโีนแมทเทรส 

1 ชุดประกอบดวย 
ลวดเสนตรง 

(ลวดโครง ลวดถัก ลวดผูก) 
ตะแกรง 1 ตร.ม. 

1 ชุดตอขนาดตอ
สัญญา 

หรือตามขอกําหนด
ในสัญญา 

แบบ SP-106 , 
SP-107 , SP-108 
แบบ SP-401 

1. ขนาดเสนผานศูนยกลาง 
2. ยี่หอ  รุน 
3. แบบ 
4.ขนาดชองตาขาย 
5. การวัดชองตาขาย 
6. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
7. ปริมาณงาน 

19 ลวดตาขายเกเบยีน
หุมพีวีซีหรือ 

ลวดรโีนแมทเทรส
หุมพีวีซ ี

1 ชุดประกอบดวย 
ลวดเสนตรง 

(ลวดโครง ลวดถัก ลวดผูก) 
ตะแกรง 1 ตร.ม. 

1 ชุดตอขนาดตอ
สัญญา 

หรือตามขอกําหนด
ในสัญญา 

แบบ SP-106 , 
SP-107 , SP-108 
แบบ SP-401 

1. ขนาดเสนผานศูนยกลาง 
2. ยี่หอ  รุน 
3. แบบ 
4.ขนาดชองตาขาย 
5. การวัดชองตาขาย 
6. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
7. ปริมาณงาน 
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ลาํดบั 
ท ี ประเภทวสัดุ ปริมาณ/ 

ขนาดต่อ1 ตวัอย่าง จาํนวนตวัอย่าง ข้อกาํหนดทมี ี สิงทคีวรระบุหรือแนบ 

20 ลวดเคลือบสงักะสี 1 ขดอยา่งนอ้ย 6 
เมตร 

1 ตวัอยา่งต่อสญัญา มอก.71-2517 1. ประเภท   
2. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
3. บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

21 ลวดตาข่าย 1 ชุดประกอบดว้ย 
ลวดเสน้ตรง 1 ม. 6 เสน้ 

ตะแกรง 1 ตร.ม. 

1 ตวัอยา่งต่อสญัญา มอก.208-2521 1. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
2. ประเภท  
3. แบบ 
4. ขนาดช่องตาข่าย 
5. ขนาด กวา้ง x ยาว 
6. บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
7. ปริมาณงาน 

22 ลวดเหลก็ ยาว 1 ม. 6 เสน้ 1 ตวัอยา่งต่อสญัญา มอก.194-2535 1. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
2.บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
3. ปริมาณงาน 

23 เชือกลวดเหลก็กลา้ 1 ขด ยาว 1 เมตร 1 ตวัอยา่งต่อสญัญา มอก.514-2531 1. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
2. แบบ/ขอ้กาํหนด 
3. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

24 ตาข่ายป้องกนัหิน
ร่วง 

1 ชุดประกอบดว้ย 
ลวดตาข่าย 
ลวดเสน้ตรง 
เชือกลวดสลิง 
แผน่เหลก็ 
เหลก็ขอ้ออ้ย 

1 ชุดต่อสญัญา ตามแบบ 
ER 15 , 16 

1. ชนัคุณภาพ 
2. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
3. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

25 เหลก็โครงสร้าง
รูปพรรณกลวง 

1 ชุด 1 ชุดต่อสญัญา มอก.107-2533 
แบบโครงสร้างป้าย 

RS 107 , 110 

1. ชนัคุณภาพ 
2. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
3. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

26 เหลก็ขอ้ออ้ย 1 เมตร 6 ท่อน 1 ชุดต่อแบบ/สญัญา มอก.24-2548 1. ชนัคุณภาพ 
2. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
3. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

27 เหลก็เสน้กลม 1 เมตร  6  ท่อน 1 ชุดต่อแบบ/สญัญา มอก.20-2543 1. ชนัคุณภาพ 
2. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
3. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

28 แผน่เหลก็รอยต่อพืน
สะพาน 

ขนาดกวา้งและหนา
ตามแบบ ยาวอยา่ง

นอ้ย 1 ม. 

ตามทีกาํหนดใน
แบบหรือสญัญา 

ตามแบบหรือสญัญา 
มอก.1479-2541 

 

1. แบบแผน่เหลก็รอยต่อสะพาน 
2. ความกวา้ง 
3. ความหนาของแผน่เหลก็ 
4. ขอบของแผน่เหลก็  
5. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
6. ปริมาณงาน 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

29 แผนเหล็กรอยตอพื้น
สะพาน 

เชื่อมติดเหล็ก DB 

ขนาดกวางและหนา
ตามแบบ ยาวอยาง

นอย 1 ม. 

ตามที่กําหนดใน
แบบหรือสญัญา 

ตามแบบหรือสัญญา 
มอก.1479-2541 
มอก.24-2548 

1. แบบแผนเหล็กรอยตอสะพาน 
2. ความกวาง 
3. ความหนา 
4. ขอบของแผนเหล็ก 
5. ขนาดเสนผานศูนยกลางของ 
   เหล็ก DB  
6. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 
7. ปริมาณงาน 

30 รั้วลูกกรงเหล็ก 
  - ชุบสังกะส ี
  - ไมชุบสังกะส ี

1 ชุดตัวอยาง 
รั้วลูกกรง 1 แผน 

เสา  2 ตน 
อุปกรณอยางละ 5 ช้ิน 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามแบบหรือสัญญา 1. เสนผานศูนยกลางของรั้ว 
    และเสา 
2. ความหนาของเสา 
3. แนบแบบ 
4. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
5. ปริมาณงาน 

31 เหล็กเสนแบน 
  - ชุบสังกะส ี
  - ไมชุบสังกะส ี

กวางและหนา 
ตามแบบ 

ยาวไมนอยกวา 1 ถึง 
1.50 เมตร 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

มอก.55-2516 1. ความกวาง 
2.  ความหนา 
3.  บริษัทผูผลติ / คูสญัญา 
4. ปริมาณงาน 

32 เหล็กโครงสราง
รูปพรรณรีดรอน 

- ชุบสังกะสี 
- ไมชุบสังกะส ี

กวางและหนา 
ตามแบบ 

ยาวไมนอยกวา 1 ถึง 
1.50 เมตร 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

มอก.1226-2539 
มอก.1227-2539 

1. ช้ันคุณภาพ 
2. ขนาดกวาง 
3. หนา 
4. ยาว 
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
6. ปริมาณงาน 

33 แผนยางรองสะพาน 
(Elastomeric 
Bearing Pad) 

Plain Bearing  
ยาว 1 เมตร 

Laminated Bearing 
ระบุขนาดตามรายการ

คํานวณ 
หรือตามแบบระบ ุ

1 ตัวอยางตอขนาด 
ตอสัญญา 

-มอก.951-2533 
- BS 5400  
  Section 9.2-1983 
- AASHTO 1996 
- AASHTO 2002  
- แบบกองสํารวจ 
- Highway Spec. 
- แบบตามระบ ุ

1. ขนาด 
2. Hardness 
3. เปน Fix หรือ Free End 
4. ระบุชนิดยางเปนNeoprene 
    หรือ Natural  Rubber 
5. ประเภท Plain Bearing  หรือ 
    Laminated Bearing 
6. แนบแบบหรือรายการคํานวณ

ในกรณีเปน Laminate 
7. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 
8.   ปริมาณงาน 
9.  ใบรับรอง (ถามี) 

34 วัสดุยึดเกาะ  
(Binder Material)  

ขึ้นรูปดรัมเบลล
จํานวน 3 ช้ินทดสอบ 

ตอตัวอยาง 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

 

ตามแบบระบ ุ 1. ยี่หอ รุน  
2. บริษัทผูผลิต/ผูแทนจําหนาย 
3. บริษัทคูสัญญา 
4. แนบขอกําหนด 



กระบวนการขนัตอนการส่งตวัอยา่งวสัดุเพือทาํการทดสอบ ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิทยาศาสตร์ 
 

 

 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการขันตอนการส่งตัวอย่างวสัดุเพอืทาํการทดสอบ 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวทิยาสาสตร์ 

แกไ้ข 
ครังที 1 

วนัทีบงัคบัใช ้
13 มิ.ย. 59 

หนา้ 9/16 

 
ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

35 วัสดุกาว  
(Epoxy Adhesive) 
  

ขึ้นรูปดรัมเบลล
จํานวน 3 ช้ินทดสอบ 

ตอตัวอยาง 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

 

ตามแบบระบ ุ 1. ยี่หอ รุน  
2. บริษัทผูผลิต/ผูแทนจําหนาย 
3. บริษัทคูสัญญา 
4. แนบขอกําหนด 

36 แผนใยสังเคราะห อยางนอย  
3 ตารางเมตร 

1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

- ขอกําหนดพิเศษ 
แผนใยสังเคราะห 
สําหรับปูกอน
เสรมิผิว 

- สําหรับระบายน้ํา 
- ตามแบบระบุ เชน 
SP401, SP-105,  
TS 501 

- รายละเอียด 
  คุณลักษณะท่ัวไป 
  ของคันทางเสริม 
  กําลังดินที่ใช  
   Geogrid 
  ตามแบบ ER13/2 

1.การนําไปใชงาน เชน ระบายน้ํา 
  หรือเสริมผิวหรืออื่นๆ 
2.วัสดุที่ใชผลิต 
3. ชนิดแผนใย nonwoven หรือ 
    woven 
4. กรรมวิธีการผลติ Needle 
    Punch หรือ Thermally    
    Bond หรือ Chemical Bond 
5. ลักษณะเสนใย Staple หรือ 
    Continuous 
6. ยี่หอ / รุน 
7. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
8. ปริมาณงานเปนตารางเมตร 

37 วัสดุเสริมกาํลังดิน 
(Geogrid) 

อยางนอย   
4  ตารางเมตร 

 

1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

แบบแนะนําคันทาง 
เสรมิกําลังดินดวย 
Geogrids  
ตามแบบระบ ุ

1. วัสดุที่ใชผลิต 
2. ยี่หอ รุน 
3. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา/ 
    ตัวแทนจําหนาย 
4. ปริมาณงานเปนตารางเมตร 

38 สารยึดอิพอกซีเรซิน 
สําหรับคอนกรีต 

(Epoxy -resin-base 
bonding  systems 

for concrete) 

Resin 1 ลิตร 
Hardener 1 ลิตร 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

มอก.1026 - 2534 
ASTM C 881 - 

88 
 

1. อัตราสวนผสมของ Resin และ  
    Hardener 
2. ระบุ Type 
3. Grade 
4. Class 
5. Color 
6. น้ําหนักหรือปริมาตรท่ีสง 
7. คําแนะนําหรือคูมือเกี่ยวกับ 
    การใชงาน , ขอควรระวัง ฯลฯ 
8. ยี่หอ 
9. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
10. ปริมาณงาน 
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ลําดับ 
ที ่

ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 
ขนาดตอ1 ตัวอยาง 

จํานวน
ตัวอยาง 

ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

39 สารเหลวบมคอนกรีต 
(Curing Compound) 

ไมนอยกวา 1 กก. 
(Combine Sample) 

1 ชุดตัวอยาง
ตอสัญญา 

มอก. 841-2548 
ASTM C 309-81 

1. ประเภท 
2. ชนิดของสิ่งนํา 
3. สวนท่ีไมระเหย 
4. คําแนะนําหรือคูมือเกี่ยวกับ 
   การใชงาน 
5. ยี่หอ 
6. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
7. ปริมาณงาน  

40 สารเคมีผสมเพ่ิม 
สําหรับคอนกรีต 
(Admixture for 

Concrete) 
สารเคมีผสมเพ่ิม 

สําหรับคอนกรีตไหล 

ชนิดผงไมนอยกวา 1 กก. 
ชนิดเหลวไมนอยกวา 

1000 cc. 
(Combine Sample) 

1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

- มอก. 733 - 2530 
- ASTM - C 494 - 81 
- BS 5075 Part 1 
- มอก.985-2533 

1. อัตราสวนผสมตอซีเมนต 
2. ประเภท  ชนิด สารเคมหีลัก 
3. สิ่งท่ีเหลือจากการอบ 
4. ความหนาแนนสัมพัทธ 
5. ปริมาณคลอไรด 
6. ยี่หอ 
7. คําแนะนําหรือคูมือเกี่ยวกับ 
    การใชงาน 
8. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
9. ปริมาณงาน 

41 น้ํา 1 แกลลอน ( 4 ลิตร ) 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

 คุณสมบัติที่ใชทดสอบ 
AASHTO T26 เปน
เพียงวิธีการทดสอบ 
ไมใชขอกําหนด 

1. ขอกําหนดตามสญัญาหรือแบบ 
2. แหลงท่ีมาของตัวอยาง 

42 ขี้เถาแกลบ ไมนอยกวา 5 กิโลกรัม 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามรายละเอียด 
แนบสัญญา 

1. ขอกําหนดตามสญัญาหรือแบบ 
2. แหลงท่ีมาของตัวอยาง 

43 ทราย 20  กิโลกรมั 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามรายละเอียด 
แนบสัญญา 

1. ขอกําหนดตามสญัญาหรือแบบ 
2. แหลงท่ีมาของตัวอยาง 

44 วัสดุดินถมเสริมกําลัง 20 กิโลกรัม 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามรายละเอียด 
แนบสัญญา 

หรือ ทล.ม.105/2550 

1. ขอกําหนดตามสญัญาหรือแบบ 
2. แหลงท่ีมาของตัวอยาง 
3. ประเภทวัสดุที่ชวยเสริมกําลังดนิ 

45 ปูนซีเมนต 
ปอรตแลนด ไมนอยกวา 5 กิโลกรัม 

1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

มอก. 15 – 2547 
เลม 1 

1. ประเภท 
2. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 

46 ปูนขาว ไมนอยกวา 3 กิโลกรัม 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามรายละเอียด 
แนบสัญญา 

1. ประเภท 
2. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 

47 ดินขาว ไมนอยกวา 3 กิโลกรัม 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามรายละเอียด 
แนบสัญญา 

1. ชนิด 
2. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 
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ลําดับ 
ที ่

ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 
ขนาดตอ1 ตัวอยาง 

จํานวน
ตัวอยาง 

ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

48 แอสฟลตซเีมนต 
(Asphalt Cement) 

อยางนอย 1 ลิตร - ถังบรรจุ 
Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่
ระบ ุ
- ถังบรรจุ 
Bulk 
  จํานวน 3 
ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-
ลาง) 

มอก.851-2542 1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทคูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการตรวจรับ 

49 คัตแบกแอสฟลต 
(Cutback Asphalt) 

อยางนอย 2 ลิตร - ถังบรรจุ 
Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่
ระบ ุ
- ถังบรรจุ 
Bulk 
  จํานวน 3 
ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-
ลาง) 

มอก.865/2544 1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการตรวจรับ 

50 แอสฟลตอิมลัชัน 
(Asphalt Emulsion) 

อยางนอย 4 ลิตร - ถังบรรจุ 
Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่
ระบ ุ
- ถังบรรจุ 
Bulk 
  จํานวน 3 
ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-
ลาง) 

มอก.371/2530 1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการตรวจรับ 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 
51 มอดิฟายดแอสฟลต

ซีเมนต 
( Modified  Asphalt 

Cement) 

อยางนอย 3 ลิตร 
 

- ถังบรรจุ Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่ระบุ 
- ถังบรรจุ Bulk 
  จํานวน 3 ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-ลาง) 

มอก.2156-2547 
 

1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการ 
   ตรวจรับ 

52 มอดิฟายด 
แอสฟลตอิมลัชัน 

( Modified 
Asphalt  Emulsion) 

อยางนอย 4 ลิตร - ถังบรรจุ Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่ระบุ 
- ถังบรรจุ Bulk 
  จํานวน 3 ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-ลาง) 

มอก.2157-2547 
 

1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการ 
   ตรวจรับ 

53 อิลาสโตเมอริกแอสฟลต
อิมัลชัน 

(Elastomeric Asphalt 
Emulsion) 

อยางนอย 4 ลิตร 
 

- ถังบรรจุ Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่ระบุ 
- ถังบรรจุ Bulk 
  จํานวน 3 ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-ลาง) 

ทล.-ก.405-2538 
 

1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการ 
   ตรวจรับ 

54 แอสฟลตซเีมนต 
ปรับปรุงคณุภาพ 
ดวยยางธรรมชาติ 

(NRMA) 

อยางนอย 3 ลิตร 
 

- ถังบรรจุ Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่ระบุ 
- ถังบรรจุ Bulk 
  จํานวน 3 ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-ลาง) 

ทล.-ก.409/2556 1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการตรวจ

รับ 

55 แอสฟลตอิมลัชันไพรม 
(EAP) 

อยางนอย 3 ลิตร 
 

- ถังบรรจุ Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่ระบุ 
- ถังบรรจุ Bulk 
  จํานวน 3 ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-ลาง) 

ทล.-ก.410/2557 1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการ 
   ตรวจรับ 

56 วัสดุยารอยตอคอนกรีต 
(Joint Sealer) 
- แบบยืดหยุนชนิดเทรอน 
- ชนิดเย็น 

ไมนอยกวา 1 กก.หรือ 
1 กลอง (15 กก.) 

1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

 
 

มอก.479-2541 
มอก.917-2532 

1. ยี่หอ ที่ไดรับเครื่องหมาย 
มอก. 

2. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
3. ใบรับรอง (ถามี) 

57 วัสดุทารอยตอคอนกรีต 
(Joint Primer) 

ไมนอยกวา 1 ลิตร 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ทล.-ม. 309/2544 
 

1. ยี่หอ 
2.บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 

58 วัสดุอุดรอยตอ 
(Joint Filler) 
- ชนิดคืนรูปและไมปลิ้น 
  : แอสฟลต 
- ประเภทยางฟองน้ํา และ 
  ไมกอก 

1 ตารางฟุต 
 
 
 
 

1 ตัวอยางตอสัญญา 
 
 
 
 

AASHTO M 213 
 

มอก.1041-2534 
 

มอก.1079-2535 

1. ยี่หอ 
2. ความหนาของตัวอยาง 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 
59 วัสดุใชงานของรอยตอเผื่อ

ขยายประเภท Visco 
Elastic Materials  
(Asphaltic Plug Joints) 

ไมนอยกวา 1 กก. 1 ตัวอยางตอสัญญา ASTM D 6297 1. ยี่หอ 
2. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 

 

ค่าทดลองตามตาราง ดังนี 
  

ลําดับ
ที ่ วัสดุ 

คาทดลอง , บาท 
มีใบรับรอง 

(กรมทางหลวง) 
ไมมีใบรอง 

กรมทางหลวง หนวยงานอ่ืน 
1 
 
 

สีจราจร     
สีขาว 1,900 12,500 - 
สีเหลือง 1,900 12,800 - 
สีอื่นๆ  500 9,900 - 

2 สีจราจรชนิดน้ํา   สงทดสอบสถาบันวิจัย 
สีขาว - 12,950 4,000 

  สีเหลือง - 13,350 4,000 
        สีอื่นๆ (สีแดง สีดํา สีน้ําเงินและสีเขียว) - 12,950 4,000 

3 
 

วัสดุเทอรโมพลาสติก    
        สีขาว 950 1,700 - 
        สีเหลือง 1,100 2,000 - 

4 
 
 
 
 
 
 

วัสดุโคลดพลาสติก   สงทดสอบสถาบันวิจัย 
        สีขาว  ชนิดที่ 1 - 5,250 3,400 
        สีขาว  ชนิดที่ 2 - 5,650 3,400 
        สีเหลือง ชนิดที่ 1 - 5,650 3,400 
        สีเหลือง ชนิดที่ 2 - 6,050 3,400 
        สีอื่นๆ ชนิดที่ 1 - 5,250 3,400 
        สีอื่นๆ ชนิดที่ 2 - 5,650 3,400 

5 ลูกแกวสะทอนแสง    
ลูกแกวสะทอนแสง ประเภท 1 400 900 - 

ูู

ลูกแกวสะทอนแสง ประเภท 2 400 1,000 - 
ลูกแกวสะทอนแสง ประเภท 3 400 900 - 

6 หมุดแกวสะทอนแสงรอบตัว 360 องศา - เคมี 
500 

Str. 
90 

- 
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ลําดับ
ที ่ วัสดุ 

คาทดลอง , บาท 
มีใบรับรอง 

(กรมทางหลวง) 
ไมมีใบรอง 

กรมทางหลวง หนวยงานอ่ืน 
7 
 
 
 
 
 
 

เครื่องหมายปุมบนพื้นฐาน : หมุดสะทอนแสง  เคมี Str.  
    ชนิดผิวหนาเรียบ        
            - แถบสะทอนแสง ทางเดียว สีเดียว - 18,450 390 - 
            - แถบสะทอนแสง สองทาง  สีเดียว - 24,750 390 - 
     ชนิดประกอบดวยชุดเลนสแกว     
            - แถบสะทอนแสง ทางเดียว สีเดียว - 16,650 390 - 
            - แถบสะทอนแสง สองทาง สีเดียว - 21,150 390 - 

8 แผนสะทอนแสงสําหรับควบคุมจราจร   สงทดสอบสถาบันวิจัย 
 แบบที่ 1 1,100 13,200 856 
 แบบที่ 2 1,100 25,200 856 
 แบบที่ 3 1,100 26,000 856 
 แบบที่ 4 1,100 26,000 856 
 แบบที่ 5 1,100 26,000 856 
 แบบที่ 6 1,100 6,250 856 
 แบบที่ 7 1,100 26,000 856 ่
 แบบที่ 8 1,100 26,000 856 
 แบบที่ 9 1,100 26,800 856 
 แบบที่ 10 1,100 26,000 856 
 แผนสะทอนแสงชนิดฟลูออเรสเซนส 700 ขึ้นกับแบบ 856 

9 แผนอะลูมิเนียม  (ไมรวมสวนประกอบทางเคมี) เคมี 
50 

Str. 
200 

เคมี 
50 

Str. 
200 

สงกรมวิทยฯ 
6,100 

10 แผนเหล็กอาบสังกะสี - 450  
11 วัสดุราวกันอันตรายพรอมอุปกรณ ( 6 ตัวอยาง ) 2,100 600 2,100 600 สงกรมวิทยฯ 

1,200 
12 เหล็กขอออย - - 750 300 - 
13 แผนเหล็กรอยตอพ้ืนสะพานเชื่อมติดเหล็ก DB - - 950 - - 
14 สวนหัวปดเหล็กขอออย (แผนเหล็ก) - - 550 - - 
15 อุปกรณติดยึด (สลักเกลียว แปนเกลียว แหวนรอง) - - 350 - - 
16 วัสดุชุดราวสะพานพรอมอุปกรณ ( 11 ตัวอยาง ) - - 4,150 - - 
17 เสาไฟฟา (ตามแบบมาตรฐานกรมทางหลวง) - - 350 200 - 

เสาไฟฟา : มอก.2316-2549 (งาน สมอ.) - -   - 
เสาไฟฟาชนิดแบบก่ิง (1 ชุดตัวอยาง จํานวน 5 ตน) - - 2,650 3,500 - 
เสาไฟฟาแบบตรง (1 ชุดตัวอยาง จํานวน 5 ตน) - - 2,650 3,100 - 

18 ลวดรีโนเมทเทรสหรือลวดเกเบียนเคลือบสังกะสี - 2,150 900 - 
19 ลวดรีโนเมทเทรสหรือลวดเกเบียนเคลือบสังกะสีหุมพีวีซี - 9,350 900 - 



กระบวนการขนัตอนการส่งตวัอยา่งวสัดุเพือทาํการทดสอบ ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิทยาศาสตร์ 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการขันตอนการส่งตัวอย่างวสัดุเพอืทาํการทดสอบ 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวทิยาสาสตร์ 

แกไ้ข 
ครังที 1 

วนัทีบงัคบัใช ้
13 มิ.ย. 59 

หนา้ 15/16 

 

ลําดับที ่ วัสดุ 
คาทดลอง , บาท 

มีใบรับรอง 
(กรมทางหลวง) 

ไมมีใบรอง 
กรมทางหลวง หนวยงานอ่ืน 

20 เชือกลวด - 600 300  
21 ตาขายปองกันหินรวง - 2,650 300  
22 
 

แผนยางรองสะพาน    
Laminated : ขอกําหนด BS 5400 Section 9.2-1983 950 3,950 - 
               : มอก. และขอกําหนดอื่นๆ 900 3,900 - 
Plain Pad  :  ทุกขอกําหนด                          750 3,350 - 

23 วัสดุยึดเกาะ (Binder Material) 
- Tensile Strength & Elongation 
- Compression Set   

 
400 
300 

 
- 
- 

 
- 
- 

24 วัสดุกาว (Epoxy Adhesive) 
- Tensile Strength & Elongation 
- Compression Set   

 
400 
300 

 
- 
- 

 
- 
- 

25 แผนใยสังเคราะห    
งานระบายน้ํา : Mass per Unit  - 250 - 
                : Mass per Unit + Opening Size - 450 - 
งานเสริมผิวทาง  - 1,050 - 

26 แผนใยสังเคราะหตามขอกําหนดพิเศษ 
- ลักษณะทั่วไป 
- Tensile Strength and Elongation 
- Cone Drop Test 
- CBR Puncture 
- Water Permeability 
- Water Flow 

 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

 
150 

2,400 
2,000 
2,400 
2,000 
2,400 

- 

27 Geogrid  
      -  ลักษณะทั่วไป  

- Tensile Strength and Elongation 

 
- 

 
150 

2,400 

- 

28 น้ําผสมคอนกรีต - 550 - 
29 วัสดุดินถมเสริมกําลัง  - 600 - 
30 แอสฟลตซีเมนต ประเภทเพนิเทรชัน - 950 - 
31 คัตแบกแอสฟลต - 1,250 - 
32 แคตอิออนิกอสฟลตอิมลัชันแคตออิอนิกอสฟลตอิมลัชัน - 850 - 
33 มอดิฟายดแอสฟลตซีเมนต - 2,950 - 
34 มอดิฟายดแอสฟลตอิมัลชัน - 900 - 
35 อีลาสโตเมอริกมอดิฟายดแอสฟลตอิมัลชัน - 900 - 
36 แอสฟลตอิมัลชันไพรม  (EAP) - 1,350 - 
37 แอสฟลตซเีมนตปรับปรุงคณุภาพดวยยางธรรมชาติ - 1,950 - 



กระบวนการขนัตอนการส่งตวัอยา่งวสัดุเพือทาํการทดสอบ ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิทยาศาสตร์ 
 

 

 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการขันตอนการส่งตัวอย่างวสัดุเพอืทาํการทดสอบ 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวทิยาสาสตร์ 

แกไ้ข 
ครังที 1 

วนัทีบงัคบัใช ้
13 มิ.ย. 59 

หนา้ 16/16 

 

ลําดับ
ที ่ วัสดุ 

คาทดลอง , บาท 
มีใบรับรอง 

(กรมทางหลวง) 
ไมมีใบรอง 

กรมทางหลวง หนวยงานอ่ืน 
38 วัสดุยารอยตอคอนกรีตแบบยืดหยุนชนิดเทรอน - 800 - 
39 วัสดุทารอยตอคอนกรีต - 500 - 
40 วัสดุอุดรอยตอคอนกรีต - เคมี 

550 
Str. 
450 

 
- 

41 วัสดุใชงานของรอยตอเผ่ือขยายประเภท 

Visco Elastic Materials (Asphaltic Plug Joints) 
- 500 - 

          
 
7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 -  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 
 (Work Manual) 

 
เรือง 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 
ส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ 
กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 
ส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 

แก้ไข 
ครังท ี3 

วนัทบีังคับใช้ 
19 มิ.ย. 2557 

หน้า 1/5 

 
1. วตัถุประสงค์ 

เพือใหผู้ใ้ชบ้ริการและเจา้หนา้ทีของส่วนฯ ทราบขนัตอนและรายละเอียดต่างๆ ของกระบวนการใน 

การนาํตวัอยา่งเขา้มาทดสอบทีส่วนฯ ใหมี้ความถูกตอ้งตามมาตรฐานการทดสอบ 

 

2. ขอบเขต 
     คู่มือการปฏิบติังานนีคลอบคลุมขนัตอนต่างๆ โดยเริมตงัแต่การตรวจสอบเอกสารและตวัอย่าง
ทดสอบ การลงทะเบียนรับตวัอยา่ง การคาํนวณค่าธรรมเนียมการทดสอบ การดาํเนินการทดสอบโดยใช้
มาตรฐานการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวงเป็นหลกั พร้อมทงัการตรวจสอบและการรับรองผล 

 

3. นิยาม 
 “ตวัอย่าง” หมายความถึง วสัดุทีเจา้หน้าทีผูมี้หน้าทีรับผิดชอบได้ทาํการสุ่มเก็บมาจากวสัดุทีจะ
นาํมาใชใ้นงานตามสัญญา 
 “ใบรับเรือง” หมายความถึง เอกสารทีเจา้หน้าทีรับตวัอย่างออกให้แก่ผูใ้ช้บริการ เพือนาํไปชาํระ
ค่าธรรมเนียมการทดลองทีบญัชี 

 “ทล.-ม.”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

 “ทล.-ท.”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

 “ทล.-ก.” หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

 AASHTO ยอ่มาจาก American Association of State Highway and Transport Officials 

 ASTM ยอ่มาจาก American Society for Testing and Materials 

 

 

 

 

 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์ ส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 
ส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 

แก้ไข 
ครังท ี3 

วนัทบีังคับใช้ 
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4. ผงักระบวนการออกแบบและตรวจสอบส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 

 ผู้รับผดิชอบ                  กจิกรรม 

1. ผูใ้ชบ้ริการ 

 

2. เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่งส่วนฯ                  

 

3. เจา้หนา้ทีงานบญัชี  
 

4. เจา้หนา้ทีงานสารบรรณ 

 

5. ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

 

6. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

 
7. หวัหนา้ฝ่ายออกแบบส่วนฯ 

 

8. เจา้หนา้ทีออกแบบฯ 

                                                        
9. หวัหนา้ฝ่ายออกแบบส่วนฯ 

 

10. เจา้หนา้ทีธุรการส่วนฯ 

                       

11. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ   

 

12. เจา้หนา้ทีงานสารบรรณ   

                                                                                                                            

13. ผูมี้อาํนาจ 

                             

14. เจา้หนา้ทีงานสารบรรณ 

 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์ ส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์

ยื่นเรื่องขอสงตัวอยาง

ตรวจสอบหนังสือ ตัวอยาง คิดคาทดลอง
พรอมออกเลขที่อันดับการทดลอง 

ถกูต้องครบถ้วน 
รับชําระเงินคาทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน 

สั่งการ 

รับหนังสือทดลองและสั่งการ 

รับหนังสือทดลองและดําเนินการ 

ทดลองและรายงานผล 

วินิจฉัยและรับรองผล 

พิมพหนังสือสงรายงาน ประทับตราผลการทดลอง

ตรวจสอบและรับรอง 

ตรวจสอบและลงนาม 

ออกเลขสงรายงานผลการทดสอบคุณภาพวัสดุ และสงสําเนาเก็บสวนมาตรฐานและขอกําหนด 

แกไข 

แกไข 

ออกเลขรับหนังสือสงตัวอยาง 

จัดทําใบปะหนาเสนอผูมีอํานาจลงนาม 

แกไข 

แกไข 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 
ส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 

แก้ไข 
ครังท ี 3 

วนัทบีังคับใช้ 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1  ผูใ้ชรั้บบริการยนืหนงัสือขอส่งตวัอยา่งแก่เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่ง 

 

5.2  เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่ง 

- ตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือส่งตวัอยา่ง  

ชือโครงการฯ เลขทีหนงัสือส่งตวัอยา่ง ลงวนัที เลขทีสัญญา ลงวนัที ชือผูรั้บจา้งตามสัญญา 
ระยะทางก่อสร้าง ชือโรงงานผสมและทีตงั แหล่งวสัดุมวลรวม ชนิดและขนาดของวสัดุมวลรวม 
ชือบริษทัผูผ้ลิตแอสฟัลตซี์เมนต ์ชือบริษทัผูผ้ลิตวสัดุผสมแทรก (Filler) ชือบริษทัผูผ้ลิตสารผสม
เพิม(Additive) พร้อมแนบรายละเอียดเกียวกบัคุณสมบติั ขอ้ควรระมดัระวงัและขอ้แนะนาํในการ
ปฏิบติัเมือไดรั้บสารดงักล่าวเขา้สู่ร่างกาย มาตรฐานในการออกแบบ (กรณีงาน Para Slurry Seal ให้
ระบุชนิดของ Para Slurry Seal พร้อมแนบสําเนาเอกสารการประกวดราคาหรือสําเนาสัญญา และ
เอกสารการออกแบบส่วนผสม จาํนวน 1 ชุด) กรณีเป็นงานตรวจสอบตอ้งมีผลการออกแบบ
ส่วนผสมแนบหนงัสือมาดว้ย 

- ตรวจสอบความถูกตอ้งของตวัอยา่งทีนาํส่ง 

ชนิดตวัอยา่งถูกตอ้งหรือไม่ 
ปริมาณตวัอยา่งครบถว้นและเพียงพอหรือไม่ 

5.2.1 กรณีไม่ถูกตอ้งครบถว้น 

      เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่งจะแจง้ให้ผูน้าํส่งตวัอย่างไปทาํการแกไ้ขหนงัสือส่งตวัอยา่งหรือ
ส่งวสัดุมาใหม่ใหถู้กตอ้ง เมือผูข้อรับบริการนาํไปแกไ้ขถูกตอ้งแลว้ จึงปฏิบติัตามขอ้ 5.1 

5.2.2 กรณีถูกตอ้งครบถว้น 

เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่งลงรับตวัอยา่งในหนงัสือส่งตวัอยา่ง คิดค่าธรรมเนียม และลงวนัทีคาด
วา่จะแลว้เสร็จใหใ้นหนงัสือส่งตวัอยา่งนนั พร้อมกบักรอกรายละเอียดการส่งตวัอยา่งลงในสมุดรับ
ตวัอย่าง แล้วให้ผูน้าํส่งตวัอย่าง เซ็นชือส่งตวัอย่างในสมุดรับตวัอย่าง และเจา้หน้าทีรับตวัอย่าง
เซ็นชือรับตวัอยา่ง 

เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่งกรอกรายละเอียดการส่งตวัอยา่งลงในระบบสารสนเทศการวิเคราะห์
และทดสอบวสัดุของสํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ และออกใบรับเรืองพร้อมอนัดบัการทดลอง 
ถ่ายสําเนาเอกสารหนังสือส่งตวัอย่างและใบรับเรือง จาํนวน 1 ชุด เก็บไวที้ส่วนออกแบบและ
ตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต์ ส่วนหนงัสือส่งตวัอย่างและใบรับเรืองตน้ฉบบัผูใ้ช้บริการนาํส่งฝ่าย
บญัชี 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์ ส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์



 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 
ส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 
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5.3  เจา้หนา้ทีงานบญัชี 

ผูน้ําส่งตวัอย่างนําหนังสือส่งตัวอย่างและใบรับเรืองต้นฉบับยืนทีงานบญัชีเพือชําระ
ค่าธรรมเนียมการทดลอง  เจ้าหน้าทีงานบัญชีเก็บเ งินค่าธรรมเนียมการทดลองและออก
ใบเสร็จรับเงิน (ผูน้าํส่งตวัอย่างนาํใบเสร็จรับเงินกลบั) เป็นอนัเสร็จขนัตอนการส่งตวัอย่าง และ
หนงัสือส่งตวัอยา่งถูกนาํมาส่งทีงานสารบรรณ  
5.4  เจา้หนา้ทีงานสารบรรณ ออกเลขรับหนงัสือส่งตวัอยา่ง 

5.5  ผูอ้าํนวยการสาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ  สังการใหผู้อ้าํนวยการส่วนฯ พิจารณา 
5.6  ผูอ้าํนวยการส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์สังการให้หวัหนา้ฝ่ายออกแบบส่วน

ฯ พิจารณาดาํเนินการ 

5.7  หวัหนา้ฝ่ายออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต์ สังการให้เจา้หนา้ทีออกแบบดาํเนินการ
ทดลอง 

5.8  เจา้หน้าทีออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต์ ดาํเนินการทดลองตามมาตรฐานการ
ทดลองวสัดุของกรมทางหลวง  (ทล.-ท.) ทีเกียวขอ้ง 

5.9  หวัหน้าฝ่ายออกแบบและตรวจสอบแบบผิวทางแอสฟัลต์ ดาํเนินการวินิจฉัยผลการทดลอง
ตามขอ้กาํหนดทีแนบมาหรือมาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม.) 

        5.9.1 กรณีทีไม่ถูกตอ้ง หัวหน้าฝ่ายออกแบบและตรวจสอบแบบผิวทางแอสฟัลต์ ส่งไปให้
เจา้หนา้ทีออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลตด์าํเนินการทดลองซาํหรือแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 

        5.9.2 กรณีถูกตอ้ง หวัหนา้ฝ่ายออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์ลงนามรับรองผล 

5.10 เจา้หน้าทีธุรการส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต์ พิมพ์หนังสือส่งรายงาน 
พร้อมประทับตราผลการทดลองเพือเสนอผู ้อาํนวยการส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทาง
แอสฟัลตล์งนาม 

5.11 ผูอ้าํนวยการส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต์ ดาํเนินการตรวจสอบตาม
ขอ้กาํหนดทีแนบมาหรือมาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม.) 

5.11.1 กรณีไม่ถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์ส่งไป 

ใหห้วัหนา้ฝ่ายออกแบบส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์ดาํเนินการแกไ้ข 

 

  

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์ ส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 
ส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 

แก้ไข 
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้ 
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5.11.2 กรณีถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลตรั์บรองผล 

5.11 เจา้หนา้ทีงานสารบรรณ จดัทาํใบปะหนา้เสนอผูมี้อาํนาจลงนาม 
5.12 ผูมี้อาํนาจ 

5.12.1 กรณีไม่ถูกตอ้ง ผูมี้อาํนาจส่งไปใหผู้อ้าํนวยการส่วนฯ ดาํเนินการแกไ้ข 

5.12.2 กรณีถูกตอ้ง ผูมี้อาํนาจลงนามในหนงัสือรายงานผลการทดลอง 

5.13 เจ้าหน้าทีฝ่ายสารบรรณทดลอง  ออกเลขส่งรายงานผลการทดสอบคุณภาพวสัดุให้แก่
ผูใ้ชบ้ริการ และส่งสาํเนาเก็บส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด  

  
6. เอกสารอ้างองิ 

6.1 มาตรฐานทีเกียวกบัการทาํงานของกรมทางหลวง 

6.2 มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

6.3 มาตรฐานทีเกียวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

6.4 American Association of State Highway and Transport Officials 

6.5 American Society for Testing and Materials 

 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1 ใบรับรองเรืองของส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์
7.2 ใบรับเรือง 

7.3 รายงานผลการทดลอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์ ส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์



 

 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 (Work Manual) 

 
 
 
 

เรือง 
กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ  

เครืองมอืวดัแรงส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ 
กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม 
 



 
 

 
 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครังท ี 0 
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1. วตัถุประสงค์ 

1.1  เพือใหผู้รั้บบริการทราบขนัตอนการส่งตวัอยา่งทดลองและรายละเอียดต่างๆ ของกระบวนการ
สอบเทียบ/ทวนสอบ ตงัแต่เริมตน้จนกระทงัสินสุดกระบวนการ และสามารถปฏิบติัตาม
ขนัตอนต่างๆ ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง ครบถว้นตามระเบียบคาํสังของกรมทางหลวง 

1.2  เพือใหเ้จา้หนา้ทีทีมีส่วนเกียวขอ้งในกระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบ  สามารถปฏิบติังานได้
อยา่งถูกตอ้งรวดเร็ว และเป็นมาตรฐานเดียวกนั 

2. ขอบเขต 

 ระเบียบการปฏิบติันีครอบคลุมขนัตอนกระบวนงานในการสอบเทียบ/ทวนสอบ เริมตงัแต่การส่ง
ตวัอย่างทดลอง จนกระทงัเสร็จสินกระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบ ของส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด  
สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ  

3. นิยาม 

 “กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบ”   หมายความถึง  การระบุขนัตอนและรายละเอียดในการ
ดาํเนินงานสอบเทียบ/ทวนสอบ   เริมตงัแต่การส่งตวัอย่างทดลอง จนกระทงัเสร็จสินกระบวนการสอบ
เทียบ/ทวนสอบ ทีส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด  สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ  
 “ตวัอยา่งทดลอง”  หมายความถึง  เครืองมือวดัแรงทีผูรั้บบริการนาํมาขอใชบ้ริการสอบเทียบ/ทวน
สอบ ทีส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 
 “ใบเสร็จรับเรือง”  หมายความถึง เอกสารทีสารบรรณทดลองออกใหแ้ก่ผูรั้บบริการเพือนาํไปชาํระ
ค่าธรรมเนียมการทดลองทีฝ่ายการเงินและบญัชี 
 

 

 
กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครังท ี 0 

วนัทบีังคับใช้   
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4. ผงักระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืองมอืวดัแรง  ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

 ผู้รับผดิชอบ              กจิกรรม 

1. ผูรั้บบริการ 

 

 

2. สารบรรณทดลอง 

 

 

 

3. สารบรรณทดลอง 

 
4. ผูรั้บบริการ, ฝ่ายการเงินและบญัชี 

 

5. สารบรรณทดลอง 
 

 

6. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

 

 

ยืนหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ
พร้อมตวัอยา่งทดลอง 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของ
หนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ

และตวัอยา่งทดลอง 

รับหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ  ออกใบเสร็จรับเรือง 
และออกอนัดบัการทดลอง 

ชาํระเงินค่าธรรมเนียมการทดลอง 
และออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการทดลอง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

รับหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบและสงัการ 

A 

รับตวัอยา่งทดลอง 

กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครังท ี 0 

วนัทบีังคับใช้   
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4. ผงักระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืองมอืวดัแรง  ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด   (ต่อ) 

 ผู้รับผดิชอบ              กจิกรรม 

 
 
7. เจา้หนา้ทีทดลอง  
 
 
8. หวัหนา้ฝ่ายฯ 
 
 
9. สารบรรณทดลอง 
 
 
10. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 
 
 
11. สารบรรณทดลอง 
 
 
12. ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ  
 
 
13. สารบรรณทดลอง 
 
 
 

A 

สอบเทียบและรายงานผล 

วินิจฉยัและรับรองผล 

สาํเนาประทบัตรา 

ตรวจสอบและรับรอง 

พิมพห์นงัสือส่งรายงานผลการสอบเทียบ 

ตรวจสอบและลงนาม 

ส่งรายงานผลการสอบเทียบ 

ไม่ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครังท ี 0 

วนัทบีังคับใช้   
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1 ผูรั้บบริการยนืหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ พร้อมตวัอยา่งทดลอง 
5.2  สารบรรณทดลองตรวจสอบหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ และตวัอยา่งทดลองวา่

ถูกตอ้ง ครบถว้นหรือไม่  
5.2.1  กรณีทีหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ หรือตวัอยา่งทดลองไม่ถูกตอ้ง   
 สารบรรณทดลองจะแจ้งให้ผูรั้บบริการไปทาํการแก้ไขหนังสือขอรับบริการสอบ

เทียบ/ทวนสอบ หรือตวัอยา่งทดลองให้ถูกตอ้ง แลว้จึงจดัส่งมาทาํการสอบเทียบ/ทวน
สอบอีกครัง 

5.3 กรณีทีหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ หรือตวัอยา่งทดลองถูกตอ้ง ครบถว้น  
สารบรรณทดลองจะรับหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ ออกใบเสร็จรับเรือง และ
ออกอนัดบัการทดลอง 

5.4 ผูรั้บบริการชาํระเงินค่าธรรมเนียมการทดลองทีฝ่ายการเงินและบญัชี  ฝ่ายการเงินและบญัชี
ออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการทดลอง  ผูรั้บบริการนาํส่งตวัอยา่งทดลองพร้อมใบเสร็จ
รับเรืองให้สารบรรณทดลอง   (ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการทดลองให้ผูรั้บบริการนํา
กลบัไปเป็นหลกัฐานในการชาํระเงิน) 

5.5 สารบรรณทดลองรับตวัอยา่งทดลองแลว้ทาํการบนัทึกลงรับตวัอย่างในหนงัสือขอรับบริการ
สอบเทียบ/ทวนสอบ พร้อมกบักรอกรายละเอียดการรับตวัอยา่งทดลองลงในสมุดบนัทึกการ
รับตวัอย่างทดลอง และนาํใบเสร็จรับเรืองมาแนบกบัหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวน
สอบเพือรายงานต่อผูอ้าํนวยการส่วนฯ  

5.6 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ รับหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ  และสังการไปยงัเจา้หน้าที
ทดลองใหด้าํเนินการสอบเทียบ/ทวนสอบ 

5.7 เจา้หนา้ทีทดลองดาํเนินการสอบเทียบ/ทวนสอบ และรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ไป
ยงัหวัหนา้ฝ่ายฯ 

 
 

 

กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครังท ี 0 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน  (ต่อ) 

5.8 หวัหนา้ฝ่ายฯ วนิิจฉยัผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ จากรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ  
5.8.1  กรณีทีผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ไม่ถูกตอ้ง   
 หัวหน้าฝ่ายฯ จะแจง้ให้เจา้หน้าทีทดลองไปทาํการแกไ้ขปรับปรุงผลการสอบเทียบ/

ทวนสอบ ใหถู้กตอ้ง แลว้ส่งมาตรวจสอบอีกครัง 
5.8.2  กรณีทีผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ถูกตอ้ง  
 หวัหนา้ฝ่ายฯ จะส่งผลการสอบเทียบ/ทวนสอบไปยงัสารบรรณทดลอง  

5.9 สารบรรณทดลองทาํสาํเนาผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ และประทบัตราของสํานกัฯ แลว้เสนอ
ต่อผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

5.10 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ ตรวจสอบผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ  
5.10.1  กรณีทีผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ไม่ถูกตอ้ง   
 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ จะแจง้ให้หวัหนา้ฝ่ายฯ ไปทาํการแกไ้ขปรับปรุงผลการสอบเทียบ/

ทวนสอบ ใหถู้กตอ้ง แลว้ส่งมาตรวจสอบอีกครัง 
5.10.2  กรณีทีผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ถูกตอ้ง  
 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ จะรับรองผลการสอบเทียบ/ทวนสอบและสังการไปยงัสารบรรณ

ทดลองใหด้าํเนินการต่อไป 
5.11 สารบรรณทดลองพิมพห์นงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบเสนอต่อผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 
5.12 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ ตรวจสอบหนงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ 

5.12.1  กรณีทีหนงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ไม่ถูกตอ้ง   
 ผูอ้าํนวยการสํานักฯ จะแจง้ให้สารบรรณทดลองไปทาํการแก้ไขปรับปรุงหนังสือ

รายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบใหถู้กตอ้ง แลว้นาํส่งมาอีกครัง 
5.12.2  กรณีทีหนงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ถูกตอ้ง  
 ผูอ้าํนวยการสํานกัฯ จะลงนามในหนงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบและสัง

การไปยงัสารบรรณทดลอง 
5.13 สารบรรณทดลองจดัส่งหนงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบใหแ้ก่ผูรั้บบริการต่อไป 

กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
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วนัทบีังคับใช้   
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6. เอกสารอ้างองิ 
 

6.1 คาํสังกรมทางหลวงที บ.1/61/2546 เรืองหลกัการและอตัราค่าธรรมเนียมการทดลองและ
ตรวจสอบคุณภาพวสัดุ 

6.2 บนัทึกขอ้ความสํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ ที คค 0631/ว/2605 ลงวนัที 4 ธนัวาคม 2546 
เรืองระยะเวลาบริการการทดลองและตรวจสอบคุณภาพวสัดุ 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 

 สมุดบนัทึกการรับตวัอยา่งทดลอง 
 

 
 
 
 
 
 

กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 (Work Manual) 

 
เรือง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณีวศิวกรรม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ 
กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณวีิศวกรรม 

แก้ไข 
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1.วตัถุประสงค์ 

เพือใหผู้ข้อรับบริการหรือผูน้าํตวัอยา่ง ทราบขนัตอนและรายละเอียดต่างๆ ของกระบวนการในการ
นาํตวัอยา่งเขา้มาทดสอบทีส่วนฯ ใหมี้ความถูกตอ้งตามมาตรฐานการทดสอบ ตลอดจน รายละเอียด
กระบวนการและระยะเวลาทีทาํการทดสอบ 
 

2.ขอบเขต 
     คู่มือการปฏิบติังานนีคลอบคลุมขนัตอนต่างๆ โดยเริมตงัแต่การตรวจสอบเอกสารและตวัอย่าง
ทดสอบ การลงทะเบียนรับตวัอย่าง การคาํนวณค่าธรรมเนียมการทดสอบ การดาํเนินการทดสอบ ตาม
หนงัสือร้องขอ และพร้อมทงัการตรวจสอบและการรับรองผล 

 

3. นิยาม 
 “ตวัอย่าง” หมายความถึง วสัดุทีเจา้หน้าทีผูมี้หน้าทีรับผิดชอบ  หรือ ผูข้อรับบริการ ไดท้าํการสุ่ม
เก็บมาจากวสัดุทีจะนาํมาใชใ้นงานตามสัญญา หรือ เพือนาํไปใชอ้า้งอิงคุณสมบติั ของวสัดุทีนาํมาทดสอบ 
 “ใบเสร็จรับเรือง” หมายความถึง เอกสารทีสารบรรณทดลองออกให้แก่ผูใ้ชบ้ริการ เพือนาํไปชาํระ
ค่าธรรมเนียมการทดลองทีบญัชี 

 “ทล.-ม.”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

 “ทล.-ท.”  หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

 “ทล.-ก.” หมายความถึง มาตรฐานทีเกียวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

 AASHTO ยอ่มาจาก American Association of State Highway and Transport Officials 

 ASTM ยอ่มาจาก American Society for Testing and Materials 

 BS  ยอ่มาจาก British Standard Institution 

 ISRM ยอ่มาจาก International Society For Rock Mechanics 

 

 

 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน  ส่วนธรณีวศิวกรรม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณวีิศวกรรม 
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4.ผงักระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ ส่วนธรณวีศิวกรรม 

 ผู้รับผดิชอบ                             กจิกรรม 

1. ผูใ้ชบ้ริการ 

 

2. เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่งส่วนฯ                    

 

 

3. เจา้หนา้ทีฝ่ายสารบรรณทดลอง,บญัชี  

 

4. ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

 

5. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

 

6. หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 

 

7. เจา้หนา้ทีฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 

                                                                       
8. หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 

 

9. เจา้หนา้ทีธุรการส่วนฯ 

                       

10. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ                                                                                                                                  

 

11. ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ         

 

12. เจา้หนา้ทีฝ่ายสารบรรณทดลอง 

 

ยนืเรืองขอส่งตวัอยา่ง 

ตรวจสอบหนังสือตวัอยา่งและคิดค่า
ทดลอง

ถูกตอ้งครบถว้น 

รับตวัอยา่ง รับหนังสือออกเลขทีลาํดบัการ
ทดลองและใบเสร็จรับเรือง 

ชาํระค่าทดลอง 
ออกใบเสร็จ 

สังการ 

รับหนังสือทดลองและสังการ 

รับหนังสือทดลองและดาํเนินการ 

ทดลองและรายงานผล 

วนิิจฉัยและรับรองผล 

พิมพห์นงัสือส่งรายงาน ประทบัตราผลการทดลอง

ตรวจสอบและรับรอง 

ตรวจสอบและลงนาม 

เก็บสาํเนาและส่งรายงานผลการทดลอง 

แกไ้ข 

แกไ้ข 

แกไ้ข 

แกไ้ข 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน  ส่วนธรณีวศิวกรรม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณวีิศวกรรม 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 ผูข้อรับบริการหรือผูน้าํตวัอยา่ง ยนืหนงัสือขอส่งตวัอยา่งแก่เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่ง 

 

5.2 เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่ง 

- ตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือส่งตวัอยา่ง  

ชือโครงการฯ , เลขทีหนงัสือส่งตวัอยา่ง ลงวนัที, เลขทีสัญญา ลงวนัที, ชือผูรั้บจา้งตาม
สัญญา, แหล่งวสัดุมวลรวม, พร้อมแนบรายละเอียด แจง้ชนิดการทดสอบ และมาตรฐานทีตอ้งการ
ทดสอบ 

- ตรวจสอบความถูกตอ้งของตวัอยา่งทีนาํส่ง 

ชนิดตวัอยา่งถูกตอ้งครบถว้นหรือไม่ 
ปริมาณตวัอยา่งเพียงพอหรือไม่ 

5.2.1 กรณีไม่ถูกตอ้งครบถว้น 

เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่งจะแจง้ใหผู้ข้อรับบริการหรือผูน้าํตวัอยา่ง ไปทาํการแกไ้ขหนงัสือ
ส่งตวัอยา่งหรือส่งวสัดุมาใหม่ใหถู้กตอ้ง เมือผูข้อรับบริการนาํไปแกไ้ขถูกตอ้งแลว้ จึง
นาํมาปฏิบติัตามขอ้ 5.1 

5.2.2 กรณีถูกตอ้งครบถว้น 

เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่งลงรับเรืองตวัอยา่งในหนงัสือส่งตวัอยา่ง คิดค่าธรรมเนียม และลงวนัที
คาดว่าจะแล้วเสร็จในหนังสือรับเรืองตวัอย่างให้กับผูข้อรับบริการหรือผูน้ําตวัอย่าง นําไปให้
เจา้หนา้ทีฝ่ายสาบรรณทดลอง 

ในระบบสารสนเทศการวิเคราะห์และทดสอบวสัดุของสํานักวิเคราะห์และตรวจสอบ 
เจา้หนา้ทีรับตวัอยา่งกรอกรายละเอียดการส่งตวัอยา่งลงในระบบ และให้ผูน้าํส่งตวัอยา่ง เจา้หนา้ที
รับตวัอย่าง ถ่ายสําเนาเอกสารหนงัสือรับเรืองตวัอย่าง จาํนวน 1 ชุด ให้กบัผูข้อรับบริการหรือผู ้
นาํส่งตวัอยา่ง ส่วนหนงัสือรับเรืองตวัอยา่งตน้ฉบบัผูข้อใชบ้ริการหรือผูน้าํส่งตวัอยา่งนาํส่งฝ่ายสาร
บรรณ 

 

 

 

 

 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน  ส่วนธรณีวศิวกรรม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณวีิศวกรรม 

แก้ไข 
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5.3 เจา้หนา้ทีฝ่ายสารบรรณทดลอง, บญัชี 

5.3.1 ผูข้อรับบริการหรือผูน้าํตวัอย่างนาํหนงัสือรับเรืองตวัอยา่งทีมีลายเซ็นผูรั้บตวัอยา่งไป
ยนืทีสารบรรณทดลองเพือออกลาํดบัทดลองและใบเสร็จรับเรือง 

5.3.2 ผู้ขอรับบริการหรือผู ้นําส่งตัวอย่างนําใบเสร็จรับเรืองไปยืนทีบัญชีเพือชําระ
ค่าธรรมเนียมการทดลองบญัชีเก็บเงินค่าธรรมเนียมการทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน 
(ผูข้อรับบริการหรือผูน้าํส่งตวัอย่างนาํสําเนาใบเสร็จรับเงินกลบัมายงัฝ่ายงานสาร
บรรณทดลอง) และ ผูข้อรับบริการหรือผูน้าํส่งตวัอย่างนาํส่วนของใบเสร็จรับเงินคืน
ถือวา่เสร็จสินขนัตอนการส่งตวัอยา่ง 

5.4 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ  
สังการใหผู้อ้าํนวยการส่วนฯ พิจารณา 

5.5 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

 สังการใหห้วัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ พิจารณาดาํเนินการ 

5.6 หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ 

สังการใหเ้จา้หนา้ทีฝ่ายกลศาสตร์ฯ ดาํเนินการทดลอง 

5.7 เจา้หนา้ทีฝ่ายกลศาสตร์ฯ 

ดาํเนินการทดลองตามมาตรฐานหน้าทีเกียวกับวิธีการทดลองวสัดุของกรมทางหลวง  
(ทล.-ท. หรือ BS. หรือ ISRM) 

5.8 หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ 

ดาํเนินการวินิจฉยัตามขอ้กาํหนดทีแนบมา เช่น ตามมาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม., 
BS. หรือ ISRM) 

5.8.1 กรณีทีไม่ถูกตอ้ง หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ ส่งไปให้เจา้หนา้ทีฝ่ายกลศาสตร์ดาํเนินการ
แกไ้ข  

5.82 กรณีถูกตอ้ง หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ ลงนามรับรองผล 

 

 

 

 

 
กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน  ส่วนธรณีวศิวกรรม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณวีิศวกรรม 

แก้ไข 
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5.9      เจา้หนา้ทีธุรการส่วนฯ 

พิมพห์นงัสือส่งรายงาน พร้อมประทบัตราผลการทดลองเพือเสนอผูอ้าํนวยการส่วนฯ  ลงนาม 

5.10 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ  
   ดาํเนินการตรวจสอบตามขอ้กาํหนดทีแนบมา เช่น มาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม.  

BS. หรือ ISRM)  
5.10.1 กรณีไม่ถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการส่วนฯ ส่งไปใหห้วัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ ดาํเนินการแกไ้ข 

5.10.2 กรณีถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการส่วนฯ รับรองผล ส่งเรืองไปทีเจา้หนา้ทีฝ่ายสารบรรณทดลอง 
5.11 เจา้หนา้ทีฝ่ายสารบรรณทดลอง 

ออกหนงัสือรับรองรายงานผลการทดลองเสนอต่อ ผูอ้าํนวยการสาํนกั 

5.12 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

 5.11.1 กรณีไม่ถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ  ส่งไปใหผู้อ้าํนวยส่วนฯ ดาํเนินการแกไ้ข 

 5.11.2 กรณีถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ ลงนามในหนงัสือรายงานผลการทดลอง 

5.13  เจา้หนา้ทีฝ่ายสารบรรณทดลอง 

 จดัส่งหนงัสือรายงานผลการทดลองใหแ้ก่ผูข้อใชบ้ริการและจดัเก็บสาํเนาต่อไป 
  

6. เอกสารอ้างองิ 
 6.1 มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

 6.2 มาตรฐานทีเกียวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

 6.3 มาตรฐานทีเกียวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

 6.4 American Association of State Highway and Transport Officials 

 6.5 American Society for Testing and Materials 

 6.6 British Standard Institution 

 6.7 International Society For Rock Mechanics 
 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 7.1 ใบเสร็จรับเรือง 

 7.2 รายงานผลการทดลอง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน  ส่วนธรณีวศิวกรรม 



 
 
 
 
 
 

ลาํดบัท ี5 
กระบวนการวจิยัและพฒันางานทาง 

 
1. กระบวนการวจิัยและพฒันางานทาง 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 

 

เรือง 
กระบวนการวจิัยและพฒันางานทาง 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
สํานักวจิัยและพฒันางานทาง 
กรมทางหลวง             กระทรวงคมนาคม 
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1.  วตัถุประสงค์ 
 1.1 เพือสํารวจและรวบรวมปัญหาทางดา้นวิศวกรรมงานทางทีกรมทางหลวงไดป้ระสบ เพือนาํมา
ศึกษาหาแนวทางแกไ้ขปัญหา โดยการจดัทาํโครงการวิจยัทีสอดคลอ้งกบัปัญหาดงักล่าว และเพือสร้างสรรค์
หรือพฒันาเทคโนโลยีใหม่ ๆ ด้านวิศวกรรมงานทางทีจะทําให้ทางหลวงมีประสิทธิภาพ สร้างความ
สะดวกสบาย และปลอดภยั ในการใชท้างของประชาชน 

 1.2 เพือจดัทาํรายละเอียดของโครงการวิจยั ซึงประกอบด้วยความสําคญั วตัถุประสงค์ ขอบเขต
แผนงาน งบประมาณทีใช ้และผลทีคาดวา่จะไดรั้บของโครงการวิจยั เพือใชเ้ป็นขอ้เสนอในการขอรับความ
สนบัสนุนจากสาํนกังานคณะกรรมการวจิยัแห่งชาติ (วช.) เพือขอรับการสนบัสนุน 

 1.3 เพือให้หัวข้อการวิจัยสอดคล้องกับนโยบายและยุทธศาสตร์การวิจัยแห่งชาติ และของ                     
กรมทางหลวงซึงสามารถนาํผลการวจิยัต่าง ๆ ไปประยกุตใ์ชไ้ดอ้ยา่งถูกตอ้งและสมบูรณ์ 

 1.4 เพือหาคาํตอบของคาํถามการวจิยัตามทีเสนอไวใ้นขอ้เสนอโครงการวจิยั 

 1.5 เพือเป็นการเผยแพร่ผลงานวิจยัของสํานกัวิจยัและพฒันางานทาง ให้หน่วยงานอืนในกรมทาง
หลวงรับรู้และนาํไปใชใ้หเ้กิดประโยชน์ในการทาํงาน 

 1.6 เพือเป็นการเผยแพร่ผลงานวจิยัสู่เวทีระดบัประเทศและระดบันานาชาติ 

 1.7  เพือใชเ้ป็นแนวทางในการพิจารณาความเป็นไปไดท้างวิชาการและงบประมาณ และสอดคลอ้ง
กบันโยบายและยทุธศาสตร์ของกรมทางหลวง และยทุธศาสตร์การวจิยั 

 

2. ขอบเขต 
 2.1 ทาํการสาํรวจและรวบรวมปัญหาทางดา้นวิศวกรรมงานทาง ทงัทีเกิดขึนจากการปฏิบติังานของ
กรมทางหลวง และทีเกิดขึนจากการใชท้างหลวงของประชาชน 

 2.2 สร้างสรรคแ์ละพฒันาเทคโนโลยงีานถนน และพฒันาทางหลวงใหมี้ประสิทธิภาพ 

 2.3 จดัทาํโครงการวิจยัทีสามารถนาํผลการวิจยัทีไดไ้ปแกไ้ขปัญหา รวมทงัพฒันางานทางของกรม
ทางหลวงไดอ้ยา่งเป็นรูปธรรม 

 2.4 จดัทาํขอ้เสนอโครงการวิจยัในแบบ ป1-ด ของ วช. ซึงประกอบดว้ย ความสําคญั วตัถุประสงค ์
ขอบเขต แผนงาน งบประมาณทีใช ้และผลทีคาดวา่จะไดรั้บจากโครงการวจิยั 

2.5  คณะผูว้ิจยัทาํการศึกษาและรวบรวมข้อมูลทางวิชาการเพือสรุปเป็นแนวทางในการดาํเนิน
โครงการวจิยั เพือแกไ้ขปัญหาดา้นงานทางของกรมทางหลวง 
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 2.6 ลาํดับขนัตอน ครอบคลุมขนัตอนตงัแต่แต่งตงัคณะอนุกรรมการพิจารณากลนักรองและจดั
เ รียงลําดับความสําคัญของข้อ เสนอการวิจัย  กรมทางหลวง  เ ชิญประธานคณะอนุกรรมการฯ                       
และคณะอนุกรรมการฯ ให้คะแนนเพือจดัเรียงลาํดับความสําคญัหัวข้องานวิจยั และจดัทาํเอกสาร เช่น          
ว-1ด, บช-3, ว-6, ว-1 สค, ต-1 ช/ด 

 2.7 การศึกษาเอกสารและทฤษฎีทีเกียวขอ้ง 

 2.8 การจดัทาํขอ้กาํหนดของขอบเขตของงานและเอกสารประกวดราคา 
 2.9 การจา้งบริษทัจา้งเหมา, บริษทัทีปรึกษา และสถาบนัการศึกษา 
 2.10 การกาํกบัดูแล และดาํเนินการตามขอบเขตของงาน 

 2.11 การจดัสัมมนาเผยแพร่ผลงานวจิยัตามสาํนกังานทางหลวง 

 2.12 การนาํเสนอผลงานวจิยัในงานสัมมนาระดบัประเทศหรือนานาชาติ 

 2.13 ขนัตอนการประเมินผลหลงัสินสุดโครงการวิจยัตามแนวทางของสํานกังานคณะกรรมการวิจยั
แห่งชาติ (วช.) 

3. นิยาม 
 3.1 ปัญหาดา้นวิศวกรรมงานทาง เป็นปัญหาทีเกิดขึนตงัแต่การวิเคราะห์วางแผนการสํารวจและ
ออกแบบ การก่อสร้างทาง การซ่อมบาํรุงทาง และการพฒันางานทาง 

 3.2 การสํารวจและรวบรวมปัญหา เป็นการรับฟังความคิดเห็นทงัในกรมทางหลวงเองและจาก
ภายนอกกรมทางหลวง และนาํปัญหาจากความคิดเห็นทีไดม้าคดักรองหาแนวทางการแกไ้ข หรือจดัทาํเป็น
โครงการวจิยัและแกไ้ขปัญหาต่อไป 

 3.3 โครงการวจิยั เป็นกระบวนการศึกษาหาขอ้มูลทางวิชาการ รวมทงัการทดลองและการวิเคราะห์
ผลการทดลอง และสรุปเป็นผลการวจิยัทีจะนาํไปใชใ้นการแกปั้ญหาต่อไป 

 3.4 ข้อมูลทางวิชาการเป็นข้อมูลทีใช้เป็นหลักฐานในการยืนยนั หรืออ้างอิงสมมุติฐานและ
ผลการวิจยั ได้แก่ แนวคิดและทฤษฎีผลงานวิจยัทีเกียวข้องในอดีตทงัในประเทศและต่างประเทศ ตาํรา
วชิาการต่าง ๆ เป็นตน้ 

 3.5 ความสําคญั เป็นรายละเอียดของทีมา ของประเด็นปัญหา และผลดีทีจะเกิดขึนหากไดรั้บการ
แกไ้ข 

 3.6 วตัถุประสงค ์คือเป้าหมายของการดาํเนินการวจิยั 
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 3.7  ขอบเขต คือ การบ่งชีและจาํกดัขนาด และลกัษณะของวธีิการวจิยั 

 3.8  แผนงาน คือ ขนัตอนและระยะเวลาทีคาดวา่จะใชใ้นการวจิยั 

 3.9  งบประมาณทีใช ้คือ การแจกแจงรายละเอียดของค่าใชจ่้ายทงัหมดทีจะใชใ้นโครงการวจิยั 

 3.10  ผลทีคาดวา่จะไดรั้บ คือประโยชน์ทีจะเกิดขึนเมือการวิจยัแลว้เสร็จและแนวทางนาํผลการวิจยั
ไปใชใ้นทางปฏิบติั 

 3.11 “คณะอนุกรรมการ”  หมายถึง  ผูที้ไดรั้บการแต่งตงัเป็นคณะอนุกรรมการพิจารณากลนักรอง
และจดัเรียงลาํดบัความสาํคญัของขอ้เสนอการวจิยั และมีหนา้ทีตามคาํสังฯ ทีแต่งตงั   
 3.12 ขอ้กาํหนดขอบเขตของงาน หมายถึง เอกสารทีระบุรายละเอียดการทาํงานวจิยัทีให ้ผูรั้บจา้งทาํ 
 3.13 บริษัทจ้างเหมา / บริษทัทีปรึกษา / สถาบนัการศึกษา หมายถึง ผูรั้บจ้างทาํงานวิจยัให้กับ
สาํนกัวจิยัและพฒันางานทาง โดยมีนกัวจิยัของสาํนกัฯ เป็นผูก้าํกบัการทาํงาน 

  

4.  ผงักระบวนงานวจิัยและพฒันางานทาง 
 

ผู้รับผดิชอบ        กจิกรรม 
1.  นกัวจิยั       
 

 

2.  นกัวจิยั                                                      
 

                                                                                                             

3.  คณะนกัวจิยั 

 

  

4.  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหาร 

 

 

5.  อทล., วญจ. 

สาํรวจและรวบรวมปัญหา 

คดัเลือกประเด็นปัญหา 
นาํมาทาํการวจิยั 

จดัทาํขอ้เสนอโครงการวจิยั 
ตามรูปแบบ ว-1 ด ของ วช. 

จดัทาํคาํสังแต่งตงัคณะอนุกรรมการจดั
เรียงลาํดบัความสาํคญั 

ลงนามคาํสัง 
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4.  ผงักระบวนงานวจิัยและพฒันางานทาง (ต่อ) 
 
ผู้รับผดิชอบ        กจิกรรม 

 
6.  นกัวจิยั 

 

 

 

7.  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหาร 
 

 

 

8.  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหาร 
 
 

9.  เจา้หนา้ทีพสัดุ 

 

 

 

10.  นกัวจิยั 

 

 

11.  นกัวจิยั 

 

 

12.  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหาร 

 

ประชุมคณะอนุกรรมการฯ เพือพิจารณาหวัขอ้วจิยั 
และคณะอนุกรรมการฯ ใหค้ะแนนหวัขอ้วจิยัเพือจดั
เรียงลาํดบัความสาํคญัในแบบฟอร์มการใหค้ะแนน 

จดัเรียงลาํดบัความสาํคญั แจง้ผลใหค้ณะ
กรรมการฯ พร้อมทงัจดัทาํเอกสารส่ง วช. 

รับแจง้ผลการประเมินจาก วช. 
เวยีนใหน้กัวจิยัทราบ 

ดาํเนินการตามระเบียบพสัดุฯ  
กรณีจา้งทีปรึกษา 

ดาํเนินการวจิยัต่อไป 
กรณีทาํวจิยัเอง จนสินสุดโครงการ 

นาํผลงานวจิยัออกเผยแพร่ใหค้วามรู้ 
แก่บุคลากรกรมทางหลวง 

จดัทาํแบบประเมินผลตาม 
แบบฟอร์ม ป-1 และ ป-2 ส่งให ้วช. 
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5.  ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
 5.1  เจา้หนา้ทีสาํนกัวจิยัฯ สาํรวจและรวบรวมปัญหาจากหน่วยงานภายในกรมทางหลวงและหน่วยงาน
ภายนอกอืน ๆ  โดยการจดัการประชุม สัมมนา และทาํการสอบถาม ระดมความคิดเห็นจากผูเ้ขา้ร่วมประชุม สัมมนา  
 5.2  คณะนกัวจิยั คดักรองประเด็นปัญหาทีสาํรวจและรวบรวมมาแลว้ โดยปัญหาทียงัไม่มีแนว
ทางแกไ้ขจะถูกนาํมาพิจารณาจดัทาํเป็นโครงการวิจยัเพือแกไ้ขปัญหาดงักล่าว  ส่วนปัญหาทีแนวทางแกไ้ข
แลว้ก็จะแนะนาํไปยงัผูเ้กียวขอ้งต่อไป 
 5.3  คณะนกัวจิยั ประชุมกนัเพือจดัสรรประเด็นปัญหาทีจะทาํเป็นโครงการวิจยัตามความเชียวชาญ 
 5.4  คณะนกัวจิยั รับผิดชอบจดัทาํโครงการวจิยัต่าง ๆ ศึกษาแนวทางเบืองตน้ในการแกไ้ขปัญหาเพือ
จดัทาํเป็นโครงการวิจยัต่อไป 

 5.5  คณะนกัวจิยัศึกษาและรวบรวมขอ้มูลทางวชิาการทีเกียวขอ้งกบัประเด็นปัญหาอยา่งละเอียด      
จากการคน้ควา้เอกสาร ตาํราทางวชิาการ และแนวทางการปฏิบติัในอดีต 
 5.6  คณะนกัวจิยัระดมความคิดทีไดศึ้กษาและรวบรวมมาประชุมหารือขอ้สรุป แนวทาง ขอบเขต  
ขนัตอน และงบประมาณในการดาํเนินงานโครงการวจิยั 
 5.7  คณะนกัวจิยัจดัทาํขอ้เสนอโครงการวจิยัตามรูปแบบ ว1-ด ของสาํนกังานคณะกรรมการวจิยั
แห่งชาติ (วช.) 
 5.8  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหารจดัทาํคาํสังแต่งตงัคณะอนุกรรมการพิจารณากลนักรองและจดัเรียงลาํดบั
ความสาํคญัของขอ้เสนอการวจิยั 
 5.9  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหารเสนอคาํสังฯ เพือให้ผูบ้ริหารหน่วยงานลงนาม 
 5.10  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหารส่งหนงัสือแจง้เวยีนคาํสังใหค้ณะอนุกรรมการทราบ 
 5.11  ประธานคณะอนุกรรมการนดัประชุมคณะอนุกรรมการฯ เพือพิจารณาหวัขอ้งานวจิยัตาม
เอกสาร (ว-1ด) โดยมีการประชุม จาํนวน 2-3 ครัง  

 5.12 ประธานคณะอนุกรรมการใหค้ณะอนุกรรมการทุกท่านใหค้ะแนนเพือจดัเรียงลาํดบัความสําคญั
หวัขอ้วจิยั 
 5.13 เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหารแจง้ผลการใหค้ะแนนแก่คณะอนุกรรมการฯ ทราบ 

 5.14  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหารจดัทาํแบบ บช-3, แบบ ว-6 ส่ง วช. เพือพิจารณาสนบัสนุนต่อไป 

 5.15 นักวิจยัศึกษาทฤษฏีและเอกสารทีเกียวข้องจากหนังสือ, ตาํราทางวิชาการ, บทความ,
อินเตอร์เน็ต, ปัญหาของกรมทางหลวง ฯลฯ 
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 5.16  คณะกรรมการจา้งทีปรึกษาแต่งตงัโดย ผสจ. จดัทาํร่างขอบเขตงาน (TOR) กาํหนดหลกัเกณฑ์
การพิจารณาคดัเลือกทีปรึกษา 
 5.17  เจา้หน้าทีพสัดุ เสนอร่าง (TOR) ให้ผสจ.พิจารณาเห็นชอบและเมือไดรั้บความเห็นชอบแลว้
เจา้หนา้ทีพสัดุออกหนงัสือเชิญชวนทีปรึกษาทีไดค้ดัเลือกไวย้นืขอ้เสนอทางเทคนิคและขอ้เสนอดา้นราคา 
 5.20  คณะกรรมการจา้งทีปรึกษาพิจารณาขอ้เสนอดา้นเทคนิคของทีปรึกษาทุกรายและจดัลาํดบั 
พร้อมทงัเปิดซองผูที้ไดรั้บการจดัลาํดบัไวอ้นัดบัหนึง 
 5.21 เจ้าหน้าทีพสัดุเสนอ  ผสจ.พิจารณาอนุมัติข้อเสนอฯ เมือได้รับอนุมัติแล้ว เจ้าหน้าทีพสัดุ
ดาํเนินการทางสัญญา และขออนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการกาํกบัโครงการและกรรมการตรวจการจา้ง 

 5.22 ทีปรึกษาดาํเนินการตามขอ้กาํหนดตามสัญญาและขอบเขตของงานจา้ง 

 5.23 คณะกรรมการกาํกบัโครงการและคณะกรรมการตรวจการจา้งกาํกบัดูแลตรวจสอบและติดตาม
ผลการดาํเนินงานของทีปรึกษาใหเ้ป็นไปตามขอบเขตของงาน 

 5.24 นกัวจิยัและทีปรึกษาดาํเนินการวจิยั 

 5.25  ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ , ฝ่ายธุรการกาํหนดพืนทีทีตอ้งจดังานเผยแพร่ผลงานวจิยั 
 5.26  ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ , ฝ่ายธุรการประสานงานกบับุคคลในพืนที  หากพืนทีใดไม่สะดวกทีจะจดั
งานก็ใหก้าํหนดพืนทีใหม่ หากไดพ้ืนทีจดังานแลว้จึงทาํในขนัตอนต่อไป 
 5.27  ฝ่ายธุรการจดัหาสถานทีจดังานและทีพกั  หากไม่สามารถจดัหาสถานทีจดังานหรือทีพกัไดต้าม
วนัเวลาทีกาํหนดใหก้ลบัไปกาํหนดพืนทีใหม่ แต่หากจดัหาไดใ้หด้าํเนินการต่อไป 
 5.28  นกัวจิยัเตรียมเนือหาสาํหรับการนาํเสนอ โดยการทาํ PowerPoint ของหวัขอ้งานทีนกัวจิยัแต่ละ
คนรับผดิชอบ  

 5.29 นกัวจิยัแต่ละคนนาํเสนอผลงานของตวัเองบนเวทีงานสัมมนา 
 5.30  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหาร Download แบบฟอร์ม ป-1 และแบบฟอร์ม ป-2 จากเวบ็ไซดข์อง วช. 
 5.31  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหารแจง้นกัวจิยั กรอกขอ้มูลในแบบ ป-1 และส่งเจา้หนา้ทีฝ่ายบริหารรวบรวม
เพือสรุปขอ้มูลกรอกในแบบ ป-2 
 5.32  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหารเสนอแบบ ป-1 และ ป-2 ให ้ผสจ. และ วญจ. รับรองการติดตามและ
ประเมินผล 
 5.33  เจา้หนา้ทีฝ่ายบริหารทาํเอกสารส่ง วช. ต่อไป  
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6.  เอกสารอ้างองิ 
 6.1   ตาํราวชิาการ 
 6.2  บทความและวารสารทางวชิาการ (Journal) 
 6.3  ตวัอยา่งการแกไ้ขปัญหาทีประสบผลสาํเร็จ (Case Study) 
 6.4  คาํสังกรมทางหลวงที บ.1/31/2553 ลงวนัที 29 มกราคม พ.ศ.2553 เรืองแต่งตงัคณะกรรมการนโยบาย
และยทุธศาสตร์การวจิยัของชาติ 

 6.5 คาํสังกรมทางหลวงที บ.1/84/2553 ลงวนัที 6 พฤษภาคม พ.ศ.2553 เรืองแต่งตงัคณะอนุกรรมการ
พิจารณากลนักรองและจดัเรียงลาํดบัความสาํคญัของขอ้เสนอการวจิยั กรมทางหลวง 

 6.6 คู่มือการประเมินผลขอ้เสนอการวิจยัของสาํนกังานคณะกรรมการวิจยัแห่งชาติ (วช.) 
 
7.  แบบฟอร์มทใีช้ 
 7.1  แบบสาํรวจความคิดเห็น 

 7.2 ว1 – ด คือ แบบเสนอโครงการวิจยั (Research Project) ประกอบการเสนอของบประมาณ
ประจาํปี 

 7.3 แบบ ว1-ด คือ แบบเสนอโครงการวจิยั (Research Project) ประกอบการเสนอของบประมาณ 

 7.4  แบบ บช-3 คือ แบบบญัชีรายชือขอ้เสนอการวจิยัทีเสนอของบประมาณ 

 7.5  แบบ ว-6 คือ แบบแสดงแผนความตอ้งการภาพรวมงานวจิยัของหน่วยงานภาครัฐทีเสนอขอ
งบประมาณ 

 7.6  หลกัเกณฑก์ารใหค้ะแนนในการจดัเรียงลาํดบัความสาํคญังานวิจยั 

 7.7  แบบ ป-1 คือ แบบประเมินผลหลงัสินสุดการวจิยัรายโครงการของหน่วยงานภาครัฐระดบักรมที
ไดรั้บการจดัสรรงบประมาณ 

 7.8  แบบ ป-2 คือ แบบประเมินผลหลงัสินสุดการวจิยัในภาพรวมของหน่วยงาน 
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ลาํดบัท ี6 
กระบวนการด้านเครืองจักรกลและสือสาร 

 

1. วางแผนการจัดหาเครืองจักรกล 
2. วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐานเครืองจักรกลและ
อุปกรณ์ของกรมทางหลวง 

3. การจัดซือ จัดหาเครืองจักรกล 
4. โอนย้ายและจัดเครืองจักรกลไปให้ผู้เช่า 
5. การวเิคราะห์ รวบรวมรายงานและจัดเกบ็ค่าเช่าเครืองจักรกล 
6. การติดตามการเช่าใช้เครืองจักรกล 
7. การซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจักรกล 
8. การจําหน่ายเครืองจักรกล 
9. การเตรียมความพร้อมเครืองรับ - ส่งวทิยุสือสาร 
   ทใีช้ในงานภัยพบิตัิ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรือง 
วางแผนการจัดหาเครืองจักรกล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักเครืองกลและสือสาร 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 
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1.  วตัถุประสงค์ 

1.  เพือใชเ้ป็นคู่มือปฏิบติังาน วางแผนการจัดหาเครืองจักรกล ของเจา้หนา้ที  
2.  เพือใหก้ารปฏิบติังาน วางแผนการจัดหาเครืองจักรกล เป็นมาตรฐานเดียวกนั  
3. เพือใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวนการ วางแผนการจัดหาเครืองจักรกล ใหมี้

ประสิทธิภาพ 
 
2.  ขอบเขต 
             เอกสารนีครอบคลุมขนัตอนและวธีิการ การวางแผนจดัหาเครืองจกัรกล  การจดัหา
เครืองจกัรกลเครืองจกัรกลงานเงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืองจกัรกลของกรมทางหลวง   
 
3.  นิยาม 

1. คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ หมายถึง."คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวยีนค่า
เครืองจกัรกลของกรมทางหลวง...” 

2. สาํนกัเครืองกลฯ หมายถึง”สาํนกัเครืองกลและสือสาร” 
3. สทล. หมายถึง “สาํนกังานทางหลวง” 
4. แขวงฯ หมายถึง “แขวงทางหลวง 
5. ศูนยฯ์ หมายถึง” ศูนยส์ร้างทาง, ศูนยฯ์สะพาน “ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน" 
6. สร. หมายถึง”สาํนกังานบริหารบาํรุงทาง" 
7. สศท. หมายถึง “สาํนกังานบริหารงานศูนยส์ร้างทาง" 
8. สส. หมายถึง “สาํนกัก่อสร้างสะพาน"  
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4.  ฝังกระบวนงานวางแผนการจัดหาเครืองจักรกล 

ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 
1. 
 
 
2. 
 
 
 
3.  
 
 
 
4.  
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

สาํนกัเครืองกลและสือสารกรมทางหลวง รวบรวมขอ้มูลและสรุปขอ้มูลเพือ
เสนอกรอบอตัราเครืองจกัรกล 

คณะอนุกรรมการกลนักรองและ
พฒันาการบริหารเครืองจกัรกล 

สาํนกัเครืองกลและสือสารกรมทางหลวง ขอทราบความตอ้งการเครืองจกัรกลจาก
หน่วยงานต่างๆ 

สาํนกังานทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์ 
สะพาน, หมวดฯ 

เสนอความตอ้งการเครืองจกัรกลตามชุด
เครืองจกัรพืนฐานและความตอ้งการตาม

นโยบายกรมทางหลวง 

       พิจารณา

วางแผนการจดัหาเครืองจกัรกล 

สาํนกัเครืองกลและสือสารกรมทางหลวง เสนอคณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ  
เพืออนุมติั 

       พิจารณาคณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ 



4.  ฝังกระบวนงานวางแผนการจัดหาเครืองจักรกล (ต่อ) 

ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 
7. 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
9. 
 
 
10.  
 
 
 
11. 
 
 
12. 
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เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

สาํนกัเครืองกลและสือสารกรมทางหลวง รวบรวมขอ้มูลของหน่วยงานต่างๆ 
พิจารณาแนวทางการจดัหาเพือกาํหนด
เครืองจกัรทีจะจดัหาและซ่อมปรับปรุง 

คณะอนุกรรมการกลนักรองและพฒันาการ
บริหารเครืองจกัรกล 

สาํนกัเครืองกลและสือสารกรมทางหลวง จดัทาํประมาณการรายจ่าย 

คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ 

กรมบญัชีกลาง 

กองพสัดุ, สาํนกัเครืองกลและสือสาร
กรมทางหลวง 

จดัทาํใบเบิก (พ.20) 

พิจารณา

พิจารณา

พิจารณา

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

วางแผนการจดัหาเครืองจกัรกล 
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5.  ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 สาํนกัเครืองกลฯรวบรวมขอ้มูลและสรุปขอ้มูลจาก สทล, แขวงฯ, หมวดทางหลวง, ศูนย์
สร้างทาง, ศูนยฯ์สะพาน, หน่วยงานอืนๆ ของกรมทางหลวงและคณะทาํงานทีเกียวขอ้งจดัทาํกรอบ
อตัราเครืองจกัรกล เพือเสนอ คณะอนุกรรมการกลนักรองและพฒันาการบริหารเครืองจกัรกลของ
เงินทุนหมุนเวยีนฯ  

5.2 คณะอนุกรรมการกลนักรองเครืองจกัรกลพิจารณาเห็นชอบหรือไม่เห็นชอบกรอบอตัรา
เครืองจกัรกลตามทีสาํนกัเครืองกลฯเสนอ 

5.3 สาํนกัเครืองกลฯ เสนอใหค้ณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ พิจารณาอนุมติั 
5.4 คณะกรรมการบริหารเงินทุน พิจารณากรอบอตัราเครืองจกัรกลหากอนุมติั สก.นาํไปใชใ้น

การพิจารณาแผนจดัหาเครืองจกัรกล หากไม่อนุมติัคณะอนุกรรมการ กลบัไปพิจารณาใหม่ 
5.5 ส่วนบริหารเครืองจกัรกล สาํนกัเครืองกล ขอทราบความตอ้งการเครืองเครืองจกัรกล/

ยานพาหนะของหน่วยงานภายในกรมทางหลวง 
5.6  สาํนกังานทางหลวง,แขวงฯ,แขวงทางหลวงพิเศษระหวา่งเมือง,ศูนยฯ์,ศูนยฯ์สะพาน เสนอ

ความเห็นและความตอ้งการตามชุดเครืองจกัรกลพืนฐานของหน่วยงาน ส่งกลบัสาํนกัเครืองกลฯ 
5.7 สาํนกัเครืองกลรวบรวมขอ้มูลของหน่วยงานต่างๆ พิจารณาแนวทางการจดัหาและกาํหนด

เครืองจกัรกลทีจดัหาและปรับปรุงสภาพเพือเสนอใหค้ณะอนุกรรมพิจารณาและพฒันาเห็นชอบ 
5.8 คณะอนุกรรมการกลนักรอง พิจารณาแผนการจดัหาและปรับปรุงสภาพ หากเห็นชอบ สก. 

นาํไปจดัทาํประมาณการรายจ่ายเสนอคณะกรรมการบริหารเงินทุนฯพิจารณา  หากไม่เห็นชอบให้
นาํเสนอใหม่ 

5.9 สาํนกัเครืองกลจดัทาํงบประมาณรายจ่ายดา้นการลงทุนเพือเสนอ คณะกรรมการบริหาร
เงินทุนฯ 

5.10 คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯพิจารณาเห็นชอบหรือไม่เห็นชอบใหล้งทุน ถา้เห็นชอบ
เสนอกรมบญัชีกลางพิจารณาอนุมติัต่อไป ถา้ไม่เห็นชอบคณะอนุกรรมการพิจารณาและพฒันา
เครืองจกัรกลกลบัไปพิจารณาใหม่ 

 
 
 

วางแผนการจดัหาเครืองจกัรกล 



 
5.  ขนัตอนการปฏบิัติงาน (ต่อ) 

5.11 กรมบญัชีกลาง พิจารณาอนุมติังบประมาณรายจ่ายหรือไม่อนุมติั  หากอนุมติัจะตอ้งให้
กรมทางหลวงดาํเนินการจดัหาเครืองจกัรกล หากไม่อนุมติั ให ้สก.ดาํเนินการจดัทาํประมาณการรายจ่าย
เสนอใหม่ 

5.12 สาํนกัเครืองกลฯส่วนบริหารการเช่าใชเ้ครืองจกัรกลดาํเนินการจดัทาํใบเบิกใหฝ่้ายพสัดุ
สาํนกัเครืองกลฯดาํเนินการต่อ 

 
6.  เอกสารอ้างองิ 
 6.1  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 เรืองการจดัหา 
             6.2  คาํสังคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืองจกัรกลของกรมทางหลวงที บ.
1/111/2558 เรือง แต่งตงัคณะอนุกรรมการกลนักรองและพฒันาการบริหารเครืองจกัรกล 
 
7.  แบบฟอร์มทใีช้ 
 7.1  แบบสอบถามความคิดเห็นต่อการลงทุนซือเครืองจกัรกล/ยานพาหนะ งานเงินทุนฯ.. 

7.2  ตารางชุดเครืองจกัรกลงานเงินทุนฯ 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

วางแผนการจัดหาเครืองจักรกล 

แก้ไข
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วางแผนการจดัหาเครืองจกัรกล 



 
 
 
 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรือง 
วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืองจักรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักเครืองกลและสือสาร 
กรมทางหลวง        กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืองจักรกลและอปุกรณ์ของกรมทางหลวง 

แก้ไข
ครังท ี 2 

วนัทบีังคับใช้   
19 พ.ค.59 

หน้า  1/8 

 

1. วตัถุประสงค์ 
 

1. 1 เพือใหเ้ป็นคู่มือการปฏิบติังานของเจา้หนา้ที 

1.2 เพือใหป้ฏิบติังานเป็นมาตรฐานเดียวกนั 

1.3 เพือใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวนการใหมี้ประสิทธิภาพ 
 

2.  ขอบเขต 
 

การกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะของเครืองจกัรกลและอุปกรณ์ให้เป็นไปตามมาตรฐานถูกตอ้ง
ตามหลกัวชิาการ ให้ไดเ้ครืองจกัรกลทีมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด และใชเ้ป็นคู่มือการ
ปฏิบติังานในการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ เพือใชใ้นการจดัหาเครืองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรม
ทางหลวง 

 

3. นิยาม 
1. TOR   =      TERM OF REFERENCE (ร่างขอบเขตของงาน) 
2. คณะกรรมการ กจอ. = คณะกรรมการพิจารณาคุณลกัษณะและมาตรฐานเครืองจกัร                                

                                                           และอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 
3. รทด.        =     รองอธิบดีฝ่ายดาํเนินงาน 

4. ผสก.        =     ผูอ้าํนวยการสาํนกัเครืองกลและสือสาร 

5. วผก.  =     ผูอ้าํนวยการส่วนแผนงานและมาตรฐาน 

 

 

 

 

 

 

 
กระบวนการวธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 



       การรับเอกสารให้เบิกครุภณัฑ์ 
       เครืองจกัรกล (พ.20) 

การตรวจสอบเอกสาร 

รวบรวม CATALOG ของเครืองจกัร/
ยานพาหนะ เพือกาํหนดคุณลกัษณะใหม่ 

รวบรวมร่างคุณลกัษณะเฉพาะพร้อมตาราง
เปรียบเทียบเครืองจกัรแต่ละยหีอ้เสนอผูอ้าํนวยการ
ส่วนแผนงานมาตรฐานและพฒันาเครืองจกัรกล 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืองจักรกลและอปุกรณ์ของกรมทางหลวง 

แก้ไข
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4. ผงักระบวนการวธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืองจักรกลและอุปกรณ์ 

ของกรมทางหลวง 
 

ผู้รับผดิชอบ            กจิกรรม                         
1. สาํนกัเครืองกลและสือสาร                                                 

    กรมทางหลวง 

 

 
2. ส่วนแผนงานและมาตรฐาน 
     

 

 
3. ฝ่ายมาตรฐานและตรวจสอบ 

    ดา้นวศิวกรรมเครืองกล 

 

 

 

4. วศิวกรเครืองกลชาํนาญการ/ปฏิบติัการ 

 

 

 

 

5. วศิวกรเครืองกลชาํนาญการ/ปฏิบติัการ 

                                 B 

 

              A 

การจดัทาํแผนกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ
การตรวจสอบคุณลกัษณะเฉพาะ 

เดิมมีความเหมาะสมหรือไม่ 

มีและเหมาะสม 

ไม่มีหรือมีแต่ไม่เหมาะสม 

กระบวนการวธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 



แกไ้ขตามมติทีประชุม 

การจดัส่งคุณลกัษณะเฉพาะเพือใหก้องการ
พสัดุดาํเนินการจดัหาเครืองจกัรกล 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืองจักรกลและอปุกรณ์ของกรมทางหลวง 
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4.  ผังกระบวนการวิธีการกาํหนดคุณลักษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืองจักรกลและอุปกรณ์ 
ของกรมทางหลวง (ต่อ) 

 

 

ผู้รับผดิชอบ            กจิกรรม                         
 

              A             B 

 

 

6. ผูอ้าํนวยการส่วนแผนงานและมาตรฐาน 

     
 

 

 

 

 

 

7. อธิบดีกรมทางหลวง  
 

 

 

8. หน่วยงานทีรับผดิชอบในการจดัซือ 

 

 

 

 

 

การจดัทาํหนงัสือเพือนาํคุณ
ลกัษณะเฉพาะฉบบัร่างเขา้พิจารณาขอ
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการ กจอ. 

เสนอคุณลกัษณะเฉพาะเพือให้
กรมฯอนุมติัใชคุ้ณลกัษณะเฉพาะ 

แกไ้ข 

ไม่แกไ้ข 

กระบวนการวธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืองจักรกลและอปุกรณ์ของกรมทางหลวง 

แก้ไข
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5.   ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
    5.1 การรับเอกสาร  
          หน่วยงานของกรมทางหลวงทีมีความประสงคใ์ชเ้ครืองจกัร/ยานพาหนะทงัในส่วนกลางและ                         
          ส่วนภูมิภาค จาํนวน 133 หน่วยงาน จะตอ้งทาํใบเบิกครุภณัฑเ์ครืองจกัรกล (พ.20) ใหแ้ก่กอง       
          การพสัดุ ซึงกองการพสัดุจะทาํการจดัส่งสาํเนาใบเบิกใหแ้ก่สาํนกัเครืองกลและสือสาร 

          5.1.1 กรณีงานเงินทุนหมุนเวยีนฯ 

        5.1.1.1 หนงัสือคาํสังเรือง ขอส่งใบเบิกครุภณัฑเ์ครืองจกัรกล (พ.20) 
        5.1.1.2 สาํเนาใบเบิกครุภณัฑเ์ครืองจกัร/ยานพาหนะทีไดรั้บอนุมติัประจาํปี 

       5.1.1.3 ตารางรายละเอียดค่าครุภณัฑเ์ครืองจกัรกล เพือประกอบการขออนุมติั                     
                   ประจาํปีงบประมาณ 

          5.1.2 กรณีงานงบประมาณ (นอกเงินทุนหมุนเวยีนฯ) 
       5.1.2.1 หนงัสือส่งเรือง ขอส่งใบเบิกครุภณัฑเ์ครืองจกัรกล (พ.20)  

      5.1.2.2 สาํเนาใบเบิก ครุภณัฑเ์ครืองจกัร/ยานพาหนะ ทีไดรั้บอนุมติัประจาํปี 
      5.1.2.3 ตารางรายละเอียดค่าครุภณัฑเ์ครืองจกัรกล เพือประกอบการขออนุมติั     
                  ประจาํปีงบประมาณ 

      5.1.2.4 หนงัสือบญัชีงบประมาณประจาํปีของสาํนกังบประมาณ 

  5.2 การตรวจสอบเอกสาร 

            5.2.1 ตรวจสอบรายการครุภณัฑเ์ครืองจกัรกลทีไดรั้บอนุมติัในงบประมาณแต่ละปี                 
                      ตรวจสอบวา่มีกีรายการ มากกวา่ 1 ลา้นกีรายการ และตาํกวา่ 1 ล้านกีรายการ                                
                      เป็นครุภณัฑป์ระเภทอะไร เครืองจกัรหนกั เครืองจกัรเบา ยานพาหนะ หรือเครืองมือ 

           5.2.2 ตรวจรายชือเครืองจกัร/ยานพาหนะ 
                    ตรวจวา่ ชือเครืองจกัร/ยานพาหนะทีเสนอตรงตามบญัชีสาํนกังบประมาณหรือไม่          
                             ถา้มีชือเครืองจกัร/ยานพาหนะตรงตามบญัชีจะตอ้งใชก้ารกาํหนดคุณลักษณะเฉพาะ       
                     ตามบญัชีนนั 

           5.2.3 ตรวจจาํนวนเครืองจกัรกลทีตอ้งการซือวา่มีจาํนวนเท่าไร 

           5.2.4 ราคาเครืองจกัรต่อหน่วย (บาท) 

กระบวนการวธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืองจักรกลและอปุกรณ์ของกรมทางหลวง 
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           5.2.5 ตรวจสอบงบประมาณทงัหมดทีไดรั้บ 

5.3 การจดัทาํแผนกาํหนดคุณลกัษณะ 

 จดัทาํตารางระบุรายชือครุภณัฑพ์ร้อมรหสักรมฯ, ราคาต่อหน่วย, หน่วยงานเจา้ของ        
             งบประมาณ, ระยะเวลาในการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะตามแผน และระยะเวลาทาํจริง        

ระยะเวลาตามแผน จะสันหรือยาวขึนอยูก่บัความยากง่ายของการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ
และปริมาณของครุภณัฑ์แต่ไม่ควรเกิน 6 เดือน เพือจะไดมี้เวลามากพอในการดาํเนินการ
จดัหาเครืองจกัรกล ซึงเมือดาํเนินการแลว้เสร็จ จะทราบไดว้่าการดาํเนินการจริงเป็นไป
ตามแผนทีวางไวห้รือไม่และมีสาเหตุมาจากอะไร ซึงจะเป็นขอ้มูลในการนาํไปปรับปรุง
การกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะฯ ในปีต่อไป 

5.4 การตรวจสอบคุณลกัษณะเฉพาะ 

 5.4.1 กรณีมีคุณลกัษณะเฉพาะเดิม 

พิจารณาว่ามีความเหมาะสมและตรงตามความต้องการของผู ้ใช้งานหรือไม่                                   
ถา้ เหมาะสมใหส่้งรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะใหก้องพสัดุ หรือหน่วยงานในส่วน
ภูมิภาคดาํเนินการจดัหาต่อไปการพิจารณาว่าคุณลักษณะเฉพาะ เดิ ม เหมาะสม
หรือไม่ตอ้งพิจารณาจากคุณลกัษณะเดิมกาํหนดมาไม่นานเกินไป และสอดคลอ้งกบั
เทคโนโลยใีนปัจจุบนั และตรงตาม ความประสงคข์องผูใ้ชง้าน 

 5.4.2 กรณีไม่มีคุณลกัษณะเฉพาะเดิม หรือมีแต่ไม่เหมาะสม 

 การพิจารณาวา่คุณลกัษณะเดิมไม่เหมาะสม พิจารณาจากคุณลกัษณะเฉพาะเดิมอาจมี        
การกาํหนดมานานแลว้ ซึงปัจจุบนัมีการปรับปรุงผลิตภณัฑ์ให้มีประสิทธิภาพทีสูง 
และมีเทคโนโลยีใหม่ ๆ ทีทนัสมยัอนัเป็นประโยชน์ต่อการนาํไปใชง้าน ประกอบ
ก ับ คุณลักษณะเฉพาะเดิมอาจไม่สอดคล้องกับความต้องการของผู ้ใช้งาน                  
และไม่ถูกตอ้งตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ ซึงไดมี้การปรับปรุง
อยูต่ลอดเวลา 

 5.4.3 ตรวจสอบกรณีทีมี เครืองจักร /ยานพาหนะ  ผลิตหรือประกอบในประเทศไทย          
                      เนืองจากการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะจะตอ้งปฏิบติัตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรี 

                      วา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 รวมถึง (ฉบบัที 2) พ.ศ.2538 และฉบบัที 3 พ.ศ.2539 ซึงใน  
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                       ระเบียบดงักล่าวมีขอ้กาํหนดใหใ้ชพ้สัดุทีผลิตในประเทศไทยและกิจการของคนไทย                           
                       จากระเบียบดงักล่าวหากเครืองจกัร/ยานพาหนะทีจะกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะมีการ  
                       ผลิตประกอบในประเทศไทยการกาํหนดคุณลักษณะเฉพาะจึงตอ้งรวบรวม   
                       รายละเอียดพร้อมCATALOGของผลิตภณัฑที์ผลิตในประเทศไทยนาํมาเป็นข้อมูล  

                       ในการกาํหนด หากมีความจาํเป็นทีจะตอ้งกาํหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที  

                       แตกต่างไปจากทีระเบียบกาํหนด กรมทางหลวง  จะแจ้งให้สาํนักงานมาตรฐาน  

                       ผลิตภณัฑอุ์ตสาหกรรมทราบ ถา้ไม่ไดรั้บการทกัทว้ง ก็จะดาํเนินการจัดซือต่อไป  

 5.4.4 ตรวจสอบคุณลกัษณะเฉพาะของสาํนกังบประมาณ  

        ถา้มีชือตรงกบัสาํนกังบประมาณ ซึงจะมีราคามาตรฐานและคุณลักษณะเฉพาะของ   
                      สาํนกังบประมาณการกาํหนดคุณลักษณะเฉพาะอาจนาํของสาํนักงบประมาณ                           
                 มาใช้ได้เลยหรือ เพิมเติมอุปกรณ์ทีจาํเป็นอืนๆได ้ นอกจากนียงัสามารถกาํหนด                            
                      คุณลกัษณะเฉพาะใหม่ได ้ซึงเป็นประโยชน์ต่อการใชง้านของ กรมทางหลวง แต่อยา่ง นอ้ย   
                     คุณลกัษณะเฉพะทีกาํหนดจะตอ้งเทียบเท่าหรือดีกวา่ของสาํนกังบประมาณและราคา                    
                      ตอ้งไม่สูงกวา่ราคามาตรฐาน 
     5.5 การรวบรวมขอ้มูล CATALOG ของเครืองจกัร/ยานพาหนะทีมีจาํหน่ายในประเทศไทย/ 
          ต่างประเทศ   
          แหล่งทีมาของขอ้มูล 

          5.5.1 ขอ้มูลจากทอ้งตลาด แคตาล็อค หา้งร้านฯ 

          5.5.2 ขอ้มูลจากหน่วยงานอืนทีเคยจดัซือมาแลว้  

          5.5.3 ขอ้มูลเดิมทีส่วนมาตรฐานฯเคยซือ 

          5.5.4 ขอ้มูลจาก Internet สามารถเขา้ไปคน้หาไดจ้าก web site ของผูผ้ลิตโดยตรง 

          5.5.5 เชิญบริษทัฯ หา้งร้านทีเป็นตวัแทนจาํหน่ายมาใหข้อ้มูล 

          5.5.6 ศึกษาระเบียบทีเกียวขอ้ง กฎหมาย ขอ้บงัคบั เช่น 

        - กฎหมายของกรมการขนส่งทางบก 

        - ระเบียบพสัดุ 

        - ระเบียบอุตสาหกรรม และมาตรฐานกระทรวงอุตสาหกรรม 
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        - พรบ.ทางหลวง 

  5.5.7 คู่มือมาตรฐานต่าง ๆ เช่น ISO, SAE, DIN, JIS, EEC และ ECE  

     5.6 การจดัทาํร่างคุณลกัษณะเฉพาะ พร้อมตารางเปรียบเครืองจกัรแต่ละยหีอ้ 

            เมือไดข้อ้มูลมาแลว้ก็นาํขอ้มูลทงัหมดทีไดม้าวเิคราะห์ ตรวจสอบ คดัเลือก ชนิด ขนาด รุ่น  
            ของเครืองจกัร/ยานพาหนะยหีอ้ทีมีคุณภาพ มาตรฐานและราคาใกลเ้คียงกนั ซึงไม่สูงเกิน  

           วงเงินงบประมาณทีไดรั้บ เพือนาํมากาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะนาํคุณลกัษณะทีร่างไวม้าทาํ     
           ตารางเปรียบเทียบเพือกรอกรายละเอียดของแต่ละยีห้อลงในตารางให้ครบถ้วน                  
         จากรายละเอียดดงักล่าวทาํใหส้ามารถปรับค่าตวัเลขและคุณลกัษณะอืน ใๆนร่างคุณลกัษณะเฉพาะ              
           ได ้ซึงจะตอ้งใหมี้ยหีอ้ทีมีคุณลกัษณะเฉพาะถูกตอ้งไม่นอ้ยกวา่ 2-3 ยหีอ้หรือมากกวา่ก็จะ   
            ทาํใหคุ้ณลกัษณะเฉพาะทีร่างนีเป็นกลาง 

  5.7 การจดัทาํหนงัสือเพือนาํคุณลกัษณะเฉพาะฉบบัร่าง เขา้คณะกรรมการพิจารณาคุณ  
        ลกัษณะเฉพาะและมาตรฐานเครืองจกัรและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง (กจอ.) 

เมือได้จดัทาํคุณลักษณะเฉพาะฉบบัร่างเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงเสนอผ่านหัวหน้างานฝ่าย
มาตรฐานและตรวจสอบดา้นวศิวกรรมและผูอ้าํนวยการส่วนแผนงานและมาตรฐาน  

                  (วผก.) เมือผา่นการพิจารณาเรียบร้อยแล้ว จึงจดัทาํหนงัสือและเอกสารประกอบ  

          นาํเสนอให้คณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะและมาตรฐานเครืองจักร  

          และอุปกรณ์ของกรมทางหลวง ซึงเรียกยอ่ ๆ วา่ “กจอ” เพือประชุมปรับปรุงแกไ้ข 

             เพิมเติมและตรวจแกไ้ขใหไ้ดข้อ้กาํหนดทีถูกตอ้ง ครบถว้นสมบูรณ์ 

    5.8 การเสนอคุณลกัษณะเฉพาะเพือใหก้รมฯ อนุมติัหรือเห็นชอบใชคุ้ณลกัษณะเฉพาะ 

          เมือคณะกรรมการ กจอ. รับรองรายงานการประชุมโดยไม่มีการแกไ้ขแลว้ จึงจดัทาํหนงัสือ  
          เสนออธิบดีกรมทางหลวงขออนุมติัใชคุ้ณลกัษณะเฉพาะ เพือใชใ้นการจดัหาเครืองจกัรต่อไป 

     5.9 การจดัส่งคุณลกัษณะเฉพาะเพือใหก้องพสัดุหรือหน่วยงานทีรับผดิชอบจดัซือดาํเนินการ 

          จดัหาเครืองจกัรใหจ้ดัทาํบนัทึกส่งคุณลกัษณะเฉพาะทีกรมอนุมติัแลว้ใหห้น่วยงานที   
          รับผดิชอบในการจดัซือ  เช่น 
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- กองการพสัดุ 

- สาํนกัเครืองกลและสือสาร 

- ตาํรวจทางหลวง 

   - หน่วยงานอืน ๆ ทีรับผดิชอบในการจดัซือ 

   - กองทางหลวงพิเศษระหวา่งเมือง 

6. เอกสารอ้างองิ 
    6.1 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 

    6.2 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2539 
    6.3 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2541 

    6.4 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2542 

    6.5 ราคามาตรฐานและคุณลกัษณะเฉพาะครุภณัฑข์องสาํนกังบประมาณ 

    6.6 ระเบียบพสัดุ 

     6.7 พรบ.ทางหลวง 

     6.8 พรบ.ขนส่งทางบก 

 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 - 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรือง 
การจัดซือ  จัดหาเครืองจักรกล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักเครืองกลและสือสาร 
กรมทางหลวง                 กระทรวงคมนาคม 
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1.  วตัถุประสงค์ 

1. เพือใชเ้ป็นคู่มือปฏิบติังาน การจัดซือ จัดหาเครืองจักรกล ของเจา้หนา้ที  
2. เพือใหก้ารปฏิบติังาน การจัดซือ จัดหาเครืองจักรกล เป็นมาตรฐานเดียวกนั  
3. เพือใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวนการ การจัดซือ จัดหาเครืองจักรกล   ใหมี้

ประสิทธิภาพ 
 
2.  ขอบเขต 
                เอกสารนีครอบคลุมขนัตอนและวธีิการ การวางแผนจดัหาเครืองจกัรกล  การจดัหา
เครืองจกัรกลเครืองจกัรกลงานเงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืองจกัรกลของกรมทางหลวง   
 
3.  นิยาม 

1. คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ หมายถึง."คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวยีนค่า
เครืองจกัรกลของกรมทางหลวง.." 

2. สาํนกัเครืองกลฯ หมายถึง”สาํนกัเครืองกลและสือสาร” 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจดัซือ จดัหาเครืองจกัรกล 
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4.  ฝังกระบวนงานการจัดซือ จัดหาเครืองจักรกล 

ผู้รับผดิชอบ           กจิกรรม 

1. 

 

2. 

 

3. 

 
 

4. 

 

5. 
 

6. 
 

7. 

8.  

9.  

 

10.  
 

ส่วนบริหารพสัดุ สาํนกัเครืองกลฯ กรม
ทางหลวง 

ตรวจสอบงบประมาณเงินทุนหมุนเวียนฯ 
งบลงทุนการจดัซือเครืองจกัรกล 

ส่วนบริหารพสัดุสาํนกัเครืองกลฯ 
กรมทางหลวง 

ขออนุมติัดาํเนินการ และขออนุมติั
แต่งตงัคณะกรรมการชุดต่างๆ 

คณะกรรมการ TOR 
กาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะของ

เครืองจกัรกลทีจะจดัหา 

คณะกรรมการประกวดราคา 
ดาํเนินการประกวดราคาซือ 
ดว้ยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

สาํนกัฯ กรม ปลดักระทรวง รัฐมนตรี พิจารณาอนุมติัรับราคา 
ตามวงเงินทีรับมอบหมาย 

ส่วนบริหารพสัดุ จดัทาํสัญญา 

การจดัซือ จดัหาเครืองจกัรกล 

ผูข้าย ส่งของตามสัญญา 

คณะกรรมการตรวจรับ ตรวจรับของตามสัญญา 

สาํนกัเครืองกลและสือสารส่วนแผนงาน
มาตรฐาน 

สาํนกัเครืองกลและสือสาร ส่วนบริหาร
เครืองจกัรกล 

จดทะเบียนเครืองจกัรและกาํหนด
หมายเลขครุภณัฑ์ 

จดัทาํแผนจ่ายและพิจารณาการจ่าย
เครืองจกัรกล 

กรณีเครืองจกัรกล     
ไม่ถูกตอ้งรายการ 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

การจัดซือ  จัดหาเครืองจักรกล 

แก้ไข
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5.  ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 ส่วนบริหารพสัดุ สาํนกัเครืองกลและสือสาร กรมทางหลวง ตรวจสอบงบประมาณงาน
เงินทุนหมุนเวยีนฯ งบลงทุนการจดัซือเครืองจกัรกล 

5.2 ส่วนบริหารพสัดุ สาํนกัเครืองกลและสือสาร กรมทางหลวง ขออนุมติัดาํเนินการจดัหา
เครืองจกัรกล, ขออนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการชุดต่างๆ และคณะกรรมการตรวจรับ 

5.3 คณะกรรมการ TOR ดาํเนินการพิจารณาและกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะเครืองจกัรกลทีจะจดัหา 
5.4 คณะกรรมการประกวดราคาฯ ดาํเนินการพิจารณาการประกวดราคาซือ ดว้ยวธีิการทาง

อิเล็กทรอนิกส์ 

5.5 สาํนกัฯ กรมฯ ปลดักระทรวง, รัฐมนตรี พิจารณาอนุมติัรับราคาตามวงเงินทีไดรั้บมอบหมาย 

5.6 ส่วนบริหารพสัดุ สาํนกัเครืองกลและสือสาร จดัทาํสัญญาเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

5.7 ผูข้ายส่งของครบถว้นตามสัญญา 
5.8 คณะกรรมการตรวจรับ ดาํเนินการตรวจรับเครืองจกัรกลทีจดัหา โดยตรวจสอบความถูกตอ้ง

ของคุณลกัษณะต่างๆ วา่ตรงตามทีตอ้งการหรือไม่ และความเรียบร้อยของเครืองจกัรกลทีผูข้ายนาํส่ง 
เช่น อุปกรณ์ประกอบต่างๆ ครบหรือไม่ การทาํงานของอุปกรณ์ทาํงานหรือไม่ เป็นตน้ 

กรณีเครืองจกัรกลไม่ถูกตอ้งตามสัญญา ส่งคืนแกไ้ข 

5.9 สาํนกัเครืองกลและสือสาร ส่วนแผนงานและมาตรฐาน ดาํเนินการดา้นทะเบียนเครืองจกัรกล 
โดยตรวจสอบและเร่งรัดวา่เครืองจกัรทีผูข้ายนาํส่งจดทะเบียนกบักรมการขนส่ง 

5.10 สาํนกัเครืองกลและสือสาร ส่วนบริหารเครืองจกัรกล จดัทาํแผนการจ่ายเครืองจกัรกลนนัๆ 
วา่เครืองจกัรใดใหก้บัหน่วยงานใด โดยดูจากกรอบเครืองจกัรกลและอายกุารใชง้านเครืองจกัรกล การใช้
งานต่างๆ ประกอบ เป็นตน้ 

 

6.  เอกสารอ้างองิ 
 6.1 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 และทีแกไ้ขเพิมเติม เรืองการจดัหา 

6.2 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ ดว้ยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2549  
 

7.  แบบฟอร์มทใีช้ 
 7.1 แบบสอบถามความคิดเห็นต่อการลงทุนซือเครืองจกัรกล/ยานพาหนะ งานเงินทุนฯ 

7.2 ตารางชุดเครืองจกัรกลงานเงินทุนฯ 

การจดัซือ จดัหาเครืองจกัรกล 



 

 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 
(Work  Manaul) 

เรือง 
โอนย้ายและจัดเครืองจักรกลไปให้ผู้เช่า 

 
 
 
 
 
 
สํานักเครืองกลและสือสาร 
กรมทางหลวง 

 
 
 
 
 

กระทรวงคมนาคม 

 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
เรือง 

โอนย้ายและจดัเครืองจกัรกลไปให้ผู้เช่า 
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1. วตัถุประสงค์       

1. เพอืใชเ้ป็นคู่มือการปฏิบติังาน โอนยา้ยและจดัเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า ของเจา้หนา้ที 
2. เพือใหป้ฏิบติังาน โอนยา้ยและจดัเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่าเป็นมาตรฐานเดียวกนั 
3. เพือใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุง โอนยา้ยและจดัเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า ใหมี้

ประสิทธิภาพ 
 
2. ขอบเขต     

สาํหรับใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน โอนยา้ยและจดัเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า ของเงินทุน
หมุนเวยีนค่าเครืองจกัรกลของกรมทางหลวง 
 
3. นิยาม 

1. เงินทุนหมุนเวยีน หมายถึง เงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืองจกัรกลของกรมทางหลวง  
2. Pool  Superintendent (PS)  หมายถึง  ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ  สาํนกังานทางหลวง / ศูนย์

สร้างทาง / ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน ตามคาํสังกรมที บ.1/191/2553 ลงวนัที 27 กนัยายน 2553 
3. Fund  District  Representative  (FDR)  หมายถึง  ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ แขวงทางหลวง

ตามคาํสังกรมที บ.1/191/2553 ลงวนัที 27 กนัยายน 2553 
4. ระบบบริหารเครืองจกัรกล(Equipment Management System :EMS)หมายถึง โปรแกรม

สาํเร็จรูปในการบริหารจดัการเครืองจกัรกล แบบออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 โอนยา้ยและจดัเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
เรือง 

โอนย้ายและจดัเครืองจกัรกลไปให้ผู้เช่า 
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4. ผงักระบวนงาน โอนย้ายและจัดเครืองจักรกลไปให้ผู้เช่า 
4.1 ขอโอนสังกดัเครืองจักรกล 
 

ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม  

1. เจา้หนา้ทีฝ่ายธุรการ ส่วน
บริหารเครืองจกัรกล 

  

2. นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)
ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วน
บริหารเครืองจกัรกล 
 
 

  

3. ผูอ้าํนวยการส่วนบริหาร
เครืองจกัรกล 

 
 

4.วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
เช่าใชเ้ครืองจกัรกล) 

  

3.รองอธิบดีกรมทางหลวง ฝ่าย
ดาํเนินงาน 

  

4. เจา้หนา้ทีส่วนบริหาร สาํนกั
เครืองกลและสือสาร 

  

โอนยา้ยและจดัเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 

รับเรืองขอโอนยา้ยสังกดั
เครืองจกัรกล 

ตรวจสอบขอ้มูลและเสนอ
ความเห็นใหผู้บ้งัคบับญัชา
พิจารณา 

แจง้ผลการพิจารณาให ้เจา้หนา้ทีที
เกียวขอ้ง ดาํเนินการตามระเบียบฯ 

อนุมติั 

ไม่อนุมติั 
พิจารณา 

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

รวบรวมเรืองเพือเสนอ
พิจารณา อนุมติั 

A 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
เรือง 

โอนย้ายและจดัเครืองจกัรกลไปให้ผู้เช่า 
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ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม  
 
 
5.เจา้หนา้ที ฝ่ายทะเบียนและ
ประวติัเครืองจกัรกล ส่วน
บริหารครืองจกัรกล 
 

 
 
 

 

 
4.2 จัดส่งเครืองจักรกลใหม่ตามแผนจัดหา 
 

ผูรั้บผดิชอบ กิจกรรม  
1.วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
จดัหาเครืองจกัรกล) 

  

2. ผูอ้าํนวยการสาํนกัเครืองกล
และสือสาร 

  

3.วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
จดัหาเครืองจกัรกล) 

  

4.เจา้หนา้ทีส่วนบริหารขอ้มูล
เครืองจกัรกล 

  

 

ปรับปรุงขอ้มูลในระบบ EMS 

จดัทาํแผนจ่ายเครืองจกัรกล  

อนุมติั 

ไม่อนุมติั 

ปรับปรุงขอ้มูลในระบบ EMS 

แจง้ผลการพิจารณาให ้เจา้หนา้ทีที
เกียวขอ้ง ดาํเนินการตามระเบียบฯ 

พิจารณา 

A 

โอนยา้ยและจดัเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 



 

 
กรมทางหลวง 
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4.3 จัดส่งเครืองจักรกลตามการขอเช่า 
 

ผูรั้บผดิชอบ กิจกรรม  

1.นายช่างเครืองกล 
  

2.เจา้หนา้ทีเงินทุนฯหรือผู ้
ซึง PS/FDR มอบหมาย 
 
 

  

3. PS/FDR 
  

4.เจา้หนา้ทีเงินทุนฯหรือผู ้
ซึง PS/FDR มอบหมาย 

  

5.เจา้หนา้ทีเงินทุนฯหรือผู ้
ซึง PS/FDR มอบหมาย 

  

 
 
 
 
 

รับเรืองการอนุมติัใหเ้ช่าและยา้ย
เครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 

อนุมติั 

ไม่อนุมติั 

ปรับปรุงขอ้มูลในระบบ EMS 

พิจารณา 

ประสานงานและจดัทาํเอกสารที
เกียวขอ้งในการยา้ยเครืองจกัรกล 
ไปใหเ้ช่าใช ้ตามระะเบียบ 

แจง้ผลการพิจารณาให ้เจา้หนา้ทีที
เกียวขอ้ง ดาํเนินการตามระเบียบฯ 

โอนยา้ยและจดัเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 



 

 
กรมทางหลวง 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 ขอโอนสังกดัเครืองจักรกล 
5.1.1 รับเรืองขอโอนย้ายเครืองจักรกล 
         เจา้หนา้ที ฝ่ายธุรการ ส่วนบริหารเครืองจกัรกล  รับเรืองขอโอนยา้ยสังกดัเครืองจกัรกล   
5.1.2 ตรวจสอบข้อมูลและเสนอความเห็นให้ผู้บังคับบัญชาพจิารณา 
         นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3) ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืองจกัรกล ตรวจสอบ
ขอ้มูลประกอบการพิจารณาการโอนยา้ย  กรอบอตัรากาํลงั  ความจาํเป็นในการใชง้าน  อตัราการใช้
ประโยชน์  เสนอผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบั 
5.1.3 พจิารณาเห็นชอบ 
        ผูอ้าํนวยการส่วนบริหารเครืองจกัรกล 
                   ไม่เห็นชอบ ส่งเรืองคืน 
                    เห็นชอบ  ดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 
5.1.4 รวบรวมเรืองเพอืเสนอพจิารณา อนุมัติ 
        วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล) รวบรวมเรืองเพือ
เสนอ รองอธิบดีกรมทางหลวง ฝ่ายดาํเนินงาน เพือพิจารณา อนุมติั ตามระเบียบ 
5.1.5 พจิารณาอนุมัติ 
         รองอธิบดีกรมทางหลวง ฝ่ายดาํเนินงาน พิจารณา 
                       ไม่อนุมติั ส่งเรืองคืน 
                        อนุมติั  ดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 
5.1.6 แจ้งผลการพจิารณาให้ เจ้าหน้าทีทเีกยีวข้อง ดําเนินการตามระเบียบฯ 
       เจา้หนา้ทีส่วนบริหาร สาํนกัเครืองกลและสือสาร แจง้ผลการพิจารณาให ้เจา้หนา้ทีทีเกียวขอ้ง 
ดาํเนินการตามระเบียบฯ 
5.1.7 ปรับปรุงข้อมูลในระบบ EMS 
        เจา้หนา้ที ฝ่ายทะเบียนและประวติัเครืองจกัรกล ส่วนบริหารครืองจกัรกลปรับปรุงขอ้มูลในระบบ 
EMS 
 โอนยา้ยและจดัเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 
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5.2 จัดส่งเครืองจักรกลใหม่ตามแผนจัดหา 
5.2.1 จัดทาํแผนจ่ายเครืองจักรกล และหลกัเกณฑ์ในการรับเครืองจักรกล 
        วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานจดัหาเครืองจกัรกล) จดัทาํแผนจ่าย
เครืองจกัรกล เสนอ ผูอ้าํนวยการสาํนกัเครืองกลและสือสาร 
5.2.2 พจิารณา 
        ผูอ้าํนวยการสาํนกัเครืองกลและสือสาร พิจารณา 
                       ไม่อนุมติั ส่งเรืองคืนกลบัไปแกไ้ข 
                        อนุมติั  ดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 
5.2.3 แจ้งผลการพจิารณาให้ เจ้าหน้าทีทเีกยีวข้อง ดําเนินการตามระเบียบฯ 
        วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานจดัหาเครืองจกัรกล)แจง้ผลการพิจารณา
ให ้เจา้หนา้ทีทีเกียวขอ้ง ดาํเนินการตามระเบียบฯ 
5.2.4 ปรับปรุงข้อมูลในระบบ EMS 
        เจา้หนา้ที ฝ่ายทะเบียนและประวติัเครืองจกัรกล ส่วนบริหารครืองจกัรกลปรับปรุงขอ้มลูในระบบ 
EMS 
5.3 จัดส่งเครืองจักรกลตามการขอเช่า 
5.3.1 รับเรืองการอนุมัติให้เช่าและย้ายเครืองจักรกลไปให้ผู้เช่า 
         นายช่างเครืองกล รับเรืองการอนุมติัให้เช่าและยา้ยเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่าแลว้ประสานงานกบัผูเ้ช่า 
         วางแผนในการจดัส่งเครืองจกัร เช่น ใชร้ถบรรทุกเครืองจกัรคนัใด จดัพนกังานขบั คาํนวณค่าใชจ่้าย 
คาํนวณนาํมนัเชือเพลิง เป็นตน้ แลว้แจง้เจา้หนา้ทีทีเกียวขอ้งดาํเนินการตามระเบียบ 
5.3.2 ประสานงานและจัดทาํเอกสารทเีกียวข้องในการย้ายเครืองจักรกล ไปให้เช่าใช้ ตามระะเบียบ 
        เจา้หนา้ทีเงินทุนฯหรือผูซึ้ง PS/FDR มอบหมาย จดัทาํใบขอใชร้ถบรรทุกเครืองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า
และบนัทึกในระบบ EMS  เสนอ PS/FER พิจารณา 
5.3.3 พจิารณา 
         PS/FDR พิจารณา 
                       ไม่อนุมติั ส่งเรืองคืนกลบัไปแกไ้ข 
                        อนุมติั  ดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 
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5.3.4 แจ้งผลการพจิารณาให้ เจ้าหน้าทีทเีกยีวข้อง ดําเนินการตามระเบียบฯ 
        เจา้หนา้ทีเงินทุนฯหรือผูซึ้ง PS/FDR มอบหมาย แจง้ผลการพิจารณาให้ เจา้หนา้ทีทีเกียวขอ้ง 
ดาํเนินการตามระเบียบฯ และบนัทึกในระบบ EMS 
5.3.5 ปรับปรุงข้อมูลในระบบ EMS 
        เจา้หนา้ทีเงินทุนฯหรือผูซึ้ง PS/FDR มอบหมาย ปรับปรุงขอ้มูลในระบบ EMS 
 
6. เอกสารอ้างองิ 
     6.1  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดา้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 
     6.2  คู่มือการใชง้านระบบบริหารการเช่าเครืองจกัรกล(EMS) 
 
7. แบบฟอร์มทใีช้ 

7.1  สัญญาเช่าเครืองจกัรกล ED4 
7.2 ใบขอใชเ้ครืองจกัรกล ED4M 
7.3 ใบส่งพสัดุและโอนยา้ยเครืองจกัร -ยานพาหนะ พ.1 - 26 
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เครืองจักรกล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักเครืองกลและสือสาร 
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1.  วตัถุประสงค์ 

1. เพือเป็นคู่มือปฏิบติังานการวเิคราะห์ รวบรวมรายงาน  และจดัเก็บค่าเช่าเครืองจกัรกล ของ
เจา้หนา้ที 

2. เพือใหป้ฏิบติังานการวเิคราะห์ รวบรวมรายงาน  และจดัเก็บค่าเช่าเครืองจกัรกล เป็น
มาตรฐานเดียวกนั 

3. เพือใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวนการวิเคราะห์ รวบรวมรายงาน  และจดัเก็บค่า
เช่าเครืองจกัรกล ใหมี้ประสิทธิภาพ 

 
2.  ขอบเขต 

สาํหรับการวิเคราะห์ รวบรวมรายงาน  และจดัเก็บค่าเช่าเครืองจกัรกล ของเงินทุนหมุนเวยีนค่า
เครืองจกัรกลของกรมทางหลวง 
 

3.  นิยาม 
1. เงินทุนหมุนเวยีน หมายถึง เงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืองจกัรกลของกรมทางหลวง  
2. Pool Superintendent (PS) หมายถึง ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ สาํนกังานทางหลวง /              

ศูนยส์ร้างทาง / ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน ตามคาํสังกรมที บ.1/191/2553 ลงวนัที 27 กนัยายน 2553 
3. Fund District Representative (FDR) หมายถึง ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ แขวงทางหลวง 

ตามคาํสังกรมที ตามคาํสังกรมที บ.1/191/2553 ลงวนัที 27 กนัยายน 2553 
4. ระบบบริหารเครืองจกัรกล (Equipment Management System: EMS) หมายถึง โปรแกรม

ประยกุตใ์นการบริหารจดัการดา้นเครืองจกัรกล แบบออนไลน์ 
5. ระบบบญัชีเงินทุนหมุนเวียน(Accounting System: ACC) หมายถึงโปรแกรมประยกุตใ์นการ

บริหารจดัการดา้นการเงินและบญัชีเงินทุนหมุนเวยีน แบบออนไลน์ 
 
 
 
 

การวเิคราะห์รวบรวมรายงาน และจดัเจบ็ค่าเช่าเครืองจกัรกล 



ตรวจสอบความถกูต้องของ
รายงานคา่เชา่เครืองจกัรกล 
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4. ผงักระบวนงานการวเิคราะห์ รวบรวมรายงาน และจัดเกบ็ค่าเช่าเครืองจักรกล 

ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 

1. ส่วนแผนงานและมาตรฐาน ส่วน
สารสนเทศเครืองจกัรกล และส่วนบริหาร
เครืองจกัรกล 
 

2. สาํนกัเครืองกลและสือสาร  คณะอนุกรรมการ
พิจารณาการใชง้านของเครืองจกัรกล คณะกรรมการ
บริหารเงินทุนหมุนเวยีนฯ อธิบดีกรมทางหลวง 

 
3. หน่วยงานภายใน/ภายนอกกรมทางหลวง 

 
 

4. ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีน (P.S./F.D.R.) 
 
 
 
5. ส่วนสารสนเทศเครืองจกัรกล 
 
 
 
6. ส่วนการเงินและบญัชีเงินทุนทุนหมุนเวยีน 
 
 

7. หน่วยงานผูเ้ช่าภายใน/ภายนอกกรมทางหลวง 

ไม่ถูกตอ้ง 

แกไ้ข 

ไม่แกไ้ข 

วเิคราะห์  รวบรวม  จดัทาํ
อตัราค่าเช่าเครืองจกัรกล 

ขออนุมติั   
และประกาศใชอ้ตัราค่าเช่า 

ขอเช่าเครืองจกัรกลและ
รายงานการปฏิบติังาน 

รวบรวม  ตรวจสอบ  บนัทึก
รายงานการปฏิบติังาน 

จดัทาํใบแจง้หนีค่าเช่า 

จ่ายเงินค่าเช่าเครืองจกัรกล 

การวเิคราะห์รวบรวมรายงาน และจดัเจบ็ค่าเช่าเครืองจกัรกล 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1. วเิคราะห์ รวบรวม จดัทาํอตัราค่าเช่าเครืองจกัรกล 
5.1.1 ส่วนแผนงานและมาตรฐาน ส่วนสารสนเทศเครืองจกัรกล และส่วนบริหาร

เครืองจกัรกล วเิคราะห์อตัราค่าเช่าเครืองจกัรกลทีไดจ้ดัทาํไวเ้ดิมวา่เหมาะสมกบั
สภาวการณ์ในปัจจุบนัหรือไม ่

5.1.2 เก็บรวบรวมขอ้มูลทีจาํเป็นในการปรับปรุงอตัราค่าเช่า เช่น บญัชีราคามาตรฐาน
ครุภณัฑข์องสาํนกังบประมาณ อตัราค่าเช่าของบริษทัเอกชน 

5.1.3 ทาํการคาํนวณอตัราค่าเช่าเครืองจกัรกลตามสูตรการคาํนวณ และองคป์ระกอบในการ
คาํนวณทีคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวยีนกาํหนดไว ้

5.2. ขออนุมติั และประกาศใชอ้ตัราค่าเช่า 
5.3.1 สาํนกัเครืองกลและสือสารจดัทาํขอ้มูลประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณา

การใชง้านของเครืองจกัรกล เพือพิจารณาใหค้วามเห็นชอบอตัราค่าเช่าเครืองจกัรกล 
5.3.2 สาํนกัเครืองกลและสือสารจดัทาํวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารเงินทุน

หมุนเวยีน เพือพิจารณาอนุมติัอตัราค่าเช่าเครืองจกัรกล 
5.3.3 ส่วนบริหารเครืองจกัรกล จดัทาํคาํสังกรมทางหลวง เรืองอตัราค่าเช่าเครืองจกัรกล

เงินทุนหมุนเวยีน เสนออธิบดีกรมทางหลวงลงนาม เพือประกาศใชอ้ตัราค่าเช่า
เครืองจกัรกล 

5.3. ขอเช่าเครืองจกัรกลและรายงานการใชง้าน 
5.3.1 หน่วยงานต่างๆ ของกรมทางหลวง รวมทงัหน่วยงานภายนอกกรมทางหลวง(ส่วน

ราชการอืน ภาคเอกชน) ทาํการขอเช่าเครืองจกัรกลเงินทุนหมุนเวยีน 
5.3.2 หน่วยงานผูเ้ช่ารายงานการปฏิบติังานของเครืองจกัรฯ ทุกสัปดาห์ 

5.4. รวบรวม ตรวจสอบ บนัทึกรายงานการปฏิบติังาน 
5.4.1 ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีน Pool Superintendent (P.S.)/Fund District Representative 

(F.D.R.) รวบรวมรายงานการปฏิบติังานของเครืองจกัรกลพร้อมทงัตรวจสอบความ
ถูกตอ้งในเบืองต ้
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5.4.2 บนัทึกรายงานการปฏิบติังานของเครืองจกัรแต่ละคนัในเครืองคอมพิวเตอร์ดว้ย
โปรแกรมระบบบริหารเครืองจกัรกล (Equipment Management System : EMS)  

5.4.3 แจง้ส่วนสารสนเทศเครืองจกัรกลทางE-mail เมือบนัทึกครบถว้นในแต่ละเดือน  
5.5. ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายงานค่าเช่าเครืองจกัรกล  

5.5.1 ส่วนสารสนเทศเครืองจกัรกล ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายงานค่าเช่าเครืองจกัรกล 
5.5.2 กรณีไม่ถูกตอ้งทาํการทกัทว้งใหด้าํเนินการแกไ้ข  
5.5.3 พิมพร์ายงานค่าเช่าเครืองจกัรกลทีถูกตอ้งส่งใหส่้วนการเงินและบญัชีเงินทุนหมุนเวยีน 

5.6. จดัทาํใบแจง้หนีค่าเช่า  
5.6.1 ส่วนการเงินและบญัชีเงินทุนหมุนเวยีนจดัทาํใบแจง้หนีค่าเช่าผา่นระบบ ACC ส่งให้

หน่วยงานผูเ้ช่า  
5.6.2 หน่วยงานผูเ้ช่า ตรวจสอบความถูกตอ้งของใบแจง้หนีกบัรายงานการปฏิบติังาน  
5.6.3 กรณีไม่ถูกตอ้ง ทกัทว้งใหด้าํเนินการแกไ้ข ถา้ถูกตอ้งจะดาํเนินการจ่ายเงินค่าเช่า 

5.7. จ่ายเงินค่าเช่าเครืองจกัรกล 
5.7.1 หน่วยงานผูเ้ช่าจ่ายเงินค่าเช่าเครืองจกัรกล โดยการโอนเงินผา่นระบบ GFMIS ยกเวน้

ภาคเอกชนจ่ายเป็นเงินสดให้กบัตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีน 
5.7.2 ส่วนการเงินและบญัชีเงินทุนหมุนเวยีนเปิดดู ระบบ GFMIS ทุกวนัเพือติดตามการเก็บ

เงินค่าเช่าใหถู้กตอ้งและครบถว้นจากหน่วยงานผูเ้ช่าทีไดแ้จง้หนีไปแลว้ 
5.7.3 หากตรวจสอบในระบบ GFMIS แลว้ยงัไม่ไดรั้บเงินค่าเช่าจะทาํการทกัทว้งให้

ดาํเนินการโอนเงินใหเ้สร็จภายในเวลาทีกาํหนดต่อไป  
 

6.   เอกสารอ้างองิ 
-ไม่มี- 
 

7.   แบบฟอร์มทใีช้ 
7.1.  สัญญาเช่าเครืองจกัรกล (ED4) 
7.2.   รายงานการปฏิบติังานของเครืองจกัร-ยานพาหนะประจาํสัปดาห์ (EC1-W) 
7.3.   รายงานค่าเช่าเครืองจกัรกล แยกตามเครืองจกัรกล 
7.4.   ใบแจง้หนีค่าเช่า (EF 15)  

การวเิคราะห์รวบรวมรายงาน และจดัเจบ็ค่าเช่าเครืองจกัรกล 



 

 

 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 
(Work  Manaul) 

เรือง 
การติดตามการเช่าใช้เครืองจักรกล 

 
 
 
 
 
สํานักเครืองกลและสือสาร 
กรมทางหลวง 

 
 
 
 
 
 

กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์       

1. เพือใชเ้ป็นคู่มือการปฏิบติังาน   การติดตามการเช่าใชเ้ครืองจกัรกล ของเจา้หนา้ที 
2. เพือใหป้ฏิบติังาน การติดตามการเช่าใชเ้ครืองจกัรกล เป็นมาตรฐานเดียวกนั 
3. เพือใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุง การติดตามการเช่าใชเ้ครืองจกัรกล ใหมี้ประสิทธิภาพ 

 
2. ขอบเขต     

สาํหรับใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน การติดตามการเช่าใชเ้ครืองจกัรกลของเงินทุนหมุนเวยีน
ค่าเครืองจกัรกลของกรมทางหลวง 
 
3. นิยาม 

1. เงินทุนหมุนเวยีน หมายถึง เงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืองจกัรกลของกรมทางหลวง  
2. Pool  Superintendent (PS)  หมายถึง  ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ สาํนกังานทางหลวง /ศูนย์

สร้างทาง / ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน ตามคาํสังกรมที บ.1/191/2553 ลงวนัที 27 กนัยายน 2553 
3. Fund  District  Representative  (FDR)  หมายถึง  ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ แขวงทางหลวง

ตามคาํสังกรมที บ.1/191/2553 ลงวนัที 27 กนัยายน 2553 
4. ระบบบริหารเครืองจกัรกล(Equipment Management System :EMS)หมายถึง โปรแกรม

สาํเร็จรูปในการบริหารจดัการเครืองจกัรกล แบบออนไลน์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

การติดตามการเช่าเครืองจกัรกล 



 

 
กรมทางหลวง 
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4. ผงักระบวนงาน การติดตามการเช่าใช้เครืองจักรกล 
 

ผูรั้บผดิชอบ กิจกรรม  
1.วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
เช่าใชเ้ครืองจกัรกล) 

  

2.นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)
ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วน
บริหารเครืองจกัรกล 

  

3.วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
เช่าใชเ้ครืองจกัรกล) 

  

4.นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)
ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วน
บริหารเครืองจกัรกล 

  

5.วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
เช่าใชเ้ครืองจกัรกล) 

  

6. รองอธิบดีกรมทางหลวง ฝ่าย
ดาํเนินงาน 

  

 
 
 

กาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิดาํเนินการ
ติดตามการเช่าใชเ้ครืองจกัรกล 

จดัทาํขอ้มูลเพือใชติ้ดตามการเช่า
ใชเ้ครืองจกัรกลในภาค 

รวบรวมขอ้มูลการติดตามแต่ละภาค 
เพือแจง้หลกัเกณฑแ์ก่ PS/FDR  

ติดตามการดาํเนินการ ของ PS/FDR 
มารายงานในภาพรวมของภาค 

พิจารณา 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

รวบรวมขอ้มูลการติดตามแต่ละภาค 
มาดาํเนินการภาพรวม 

A 

การติดตามการเช่าเครืองจกัรกล 
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7. วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและ
กลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใช้
เครืองจกัรกล) 

  

8. นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)
ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วน
บริหารเครืองจกัรกล 
 

  

 
5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 กาํหนดหลกัเกณฑ์วธีิดําเนินการติดตามการเช่าใช้เครืองจักรกล 

5.1.1 วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล)  กาํหนด
หลกัเกณฑ ์จดัทาํแผนการดาํเนินงาน และวธีิการปฏิบติังาน เสนอ ผูอ้าํนวยการส่วนบริหารเครืองจกัรกล 
หรือรับนโยบายการดาํเนินงานตามกิจกรรมดงันี 
 -  ติดตามใหมี้การเช่าใชเ้ครืองจกัรกลในอายมุาตรฐาน รายเดือน/รายปี ทุกคนั 
 -  ติดตามใหมี้การเช่าใชเ้ครืองจกัรกลในระยะการรับประกนัของบริษทั ทุกคนัตามเป้าหมาย 
100% 
 - ติดตามความคืบหนา้และแกไ้ขปัญหาเครืองจกัรกลทีไดรั้บอุบติัเหตุใหส้ามารถนาํกลบัมาเช่าใช้
งานไดอ้ยา่งรวดเร็ว 
 5.1.2  วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล)  นาํ
หลกัเกณฑ ์แผนการดาํเนินงาน และวธีิการปฏิบติังาน ทีไดรั้บความเห็นชอบ มาถ่ายทอดใหน้ายช่าง
เครืองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืองจกัรกล ดาํเนินการ 
5.2 จัดทาํข้อมูลเพอืใช้ติดตามการเช่าใช้เครืองจักรกลในภาค 
 5.2.1 นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืองจกัรกล 
ดาํเนินการติดตามการเช่าใชเ้ครืองจกัรกล แต่ละภาคจากขอ้มูลในระบบ EMS ตามแผนดาํเนินการ  
หลกัเกณฑ ์และวธีิปฏิบติังานทีกาํหนด 

แจง้ผลการพิจารณาให ้PS/FDR 
ดาํเนินการ 

ติดตามผลดาํเนินการของ PS/FDR 
ในภาค 

A 

การติดตามการเช่าเครืองจกัรกล 
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 5.2.2 นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืองจกัรกล 
ประสานงานกบั PS/FDR ในภาคทีรับผดิชอบแลว้จดัทาํขอ้มูลการบริหารจดัการเครืองจกัรกลในภาคส่ง
ให ้วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล) เพือดาํเนินงาน เช่น 
โฮนยา้ยสังกดัเครืองจกัรกลไปใหห้น่วยงานทีมีความตอ้งการเช่าใช ้เป็นตน้ 
5.3 รวบรวมข้อมูลการติดตามแต่ละภาค เพอืแจ้งหลกัเกณฑ์แก่ PS/FDR  
 5.3.1 วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล) รับขอ้มูล
จากนายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืองจกัรกล มาดาํเนินการ
บริหารจดัการในภาพรวมตามหลกัเกณฑแ์ละวธีิการทีกาํหนด 
 5.3.2 วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล) รวบรวม
ขอ้สรุปการดาํเนินการในภาพรวม  นาํเสนอผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัเพือแจง้ให ้PS/FDR  ดาํเนินการตาม
หลกัเกณฑแ์ละวธีิการทีกาํหนดในขอ้ 5.3.1 
5.4 ติดตามการดําเนินการ ของ PS/FDR มารายงานในภาพรวมของภาค 
 5.4.1 นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืองจกัรกล
ประสานติดตามการดาํเนินงานของ PS/FDR เพือรายงานผลดาํเนินการในภาพรวมของภาค เสนอ
ผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบั  
 5.4.2 นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืองจกัรกล จดัทาํ
ขอ้มูลการบริหารจดัการเครืองจกัรกลภาพรวมในภาค โดยประสานกบั PS/FDR  ส่งวศิวกรเครืองกล ฝ่าย
พฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล) 
 
5.5 รวบรวมข้อมูลการติดตามแต่ละภาค มาดําเนินการภาพรวม 
 5.5.1 วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล) จดัทาํ
ขอ้สรุปการดาํเนินการในภาพรวม  นาํเสนอผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบั 
 5.5.2 วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล) จดัทาํการ
การจดัการเครืองจกัรกล เช่น ขอยา้ยสังกดั ขอจาํหน่าย เสนอผูบ้งัคบับญัชาพิจารณาตามลาํดบั 
 
 

การติดตามการเช่าเครืองจกัรกล 
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5.6 พจิารณา 
             รองอธิบดีกรมทางหลวง ฝ่ายดาํเนินงาน 
 5.6.1 ไม่เห็นชอบ ส่งกลบัไปแกไ้ขปรับปรุง 
 5.6.2 เห็นชอบ ดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 
5.7 แจ้งผลการพจิารณาให้ PS/FDR ดําเนินการ 
 5.7.1 วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล) แจง้ผลการ
พิจารณาให ้PS/FDR ดาํเนินการตามระเบียบ 
 5.7.2 วศิวกรเครืองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืองจกัรกล) สาํเนาผล
การพิจารณาให้นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืองจกัรกล  
5.8 ติดตามผลดําเนินการของ PS/FDR ในภาค 
 5.8.1  นายช่างเครืองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืองจกัรกล 
ประสาน PS/FDR เพือติดตามผลการดาํเนินการในภาค  
 
6. เอกสารอ้างองิ 

6.1  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดา้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 
 6.2  คู่มือการใชง้านระบบบริหารการเช่าเครืองจกัรกล(EMS) 
 
7. แบบฟอร์มทใีช้ 
-ไม่มี- 
 
 

การติดตามการเช่าเครืองจกัรกล 



 
 

 
 
 
 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
การซ่อมบํารุงรักษาเครืองจักรกล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักเครืองกลและสือสาร 
กรมทางหลวง         กระทรวงคมนาคม 



 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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1. วตัถุประสงค์       

เพือใชเ้ป็นคู่มือการปฏิบติังาน   การซ่อมและบาํรุงรักษาเครืองจกัรกลเงินทุนหมุนเวยีนฯ  
และใชพ้ฒันาระบบการซ่อมเครืองจกัรกลใหมี้ประสิทธิผลเป็นไปในแนวทางเดียวกนั 

 
2.  ขอบเขต     

ใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน  การซ่อมและบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล  ใหมี้กระบวนการ
ทาํงานทีชดัเจน 
3.  นิยาม 
 สาํนกัเครืองกลและสือสาร โดยเงินทุนหมุนเวียนค่าเครืองจกัรกลของกรมทางหลวง มี
วตัถุประสงค์เพือนาํรายไดจ้ากการให้เช่าและรายไดอื้น ๆ มาใช้จ่ายหมุนเวียนในการซือ การจา้ง 
การซ่อมและบาํรุงรักษา การจดัทาํของการเช่า การแลกเปลียน การเปลียนทดแทนเครืองจกัรและ
ยานพาหนะของเงินทุนหมุนเวียนและอืนๆ ทีเกียวขอ้งกบัการดาํเนินงานของเงินทุนหมุนเวียน โดย
การบริหารให้หน่วยงานต่างๆ ของกรมทางหลวง มีการใช้เครืองจกัรกลและยานพาหนะอย่าง
คุม้ค่า มีประสิทธิภาพสูงสุด เสียค่าใช้จ่ายน้อยทีสุด ดว้ยอตัราค่าเช่าทีเหมาะสม และนาํรายได้
ส่วนหนึงไปใช้ในการซือเครืองจกัรใหม่ทดแทนเครืองจกัรทีหมดอายุใช้งาน  อีกส่วนหนึงนาํมา
เป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารดาํเนินงาน ค่าใช้จ่ายในการใช้งาน และค่าซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัร 
 สายงานบริหารการซ่อมและบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล เป็นสายงานหนึงในหลายสายงานทีมี
ความสําคญัต่อประสิทธิภาพอายุการใชง้านของเครืองจกัร และเป็นสายงานทีเกียวขอ้งโดยตรงกบั
ค่าใชจ่้ายในการซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัร โดยมีหนา้ทีรับผิดชอบดูแลบาํรุงรักษาเครืองจกัรกลและ
ยานพาหนะให้มีประสิทธิภาพและใชง้านคุม้ค่าทีสุด มีอายุใชง้านยาวนาน โดยเสียค่าใชจ่้ายในการ
ทาํงาน และซ่อมบาํรุงรักษาตาํทีสุด 
 
 
 
 
 
 

การซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล 
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4. ผงักระบวนงานการซ่อมบํารุงรักษาเครืองจักรกล  

4.1 ผงักระบวนงานการซ่อมบํารุงรักษาเครืองจักรกล ส่วนกลาง (สํานักเครืองกลและ
สือสาร) 
 

ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 

1. วบก. 
 
 
 

2. ผสก. 
 
 

3. วพก.,วคก. 
 
 

4. วพก.,วคก. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อนุญาต 

จดัทาํแผนซ่อมปรับปรุงสภาพ
เครืองจกัรกลประจาํปี 

ดาํเนินการซ่อมปรับปรุงสภาพ
เครืองจกัรกลประจาํปี 

พิจารณาอนุมติัแผน
ซ่อมปรับปรงสภาพ 

ส่งเครืองจกัรคืนตน้สังกดั 

ไม่อนุญาต 

การซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล 



 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
19 พ.ค. 59 

หน้า  3/5 

 
4.2 ผงักระบวนงานการซ่อมบํารุงรักษาเครืองจักรกล ส่วนภูมิภาค 
 

ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 

1. สาํนกัเครืองกลและสือสาร (วบก.) 
 
 

2. สาํนกัเครืองกลและสือสาร (ผสก.) 
 
 

3. สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง, 
ศูนยส์ร้างทาง, ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน 
 

 
4.  สาํนกังานทางหลวง, 

แขวงทางหลวง,ศูนยส์ร้างทาง,  
ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน 

 

5. สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง,  
ศูนยส์ร้างทาง, ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน 
 
 

6. สาํนกัเครืองกลและสือสาร 
 
 

7. สาํนกัเครืองกลและสือสาร 
 
 
 

อนญุาต 

ดาํเนินการซ่อมและบาํรุงรักษา
เครืองจกัรกลประจาํปี 

จดัสรรเงินค่าซ่อมและบาํรุงรักษา
เครืองจกัรกลประจาํปี 

จดัซือ-จดัจา้งอะไหล่เพือซ่อมเอง 

พิจารณาอนุมติัแผน
จดัสรรเงินค่าซ่อมฯ 

ไมอ่นญุาต 

เบิกชุดชินส่วนอุปกรณ์ 
(Component) 

เปลียนหมายเลขเครืองยนต,์ ชุดชินส่วน
อุปกรณ์ (Component) 

พิจารณาอนุมติัให้
เบิกชดุชินสว่นฯ 

อนญุาต 

ไมอ่นญุาต 

การซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล 



 
 
 

กรมทางหลวง 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 ขนัตอนงานการซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล ส่วนกลาง (สาํนกัเครืองกลและสือสาร) 
  5.1.1 วบก. จดัทาํแผนซ่อมปรับปรุงสภาพเครืองจกัรกลประจาํปีงบประมาณ 

5.1.2 ผสก. พิจารณาอนุมติัแผนซ่อมปรับปรุงสภาพเครืองจกัรกลประจาํปี
งบประมาณ 

5.1.3 วพก.,วคก. ดาํเนินการซ่อมปรับปรุงสภาพเครืองจกัรกลประจาํปี 
- ตรวจสอบรายการชาํรุด/อะไหล่/รายการจา้งซ่อม ของเครืองจกัรกล   
- ตรวจสอบอะไหล่/ติดตาม ควบคุม ดูแลงานจา้งซ่อม ตามระเบียบสาํนกั
นายกรัฐมนตรีวา่ดา้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 
- ดาํเนินการ/ติดตาม/ควบคุม/ดูแล การปรับซ่อมเครืองจกัรกล      
- จดัทาํเอกสารเกียวกบังานปรับซ่อมเครืองจกัรกล 

5.1.4 วพก.,วคก. ส่งเครืองจกัรกลคืนตน้สังกดั หลงัซ่อมเสร็จ 

5.2 ขนัตอนงานการซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล ส่วนภูมิภาค 
5.2.1 สาํนกัเครืองกลและสือสาร (วบก.) จดัทาํแผนจดัสรรเงินค่าซ่อมและ

บาํรุงรักษาเครืองจกัรกลประจาํปี 
5.2.2 สาํนกัเครืองกลและสือสาร (ผสก.) พิจารณาอนุมติัแผนจดัสรรเงินค่าซ่อม

และบาํรุงรักษาเครืองจกัรกลประจาํปี       
5.2.3 สาํนกังานทางหลวง แขวงทางหลวง, ศูนยส์ร้างทาง, ศูนยส์ร้างและบูรณะ

สะพาน ดาํเนินการซ่อมและบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล 
- ตรวจสอบรายการชาํรุด/อะไหล่/รายการจา้งซ่อม/การหล่อลืน ของ
เครืองจกัรกล  

- ตรวจสอบอะไหล่/ติดตาม ควบคุม ดูแลงานจา้งซ่อม ตามระเบียบสาํนกั
นายกรัฐมนตรีวา่ดา้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 

- ดาํเนินการ/ติดตาม/ควบคุม/ดูแล การปรับซ่อมเครืองจกัรกล 
- จดัทาํเอกสารเกียวกบังานปรับซ่อมเครืองจกัรกล 
 
 

การซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล 



 
 
 

กรมทางหลวง 
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 5.2.4  สาํนกังานทางหลวง แขวงทางหลวง, ศูนยส์ร้างทาง, ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน 
จัดซือ-จัดจ้าง อะไหล่เพือซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจักรกล ตามขันตอนและระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวา่ดา้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 

5.2.5 สาํนกังานทางหลวง แขวงทางหลวง ศูนยส์ร้างทาง  ศูนยส์ร้างและบูรณะ
สะพาน เบิกชุดชินส่วนอุปกรณ์ (Component) 

5.2.6 สาํนกัเครืองกลและสือสาร เปลียนหมายเลขเครืองยนต์, ชุดชินส่วนอุปกรณ์ 
(Component) 

 

6.  เอกสารอ้างองิ 
 

 6.1 คู่มืองานบริหารการซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัรฯ งานเงินทุนฯ (สายงาน “A”) 
 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 
ลาํดับท ี ชือแบบฟอร์ม รหัสเอกสาร (ถ้ามี) 
7.1 ใบรายงานขอซ่อมเครืองจกัร/ยานพาหนะ/อุปกรณ์ พ.6-01 (ED3) 
7.2 ใบสังงานและบนัทึกการซ่อม พ.4 - 05 (EA1) 
7.3  ใบเบิก - จ่ายอะไหล่ พ.1 - 04 (EB1) 
7.4 บนัทึกงานซ่อม หรือ บริการส่วนเอกชน พ.4 - 09 (EA2) 
7.5 รายงานความกา้วหนา้ของการซ่อมเครืองจกัร/ยานพาหนะ/

อุปกรณ์ ประจาํวนั 
พ.6 – 03 (EA3) 

7.6 ใบสังการบริการหล่อลืน สาํหรับประจาํหน่วย พ.6 – 08 (SD5) 
7.7 ตารางการบาํรุงรักษาและบริการหล่อลืน-เครืองจกัร SD1 
7.8 ตารางการบาํรุงรักษาและบริการหล่อลืน-เครืองจกัรขนาด

เล็ก 
SD2 

7.9 ตารางการบาํรุงรักษาและบริการหล่อลืน-ยานพาหนะ SD3 
7.10 ใบสังจ่ายนาํมนั พ.1 – 03 
7.11 รายการรับ-จ่ายนาํมนัหล่อลืน พ.6 – 07 (SD4) 
7.12 บตัรบริการหล่อลืน S1 

 

การซ่อมบาํรุงรักษาเครืองจกัรกล 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรือง 
การจําหน่ายเครืองจักรกล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักเครืองกลและสือสาร 
กรมทางหลวง                  กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 
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1.  วตัถุประสงค์ 

1. เพือใชเ้ป็นคู่มือปฏิบติังาน จาํหน่ายเครืองจกัรกล ของเจา้หนา้ที  
2. เพือใหก้ารปฏิบติังาน จาํหน่ายเครืองจกัรกล เป็นมาตรฐานเดียวกนั  
3. เพือใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวนการ จาํหน่ายเครืองจกัรกล ใหมี้ประสิทธิภาพ 

 
2.  ขอบเขต 
              เอกสารนีครอบคลุมขนัตอนและวธีิการการจาํหน่ายเครืองจกัรกล  การจดัทาํบญัชี(จน.1)  และ
รายงานการตรวจสภาพเครืองจกัรกลเพือจาํหน่าย (จน.2)   การเสนอต่ออนุกรรมการพิจารณาการ
จาํหน่ายฯ การประกาศขายทอดตลาดจนถึงการขายทอดตลาด 
 
3.  นิยาม 

1. (จน.1) หมายถึง “บญัชีเครืองจกัรกลทีควรจาํหน่าย” 
2. (จน.2) หมายถึง" รายงานการตรวจสภาพเครืองจกัรกลเพือจาํหน่าย" 
3. คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ หมายถึง."คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวยีนค่า

เครืองจกัรกลของกรมทางหลวง" 
4. คณะอนุกรรมกลนักรอง หมายถึง "คณะอนุกรรมการพิจารณาการกลนักรองและพฒันาการ

บริหารเครืองจกัรกลของกรมทางหลวง" 
5. สาํนกัเครืองกลฯ หมายถึง “สาํนกัเครืองกลและสือสาร” 
6. แขวงฯ หมายถึง “แขวงทางหลวง” 
7. ศูนยฯ์ หมายถึง “ศูนยส์ร้างทาง 
8. ศูนยฯ์สะพาน หมายถึง  “ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน” 
 
 
 
 
 
 การจาํหน่ายเครืองจกัรกล 



ไม่อนุมติั 

ไม่อนุมติั อนุมติั 

4.  ฝังกระบวนงานการจําหน่ายเครืองจักรกล 

ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 

1. 
 
 
 

2. 
 
 
 
3. 
 
 
4. 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 
 
7. 
 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 
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เจา้หนา้ทีพสัดุแขวงฯ, สาํนกังานทางหลวง 
ศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน 

ผูอ้าํนวยการ, สาํนกังานทางหลวง, ผูอ้าํนวยการ
แขวงฯ, ผูอ้าํนวยการศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน 

คณะกรรมการตรวจสอบพสัดุประจาํปี 

เจา้หนา้ทีพสัดุแขวงฯ, สาํนกังานทางหลวง, ศูนย,์ 
ศูนยฯ์ สะพาน 

ผูอ้าํนวยการสาํนกังานทางหลวง, ผูอ้าํนวยการแขวงฯ, 
ผูอ้าํนวยการศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน 

คณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จริง 

ส่วนบริหารเครืองจกัรกล

เสนอแต่งตงัคณะกรรมการตรวจสอบ
ครุภณัฑเ์ครืองจกัรกลประจาํปี 

ตรวจสอบครุภณัฑเ์ครืองจกัรกล
ประจาํปีและจดัทาํ จน.1 

เสนอแต่งตงัคณะกรรมการสอบหา
ขอ้เทจ็จริงตามอาํนาจ 

ตรวจสอบบญัชีเครืองจกัรควรจาํหน่าย (จน.1) 
และตรวจสภาพเครืองจกัรกลเพือจดัทาํ (จน.2) 

       พิจารณา

       พิจารณา

การจาํหน่ายเครืองจกัรกล 

ตรวจสอบเครืองจกัรกลภาคสนาม (จน.2)  

A 



ไม่อนุมติั 

อนุมติั 
ไม่อนุมติั 

อนุมติั 

พิจารณาอนุมัติ

พิจารณาอนุมัติ

ไม่เห็นชอบ 
เห็นชอบ 
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เรือง 
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4.  ฝังกระบวนงานการจําหน่ายเครืองจักรกล (ต่อ) 

ผู้รับผดิชอบ            กจิกรรม 
 
 
8.  
 
 
 
9. 
 
 
10. 
 
 
 
11. 
 
 
 
12. 
 
 
 
 
 
 
 

คณะอนุกรรมการกลนักรอง 

คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ 

สาํนกัเครืองกลและสือสาร, ส่วน
บริหารเครืองจกัรกล 

เจา้หนา้ทีพสัดุแขวงฯ, สาํนกังานทาง
หลวง, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน 

ผูอ้าํนวยการ สาํนกังานทางหลวง, 
ผูอ้าํนวยการแขวงฯ, ผูอ้าํนวยการศูนยฯ์, 
ศูนยฯ์ สะพาน 

พิจารณาเห็นชอบ

แจง้บญัชีเครืองจกัรกลทีอนุมติัจาํหน่าย 

เสนอแต่งตงัคณะกรรมการขายทอดตลาด, 
กรรมการประเมินราคาขนัตาํ 

การจาํหน่ายเครืองจกัรกล 

A 

B 
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4.  ฝังกระบวนงานการจําหน่ายเครืองจักรกล (ต่อ) 

ผู้รับผดิชอบ            กจิกรรม 
 
13. 
 
 
 
14. 
 
 
 
 
15. 
 
 
 
16. 

 

 

 

 

 
 

คณะกรรมการประเมินราคาขนัตาํ 

เจา้หนา้ทีพสัดุแขวงฯ, สาํนกังานทางหลวง, 
ศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน 

คณะกรรมการขายทอดตลาด
เครืองจกัรกล 

เจา้หนา้ทีพสัดุแขวงฯ, สาํนกังานทางหลวง, 
ศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน และเจา้หนา้ทีงาน
เงินทุน 

ประมาณราคาขนัตาํเครืองจกัรกล 
เสนอหน่วยงานผูแ้ต่งตงั 

ประกาศขายทอดตลาด           
เครืองจกัรกล 

ดาํเนินการขายทอดตลาดโดยวธีิประมูล
หรืออืน ๆ 

เอกสารขายทอดตลาดแลว้ส่งเงินเขา้
บญัชีเงินทุนฯ 

การจาํหน่ายเครืองจกัรกล 

B 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

การจําหน่ายเครืองจักรกล 
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5.  ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
 5.1 เจา้หนา้ทีพสัดุ , สาํนกังานทางหลวง ,แขวงฯ ,ศูนยฯ์ ,ศูนยฯ์สะพาน  
เสนอขอแต่งตงั คณะกรรมการตรวจสอบครุภณัฑ์เครืองจกัรกลประจาํปี/ระหวา่งปี ต่อหวัหนา้หน่วยงาน  
 5.2 ผอ.สาํนกังานทางหลวง , แขวงฯ , ศูนยฯ์ ,ศูนยฯ์สะพาน อนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการ
ตรวจสอบครุภณัฑเ์ครืองจกัรกลประจาํปี/ระหวา่งปี   

5.3 คณะกรรมการตรวจสอบครุภณัฑเ์ครืองจกัรกลประจาํปี/ระหวา่งปี ดาํเนินการตรวจสอบ
สภาพเครืองจกัรกลประจาํปี/ระหวา่งปี แลว้จดัทาํบญัชีเครืองจกัรกลควรจาํหน่าย(จน.1) 

5.4 เจา้หนา้ทีพสัดุ , สาํนกังานทางหลวง ,แขวงฯ, ศูนยฯ์ ,ศูนยฯ์สะพาน 
เสนอขอแต่งตงั คณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จริง เครืองจกัรกลตามบญัชีเครืองจกัรกลทีควรจาํหน่าย
(จน.1) ต่อหวัหนา้หน่วยงาน  

5.5 ผอ.สาํนกังานทางหลวง , แขวงฯ ,ศูนยฯ์ ,ศูนยฯ์สะพาน อนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการสอบหา
ขอ้เทจ็จริง 

5.6 คณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จริง ดาํเนินการตรวจสภาพเครืองจกัรกลและจดัทาํ (จน.2)  
5.7 สาํนกัเครืองกลฯ ส่วนบริหารเครืองจกัรกล ดาํเนินการตรวจสอบภาคสนามเครืองจกัรกล

ตาม(จน.2) ทีจาํเป็น และพิจารณาความเหมาะสมเบืองตน้พร้อมสรุปขอ้มูลของเครืองจกัรกลทงัหมด
เสนอคณะอนุกรรมการกลนักรองฯ 

5.8 คณะอนุกรรมการกลนักรองฯ พิจารณาเครืองจกัรกลทีเสนอวา่สมควรจาํหน่ายหรือไม่ถา้
เห็นชอบเสนอคณะกรรมการบริหารเงินทุนฯอนุมติัจาํหน่าย ถา้ไม่เห็นชอบให้ระงบัไวเ้พือพิจารณาใหม่
ต่อไป  

5.9 คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ พิจารณาอนุมติัจาํหน่ายเครืองจกัรกลทีเสนออนุมติัหรือไม่
อนุมติั   

5.10 สาํนกัเครืองกลฯ แจง้บญัชีเครืองจกัรกลทีอนุมติัจาํหน่ายใหห้น่วยงานต่างๆทีเครืองจกัรกล
ไดรั้บอนุมติัจาํหน่ายทราบเพือดาํเนินการขายทอดตลาดตามระเบียบต่อไป 
 5.11 เจา้หนา้ทีพสัดุ, สาํนกังานทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์สะพาน  
เสนอขอแต่งตงั คณะกรรมการประมาณราคาขนัตาํและคณะกรรมการขายทอดตลาดเครืองจกัรกล   
 5.12 ผอ.สาํนกังานทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์สะพาน อนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการ
ประมาณราคาขนัตาํและคณะกรรมการขายทอดตลาดเครืองจกัรกล    

การจาํหน่ายเครืองจกัรกล 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

การจําหน่ายเครืองจักรกล 
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 5.13 คณะกรรมการประมาณราคาขนัตาํประมาณราคาเครืองจกัรกล   
 5.14 เจา้หนา้ทีพสัดุสาํนกังานทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์สะพาน ประกาศขายทอดตลาด
เครืองจกัรกล โดยประกาศทาง Website และอืนๆ  
 5.15 คณะกรรมการขายทอดตลาดเครืองจกัรกล ดาํเนินการขายเครืองจกัรกล ณ หน่วยงานนนัๆ
หรือทีๆประกาศไวใ้นประกาศ  
 5.16 เจา้หนา้ทีพสัดุสาํนกังานทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์สะพาน เมือขายเครืองจกัรกลได้
แลว้ดาํเนินการส่งมอบเครืองจกัรกลใหผู้ป้ระมูลไดแ้ลว้ รวบรวมเอกสารการขายทอดตลาดเครืองจกัรกล
ส่งสาํนกัเครืองกลฯ  และเจา้หนา้ทีงานเงินทุน , สาํนกังานทางหลวง ,แขวงฯ,  ศูนยฯ์ ,ศูนยฯ์สะพาน นาํส่ง
เงินทีขายทอดตลาดไดเ้ขา้บญัชีเงินทุนฯ 
 
6.  เอกสารอ้างองิ 
 6.1 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรี พ.ศ.2535 เรืองการจาํหน่าย 

6.2 ระเบียบการจาํหน่ายของเงินทุนหมุนเวยีนฯ 
6.3 คาํสังกรมที พ.2/73/2547 
6.4 คาํสังกรมที พ.2/202/2550 
6.5 บนัทึกขอ้ความ กองนิติการที กต.2.1(วก99/51)/2916 ลว.9มิ.ย.2551  
6.6 คาํสังคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนฯที สก./182/2548 เรืองต่งตงัคณะอนุกรรมการ

พิจารณาการจาํหน่ายฯ 
 
7.  แบบฟอร์มทใีช้ 
 7.1 รายงานการตรวจสอบครุภณัฑเ์ครืองจกัรกลประจาํปี 

7.2 บญัชีเครืองจกัรกลทีควรจาํหน่าย (จน.1) 
7.3 รายงานการตรวจสภาพเครืองจกัรกลเพือจาํหน่าย (จน.2) 
7.4 บนัทึกหลกัฐานขอ้ตกลงซือสิงของจากการขายทอดตลาด 
7.5 ประกาศขายทอดตลาด  
7.6 บญัชีแนบทา้ยประกาศขายทอดตลาด 
7.7 ใบรับส่งพสัดุ (พ1-26) 

การจาํหน่ายเครืองจกัรกล 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรือง 
การเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยุสือสาร  

ทใีช้ในงานภัยพบิัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักเครืองกลและสือสาร 
กรมทางหลวง                  กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 
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1.  วตัถุประสงค์ 

1. เพือใชเ้ป็นคู่มือปฏิบติังาน การเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสารทีใชใ้นงานภยัพิบติั 
2. เพือใหก้ารปฏิบติังาน การเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสารทีใชใ้นงานภยัพิบติัเป็น

มาตรฐานเดียวกนั  
3. เพือใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวน การเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยุ

สือสาร ทีใชใ้นงานภยัพิบติัใหมี้ประสิทธิภาพ 
 
2.  ขอบเขต 

 เอกสารนีครอบคลุมขนัตอนและวธีิการการ การเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร ที
ใชใ้นงานภยัพิบติั    การตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์เครืองมือสือสาร    และการตรวจสอบความพร้อม
อุปกรณ์ยงัชีพ 
 
3.  นิยาม 

1. ชสก.  หมายถึง “ผูอ้าํนวยการส่วนการสือสารและไฟฟ้า” 
2. หนว.  หมายถึง" หวัหนา้งานวทิยสืุอสาร" 
3. ช่างฯ  หมายถึง “ ช่างวทิยสืุอสาร"  
4. วทิยสืุอสาร  หมายถึง. "เครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร ระบบ VHF/FM  ชนิดติดรถยนต ์ และชนิด 

มือถือ  ทีใชใ้นงานภยัพิบติั  " 
5. ส่วนฯ หมายถึง  "ส่วนการสือสารและไฟฟ้า  สาํนกัเครืองกลและสือสาร  " 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       การเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร  ทีใชใ้นงานภยัพิบติั 



 

 
 

กรมทางหลวง 
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เรืองการเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยุ

สือสาร  ทใีช้ในงานภัยพบิตัิ 
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4.  ฝังกระบวนงานการเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยุสือสาร  ทใีช้ในงานภัยพบิัติ 

ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
       
 
 

       การเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร  ทีใชใ้นงานภยัพิบติั 

1. หนว. , ช่างฯ 1.ตรวจสอบความพร้อมวทิยุสือสาร 
ติดรถยนต/์ มือถือ 

2.สรุปสถานะเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร 
ติดรถยนต/์มือถือ 

3.ตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์เครืองมือ
สือสาร 

4.ตรวจสอบความพร้อม 
อุปกรณ์ยงัชีพ 

เสนอขออนุมติัซ่อม 
 

2. หนว.  

3. หนว. , ช่างฯ 

4. หนว. , ช่างฯ 

5. ชสก. , หนว. 

ชาํรุด 

ชาํรุด 

ชาํรุด 
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5.  ขนัตอนการปฏบิัติงาน   
5.1   ช่างฯตรวจสอบความพร้อมของเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร   
   5.1.1    ชนิดติดรถยนตจ์าํนวน   10   เครือง  ตามแบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อม 
                          เครืองรับ-ส่งวิทยสืุอสาร  ชนิดติดรถยนต์  
 5.1.2    ชนิดมือถือจาํนวน     30   เครือง  ตามแบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อม     
                         เครืองรับ-ส่งวิทยสืุอสาร  ชนิดมือถอื    
        ซึงจะแสดงรายละเอียดความพร้อมการใชง้านของเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสารและอุปกรณ์ 
        ประกอบแต่ละเครือง        
        -     กรณีพบเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสารชาํรุดให ้หนว. จดัทาํบนัทึกขอ้ความเสนอ ชสก.ขออนุมติัซ่อม 
        เครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสารทีชาํรุด  โดยแนบแบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมเครืองรับ-ส่ง 
       วิทยสืุอสาร มาพร้อมดว้ย 
5.2.  หนว. นาํรายละเอียดทีตรวจสอบเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสารแต่ละเครืองในขอ้  5.1  มาสรุป 
        ตามแบบฟอร์มดงันี 
 5.2.1  แบบฟอร์มสรุปสถานะ เครืองรับ-ส่งวทิยุสือสาร ทีสามารถใช้งานได้ กรณเีกดิภัยพบิัติ    
                       ชนิดติดรถยนต์  จํานวน 10  เครือง 
 5.2.2  แบบฟอร์มสรุปสถานะ เครืองรับ-ส่งวทิยุสือสาร ทีสามารถใช้งานได้ กรณเีกดิภัยพบิัติ  
                       ชนิดมือถือ  จํานวน 30  เครือง 
      ในแบบฟอร์มจะแสดงสถานะเครืองทีใชง้านได ้(พร้อม/ไม่พร้อม)  หมายเลขกรม หมายเลข 
       เครือง  หน่วยงานทีเก็บหรือยมืและวนัที  ทีไดต้รวจสอบล่าสุด     
5.3  ช่างฯตรวจสอบอุปกรณ์ใชใ้นการติดตงัและใชท้ดสอบความพร้อมใชง้าน ตาม แบบฟอร์มการ   
       ตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์เครืองมือสือสาร 
       -     กรณีพบอุปกรณ์ชาํรุดให ้หนว. จดัทาํบนัทึกขอ้ความเสนอ ชสก. ขออนุมติัซ่อมอุปกรณ์ 
        เครืองมืออืนๆทีชาํรุด  โดยแนบแบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์เครืองมือสือสาร 
        มาพร้อมดว้ย 
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5.4   ช่างฯ ตรวจสอบอุปกรณ์ในการดาํรงชีพกรณีตอ้งไปพกัคา้งคืน ณ  สถานทีเกิดภยัพิบติั 
        ตามแบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์ยงัชีพ 
      -   กรณีพบอุปกรณ์ยงัชีพชาํรุดให้ หนว. จดัทาํบนัทึกขอ้ความเสนอ ชสก. ขออนุมติัซืออุปกรณ์ยงัชีพ  
           ทีชาํรุด หรือหมดอายใุชง้าน 
หมายเหตุ 

- ในการตรวจสอบแต่ละแบบฟอร์ม  จะมีการบนัทึกจาํนวนครัง และ วนั/เดือน/ปี  ในการ 
        ตรวจสอบและผูรั้บผิดชอบตรวจสอบ   

     -      ระยะเวลาในการตรวจสอบจะดาํเนินการตรวจสอบทุก   6   เดือน 
     -      กรณีทีหน่วยงานในพืนทีประสบภยัพิบติั   มีความประสงคต์อ้งการยมืเครืองรับ-ส่งวทิย ุ
            สือสารไปใชง้านในพืนทีประสบภยัพิบติั  ตอ้งปฏิบติัใหถู้กตอ้งตามระเบียบราชการ   
            (ตามแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ  พ.3-03)  
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6.  เอกสารอ้างองิ 
 6.1 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ. 2535 และแกไ้ขเพิมเติม (เรืองการยมื) 
 6.2 การควบคุมภายใน  เรืองการเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร ทีใชใ้นงานภยัพิบติั  
                   ของส่วนการสือสารและไฟฟ้า  สาํนกัเครืองกลและสือสาร  ปี พ.ศ. 2558 

6.3 ทะเบียนบญัชีหมายเลขเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร ทีใชใ้นงานภยัพิบติั 
      ชนิดติดรถยนต ์  จาํนวน 10 เครือง   
6.4 ทะเบียนบญัชีหมายเลขเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร ทีใชใ้นงานภยัพิบติั   
       ชนิดมือถือ  จาํนวน 30 เครือง 
 

7.  แบบฟอร์มทใีช้ 
 7.1 แบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร  ชนิดติดรถยนต ์
 7.2 แบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร  ชนิดมือถือ 

7.3 แบบฟอร์มสรุปสถานะ  เครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร ทีสามารถใชง้านได ้กรณีเกิดภยัพิบติั 
      ชนิดติดรถยนต ์ จาํนวน 10 เครือง 
7.4 แบบฟอร์มสรุปสถานะ  เครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร ทีสามารถใชง้านได ้กรณีเกิดภยัพิบติั 
      ชนิดมือถือ  จาํนวน  30   เครือง 
7.5 แบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์เครืองมือสือสาร 

              7.6 แบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์ยงัชีพ        
              7.7 ใบยมืพสัดุ (พ.3-03)                                                                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 

       การเตรียมความพร้อมเครืองรับ-ส่งวทิยสืุอสาร  ทีใชใ้นงานภยัพิบติั 



 
 
 
 
 

ลาํดบัท ี7 
กระบวนการควบคุมนําหนักยานพาหนะ 

 
1. การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดนิบนทางหลวงพเิศษ 
ทางหลวงแผ่นดิน และทางหลวงสัมปทาน (มาตรา 61) 
(วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้พจิารณาอนุญาต) 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรือง 
การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบนทางหลวงพเิศษ          
ทางหลวงแผ่นดิน  และทางหลวงสัมปทาน (มาตรา 61)      

(วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาต) 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

สํานักงานควบคุมนําหนักยานพาหนะ 
กรมทางหลวง                                                           กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์(Objectives) 

1.1 เพือแสดงขนัตอน และระยะเวลาในการให้บริการประชาชนเกียวกบักฎระเบียบขอ้บงัคบัของกรม
ทางหลวง   ในการขออนุญาตใชย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทาน 

1.2 เพือให้ประชาชนมีความรู้ ความเขา้ใจทีถูกตอ้งเกียวกบักฎระเบียบขอ้บงัคบัของกรมทางหลวง   
ในการขออนุญาตใชย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทาน 

1.3 เพือให้ประชาชนสามารถติดตาม ตรวจสอบการดาํเนินงานของเจา้หนา้ทีในเรืองทีไดย้ืนติดต่อ
ขอรับบริการได ้

2. ขอบเขต(Scope) 

กาํหนดหลักเกณฑ์และกาํหนดลาํดับขนัตอนการพิจารณาอนุญาตยานพาหนะทีอยู่นอกเหนือ
ประกาศ ผูอ้าํนวยการทางหลวงพิเศษ ผูอ้าํนวยการทางหลวงแผน่ดิน และผูอ้าํนวยการทางหลวงสัมปทาน 
ลงวนัที 22 ธนัวาคม 2548 เรือง ห้ามใชย้านพาหนะทีมีนาํหนกั นาํหนกับรรทุกหรือนาํหนกัลงเพลาเกินกวา่
ทีไดก้าํหนด หรือโดยทียานพาหนะนนัอาจทาํใหท้างหลวงเสียหายเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน 
และทางหลวงสัมปทาน ตามหมวด 3 

3. คาํจํากดัความ(Definition) 

สคน.  หมายความถึง  สาํนกังานควบคุมนาํหนกัยานพาหนะ 

ผสบ.  หมายความถึง  ผูอ้าํนวยการสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

ผสว.  หมายความถึง  ผูอ้าํนวยการสาํนกัวเิคราะห์ละตรวจสอบ 

วญร.  หมายความถึง  วศิวกรใหญ่ดา้นบาํรุงรักษา 
มาตรา 61  หมายความถึง  ตามพระราชบญัญติัทางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิมเติม พ.ศ. 2549 

บญัญติัไว ้ดงันี  มาตรา 61 เพือรักษาทางหลวง ผูอ้าํนวยการทางหลวงมีอาํนาจประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ห้ามใชย้านพาหนะบนทางหลวง โดยทียานพาหนะนนัมีนาํหนกั  นาํหนกับรรทุก หรือนาํหนกัลงเพลาเกิน
กวา่ทีกาํหนด หรือโดยทียานพาหนะนนัอาจทาํใหท้างหลวงเสียหาย 

การขออนุญาตใหย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทานฯ 
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4. ผงักระบวนการขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบนทางหลวงพเิศษทางหลวงแผ่นดิน  และทาง
หลวงสัมปทาน (มาตรา 61)  (วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาต) 

 

ผู้รับผดิชอบ              กจิกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบเบืองตน้ 

1.  ผูข้ออนุญาต ยนืเรืองขออนุญาต 

2.  สคน. 

พิจารณางานดา้นวศิวกรรม
และเสนอขอ้คิดเห็น 

3.  สาํนกัสาํรวจ                       
และออกแบบ,ผสบ. /  สาํนกั
วเิคราะห์และตรวจสอบ
ผสว. / สาํนกัอาํนวยความ
ปลอดภยั ผสป

4.  คณะกรรมการพิจารณากาํหนด       
นาํหนกับรรทุก  กรมทางหลวง,วญร 

ประชุมคณะกรรมการฯ
เพอืพจิารณาและลงมต ิ

ไม่อนุญาต 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาต
แกไ้ขปรับปรุงใหม่ 

อนุญาต 

แจ้งผลการพจิารณา 5.  สคน. 

การขออนุญาตใหย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทานฯ 
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ทางหลวงแผ่นดิน  และทางหลวงสัมปทาน (มาตรา 61)     

(วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาต) 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 ผูข้ออนุญาตยืนแบบคาํขออนุญาตพร้อมแนบเอกสารหลกัฐานต่างๆทีเกียวขอ้งกบัยานพาหนะที
ตอ้งการขออนุญาตต่อสาํนกังานควบคุมนาํหนกัยานพาหนะ  กรมทางหลวง 

5.2 สํานักงานควบคุมนําหนักยานพาหนะ  ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
เบืองต้น  และเสนอเรืองไปยงั 3 หน่วยงานคือ 1. สํานักสํารวจและออกแบบ  เพือพิจารณา
ตรวจสอบงานดา้นวิศวกรรมการออกแบบดา้นเลขาคณิต(GEOMETRIC DESIGN) และโครงสร้าง
สะพาน โดยมี ผสบ. เป็นผูพ้ิจารณาเสนอขอ้คิดเห็น     2. สํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ เพือ
พิจารณาตรวจสอบงานด้านวิศวกรรมโครงสร้างชันทางทีได้รับผลกระทบจากยานพาหนะทีขอ
อนุญาต โดย มี ผสว. เป็นผูพ้ิจารณาเสนอขอ้คิดเห็น  3. สํานกัอาํนวยความปลอดภยั เพือพิจารณา
ตรวจสอบงานดา้นวศิวกรรมความปลอดภยั โดยมี ผสป. เป็นผูพ้ิจารณาเสนอขอ้คิดเห็น 

5.3 นดัประชุมคณะกรรมการพิจารณากาํหนดนาํหนกับรรทุก  กรมทางหลวงโดยมี วญร. เป็นประธาน  
เพือพิจารณาตรวจสอบข้อคิดเห็นจากงานด้านวิศวกรรมรวมทุกด้านทีได้รับผลกระทบจาก
ยานพาหนะทีขออนุญาตโดยละเอียด   โดยผลการพิจารณาตอ้งมาจากมติทีประชุมเท่านนั    

5.4 ผลการพิจารณาจากมติทีประชุมของคณะกรรมการฯ(อนุญาต / ไม่อนุญาต)สํานักงานควบคุม
นาํหนกัยานพาหนะจะเป็นผูแ้จง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบ 

 

6. เอกสารอ้างองิ (Reference  Document) 

6.1 ประกาศกรมทางหลวง ที คค0643/530 เรือง หลกัเกณฑ์การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบน
ทางหลวงพิเศษ  ทางหลวงแผ่นดิน  และทางหลวงสัมปทาน ตามประกาศ ผูอ้าํนวยการทาง
หลวงพิเศษ ผูอ้าํนวยการทางหลวงแผ่นดิน และผูอ้าํนวยการทางหลวงสัมปทาน ลงวนัที 22 

ธนัวาคม 2548  ประกาศ ณ วนัที 30 กนัยายน 2551 

6.2 หลกัเกณฑ์การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ  ทางหลวงแผ่นดินและทาง
หลวงสัมปทาน 

การขออนุญาตใหย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทานฯ 
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6.3 ประกาศผูอ้าํนวยการทางหลวงพิเศษ ผูอ้าํนวยการทางหลวงแผน่ดิน และผูอ้าํนวยการทางหลวง
สัมปทาน ลงวนัที 22 ธนัวาคม 2548 เรือง ห้ามใชย้านพาหนะทีมีนาํหนกั นาํหนกับรรทุกหรือ
นาํหนกัลงเพลาเกินกวา่ทีไดก้าํหนด หรือโดยทียานพาหนะนนัอาจทาํให้ทางหลวงเสียหายเดิน
บนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผ่นดิน และทางหลวงสัมปทาน ประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เล่มที 122 ตอนพิเศษ 150ง ลงวนัที 28 ธนัวาคม 2548 

 

7. แบบฟอร์มทใีช้ 

7.1 แบบ คน. 1/2551 

การขออนุญาตใหย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทานฯ 



 
 
 
 

ลาํดบัท ี8 
กระบวนการอาํนวยการจราจรบนทางหลวงพเิศษ 
 

1. งานให้บริการช่วยเหลอืผู้ใช้ทางในกรณฉุีกเฉิน 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
งานให้บริการช่วยเหลอืผู้ใช้ทางในกรณีฉุกเฉิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กองทางหลวงพเิศษระหว่างเมือง 
กรมทางหลวง                                                        กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 

1.1 เพือกาํหนดขนัตอนรายละเอียดของการปฏิบติังานของกิจกรรมกระบวนการต่างๆ  ของ
หน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ 

1.2 เพือนาํคู่มือการปฏิบติังาน (Work Manual) ไปจดัทาํแผนเผชิญเหตุและฝึกซ้อมให้กบั
เจา้หนา้ที-พนกังานผูป้ฏิบติัใหเ้กิดทกัษะความพร้อมในการปฏิบติังานจริง 

1.3 เพือใช้ประโยชน์ในการบริหารการจดัการองค์กรของหน่วยงานให้เป็นมาตรฐานการ
ปฏิบติังาน ใหถื้อปฏิบติัเป็นไปในทางเดียวกนัอยา่งถูกวธีิการปฏิบติั 

1.4 เพือให้การปฏิบติังานเป็นไปตามเป้าหมายให้มีประสิทธิภาพและให้ไดผ้ลพร้อมของการ
บริการใหเ้กิดความปลอดภยั รวดเร็ว แลว้เสร็จตามกาํหนดปราศจากการสูญเสียทงัชีวิตละ
ทรัพยสิ์นของทางราชการและส่วนตวัอยา่งมีคุณภาพ 

1.5 เพือเป็นการปฏิบติัตามนโยบาย  วตัถุประสงค์  กลยุทธ์  วิสัยทศัน์  พนัธกิจ  และหน้าที
ความรับผดิชอบของกองทางหลวงพิเศษระหวา่งเมืองและกรมทางหลวง 

 
2. ขอบเขต 

1. เพือให้การปฏิบติังานของเจา้หน้าที-พนักงาน  ให้เป็นลาํดบัขนัตอนวิธีการปฏิบติังาน      
ทีถูกตอ้งตามวตัถุประสงค ์

2. เพือให้เจา้หน้าที-พนักงาน  ผูป้ฏิบติังานทราบถึงหน้าทีรับผิดชอบในการปฏิบติังานใน
สถานการณ์ใด จะตอ้งสังการประสานงานกบัหน่วยงาน ทีเกียวขอ้งเพือไม่ให้เกิดความ
ซาํซอ้น  ทาํใหเ้กิดการเสียเวลาในการปฏิบติั 

 
3. นิยาม 

1. “หน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ”  (หน่วยกูภ้ยั)  หมายถึง  หน่วยงาน
ในสังกดัส่วนปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ  กองทางหลวงพิเศษระหวา่ง
เมือง  กรมทางหลวง  มีภารกิจหนา้ทีรับผิดชอบในการดา้นให้บริการประชาชน  ผูใ้ช้
ทางบนทางหลวงพิเศษหมายเลข 7 และทางหลวงพิเศษหมายเลข 9  ประกอบดว้ย 

 
 

งานใหบ้ริการช่วยเหลือผูใ้ชท้างในกรณีฉุกเฉิน 
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1.1 ภารกิจหลกัให้บริการความช่วยเหลือ กรณีรถยนต์ของผูใ้ช้ทางเกิดขดัขอ้ง

ในระบบต่างๆ เช่นระบบยาง ระบบนาํมนัเชือเพลิง ระบบเครืองยนต ์ระบบ
ไฟฟ้า แบตเตอรีฯ ตลอดจนในกรณีรถยนตเ์กิดอุบติัเหตุเฉียวชนหรือเกิด
อุบติัเหตุดว้ยตนเองทาํใหก้ารจราจรติดขดับนเส้นทาง 

1.2 ภารกิจสนับสนุน  ปฏิบติังานร่วมกบัตาํรวจทางหลวงในภารกิจพิเศษ
ตรวจสอบเส้นทางในขบวนเสด็จของพระบรมวงศานุวงศ์ และภารกิจ
ระแวดระวงัทรัพยสิ์นของทางราชการบนทางหลวงพิเศษ 

  งานปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ  มีหน่วยปฏิบติัการ  ดงันี 
1. บนทางหลวงพิเศษหมายเลข 7  มีหน่วยปฏิบติัการ 2 หน่วย ไดแ้ก่  หน่วยฯ สุวรรณภูมิ  

และหน่วยฯ บางปะกง 
2. บนทางหลวงพิเศษหมายเลข 9  มีหน่วยปฏิบติัการ 2 หน่วย ไดแ้ก่  หน่วยฯ คลองหลวง  

และหน่วยฯ รามอินทรา 
ในแต่ละหน่วยปฏิบติัการ  ประกอบดว้ย 

1. รถยนตป์ฏิบติัการหลกั  จาํนวน  3  คนั 
2. รถยนตส์นบัสนุนประกอบดว้ย 1) รถยก-ลาก  จาํนวน 1 คนั 2) รถบรรทุกนาํ  

จาํนวน 1 คนั 3) รถยนตบ์รรทุกอุปกรณ์สนบัสนุน 1 คนั 4) รถจกัรยานยนต์
เคลือนทีเร็ว 1 คนั 

3. ชุดปฏิบติังานประจาํสาํนกังานประกอบดว้ย  ศูนยว์ทิยสืุอสารประจาํหน่วยและ
งานสารบรรณ  งานสถิติ  งานพสัดุ 

2. “ผลดั”  หมายถึง  ช่วงเวลาทีงานปฏิบติัการความปลอดภยักาํหนดตารางการปฏิบติังานให้
เจา้หนา้ที – พนกังาน ถือปฏิบติังานแบ่งออกเป็น 
- ผลดัที 1 ปฏิบติังานตงัแต่เวลา  00.00 น.  ถึง  08.00 น. 
- ผลดัที 2 ปฏิบติังานตงัแต่เวลา  08.00 น.  ถึง  16.00 น. 
- ผลดัที 3 ปฏิบติังานตงัแต่เวลา 16.00 น.  ถึง  24.00 น. 
- ผลดัที 4 เป็นวนัหยดุพกัการปฏิบติังาน 

ในการปฏิบติังานจะมีการปฏิบติังานตลอด  24  ชวัโมง  โดยในแต่ละชุดการปฏิบติังาน
จะปฏิบติังานในผลดั ๆ ละ 2 วนั ต่อเนืองกนัรวม   6 วนั และหยดุพกั (ผลดัที 4) 2 วนั 
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3. “หัวหน้าส่วน” หมายถึง หัวหน้าส่วนปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษระหว่าง

เมือง เป็นขา้ราชการในตาํแหน่ง นายช่างโยธาอาวุโส ทาํหน้าทีควบคุม กาํกบัดูแล 
อาํนวยการสังการการปฏิบติังานของงานในความรับผิดชอบ วางแผนงาน ติดตาม
ประเมินผลงาน วเิคราะห์งานใหค้าํปรึกษา ขอ้เสนอแนะใหผู้บ้งัคบับญัชา รับนโยบาย
นาํมาปฏิบติัและปฏิบติัตามคาํสังผูบ้งัคบับญัชา 

4. “หวัหนา้งาน”  หมายถึง  หวัหนา้งานปฏิบติัการความปลอดภยัเป็นขา้ราชการ (ตาํแหน่ง
นายช่างโยธาชาํนาญงาน นายช่างเครืองกลชาํนาญงานหรือตาํแหน่งในระดบัชาํนาญงาน 
หรือลูกจา้งประจาํทีสมควรทีได้รับมอบหมายให้ปฏิบติัหน้าที )  ทาํหน้าทีควบคุม
กาํกบัดูแลประสานงานอาํนวยการ  สังการ  การปฏิบติังานของหน่วยปฏิบติัการความ
ปลอดภยัทางหลวงพิเศษ  ทงั 4 หน่วย  และปฏิบติัตามคาํสังผูบ้งัคบับญัชา   

5. “หัวหน้าผลดั” หรือ “หัวหน้าชุด” หมายถึง หัวหน้าผลดัการปฏิบติั หรือหัวหน้าชุด
ปฏิบติัการ เป็นลูกจา้งชวัคราวในตาํแหน่งพนกังานกูภ้ยั 2 หรือ 3 ทีไดรั้บมอบหมาย
ให้ปฏิบติัหนา้ทีหัวหนา้ผลดัในการควบคุม การปฏิบติังานในผลดัทีรับผิดชอบ จะมี
ชุดปฏิบติัการในความควบคุม 4 ชุดยอ่ย 

6. “ผูช่้วยหัวหน้าผลดั” หรือ “ผูช่้วยหัวหน้าชุด” หมายถึง ผูช่้วยหัวหน้าผลดัหรือผูช่้วย
หัวหน้าชุด เป็นลูกจา้งชัวคราวในตาํแหน่งกูภ้ยั 2 หรือพนกังานดบัเพลิง 2 ทีไดรั้บ
มอบหมายใหป้ฏิบติังานทาํหนา้ทีเป็นหวัหนา้ชุดควบคุมการปฏิบติังานของพนกังาน
ประจาํชุดในชุดปฏิบติังานยอ่ยทีรับมอบหมาย และปฏิบติัตามคาํสังผูบ้งัคบับญัชา 

7. “พนกังานประจาํรถ” หมายถึง พนกังานหรือช่างประจาํรถยนตก์ูภ้ยั  เป็นลูกจา้งชวัคราว
ในตาํแหน่งพนกังานกูภ้ยั 1 หรือ พนกังานดบัเพลิง 1 ได้รับมอบหมายให้ทาํหน้าที
ช่างประจาํรถยนต์กูภ้ยั ปฏิบติังานให้ความช่วยเหลือหรืองานบริการผูใ้ช้ทาง และ
ปฏิบติัตามคาํสังผูบ้งัคบับญัชา 

8. “พนกังานขบัรถยนต”์ หมายถึง พนกังานทีไดรั้บมอบหมายใหป้ฏิบติังานเป็นพนกังานขบั
รถยนต ์ในรถยนตป์ฏิบติัการหลกัเป็นลูกจา้งชวัคราว  ในตาํแหน่งพนกังานขบัรถยนต ์1  
ทาํหนา้ทีขบัรถยนตดู์แลรักษารถยนตใ์นความรับผดิชอบ และปฏิบติัตามคาํสังผูบ้งัคบับญัชา 

9. “พนกังานขบัรถยก” หมายถึง พนกังานทีไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติังานเป็นพนกังานขับ
รถยก-ลาก เป็นลูกจา้งชวัคราว  ในตาํแหน่งพนกังานขบัรถยก 1 ทาํหนา้ทีขบัรถยก-ลาก  
ดูแลรักษารถยกในความรับผดิชอบและปฏิบติัตามคาํสังผูบ้งัคบับญัชา 
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10. “หวัหน้าชุดสนบัสนุน”หมายถึง พนกังานทีไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติัหนา้ทีหัวหน้าชุด

สนบัสนุนเป็นลูกจา้งชวัคราว ในตาํแหน่งพนกังานกูภ้ยั 2 หรือพนกังานดบัเพลิง 2         
ทาํหน้าทีควบคุมการปฏิบติังานในส่วนของรถยนต์สนับสนุน (รถยนต์บรรทุกนํา 
รถดบัเพลิง รถยก-ลาก รถจกัรยานยนต)์  และปฏิบติัตามคาํสังผูบ้งัคบับญัชา  

11. “พนกังานวิทยุสือสาร” หมายถึง พนกังานทีไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติัหน้าทีพนกังาน
วิทยุสือสารประจาํศูนย์วิทยุสือสารของหน่วยงานปฏิบัติเป็นลูกจ้างชัวคราวใน
ตาํแหน่งพนกังานวทิยสืุอสาร 1 และปฏิบติัตามคาํสังผูบ้งัคบับญัชา 

12. “หวัหนา้ศูนยว์ิทยุสือสาร” หมายถึง พนกังานทีไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติัหนา้ทีหวัหน้า
ศูนย์วิทยุสือสาร ควบคุมการปฏิบติังานของพนักงานวิทยุสือสารประจาํศูนย์วิทยุ
สือสารเป็นลูกจา้งชวัคราว ในตาํแหน่งพนกังานวทิยสืุอสาร 2 

13. “หวัหนา้งานสารบรรณ” หมายถึง พนกังานทีไดรั้บมอบหมายใหป้ฏิบติัหนา้ทีหวัหนา้งาน
สารบรรณ เป็นลูกจา้งชัวคราวในตาํแหน่งพนักงานสารบรรณ 2 หรือ 3 ทาํหน้าที
ควบคุมดูแลงานสารบรรณ งานพสัดุ งานสถิติ จดัทาํรายงานรวบรวมเอกสาร  ประจาํ
หน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยัและปฏิบติังานตามคาํสังผูบ้งัคบับญัชา 

14. “พนักงานสารบรรณ” หมายถึง พนักงานทีไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติังานในงานสาร
บรรณ งานพสัดุ งานสถิติ และงานอืนๆ ตามคาํสังผูบ้งัคบับญัชา ประจาํหน่วยงาน
ปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ เป็นลูกจา้งชวัคราว ในตาํแหน่ง พนกังาน
สารบรรณ 1 หรือพนกังานลงทะเบียนบตัร 1 

ในรถยนตก์ูภ้ยัหลกัทีขึนปฏิบติังานของชุดปฏิบติังานยอ่ย  มีพนกังานประจาํรถ
กูภ้ยั จาํนวน 4  นาย  ไดแ้ก่  ผูค้วบคุมรถ  หัวหน้าชุดปฏิบติังานย่อย  1   นาย  พนกังาน 
ช่างประจาํรถยนต ์ 2  นาย  และพนกังานขบัรถยนตก์ูภ้ยัจาํนวน  1  นาย  และมี  ชุดปฏิบติัการ
สนบัสนุนคอยเหตุ  อีก  1  ชุดปฏิบติังานยอ่ย 

15. “ศูนยว์ิทยุสือสาร” หมายถึง ชุดปฏิบติัการดา้นการติดต่อสือสารประสานงานสังการรถที
ปฏิบติังานบนเส้นทางและจุดพกัคอย  ประจาํทีหน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยั
ทางหลวงพิเศษแต่ละหน่วย 
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16. “จุดพกัคอย” หมายถึง หน่วยยอ่ยจากหน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ

ทีจดัตงับนเส้นทางในเขตรับผิดชอบของแต่ละหน่วยงานปฏิบติัการฯ เพือให้ชุด
ปฏิบติัการทีปฏิบติังานอยูใ่นผลดัการปฏิบติังานเป็นทีพกัคอยเหตุ (Stand By) เป็นจุด
เตรียมความพร้อมทีจะปฏิบติังานเมือได้รับแจ้งเหตุจากศูนย์วิทยุสือสารหรือจาก
ประชาชนผูใ้ชท้าง เพือจะไดเ้ขา้ถึงจุดเกิดเหตุไดอ้ยา่งรวดเร็วทีสุด 

17. “Call Center”  หมายถึง  ศูนยบ์ริการขอ้มูลข่าวสารทางหลวงพิเศษ  ทาํหนา้ทีคอยรับแจง้
เหตุต่าง ๆ มีประชาชนผูใ้ช้ทางแจง้ขอความช่วยเหลือหรือแจง้เหตุ หรือขอรับทราบ
ขอ้มูลต่าง ๆ ทางโทรศพัท์ หมายเลข  02-5330111  เมือไดรั้บแจง้เหตุทีเกียวขอ้งบน
เส้นทาง ก็จะประสานมาทีศูนยว์ทิยสืุอสารประจาํหน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยั
ในแต่ละหน่วย  ทางวทิยสืุอสารหรือทางโทรศพัท ์

18. “ระบบ  GPS”  หมายถึง   ระบบค้นหาตําแหน่งและนําทางด้วยดาวเทียม  (Global 
Positioning System)  เป็นเครืองมือ – อุปกรณ์ ระบบ GPS ทีติดตงัไวที้รถยนต์ที
ปฏิบัติงานและมีศูนย์ควบคุมอยู่ทีหน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภัย  สามารถ
ตรวจสอบวา่รถยนตก์ูภ้ยัปฏิบติังานหรืออยูใ่นตาํแหน่งพิกดัใด  ทิศทางการเดินรถใน
แผนทีเส้นทางในจอมอนิเตอร์  เพือให้พนกังานวิทยุสือสารสังการให้รถยนตก์ูภ้ยัใน
ตาํแหน่งทีอยูใ่กลจุ้ดเกิดเหตุไดเ้ขา้ไปจุดเกิดเหตุหรือปฏิบติัการไดอ้ยา่งรวดเร็ว 

19. “ระบบสารสนเทศ” หมายถึง ระบบข้อมูลพืนฐานของการทาํงานต่าง ๆ (ย่อมาจาก  
Information System หรือ IS) เป็นระบบทีติดตงัซอฟตแ์วร์ไว ้ณ จุดติดตงัและมีระบบ
ฮาร์ดแวร์เป็นตวัป้อนขอ้มูลและจดัเก็บเพือให้พนักงานได้จดัเก็บไวใ้นระบบ และ
จัดทํารายงานเสนอผู้บังคับบัญชา  หรือผู ้บังคับบัญชาสามารถตรวจสอบการ
ปฏิบติังานไดเ้ลยทางระบบอินเตอร์เน็ต  ซึงเป็นการปฏิบติังานไดอ้ย่างรวดเร็ว  ทนั
เหตุการณ์  และสามารถเป็นขอ้มูลให้ผูบ้ริหารใช้เป็นเครืองมือในการวางแผนการ
ปฏิบติังานไดต่้อไป 

20. “ระดบัการเกิดเหตุ”  หมายถึง  ระดบัความรุนแรงของการเกิดเหตุในระดบัต่าง ๆ แบ่ง
ระดบัความรุนแรงไดเ้ป็น  4  ระดบั  คือ 

ระดบั 1  ระดบัความรุนแรงเล็กนอ้ย เกิดอุบติัเหตุดว้ยตนเองไม่มีคู่กรณีไม่มีของ    
ทางราชการเสียหายหรือบาดเจ็บ  ทรัพยสิ์นส่วนบุคคล  อาจได้รับความเสียหาย
หรือไม่ก็ได ้
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ระดบั 2 ระดบัความรุนแรงนอ้ย คู่กรณีเฉียวชนกนัเกิดความเสียหายต่อทรัพยสิ์น

ส่วนบุคลของคู่กรณีไม่มีทรัพย์สินของทางราชการเสียหาย หรือคู่กรณีไม่ได้รับ
บาดเจ็บหรือเสียชีวิต สามารถตกลงกนัได ้ คู่กรณีประสานตวัแทนบริษทัประกนัภยั
มาดาํเนินการต่อไป 

ระดบั 3  ระดบัความรุนแรงปานกลาง ลกัษณะการเกิดเหตุมีคู่กรณีเฉียวชนกนัทาํ
ใหท้รัพยสิ์นส่วนบุคคล ทรัพยสิ์นทางราชการเสียหาย แต่คู่กรณีไม่สามารถตกลงกนั
ได้  ซึงอาจเป็นความผิดทางกฎหมายขบัรถโดยประมาททาํให้ทรัพย์สินของผูอื้น
เสียหายและความผดิทางละเมิด  เจา้หนา้ทีพนกังานกูภ้ยัประสานเจา้หนา้ทีตาํรวจทาง
หลวงและเจา้หนา้ทีของหมวดการทางในเขตรับผดิชอบดาํเนินการร่วม  

ระดบั 4  ระดบัความรุนแรงมาก  ลกัษณะการเกิดเหตุ  มีคู่กรณีเฉียวชนกนัทาํให้
ทรัพย์สินส่วนบุคคล ทรัพย์สินของทางราชการได้รับความเสียหาย หรืออาจมี
ผลกระทบต่อสิงแวดลอ้ม  มีผูไ้ดรั้บบาดเจ็บหรือเสียชีวิต  ซึงเป็นความผิดทางอาญา
และความผิดทางละเมิดคู่กรณีไม่สามารถตกลงกันได้ เจ้าหน้าที – พนักงานกู้ภยั
ประสานเจ้าหน้าทีตํารวจทางหลวงและเจ้าหน้าทีของหมวดทางหลวงในเขต
รับผิดชอบหรือหน่วยงานด้านบรรเทา    สาธารณภยัหรือหน่วยงานภาคเอกชนทีมี
ความสามารถสูงเขา้ร่วมปฏิบติังานดว้ย 

21. “แบบบนัทึก”  หมายถึง  แบบบนัทึกต่างๆทีหน่วยงานกาํหนดขึน เพือใช้ในการบนัทึก
รายละเอียดต่างๆ ในการปฏิบติังาน ประกอบดว้ย  

1) แบบบนัทึกการตรวจสอบสภาพรถ และเครืองมืออุปกรณ์ประจาํรถยนตก์ูภ้ยั   
2) แบบบนัทึกการปฏิบติังานประจาํรถยนต ์     
3) แบบบนัทึกการรับการช่วยเหลือ จากเจา้หนา้ทีพนกังานกูภ้ยั (แบบสอบถาม)     
4) แบบบนัทึกการเกิดอุบติัเหตุ   
5) แบบนัทึกพนกังานวทิยสืุอสาร   
6) แบบบนัทึกการปฏิบติังานในภารกิจขบวนเสด็จ 
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4. ผงักระบวนงานให้บริการช่วยเหลอืผู้ใช้ทางในกรณฉุีกเฉิน 
 

1. ผูค้วบคุมรถ และพนกังานผู ้

2. หวัหนา้ผลดั  หวัหนา้หน่วย ผูที้ไดรั้บมอบหมาย 

3. ผูค้วบคุมรถ  พนกังาน

4. หวัหนา้วิทยสืุอสาร พนกังานวิทยุ

5. ผูค้วบคุมรถ พนกังาน

6. หวัหนา้ผลดั หรือหวัหนา้งาน 

7. ผูป้ฏิบติังานทงัหมด 

งานให้บริการช่วยเหลือผูใ้ชท้างในกรณีฉุกเฉิน 

8. หวัหนา้ผลดั ผูที้ไดรั้บมอบหมาย

การส่ง – รับมอบผลดั 

การตรวจสอบเบืองตน้ 

ออกปฏิบติังาน  ตรวจสอบเสน้ทาง  หรือ  Stand   by ณ.จุดพกัคอย 

ศูนยว์ทิยสืุอสารของหน่วยรับแจง้เหตจุากจุดแจง้เหต ุ

ตรวจสอบตาํแหน่งรถยนตก์ูภ้ยัในเสน้ทาง 

สงัการใหร้ถกูภ้ยัไปปฏิบติังานในจุดเกิดเหต ุ

บนัทึกขอ้มูลเบืองตน้ลงในระบบสารสนเทศ      
ส่งขอ้มูลในระบบ  SMS 

รถกูภ้ยัปฏิบติังาน  ณ.จุดเกิดเหต ุ

ผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ตรวจสอบพืนทีประเมินสถานการณ์ 

สงัการการปฏิบติังาน  ประสานงานหน่วยทีเกียวขอ้ง 

ปฏิบติังานขนัสุดทา้ย  ณ  จุดเกิดเหต ุ

กจิกรรมและกระบวนการ ผู้รับผดิชอบ 

บนัทึกขอ้มูลรายละเอียดลงในระบบ 

เปิดการจราจรตามปกติ 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

 1.  การส่ง-รับมอบผลดั โดยผูค้วบคุมรถยนต์กูภ้ยัและผูป้ฏิบติังานจะส่ง-รับมอบรถยนต์กูภ้ยัใน
ผลดัต่อไปออกไปปฏิบติังานโดยการตรวจเช็คเครืองมือ-อุปกรณ์ประจาํรถยนตก์ูภ้ยัใหค้รบถว้นเรียบร้อย 
 2.  เมือรับส่งมอบผลดัแลว้ หัวหน้าผลดั หรือหัวหน้าหน่วย หรือผูที้ไดรั้บมอบหมาย จะทาํการ
ตรวจเช็คเครืองมือ-อุปกรณ์ประจาํรถยนต์กูภ้ยัและแบบฟอร์มต่างๆ ทีใช้ในการบนัทึกรายละเอียดต่างๆ       
ในการปฏิบติังานรวมทงัตวัพนกังานผูป้ฏิบติัดว้ย  โดยการตรวจสอบเครืองแบบและอุปกรณ์ประจาํตวั     
 3.  เมือดาํเนินการตาม 1 , 2  เรียบร้อยแลว้ ผูป้ฏิบติังานประจาํรถยนตก์ูภ้ยัในแต่ละคนัก็จะเริมออก
ปฏิบติังานตรวจสอบเส้นทาง ในเขตรับผดิชอบและจะไปจอด Stand by ณ จุดพกัคอย 
 4.   การรับแจง้เหตุ ผูใ้ช้ทางขอความช่วยเหลือ  บนเส้นทางหน่วยกูภ้ยัจะไดรั้บแจง้เหตุจากแหล่ง
แจง้ต่างๆ เช่น  1) จาก  Call center ทางวิทยุสือสาร หรือทางโทรศพัท ์2) จากผูใ้ชท้างทีผา่นมาพบและแจง้
ทางโทรศพัท์ 3) รับแจ้งจากสือ เช่น จากสถานีวิทยุเพือการจราจร คลืน 96, จส.100, สวพ.91  4) จาก
เจา้หนา้ทีตาํรวจทางหลวงในพืนที หรือจาก 1193 ศูนยต์าํรวจทางหลวง 
 5.  เมือไดรั้บแจง้ และสามารถทราบพิกดัตาํแหน่งทีเกิดเหตุทีแน่นอนแลว้ ศูนยว์ิทยุของหน่วยก็จะ
สังการให้รถยนตก์ูภ้ยัที  Stand by   หรืออยูบ่ริเวณใกลเ้คียงจุดเกิดเหตุทีปฏิบติังานตรวจเส้นทางให้เขา้ไป
ยงัจุดเกิดเหตุ   โดยศูนยว์ิทยุสือสารของหน่วยจะตรวจสอบรถยนตก์ูภ้ยัทางระบบ GPS และทาํการบนัทึก
เหตุการณ์เบืองตน้ ลงในระบบสารสนเทศและส่งขอ้มูลทางระบบ SMS และสังการทางระบบวิทยุสือสาร 
ใหก้บัรถยนตก์ูภ้ยัทีปฏิบติังานในเขตรับผดิชอบใหท้ราบ 
 6.  เมือรถยนตก์ูภ้ยัไดรั้บขอ้ความ  SMS หรือคาํสังทางวิทยุสือสารจากศูนยว์ิทยุสือสารประจาํหน่วยฯ 
แลว้รถยนต์กูภ้ยัทีอยู่ใกลเ้คียงจะเขา้ไป ณ.จุดขอความช่วยเหลือ และจะทาํการบนัทึกขอ้มูลรับงานลงใน
ระบบสารสนเทศและปฏิบติังานใหค้วามช่วยเหลือ 
 7.  เมือปฏิบติังานให้ความช่วยเหลือเสร็จเรียบร้อยแลว้  ก็จะทาํการบนัทึกขอ้มูลปฏิบติังานแล้ว
เสร็จ  ลงในระบบสารสนเทศ  ระบบทีจะทาํการบนัทึก  การปฏิบติังานโดยสมบูรณ์ลงในระบบรายงาน 

8.  เมือเจ้าหน้าที พนักงานถึงจุดเกิดเหตุ หัวหน้าทีมีหน้าทีรับผิดชอบสูงสุดจะทาํหน้าทีเป็นผู ้
ควบคุมเหตุการณ์ หรือผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ในการสังการการปฏิบติังาน 
 9.  ผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ จะสังการให้พนกังานผูป้ฏิบติัอาํนวยการจราจรเป็นอนัดบัแรก โดยตงั
แนวกรวยเบียงการจราจรในระยะทีปลอดภยั  เร่งระบายรถยนตที์ชะลอดูเหตุการณ์  จากนนัให้ดาํเนินการ
ดงันี 
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  9.1. เขา้ไปตรวจสอบพืนทีการเกิดเหตุ 
  9.2. ประเมินสถานการณ์การเกิดเหตุวา่อยูใ่นระดบัการเกิดเหตุระดบัใด(ระดบั 1,2,3,4) 
  9.3. สังการใหท้าํเครืองหมายตาํแหน่งของรถและทะเบียนรถ  ลงบนพืนผวิทางใหช้ดัเจน 

9.4.  ทาํการบนัทึกรายละเอียดขอ้มูลต่างๆ บนัทึกภาพ และสเก๊ตแผนที  
  9.5.  ประเมินสถานการณ์อยูใ่นระดบั 1,2 ใหรี้บประชาสัมพนัธ์คู่กรณี ใหรี้บเคลือนยา้ยให้
ออกนอกพืนทีไปจอดจุดทีปลอดภยั เพือคอยตวัแทนบริษทัประกนัภยัมาดาํเนินการต่อไป 
  9.6.  ประเมินสถานการณ์อยูใ่นระดบั 3,4 ตอ้งเร่งรีบประสานงานกบัเจา้หนา้ทีตาํรวจทาง
หลวงและหรือเจา้หนา้ทีหมวดทางหลวงหรือหน่วยงานดา้นสาธารณภยัหรือหน่วยงานภาคเอกชน ในเขต
รับผิดชอบเพือเขา้มาประเมินค่าเสียหาย เนืองจากตอ้งเป็นคดีอาญาหรือความผิดทางละเมิดทางแพ่ง หรือ
หากมีผูไ้ดรั้บบาดเจบ็สามารถเคลือนยา้ยนาํส่งโรงพยาบาลได ้ตอ้งสังการหรือประสานงานส่วนสนบัสนุน
ของหน่วยงาน หรือส่วนสนบัสนุนภายนอกหน่วยงานเร่งรัดนาํส่งโรงพยาบาลต่อไป  หรือสังการให้
รถยนตก์ูภ้ยัใกลเ้คียงมาปฏิบติังานร่วม  (ขึนอยูก่บัสถานการณ์) 
  9.7.  เมือเจา้หนา้ทีตาํรวจดาํเนินการในส่วนทีเกียวขอ้งแลว้ตอ้งสังการเคลือนยา้ยรถยนต์
คู่กรณีให้พน้พืนทีเกิดเหตุให้เร็วทีสุด ดาํเนินการเก็บกวาดเศษวสัดุบนพืนทาง ทรัพย์สินทีเสียหายให้
เรียบร้อย และเร่งระบายรถยนต์ทีตกคา้ง ทีชะลอดูเหตุการณ์ให้เร็วทีสุด และเปิดการจราจรเต็มพืนที
ตามปกติต่อไป 
  9.8. รวบรวมขอ้มูลนาํมาบนัทึกในระบบสารสนเทศโดยละเอียดต่อไป  
  9.9. รายงานสถานการณ์ เหตุการณ์ ปฏิบติังานจบสินภารกิจ ใหบ้งัคบับญัชาเพือทราบต่อไป 
 

6. เอกสารอ้างองิ 
  6.1.  พรบ.ทางหลวง ปี พ.ศ.  2535 

6.2.  พรบ.ทางหลวงฉบบัปรับปรุง  ปี พ.ศ.  2549 
   6.3.  พรบ.จราจรทางบก 

6.4.  พรบ.ขนส่งทางบก ปี พ.ศ. 2522 
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7. แบบฟอร์มทใีช้ 

 7.1  แบบฟอร์มการตรวจสอบสภาพรถและเครืองมืออุปกรณ์ประจาํรถกูภ้ยั 
 7.2  แบบฟอร์มการรับแจง้เหตุ 
 7.3  แบบฟอร์มบนัทึกเหตุการณ์ระหวา่งการปฏิบติัหนา้ที 
 7.4  แบบฟอร์มการใหข้อ้มูลการรับบริการ 
 7.5  แบบฟอร์มรายงานอุบติัเหตุบนทางหลวง 
 7.6  แบบฟอร์มรายงานอุบติัเหตุขึนระบบสารสนเทศ 
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ลาํดบัท ี9 
กระบวนการประเมินผลการกระทบ

สิงแวดล้อมและการดาํเนินงานด้านการมีส่วน
ร่วมของประชาชน 

 
 

1. การประเมินผลกระทบสิงแวดล้อม 
2. การติดตามตรวจสอบคุณภาพสิงแวดล้อม 
3. การดาํเนินงานด้านการมีส่วนร่วมของประชาชน 
 

(อยู่ระหว่างการจดัทาํ) 



 
 

 
ลาํดบัท ี10 

กระบวนการงานบริหารงานศูนย์สร้างทาง 
 
 

1. กระบวนการงานบริหารงานศูนย์สร้างทาง 
 
 
 
 
 
 



 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

(Work  Manual) 

 

เรื่อง 

กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

กรมทางหลวง        กระทรวงคมนาคม 



 
 
 

กรมทางหลวง 

 
คูมือการปฏิบัติงาน 

เร่ือง 
กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

แกไข 
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1. วัตถุประสงค 
  เพื่อใหผูเกี่ยวของไดปฏิบัติงานตามขั้นตอน 
 

2.  ขอบเขต 
  กระบวนการบริหารงานศูนยสรางทางเปนการสนับสนุนและประสานงานเพ่ือใหการ
ดําเนินงานตาง ๆ ของศูนยฯ บรรลุตามวัตถุประสงค 

 
 

3.  นิยาม 
  - 
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กรมทาาาาาาาาาาาาาาาาางงงงหลว



 
 
 

กรมทางหลวง 

 
คูมือการปฏิบัติงาน 
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กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

แกไข 
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4.  ผังกระบวนการบริหารงานศูนยสรางทาง 

ผูรับผิดชอบ      กิจกรรม 

 

1.ผอ.ศท.และหผ.ศท. 

 

 

2.หผ.ศท  

 

3.ผอ.ศท.,หผ.ศท. และ หง.ศท. 

4.ผอ.ศท.,หบ.ศท.,หพ.ศท., 
   หง.ศท.,หถ.ศท.และหผ.ศท. 

 

5.ผอ.ศท.,หบ.ศท.,หถ.ศท.และหผ.ศท 
 

6.ผอ.ศท.,หบ.ศท.,หพ.ศท., 
   หง.ศท.,หถ.ศท.และหผ.ศท. 
 

7.หบ.ศท.,หง.ศท.,หถ.ศท.และหผ.ศท. 
 

 

 

 

กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

เห็นชอบ 

ไมเห็นดวย 

กรมทาาาาาาาาาาาาาาาาางงงงหลว

วางแผนการของบประมาณของ
ศูนยสรางทาง 

ตรวจสอบแผนงานการขอ
งบประมาณของศูนยสราง

ช้ีแจงการจัดทํางบประมาณของศนูยฯ 

ติดตามการปฏิบัติงานของศูนยสรางทางและ
การใชจายงบประมาณ 

จัดประชุมหารือการปฏิบัติงานของศูนยสราง
ทางใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน 

ประสานงานกับผูเกี่ยวของ 

สรุปผลการเบิกจายและดําเนินงานของศูนย
สรางทาง 

ศูนยสรางทาง 



 
 
 

กรมทางหลวง 

 
คูมือการปฏิบัติงาน 

เร่ือง 
กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 
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5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.1 สํานักงานบริหารงานศูนยสรางทางจะรวบรวมขอมูลและวางแผนในการจัด

งบประมาณประจําปของทุกศูนยสรางทางโดยรวมกับศูนยสรางทาง  โดยตอง
วางแผนดําเนินการงานกอสรางและบูรณะทาง  ใหสอดคลองกับแผนงาน
โครงการของกรม  ทั้งงานกอสรางและบูรณะทาง  โครงการพิเศษและงาน
เรงดวนฉุกเฉิน 

5.2 หผ.ศท.ตรวจสอบแผนงานการของบประมาณของศูนยสรางทาง  ใหถูกตอง
ตามมาตรฐาน  รูปแบบและขอกําหนดวิธีการกอสรางทางหลวง  รวมไปถึง
วิธีการคํานวณคางานตนทุนตอหนวยจะตองถูกตองตามหลักเกณฑการคํานวณ
ราคากลางงานกอสรางตามมติคณะรัฐมนตรี  ของกรมบัญชีกลาง  หากไม
ถูกตองจะสงกลับไปใหศูนยสรางทางแกไขใหถูกตองตามหลักเกณฑขอกําหนด
และสงกลับมาตรวจใหม  เมื่อแผนงานถูกตองสมบูรณแลว  ทางสํานักงาน
บริหารงานศูนยสรางทางจะเสนอแผนงานรายประมาณการไปที่สํานักแผนงาน
เพ่ือตรวจสอบตอไป 

5.3 ผอ.ศท.,หผ.ศท. และ หง.ศท.ชี้แจงการจัดทํางบประมาณของศูนยสรางทาง ให
หนวยงานที่เกี่ยวของ เชน  สาํนักงบประมาณ  เพ่ือชี้แจงในเรื่องเหตุผลและ
ความจําเปนที่ตองของบประมาณมาดําเนินการในสายทางตาง ๆ ที่ขอไป 

5.4 ผอ.ศท.และ หบ.ศท.พิจารณาเสนอ  แตงตั้งเจาหนาที่ควบคุมงานโครงการ
กอสรางและบูรณะทาง  โดยใหทางศูนยสรางทางเสนอชื่อเขามา  และ      
ผอ.ศท.เสนอ กรมฯ  เพ่ือแตงต้ังตอไป 

 
 

 
 
 
 
 

กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 
 

กรมทาาาาาาาาาาาาาาาาางงงงหลว



 
 
 

กรมทางหลวง 

 
คูมือการปฏิบัติงาน 

เร่ือง 
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5.5 ผอ.ศท.และ หพ.ศท. ติดตาม  เรงรัด การหาตัวผูรับจาง  การรับราคา  และ
การทําสัญญา  โดยใหศูนยสรางทางจัดสงรายงานเขามาทุกเดือน  เพื่อเรงรัด
ใหเปนไปตามกําหนด 

5.6 ผอ.ศท.และหผ.ศท.ติดตาม  ควบคุมการปฏิบัติงานของศูนยสรางทาง  ใหงาน
กอสรางเปนไปตามมาตรฐานรายละเอียดและขอกําหนดงานกอสรางทางหลวง  
เพ่ือใหเสนทางมีสภาพดีและใชงานไดคงทน  รวมไปถึงชวยแกไขปญหา
ขอขัดของ  และประสานงานผูที่เกี่ยวของ  เพ่ือใหโครงการเปนไปตามแผนงาน
ที่กําหนด โดยใหศูนยสรางทางจัดสงผลงานประจําเดือนโดยมีแบบฟอรมแผน-
ผล การปฏิบัติงาน  และ แผน-ผล การใชเงินแนบทุกครั้งเพ่ือรายงาน
ความกาวหนาผลการดําเนินงานแกผูบังคับบัญชาและหนวยงานที่เกี่ยวของ   

5.7 ผอ.ศท., หถ.ศท.และหผ.ศท.  กํากับและดูแลความปลอดภัย  ระหวาง
ดําเนินการกอสราง  โดยใหศูนยสรางทางจัดสงแผนงานการดําเนินการอํานวย
ความปลอดภัยของโครงการกอสราง  ในทุกเดือน  เพ่ือควบคุมการกอสรางให
มีความสะดวก  ปลอดภัยตอผูใชทาง  ที่ผานพื้นที่กอสราง 

5.8 ผอ.ศท., หถ.ศท.และหผ.ศท.  ศึกษา  วิเคราะห  กฎ  ระเบียบที่เกี่ยวของ  
รวมกําหนดมาตรการกับศูนยสรางทาง  วางระบบ  ควบคุม  กํากับ  ดูแลและ
ใหคําปรึกษา  ตรวจสอบ  ติดตาม  ประเมินผล  พัฒนางานดานการจัดการ
สิ่งแวดลอมในโครงการกอสราง  เพ่ือใหการดําเนินโครงการในพ้ืนที่เปนไปดวย
ความราบร่ืน  โดยคํานึงถึงมิติทางสังคม  เศรษฐกิจและการเมือง  รวมถึง
ดําเนินการเกี่ยวกับการมีสวนรวมของประชาชนในระหวางการกอสราง 

 

 

 

 

 

 

กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 



 
 
 

ลาํดบัท ี11 
กระบวนการมาตรฐานและประเมินผล 

 

1.กระบวนการกาํหนดมาตรฐานและข้อกาํหนด 
    1.1 กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวนราคากลาง 

     1.2 กระบวนการกลนักรองการคาํนวนราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพานและ 
           ท่อเหลยีม 
     1.3 กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและข้อกาํหนดด้านวศิวกรรม 
           งานทาง 
2. กระบวนการมาตรฐานผู้รับเหมา 
     2.1 กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิคดัเลอืกผู้มีคุณสมบัตเิบืองต้น 
           ในการจ้างเพอืขอจดทะเบียนเป็นผู้รับเหมางานก่อสร้างและบํารุงทางหลวง 
           ของกรมทางหลวง 
     2.2 กระบวนการจดัการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์การจดทะเบียนผู้รับจ้าง   
     2.3 กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 
3. กระบวนการประเมนิผล 
    3.1 กระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
    3.2 กระบวนการประเมินผลงานด้านวศิวกรรม  



 
 

 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการพฒันาและปรับปรุง 
หลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลาง 

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักมาตรฐานและประเมินผล 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคํานวนราคากลาง 
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1. วตัถุประสงค์ 
 1. เพือกาํหนดหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางให้สอดคลอ้งตามขอ้มูลขอ้เท็จจริง และมีความเป็น
มาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 2. เพือพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางใหส้อดคลอ้งตามขอ้มูลขอ้เท็จจริง และ
มีความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 3. เพือให้หลักเกณฑ์การคาํนวณราคากลางมีความเหมาะสม เป็นปัจจุบนัและสะทอ้นต้นทุนที
แทจ้ริง 
 
2. ขอบเขต 
 1. กาํหนดหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางให้สอดคล้องตามขอ้มูลขอ้เท็จจริง และมีความเป็น
มาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 2. พฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางให้สอดคลอ้งตามขอ้มูลขอ้เท็จจริง และมี
ความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 
3. นิยาม 
 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคํานวนราคากลาง 
 

 
 

   กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุง 
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4. ผงักระบวนการ 
การกาํหนดและพฒันามาตรฐานราคากลาง 

 
ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 
 

1. อทล., รองอธิบดี, วศิวกรใหญ่, 
    สาํนกัฯ, สาํนกังานฯ, กองฯ, แขวงฯ 
 
 
2. กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด สฐ. 
 
 
 
3. คณะทาํงานปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลาง    
    งานก่อสร้างทางและงานบาํรุงทาง 
 
 
4. คณะทาํงานยอ่ยปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลาง 
    งานก่อสร้างทางและงานบาํรุงทาง 
 
 
5. คณะทาํงานปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลาง    
    งานก่อสร้างทางและงานบาํรุงทาง 
 
 
 
6. รทด., อทล. 
 
 
7. กรมบญัชีกลาง 

เสนอมาตรฐานและหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคา
กลางทีควรปรับปรุงหรือพฒันา 

รวบรวมขอ้มูลมาตรฐานและหลกัเกณฑก์ารคาํนวณ
ราคากลางทีควรปรับปรุงหรือพฒันา 

พิจารณา 

ขอความเห็นชอบ 

ผา่น 

ไม่ผา่น 

ศึกษาและสรุปผล 

พิจารณา แกไ้ขและ
ปรับปรง

พิจารณาและประกาศ 
 

แกไ้ข 

เห็นชอบ 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคํานวนราคากลาง 
 

 

   กรมทางหลวง 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 อทล. , รองอธิบดี, วศิวกรใหญ่, สาํนกัฯ, สาํนกังานฯ, กองฯ, แขวงฯ เสนอกระบวนการพฒันา
และปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางทีควรปรับปรุงหรือพฒันามายงัสาํนกัมาตรฐานและ
ประเมินผล 

5.2 กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด สํานกัมาตรฐานและประเมินผลรับเรืองกระบวนการพฒันาและ
ปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางทีควรปรับปรุงหรือพฒันาส่งมายงักลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด
เพือรวบรวมขอ้มูลเพือนาํเขา้ให้คณะทาํงานปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและ
งานบาํรุงทางพิจารณา 

5.3 คณะทาํงานพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและงานบาํรุง
ทางพิจารณามาตรฐานและหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางทีควรปรับปรุงหรือพฒันาดาํเนินการพิจารณา
โดยแต่งตงัคณะทาํงานย่อยปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและงานบาํรุงทาง
พิจารณามาตรฐานและหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางเพือทาํการศึกษารายละเอียดของมาตรฐานและ
หลักเกณฑ์การคาํนวณราคากลางให้ครบถ้วนและครอบคลุมก่อนส่งเรืองไปยงัคณะทาํงานปรับปรุง
หลักเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและงานบาํรุงทางพิจารณากระบวนการพฒันาและ
ปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางอีกครัง 

5.4 คณะทาํงานยอ่ยพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและงาน
บาํรุงทางพิจารณามาตรฐานและหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางนาํผลการศึกษาส่งมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/
ประเด็นปัญหาทีปรับปรุงหรือพฒันาไปยงัคณะทาํงานปรับปรุงหลักเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงาน
ก่อสร้างทางและงานบาํรุงทางพิจารณากระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลาง
เพือพิจารณาแกไ้ข ปรับปรุงและพฒันาให้มีความถูกตอ้ง เหมาะสมและสอดคลอ้งตามหลกัวิศวกรรมงาน
ทางมายงิขึน 

5.5  มาตรฐานและหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางทีควรปรับปรุงหรือพฒันาทีไดรั้บการพิจารณา
แกไ้ข ปรับปรุงและพฒันาจากคณะทาํงานปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและ
งานบาํรุงทางพิจารณามาตรฐานและหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางเสนอรองอธิบดีฝ่ายดาํเนินงาน และ
อธิบดีเพือขอความเห็นชอบ 

5.6 นํามาตรฐานและหลักเกณฑ์การคาํนวณราคากลางทีควรปรับปรุงหรือพฒันาทีได้รับความ
เห็นชอบจากอธิบดีเสนอกรมบญัชีกลางเพือพิจารณาและประกาศใชต่้อไป 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคํานวนราคากลาง 
 

 
 

   กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุง 
หลกัเกณฑ์การคํานวณราคากลาง 

แก้ไข 
  ครังท ี 0      

วนัทบีังคบัใช้ 
9/ ก.พ. /59 

หน้า 4/4 

 
6. เอกสารอ้างองิ 

6.1 หลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลียม 
6.2 แนวทาง วธีิปฏิบติัและรายละเอียดประกอบการคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ 

 
7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 -  



 
 

 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการกลนักรอง 

การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทาง  สะพานและท่อเหลยีม 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักมาตรฐานและประเมินผล 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



กระบวนการกลนักรองการคาํนวนราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพานและทอ่เหลยีม 
 

 

   กรมทางหลวง 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการกลันกรอง 
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างทาง   

สะพานและท่อเหลยีม 

แก้ไข 
  ครังท ี 0      

วนัทบีังคบัใช้ 
9/ก.พ. /59 

หน้า 1/3 

 
1. วตัถุประสงค์ 

1. เพือกาํหนดกระบวนการกลนักรองการคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทาง  สะพานและท่อเหลียม
ใหส้อดคลอ้งตามขอ้มูลขอ้เทจ็จริง และมีความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 2. เพือพฒันาหลกัเกณฑก์ระบวนการกลนักรองการคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทาง  สะพานและ
ท่อเหลียม ใหส้อดคลอ้งตามขอ้มูลขอ้เทจ็จริง และมีความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 3. เพือให้หลกัเกณฑ์กระบวนการกลนักรองการกลนักรองการคาํนวณราคากลางมีความเหมาะสม 
เป็นปัจจุบนัและสะทอ้นตน้ทุนทีแทจ้ริง 
 
2. ขอบเขต 
 1. กําหนดหลักเกณฑ์กระบวนการกลันกรองการคํานวณราคากลางให้สอดคล้องตามข้อมูล
ขอ้เทจ็จริง และมีความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 2. พัฒนาหลักเกณฑ์กระบวนการกลันกรองการคํานวณราคากลางให้สอดคล้องตามข้อมูล
ขอ้เทจ็จริง และมีความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 
3. นิยาม 
 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการกลนักรองการคาํนวนราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพานและทอ่เหลยีม 
 

 

   กรมทางหลวง 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการกลันกรอง 
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างทาง   

สะพานและท่อเหลยีม 

แก้ไข 
  ครังท ี 0      

วนัทบีังคบัใช้ 
9/ ก.พ. /59 

หน้า 2/3 

 
4. ผงักระบวนการ 

การกาํหนดและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดดา้นวศิวกรรมงานทาง 
 

ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 
 

1. สท.1 , สท.2 , สส., สคน., กองทางหลวงพิเศษระหวา่งเมือง 
     
 
 
2. ประธานกรรมการพิจารณากลนักรอง 
    ความเหมาะสมกาํหนดราคากลาง 
 
 
 
 
3. กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด สาํนกัมาตรฐาน    
     
 
4. คณะกรรมการพิจารณากลนักรอง 
    ความเหมาะสมกาํหนดราคากลาง 
 
 
5. ประธานกรรมการพิจารณากลนักรอง 
    ความเหมาะสมกาํหนดราคากลาง 
 
 
6. อทล. 
 
 
 

เสนอเอกสารการคาํนวณราคากลางเพือ
ตรวจสอบ 

 

ตรวจสอบความถูกตอง 

ขอความเห็นชอบ 

ผา่น 

แกไ้ข 
พิจารณา 

 

พิจารณา 

 

ผา่น 

อนุมติั 

ไม่ผา่น 

แกไ้ข 

เห็นชอบ 



กระบวนการกลนักรองการคาํนวนราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพานและทอ่เหลยีม 
 

 
 

   กรมทางหลวง 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการกลันกรอง 
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างทาง   

สะพานและท่อเหลยีม 

แก้ไข 
  ครังท ี 0      

วนัทบีังคบัใช้ 
 9/ก.พ. /59 

หน้า 3/3 

 
5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 สาํนกัก่อสร้างที 1 , สาํนกัก่อสร้างที 2, สาํนกัก่อสร้างสะพาน, สาํนกังานควบคุมนาํหนกั
ยานพาหนะ, กองทางหลวงพิเศษระหวา่งเมือง เสนอเอกสารราคากลางงานก่อสร้าง 

5.2 ประธานกรรมการพิจารณากลนักรองความเหมาะสมกาํหนดราคากลาง พิจารณาและส่งเรืองให ้
กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด  สาํนกัมาตรฐานและประเมินผล   

5.3 กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด  สาํนกัมาตรฐานและประเมินผล  ตรวจสอบและแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
5.4 คณะกรรมการพิจารณากลนักรองความเหมาะสมกาํหนดราคากลางพิจารณาความถูกตอ้งของ

ราคากลาง 
5.5  ราคากลางทีไดรั้บการพิจารณา จากคณะกรรมการพิจารณากลนักรองความเหมาะสมกาํหนด

ราคากลางแลว้ ให้นาํเสนอประธานกรรมการพิจารณากลนักรองความเหมาะสมกาํหนดราคากลาง เพือขอ
ความเห็นชอบ 

5.6 เมือราคากลาง  ไดรั้บความเห็นชอบจากประธานกรรมการพิจารณากลนักรองความเหมาะสม
กาํหนดราคากลางแลว้  ก็ทาํเรืองเสนออธิบดีเพือขออนุมติัต่อไป 
 
6. เอกสารอ้างองิ 
 -  
 
7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 -  



 
 

 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน    
และข้อกาํหนดด้านวิศวกรรมงานทาง 

 
 
 
 
 
 
 

สํานักมาตรฐานและประเมินผล 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและข้อกําหนดด้านวิศวกรรมงานทาง 
 

  กรมทางหลวง 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน    
และข้อกาํหนดด้านวศิวกรรมงานทาง 

แก้ไข 
  ครังท ี 0      

วนัทบีังคบัใช้ 
9/ก.พ. /59 

หน้า 1/3 

 
1. วตัถุประสงค์ 

1. เพือกาํหนดกระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน และขอ้กาํหนดด้านวิศวกรรมงานทาง   
เป็นปัจจุบนั ทนัสมยัและเป็นสากล 

2. เพือพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน และขอ้กาํหนดดา้นวิศวกรรมงานทางใหมี้ความเหมาะสม เป็น
ปัจจุบนั ทนัสมยัและเป็นสากล 
 3. เพือให้มาตรฐานและขอ้กาํหนดดา้นวิศวกรรมงานทางมีความเหมาะสม เป็นปัจจุบนั ทนัสมยั 
สอดคลอ้งตามวศิวกรรมงานทางและเป็นสากล 
 
2. ขอบเขต 
 1. กาํหนดกระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน และขอ้กาํหนดดา้นวิศวกรรมงานทางให้มี
ความเหมาะสม เป็นปัจจุบนั ทนัสมยั และสอดคลอ้งตามวศิวกรรมงานทาง 
 2. พฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีมีอยูใ่ห้มีความเหมาะสม และสอดคลอ้งตามวิศวกรรมงานทาง
มากยงิขึน 
 
3. นิยาม 
 มาตรฐาน (Standard) หมายถึง เอกสารทีจดัทาํขึนจากการเห็นพอ้งต้องกัน และได้รับ ความ
เห็นชอบจากองค์กรอันเป็นทียอมรับกันทัวไป เอกสารดังกล่าววางกฎระเบียบแนวทางปฏิบัติ เป็น
หลกัเกณฑโ์ดยมุ่งใหบ้รรลุถึงความสาํเร็จสูงสุดตามจุดประสงคที์วางไว ้
 ขอ้กาํหนด (Specification) คือ ขอ้ความทีระบุเป็นหลกัเกณฑ์หรือวิธีการให้บุคคลทีเกียวขอ้งตอ้ง
ปฏิบติัหรือดาํเนินการในเรืองใดเรืองหนึง 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและข้อกําหนดด้านวิศวกรรมงานทาง 
 

   กรมทางหลวง 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน    
และข้อกาํหนดด้านวศิวกรรมงานทาง 

แก้ไข 
  ครังท ี 0      

วนัทบีังคบัใช้ 
9/ก.พ. /59 

หน้า 2/3 

 
4. ผงักระบวนการ 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและขอ้กาํหนดดา้นวศิวกรรมงานทาง 
 

ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 
 

1. อทล., รองอธิบดี, วศิวกรใหญ่, 
    สาํนกัฯ, สาํนกังานฯ, กองฯ, แขวงฯ 
 
 
2. กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด สฐ. 
 
 
3. คณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐาน    
    และขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทาง 
 
4. คณะอนุกรรมการปรับปรุงและพฒันามาตรฐาน    
    และขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทาง 
 
 
5. คณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐาน    
    และขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทาง 
 
6. รทว. 
 
 
 
7. อทล. 
 
 
 
 
 

เสนอมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหา 
ทีควรปรับปรุงหรือพฒันา 

รวบรวมขอ้มูลมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็น
ปัญหาทีควรปรับปรุงหรือพฒันา 

พิจารณา 

ขอความเห็นชอบ 

ผา่น 

ไม่ผา่น 

ศึกษาและสรุปผล 

พิจารณา แกไ้ขและปรับปรุง 
 

เห็นชอบ 

แกไ้ข 

อนุมติั 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและข้อกําหนดด้านวิศวกรรมงานทาง 
 

   กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน    
และข้อกาํหนดด้านวศิวกรรมงานทาง 

แก้ไข 
  ครังท ี 0      

วนัทบีังคบัใช้ 
9/ ก.พ. /59 

หน้า 3/3 

 
5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 อทล. , รองอธิบดี, วศิวกรใหญ่, สาํนกัฯ, สาํนกังานฯ, กองฯ, แขวงฯ เสนอมาตรฐาน/
ขอ้กาํหนด/ ประเด็น ปัญหาทีควรพฒันาหรือปรับปรุงมายงัสาํนกัมาตรฐานและประเมินผล 

5.2 สํานกัมาตรฐานและประเมินผลรับเรืองมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีควรพฒันาหรือ
ปรับปรุงส่งมายงักลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนดเพือรวบรวมขอ้มูลเพือนาํเขา้ให้คณะกรรมการกาํกบัการ
ปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทางพิจารณา 

5.3 คณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบัวิศวกรรม
งานทางพิจารณามาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีควรพฒันาหรือปรับปรุงดาํเนินการพิจารณาโดย
แต่งตงัคณะอนุกรรมการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบัวิศวกรรมงานทาง
เฉพาะเรืองเพือทาํการศึกษารายละเอียดของมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีควรพฒันาหรือปรับปรุง
ให้ครบถว้นและครอบคลุมก่อนส่งเรืองไปยงัคณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและ
ขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทางอีกครัง 

5.4 คณะอนุกรรมการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบัวิศวกรรมงานทาง
นาํผลการศึกษาส่งมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีพฒันาหรือปรับปรุงไปยงัคณะกรรมการกาํกบัการ
ปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบัวิศวกรรมงานทางเพือพิจารณาแกไ้ข ปรับปรุง
และพฒันาใหมี้ความถูกตอ้ง เหมาะสมและสอดคลอ้งตามหลกัวศิวกรรมงานทางมายงิขึน 

5.5  มาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีควรพฒันาหรือปรับปรุงทีได้รับการพิจารณาแก้ไข 
ปรับปรุงและพฒันาจากคณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบั
วศิวกรรมงานทางเสนอรองอธิบดีฝ่ายวชิาการเพือขอความเห็นชอบ 

5.6 เมือมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีควรพฒันาหรือปรับปรุงไดรั้บความเห็นชอบจากรอง
อธิบดีฝ่ายวชิาการก็ทาํเรืองขออนุมติัมาตรฐาน/ขอ้กาํหนดเสนออธิบดีเพือประกาศใชต่้อไป 
 
6. เอกสารอ้างองิ 
 -  
 
7. แบบฟอร์มทใีช้ 
 - 



 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

(Work Manual) 

เรือง 

กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิคดัเลอืกผู้มคุีณสมบตัิเบอืงต้นใน
การจ้างเพอืขอจดทะเบยีนเป็นผู้รับเหมางานก่อสร้างและบาํรุงทางของ

กรมทางหลวง 
 

 

 

                                                                                                                                                      

สํานักมาตรฐานและประเมนิผล                                                                                               
กรมทางหลวง  กระทรวงคมนาคม  



กระบวนการกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางเพ่ือขอจดทะเบียนเปนผูรับเหมางาน
กอสรางและบํารุงทางของกรมทางหลวง 

 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 
 

คู่มอืการปฏิบัตงิาน 
 

เรือง 
กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิการคดัเลอืก 

ผู้มคุีณสมบัตเิบอืงต้นในการจ้างเพอืขอจดทะเบียนเป็นผู้รับเหมา
งานก่อสร้างและบํารุงทาง 

ของกรมทางหลวง 

แก้ไข 
ครังท ี1 

วนัทบีังคบัใช้        
9/ก.พ. /59 

หน้า 1/3 

 

1.วตัถุประสงค์ 

     เพือใหท้ราบถึงกระบวนการในการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการ
จา้งเพือขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางานก่อสร้างและบาํรุงทางของกรมทางหลวง 

2.ขอบเขต 

     คู่มือการปฏิบติังานนี ใชเ้ฉพาะงานกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการ
จา้ง เพือขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางานก่อสร้างและบาํรุงทางของกรมทางหลวง 

3.นิยาม 

       หลกัเกณฑ ์ คือ หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้งเพือขอจดทะเบียนเป็น
ผูรั้บเหมางานก่อสร้างชนัพิเศษ งานก่อสร้างทาง งานก่อสร้างสะพาน และ งานบาํรุงทาง ของกรมทางหลวง
  

 

 

 

 

 

 

 



กระบวนการกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางเพ่ือขอจดทะเบียนเปนผูรับเหมางาน
กอสรางและบํารุงทางของกรมทางหลวง 

 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 
 

คู่มอืการปฏิบัตงิาน 
 

เรือง 
กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิการคดัเลอืก 

ผู้มคุีณสมบัตเิบอืงต้นในการจ้างเพอืขอจดทะเบียนเป็นผู้รับเหมา
งานก่อสร้างและบํารุงทาง 

ของกรมทางหลวง 

แก้ไข 
ครังท ี1 

วนัทบีังคบัใช้  
9/ก.พ. /59 

หน้า 2/3 

 

4.  ผงักระบวนการ 

      ผู้รับผดิชอบ  กจิกรรม 

    1.คณะอนุกรรมการปรับปรุงหลกัเกณฑ์  

 

 

 

 2. คณะกรรมการคดัเลือก  

 

 

 

     3.อธิบดี  

 

 

 

 

 

 

พิจารณาปรับปรุงหลกัเกณฑ์ 

พิจารณาข้อเสนอของ
คณะอนกุรรมการ 

ลงนาม 

NO 

YES 



กระบวนการกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางเพ่ือขอจดทะเบียนเปนผูรับเหมางาน
กอสรางและบํารุงทางของกรมทางหลวง 

 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 
 

คู่มอืการปฏิบัตงิาน 
 

เรือง 
กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิการคดัเลอืก 

ผู้มคุีณสมบัตเิบอืงต้นในการจ้างเพอืขอจดทะเบียนเป็นผู้รับเหมา
งานก่อสร้างและบํารุงทาง 

ของกรมทางหลวง 

แก้ไข 
ครังท ี1 

วนัทบีังคบัใช้  
 9/ ก.พ. /59 

หน้า 3/3 

 

5.  ขนัตอนการปฏิบัติงาน 

       5.1 คณะอนุกรรมการปรับปรุงหลกัเกณฑ์ฯ ซึงถูกแต่งตงัโดยคณะกรรมการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติั
เบืองตน้ในการจา้งฯ ดาํเนินการพิจารณาปรับปรุงหลกัเกณฑ์ 

       5.2 คณะอนุกรรมการปรับปรุงหลกัเกณฑน์าํเสนอหลกัเกณฑ์ทีไดรั้บการปรับปรุงต่อคณะกรรมการ
คดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้งฯ เพือพิจารณา 

       5.3 ถา้คณะกรรมการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้งหากไม่เห็นชอบจะส่งกลบัให้
คณะอนุกรรมการปรับปรุงหลกัเกณฑพ์ิจารณาใหม่ เห็นชอบจะเสนอใหอ้ธิบดีกรมทางหลวงลงนามต่อไป 

6.  เอกสารอ้างองิ 

      6.1 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างชนัพิเศษ ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

       6.2 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

       6.3 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างสะพาน ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

       6.4 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
บาํรุงทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

7.  แบบฟอร์มทใีช้ 
      7.1  ไม่มี                                                                



 

 

 

 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 

(Work Manual) 

เรือง 

กระบวนการจัดการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์  
    การจดทะเบียนผู้รับจ้าง 

 
 

                                   

สํานักมาตรฐานและประเมนิผล                                                                                               
กรมทางหลวง  กระทรวงคมนาคม  



กระบวนการจดัการฐานข้อมลูอิเล็กทรอนิกส์การจดทะเบียนผู้ รับจ้าง 
 

   
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการจัดการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์                   
การจดทะเบียนผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครังท ี1 

วนัทบีังคับใช้ 
9 / ก.พ. /59 

หน้า 1/3 

 

1.  วตัถุประสงค์ 

        เพือใชเ้ป็นคู่มือในการจดัการฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์การขึนทะเบียนผูรั้บจา้ง 

2.  ขอบเขต 

        คู่มือในการปฏิบติังานนี ใชเ้ฉพาะงานจดทะเบียนผูรั้บจา้งเท่านนั 

3.  นิยาม 

        - ระบบฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ คือ โปรแกรมประยกุตร์ะบบจดทะเบียนมาตรฐานเพือเป็นผูรั้บเหมา
ของกรมทางหลวง 

          - เจา้หนา้ที  คือ  เจา้หนา้ทีสาํนกัมาตรฐานและประเมินผล 

  

         

         

  

  

 

 

 



กระบวนการจดัการฐานข้อมลูอิเล็กทรอนิกส์การจดทะเบียนผู้ รับจ้าง 
 

   
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการจัดการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์                   
 การจดทะเบียนผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครังท ี1 

วนัทบีังคับใช้ 
9 / ก.พ. /59 

หน้า 2/3 

 

4.  ผงักระบวนการจัดการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์การจดทะเบียนผู้รับจ้าง 

        ผู้รับผดิชอบ                                          กจิกรรม 

1.สาํนกัมาตรฐานและประเมินผล 

 

2.เจา้หนา้ที 

 

 

3.อนุกรรมการ 

 

 4. คณะกรรมการคดัเลือก 

 
 5. อธิบดี 
 
 

 

 

 

รับเอกสารยื่นขอจดทะเบียน 

นําข้อมลูเข้าระบบ
ฐานข้อมลู 

ตรวจสอบสภาพ
เครืองจกัร 

ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

ลงนาม 

NO 

YES 



กระบวนการจดัการฐานข้อมลูอิเล็กทรอนิกส์การจดทะเบียนผู้ รับจ้าง 
 

                                                        

5.  ขนัตอนการปฏิบัติงาน 

      5.1 สาํนกัมาตรฐานและประเมินผล รับเอกสารตามประเภทงานทีมีความประสงคที์จะยนืขอจดทะเบียน
เป็นผูรั้บเหมาของกรมทางหลวง 
       5.2 เจา้หนา้ทีนาํเอกสารหลกัฐาน เขา้สู่ระบบฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์   
       5.3  เจา้หนา้ทีส่งเอกสารหลกัฐานเครืองมือเครืองจกัร ใหอ้นุกรรมการตรวจสภาพเครืองมือเครืองจกัร 
เพือทาํการตรวจสภาพ พร้อมกนันนัอนุกรรมการตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร 
หากยงัมีเอกสารหลกัฐานทีไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์ก็จะแจง้ผูรั้บเหมาดาํเนินการแกไ้ขใหเ้รียบร้อย   
       5.4  เมือเอกสารหลกัฐานถูกตอ้งครบถว้นแลว้ก็จะนาํเสนอใหค้ณะกรรมการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติั
เบืองตน้ในการจา้งฯ พิจารณาต่อไป   
       5.5 เมือผา่นการพิจารณาจากคณะกรรมการจะเสนอใหอ้ธิบดีกรมทางหลวงลงนามต่อไป   
 
6.  เอกสารอ้างองิ 
      6.1  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างชนัพิเศษ ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 
       6.2  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมา
งานก่อสร้างทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 
       6.3 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างสะพาน ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 
       6.4 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
บาํรุงทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 
 
7.  แบบฟอร์มทใีช้ 
      7.1  แบบขอซือหลกัเกณฑฯ์ 

            

   
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการจัดการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์  
การจดทะเบียนผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครังท ี1 

วนัทบีังคับใช้ 
9 / ก.พ. /59 

หน้า 3/3 



                                                                                                                                                              

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

(Work Manual) 

 

เรือง 

กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 
 

 

 

 

 
 
 
สํานักมาตรฐานและประเมนิผล                                                                                               
กรมทางหลวง                            กระทรวงคมนาคม
       



กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้ รับจ้าง 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครังท ี1 

วนัทบีังคบัใช้ 
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1.  วตัถุประสงค์ 

 เพือใชเ้ป็นคู่มือในการปฏิบติังานจดทะเบียนผูรั้บจา้ง 

2.  ขอบเขต 

 คู่มือปฏิบติังานนีใชเ้ฉพาะงานจดทะเบียนผูรั้บจา้งเท่านนั 

3.  นิยาม 

 -   ระบบฐานขอ้มูล คือ โปรแกรมประยกุตร์ะบบจดทะเบียนมาตรฐานเพือเป็นผูรั้บเหมาของกรม
ทางหลวง 

 -   รายงานการตรวจสอบเอกสาร คือแบบฟอร์มทีใชใ้นการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผูรั้บเหมา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้ รับจ้าง 
 

 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครังท ี1 
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4.  ผงักระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 

    ผู้รับผดิชอบ                    กจิกรรม 

 

1. อนุกรรมการ ฯ 

 

 

      2. อนุกรรมการ ฯ 

 

 
 

 

      3. คณะกรรมการ ฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เข้าสูร่ะบบฐานข้อมลู 

ตรวจสอบเอกสาร 

คดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง
และตรวจสอบบญัชีรายชือผูมี้คุณสมบติั

เบืองตน้ 

YES 

NO 



กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้ รับจ้าง 
 

 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครังท ี1 

วนัทบีังคบัใช้ 
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5.  ขนัตอนการปฏิบัติงาน 

      5.1  อนุกรรมการฯ ตรวจสอบการจดทะเบียนทาํการเขา้สู่ระบบฐานขอ้มูล (ในกรณีทีระบบขดัขอ้งก็
สามารถตรวจเอกสารฉบบัจริงได)้ 

       5.2  อนุกรรมการฯ ทาํการตรวจสอบเอกสารตามประเภททีผูรั้บเหมาทาํการยนืเอกสาร โดยอา้งอิงขอ้มูล
จากหลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือก ผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้งฯ และใชแ้บบฟอร์ม “ รายงานการ
ตรวจสอบเอกสาร ” 

       5.3   เมือพบวา่เอกสารไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์ใหแ้จง้ใน “ รายงานการตรวจสอบเอกสาร ” เพือสาํนกั
มาตรฐานและประเมินผล จะไดท้าํการประสานงานกบัผูรั้บเหมาใหด้าํเนินการแกไ้ขให้เรียบร้อย   

       5.4   เมือเอกสารหลกัฐานเรียบร้อยแลว้ อนุกรรมการตรวจสอบเอกสาร จะทาํการส่งเรืองให้
คณะกรรมการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้งฯ เพือดาํเนินการต่อไป 

6.   เอกสารอ้างองิ 

      6.1  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างชนัพิเศษ ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

      6.2 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

      6.3  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างสะพาน ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

      6.4 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง เพือขอจดทะเบียนผูรั้บเหมางาน
บาํรุงทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

7.  แบบฟอร์มทใีช้ 

       7.1  รายงานการตรวจสอบเอกสาร 



 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 
(Work Manual) 

 
เรือง 

กระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมนิผล 
 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักมาตรฐานและประเมนิผล 
กรมทางหลวง         กระทรวงคมนาคม 



กระบวนการกําหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์ 
การประเมินผล 

แก้ไข 
ครังท ี0 

วนัทบีังคับใช้ 
16/ พ.ค. /59 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพือกาํหนดหลกัเกณฑ์การประเมินผลเพือให้เหมาะสมกบัผลงานทีจะดาํเนินการประเมิน หรือพฒันา
ปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารประเมินผลใหเ้หมาะสมยงิขึน  

2. ขอบเขต 

กาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผลงานของกรมทางหลวง โดยศึกษาจากเอกสารทีเกียวขอ้ง
ทงัในและต่างประเทศ 

3. นิยาม 

             - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กระบวนการกําหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์ 
การประเมินผล 

แก้ไข 
ครังท ี0 

วนัทบีังคับใช้ 
16/ พ.ค. /59 
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4.ผงักระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
  ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 

 

         1.สฐ.  

 
 
2.กลุ่มประเมินผล สฐ.  

  

 
3.ผสฐ. 
 
 
4.คณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุง 
   และพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนด 
   ทีเกียวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทาง 

 
5.อทล.     

              

6.อทล. 

 
7.สฐ. 

รวบรวม/ทบทวนหลกัเกณฑ/์ศึกษาขอ้มูลทาง
วชิาการทีเกียวขอ้ง 

และจดัทาํร่างคู่มือหลกัเกณฑ์การประเมินผล 

พิจารณาร่าง 
หลกัเกณฑก์ารประเมินฯ

พิจารณารับคู่มือ 

ลงนาม 

พิจารณา/กลนักรอง 
หลกัเกณฑก์ารประเมินฯ

เห็นชอบ 

จดัทาํ/แจง้เวยีน คู่มือหลกัเกณฑก์ารประเมินฯ 

มีแนวคิดในการพฒันาปรับปรุงหรือ 
ไดรั้บนโยบาย/การร้องขอเพือกาํหนด 
หรือพฒันาหลกัเกณฑก์ารประเมินผล 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 



กระบวนการกําหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์ 
การประเมินผล 

แก้ไข 
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5.ขนัตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 กลุ่มประเมินผล สฐ. มีแนวคิดในการพฒันาหลักเกณฑ์การประเมินผลเพือให้มีความ
เหมาะสมกบัผลงานทีมีการเปลียนแปลงไปตามยุคสมยั หรือไดรั้บนโยบาย/การร้องขอจากผูบ้ริหารหรือ
หน่วยงานภายในกรมทางหลวงเพือกําหนดหลักเกณฑ์การประเมินผลสําหรับผลงานทียงัไม่มีการ
ประเมินผลมาก่อน หรือพฒันาหลกัเกณฑเ์ดิมใหเ้หมาะสมยงิขึน 

5.2 กลุ่มประเมินผลจะพิจารณาหลกัเกณฑ์และมาตรฐานของหน่วยงานต่างๆ ในกรมทางหลวง
รวมทงัหน่วยงานทีเกียวขอ้ง พร้อมทาํการทบทวนเอกสารและศึกษาขอ้มูลทางวิชาการทีเกียวขอ้งทงัในและ
ต่างประเทศ เพือประกอบการวเิคราะห์เพือกาํหนดหรือพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล และจดัทาํร่างคู่มือ
หลกัเกณฑก์ารประเมินผลตามทีไดรั้บนโยบาย/การร้องขอ เพือเสนอต่อ ผสฐ.ต่อไป 

5.3 ผสฐ. พิจารณาเห็นชอบ กรณีที ผสฐ.เห็นชอบ จะดําเนินการนําร่างคู่มือฯเสนอต่อ
คณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีเกียวขอ้งกบัวิศวกรรมงานทางเพือ
พิจารณากลนักรองและพิจารณาเห็นชอบต่อไป ในกรณีทีไม่เห็นชอบหรือตอ้งมีการแกไ้ขกลุ่มประเมินผล 
สฐ. จะนาํกลบัไปพิจารณาดาํเนินการปรับปรุง/แกไ้ขร่างคู่มือฯเพือเสนอ ผสฐ. อีกครัง 

5.4 คณะกรรมการกาํกับการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและข้อกาํหนดทีเกียวข้องกับ
วศิวกรรมงานทางพิจารณากลนักรองและพิจารณาเห็นชอบในร่างคู่มือฯ สําหรับในกรณีทีมีการเห็นชอบจะ
ดาํเนินการนาํร่างคู่มือฯฉบบัดงักล่าวเสนอต่อ อทล. เพือพิจารณาเห็นชอบและลงนามต่อไป ในกรณีทีไม่
เห็นชอบหรือตอ้งมีการแก้ไขกลุ่มประเมินผล สฐ. จะนาํกลบัไปพิจารณาดาํเนินการปรับปรุง/แก้ไขร่าง
คู่มือฯฉบบัใหม่ เพือเสนอตามขนัตอนทีผา่นมาต่อไป   

5.5 อทล. พิจารณาเห็นชอบในร่างคู่มือฯ  กรณีทีเห็นชอบจะดาํเนินการลงนามและประกาศให้ใช้
เป็นหลักเกณฑ์และมาตรฐานในการประเมินต่อไป ในกรณีทีไม่เห็นชอบหรือต้องมีการแก้ไขกลุ่ม
ประเมินผล สฐ. จะนาํกลบัไปพิจารณาดาํเนินการปรับปรุง/แกไ้ขร่างคู่มือฯฉบบัใหม่ เพือเสนอตามขนัตอน
ทีผา่นมาต่อไป 

5.6 สฐ. นาํร่างคู่มือฯทีเห็นชอบลงนามโดย อทล. ประกาศให้ใชเ้ป็นหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
มาดาํเนินการจดัทาํเล่มคู่มือฯเพือเผยแพร่และแจง้เวยีนหน่วยงานทีเกียวขอ้งต่อไป 
6.เอกสารอ้างองิ 

ไม่มี 
7.แบบฟอร์มทใีช้ 

ไม่มี 



 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 

(Work Manual) 

 

เรือง 

กระบวนการประเมนิผลงานด้านวศิวกรรม 
 

 

 

 

 

 

 

สํานักมาตรฐานและประเมนิผล 

กรมทางหลวง         กระทรวงคมนาคม 



กระบวนการประเมินผลงานดานวศิวะกรรม 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรือง 

กระบวนการประเมินผลงานด้านวศิวกรรม 

แก้ไข 
ครังท ี0 

วนัทบีังคับใช้ 
16/ พ.ค. /59 

หน้า 1/4 
 

1.วตัถุประสงค์ 

1.เพือประเมินคุณภาพและประสิทธิภาพของโครงการก่อสร้าง 
2.เพือประเมินคุณภาพและประสิทธิภาพงานบาํรุงทางและงานอาํนวยความปลอดภยัของ 
    แขวงทางหลวง หมวดทางหลวง และหวัหนา้งานดา้นวศิวกรรม 
3.เพือพฒันาประสิทธิภาพการทาํงานของนายช่างโครงการ ผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง หัวหน้า

หมวดทางหลวง และหวัหนา้งานดา้นวศิวกรรมของแขวงทางหลวงและบรรลุตามวตัถุประสงค ์
4.เพือให้การดําเนินการประเมินคุณภาพผลงานก่อสร้าง งานบาํรุงทาง และงานอาํนวยความ

ปลอดภยั มีความโปร่งใสและยติุธรรม 

2.ขอบเขต 

1.ประเมินคุณภาพงานก่อสร้างของโครงการทีอยูใ่นระหวา่งการก่อสร้างในแต่ละปี 
2.ประเมินคุณภาพผลงานก่อสร้างของโครงการก่อสร้างแลว้เสร็จทีอยูใ่นระยะประกนัผลงาน 2 ปี 
3.ประเมินคุณภาพผลงานบํารุงทาง  และงานอํานวยความปลอดภัยของแขวงทางหลวง  

หมวดทางหลวง และหวัหนา้งานดา้นวศิวกรรม 

3.นิยาม 

 -  

 

 

 

 



กระบวนการประเมินผลงานดานวศิวะกรรม 
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4.ผงักระบวนการประเมินผลงานด้านวศิวกรรม 
                ผู้รับผดิชอบ                        กจิกรรม 
 

1.สฐ.  

 

2.สฐ. 

 
3.คณะอนุกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง/ 
คณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทาง 
และงานอาํนวยความปลอดภยั 
 
4.กลุ่มประเมินผล สฐ. 
 
5.คณะอนุกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง/ 
คณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทาง 
และงานอาํนวยความปลอดภยั 
 
6.คณะกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง  
งานบาํรุงทางและงานอาํนวยความ 
ปลอดภยั 
 
7.อทล. 
 
 
8.อทล.  
 

พิจารณากลัน่กรอง 
สรุปผลการประเมินผล 

พิจารณาสรุปผลการประเมินผล 

เสนอ อทล. แตงตั้งคณะกรรมการประเมินผลงาน
กอสราง งานบํารุงทางและงานอํานวยความปลอดภัย 

ประเมินผลงานกอสราง/ 
ประเมินผลงานบํารุงทางและงานอํานวยความปลอดภัย 

เสนอ รทว. แตงตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลงาน
กอสราง/คณะอนุกรรมการประเมนิผลงานบํารุงทางและ

งานอํานวยความปลอดภัย 

พิจารณาเห็นชอบสรุปผลการ
ประเมินผล 

เห็นชอบ 

วิเคราะหผล/จดัทํารายงานสรุปผลการประเมิน 

ลงนาม 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 



กระบวนการประเมินผลงานดานวศิวะกรรม 
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5.ขนัตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 สฐ. เสนอ อทล. เพือพิจารณาแต่งตงั คณะกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง งานบาํรุงทาง
และงานอาํนวยความปลอดภยั  

5.2 สฐ . เสนอ รทว . เพือพิจารณาแต่งตังคณะอนุกรรมการประเมินผลงานก่อสร้างและ 
คณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทางและงานอาํนวยความปลอดภยั 

5.3 คณะอนุกรรมการประเมินผลงานก่อสร้างและคณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทาง 
และงานอาํนวยความปลอดภยัดาํเนินการประเมินผลงาน 

5.4 กลุ่มประเมินผล  สฐ .  วิ เคราะห์และสรุปผลการประเมินผลงานก่อสร้าง  และ
คณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทางและงานอาํนวยความปลอดภยั  และจดัทาํสรุปผลการประเมินฯ
เพือเสนอต่อคณะอนุกรรมการฯต่อไป 

5.5 คณะอนุกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง และคณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทาง
และงานอาํนวยความปลอดภยั พิจารณาสรุปผลการประเมินผล กรณีทีเห็นชอบจะดาํเนินการนาํสรุปผลการ
ประเมินเสนอต่อคณะกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง งานบาํรุงทางและงานอาํนวยความปลอดภยัเพือ
พิจารณาต่อไป ในกรณีทีไม่เห็นชอบหรือตอ้งมีการแก้ไขกลุ่มประเมินผล สฐ. จะนาํกลบัไปพิจารณา
ดาํเนินการปรับปรุง/แกไ้ขสรุปผลการเมินฯ เพือเสนอตามขนัตอนทีผา่นมา 

5.6 คณะกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง งานบาํรุงทางและงานอาํนวยความปลอดภยัพิจารณา
กลนักรองและเห็นชอบสรุปผลการประเมินฯ กรณีทีเห็นชอบจะดาํเนินการนาํสรุปผลการประเมินเสนอต่อ 
รทว. เพือพิจารณาต่อไป ในกรณีทีไม่เห็นชอบหรือตอ้งมีการแก้ไขกลุ่มประเมินผล สฐ. จะนํากลบัไป
พิจารณาดาํเนินการปรับปรุง/แกไ้ขสรุปผลการเมินฯ เพือเสนอตามขนัตอนทีผา่นมา 

5.7 อทล .  พิจารณาเห็นชอบในสรุปผลการประเมิน  สําหรับในกรณีทีมีการเห็นชอบจะ
ดําเนินการลงนามและประกาศสรุปผลการประเมิน ในกรณีทีไม่เห็นชอบหรือต้องมีการแก้ไขกลุ่ม
ประเมินผล สฐ. จะนาํกลบัไปพิจารณาดาํเนินการปรับปรุง/แกไ้ขสรุปผลการเมินฯ เพือเสนอตามขนัตอนที
ผา่นมา 
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6.เอกสารอ้างองิ 

6.1 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นก่อสร้าง, กรมทางหลวง, พ.ศ. 2551 
6.2 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นวเิคราะห์และตรวจสอบ, กรมทางหลวง,  

 พ.ศ.2551 
6.3 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นวางแผน, กรมทางหลวง, พ.ศ. 2551 
6.4 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นสาํรวจและออกแบบ, กรมทางหลวง,  

 พ.ศ.2551  
6.5 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นบาํรุง, กรมทางหลวง, พ.ศ. 2551 
6.6 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั, กรมทางหลวง,  

    พ.ศ.2551 
6.7 คู่มือการประเมินโครงการประเมินคุณภาพผลงานของกรมทางหลวง, กรมทางหลวง, พ.ศ.2552 
6.8 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินผลการปฏิบติังานทีปรึกษา, กรมทางหลวง, พ.ศ.2557 

 
7.แบบฟอร์มทใีช้ 

7.1 แบบฟอร์มการประเมินผลงานดา้นก่อสร้าง บาํรุงทางและดา้นอาํนวยความปลอดภยัปี 2551 
7.2 แบบฟอร์มการประเมินผลงานดา้นก่อสร้าง-โครงการระหวา่งก่อสร้าง ปี 2552 
7.3 แบบฟอร์มการประเมินผลงานดา้นก่อสร้าง-โครงการทีก่อสร้างแลว้เสร็จ ปี 2552 
7.4 แบบฟอร์มการประเมินผลงานดา้นบาํรุงทางและอาํนวยความปลอดภยั ปี 2552 
7.5 แบบฟอร์มประเมินผลการปฏิบติังานทีปรึกษา งานจา้งทีปรึกษาดา้นออกแบบ ปี 2557 
7.6แบบฟอร์มประเมินผลการปฏิบติังานทีปรึกษา งานจา้งทีปรึกษาดา้นควบคุมงานก่อสร้าง ปี 2557 
77.แบบฟอร์มประเมินผลการปฏิบติังานทีปรึกษา งานจา้งทีปรึกษาดา้นวางแผนและอืนๆ ปี 2557 
7.8 แบบสํารวจความพึงพอใจของผูใ้ชบ้ริการถนนสําหรับโครงการก่อสร้างแลว้เสร็จทีอยูใ่นระยะ
ประกนัผลงาน 2 ปี ปี 2558 



 
 
 
 
 
 

ลาํดบัท ี12 
กระบวนการปรับปรุงภูมทิศัน์ทางหลวง 

 
1. กระบวนการปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการงานปรับปรุงภูมทิัศน์ทางหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักงานภูมิสถาปัตย์งานทาง 
กรมทางหลวง                                        กระทรวงคมนาคม 
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1.วตัถุประสงค์ 

กาํหนดแนวทางในการพฒันาปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวงเพือเสริมสร้างคุณภาพชีวติ ทศันียภาพ
และรักษาสิงแวดลอ้ม  ก่อสร้าง ปรับปรุง พฒันา เพิมพืนทีสีเขียวและ ดาํรงพืนทีสีเขียวทีมีอยูเ่ดิม ตาม
รูปแบบทีไดก้าํหนดไว ้ตลอดจนดูแลรักษาเพือความยงัยนืของโครงการ 
 
2.ขอบเขต 

ลาํดบัขนัตอน วธีิปฏิบติัคลอบคลุมตงัแต่การวางแผน การออกแบบ การจดัจา้ง การก่อสร้างและ
บาํรุงรักษา  เบิกจ่ายงบประมาณ และประเมินผลการดาํเนินการ 
 
3.นิยาม 
 พืนทีในการดาํเนินการ หมายถึง  พืนทีในความควบคุมดูแลของกรมทางหลวง ประกอบดว้ย 
พืนทีในเขตทางหลวง พืนทีบริเวณทางแยกต่างระดบั และพืนทีวา่งของกรมทางหลวง เป็นตน้ 

แบบรายละเอียดโครงการ  หมายถึง  รูปแบบทีใชส้าํหรับดาํเนินการปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 
แบบรายละเอียดโครงการ หมายถึง  รูปแบบทีใชส้าํหรับดาํเนินการปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 
แผนงานรายประมาณการ หมายถึง  รายละเอียดในการดาํเนินการของงานตามโครงการ 
แผนงบประมาณประจาํปี หมายถึง  รายการของงานตามเอกสารงบประมาณประจาํปี 
แผนงานรายประมาณการ  หมายถึง  รายละเอียดในการดาํเนินการของงานตามโครงการ 
การประเมินผลงาน หมายถึง   การจดัเก็บและรวบรวมขอ้มูลทีใชใ้นการดาํเนินการ

โครงการ เพือนาํขอ้มูลทีไดม้าพฒันาปรับปรุงงานใหมี้ประสิทธิภาพมากยงิขึน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการงานปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 
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4.  ผงักระบวนงานปรับปรุงภูมทิศัน์ทางหลวง 
 

  ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
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4.  ผงักระบวนงานปรับปรุงภูมทิศัน์ทางหลวง (ต่อ) 
 

  ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
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4.  ผงักระบวนงานปรับปรุงภูมทิศัน์ทางหลวง (ต่อ) 
 

  ผู้รับผดิชอบ     กจิกรรม 
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5.  ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

 5.1 กลุ่มแผนงานและประเมินผล กาํหนดพืนทีในการดาํเนินการเบืองตน้ โดยประสาน
ขอ้มูลกบัแขวงทางหลวง 

 5.2 กลุ่มงานออกแบบ ดาํเนินการสาํรวจพืนทีตามทีกาํหนดโดยการบนัทึกภาพนิงและ
ภาพเคลือนไหว 

 5.3 กลุ่มงานออกแบบและกลุ่มแผนงานและประเมินผล ร่วมกนัตรวจสอบขอ้มูลของพืนที
และพิจารณาความเหมาะสม 

 5.4 สรุปขอ้มูลของพืนทีในการดาํเนินการ เสนอผูมี้อาํนาจอนุมติั (ผอ.ถท.) ให้ความเห็นชอบ  
 5.5 ผอ.ถท. ใหค้วามเห็นชอบ และใหก้ลุ่มงานออกแบบดาํเนินการออกแบบรายละเอียด

โครงการกลุ่มแผนงานและประเมินผลจดัหางบประมาณในการดาํเนินการ 
 5.6 กลุ่มงานออกแบบ ดาํเนินการสาํรวจพืนทีตามแผนงบประมาณ เพอืเก็บขอ้มูล

รายละเอียด โดยการวดัระยะพืนทีในการดาํเนินการ 
 5.7 กลุ่มงานออกแบบ โดยภูมิสถาปนิก, สถาปนิก ดาํเนินการออกแบบรายละเอียด

โครงการ และเสนอขอความเห็นชอบจากผูอ้าํนวยการกลุ่มงานออกแบบ 
 5.8 ฝ่ายเขียนแบบ ดาํเนินการเขียนแบบรายละเอียดโครงการ 
 5.9 ผบ.ถท. ดาํเนินการตรวจสอบความถูกตอ้งและส่งแบบรายละเอียดโครงการเพือเสนอ

ขอความเห็นชอบ 
 5.10 ผอ.ถท. ใหค้วามเห็นชอบและเสนอผูมี้อาํนาจลงนามอนุญาต (วญร.) 
 5.11 ส่งแบบรายละเอียดโครงการทีผูมี้อาํนาจอนุญาต (วญร.)  ใหก้ลุ่มงานออกแบบ เพือ

เก็บแบบ และใหก้ลุ่มแผนงานและประเมินผลจดัทาํแผนงานรายประมาณการต่อไป 
 5.12 กลุ่มแผนงานและประเมินผล จดัทาํและตรวจสอบแผนงานรายประมาณการตามใน

พืนทีในการดาํเนินการ พร้อมเสนอขอความเห็นชอบจาก ผอ.ถท. 
 5.13 ผอ.ถท. ใหค้วามเห็นชอบ พร้อมมอบหมายใหฝ่้ายพสัดุและสัญญาดาํเนินการจดัจา้ง

ตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุปี พ.ศ.2535 และทีแกไ้ขเพิมเติม 
 5.14 ฝ่ายพสัดุและสัญญาดาํเนินขนัตอนการจดัจา้งเพือหาตวัผูรั้บจา้ง 

 5.15 แจง้ผลการดาํเนินการใหฝ่้ายบญัชีเสนอขออนุมติัเงินงบประมาณ 
 5.16 ฝ่ายพสัดุดาํเนินการลงนามสัญญาจา้งเมือไดรั้บอนุมติัเงินงบประมาณ พร้อมแจง้

สาํนกังานทางหลวง, แขวงทางหลวง  

กระบวนการงานปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการงานปรับปรุงภูมทิศัน์ทางหลวง 

แก้ไข
ครังท ี 0 

วนัทบีังคับใช้   
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 5.17 สาํนกังานทางหลวง, แขวงทางหลวง ดาํเนินการตรวจสอบการก่อสร้างและ

บาํรุงรักษา และแจง้ผลการดาํเนินการใหส้าํนกังานภูมิสถาปัตยง์านทาง 
 5.18 ฝ่ายพสัดุและฝ่ายการเงินและบญัชี ตรวจสอบเอกสารและ เสนอ ผอ.ถท.ขออนุมติัเบิก

จ่ายเงินงบประมาณใน  แต่ละโครงการ 
 5.19 ผอ.ถท. อนุมติัพร้อมแจง้เรืองไปทีกองการเงินและบญัชี 
 5.20 กลุ่มแผนงานและประเมินผล  ติดตามผลการปฏิบติังานในแต่ละโครงการ  โดย

ดาํเนินการตรวจสอบงานทีไดด้าํเนินการไปแลว้ หรือระหวา่งดาํเนินการ 
 5.21 กลุ่มแผนงานและประเมินผล  ประเมินผลการปฏิบติังานโครงการทีแลว้เสร็จ 
 5.22 สรุปผลการปฏิบติังานโครงการทีแลว้เสร็จใหแ้ก่ ผอ.ถท. เพือขอความเห็นชอบ 

5.23  ผอ.ถท. ใหค้วามเห็นชอบ เพือใหก้ลุ่มแผนงานและประเมินผล นาํสรุปผลการ
ปฏิบติังานทีแลว้เสร็จทงัหมด มาพฒันาระบบงานภูมิทศัน์ต่อไป 
 
6.  เอกสารอ้างองิ 

6.1 บญัชีระยะทางหลวงควบคุมทวัประเทศ  
6.2 คู่มือการปลูกและบาํรุงรักษาตน้ไมเ้กาะกลางถนน กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม  พ.ศ.2547 
6.3 ตน้ไมม้งคลพระราชทานประจาํจงัหวดั  72 พรรษา พฤกษา มหาราชินี กรมส่งเสริมคุณภาพ

สิงแวดลอ้ม กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิงแวดลอ้ม  พ.ศ.2547 
6.4 แบบแนะนาํการปลูกตน้ไมใ้นเขตทางหลวง สาํนกัสาํรวจและออกแบบ   กรมทางหลวง   

มีนาคม พ.ศ.2552 
6.5 คู่มือปฏิบติัการจดัทาํงบประมาณประจาํปี  สาํนกังบประมาณ 
6.6 หลกัการจาํแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ  สาํนกังบประมาณ 
6.7 หลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลาง  สาํนกัพฒันามาตรฐานระบบพสัดุ  ภาครัฐ  

กรมบญัชีกลาง 
 

7.  แบบฟอร์มทใีช้ 
 7.1 แบบฟอร์มการจดัทาํงบประมาณประจาํปี 
 7.2 แบบฟอร์มการจดัทาํแผนงานรายประมาณการ 

 

กระบวนการงานปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 



 
 
 
 
 
 

ลาํดบัท ี13 
กระบวนการบริหารโครงการเงนิกู้ 

 
1. กระบวนการวางแผนปฏิบัตกิาร 
2. กระบวนการคัดเลอืกบริษัทวิศวกรทปีรึกษา 
3. กระบวนการจดทะเบียนผู้รับจ้างงานเงนิกู้ 
4. กระบวนการจัดหาโดยวธีิประกวดราคานานาชาติ 
5. กระบวนการบริหารสัญญาเงินกู้ 
6. กระบวนการเบิกจ่ายเงนิกู้  
7. กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณสมทบ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                            กระทรวงคมนาคม 



 

 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใช้เป็นหลักในการปฏิบติังานของเจา้หน้าทีทีจะปฏิบติังานเกียวกบัการวางแผน
ปฏิบติัการโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ และผูที้สนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสําหรับเจา้หน้าทีตรวจสอบภายใน และเจา้หน้าทีของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพือใหก้ารดาํเนินการโครงการเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงือนไขทีแหล่งเงินกูก้าํหนด 
      1.4  เพือใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึนจากการดาํเนินการโครงการ
เงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
      1.5  เพอืใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานนีครอบคลุมขนัตอนการดาํเนินงานกลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงิน
ช่วยเหลือ  ประกอบไปดว้ยการวางแผนขนัตอนการทาํงาน การจดักาํลงัคน การเบิกจ่ายเงินกูแ้ละ
เงินงบประมาณสมทบ  และการจดัการเอกสารทีเกียวขอ้ง 
 
3.  นิยาม 
 โครงการเงินกู ้หมายถึง  

-  โครงการกูเ้งินจากองคก์รระหวา่งประเทศเพือพฒันาและก่อสร้างทางหลวงหรือ
สะพาน ซึงรวมถึงงานบาํรุงรักษาทางดว้ย 

-  โครงการเงินกูธ้นาคารพฒันาเอเชีย(Asian Development Bank : ADB), 
                    -  โครงการเงินกูธ้นาคารโลก(International Bank For Reconstruction and  

Development : IBRD)  
                    -  โครงการเงินกูอ้งคก์ารความร่วมมือระหวา่งประเทศญีปุ่น(Japan International 

Cooperation Agency : JICA) โครงการเงินช่วยเหลือ หมายถึง  
        -  โครงการให้ความช่วยเหลือดา้นงบประมาณแก่ประเทศเพือนบา้นในการพฒันา

ระบบทางหลวง 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
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กระบวนการวางแผนปฏิบติัการ 



 

 
4.  ผงักระบวนการวางแผนปฏบิัติการ 

              ผู้รับผดิชอบ                                              กจิกรรม                 
 

 
5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ รับทราบถึงนโยบายและแผนงานกรมทาง
หลวงในการดาํเนินการโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือทงัโครงการต่อเนืองและ
โครงการก่อสร้างใหม่ 

5.2 วิศวกรควบคุมโครงการ (Area Engineer) ร่วมวางแผนปฏิบติัการ   ได้แก่ ขนัตอนการ
ทาํงาน   การจดักาํลงัคน   แผนการเบิกจ่ายเงินกูแ้ละเงินสมทบ และการจดัการเอกสารต่างๆ 

5.3 วศิวกรโยธากลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือรับทราบแผนปฏิบติัการ  และ
นาํแผนดงักล่าวไปปฏิบติัหากมีปัญหา/อุปสรรค จะแจง้ใหว้ศิวกรควบคุมโครงการ
แกไ้ขต่อไป 

5.4 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือดาํเนินการติดตามและประเมินผลโครงการ 
                                                                

 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 

แก้ไข
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วนัทบีังคับใช้   
12/ พ.ค. / 59 

หน้า  2/3 

โครงการก่อสร้างใหม่ โครงการต่อเนืองโครงการต่อเนือง  

วางแผนประกวดราคา 

เรียบร้อยเรียบร้อย  

มีปัญหา มีปัญหา //  อุปสรรคอุปสรรค  

รับทราบนโยบายและแผนกรมทางหลวง 

วางแผนเร่งรัดงานตามสัญญา 
ใช่ใช่  

ไม่ใช่ไม่ใช่  

ดําเนินการตามแผนดําเนินการตามแผน  

ติดตามและประเมินผลติดตามและประเมินผล  

มีปัญหา มีปัญหา //  อุปสรรคอุปสรรค  

11..  กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้  

22..  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้ 

33..  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้ 

4.กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้ 

กระบวนการวางแผนปฏิบติัการ 



 

 
            
6.  เอกสารอ้างองิ 

    6.1  สัญญากูเ้งิน (Loan Agreement) 
    6.2  เงือนไขแหล่งเงินกู ้(Loan Guideline) 
    6.3  เงือนไขสัญญาเงินกู ้(Condition of Contract) 
    6.4  สัญญาก่อสร้างทาง/ค่าจา้งทีปรึกษา 
    6.5  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
    6.6  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสังต่างๆ ทีเกียวขอ้ง 
    6.7  รายละเอียดและขอ้กาํหนดการก่อสร้างทางหลวง  กรมทางหลวง 
    6.8  คู่มือการควบคุมการก่อสร้างทางหลวงเล่ม 1-4  
    6.9  คู่มือการใชง้าน ระบบบริหารโครงการทางหลวงทีใชเ้งินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 

 
7.  แบบฟอร์มทใีช้ 

- ไม่มี 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 

แก้ไข
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กระบวนการวางแผนปฏิบติัการ 



 

 

 

 

 

 

 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 

เรือง 
กระบวนการคดัเลอืกบริษัทวิศวกรทีปรึกษา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                                  กระทรวงคมนาคม 



 

 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใช้เป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หน้าทีทีจะปฏิบติังานเกียวกบัการคดัเลือก
บริษทัวิศวกรทีปรึกษาควบคุมงานก่อสร้างทางหลวงตามโครงการเงินกู้ต่างประเทศและเงิน
ช่วยเหลือ และผูที้สนใจ 

      1.2  เป็นแนวทางสําหรับเจา้หน้าทีตรวจสอบภายใน และเจา้หน้าทีของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 

      1.3  เพือใหก้ารดาํเนินการโครงการเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงือนไขทีแหล่งเงินกูก้าํหนด 
      1.4 เพือใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึนจากการดาํเนินการโครงการ
เงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
      1.5  เพือใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 

 

2.  ขอบเขต 
คู่มือการปฏิบติังานนีครอบคลุมขนัตอนการการคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีปรึกษาควบคุม

งานก่อสร้างทางหลวงตามโครงการเงินกูต่้างประเทศและเงินช่วยเหลือ   
 

3.  นิยาม 
Expression of Interest (EOI) คือประกาศเชิญชวนให้วิศวกรทีปรึกษาทวัไปให้ส่ง

เอกสารแสดงความจาํนงในการรับเป็นวศิวกรทีปรึกษา  
Long List   คือ   รายชือบริษทัวศิวกรทีปรึกษาทีจดัส่งเขา้มาตามประกาศ EOI 

Short-List   คือ   รายชือบริษทัวศิวกรทีปรึกษาทีถูกคดัเลือกในเบืองตน้ใหเ้หลือนอ้ยราย  

บริษทัวศิวกรทีปรึกษา  คือ  บุคคลหรือกลุ่มบุคคลทีมีประสบการณ์ ความรู้ความชาํนาญ 

ทางวิศวกรรมการบริหารงานก่อสร้าง และประกอบอาชีพให้บริการในการให้ค ําปรึกษา
ขอ้เสนอแนะทางดา้นเทคนิคทางวศิวกรรมโยธา 
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กระบวนการคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีปรึกษา 



 

 
คณะกรรมการคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีปรึกษา หมายถึง คณะกรรมการฯ ทีจดัตงัขึนโดยกรม

ทางหลวงเพือพิจารณาคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีปรึกษาเพือควบคุมงานก่อสร้างทางหลวงตามโครงการ
เงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ  องคป์ระกอบของคณะกรรมการฯ  ประกอบดว้ย ประธานกรรมการ 1 ท่าน 

และกรรมการ 4 ท่าน โดยกรณีจา้งทีปรึกษาโดยใช้เงินกู้จะตอ้งมีผูแ้ทนสํานักงานบริหารหนี
สาธารณะร่วมดว้ย 1 ท่าน   

TOR (Term of Reference) หมายถึง ร่างขอ้ตกลง เป็นเอกสารทีกาํหนดขอบเขตและ
รายละเอียดของภารกิจทีผูจ้ดัทาํ TOR ตอ้งการให้ผูรั้บจา้งดาํเนินการ รวมทงัความรับผิดชอบ
อืนๆ ของผูรั้บจา้งทีเกียวขอ้งกบัโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 

ขอ้เสนอดา้นเทคนิค (Technical Proposal) คือ   เอกสารทีจดัส่งโดยบริษทัวิศวกรที
ปรึกษาต่างๆ ทีคณะกรรมการฯจะใช้ในการประเมินความเหมาะสมและความสามารถด้าน
เทคนิคของทีปรึกษาทีเสนอขอเขา้รับดาํเนินภารกิจตามทีกาํหนดไวใ้น TOR  คณะกรรมการฯ จะ
วิเคราะห์และให้คะแนนขอ้เสนอดา้นเทคนิคของทีปรึกษาทุกรายทีไดรั้บเชิญให้ส่งขอ้เสนอดา้น
เทคนิค โดยทวัไป การใหค้ะแนนขอ้เสนอดา้นเทคนิคควรแบ่งเป็นหวัขอ้ต่างๆ 

Request for Proposal หรือ RFP คือ การจดัทาํเอกสารสาํหรับการเชิญวิศวกรทีปรึกษาให้
ยนืขอ้เสนอการดาํเนินงาน ไดแ้ก่ ขอบเขตการดาํเนินงานของทีปรึกษา (Terms of Reference หรือ 

TOR) และรายละเอียดอืนๆ ทีจาํเป็นสาํหรับการคดัเลือกและวา่จา้งทีปรึกษา 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้/กลุ่มวิเทศสัมพนัธ์ เสนอกรมทางหลวงขออนุมติัแต่งตัง

คณะกรรมการคดัเลือกวศิวกรทีปรึกษา 
5.2 คณะกรรมการฯ/กลุ่มบริหารฯ/กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ จดัทาํร่าง TOR และ EOI 

5.3 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ลงประกาศ หาผูส้นใจ EOI งานทีปรึกษาเป็นเวลา 30 วนั 

5.4 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ลงประกาศหาผูส้นใจ EOI เป็นทีปรึกษา 
5.5 ผูส้นใจยนืเอกสาร Long List กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ 

5.6 คณะกรรมการฯ จดัทาํ RFP (TOR + Short List) เสนอกรมฯเพืออนุมติั 

5.7 คณะกรรมการฯ เสนอ RFP ใหแ้หล่งเงินกูเ้ห็นชอบ 

5.8 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ประกาศเชิญชวนผูผ้า่นการคดัเลือกเป็น  Short List ยนืเอกสารทาง 

เทคนิคและการเงิน 

 5.9 คณะกรรมการฯ/กลุ่มบริหารฯ พิจารณาเอกสารและ ทาํการประเมินทางเทคนิค 

 5.10 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ เสนอกรมฯเพืออนุมติัผลการพิจารณาดา้นเทคนิคและส่งผลการ
พิจารณาใหแ้หล่งเงินกู ้
 5.11 คณะกรรมการฯ เปิดซองขอ้เสนอดา้นราคาและ พิจารณารับราคาค่าจา้งบริษทัวศิวกร 

ทีปรึกษา 
  5.12 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอกรมทางหลวงรับราคาค่าจา้งบริษทัวศิวกรทีปรึกษา 
 5.13 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอสาํนกังบประมาณรับราคาค่าจา้งบริษทัวศิวกรทีปรึกษา 
 5.14 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอแหล่งเงินกูรั้บราคาค่าจา้งบริษทัวศิวกรทีปรึกษาและร่าง 

สัญญา 
 5.15 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอขออนุมติัลงนามในสัญญา 

 5.16 กลุ่มบริหารโครงการเงินกู/้กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ลงนามในสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการคัดเลอืกบริษัทวิศวกรทปีรึกษา 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
12/พ.ค. / 59 

หน้า  4/5 



 

 
 
6.  เอกสารอ้างองิ 

    6.1  เงือนไขแหล่งเงินกู ้(Loan Guideline) 

    6.2  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 

    6.3  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสังต่างๆ ทีเกียวขอ้ง 
    6.4  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิมเติม พ.ศ. 2545 ส่วนที 

3 การจา้งทีปรึกษา 

    6.5  คู่มือการใชง้าน ระบบบริหารโครงการทางหลวงทีใชเ้งินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 

 

7.  แบบฟอร์มทใีช้ 
- ไม่มี 
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กระบวนการคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีปรึกษา



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการจดทะเบียนผู้รับจ้างงานเงนิกู้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                                   กระทรวงคมนาคม 



 

 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใชเ้ป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีทีจะปฏิบติังานเกียวกบัการจดทะเบียนผู ้
รับจา้งตามโครงการเงินกูต่้างประเทศ และผูที้สนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสําหรับเจา้หน้าทีตรวจสอบภายใน และเจา้หน้าทีของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพือใหก้ารดาํเนินการโครงการเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงือนไขทีแหล่งเงินกูก้าํหนด 
      1.4 เพือใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึนจากการดาํเนินการโครงการ
เงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
      1.5  เพือใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานนีครอบคลุมขนัตอนการจดทะเบียนผูรั้บจ้างตามโครงการเงินกู้
ต่างประเทศ 
 
3.  นิยาม 

การจดทะเบียนผูรั้บจา้ง (PQ. , Pre-Qualification) คือ กระบวนการในการคดัเลือกผูรั้บ
จา้งงานก่อสร้างทางหลวงและสะพาน   เพือขึนทะเบียนเป็นผูมี้สิทธิในการประมูลงานก่อสร้าง
ตามโครงการเงินกูต่้างประเทศ 

ผูรั้บจา้ง   คือ   บริษทัเอกชนทีรับเหมาก่อสร้างทางหลวงและสะพาน 
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4.  ผงักระบวนการจดทะเบียนผู้รับจ้าง 
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 กลุ่มบริหารโครงการเงินกู/้กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอกรมทางหลวงขออนุมติัแต่งตงั
คณะกรรมการจดทะเบียนผูรั้บจา้ง 

5.2 คณะกรรมการฯ พิจารณาหลกัเกณฑผ์ูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ในการจา้ง 
5.3 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ส่งหลกัเกณฑคุ์ณสมบติัเบืองตน้ของผูรั้บจา้งใหก้บัแหล่งเงินกู้

พิจารณา 
5.4 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ลงประกาศเชิญชวนเพือคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืองตน้ ในระยะเวลา  

1.5 เดือน 
5.5 ผูส้นใจยนืเอกสารจดทะเบียน 
5.6 คณะกรรมการฯ/กลุ่มบริหารฯ พิจารณาคุณสมบติัเบืองตน้ของผูส้นใจ 
5.7 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอแหล่งเงินกูอ้นุมติัผลการพิจารณาคุณสมบติัเบืองตน้ของ 

ผูส้นใจ 
5.8 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอกรมฯ ขออนุมติัผลการพิจารณาคุณสมบติัเบืองตน้ของผูส้นใจ 

และ ประกาศผล  
 

6.  เอกสารอ้างองิ 
    6.1  เงือนไขแหล่งเงินกู ้(Loan Guideline) 
    6.2  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
    6.3  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสังต่างๆ ทีเกียวขอ้ง 
    6.4  คู่มือการใชง้าน ระบบบริหารโครงการทางหลวงทีใชเ้งินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
 
7.  แบบฟอร์มทใีช้ 

- แบบฟอร์มจดทะเบียนผูรั้บจา้งงานเงินกู ้
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
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กระบวนการจัดหาโดยวธีิประกวดราคานานาชาติ 
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1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใชเ้ป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีทีจะปฏิบติังานเกียวกบัการจดัหาโดยวิธี
ประกวดราคานานาชาติตามโครงการเงินกู ้และผูที้สนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสําหรับเจา้หน้าทีตรวจสอบภายใน และเจา้หน้าทีของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพือใหก้ารดาํเนินการโครงการเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงือนไขทีแหล่งเงินกูก้าํหนด 
      1.4 เพือใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึนจากการดาํเนินการโครงการ
เงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
      1.5  เพือใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานนีครอบคลุมขนัตอนการจดัหาโดยวิธีประกวดราคานานาชาติตาม
โครงการเงินกูต่้างประเทศ  
 
3.  นิยาม 

- ไม่มี 
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4.  ผงักระบวนการจัดหาโดยวธิีประกวดราคานานาชาติ 

              ผู้รับผดิชอบ                                                         กจิกรรม      

 
                  
 
 
 
 

 

 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการจัดหาโดยวธิีประกวดราคานานาชาติ 

แก้ไข
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รับแบบก่อสร้างจากสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

ตรวจสอบแบบก่อสร้าง ไม่ผา่นไม่ผา่น  

ไม่อยูใ่นวงเงินไม่อยูใ่นวงเงิน   
คาํนวณราคากลาง

ผา่นผา่น

พิจารณาราคากลาง 

ผา่นผา่น

ไม่ผา่นไม่ผา่น  

ผา่นผา่น

22..  กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้  

33..  กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้  

44..  กลุ่มบริหารโครงการกลุ่มบริหารโครงการเงินกู้เงินกู้  

55..  คณะกรรมการ ราคากลางคณะกรรมการ ราคากลาง  

  66..    

  77..    

  88..    

  99..    

  1010..    

  1111..    

  1212..    

  1313..    

  1414..    

  1155..    

  1616..    

  1717..    



 

5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้/กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ เสนอกรมฯ เพือขออนุมติั ดาํเนินการ

ประกวดราคา 
5.2 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูส่้งแบบทีไดอ้อกแบบแลว้เสร็จใหก้ลุ่มบริหารโครงการเงินกู ้
5.3 กลุ่มบริหารโครงการเงินกู ้ตรวจสอบความสมบูรณ์ของแบบก่อสร้างรายละเอียดอืนๆ 

ใหส้อดคลอ้งกบัมาตรฐานกรมทางหลวงและเงือนไขแหล่งเงินกู ้
5.4 กลุ่มบริหารโครงการคาํนวณราคากลางเบืองตน้เพือใหท้ราบถึงกรอบค่าก่อสร้างวา่อยู่

ในงบประมาณหรือไม่  หากเกินวงเงินงบประมาณจะตอ้งปรับลดแบบ  หรือรายการ
ก่อสร้างบางรายการ 

5.5 คณะกรรมการราคากลางกรมทางหลวงพิจารณาราคากลางเบืองตน้ 
5.6 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูจ้ดัทาํเอกสารประกวดราคา 
5.7 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์นาํเสนอแหล่งเงินกู ้เพือขออนุมติัประกวดราคา 
5.8 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ประกาศเชิญชวนผูรั้บจา้งทีผา่น PQ มาประกวดราคา 
5.9 คณะกรรมการรับซองและเปิดซองประกวดราคาเปิดซองประกวดราคา 
5.10 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอแหล่งเงินกูพ้ิจารณารับราคาและร่างสัญญา 
5.11 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ขออนุมติักรมกรมทางหลวงรับราคาทีประกวดราคาแลว้ 
5.12 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอสาํนกังบประมาณอนุมติัรับราคา 
5.13 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอกระทรวงคมนาคมอนุมติัลงนามในสัญญา 
5.14 กรมทางหลวงลงนามในสัญญา 

6.  เอกสารอ้างองิ 
    6.1  เงือนไขแหล่งเงินกู ้(Loan Guideline) 
    6.2  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
    6.3  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสังต่างๆ ทีเกียวขอ้ง 
    6.4  รายละเอียดและขอ้กาํหนดการก่อสร้างทางหลวง  กรมทางหลวง 
    6.5  คู่มือการควบคุมการก่อสร้างทางหลวงเล่ม 1-4  

 6.6  คู่มือการใชง้าน ระบบบริหารโครงการทางหลวงทีใชเ้งินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
7.  แบบฟอร์มทใีช้ 

- เอกสารประกวดราคาตามรูปแบบของแหล่งเงินกู ้

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการบริหารสัญญาเงินกู้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                              กระทรวงคมนาคม 



 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใชเ้ป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีทีจะปฏิบติังานเกียวกบัการบริหารสัญญา
ตามโครงการเงินกูต่้างประเทศ และผูที้สนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสําหรับเจา้หน้าทีตรวจสอบภายใน และเจา้หน้าทีของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพือใหก้ารดาํเนินการโครงการเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงือนไขทีแหล่งเงินกูเ้งินกาํหนด 
      1.4 เพือใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึนจากการดาํเนินการโครงการ
เงินกู ้
      1.5 เพือใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานนีครอบคลุมขนัตอนการบริหารสัญญาตามโครงการเงินกูต่้างประเทศ 
  
3.  นิยาม 

สัญญา คือ นิติกรรมทีทาํขึนระหวา่งตวัแทนกรมทางหลวงและผูรั้บจา้งเอกชน 
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เรือง 

กระบวนการบริหารสัญญาเงินกู้ 
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4.  ผงักระบวนการบริหารสัญญาเงินกู้ 

              ผู้รับผดิชอบ                                                          กจิกรรม      

 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการบริหารสัญญาเงินกู้ 
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5.  ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 กรมทางหลวงลงนามในสัญญากบัผูรั้บจา้งโดยปฏิบติัตาม e-GP 
5.2 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้ ส่งสาํเนาสัญญาใหห้น่วยงานทีเกียวขอ้ง ไดแ้ก่ สตง.,สงป., 

สรรพากร., สศช., ลนก., ผอง.และคณะกรรมการตรวจการจา้ง 
5.3 ผูรั้บจา้งเริมงานก่อสร้างตามสัญญา 
5.4 นายช่างโครงการฯ ตรวจสอบการบริหารงานก่อสร้างให้เป็นไปตามสัญญาและส่งผล

การดาํเนินงานใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้ง 
5.5 หากมีการแกไ้ขสัญญาคณะกรรมการตรวจการจา้ง จะตอ้งนาํร่างสัญญาทีแกไ้ขให้กรม

ทางหลวงอนุมติั   
5.6 คณะกรรมการตรวจการจา้ง ตรวจรับงานก่อสร้าง 
5.7 นายช่างโครงการฯ/กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้ รายงานผลการปฏิบติังาน  
5.8 เมือสินสุดสัญญาแล้วงานยงัไม่แล้วเสร็จ  คณะกรรมการตรวจการจา้ง นาํเรืองเสนอ

กรมทางหลวงเพือขออนุมติัแกไ้ขสัญญา   
5.9 นายช่างโครงการฯ/กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้ฯ ตรวจสอบการบาํรุงรักษาภายใน

ระยะเวลาทีกาํหนด 
 
6.  เอกสารอ้างองิ 

    6.1  เงือนไขแหล่งเงินกู ้(Loan Guideline) 
    6.2  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
    6.3  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสังต่างๆ ทีเกียวขอ้ง 
    6.4  รายละเอียดและขอ้กาํหนดการก่อสร้างทางหลวง  กรมทางหลวง 
    6.5  คู่มือการควบคุมการก่อสร้างทางหลวงเล่ม 1-4  

 6.6  คู่มือการใชง้าน ระบบบริหารโครงการทางหลวงทีใชเ้งินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
 
7.  แบบฟอร์มทใีช้ 

- ไม่มี 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการเบิกจ่ายเงนิกู้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                         กระทรวงคมนาคม 



 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใชเ้ป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีทีจะปฏิบติังานเกียวกบัการเบิกจ่ายเงินกู ้
และผูที้สนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสาํหรับเจา้หนา้ทีตรวจสอบภายใน และเจา้หนา้ทีของสาํนกังานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพือใหก้ารเบิกจ่ายเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงือนไขทีแหล่งเงินกูก้าํหนด 
      1.4  เพือใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึนจากการดาํเนินการเบิกจ่ายเงินกู ้
      1.5  เพือใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานนีครอบคลุมขนัตอนการดาํเนินงานตงัแต่ฝ่ายบริหารงานทวัไปรับ
เอกสารการขอเบิกเงินกูจ้ากผูรั้บจา้ง ส่งใหก้ลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือตรวจสอบ 
แลว้จึงส่งใหก้ลุ่มบริหารการเงินและบญัชีตรวจสอบความถูกตอ้ง  และความครบถว้นของ
เอกสาร  และจดัทาํเอกสารการเบิกจ่ายเสนอผูมี้อาํนาจลงนาม  จนถึงขนัตอนการตรวจสอบการ
จ่ายเงินของแหล่งเงินกู ้
 
3.  นิยาม 
 เงินกู ้ หมายถึง  

-  โครงการเงินกูธ้นาคารพฒันาเอเชีย(Asian Development Bank : ADB), 
-  โครงการเงินกูธ้นาคารโลก(International Bank For Reconstruction and  

Development : IBRD) 
-  โครงการเงินกูอ้งคก์ารความร่วมมือระหวา่งประเทศญีปุ่น(Japan International 

Cooperation Agency : JICA) 
APD.    หมายถึง  ผูช่้วยผูอ้าํนวยการโครงการ 
DPD.    หมายถึง  รองผูอ้าํนวยการโครงการ 
PD.       หมายถึง  ผูอ้าํนวยการโครงการ 
AE.       หมายถึง  นายช่างควบคุมโครงการ 
Counterpart   หมายถึง  ผูป้ระสานงานโครงการ   
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เรือง 

กระบวนการเบิกจ่ายเงินกู้ 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
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ดชันีราคาวสัดุก่อสร้าง  หมายถึง  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างของกระทรวงพาณิชย ์โดยใช้

ฐานของปี 2530 เป็นเกณฑใ์นการคาํนวณ 
บญัชี Special Account  หมายถึง  บญัชีเงินฝากออมทรัพยที์เปิดไวส้าํหรับรองรับเงินกู ้มี

หน่วยเงินในบญัชีเป็นเงินเหรียญสหรัฐ  
บญัชี Conversion Account  หมายถึง  บญัชีเงินฝากกระแสรายวนัทีเปิดไวส้าํหรับใช้

รองรับการโอนเงินกูจ้ากบญัชี Special Account เพือเปลียนสกุลเงินจากเหรียญสหรัฐเป็นสกุลเงิน
บาท เพือจ่ายเช็ค/โอนเงินกูใ้หบ้ริษทัฯ หรือโอนเงินไปยงัสาํนกัทางหลวง 

Replenishment  หมายถึง  การจดัทาํเอกสารพร้อมส่งใบสาํคญัเพือขอเบิกเงินกูม้าชดเชย
ในบญัชี Special Account 

Disbursement Letter  หมายถึง  หนงัสือชีแจงของแหล่งเงินกูเ้กียวกบัการเบิกจ่ายเงินกูแ้ต่
ละโครงการ 
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4.  ผงักระบวนการเบิกจ่ายเงินกู้ 

     ผู้รับผดิชอบ                                                       กจิกรรม       
        

1. ฝ่ายบริหารงานทวัไป                     ลงทะเบียนรับเอกสาร 
 
2. กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ            รับเอกสาร 
 
3. Project Manager/Area Engineer/ Counterpart   ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
                                                                               
4.  กลุ่มบริหารการเงินและบญัชี                          รับเอกสาร 
                
                                              
5.  เจา้หนา้ทีบญัชี                          บริษทัฯรับไป          แกไ้ข       ตรวจสอบความถูกตอ้งและความ 

                          ดาํเนินการ                                        ครบถว้นของเอกสาร 
            

                                                                                                                                ถูกตอ้ง 
6. เจา้หนา้ทีบญัชี            จดัทาํเอกสารขอเบิกเงินกูต้ามวธีิ  
                                                                                                                    การทีแต่ละแหล่งเงินกูก้าํหนดและ 
                                                                                                                     เสนอผูมี้อาํนาจลงนามเอกสาร 
        
7.  APD.,DPD. และ PD.                         ลงนามเอกสาร 
         
 

8.  เจา้หนา้ทีบญัชี                                                                                                   บนัทึกทะเบียนคุม 
                                                  
9. เจา้หนา้ทีบญัชี                                                                                                 ตรวจสอบการจ่ายเงิน  
                                                                                                                           กบัรายงานของแหล่งเงินกู ้
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5. ขนัตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 ฝ่ายบริหารงานทวัไปลงทะเบียนรับเอกสารการขอเบิกเงินกูจ้ากบริษทัทีปรึกษา/
บริษทัผูรั้บเหมา ดงันี 
       5.1.1  ค่าจา้งทีปรึกษาจะมีเอกสารทีบริษทัทีปรึกษาส่งขอเบิกเงินกู ้คือ 
      - เงินล่วงหนา้ 
     - ค่าจา้ง 
      - เงินประกนัผลงาน 10%  
       5.1.2  ค่าก่อสร้างทางจะมีเอกสารทีบริษทัผูรั้บเหมาส่งขอเบิกเงินกู ้คือ 
      - เงินล่วงหนา้ 
      - ค่างาน 
      - เงินประกนัผลงาน 10% 
      - ค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
      - เงินประกนัผลงาน 10% ค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 

5.2  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ รับเอกสารตามขอ้ 5.1.1 และ 5.1.2 จาก
ฝ่ายบริหารงานทวัไป  

5.3  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ ส่งเอกสารตามขอ้ 5.1.1 และ 5.1.2 ให ้ 
Area Engineer (AE.)/Counterpart ผูรั้บผดิชอบเพือตรวจสอบความถูกตอ้ง 
 5.4 กลุ่มบริหารการเงินและบญัชี ลงทะเบียนรับเอกสาร ตามขอ้ 5.3 จากกลุ่มบริหาร
โครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 

5.5 เจา้หนา้ทีบญัชีทีไดรั้บมอบหมาย ตรวจสอบความถูกตอ้งและความครบถว้นของ
เอกสาร ใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั คาํสังทีเกียวขอ้ง เงือนไขของสัญญา และ
เงือนไขของแหล่งเงินกู ้ซึงเอกสารการขอเบิกเงินควรมีรายละเอียดดงัต่อไปนี 

5.5.1  การขอเบิกเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 10%  
-  หนงัสือบริษทัฯ ขอเบิกเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 
-  ใบแจง้หนีขอเบิกเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 
-  รายละเอียดการหกัเงินประกนัผลงานแต่ละงวด (กรณีขอเบิกเงินประกนั
ผลงาน) 
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-  สาํเนาหนงัสือคาํประกนัเงินล่วงหนา้ (Advance Guarantee) / เงินประกนั
ผลงาน (Retention Guarantee) ทีไดรั้บการอนุมติัจากผูมี้อาํนาจลงนามอนุมติั
แลว้ และหนงัสือดงักล่าวมีขอ้ความเป็นไปตามเงือนไขของสัญญา โดย
ตน้ฉบบัหนงัสือคาํประกนัจะเก็บไวที้กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงิน
ช่วยเหลือเพือรอการปลดภาระคืนต่อไป         

      5.5.2  การขอเบิกเงินค่างาน 
-  หนงัสือของบริษทัทีปรึกษาควบคุมงานก่อสร้างนาํส่งเอกสารการขอเบิก
เงินค่างานซึงผา่นการตรวจสอบจากบริษทัทีปรึกษาแลว้ 

-  หนงัสือบริษทัฯ ผูรั้บเหมาขอเบิกเงินค่างาน 
-  หนงัสือขอส่งเอกสารตรวจรับงานของโครงการพร้อมคณะกรรมการ
ตรวจรับงานลงนาม 

-  หนงัสือส่งมอบงานของบริษทัฯ ผูรั้บเหมา 
-  ใบแจง้หนี 
-  Monthly Estimate Certificate 
-  Measurement Sheet และ Backup Sheet 
-  อืนๆ (ถา้มี) เช่น Variation Order, Field Estimate เป็นตน้ 

       5.5.3  การขอเบิกเงินค่าจา้งทีปรึกษา  
-  หนงัสือของบริษทัฯ ทีปรึกษาขอเบิกเงินค่าจา้ง 
-  ใบแจง้หนี 
-  รายละเอียดประกอบการเบิกจ่ายเงินค่าจา้ง 
-  หนงัสือตรวจรับงาน 
-  หนงัสือส่งมอบงานของบริษทัทีปรึกษา 

        5.5.4  การขอเบิกเงินค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K)  
- หนงัสือของบริษทัทีปรึกษาควบคุมงานก่อสร้าง นาํส่งเอกสารการขอเบิก
เงินค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K)  ของบริษทัผูรั้บเหมาซึงไดต้รวจสอบแลว้
โดยบริษทัทีปรึกษา 

-  หนงัสือของบริษทัผูรั้บเหมาขอเบิกเงินค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
-  Calculation Sheet และ Calculation Sheet for Escalation 
-  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างเดือนทีส่งมอบงาน 
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-  ใบแจง้หนี 
-  Cost Escalation for Estimate 
-  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างเดือนทีเปิดซองประกวดราคา หรือตามทีสัญญา
ระบุไว ้

-  สาํเนาหนงัสือส่งมอบงานของบริษทัผูรั้บเหมา 
-  สาํเนา Monthly Estimate Certificate 

กรณีเอกสารไม่ถูกตอ้งและครบถว้น เจา้หนา้ทีบญัชีจะแจง้ใหบ้ริษทัฯ รับไปดาํเนินการ
แกไ้ข และเมือบริษทัฯ ดาํเนินการแลว้  

5.6  เจา้หนา้ทีบญัชีจดัทาํเอกสารขอเบิกเงินกูต้ามวธีิการทีแต่ละแหล่งเงินกูก้าํหนด  โดย
ปัจจุบนัดาํเนินการ ดงันี 

5.6.1  เงินกู ้ADB ใช ้Direct Payment Procedure เป็นวธีิการจ่ายเงินโดยแหล่ง
เงินกูจ่้ายเงินใหบ้ริษทัโดยตรง ซึงกลุ่มบริหารการเงินและบญัชีตอ้งจดัทาํเอกสารตามแบบฟอร์ม
ของแหล่งเงินกู ้ดงันี 
                -  Withdrawal application for Direct Payment 
                -  Summary Sheet for Direct Payment  
              พร้อมแนบเอกสาร  
                -  ใบแจง้หนีทีผูมี้อาํนาจลงนามแลว้ 
                -  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตามทีแหล่งเงินกูก้าํหนด 
 ส่งเอกสารดงักล่าวขา้งตน้ไปยงัแหล่งเงินกู ้เพือแหล่งเงินกูจ่้ายเงินใหบ้ริษทัฯ โดยตรง 

5.6.2  เงินกู ้IBRD ใชว้ธีิการจ่ายเงิน แบ่งเป็น 2 วธีิ ไดแ้ก่  
1. Direct Payment Method เป็นวธีิการจ่ายเงินโดยแหล่งเงินกูจ่้ายเงินให้

บริษทัโดยตรง โดย Disbursement Letter กาํหนดเงือนไขการจ่ายเงินกูด้ว้ยวธีินี ซึงแต่ละใบแจง้
หนีทีจะจ่ายส่วนเงินกู ้จะตอ้งมีมูลค่าไม่ตาํกวา่ 1,400,000 เหรียญสหรัฐ ซึงกลุ่มบริหารการเงิน
และบญัชี ตอ้งจดัทาํเอกสารตามแบบฟอร์มของแหล่งเงินกูด้งันี 

-  Application for Withdrawal พร้อมแนบเอกสาร 
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-  ใบแจง้หนีทีผูมี้อาํนาจลงนามแลว้ 
-  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตามทีแหล่งเงินกูก้าํหนด 
2.  Advance Method เป็นวธีิทีกรมทางหลวงโดยสาํนกัฯ จ่ายเงินให้

บริษทัโดยตรง ซึงแหล่งเงินกูจ้ะโอนเงินกูต้ามเงือนไขทีกาํหนดในสัญญามาเขา้บญัชีเงินฝากของ
สาํนกัฯ ซึงเปิดบญัชีโดยไดรั้บความเห็นชอบจากแหล่งเงินกู ้และสาํนกัฯ เป็นผูจ่้ายเงินใหบ้ริษทั
โดยตรง ซึงมีวธีิการดงันี 
  กรมทางหลวงโดยสาํนกัฯ เปิดบญัชีออมทรัพยพ์ิเศษ (Special Account) ซึงเป็น
บญัชีเงินเหรียญสหรัฐที บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานาเหนือ เพือรองรับการโอนเงินจากแหล่ง
เงินกูม้าเขา้บญัชี และเปิดบญัชีกระแสรายวนั (Conversion Account) อีก 1 บญัชีที  
บมจ.ธนาคารกรุงไทย สาขาถนนศรีอยธุยา เพือใชแ้ปลงค่าเงินเหรียญสหรัฐเป็นเงินบาท และให้
สาํนกัทางหลวง 15 แห่ง เปิดบญัชีกระแสรายวนั (Project Account) เพือรองรับการโอนเงินกูไ้ป
ยงัสาํนกัทางหลวง 
  การจ่ายเงิน แบ่งเป็น 4 วธีิ 
  1.  กลุ่มฯ จดัทาํเอกสารขอถอนเงินจากบญัชีพิเศษ บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานา
เหนือ และใหธ้นาคารฯ โอนเงินดงักล่าวไปยงับญัชีกระแสรายวนั สาขาถนนศรีอยธุยา พร้อม
จดัทาํเช็คเพือเตรียมจ่ายเงินใหบ้ริษทั 
  2.  กลุ่มฯ จดัทาํเอกสารขอถอนเงินจากบญัชีพิเศษ บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานา
เหนือ และใหธ้นาคารฯ โอนเงินดงักล่าวไปยงับญัชีกระแสรายวนั สาขาถนนศรีอยธุยา พร้อม
จดัทาํเช็คเพือจ่ายเงินให ้บมจ.ธนาคารกรุงไทย สาขาถนนศรีอยธุยา และจดัทาํหนงัสือขอเบิกเงิน
จากบญัชีดงักล่าว เพือโอนเขา้บญัชีกระแสรายวนัของสาํนกัทางหลวง เพือสาํนกัทางหลวง
จ่ายเงินใหผู้รั้บจา้ง 

 3.  กลุ่มฯ จดัทาํเอกสารขอถอนเงินจากบญัชีพิเศษ บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานา
เหนือ และใหธ้นาคารฯ โอนเงินดงักล่าวไปยงับญัชีของบริษทัฯ ทีธนาคารต่างประเทศเป็นเงิน
เหรียญสหรัฐ 
  4.  กลุ่มฯ จดัทาํเอกสารขอถอนเงินจากบญัชีพิเศษ บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานา
เหนือ และใหธ้นาคารโอนเงินดงักล่าวไปยงับญัชีของบริษทัทีธนาคารในประเทศเป็นเงินบาท 

วธีิการจ่ายเงินนีกลุ่มฯ จะตอ้งทาํการเบิกเงินกูจ้ากแหล่งเงินกูม้าชดเชยในบญัชีพิเศษ 
(Replenishment) โดยเงือนไขใหเ้บิกคืนทุกเดือน หรือเมือบญัชีดงักล่าวลดลงไป 20% แลว้แต่วา่
กรณีไหนจะเกิดขึนก่อน โดยจะตอ้งจดัทาํเอกสาร ดงันี 
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-  Application for Withdrawal 
-  Summary Sheet และ/หรือ Statement of Expenditure (SOEs) แลว้แต่
กรณีตามเงือนไขทีไดร้ะบุไวใ้น Disbursement Letter 

-  Special Account Reconciliation Statement 
พร้อมแนบเอกสาร (กรณีเบิกโดยใช ้Summary Sheet) 

-  ใบแจง้หนีทีผูมี้อาํนาจลงนามแลว้ 
-  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตามทีแหล่งเงินกูก้าํหนด 

5.6.3  เงินกู ้JICA ใช ้Commitment Procedure เป็นวธีิการจ่ายเงินโดยแหล่งเงินกู้
กาํหนดใหก้รมทางหลวงตอ้งทาํการขอเปิด Irrevocable Letter of Credit แต่ละสัญญาไปยงั
ธนาคารโตเกียวมิตซูบิชิ จาํกดั ประเทศญีปุ่น ผา่น บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานาเหนือ เพือใชใ้น
การโอนเงินใหบ้ริษทัฯ เมือจะเบิกเงิน กรมทางหลวงจะส่งเอกสารขอเบิกเงินไปยงัธนาคาร 
โตเกียวมิตซูบิชิ จาํกดั ผา่น บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานาเหนือ  และธนาคารโตเกียวฯ จะโอนเงิน
ผา่นมายงั บมจ.ธนาคารกรุงไทย เพือจ่ายตาม L/C ทีบริษทัฯ เปิดไว ้โดยกรมทางหลวงจะตอ้ง
จดัทาํเอกสารตามทีแหล่งเงินกูก้าํหนด ไดแ้ก่ 
   -  Statement of Performance  

พร้อมแนบเอกสาร 
               -  ใบแจง้หนีทีผูมี้อาํนาจลงนามแลว้ 
   -  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตามทีแหล่งเงินกูก้าํหนด 

5.7 กลุ่มบริหารการเงินและบญัชีเสนอ APD., DPD.(ถา้มี) และ PD.ลงนามเอกสารตามขอ้ 
5.5 และ 5.6 และเอกสารจะถูกส่งกลบัมาทีฝ่ายบริหารงานทวัไป ก่อนส่งใหก้ลุ่มบริหารการเงินและ
บญัชี 

5.8 เจา้หนา้ทีบญัชีบนัทึกการเบิกเงินกูใ้นทะเบียนคุม  
5.9 เจา้หนา้ทีบญัชีตรวจสอบการจ่ายเงินตามขอ้ 5.8 กบัรายงานของแหล่งเงินกู ้
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6.  เอกสารอ้างองิ 

      6.1  สัญญาเงินกู ้(Loan Agreement) 
      6.2  เงือนไขสัญญาเงินกู ้(Condition of Contract) 
      6.3  คู่มือการเบิกจ่ายเงิน (Disbursement Hand Book) 
     6.4  สัญญาก่อสร้างทาง/ค่าจา้งทีปรึกษา 

 6.5  ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน 
      6.6  กฎหมายเกียวกบัการเบิกจ่ายเงิน 
      6.7  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
      6.8  ประมวลกฎหมายรัษฎากร 
      6.9  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสังต่างๆ ทีเกียวขอ้ง 
 

7.  แบบฟอร์มทใีช้ 
       7.1  Advance Guarantee  
       7.2  Retention Guarantee  
       7.3  Withdrawal application for Direct Payment 
      7.4  Summary Sheet for Direct Payment       
       7.5  Application for Withdrawal  
      7.6  Summary Sheet  
       7.7  Statement of Expenditure (SOEs) 
       7.8  Special Account Reconciliation Statement   
       7.9  Application for Irrevocable Letter of Credit   
       7.10  Statement of Performance 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรือง 
กระบวนการเบิกจ่ายเงนิงบประมาณสมทบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                           กระทรวงคมนาคม 



 

 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใชเ้ป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีทีจะปฏิบติังานเกียวกบัการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
สมทบ และผูที้สนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสาํหรับเจา้หนา้ทีตรวจสอบภายใน และเจา้หนา้ทีของสาํนกังานการตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพือใหก้ารเบิกจ่ายเงินงบประมาณถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั คาํสังทีเกียวขอ้ง และ
เงือนไขของสัญญา 
      1.4  เพือใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึนจากการดาํเนินการเบิกจ่ายเงินงบประมาณสมทบ 
      1.5  เพือใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบติังานนีครอบคลุมขนัตอนการดาํเนินงานตงัแต่ฝ่ายบริหารงานทวัไปรับเอกสารการขอ
เบิกเงินงบประมาณสมทบจากผูรั้บจา้ง  ส่งใหก้ลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือตรวจสอบ  แลว้จึงส่ง
ใหก้ลุ่มบริหารการเงินและบญัชีตรวจสอบความถูกตอ้ง  และความครบถว้นของเอกสาร  และจดัทาํเอกสารการ
เบิกจ่ายเสนอผูมี้อาํนาจลงนาม  จนถึงขนัตอนการตรวจสอบการจ่ายเงินของกองการเงินและบญัชี 
 
3.  นิยาม 

APD.  หมายถึง  ผูช่้วยผูอ้าํนวยการโครงการ 
DPD.  หมายถึง  รองผูอ้าํนวยการโครงการ 
PD.     หมายถึง  ผูอ้าํนวยการโครงการ 
AE.      หมายถึง  นายช่างควบคุมโครงการ 
Counterpart   หมายถึง  ผูป้ระสานงานโครงการ 
ดชันีราคาวสัดุก่อสร้าง หมายถึง  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างของกระทรวงพาณิชย ์โดยใชฐ้านของปี 2530 

เป็นเกณฑใ์นการคาํนวณ 
ทะเบียนคุมเงินประจาํงวด  หมายถึง  ทะเบียนทีใชบ้นัทึกคุมการรับ-จ่ายเงินประจาํงวดทีไดรั้บจดัสรร

จากงบประมาณรายจ่ายประจาํปี 
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4.  ผงักระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณสมทบ 
               
              ผู้รับผดิชอบ                                                              กจิกรรม    
              
1. ฝ่ายบริหารงานทวัไป                        ลงทะเบียนรับเอกสาร 
 
2.  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ              รับเอกสาร 
 
3.  Project Manager/Area Engineer/ Counterpart                        ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
 
4. กลุ่มบริหารการเงินและบญัชี      รับเอกสาร 
           
                                              
5.  เจา้หนา้ทีบญัชี                       บริษทัฯรับไป     แกไ้ข      ตรวจสอบความถกูตอ้งและความ 

                           ดาํเนินการ                            ครบถว้นของเอกสาร 
                                                                                 
                                                                                                           ถูกตอ้ง 

6. เจา้หนา้ทีบญัชี จดัทาํเอกสารขอเบิกเงิน 
 งบประมาณสมทบเสนอผูมี้อาํนาจ 
 ลงนามเอกสาร   

 
7.  APD.,DPD. และ PD.  ลงนามเอกสาร 

  
   A 
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4.  ผงักระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณสมทบ (ต่อ) 
               
              ผู้รับผดิชอบ                                                              กจิกรรม    
 
  A 

 
8.  เจา้หนา้ทีบญัชี                                                                               ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือและ 
                                                                                                                       บนัทึกทะเบียนคุมเงินประจาํงวด  
 
9.  เจา้หนา้ทีบญัชี                         จดัส่งเอกสารใหก้องการเงินและ 
              บญัชีเพือจ่ายเงินส่วนงบประมาณ 
                                                                                                      สมทบใหบ้ริษทัฯ                                                                  
              
 

10.  เจา้หนา้ทีบญัชี                                                                        ตรวจสอบการจ่ายเงินจากสาํเนา      
                                                                                                                ใบเสร็จของผูรั้บจา้ง  
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5.  ขนัตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1 ฝ่ายบริหารงานทวัไปลงทะเบียนรับเอกสารการขอเบิกเงินงบประมาณสมทบจากบริษทัทีปรึกษา/
บริษทัผูรั้บเหมา ดงันี 

5.1.1  ค่าจา้งทีปรึกษาจะมีเอกสารทีบริษทัทีปรึกษาส่งขอเบิกเงินงบประมาณสมทบ คือ 
      - เงินล่วงหนา้ 
      - ค่าจา้ง 
      - เงินประกนัผลงาน 10%  
       5.1.2  ค่าก่อสร้างทางจะมีเอกสารทีบริษทัผูรั้บเหมาส่งขอเบิกเงินงบประมาณสมทบ คือ 
      - เงินล่วงหนา้ 
      - ค่างาน 
      - เงินประกนัผลงาน 10% 
      - ค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
      - เงินประกนัผลงาน 10% ค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
 

5.2  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ รับเอกสารตามขอ้ 5.1.1 และ 5.1.2 จากฝ่าย
บริหารงานทวัไป  

5.3  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ ส่งเอกสารตามขอ้ 5.1.1 และ 5.1.2 ให ้Area Engineer 
(AE.)/Counterpart ผูรั้บผดิชอบเพือตรวจสอบความถูกตอ้ง 

5.4  กลุ่มบริหารการเงินและบญัชี ลงทะเบียนรับเอกสารตามขอ้ 5.3 จากกลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละ
เงินช่วยเหลือ 

5.5  เจา้หนา้ทีบญัชีทีไดรั้บมอบหมาย ตรวจสอบความถูกตอ้งและความครบถว้นของเอกสาร ให้
เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั คาํสังทีเกียวขอ้ง เงือนไขของสัญญา และเงือนไขของแหล่งเงินกู ้ซึง
เอกสารการขอเบิกเงินควรมีรายละเอียดดงัต่อไปนี 

  5.5.1  การขอเบิกเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 10%  
               -  หนงัสือบริษทัฯ ขอเบิกเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 
               -  ใบแจง้หนีเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 
               -  รายละเอียดการหกัเงินประกนัผลงานแต่ละงวด (กรณีขอเบิกเงินประกนัผลงาน) 

 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรือง 

กระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณสมทบ 

แก้ไข
ครังท ี 1 

วนัทบีังคับใช้   
30 / ส.ค. / 55 

หน้า  4/7 

กระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณสมทบ 



 

 
-  สาํเนาหนงัสือคาํประกนัเงินล่วงหนา้ (Advance Guarantee) / เงินประกนัผลงาน 

(Retention Guarantee) ทีไดรั้บการอนุมติัจากผูมี้อาํนาจลงนามอนุมติัแลว้ และหนงัสือ
ดงักล่าวมีขอ้ความเป็นไปตามเงือนไขของสัญญา โดยตน้ฉบบัหนงัสือคาํประกนัจะเก็บ
ไวที้กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ เพือรอการปลดภาระคืนต่อไป 

      5.5.2  การขอเบิกเงินค่างาน 
-  หนงัสือของบริษทัทีปรึกษาควบคุมงานก่อสร้างนาํส่งเอกสารการขอเบิกเงินค่างาน
ของบริษทัผูรั้บเหมา ซึงไดต้รวจสอบแลว้โดยบริษทัทีปรึกษา 

-  หนงัสือบริษทัผูรั้บเหมาขอเบิกเงินค่างาน 
-  หนงัสือขอส่งเอกสารตรวจรับงานของโครงการ  พร้อมคณะกรรมการตรวจรับงาน

ลงนาม  
-  หนงัสือส่งมอบงานของบริษทัผูรั้บเหมา 
-  ใบแจง้หนี 
-  Monthly Estimate Certificate 
-  Measurement Sheet และ Backup Sheet 
-  อืนๆ (ถา้มี) เช่น Variation Order, Field Estimate เป็นตน้ 

       5.5.3  การขอเบิกเงินค่าจา้งทีปรึกษา 
-  หนงัสือของบริษทัฯ ทีปรึกษาขอเบิกเงินค่าจา้ง 
-  ใบแจง้หนี 
-  รายละเอียดประกอบการเบิกเงินค่าจา้ง 
-  หนงัสือตรวจรับงาน 
-  หนงัสือส่งมอบงานของบริษทัฯ ทีปรึกษา 

       5.5.4  การขอเบิกเงินค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
- หนงัสือของบริษทัฯ ทีปรึกษาควบคุมงานก่อสร้างนาํส่งเอกสารการขอเบิกเงินค่าปรับ
ราคาค่างาน (ค่า K) ของบริษทัผูรั้บเหมาซึงไดต้รวจสอบแลว้โดยบริษทัทีปรึกษา 

-  หนงัสือของบริษทัผูรั้บเหมาขอเบิกเงินค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
-  ใบแจง้หนี 
-  Cost Escalation for Estimate 
-  Calculation Sheet และ Calculation Sheet for Escalation 
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-  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างเดือนทีส่งมอบงาน 
-  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างเดือนทีเปิดซองประกวดราคา หรือตามทีสัญญาระบุไว ้
-  สาํเนาหนงัสือส่งมอบงานของบริษทัผูรั้บเหมา 

          -  สาํเนา Monthly Estimate Certificate 
กรณีเอกสารฯ ไม่ถูกตอ้งและครบถว้น เจา้หนา้ทีบญัชีจะแจง้ใหบ้ริษทัฯ รับไปดาํเนินการแกไ้ข และ 

เมือบริษทัฯ ดาํเนินการแลว้ 
5.6  เจา้หนา้ทีบญัชีจดัทาํเอกสารขอเบิกเงินส่วนงบประมาณสมทบเสนอผูมี้อาํนาจลงนาม ซึง

ประกอบดว้ย 
       -  บนัทึกถึงผูอ้าํนวยการกองการเงินและบญัชี เพือขอเบิกเงินส่วนงบประมาณสมทบ 

-  หนงัสือรับรองภาษีมูลค่าเพิมร้อยละ 0 ส่วนของเงินกู ้(กรณีบริษทัฯ จดทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิม) 

5.7 กลุ่มบริหารการเงินและบญัชีเสนอ APD.,DPD.(ถา้มี) และ PD. ลงนามเอกสาร ตามขอ้ 5.5 และ 5.6 
และเอกสารจะถูกส่งกลบัมาทีฝ่ายบริหารงานทวัไป ก่อนส่งใหก้ลุ่มบริหารการเงินและบญัชี 

5.8 เจา้หนา้ทีบญัชีดาํเนินการตรวจสอบยอดเงินคงเหลือและบนัทึกทะเบียนคุมเงินประจาํงวด  
      5.9 หลงัจากผูมี้อาํนาจลงนามเอกสารตาม 5.5 และ 5.6 เรียบร้อยแลว้ เจา้หนา้ทีบญัชีจะจดัส่งเอกสารให้
กองการเงินและบญัชี เพือเบิกเงินส่วนงบประมาณสมทบ ดงันี 
       -  บนัทึกถึงผูอ้าํนวยการกองการเงินและบญัชี ขอเบิกเงินส่วนงบประมาณสมทบ 

-  หนงัสือรับรองภาษีมูลค่าเพิมร้อยละ 0 ส่วนของเงินกู ้(กรณีบริษทัฯ จดทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิม) 

       -  ใบแจง้หนี  
       -  เอกสารประกอบการเบิกเงิน 
 

      5.10 เจา้หนา้ทีบญัชีตรวจสอบการจ่ายเงินตามขอ้ 5.9 จากสาํเนาใบเสร็จของผูรั้บจา้ง   
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6.   เอกสารอ้างองิ 
     6.1 ขอ้กาํหนด เงือนไข ขอ้ตกลงของสัญญาเงินกู ้
     6.2 พระราชบญัญติังบประมาณ, ระเบียบวา่ดว้ยการบริหารงบประมาณ และระเบียบการก่อหนีผกูพนั
ขา้มปีงบประมาณ 
     6.3  ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน 
     6.4  ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนาํเงินส่งคลงัของส่วนราชการ กฎหมายเกียวกบัการเบิกจ่ายเงิน
ต่างๆ 
     6.5  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ และระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุดว้ย
วธีิทางอิเล็กทรอนิกส์ 
     6.6  ประมวลกฎหมายรัษฎากร 
     6.7  แนวทาง/คู่มือปฏิบติัตามระบบบริหารงานการเงินการคลงัภาครัฐดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS), หลกัการ/ระบบบญัชีเกณฑค์งคา้ง และระบบ GFMIS  
     6.8 พระราชกฤษฎีกา, กฎหมาย, ระเบียบ มติ ครม.และคาํสังต่างๆ ทีเกียวขอ้ง 
 
7.   แบบฟอร์มทใีช้ 
      7.1 หนงัสือคาํประกนัเงินล่วงหนา้ (Advance Guarantee)  
      7.2 หนงัสือคาํประกนัเงินประกนัผลงาน (Retention Guarantee) 
      7.3  หนงัสือรับรองภาษีมูลค่าเพิมร้อยละ 0  
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