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1.วัตถุประสงค 

เพื่อใหผูขอใชบริการ ทราบขั้นตอนและรายละเอียดตางๆ ของกระบวนการในการนําตัวอยางเขามา
ทดสอบที่สวนฯ ใหมีความถูกตองตามมาตรฐานการทดสอบ ตลอดจน รายละเอียดกระบวนการ
และระยะเวลาที่ทําการทดสอบ 
 

2.ขอบเขต 
     คูมือการปฏิบัติงานนี้คลอบคลุมขั้นตอนตางๆ โดยเริ่มตั้งแตการตรวจสอบเอกสารและตัวอยาง
ทดสอบ การลงทะเบียนรับตัวอยาง การคํานวณคาธรรมเนียมการทดสอบ การดําเนินการทดสอบ ตาม
หนังสือรองขอ และพรอมทั้งการตรวจสอบและการรับรองผล 
 

3. นิยาม 
 “ตัวอยาง” หมายความถึง วัสดุที่เจาหนาที่ผูมีหนาที่รับผิดชอบ หรือ ผูขอรับบริการ ไดทําการสุม
เก็บมาจากวัสดุที่จะนํามาใชในงานตามสัญญา หรือ เพื่อนําไปใชอางอิงคุณสมบัติ ของวัสดุที่นํามาทดสอบ 
 “ใบเสร็จรับเรื่อง” หมายความถึง เอกสารที่สารบรรณทดลองออกใหแกผูใชบริการ เพื่อนําไปชําระ
คะธรรมเนียมการทดลองที่บัญชี 
 “ทล-ม”  หมายความถึง มาตรฐานที่เกี่ยวกับวิธีการทํางานของกรมทางหลวง 
 “ทล-ท”  หมายความถึง มาตรฐานที่เกี่ยวกับวิธีการทดสอบวัสดุของกรมทางหลวง 
 “ทล-ก” หมายความถึง มาตรฐานที่เกี่ยวกับขอกําหนดของกรมทางหลวง 
 AASHTO ยอมาจาก American Association of State Highway and Transport Officials 
 ASTM ยอมาจาก American Society for Testing and Materials 
 BS  ยอมาจาก British Standard Institution 
 ISRM ยอมาจาก International Society For Rock Mechanics 
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4.ผังกระบวนการตรวจสอบวัสดุฝายกลศาสตร สวนธรณีวิศวกรรม 

 ผูรับผดิชอบ                             กิจกรรม 
1. ผูใชบริการ 

 
2. เจาหนาที่รับตวัอยางสวนฯ                    

 
 

3. เจาหนาที่ฝายสารบรรณทดลอง,บัญชี  

 
4. ผูอํานวยการสํานักฯ 

 
5. ผูอํานวยการสวนฯ 

 
6. หัวหนาฝายกลศาสตรของหิน 

 
7. เจาหนาที่ฝายกลศาสตรของหิน 

                                                                       
8. หัวหนาฝายกลศาสตรของหิน 

 
9. เจาหนาที่ธุรการสวนฯ 

                       
10. ผูอํานวยการสวนฯ                                                                                                                                  

 
11. ผูอํานวยการสํานักฯ         

 
12. เจาหนาที่ฝายสารบรรณทดลอง 

 
กระบวนการตรวจสอบวัสดุฝายกลศาสตรของหิน  สวนธรณีวิศวกรรม 

ยื่นเรื่องขอสงตัวอยาง 

ตรวจสอบหนังสือตัวอยางและคิดคา
ทดลอง 

ถูกตองครบถวน 

รับตัวอยาง รับหนังสอืออกเลขที่ลําดับการ
ทดลองและใบเสร็จรับเร่ือง 

ชําระคาทดลอง 
ออกใบเสร็จ 

สั่งการ 

รับหนังสือทดลองและสั่งการ 

รับหนังสือทดลองและดําเนินการ 

ทดลองและรายงานผล 

วินิจฉัยและรับรองผล 

พิมพหนังสือสงรายงาน ประทับตราผลการทดลอง

ตรวจสอบและรับรอง 

ตรวจสอบและลงนาม 

เก็บสําเนาและสงรายงานผลการทดลอง 

แกไข

แกไข

แกไข

แกไข
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 ผูขอรับบริการยื่นหนังสือขอสงตัวอยางแกเจาหนาที่รับตวัอยาง 
 

5.2 เจาหนาที่รับตวัอยาง 
- ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือสงตัวอยาง  

ช่ือโครงการฯ , เลขที่หนังสือสงตัวอยาง ลงวันที่, เลขที่สัญญา ลงวันที่, ช่ือผูรับจางตาม
สัญญา, แหลงวัสดุมวลรวม, พรอมแนบรายละเอียด แจงชนิดการทดสอบ และมาตรฐานที่ตองการ
ทดสอบ 
     -ตรวจสอบความถูกตองของตัวอยางที่นําสง 

ชนิดตัวอยางถกูตองครบถวนหรือไม 
ปริมาณตัวอยางเพียงพอหรือไม 

5.2.1 กรณีไมถูกตองครบถวน 
      เจาหนาที่รับตัวอยางจะแจงใหผูนําสงตัวอยางไปทําการแกไขหนังสือสงตัวอยางหรือ

สงวัสดุมาใหมใหถูกตอง เมื่อผูขอรับบริการนําไปแกไขถูกตองแลว จึงนํามาปฏบิัติตามขอ 5.1 
5.2.2 กรณีถูกตองครบถวน 

เจาหนาที่รับตัวอยางลงรับเรื่องตัวอยางในหนังสือสงตัวอยาง คิดคาธรรมเนียม และลงวันที่
คาดวาจะแลวเสร็จในหนังสือสงรับเรื่องตัวอยาง  

 
 
 

 
 
 
 
 
 

กระบวนการตรวจสอบวัสดุฝายกลศาสตรของหิน  สวนธรณีวิศวกรรม 
 



 

 
กรมทางหลวง 

คูมือการปฏิบตัิงาน 
เร่ือง 

กระบวนการตรวจสอบวัสดุฝายกลศาสตรของหิน 
สวนธรณีวิศวกรรม 

แกไข 
คร้ังท่ี  1 

วันท่ีบังคับใช 
 

หนา 4/5 

 
 
ในระบบสารสนเทศการวิเคราะหและทดสอบวัสดุของสํานักวิเคราะหและตรวจสอบ 

เจาหนาที่รับตัวอยางกรอกรายละเอียดการสงตัวอยางลงในระบบ และใหผูนําสงตัวอยาง เจาหนาที่
รับตัวอยาง ถายสําเนาเอกสารหนังสือสงตัวอยาง จํานวน 1 ชุด เก็บไวที่สวนธรณีวิศวกรรม สวน
หนังสือรับเรื่องตัวอยางตนฉบับผูใชบริการนําสงฝายสารบรรณ 

 

5.3 เจาหนาที่ฝายสารบรรณทดลอง, บัญชี 
5.3.1 ผูนําสงตัวอยางนําหนังสือสงตัวอยางที่มีลายเซ็นทั้งผูสงและผูรับไปยื่นที่สารบรรณ

ทดลองเพื่อออกลําดับทดลองและใบเสร็จรับเรื่อง 
5.3.2 ผูนําสงตัวอยางนําใบเสร็จรับเรื่องไปยื่นที่บัญชีเพื่อชําระคะธรรมเนียมการทดลอง

บัญชีเก็บเงินคาธรรมเนียมการทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน (ผูนําสงตัวอยางนํา
ใบเสร็จรับเงินกลับ) และ ผูนําสงตัวอยางนําสวนของใบเสร็จรับเรื่องมาคืนที่สาร
บรรณทดลอง ถือวาอันเสร็จสิ้นขั้นตอนการสงตัวอยาง 

5.4 ผูอํานวยการสํานักฯ  
ส่ังการใหผูอํานวยการสวนฯ พิจารณา 

5.5 ผูอํานวยการสวนฯ 
 ส่ังการใหหัวหนาฝายกลศาสตรฯ พิจารณาดําเนินการ 
5.6 หัวหนาฝายกลศาสตรฯ 

ส่ังการใหเจาหนาที่ออกแบบดําเนินการทดลอง 
5.7 เจาหนาที่ฝายกลศาสตรฯ 

ดําเนินการทดลองตามมาตรฐานหนาที่เกี่ยวกับวิธีการทดลองวัสดุของกรมทางหลวง  
(ทล.-ท., BS. หรือ ISRM) 

5.8 หัวหนาฝายกลศาสตรฯ 
ดําเนินการวินิจฉัยตามขอกําหนดที่แนบมา เชน ตามมาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม., 
BS. หรือ ISRM) 
5.8.1 กรณีที่ไมถูกตอง หัวหนาฝายกลศาสตรฯ สงไปใหเจาหนาที่ฝายกลศาสตร

ดําเนินการแกไข 
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5.8.2 กรณีถูกตอง หัวหนาฝายกลศาสตรฯ ลงนามรับรองผล 

5.9 เจาหนาที่ธุรการสวนฯ 
พิมพหนังสือสงรายงาน พรอมประทับตราผลการทดลองเพื่อเสนอผูอํานวยการสวนฯ     
ลงนาม 

5.10 ผูอํานวยการสวนฯ  
   ดําเนินการตรวจสอบตามขอกําหนดที่แนบมา เชน มาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม.  

BS. หรือ ISRM)  
5.10.1 กรณีไมถูกตอง ผูอํานวยการสวนฯ สงไปใหหัวหนาฝายกลศาสตรฯ ดําเนินการ

แกไข 
5.10.2 กรณีถูกตอง ผูอํานวยการสวนฯ รับรองผล สงเรื่องไปที่เจาหนาที่ฝายสารบรรณ

ทดลอง 
5.11 เจาหนาที่ฝายสารบรรณทดลอง 

ออกหนังสือรับรองรายงานผลการทดลองเสนอตอ ผูอํานวยการสํานัก 
5.12 ผูอํานวยการสํานักฯ 
 5.11.1 กรณีไมถูกตอง ผูอํานวยการสํานกัฯ  สงไปใหผูอํานวยสวนฯ ดําเนินการแกไข 
 5.11.2 กรณีถูกตอง ผูอํานวยการสํานักฯ ลงนามในหนังสือรายงานผลการทดลอง 
5.13  เจาหนาที่ฝายสารบรรณทดลอง 
 จัดสงหนังสือรายงานผลการทดลองใหแกผูใชบริการตอไป 
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