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ขั�นตอนการส่งตัวอย่างเพื�อทดสอบคุณภาพ 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวทิยาศาสตร์ 

1. วัตถุประสงค์ 
เพื�อให้ผูรั้บบริการไดป้ฏิบตัิตามขั�นตอน ถูกตอ้ง ครบถว้น ตามระเบียบคาํสั�งของกรมทางหลวง 

2. ขอบเขต 
ลาํดบัขั�นตอนการส่งตวัอยา่ง รายละเอียดที�ตอ้งระบุ ตลอดจนขั�นตอนการดาํเนินการทดลองตามระยะเวลา

ที�กาํหนด และส่งรายงานผลทดลองไปยงัผูรั้บบริการ 

3. นิยาม 
กระบวนการขั�นตอนการส่งตวัอย่าง เป็นการชี� แจงรายละเอียดและขั�นตอนในการส่งตวัอยา่ง เพื�อทดสอบที�

ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวิทยาศาสตร์ สาํนกัวิเคราะห์และตรวจสอบ รวมถึงขอ้ควรปฏิบติัในการจดัส่ง และรายละเอียด
ที�ตอ้งระบุในการส่งตวัอยา่งแต่ละวสัดุที�แตกต่างกนัออกไป 

3.1 วสัดแุละโรงงานผลติ 
วสัดุและ/หรือโรงงานผลิตจะตอ้งเป็นไปตามระเบียบสํานักรัฐมนตรีว่าดว้ยการพสัดุ (ฉบบัที� 4)

พ.ศ. 2541 
3.2 ข้อกาํหนดและมาตรฐานวัสดุ

ข้อกําหนดและมาตรฐานที�ใช้ก ําหนดคุณภาพของวัสดุที� เกี�ยวข้องกับส่วนวิเคราะห์วัสดุทาง
วิทยาศาสตร์ ที�ใช้อยู่ในปัจจุบัน ให้เป็นไปตามขอ้กาํหนด แนบสัญญา หรือตามที�กรมทางหลวง
กาํหนดใหใ้ช ้

3.3 การชักตัวอย่าง 
3.3.1 การชกัตวัอยา่ง ใหป้ฏิบติัตามวิธีการที�กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของวสัดุต่างๆ แต่ละเรื�อง 
3.3.2 จาํนวนและปริมาณตวัอยา่ง ให้เป็นไปตามที�ระบุไวใ้นขอ้กาํหนดของวสัดุแต่ละเรื�อง 
3.3.3 ตัวอย่างที�ด ําเนินการชักตัวอย่างตามข้อ 3.3.1 แล้ว ให้มีรายละเอียดและลายมือชื�อ

 คณะกรรมการตรวจรับกาํกบัไวทุ้กตวัอยา่ง 
3.4. การส่งตวัอย่าง 

3.4.1 รายละเอียดของหนังสือนาํส่งตวัอยา่งเพื�อการทดลองคุณภาพ ให้ส่งพร้อมหนังสือนาํส่ง
แจง้ความประสงคที์�จะใหท้าํการทดลองคุณภาพตวัอยา่ง สาํหรับโครงการก่อสร้างที�ส่ง
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ตน้ฉบบัหนงัสือนาํส่งดงักล่าวผ่านสํานักฯ เจา้ของงานให้แนบสําเนา 1 ชุด ส่งไปพร้อม
กบัตวัอยา่งดว้ย 

1) ชื�อโครงการ หรือหน่วยงานผูส่้งตวัอยา่ง 
2) เลขที�สัญญา 
3) ชื�อบริษทัคู่สัญญา หรือบริษทัผูรั้บจา้ง 
4) บริษทัผูผ้ลิต และ/หรือโรงงานผลิต
5) ชนิด ประเภท แบบ ยี�ห้อ 
6) จาํนวนและปริมาณตวัอยา่ง 
7) ในกรณีที�หน่วยงานเจ้าของงาน ให้เจ้าหน้าที�เป็นผูน้าํส่งตวัอย่าง ให้ระบุชื�อและ

ตาํแหน่งของเจา้หนา้ที�ผูน้าํส่งตวัอยา่งโดยชดัเจน 
8) ระบุขอ้กาํหนดของวสัดุตามสัญญาโดยชัดเจนว่าจะให้ทาํการทดลองคุณภาพตาม

ข้อกําหนดใด พร้อมแนบรายละเอียดของสัญญา (ข้อก ําหนดหรือแบบ) เพื�อ
ประกอบการวินิจฉัยผลการทดลองดว้ย 

9) ปริมาณงาน 
10) แนบใบรับรองของกรมทางหลวงที�ออกให้โดยสาํนักวิเคราะห์และตรวจสอบ (ถา้มี)

3.4.2 ตวัอย่างที�ส่งไปทดลอง ตอ้งเป็นตวัแทนของวสัดุที�จะนาํมาใชง้าน อยู่ในสภาพสมบูรณ์
เรียบร้อย ภาชนะบรรจุตวัอยา่งตอ้งไม่ชาํรุด รั�ว แตกทาํลาย หรือทาํให้ตวัอยา่งเปลี�ยนสภาพ 
กรณีที�ตัวอย่างอยู่ในสภาพผิดปกติ อาจมีการเปลี�ยนแปลงคุณภาพ  สํานักวิเคราะห์และ
ตรวจสอบ จะแจง้ให้หน่วยงานผูส่้งตวัอยา่งจดัส่งตวัอยา่งใหม่

3.4.3 สาํนักวิเคราะห์และตรวจสอบ จะไม่รับตวัอยา่งที�เป็นงานในสัญญาของกรมทางหลวงโดยที�
ผูรั้บเหมา หรือผูข้ายเป็นผูน้าํส่ง
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4. ผงักระบวนงานขั�นตอนการส่งตัวอย่างส่วนวิเคราะห์วัสดุทางวทิยาศาสตร์ 

ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม 
1. ผูข้อรับบริการ, สาํนกัทางหลวง 

ศูนยฯ์, สาํนกังานบาํรุงทาง ,  
แขวงการทางฯ โครงการก่อสร้างฯ ฯลฯ 

2. เจา้หนา้ที�รับตวัอยา่ง 

3. สารบรรณทดลอง,
บญัชี 

4. เจา้หนา้ที�รับตวัอยา่ง 

5. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

ยื#นหนงัสือขอรับบริการ
พร้อมตวัอยา่ง

ตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือ
และตวัอยา่ง คิดค่าทดลอง 
และออกอนัดบัทดลอง

ลงบนัทึกอนัดบัทดลอง 
พร้อมใบรายการชาํระคา่ทดลอง

รับหนงัสือทดลองและรับตวัอยา่ง

แกไ้ข

ถกูตอ้ง

ชาํระค่าทดลอง ออกใบเสร็จ

สั#งดาํเนินการตรวจสอบ
และวิเคราะหท์ดลอง
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5. ขั�นตอนการปฏิบัติงาน 
1) ผูข้อรับบริการ 

- ยื�นหนงัสือขอรับบริการพร้อมตวัอยา่ง 
2) เจา้หนา้ที�รับตวัอยา่งรับหนงัสือพร้อมตวัอยา่ง 

- ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือและตัวอย่าง กรณีไม่ถูกต้องส่งคืนผูข้อรับบริการ
แกไ้ขใหถู้กตอ้ง 

- ตรวจสอบหนังสือและตวัอยา่งกรณีถูกตอ้ง พิมพเ์ขา้ระบบสารสนเทศ คิดค่าทดลอง ออก
อนัดบัทดลอง พิมพใ์บรายงานการรับตวัอย่างให้ผูข้อรับบริการนาํไปลงบนัทึกที�หน่วย
สารบรรณทดลอง 

3) สารบรรณทดลอง 
- ลงบนัทึกอนัดบัทดลอง เขียนใบรายการชาํระค่าธรรมเนียมทดลองใหห้น่วยบญัชี 

4) หน่วยบญัชี 
- รับชําระค่าธรรมเนียมการทดลอง ออกใบเสร็จรับเงินให้ผูข้อรับบริการ และให้ถ่าย

เอกสารใบเสร็จรับเงินแนบมากบัหนังสือนําส่งตวัอย่าง เพื�อเป็นการยืนยนัการชาํระ
ค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5) เจา้หนา้ที�รับตวัอยา่ง 
- รับตัวอย่างพร้อมลงบันทึกรายละเอียดการรับตัวอย่าง ในสมุดบนัทึกการรับตัวอย่าง 

พร้อมให้รหัสตวัอยา่งของแต่ละวสัดุ 
6) ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

- สั�งการหวัหนา้ฝ่ายดาํเนินการตรวจสอบและวิเคราะห์ทดลอง 


