
คูมือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 
 กระบวนการสร้างคุณค่าของกรมทางหลวง   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ดําเนินงานโดย 
สํานักงานพัฒนาระบบบริหาร 
 



คาํนํา 
 

ตามเกณฑ์คุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐระดบัพืÊนฐาน ฉบบัทีÉ 2 ในหมวด 6 การมุ่งเน้น
ระบบการปฏิบตัิการ เป็นการมุ่งเนน้การปฏิบติัการ การออกแบบและการส่งมอบผลผลิตและการบริการ 
และประสิทธิผลของการปฏิบติัการ เพืÉอบรรลุความสาํเร็จและเพืÉอความย ัÉงยนืของส่วนราชการ 

เพืÉอให้การดาํเนินการตามเกณฑ์คุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐระดบัพืÊนฐาน ฉบบัทีÉ 2ใน
หมวด 6 การมุ่งเน้นระบบการปฏิบติัการ สามารถผ่านเกณฑ์ได้ ซึÉ ง PM 2 ไดก้าํหนดให้ส่วนราชการ
กาํหนดและทบทวนมาตรฐานการปฏิบติังานของกระบวนการสร้างคุณค่าและกระบวนการสนับสนุนทีÉ
สําคญั เพืÉอให้ผูป้ฏิบติังานไวใ้ช้อ้างอิง เพืÉอไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทาํงานและเพืÉอให้มัÉนใจว่า
มาตรฐานงานทีÉกาํหนดไว ้บุคลากรสามารถนาํไปปฏิบติัให้เป็นไปตามทีÉกาํหนดต่างๆ และสืÉอสารมาตรฐาน
การปฏิบติังานใหบุ้คลากรทีÉเกีÉยวขอ้งทราบเพืÉอนาํไปปฏิบติั 

คณะทาํงานพฒันาคุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐของกรมทางหลวง (Working Team)  
หมวด 6  มอบหมายใหส้าํนกังานพฒันาระบบบริหาร แจง้เวยีนใหแ้ต่ละหน่วยงานร่วมทบทวนปรับปรุง
คู่มือการปฏิบติังาน(Work Manual) เพืÉอให้คู่มือดังกล่าวมีความถูกต้องสมบูรณ์มากยิÉงขึÊน ทัÊ ง
กระบวนการสร้างคุณค่า และกระบวนการสนบัสนุนทีÉสาํคญั รวมทัÊงไดท้าํการรวบรวมจดัทาํรูปเล่มเป็น
ภาพรวมทัÊงหมดของกรมทางหลวง ซึÉ งแบ่งเป็น 3 เล่ม คือ กระบวนการสร้างคุณค่า (ฉบบัปรับปรุง 2559) 
จาํนวน 1 เล่ม และกระบวนการสนบัสนุนทีÉสําคญั (ฉบบัปรับปรุง 2559) จาํนวน 2 เล่ม ทัÊงนีÊ เพืÉอจะใช้
เป็นมาตรฐานการปฏิบติังาน และเป็นไปตามเกณฑ์ในการดาํเนินการพฒันาคุณภาพการบริหารจดัการ
ภาครัฐ หมวด 6 การมุ่งเน้นระบบการปฏิบติัการ รวมทัÊงสามารถผ่านเกณฑ์การพฒันาคุณภาพการ
บริหารจดัการภาครัฐระดบัพืÊนฐาน ฉบบัทีÉ 2 ได ้

สํานักงานพฒันาระบบบริหารหวงัเป็นอย่างยิÉงว่า คู่มือการปฏิบตัิงาน (Work Manual) 

กระบวนการทีÉสร้างคุณค่าและกระบวนการสนบัสนุนทีÉสาํคญั (ฉบบัปรับปรุง 2559) นีÊ  จะเป็นประโยชน์
อย่างยิÉงต่อหน่วยงานของท่านและผูป้ฏิบัติงาน หากมีข้อแก้ไขหรือข้อเสนอแนะเกีÉยวกับคู่มือการ
ปฏิบติังาน (Work Manual) นีÊ  โปรดแจง้มายงั โทรศพัท ์02 354 6668 ต่อ 26204 โทรสาร 02 354 6756 

 

 

        สํานักงานพฒันาระบบบริหาร 
                     พฤษภาคม 2559 



 1 ปรับปรุง 2559 

รายละเอียดขอกําหนดที่สําคัญและตัวชี้วัด 
กระบวนการสรางคุณคา / กระบวนการสนับสนุนที่สําคัญ ของกรมทางหลวง   

        กระบวนการสรางคุณคา 
 

ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1 กระบวนการกอสราง 
ทางหลวง 

1.   กระบวนการกอสรางทางและสะพานโดย 
     วิธีดําเนินการเอง 
2.   กระบวนการกอสรางทางและสะพานโดยวิธี

จางเหมา 

1. การควบคุมตรวจสอบการกอสรางใหได
มาตรฐานรายละเอยีดและขอกําหนดการ
กอสรางทางหลวง (Specification for 
Highway Construction)  เพื่อใหเสนทางมี
สภาพดีและใชงานไดคงทน 

2. นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางใหมีความสะดวกปลอดภัยตอผูใช
ทางผานพื้นที่กอสราง 

3. นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางเพื่อลดผลกระทบทางดานสิ่งแวดลอมตอ
ชุมชนสองขางทาง 

4. ดําเนินการตาม พรบ. ทางหลวง (2535) และ 
พรบ. ทางหลวง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

1. รอยละของจํานวนโครงการกอสรางที่มผีลงาน 
    เร็วกวาแผน 
2. รอยละของจํานวนอุบัติเหตุที่เกดิขึ้นในพื้นที่ 
    โครงการที่อยูระหวางการกอสราง 
3. รอยละของบุคลากรที่ทําหนาทีค่วบคุมการ 
    กอสรางไดเขารับการฝกอบรม 
4. รอยละของความพึงพอใจของบุคลากรที่ทํา 
    หนาที่ควบคุมการกอสราง 
5. รอยละของจํานวนโครงการที่ผานเกณฑ 
    ประเมินผลในระดับดีจากคณะกรรมการ 
 
 
 
1. รอยละของความสําเรจ็ของแผนงานการ   
    พัฒนาโครงขายทางหลวงเพื่อเชื่อมโยงการ 
    ขนสงหลายรูปแบบ 
2. รอยละของความสําเรจ็ของแผนงานการ 
    พัฒนาโครงขายทางหลวงเพื่อเชื่อมโยง 
    ระหวางประเทศ 
3. ความพึงพอใจของประชาชนผูใชโครงขายทาง   
    หลวงไมนอยกวารอยละ 
4. รอยละความสําเร็จตามแผนการบริหารบุคคล 
5. รอยละของโครงการที่ผานเกณฑประเมินผล 
   ในระดับดีจากคณะกรรมการจากสวนกลาง 
 
 

สท. 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สท. 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรับปรุง 27  มิ.ย. 2559 
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ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1. รอยละของโครงการที่ดําเนินการไดตามแผน 
    หรือเร็วกวาแผนงาน 
2. รอยละของโครงการที่ผลการประเมินงาน   
    กอสรางสะพานที่ไดระดับดีขึ้นไป 
3. รอยละของการจดัการขอรองเรยีนที่ไดแกไข   
    แลวเสร็จของโครงการ 
4. รอยละของโครงการฯ ซึ่งสามารถคัดเลือกตัว 
    ผูรับจางไดตามแผนงบประมาณประจําป 
5. รอยละของบุคลากรดานชางที่ไดรับการ 
    ฝกอบรมสัมมนาในปงบประมาณ 

สส. 

2 กระบวนการบํารุงรักษา 
ทาง 

1. กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 
2. กระบวนการเรงรดัติดตามการใชจาย

งบประมาณใหเปนไปตามแผน 
3. กระบวนการประเมินผลการบํารุงรักษา 

ทางหลวง 

1.การบํารุงรักษาเสนทางใหอยูในสภาพดีปลอดภัย 
  พรอมใชงาน 
2.การบํารุงรักษาสภาพเสนทางที่เสียหายใหใชงาน 
  ไดดีตลอดเวลา 

1.รอยละของระยะทางบนทางหลวงที่มีคาดัชนี 
ความเรยีบสากลของผิวทางดีกวาเกณฑที่
กําหนด (IRI = 3.5)   

2.รอยละความสําเร็จของการดําเนินงานตาม
แผนงานทางหลวงไดรับการบํารุงรักษา   

3.ระดับความสําเร็จของการจัดการความรูเพื่อ
สนับสนุนประเด็นยุทธศาสตร   

4.รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ   
5.ระดับความสําเร็จของการควบคุมภายใน   
6.รอยละความสําเร็จของการอํานวยความ
สะดวกปลอดภยัใหแกประชาชนชวงเทศกาล
และวันหยดุนักขัตฤกษ 

7.ระดับความสําเร็จของการนําระบบบริหาร
บํารุงทางและฐานขอมลูกลางไปใชงาน 

8.ระดับความสําเร็จของการนําระบบบริหาร
จัดการทรัพยสินนอกเขตทางกรมทางหลวงไป
ใชงาน 

 
 

สร. 
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ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

3 กระบวนการอํานวย
ความปลอดภัย 

1.  กระบวนการงานเก็บขอมลูปรมิาณจราจรที่ 
    จุดสํารวจถาวรทั่วประเทศ 
2.  กระบวนการสถติิสารสนเทศ 
3.  กระบวนการวางแผนดําเนินงานดานอํานวย

ความปลอดภัย         
4.  กระบวนการขออนุญาต 
     4.1 กระบวนการขออนุญาตวางหรือเชื่อมตอ   
           ทอระบายน้ําทางหลวง 
 
     4.2 กระบวนการขออนุญาตปลูกสรางสิ่งใด 

ในเขตทางหลวง 
5.  กระบวนการวิเคราะหจดุเสี่ยงและบรเิวณ  
    อันตราย  (Black Spot) 
6.  กระบวนการพิจารณาตอบขอรองเรียนงาน  
    อํานวยความปลอดภัย 
7.  กระบวนการเบิกจายเงินงบประมาณ      
 
 
 
 
 

1. การใชทาง เดินทางดวยความปลอดภัย 
2. การดําเนินการตาม พรบ. ทางหลวง 2535 
มาตรา 47 

3. การใหบริการไดตามเวลาที่กําหนด 
4. การมีแสงสวางอยางพอเพียงบนเสนทางบริเวณ
ทางแยกและชุมชน 

5. การปองกันการเกิดอุบัตเิหตุโดยการปรับปรุง
ทางหลวงติดตั้งอุปกรณอํานวยความปลอดภัย 
และการตรวจสอบความปลอดภัย 

1. รอยละความสําเร็จของรายงานอัตราความ
เคลื่อนตัวของรถ(ความเร็ว/ กม./ชั่วโมง) 
ประจําป 2557 จากจุดสํารวจชนิดติดตั้งถาวร
สามารถออกรายงานได 

2. ระดับความสําเร็จในการประเมนิหาคา v/c 
หรือ Dinsity (pc/km/lane) (ทุกเสนทาง) 

3. รอยละความสําเร็จของจุดเสี่ยงและบรเิวณ
อันตรายที่ไดรับการแกไข 

4. รอยละความสําเร็จของการดําเนินการตาม
คูมือประชาชน 

5. รอยละของกระบวนการวิเคราะหจุดเสี่ยงและ
บริเวณอันตราย (Black Spot) 

6. รอยละของจํานวนงานรองเรยีนที่ได
ดําเนินการพิจารณา 

7. รอยละของกระบวนการเบิกจายงบประมาณ 
 
 

สป. 
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     กระบวนการสนับสนุนที่สําคัญ 
 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1 กระบวนการวาง
แผนพัฒนาทางหลวง 

1.  กระบวนการจางที่ปรึกษาฯ 
2.  กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบื้องตน 

1.ไดตัวผูรับจางภายในกําหนด 
2.จํานวนงานศึกษาความเหมาะสมแลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด  

1. รอยละของโครงการฯที่สามารถไดตัวผูรับจาง
ภายในกําหนด 

2. รอยละของโครงการฯที่ดําเนินการแลวเสร็จ
ตามแผน 

สผ. 

2 กระบวนการสํารวจและ
ออกแบบ 
 
 

1. สํารวจดานธรณีวิทยา 
2. สํารวจทาง 
3. งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 
4. งานออกแบบรายละเอียดโครงสราง 

1. งานออกแบบทางหลวงแลวเสร็จตามแผนงาน 
    ที่กําหนด 
2. งานออกแบบทางหลวงตามหลกัวิศวกรรมและ 
   มีความเหมาะสม 

1. รอยละของแบบที่แลวเสร็จตามแผน/หรือที่
ไดรับมอบหมาย 

2. รอยละของการเบิกจายเงินงบประมาณของ
สํานักฯ  ตามแผนงบประมาณประจําป 

3. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 
 

สบ. 

3 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการจัด
กรรมสิทธิ์ที่ดิน 

1. กระบวนการจัดกรรมสิทธิ์ที่ดินเพือ่สราง
หรือขยายทางหลวงแผนดิน 

1. การจัดสรรเงินงบประมาณใหแลวเสร็จภายใน
ปงบประมาณ 

2. การเบิกจายเงินงบประมาณแลวเสร็จตาม
แผนงานที่กําหนดไว 

3. การขอออก พ.ร.ฎ. ที่ใชในการเวนคืนแตละสาย
ทางใหสําเร็จ 

 

1. รอยละการจัดกรรมสิทธิ์ที่ดินไดตามแผนงาน 
2. รอยละการเบิกจายงบประมาณของสํานักฯ 
    ตามแผนปงบประมาณประจําป 
3. จํานวนความสําเร็จของการขอออก พ.ร.ฎ.  
   ที่ใชในการเวนคืนของแตละสายทาง 
 

สด. 

4 กระบวนการวิเคราะห
และตรวจสอบ 

1. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหคุณภาพความแข็งแรงของวัสดุ
โครงสรางสวนวิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 

2. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหและปรับปรุงคณุภาพหิน กรวด 
ทราย สวนวิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 

3. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหและปรับปรุงคณุภาพดิน สวน
วิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 
 

1. การแจงผลไดทันตามเวลาที่กําหนดไว 
2. การรักษามาตรฐานงานทดสอบ 
3. ขั้นตอนการสงตัวอยางของสวนวิเคราะหวสัดุทาง  
   วิทยาศาสตร มีความสะดวกรวดเร็ว และมีการ 
    ใหบริการที่ดี 

1. รอยละของการดาํเนินงานที่เปนไปตาม
ขอกําหนดระยะเวลา 

2. รอยละของผลการทดสอบคณุภาพวัสดุที่
ถูกตองและไมมีขอผดิพลาด 

3. รอยละของผูรับบริการที่มีความพึงพอใจตอการ
ใหบริการ                                              

สว. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

4. กระบวนการขั้นตอนการสงตัวอยางวัสดุ
เพื่อทําการทดสอบ สวนวิเคราะหวสัดุทาง
วิทยาศาสตร 

5. กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิว
ทางแอสฟลต สวนออกแบบและตรวจสอบ
ผิทางแอสฟลต 

6. กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครื่องมือ
วัดแรง สวนมาตรฐานและขอกําหนด 

7. กระบวนการสอบวัสดุฝายกลศาสตรของ
หินสวนธรณีวิศวกรรม 

5 กระบวนการวิจัยและ
พัฒนางานทาง 

1. กระบวนการวิจัยและพัฒนางานทาง 1. หัวขอ/ปญหา/โครงการวจิัยที่จะนํามาศึกษา 
2. ระยะเวลาในการดําเนินการวิจยั 
3. มาตรฐานงานวิจัย 
4. การเผยแพร/สัมมนา/โครงการวิจัย 
5. การนําผลงานวิจยัไปใช 

1. รอยละของงานวิจัยที่ไดรับการเห็นชอบจาก วช. 
2. รอยละของผลงานวิจัยที่มาจากปญหาที่
เกิดขึ้นจากงานดานวิศวกรรมงานทางของ 

   กรมทางหลวง 
3. จํานวนของผลงานวิจัยที่นําเขาสูกระบวนการ
ผลักดันใหเกิดการนําไปใช เชน การปรับปรุง
มาตรฐาน  การทําคูมือการใช เปนตน 

4. จํานวนของงานวิจัยที่ไดรับการตอบรับให
นําเสนอในงานประชุมวิชาการหรือตีพิมพ  

   ในวารสารทางวิชาการ ทั้งในประเทศและ 
    ตางประเทศ 
5. จํานวนของงานวิจัยทีไ่ดมีการตีพมิพออกมาเปน
รายงานวิจัยของสาํนักฯ 

6. จํานวนของผลงานวิจัยที่ไดนําขอมูลลงระบบ
ฐานขอมูลอยางสมบูรณ 

7. จํานวนบคุลากรทีส่ํานักฯ สงเขารวมฝกอบรม
และสมัมนา 

8. รอยละผลงานวิจัยที่สงเสริมความปลอดภัยใน
การใชรถใชถนน 

 

สจ. 



 6 ปรับปรุง 2559 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

6 กระบวนการดาน
เครื่องจักรกลและสื่อสาร 
 

1. วางแผนการจัดหาเครื่องจักรกล 
2. วิธีการกําหนดคณุลักษณะเฉพาะและ

มาตรฐานเครื่องจักรกลและอุปกรณของ 
กรมทางหลวง 

3. การจัดซื้อ จัดหาเครื่องจักรกล 
4. โอนยายและจัดเครื่องจักรกลไปใหผูเชา 
5. การวิเคราะห รวบรวมรายงานและจัดเก็บ

คาเชาเครื่องจักรกล 
6. การติดตามการเชาใชเครื่องจักรกล 
7. การซอมบํารุงรักษาเครื่องจักรกล 
8. การจําหนายเครื่องจักรกล 
9. การเตรียมความพรอมเครื่องรับ - สงวิทยุ 
   สื่อสาร ที่ใชในงานภัยพิบัติ 

1. การบริหารการเชาเครื่องจักรกลของงาน 
   กอสรางและบํารุงทาง 
2. มีแผนดําเนินการเตรียมความพรอมเครื่องรับ- 
   สงวิทยุสื่อสารที่ใชในงานภัยพิบตัิ 

1. ความพรอมใชงานเครื่องจักร  (Availability) 
2. รอยละของการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
   เครื่องจักรไดตามแผน 
3. รอยละของการซอมเครื่องจักรไดตามแผน 
4. ผลสํารวจความพึงพอใจของลูกคาในการใช 
   เครื่องจักรงานทาง 
5. ผลสํารวจความพึงพอใจของลูกคาในการใช  
   เครื่องจักรหลังซอม 
6. รอยละของการจําหนายเครื่องจักรกลได 
    ตามแผน 
 
7. รอยละความพรอมใชงานของเครื่องรับ-สง   
   วิทยุสื่อสารที่ใชในงานภัยพิบัต ิ
8. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 

สก. 

7 กระบวนการควบคุม
น้ําหนักยานพาหนะ 

1.  การขออนุญาตใหยานพาหนะเดินบนทาง
หลวงพิเศษ ทางหลวงแผนดิน และทาง
หลวงสัมปทาน (มาตรา 61) (วญร. ไดรับ
มอบหมายใหเปนผูพิจารณาอนุญาต)  

1.  การควบคุมน้ําหนักของรถบรรทุกที่วิ่งบนทาง
หลวงในเสนทางที่มีสถานตีรวจสอบน้ําหนักฯ 
ตั้งอยูไมใหมีน้ําหนักบรรทุกรวมเกนิกวาที่
กฎหมายกําหนด 

2. การควบคุมน้ําหนักของรถบรรทุกที่วิ่งบนทางหลวง 
ในเสนทางที่ไมมสีถานีตรวจน้ําหนกัฯ ตั้งอยู หรือ
เสนทางที่รถบรรทุกใชหลบเลีย่งดานฯ ไมใหมี
น้ําหนักบรรทุกรวมเกินกวาที่กฎหมายกําหนด 

3. การจับกุมดําเนินคดีกับรถบรรทุกที่บรรทุก
น้ําหนักรวมเกินกวาที่กฎหมายกําหนด 

1. รอยละของจํานวนรถบรรทุกทีน่้ําหนักไมเกิน 
   พิกัด 
2. รอยละของผูใชบริการที่มีความพอใจตอการ 
   ใหบริการ 
3. รอยละของสถานีตรวจสอบน้ําหนักที่ไดมีการ  
   ปรับปรุงใหเปนระบบอัตโนมตัิสมบูรณ 
4. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 
   มากกวา 1 หลักสตูร 

สคน. 

8 กระบวนการอํานวย
การจราจรบนทางหลวง
พิเศษ 

1. งานใหบริการชวยเหลือผูใชทางในกรณี
ฉุกเฉิน 

1. หนวยกูภัยเขาถึงที่เกิดเหตุภายใน 12 นาที 
   หลังจากที่ไดรับแจง 
2. ไมมีการจราจรตดิขัดบนทางหลวงพิเศษ 
   ระหวางเมือง 

1. รอยละของการเกดิอุบัติเหตุรุนแรงที่ทําใหมีผู 
   เสียชีวิต 
2. รอยละของการถูกรองเรียนไมพอใจในการ  
   ใหบริการ 
3. รอยละความรวดเร็วในการเก็บ  
    คาธรรมเนียมผานทางของเจาหนาที่ 

กท. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

4. รอยละความพึงพอใจของผูใชทาง 
5. รอยละความถูกตองของการเกบ็คาธรรมเนียม
ผานทาง ไมผิดประเภทรถ และความผิดพลาด
อื่นๆที่เกี่ยวของกับบัตรผานทาง 

6. รอยละของจํานวนโครงการที่บคุลากรเขา
ประชุมและอบรมสัมมนา ทางดานพัฒนา
องคกรและจดัอบรมภายในองคกร 

9. กระบวนการประเมินผล
กระทบสิ่งแวดลอมและ
การดําเนินงานดานการมี
สวนรวมของประชาชน 

1.การประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอม 
2.การติดตามตรวจสอบคุณภาพสิ่งแวดลอม 
3.การดําเนินงานดานการมีสวนรวมของ
ประชาชน 

 

1. พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพ
สิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 

2. พระราชบัญญัติ ขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 

3. พระราชกฤษฎีกาวาดวย หลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองและสังคมที่ดี พ .ศ . 
2546 

4. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการรับฟง
ความคิดเห็นของประชาชน พ.ศ. 2548 

1. รอยละความสําเร็จของโครงการที่มีการ
กําหนดมาตรการเพื่อเสริมสรางคุณภาพชีวิต 
ทัศนียภาพ และรักษาสิ่งแวดลอมในเขตทาง 

2. ร อยละความสํ า เ ร็ จของ โค ร งการ ที่ ไ ด
ดําเนินการตามแผนงานลดผลกระทบดาน
สังคมและสิ่งแวดลอมที่เกิดจากกิจกรรมงาน
ทางและการขนสงทางถนน 

3. ระดับความสําเร็จของการประชาสัมพันธขอมูล
โครงการทางหลวงใหประชาชนไดรับทราบ 

สสช. 

10 กระบวนการงาน
บริหารงานศูนยสรางทาง 

1.กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 1.  การควบคุมตรวจสอบการกอสรางใหได
มาตรฐานรายละเอยีดและขอกําหนดกอสราง
ทางหลวง (Specification for Highway 
Construction) เพื่อใหเสนทางมีสภาพดีและใช
งานไดคงทน 

2.  นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางใหมีความสะดวกปลอดภัยตอผูใช
ทางผานพื้นที่กอสราง 

3.  ความสะดวกปลอดภยัของเสนทาง 
4.  การสํารวจความจําเปนในการฝกอบรมความรู

เบื้องตนการขับและควบคุมเครื่องจักรกล ที่
ตอบสนองตอการพัฒนาบุคลากร 

1. รอยละของโครงการที่ดําเนินการไดตาม  
   แผนหรือเร็วกวาแผนงาน 
2. รอยละของโครงการที่ดําเนินการกอสรางได 
   คุณภาพตามขอกําหนดของกรมทางหลวง 
3. รอยละของโครงการที่ผานเกณฑการ 
   ประเมินผลในระดับดีจากคณะกรรมการ 
   สวนกลาง 
4. รอยละความสําเร็จตามแผนการบริหาร 
   บุคคล 
5. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการดานการ  
    ฝกอบรมความรูเบื้องตนการขบัและควบคมุ 
    เครื่องจักรกล ที่ถูกตองทันสมัยและรวดเร็ว 
6. ระดับความสําเร็จของการจัดการความรูเพื่อ 
    สนับสนุนประเด็นยุทธศาสตร 

สศท. 
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11 กระบวนการมาตรฐาน
และประเมินผล 

1.กระบวนการกําหนดมาตรฐานและ
ขอกําหนด 

    1.1 กระบวนการพัฒนาและปรับปรุง 
         หลักเกณฑการคํานวนราคากลาง 
    1.2 กระบวนการกลั่นกรองการคํานวนราคา 
          
         กลางงานกอสรางทาง สะพานและ 
         ทอเหลี่ยม 
   1.3 กระบวนการพัฒนาและปรบัปรุง    
        มาตรฐานและขอกําหนดดานวิศวกรรม 
        งานทาง 
 
2. กระบวนการมาตรฐานผูรับเหมา 
  2.1 กระบวนการกําหนดหลักเกณฑและวิธ ี
       คัดเลือกผูมีคุณสมบตัิเบื้องตนในการจาง 
       เพื่อขอจดทะเบียนเปนผูรับเหมางาน 
       กอสรางและบํารุงทางหลวงของ 
       กรมทางหลวง 
  2.2 กระบวนการจัดการฐานขอมลู   
      อิเล็กทรอนิกสการจดทะเบียนผูรับจาง   
 2.3 กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

     ของผูรับจาง 
 
3. กระบวนการประเมินผล 

  3.1 กระบวนการกําหนดและพัฒนา 
       หลักเกณฑการประเมินผล 

  3.2 กระบวนการประเมินผลงานดาน  
       วิศวกรรม 

1.หลักเกณฑการคาํนวนราคางานกอสรางทาง 
  สะพานและทอเหลี่ยม 
2.หลักเกณฑการคาํนวนราคากลางงานกอสราง 
  อาคาร 
3.แนวทางวิธีปฏิบัติและรายละเอียดประกอบการ 
  คํานวนราคากลางงานกอสราง 
4.บัญชีคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการออกแบบ 
  คํานวนราคากลางงานกอสราง 
 
 
 
 
1.ระเบียบ หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูม ี
  คุณสมบตัิเบื้องตนในการจางเพื่อขอจดทะเบียน 
  เปนผูรับเหมาของกรมทางหลวง 
2.ระบบคัดเลือกและประเมินผลผูรับจางอยาง 
  ยุติธรรม โปรงใสและรวดเร็ว 
 
 
 
 
 
 
1.หลักเกณฑและคูมือการประเมินคุณภาพผลงาน
ดานวิศวกรรม 

1.รอยละของมาตรฐานและขอกําหนดที่ไดรับ 
  มอบหมายใหดําเนินการป 2559 
2.รอยละของการพัฒนาและปรับปรุงหลักเกณฑ 
   การคํานวนราคากลางตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ป 2559 
3.รอยละของกระบวนการกลั่นกรอง  
   การคํานวณราคากลางตามที่ไดรับมอบหมาย    
   ป 2559 
4.รอยละของผูรับเหมาที่ไดยื่นจดทะเบียน 
   ป 2559 ที่ไดรับพิจารณา 
5.รอยละของโครงการกอสรางและแขวงทางหลวง 
   ที่ไดรับการติดตามและประเมินผล 
6.วิธีการที่หนวยงานทําการสื่อสาร เผยแพร  
  ประชาสัมพันธ 
7.รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
   พัฒนามากกวา 2 หลักสตูรตอป  
8.ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการ 
 

สฐ. 
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12 กระบวนการปรับปรุงภูมิ
ทัศนทางหลวง 

1.  กระบวนการปรับปรุงภูมิทัศนทางหลวง 1.เพื่อเพิ่มคุณภาพชีวิต, ปรับปรุงทัศนียภาพและ 
  รักษาสิ่งแวดลอมทั้งในเขตทางหลวงและพื้นท ี
  สงวนนอกเขตทางหลวง 

1. รอยละของการดําเนินการตามแผนเพิ่มพื้นที่ 
    สีเขียวบนโครงขายทางหลวง 
2. รอยละของการออกแบบที่แลวเสร็จตามแผน 
3. รอยละของความสําเรจ็ของการเบิกจาย

งบประมาณตามแผนงบประมาณประจําป 
4. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการดาน

วิชาการในงานปรับปรุงภูมิทัศนทีถู่กตอง
ทันสมัยและรวดเร็ว 

5. รอยละความสําเร็จของการจัดทําแบบมาตรฐาน 
6. รอยละของบุคลากรที่เขารับการฝกอบรม 
 

สถท. 

13 กระบวนการบริหาร
โครงการเงินกู 
 

1. กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 
2. กระบวนการคัดเลือกบริษัทวิศวกรที่ปรึกษา 
3. กระบวนการจดทะเบียนผูรับจางงานเงินกู 
4. กระบวนการจัดหาโดยวิธีประกวดราคา 
   นานาชาติ 
5. กระบวนการบรหิารสัญญาเงินกู 
6. กระบวนการเบิกจายเงินกู  
7. กระบวนการเบิกจายเงินงบประมาณสมทบ 

1. การเจรจา/การติดตอประสานงาน/การอนุมตั ิ
   โครงการ 
2. การดําเนินการแลวเสร็จตามแผน 

1. รอยละของผลงานที่ประสบความสําเร็จตอ 
   แผนงานการประชุมเจรจาระหวางประเทศ  
   ทั้งหมด 
2.รอยละของรางขอตกลง/บันทึกความเขาใจที่ 
   ดําเนินงานตามแผน 
3. รอยละของโครงการที่เสร็จตามกําหนดตอ 
   โครงการทั้งหมด 
4. รอยละของความถูกตองในการเบิกจายเงินกู 
   ใหกับผูรับบริการ 
5. รอยละของบุคลากรที่รับการฝกอบรม 
 
 
 
 
 
 
 

สค. 
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14 
 
 
 
 

กระบวนการบริหารทั่วไป
ของกรมทางหลวง 
 

1. กระบวนการงานสารบรรณ 
2. กระบวนการตรวจสอบ กลั่นกรอง สรุป

สาระสําคญั 
3. กระบวนการจัดการประชุมและประสาน

ราชการ 
4. กระบวนการตรวจสอบ กลั่นกรองการ

ดําเนินการดานพัสด ุ
5. การควบคุมดูแลรักษาความปลอดภัย 

อาคาร สถานที่และทรัพยสินภายใน 
บริเวณกรมทางหลวง 

1. ความถูกตองตามกฎระเบยีบของทางราชการ 
2. ระยะเวลาในการดําเนินการ 
3. ความปลอดภยัของอาคารและทรัพยสินของทาง

ราชการ 

1. รอยละของความผิดพลาดในการรับสง 
   เอกสาร 
2. รอยละของความผิดพลาดของเอกสารที่
นําเสนอตอผูบริหารลงนาม หรือสัง่การ 

3. จํานวนครั้งที่ไดรับแจงเรื่องความเสียหายหรือ
สูญหายของทรัพยสินราชการที่ลดลง 

4. รอยละของความพึงพอใจของผูรับบริการที่มี 
ตอการใหบริการของสํานักงาน 

5. รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
   ฝกอบรม 
6. ดําเนนิการจดัเก็บขอมลูของตัวชี้วัดตามคํา
รับรองการปฏบิัติราชการของกรมทางหลวง 

สลน. 

15 กระบวนการตรวจสอบ
ภายใน  

1.  แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน  
เรื่องการตรวจสอบ  รายงานการเบิก
จายเงินในระบบ  GFMIS 

1. ผลการตรวจสอบเปนที่ยอมรับและทําใหการ
ปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจถูกตอง 

2. หนวยรับตรวจไดรับการตรวจสอบตามแผนการ
ตรวจสอบประจาํป 

1. รอยละของหนวยรับตรวจที่ไดรบัการ
ตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจําป 

2. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ  
   (หนวยรับตรวจ) 
3. รอยละถวงน้ําหนักของการดําเนินงานที่
เปนไปตามมาตรฐานระยะเวลาทีก่ําหนด 

4. ระดับความสําเร็จของการดาํเนนิการควบคุม
ภายใน 

5.รอยละถวงน้ําหนักของจํานวนชั่วโมงที่
บุคลากรของสํานักงานตรวจสอบภายในเขา
รับการพัฒนาความรู 

สตภ. 

16 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 
 

1.กระบวนการสรรหา 
1.1 การสอบแขงขนัเพื่อบรรจุและแตงตั้งบุคคล 
     เขารับราชการ 
 
 
 
 

1. การสรรหาและเลือกสรรบุคคลเขารับราชการโดย
วิธีสอบแขงขันถูกตองตามหลักเกรฑที ่ก.พ. 
กําหนด 

2 หนวยงานมีจํานวนขาราชการทีเ่หมาะสมตามแผน
กลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคล 

 
 

1.ระดับความสําเร็จในการสอบแขงขันเพื่อบรรจุ
และแตงตั้งบุคคลเขารับราชการ 

 
 
 
 
 

 
กจ. 
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1.2 กระบวนการคัดเลือกขาราชการเพื่อ 
     เลื่อนใหดํารงตําแหนงระดับอาวุโส 
 
2.กระบวนการปรับระดับชั้นลูกจางประจํา 
 
 
3.กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั้งให  
   ดํารงตําแหนงในระดับทีสู่งขึ้นตาม  
    ว10/2548  
   3.1 กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั่ง 
       ขาราชการใหตําแหนงสูงขึ้น 
       (ระดับชํานาญการ) ตาม ว10/2548 
   3.2 กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั้ง 
        ขาราชการใหดํารงตําแหนงที่สูงขึ้น  
       (ระดับชํานาญการพิเศษ) ตาม ว10/2548 
 
4. กระบวนการทะเบียนประวัติและบําเหน็จ 
   ความชอบ 
   4.1 การจัดทําทะเบียนประวัติขาราชการ 
        บรรจุใหม 
   4.2 การขอรับบําเหน็จบํานาญและบําเหน็จ 
        ดํารงชีพของขาราชการ 
   4.3 การขอรับบําเหน็จปกติและบําเหน็จ 
        รายเดือนลูกจางประจํา 
         
5.กระบวนการสงเสริมคณุธรรมและจริยธรรม 
 
6.กระบวนการดาํเนินการทางวินัย 
  6.1 อยางรายแรงสาํหรับขาราชการ 
  6.2 อยางไมรายแรงสําหรับขาราชการ 
 

1 คัดเลือกขาราชการเพื่อเลื่อนใหดํารงตําแหนง 
   ระดับอาวุโสถูกตองตามหลักเกณฑที่ ก.พ. 
   และกรมกําหนด 

1.การปรับระดับชั้นลูกจางประจาํมีความถูกตอง ทัน
ตามกําหนดเวลา 

 
1.หนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ นร 1006/ ว 10  
   ลงวันที่ 15 กันยายน 2548 
2.ประกาศกรมทางหลวง ลงวันที่ 27 ตุลาคม 2552 
เรื่องกําหนดหลักเกณฑและวิธีการดําเนินการตาม 
ว 10/2548 

3.เอกสารประกอบการประเมินฯที่เปนมาตรฐาน
เดียวกัน 

 
 
 
1.การดําเนินการเปนไปอยางถูกตองและเสร็จทัน
ตามระยะเวลาที่กําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
1.การสงเสริมคณุธรรมและจริยธรรมใหกับบุคลากร 
 
1.การดําเนินการทางวินัยเปนไปตามระเบียบและ
กฎหมายที่เกีย่วของและมีความเปนธรรมเหมาะสม 

1.รอยละของความถูกตองในการดําเนินการ
คัดเลือกขาราชการเพื่อเลื่อนใหดํารงตําแหนง
ระดับอาวุโส 

1.รอยละของการจดัทําคําสั่งปรับระดับชั้น
ลูกจางประจําเสนอผูบังคับบัญชาใหแลวเสร็จ
ภายใน 2 วันทําการ 

1.รอยละของความถูกตองในการดําเนินการเพื่อ
ประเมินบุคคลฯตาม ว10/2548 ตาม
หลักเกณฑและวิธีการที่กรมทางหลวงกําหนด 

2.รอยละของเอกสารประกอบการประเมินฯที่
เปนมาตรฐานเดยีวกัน 

 
 
 
 
 
1.รอยละความสําเร็จในการจัดทําหนังสือขอ
เปลี่ยนแปลงขอมูลในทะเบยีนประวัติ
ขาราชการและลูกจางประจํา 

2.รอยละความสําเร็จในการตรวจสอบและเสนอ
กรมบัญชีกลางในการขอรับบําเหน็จบํานาญ
ของขาราชการและลูกจางประจํา 

 
 
 
1.รอยละความพึงพอใจตอการจัดกิจกรรมดาน
สงเสริมคณุธรรมและจรยิธรรม 

1.รอยละการดําเนินการทางวินัยเปนไปตาม
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวของและมีความ
เปนธรรมเหมาะสม 
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17 
 

กระบวนการพัฒนา
ทรัพยากรบุคคล 
 
 

1.การจัดทําแผนฝกอบรม 
2.การออกแบบและพัฒนาหลักสตูรฝกอบรม 
3.การดําเนินการจัดฝกอบรม 
4.การประเมินสมัฤทธิผลของการฝกอบรม 

1.การสํารวจความจําเปนในการฝกอบรม 
 
2.การออกแบบหลักสตูรตามมาตรฐานที่กําหนด 
 
 
3.การบริหารโครงการที่มีประสิทธิภาพ 
4.การประเมินผลเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา 

1. รอยละความสําเร็จของการดําเนินการตาม
แผนพัฒนาทรัพยากรบคุคลประจําป  

2. รอยละความพึงพอใจของผูเขารับการฝกอบรม 
(ทุกหลักสูตรตามแผนพัฒนาทรัพยากรบุคคล
ประจําป) 

3. รอยละความพึงพอใจของหนวยงาน ตาง ๆ  
    เกี่ยวกับการดําเนินงานของกองฝกอบรม   

กอ. 

18 กระบวนการดานการเงิน
และการคลัง 
 

1. กระบวนการจัดสรรงบประมาณรายจายให
หนวยงานภายในของกรมทางหลวง 

2. กระบวนการขั้นตอนการเบิกจายเงินคางาน
กอสราง 

3. กระบวนการขั้นตอนการจายเงินสวัสดิการ
ตางๆ ใหขาราชการบํานาญ 

4. กระบวนการขอรับเงินบําเหน็จบํานาญตก
ทอด 

5. กระบวนการจายเงินบําเหน็จลกูจางตาม 
   โครงการจายตรง 

1. การปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ มติ ครม. และ 
   ขอบังคับทางดานการเงินและการคลัง 
2. การเบิกจายงบประมาณเปนไปดวยความถูกตอง  
   รวดเร็ว ภายในกําหนดเวลา 
3. สรางความพึงพอใจแกผูรับบริการ 

1. รอยละการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายลงทุน 
2. รอยละการเบิกจายเงินงบประมาณรายจาย
โดยรวม 

3. รอยละของการดาํเนินงานเบิกจายเงิน 
   งบประมาณตามระยะเวลาที่กําหนด 
4. รอยละความพึงพอใจของผผูรับบริการ 
5. รอยละของบุคลากรกองการเงินและบัญชีทีเ่ขา 
    รับการฝกอบรมและสัมนา 
 
 

กง. 

19 กระบวนการดานการ
พัสดุของกรม 

1.กระบวนการวางแผนการจดัซื้อ /จาง 
2.กระบวนการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
3.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีตกลงราคา 
4.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีสอบราคา 
5.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
6.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีกรณีพิเศษ 
7.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคา 
8.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคาดวย 
  วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
9.กระบวนการรับพัสดุ 
10.กระบวนการกําหนดหมายเลขครุภณัฑ 
 
 

1. ระยะเวลาในการจดัซื้อ / จดัจาง 
2. การตรวจสอบพัสดุทางบญัชี 
3. ความพึงพอใจของผูรับบริการ 

1. พัฒนาความรูใหมที่จะนํามาเผยแพรใหแก 
   บุคลากร 
2. จํานวนครั้งที่สงมอบพัสดตุรงตามเวลาที ่
   กําหนดตามแผนงาน 
3. ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรบับริการดาน
การใหบริการของกองการพัสด ุ

4. ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการดาน   
   คุณภาพของพัสดุที่สงมอบ 
5. รอยละความครบถวนของพัสดจุากการ 
   ตรวจสอบ 
6. จัดทําเอกสารเผยแพรดานการพัสด ุ
 

กพ. 



 13 ปรับปรุง 2559 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 
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11.กระบวนการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส (e-market) 

12.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

 
20 
 
 
 
 

 

กระบวนการดาน
กฎหมาย 

1.การพิจารณาดําเนินคดีและแกตางคดี 1.  ความถูกตองตามหลักกฎหมายและระเบยีบ 1. รอยละของงานที่เสรจ็ภายในเวลาที่กําหนด 
2. ความถูกตองตามหลักกฎหมายและระเบียบ 
3. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ 
4. การลดขั้นตอนในการทํางาน 
5. การจัดอบรมใหกับบุคลากร 
6. รอยละความพึงพอใจของผูปฏิบัติงาน 

สม. 

21 กระบวนการสื่อสารและ
ประชาสัมพันธ 

1.กระบวนการประชาสมัพันธภารกิจ/
โครงการของกรมทางหลวงผานสือ่ 

2.กระบวนการประชาสมัพันธดานการบริหาร
ขอรองเรียนรองทุกข ขอเสนอแนะ 
ขอคิดเห็น คําชมเชยและความตองการของ
ประชาชน 

1. โครงการประชาสัมพันธเพื่อเผยแพร
ประชาสมัพันธภารกิจของกรมทางหลวงเปนไป
อยางมีประสิทธิภาพ 

2. มีระบบบรหิารขอรองเรียนตอบสนองผูมสีวนรวม 

1. ระดับความสําเร็จในการเผยแพรประชาสัมพันธ
การดําเนินงานของกรมทางหลวงผานสื่อตาง ๆ 

2. ระดับความสําเร็จในการเปดโอกาสให
ประชาชนเขามามสีวนรวมในการดําเนินงาน
ของกรมทางหลวง 

3. ระดับความสําเร็จของการบรหิารจัดการขอ
รองเรียนจนไดขอยุต ิ

 

สปช. 

22 กระบวนการพัฒนาระบบ
บริหาร 

1.กระบวนการจัดทําคํารับรองการปฏิบัติ    
  ราชการและการรายงานผลการปฏิบัติ     
  ราชการประจาํป งบประมาณ 
2.กระบวนการปรับปรุงโครงสรางการแบงสวน 
  ราชการ 

1. การดําเนินตามระเบียบ กฎ กฎหมาย    
    นโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวง นโยบายกรม 
2. การดําเนินตามกรอบ หลักเกณฑ คูมือ แนวทาง 
   ที่กําหนดโดยสาํนักงาน ก.พ.ร.และกรมทางหลวง 
3. ระยะเวลาในการดําเนินการ 

1. ระดับความสําเร็จในการจดัทําคํารับรองการ
ปฏิบัติราชการและการรายงานผลการปฏิบัติ
ราชการประจําปงบประมาณ  

2. ระดับความสําเร็จในการปรับปรุงโครงสราง
การแบงสวนราชการ 

3. จํานวนครั้งที่สื่อสารเผยแพรขอมูลขาวสาร 
   และพัฒนาระบบบริหาร 
4. รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
    พัฒนาอยางนอย 1 ครั้ง/คน/ป 
 
 

สพร. 
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23 กระบวนการบริหาร
จัดการสารสนเทศ 
 

1. การจัดทําแผนดําเนินโครงการดานไอซีที
ประจําป 

2. การวิเคราะหออกแบบพัฒนาระบบงาน     
    และฐานขอมูล  
3. การบริหารจัดการเครือขาย 
4. การบริหารจัดการฐานขอมลูและBackup  

Recovery  
5. การบริการสารสนเทศและบํารุงรกัษา  

(Service  &  Help Desk  &  MA) 
6. ดานการตดิตามประเมินผลเพื่อการ

ปรับปรุง 
7. การบริหารจัดการระบบความปลอดภัย 
 
 

1.  ดําเนินการพัฒนาระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ ที่
สอดคลองกับยุทธศาสตรของกรม กระทรวง 
และประเทศ 

2.  มีฐานขอมูลและสารสนเทศที่พอเพียง ทันสมัย
และมรีะบบงานประยุกตทีส่อดคลองกับ
กระบวนงานหลักของกรมทางหลวง และเพื่อ
ชวยใหเกิดประสิทธิภาพในการบริหารจัดการ
และการใหบริการ 

3.  สามารถใหบริการเครือขายสื่อสารโทรคมนาคม
ที่นาเชื่อถือและสามารถใชงานไดอยางมี
ประสิทธิภาพสูงสดุ 

4.  ดําเนินการใหสอดคลองตาม พ.ร.บ. การกระทํา
ผิดทางคอมพิวเตอร พรบ.ธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส และ พรฎ. กําหนดวิธีการความ
ปลอดภัย 

5.  บุคลากรในศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศมีความรู
ความสามารถเทาทันกับเทคโนโลยีที่พัฒนาไปและ
บุคลากรในกรมทางหลวงมีความรู ความเขาใจ 
และมีความสามารถใชงาน ICT ไดอยางคุมคา 

1. รอยละของความสําเรจ็ของการดําเนิน
โครงการดาน ICT ตามนโยบายเรงรัดจัดการ
เบิกจายงบประมาณประจําป 

2. รอยละของจํานวนผลงานที่พัฒนาไดเทียบกับ
จํานวนระบบงานตามแผน 

3. รอยละของความสําเรจ็ของการนําฐานขอมูล
สํารองมาใชในการฟนสภาพ 

4. ระดับการพัฒนาการใหบริการของเว็บไซต
ภาครัฐประเภท Enhance Information 
Service 

5. ระดับความพึงพอใจตอการใหบริการดาน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

6. รอยละความสามารถในการติดตอสื่อสารตอป 
7. รอยละของความพรอมในการทํางานของ  
   ระบบความปลอดภัยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
8. จํานวนคนที่สงไปศึกษา/อบรม/สัมมนา/ดูงาน 
   ดาน IT 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศน. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการดาน
การแพทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  กระบวนการดานการบําบัดรักษาโรค 
2.  กระบวนการดานการปองกันโรค 
3.  กระบวนการดานการสรางเสริมสุขภาพ 
4.  กระบวนการดานการฟนฟูสุขภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  ไดรับบริการที่มีความรวดเร็ว ถูกตองตามหลัก
วิชาการและมีการตดิตามผลเพื่อใหผูรับบริการ
ไดรับผลที่ด ี

2.  ใหบริการดวยความเปนธรรมและเสมอภาค 
3.  ลดขั้นตอนกระบวนงานเพื่อใหประหยดัทรัพยากร

และอบรมบุคลากรใหเกิดความชํานาญงานเพื่อ
เพิ่มประสิทธิภาพในการบริการ 

4.  ใหความสาํคัญกับกระบวนการดานการปองกัน
โรคและกระบวนการดานการสรางเสริมสุขภาพ
มากขึ้นเนื่องจากคาใชจายดานการปองกันโรค
และการสรางเสริมสุขภาพนอยกวาการรักษาโรค
และการฟนฟูสุขภาพมาก อีกทั้งทําใหบุคลากรมี
สุขภาพกายและสุขภาพจิตที่แข็งแรงจึงสามารถ
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

1. รอยละของความพึงพอใจของผูรับบริการ 
2. จํานวนขอรองเรียนจากผูรับบรกิาร 
3. เจาหนาที่ไดรับการฝกอบรมอยางนอย 5 
   ครั้ง/ป 
4. จํานวนเรื่องในการจัดการความรูของหนวยงาน 
5. จํานวนโครงการและจํานวนผูรวมโครงการ 
   ดานการปองกันโรคและสรางเสริมสุขภาพ 
 
 
 
 
 
 

สพท. 

 



สารบัญ  
กระบวนการทีÉสร้างคุณค่า 

 
  
ลาํดับทีÉ ชืÉอกระบวนการหลกั กระบวนการย่อย 

1 กระบวนการก่อสร้างทางหลวง 1. กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดย 
   วธีิดาํเนินการเอง 
2.  กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา  
       ขัÊนตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 
      ขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง 

2 กระบวนการบํารุงรักษาทาง 1. กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 
2. กระบวนการเร่งรัดติดตามการใชจ่้ายงบประมาณ          

ใหเ้ป็นไปตามแผน 
3. กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 

3 กระบวนการอาํนวยความปลอดภัย 1. กระบวนการงานเก็บขอ้มูลปริมาณจราจรทีÉจุดสาํรวจ 
ถาวรทัÉวประเทศ 

2.  กระบวนการสถิติสารสนเทศ 
3.  กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวย         

ความปลอดภยั         
4.  กระบวนการขออนุญาต 
     4.1   กระบวนการขออนุญาตวางหรือเชืÉอมต่อท่อ   
             ระบายนํÊาทางหลวง 
     4.2   กระบวนการขออนุญาตปลูกสร้างสิÉงใดในเขต 
             ทางหลวง 
5.  กระบวนการวิเคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย  

(Black Spot) 
6.  กระบวนการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวย

ความปลอดภยั 
7.  กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

 



 
 
 
 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 1 
กระบวนการก่อสร้างทางหลวง 

 
1.  กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 
2.  กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา  
       ขัÊนตอนการหาตวัผู้รับจ้าง 

 ขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มอืปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักงานบริหารงานศูนย์สร้างทาง 
กรมทางหลวง                กระทรวงคมนาคม      



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธิีดําเนินการเอง 
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1. วตัถุประสงค์ 

การจดัทาํคู่มือการปฏิบติังาน (Work Manual) กระบวนการขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง เพืÉอกาํหนด
เป็นขัÊนตอน ในการดาํเนินการควบคุมการก่อสร้างในส่วนของงานดาํเนินการเอง และงานจา้งเหมา ขัÊนตอนการ
แกไ้ขเปลีÉยนแปลงรูปรายการ ระยะเวลาทาํการ ใหเ้ป็นไปตามระเบียบขอ้กาํหนดและสัญญาวา่จา้ง 

 
2. ขอบเขต 

ลาํดบัขัÊนตอนวธีิปฏิบติัในการควบคุมการก่อสร้างในส่วนของงานดาํเนินการเอง และงานจา้งเหมา ให้
เป็นไปตามระยะเวลาทีÉกาํหนดไว ้

 
3. นิยาม 

................................................................................................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธิีดําเนินการเอง 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
24 / พ.ค. / 53 

หน้า  2/18 

 
4. ผงักระบวนงานการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธิีดําเนินการเอง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ผูอ้าํนวยการศูนยฯ์ 

รับนโยบาย 

ฝ่ายตรวจสอบวิเคราะห์ทางวิศวกรรม 
สาํรวจแหล่ง 

ฝ่ายแผนงาน 
วางแผนสาํรวจ 

ฝ่ายสาํรวจและออกแบบ 
สาํรวจทาง(เสน้ทางใหม)่ ฝ่ายสาํรวจและออกแบบ 

ออกแบบทาง ฝ่ายตรวจสอบและ 
วิเคราะห์ทางวิศวกรรม 

ผูอ้าํนวยการศนูย ์
พิจารณา 

กรมฯ 
พิจารณา 

ฝ่ายแผนงานรับแบบและจดัทาํ 
แผนก่อสร้าง 

ฝ่ายสาํรวจและออกแบบ 
รับทราบการอนุมติั 

ผูอ้าํนวยการศนูยฯ์ 
พิจารณา 

ฝ่ายบริหารงานทัÉวไป 
ดาํเนินการจ่ายแผน 

กรมฯ 
รับทราบ 

ฝ่ายบริหารงานทัÉวไป
ดาํเนินการจดัหาวสัดุ 

ฝ่ายตรวจสอบวิเคราะห์
ทางวิศวกรรมตรวจสอบ 

ฝ่ายแผนงาน ฝ่ายเครืÉองกล 

ฝ่ายควบคุมงานก่อสร้าง
ตรวจสอบแผนกบัสภาพ 

สนาม 

ฝ่ายควบคุมงานก่อสร้างจดัทาํ   
As built Plan & Final Report 

 เสนอ ผอ. 

ผูอ้าํนวยการศนูย ์
ใหแ้ผนงานรวบรวมขอ้มลูเสนอเพืÉอส่งมอบ 

ฝ่ายควบคุมการก่อสร้างตรวจสอบ 
ก่อนการส่งมอบในกรณีทาํตรวจ 

สอบโดยคณะกรรมการ 
ฝ่ายควบคุมการก่อสร้างดาํเนินการก่อสร้าง 

ส่งมอบทาง 
 

ผูอ้าํนวยการศนูย ์
พิจารณาอนุมติั 
เพืÉอส่งมอบ 

YES / NO 

NO YES 

YES 

NO 

YES 

งานสารบรรณ 

งานการเงินและบญัชี 

งานพสัดุสัญญา 
  

ฝ่ายตรวจสอบและ
วเิคราะห์ทางวศิวกรรม 

ฝ่ายเครืÉองกล 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธิีดําเนินการเอง 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
 

1. ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  เสนอกรมฯ  แต่งตัÊงผูจ้ดัการโครงการฯ  และนายช่างโครงการ 

2. นายช่างโครงการฯ  เสนอผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  ขอเจา้หนา้ทีÉควบคุมงานประจาํ
โครงการฯ 

3. นายช่างโครงการฯ  รับแบบก่อสร้าง  และ  เอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งกบัฝ่ายสัญญา  ตรวจสอบ
รายละเอียดความถูกตอ้งใหค้รบถว้น 

4. นายช่างโครงการฯ  ดาํเนินการประสานเจา้ของพืÊนทีÉ  (ผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง) เพืÉอส่ง
มอบพืÊนทีÉก่อสร้างให้แก่ผูรั้บจา้งพร้อมทัÊงบญัชีทรัพยสิ์นทีÉอยูใ่นเขตพืÊนทีÉส่งมอบ 

5. นายช่างโครงการฯ  ตรวจสอบสภาพพืÊนทีÉจริงในสนาม  เพืÉอพิจารณารูปแบบก่อสร้างใหมี้
ความสอดคลอ้งและเหมาะสมกบัสภาพจริงในสนาม  หากพบปัญหาใหรี้บแจง้ผูเ้กีÉยวขอ้ง
ดาํเนินการแกไ้ขในทนัที 

6. ผูรั้บจา้งเสนอแผนงานก่อสร้างใหแ้ก่โครงการฯ 

7. โครงการฯ  ตรวจสอบความถูกตอ้งของแผนงานก่อสร้าง  พร้อมเสนอแผนงานให้
ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  อนุมติั 

8. นายช่างโครงการฯ  เสนอผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  ขอเจา้หนา้ทีÉควบคุมงานจาก
หน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้งพร้อมมอบหมายหนา้ทีÉรับผดิชอบ 

9. ผูรั้บจา้งเสนอใบขอปฏิบติังานประจาํวนัใหแ้ก่โครงการฯ 

10. โครงการฯ ควบคุมติดตาม  และ  ตรวจสอบการดาํเนินการก่อสร้างของผูรั้บจา้งให้เป็นไป
ตามรายละเอียดขอ้กาํหนดและสัญญา 

11. กรณีการดาํเนินงานโครงการฯ  ไม่มีการแกไ้ขเปลีÉยนแปลงระยะเวลาทาํการหรือไม่มีการ
แกไ้ขเปลีÉยนแปลงรายการและรูปแบบของสัญญาใหด้าํเนินการตามขอ้  5.14  ถึง  5.20  
ต่อไป 

12. กรณีการดาํเนินงานโครงการฯ  มีการแกไ้ขเปลีÉยนแปลงระยะเวลาทาํการตามสัญญา 
( เนืÉองจากกรมฯ  ขอความร่วมมือใหผู้รั้บจา้งหยดุงานในช่วงเทศกาลปีใหม่  และสงกรานต์
หรือสาเหตุปัญหาอุปสรรคอืÉนๆ  ผูรั้บจา้งตอ้งทาํหนงัสือแจง้โครงการฯ ขอสงวนสิทธิการ
ขอขยายอายสุัญญาเนืÉองจากสาเหตุปัญหาอุปสรรคนัÊนๆ ) 
 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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12.1 โครงการฯ  สรุปรายละเอียดพร้อมเสนอความเห็น  และรายงานต่อผูอ้าํนวยการ
ศูนยส์ร้างทาง  เพืÉอทราบ 

12.2 ผูรั้บจา้งยืÉนเรืÉองเสนอขยายอายสุัญญาต่อโครงการฯ 

12.3 นายช่างโครงการฯ  เชิญประชุมคณะกรรมการตรวจการจา้งพิจารณาให้
ความเห็นก่อนเสนอผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง อนุมติัขยายระยะเวลาทาํการ 

12.4 ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง แจง้ผูรั้บจา้งมาลงนามในบนัทึกเพิÉมเติมแนบทา้ย
สัญญา 

12.5 โครงการฯ  ดาํเนินการตามขอ้  14  ถึง  23  ต่อไป 

13. กรณีการดาํเนินงานโครงการฯ  มีการแกไ้ขเปลีÉยนแปลงรูปแบบและรายการ 

13.1 โครงการฯ ตรวจสอบรายละเอียดรายการและรูปแบบทีÉมีปัญหาและตอ้งการ
เปลีÉยนแปลงแกไ้ข  รายงานต่อผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง 

13.2 ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง พิจารณาดาํเนินการในส่วนทีÉเกีÉยวขอ้ง  กรณีแกไ้ข
รูปแบบใหเ้สนอสาํนกัสาํรวจและออกแบบพิจารณาแกไ้ขรูปแบบทีÉขอ
เปลีÉยนแปลงใหถู้กตอ้งเหมาะสมกบัสภาพจริงในสนาม 

13.3 สาํนกัสาํรวจและออกแบบอนุมติัแกไ้ขรูปแบบทีÉขอเปลีÉยนแปลง 

13.4 โครงการฯ  ตรวจสอบปริมาณงาน  ประเมินค่างาน  กรณีเพิÉมรายการงานใหม่  
ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง อนุมติัแต่งตัÊงคณะกรรมการตกลงราคาและเวลาทาํ
การ  พิจารณาราคาและเวลาทาํการใหม่ 

13.5 ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง เสนอกรมฯ  ขออนุมติัแกไ้ขสัญญาและอนุมติัราคา
และรายการงานก่อสร้างใหม่พร้อมเวลาทาํการ 

13.6 ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  ส่งร่างสัญญาแกไ้ขเพิÉมเติมให้สาํนกักฎหมาย
พิจารณา 

13.7 สาํนกักฎหมายตรวจสอบร่างสัญญาแกไ้ขเพิÉมเติมและเสนอ  รทบ.  พิจารณาลง
นาม 

13.8 ผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  แจง้ผูรั้บจา้งมาลงนามสัญญาแกไ้ขเพิÉมเติม 

13.9 โครงการฯ  ดาํเนินการตามขอ้  14  ถึง  23  ต่อไป 
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14. ผูค้วบคุมงานมีหนา้ทีÉตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ. 2535  และ
แกไ้ขเพิÉมเติมดงันีÊ  

14.1 ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานทีÉทีÉกาํหนดไวใ้นสัญญาหรือทีÉตกลงใหท้าํงานจา้ง
นัÊนๆ  ทุกวนัใหเ้ป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และขอ้กาํหนดในสัญญาทุก
ประการ และตามหลกัวชิาช่างเพืÉอใหเ้ป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และ
ขอ้กาํหนดในสัญญา  ถา้ผูรั้บจา้งขดัขืนไม่ปฏิบติัตามก็สัÉงใหห้ยดุงานนัÊนเฉพาะ
ส่วนหนึÉงส่วนใดหรือทัÊงหมดแลว้แต่กรณีไวก่้อน จนกวา่ผูรั้บจา้งจะยอมปฏิบติั
ใหถู้กตอ้งตามคาํสัÉงและใหร้ายงานคณะกรรมการตรวจการจา้งทนัที 

14.2 ในกรณีทีÉปรากฏวา่แบบรูปรายการละเอียดหรือขอ้กาํหนดในสัญญามีขอ้ความ
ขดักนั  หรือเป็นทีÉคาดหมายไดว้า่ถึงแมว้า่งานนัÊนจะไดเ้ป็นไปตามแบบรูป
รายการละเอียด  และขอ้กาํหนดในสัญญา  แต่เมืÉอสาํเร็จแลว้จะไม่มัÉนคงแขง็แรง
หรือไม่เป็นไปตามหลกัวชิาช่างทีÉดี  หรือไม่ปลอดภยัใหส้ัÉงพกังานนัÊนไวก่้อน  
แลว้รายงานคณะกรรมการตรวจการจา้งโดยเร็ว 

14.3 จดบนัทึกสภาพการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งและเหตุการณ์แวดลอ้มเป็นรายวนั  
พร้อมทัÊงผลการปฏิบติังาน  หรือการหยดุงานและสาเหตุทีÉมีการหยดุงานอยา่ง
นอ้ย  2  ฉบบั  เพืÉอรายงานให้คณะกรรมการตรวจการจา้งทราบทุกสัปดาห์  และ
เก็บรักษาไวเ้พืÉอมอบใหแ้ก่เจา้หนา้ทีÉพสัดุเมืÉอเสร็จงานแต่ละงวด  โดยถือวา่เป็น
เอกสารสาํคญัของทางราชการเพืÉอประกอบการตรวจสอบของผูมี้หนา้ทีÉการ
บนัทึกการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งใหร้ะบุรายละเอียดขัÊนตอนการปฏิบติังานและ
วสัดุทีÉใชด้ว้ย 

14.4 ในวนักาํหนดลงมือทาํการของผูรั้บจา้งตามสัญญาและในวนัถึงกาํหนดส่งมอบงาน 
แต่ละงวดให้รายงานผลการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งวา่เป็นไปตามสัญญาหรือไม่ให้
คณะกรรมการตรวจการจา้งทราบภายใน  3  วนัทาํการนบัแต่วนัถึงกาํหนดนัÊน 

15. โครงการฯ รายงานผลการปฏิบติังานประจาํสัปดาห์ต่อคณะกรรมการตรวจการจา้ง 

16. โครงการฯ  สรุปผลการปฏิบติังานประจาํเดือนต่อผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  และ
คณะกรรมการตรวจการจา้ง 
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17. กรณีผูรั้บจา้งขอส่งงวดงาน  โครงการฯ  ตรวจสอบปริมาณงานและค่างานทีÉแลว้เสร็จ
พร้อมนดัประธานคณะกรรมการตรวจการจา้งและกรรมการฯ  ตรวจรับงานตามระเบียบ
สาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ.2535  และแกไ้ขเพิÉมเติม 

18. โครงการฯ  ตรวจสอบปริมาณงาน  และค่างานในสัญญาแต่ละรายการกรณีปริมาณงานใน
สนาม    มีมากกวา่ในสัญญาระบุ  ตอ้งขออนุมติัถวัจ่ายต่อผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  โดย
ความเห็นชอบ ของผูอ้อกแบบ 

19. ผูรั้บจา้งแจง้โครงการฯ  ขอส่งงานใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้งงวดสุดทา้ย 

20. โครงการฯ  ตรวจสอบความเรียบร้อยของงานวา่แลว้เสร็จครบถว้นตามสัญญาแลว้แจง้
คณะกรรมการตรวจการจา้งตรวจรับงานและรับมอบงาน 

21. ผูรั้บจา้งส่งมอบพืÊนทีÉคืนใหผู้อ้าํนวยการแขวงทางหลวง 

22. โครงการฯ  จดัทาํแบบก่อสร้างจริง  (Asbuilt  Drawing)  และเอกสารต่างๆ  ส่งมอบให้
หน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 

23. ศูนยฯ์ ติดตามประเมินผลงานก่อสร้างในช่วงอายปุระกนัตามสัญญาโดยตอ้งแจง้ใหผู้รั้บ
จา้งมาทาํการซ่อมแซมแกไ้ขใหใ้ชง้านไดดี้ทนัทีหรือดาํเนินการตามระเบียบกรณีผูรั้บจา้ง
บ่ายเบีÉยง ความรับผดิชอบ 

 
6. เอกสารอ้างองิ 

6.1 คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง เล่ม 1 การบริหารงานโครงการฯ 

6.2 คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง เล่ม 2 การควบคุมงานก่อสร้างทาง 

6.3 คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง เล่ม 3 การควบคุมงานก่อสร้างสะพาน และ             
อาคารระบายนํÊา 

6.4 คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง เล่ม 4 การควบคุมคุณภาพวสัดุ 

6.5 คู่มือนายช่างโครงการฯ 

6.6 เอกสารระบบบริหารงานคุณภาพ 9001 : 2000 
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7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 

7.1 หนงัสือรายงานตวัไปปฏิบติังานชัÉวคราว(จ.1-06) 
7.2 หนงัสือรายงานตวักลบัจากปฏิบติัราชการชัÉวคราว (จ.1-07) 
7.3 รายงานแผน/ผล การปฏิบติังานประจาํปี 
7.4 แบบรายงานการประมาณการรายจ่ายประจาํเดือน 
7.5 ใบสรุปบนัทึกการปฏิบติังานประจาํวนัของผูรั้บจา้ง 
7.6 ใบสรุปบนัทึกการปฏิบติังานประจาํสัปดาห์ของผูรั้บจา้ง 
7.7 รายงานผลงานกา้วหนา้ประจาํเดือน 

7.8 รายงานแผนและผลงานกา้วหนา้ประจาํเดือน 

7.9 รายงานขอเงินจดัสรร 

 
8. เอกสารสนับสนุน 

8.1 แบบรายงานขอซืÊอ / จา้ง                                                          (พ.1-01) 

8.2 ใบเบิก - จ่ายพสัดุ                                                                               (พ.1-02) 

8.3 ใบสัÉงจ่ายนํÊามนั                                                                                  (พ.1-03) 

8.4 ใบเบิก – จ่ายอะไหล่                                                                          (พ.1-04) 

8.5 บนัทึกรายการทาํสัญญา (พ.1-05) 

8.6 ประกาศกรมทางหลวง เรืÉอง สอบราคาซืÊอ                                         (พ.1-06) 

8.7 ประกาศกรมทางหลวง เรืÉอง ประกวดราคาซืÊอ                                   (พ.1-07) 

8.8 หนงัสือเสนอราคาขายพสัดุ (พ.1-08) 

8.9 สัญญาซืÊอขาย                                                                                      (พ.1-09) 

8.10 ประกาศกรมทางหลวง เรืÉอง สอบราคาจา้ง                                         (พ.1-10) 

8.11 ประกาศกรมทางหลวง เรืÉอง ประกาศประกวดราคาจา้ง                      (พ.1-11) 

8.12 ใบเสนอราคาจา้ง (พ.1-13) 

8.13 สัญญาจา้ง                                                                                           (พ.1-14) 

8.14 แบบหนงัสือทาํประกนั (หลกัประกนัสัญญา) (พ.1-18)  

8.15 สมุดทะเบียนใบเบิก                                                                            (พ.1-20) 
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8.16 ใบเทียบราคาสิÉงของ                                                                            (พ.1-22) 

8.17 สมุดทะเบียนใบสัÉงซืÊอ                                                                         (พ.1-27) 

8.18 ใบสัÉงซืÊอ/สัÉงจา้ง                                                                                  (พ.1-28) 

8.19 แบบใบตรวจรับพสัดุ                                                          (พ.1-28/1) 

8.20 แบบแจง้การปรับตามสัญญาซืÊอขาย/ใบสัÉงซืÊอ                                    (พ.1-40) 

8.21 แบบแจง้การสงวนสิทธิÍ การเรียกค่าปรับตามสัญญาซืÊอขาย/ใบสัÉงซืÊอ  (พ.1-41) 

8.22 แบบแจง้การปรับตามสัญญาจา้ง/ใบสัÉงจา้ง                                        (พ.1-42)  

8.23 แบบแจง้สงวนสิทธิÍ การเรียกค่าปรับตามสัญญาซืÊอขาย/ใบสัÉงจา้ง      (พ.1-43) 

8.24 บญัชีวสัดุ                                                                                            (พ.2-02) 

8.25 บตัรคุมพสัดุ                                                                                       (พ.2-03) 

8.26 แบบใบแนบประกอบการตรวจรับพสัดุ/ตรวจการจา้ง                                 

8.27 บญัชีรายชืÉอผูข้าย / ผูรั้บจา้งทีÉผา่นการคดัเลือก                                          

8.28 ทะเบียนควบคุมสถานะแบบรายงานขอซืÊอ / ขอจา้ง                                 

8.29 บนัทึกรายงานผลการรับซอง  

8.30 รายละเอียดการรับซองประกวดราคา  

8.31 บญัชีรายละเอียดการตรวจสอบคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา  

8.32 แบบแจง้ผลการตรวจสอบคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา  

8.33 แบบประกาศรายชืÉอผูเ้สนอราคาทีÉมีสิทธิไดรั้บการคดัเลือก  

แบบส่งใบเสนอราคา  และเอกสารหลกัฐานต่างๆตามประกาศประกวดราคา                                                        
ใหค้ณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
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9. ภาคผนวก 
ภารกจิของศูนย์สร้างทาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1. เพืÉอพฒันาบุคลากรของกรมทางหลวง  ในดา้นเทคนิคการควบคุมงานก่อสร้าง  โดยมีจุดมุ่งหมายดงันีÊ .- 
1.1. ใหว้ศิวกรและนายช่างควบคุมงาน  มีประสบการณ์และทกัษะในการควบคุมงาน 

1.2. เป็นแหล่งผลิตพนกังานขบัเครืÉองจกัร  และควบคุมเครืÉองจกัร  โดยคดัเลือกจากลูกจา้งชัÉวคราว 

1.3. เป็นทีÉฝึกอบรมฝ่ายเครืÉองกลใหมี้ประสบการณ์ในการปรับซ่อมและบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรและ 
เครืÉองมือก่อสร้าง 

1.4. เป็นทีÉฝึกอบรมภาคสนามของฝ่ายโยธา  ดา้นพืÊนฐานการควบคุมงานก่อสร้างของวศิวกรและ
นายช่างโยธาสังกดักรมทางหลวง  และหน่วยงานของทางราชการทีÉร้องขอ 

1.5. เป็นทีÉฝึกอบรมภาคสนามของนกัศึกษาจากวทิยาลยัและมหาวทิยาลยัต่าง ๆ  ในประเทศ 

1.6. ใหเ้ป็นทีÉฝึกอบรมสาํหรับชาวต่างประเทศ (Overseas  Training  Courses) -  ผูเ้ขา้รับการ
ฝึกอบรมคาดวา่จะมาจากประเทศเพืÉอนบา้นใกลเ้คียง เช่น พม่า เขมร ลาว ฯลฯ 

1.7. เพืÉอแบ่งเบาภาระหนา้ทีÉของกรมทางหลวง  ในการก่อสร้างทางหลวงทีÉจาํเป็นในการพฒันา
ประเทศโดยเฉพาะในสายทางทีÉจาํเป็นเร่งด่วน 

2. เพืÉอใชใ้นการต่อรองกบัผูรั้บจา้งเหมาก่อสร้างทาง  ไม่ใหเ้สนอ
ราคาค่าก่อสร้างสูงกวา่ทีÉควรจะเป็น 

3. เพืÉอใชด้าํเนินการก่อสร้างทางในโครงการ  ทีÉมิอาจจะ
ดาํเนินการโดยวธีิจา้งเหมาได ้ เช่น  ผูรั้บจา้งเหมาเสนอราคา
สูงกวา่วงเงินงบประมาณมากต่อรองหรือใชว้ธีิอืÉนแลว้ไม่เป็น
ผลสาํเร็จ  หรือกรณีผูรั้บเหมาทิÊงงาน ทาํใหป้ระชาชนเดือดร้อนจาํเป็นตอ้งเขา้ดาํเนินการโดยด่วน 
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4. เพืÉอช่วยแกปั้ญหางานฉุกเฉิน  เช่น  ฝนตกหนกั  นํÊาท่วมทางขาด  ดินถล่มขวางถนน ฯลฯ  
การจราจรผา่นไม่ไดส้ามารถเขา้ช่วยเหลือแกไ้ขทนัที  ทีÉมีการร้องขอจากหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 

5. เพืÉอใชเ้ป็นทีÉทดลองการนาํวสัดุในทอ้งถิÉนมาใชใ้นงานก่อสร้างทาง  และนาํเทคโนโลยีใหม่ ๆ มา
ประยกุตใ์ชเ้พืÉอการประหยดังบประมาณของประเทศ 

 
บททัÉวไป 

1.1 โครงสร้างการบริหารงาน 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 อาํนาจหน้าทีÉและความรับผดิชอบ 
1.2.1 ผู้อาํนวยการศูนย์สร้างทาง 

อาํนาจหน้าทีÉและความรับผดิชอบ 

1. งานบริหารการก่อสร้าง 
1.1   อนุมติัแผนดาํเนินงานก่อสร้าง 

1.2   ใหค้าํแนะนาํ  หลกัการในการจดัทาํแผนปฏิบติัการก่อสร้างใหเ้หมาะสม 

1.3   ดาํเนินการใหไ้ดม้าซึÉ งทรัพยากรการบริหารเพืÉอใหก้ารก่อสร้างดาํเนินไปดว้ย
ความเรียบร้อย 

1.4   กาํกบัดูแลใหก้ารดาํเนินงานก่อสร้างเป็นไปตามแบบงาน  นโยบาย 

1.5   กาํกบัดูแลงานสาํรวจและออกแบบตามทีÉไดรั้บมอบหมาย 

1.6   กาํกบัดูแลงานตรวจสอบและวเิคราะห์ทางวศิวกรรม 

 

ผู้อาํนวยการศูนย์สร้างทาง 
 

ฝ่ายบริหารงานทัÉวไป 

 

ฝ่ายแผนงาน 

 

ฝ่ายเครืÉองกล 
 

ฝ่ายควบคุมงานก่อสร้างทาง 

 

ฝ่ายสํารวจและออกแบบ 

 

ฝ่ายตรวจสอบและวเิคราะห์ 
ทางวศิวกรรม 
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1.7   กาํกบัดูแลใหมี้การสาํรวจหาแหล่งวสัดุทีÉมีคุณสมบติัเหมาะสมสาํหรับใชใ้น
งานก่อสร้าง 

1.8   กาํกบัดูแลใหมี้การทดลอง  และตรวจสอบคุณภาพวสัดุทีÉใชง้านก่อสร้าง 

1.9   รับผดิชอบในการวินิจฉยัวสัดุทีÉจะนาํมาใชใ้นการก่อสร้างจากผลการทดลอง
และผลการตรวจสอบคุณภาพวสัดุนัÊน  พร้อมกบัติดตามผลการปฏิบติังาน 

1.10 กาํกบัดูแลงานปรับซ่อมเครืÉองจกัรและยานพาหนะของศูนยส์ร้างทาง การ
บาํรุงรักษาเพืÉอป้องกนัเสีย (Preventive Maintenance) การปรับแต่ง (Tune Up 

and Adjustment) การซ่อมเบา (Minor Repair) การซ่อมหนกั (Major Repair) 

1.11 กาํกบัการดูแลการใชเ้ครืÉองจกัร ยานพาหนะ และเครืÉองมือต่างๆ ใหถู้กตอ้ง
ตาม    ลกัษณะงานเพืÉอใหก้ารใชง้านเป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพและประหยดั 

1.12   จดัใหมี้ระเบียบเครืÉองจกัร ยานพาหนะ เพืÉอประกอบการพิจารณา ในการ
เสนอผลการจดัหาทดแทนเครืÉองจกัร- ยานพาหนะ การซ่อม การแทงจาํหน่าย 

ฯลฯ เมืÉอถึงเวลาอนัสมควร 

2.    บริหารงานในศูนย์สร้างทาง 

2.1 รายงานผลการดาํเนินงานต่อผูอ้าํนวยการสาํนกังานบริหารงานศูนยส์ร้างทาง 
และวศิวกรใหญ่ดา้นควบคุมการก่อสร้าง ในส่วนกลาง 

2.2 ประเมินผูใ้ตบ้งัคบับญัชา 

2.3 กาํกบัดูแลการดาํเนินการจา้ง  และการซืÊอพสัดุ  ตลอดจนการซ่อมบาํรุงรักษา
พสัดุใหเ้ป็นไปตาม แผนดาํเนินงานและระเบียบของทางราชการ 

2.4  กาํกบัดูแลการใชจ่้ายงบประมาณ  และการเบิกจ่ายพสัดุของศูนยส์ร้างทางให้
เป็นไปตามแผนดาํเนินงานและระเบียบของทางราชการ 

2.5  กาํกบัการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉกรมทางหลวง  ซึÉ งส่งไปปฏิบติังานใน
ภูมิภาค  เช่น  งานจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน  งานสาํรวจปริมาณการจราจร ฯลฯ  

ทัÊงนีÊ เพืÉอใหก้ารปฏิบติังานเป็นไป   ตามแผนและบรรลุเป้าหมาย 

2.6  ตรวจสอบ  ติดตาม  เร่งจดั การปฏิบติังานทีÉอยูใ่นความรับผดิชอบเพืÉอใหง้าน
มีประสิทธิภาพ 

2.7  กาํกบัดูแลการประชุม  อบรมเจา้หนา้ทีÉของศูนยส์ร้างทาง  เพืÉอส่งเสริม
สมรรถภาพและปรับปรุงการปฏิบติังานใหดี้ยิÉงขึÊนตามความเหมาะสม 
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2.8  กาํกบัดูแลการใชอ้ตัรากาํลงัของศูนยส์ร้างทางใหเ้ป็นไปอยา่งเหมาะสม 

2.9  ควบคุม  บงัคบับญัชา  เสนอบาํเหน็จความชอบ  และการลงโทษเจา้หนา้ทีÉ
ของศูนยส์ร้างทาง ใหเ้ป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

2.10 ปฏิบติังานอืÉนตามทีÉไดรั้บมอบหมาย 

3.   งานประสานงานกบัหน่วยงานทีÉเกีÉยวข้อง  
3.1 กาํกบัดูแลการฝึกอบรมเจา้หนา้ทีÉศูนยส์ร้างทางเพืÉอพฒันาบุคลากร โดย

ประสานงานกบักองฝึกอบรมในส่วนกลางในการใหค้าํแนะนาํ 
3.2 ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้งกบัระบบคุณภาพ 

3.3 ประสานงานกบัหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 

1.2.2 ฝ่ายบริหารงานทัÉวไป  

1.  กาํกบัดูแล  งานสารบรรณ  งานการเงินและบญัชี  และงานพสัดุและสัญญา 

2. ติดตามเร่งรัด  การปฏิบติังานบริหารงานทัÉวไปของศูนยส์ร้างทาง 

3. พิจารณาการแกไ้ขปัญหาอุปสรรคต่างๆ  ตลอดจนประสานงานกบัหน่วยงาน
ทีÉเกีÉยวขอ้งในการปฏิบติังานบริหารงานทัÉวไปเพืÉอใหก้ารดาํเนินงานเป็นไป
ดว้ยความรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 

4. พิจารณาสัÉงการดา้นบริหารงานทัÉวไปในเรืÉองทีÉไม่เกีÉยวกบันโยบาย 

5. เสนอแนะผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง  ในงานบริหารงานทัÉวไปของศูนยส์ร้าง
ทาง 

6. ควบคุม  บงัคบับญัชา  เสนอบาํเหน็จความชอบ  และการลงโทษเจา้หนา้ทีÉทีÉ
อยูใ่นความรับผิดชอบ  ใหเ้ป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

7. เป็นหวัหนา้เจา้หนา้ทีÉพสัดุโดยตาํแหน่ง 

8. ติดต่อประสานงานกบัทุกฝ่ายในศูนยส์ร้างทาง  
9. ติดต่อประสานงานกบักองฝึกอบรม  ในการพฒันาบุคลากรของศูนยส์ร้างทาง  
10. งานประชาสัมพนัธ์  (พ.ร.บ.  ขอ้มูลข่าวสาร) 

11. งานอืÉนๆ  ตามทีÉไดรั้บมอบหมาย 

 

 

 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธิีดําเนินการเอง 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
24 / พ.ค. / 53 

หน้า  13/18 

 

1.2.3 ฝ่ายแผนงาน 

1. ศึกษาวเิคราะห์เพืÉอเสนอแนะโครงการก่อสร้างทาง 

2. จดัทาํแผนการดาํเนินงานของศูนยฯ์  ใหส้อดคลอ้งกบัแผนงานโครงการ  

งบประมาณ  อตัรากาํลงัของเครืÉองจกัรฯ  เครืÉองมือทีÉใชใ้นการปฏิบติังาน 

3. ตรวจสอบแผนงานทีÉไดรั้บอนุมติัจากสาํนกังานงบประมาณพิจารณาจดัลาํดบั
ความสาํคญัขอแผนงาน กรณีทีÉแผนงานไม่ไดรั้บอนุมติั 

4. แกไ้ขแผนการดาํเนินงานใหส้อดคลอ้งกบัแผนงานและงบประมาณทีÉไดรั้บอนุมติั 

5. ติดตามการดาํเนินงานดา้นต่างๆ  ของศูนยฯ์ใหเ้ป็นไปตามแผนการดาํเนินงาน  

เพืÉอนาํขอ้มูลไปประกอบการพิจารณาปรับปรุงแผนการดาํเนินการ 

6. พิจารณาเสนอการแกไ้ขปัญหาอุปสรรคขดัขอ้งในการดาํเนินการ 

7. ควบคุม  บงัคบับญัชา  เสนอบาํเหน็จความชอบและการลงโทษเจา้หนา้ทีÉ  ให้
เป็นระเบียบของทางราชการ 

8. ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 

9. กาํกบัดูแลงานสถิติของศูนยฯ์ 

10. ปฏิบติังานอืÉนๆ  ตามทีÉไดรั้บมอบหมาย 

1.2.4 ฝ่ายสํารวจและออกแบบ 

1. รับผดิชอบงานสาํรวจและออกแบบ  ศูนยส์ร้างทาง  ไดแ้ก่  งานก่อสร้างทาง
ผวิลูกรัง  งานก่อสร้างทางผวิลาดยางแบบบาง  งานปรับปรุงยา่นชุมชน  งาน
ติดตัÊงไฟสัญญาณจราจรและไฟฟ้าแสงสวา่ง  งานอาคารระบายนํÊาทัÊงท่อกลม
และท่อเหลีÉยม 

1.1 งานสาํรวจเพืÉอออกแบบ สาํรวจแนวทางราบ  จดัทาํหมุดพยาน , หมุด
หลกัฐาน, ระดบัหลงัทางรูปตดัขวาง , รูปตดั ช่องนํÊา, รายละเอียดของภูมิ
ประเทศสองขา้งทาง  และอืÉนๆ  ทีÉจาํเป็นเพืÉอการออกแบบ  การทาํแผนทีÉ
แนวทางและเขตทาง,   ผงับริเวณ 

1.2 งานสาํรวจหลงัการก่อสร้าง จดัทาํแผนทีÉ  แบบก่อสร้าง  (Asbuilt)  ของ
งานต่างๆ 

1.3 งานออกแบบ โดยยดึถือแบบมาตรฐานและขอ้กาํหนดตามทีÉกรมวางไว ้

 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธิีดําเนินการเอง 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
24 / พ.ค. / 53 

หน้า  14/18 

 

2. ควบคุมการเขียนแบบ  จดัทาํแผนทีÉ  แผนภูมิ  แผนผงัต่างๆ  ตลอดจนผงั
บริเวณของทุกหน่วยงานทีÉอยูใ่นสังกดัศูนยส์ร้างทาง 

3. จดัทาํรายงานผลงานการปฏิบติังาน  เสนอผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทาง 

4. ควบคุมบงัคบับญัชาเสนอบาํเหน็จความชอบ  และการลงโทษเจา้หนา้ทีÉอยูใ่น
ความรับผดิชอบใหเ้ป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

5. ปฏิบติังานอืÉนๆ  ตามทีÉไดรั้บมอบหมาย 

1.2.5 ฝ่ายควบคุมงานก่อสร้าง 

1. งานบริหารการควบคุมงานก่อสร้าง 

1.1  อาํนวยการหรือควบคุมหรือใหข้อ้เสนอแนะและแกไ้ขปัญหาทางวศิวกรรม
โยธา  ในงานก่อสร้างทางเพืÉอใหก้ารก่อสร้างทางเป็นไปตามหลกัวชิาการ  

รูปแบบ  รายงาน  ขอ้กาํหนด  และกาํหนดเวลาใชค้วามรู้ประสบการณ์และ
ความเชีÉยวชาญในงานควบคุมการก่อสร้างทางในระดบัทีÉสูงกวา่ 

1.2 กาํหนดหนา้ทีÉและความรับผิดชอบของเจา้หนา้ทีÉประจาํโครงการให้เหมาะสม
กบัความรู้ความสามารถ 

1.3 สาํรวจเพืÉอการก่อสร้าง 

1.4 ตรวจสอบและรายงานเปรียบเทียบประมาณงาน  และเงินค่างานแต่ละรายการ
ทีÉจะดาํเนินการก่อสร้างตามทีÉกาํหนดไวใ้นแบบ  เช่น  งานดินตดั  ดินถม  รอง
พืÊนทาง  พืÊนทาง  ผวิทาง  ร่องนํÊา ฯลฯ 

1.5 เสนอแนะขอแกไ้ขแบบก่อสร้างใหเ้หมาะสมกบัสภาพและขอ้เทจ็จริงใน
สนาม 

1.6 ดาํเนินการก่อสร้างให้เป็นไปตามแผนปฏิบติัการและขอ้กาํหนด 

1.7 จดัใหมี้มาตรการในการอาํนวยความปลอดภยัในระหวา่งก่อสร้าง 

1.8 จดัทาํรายละเอียด แบบก่อสร้างจริงในสนาม ประวติัสายทาง รายการสรุปค่า
งานทัÊงโครงการ ฯลฯ เมืÉอแลว้เสร็จ 

2.  บริหารงานในฝ่ายควบคุมงานก่อสร้างทาง  

2.1 ควบคุม  บงัคบับญัชา  เสนอบาํเหน็จความชอบ  และการลงโทษเจา้หนา้ทีÉ  ให้
เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 
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2.2 ประเมินผลผูใ้ตบ้งัคบับญัชา  เสนอบาํเหน็จความชอบ  และการลงโทษทีÉอยู่
ในความรับผดิชอบใหเ้ป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

3.   งานประสานงานกบัหน่ายงานทีÉเกีÉยวข้อง  

3.1 ติดต่อประสานงานกบัฝ่ายแผนงาน ฝ่ายสาํรวจออกแบบ ฝ่ายตรวจสอบและ
วเิคราะห์ทางวศิวกรรม 

3.2 ติดต่อประสานงานกบัฝ่ายเครืÉองกล 

3.3 ติดต่อประสานงานกบัฝ่ายบริหารงานทัÉวไป 

3.4 ติดต่อประสานงานในการจดักรรมสิทธิÍ อสังหาริมทรัพยเ์พืÉอใหก้ารก่อสร้าง    
ดาํเนินการได ้

                                  3.5 ติดต่อประสานงานกบัหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 

4.   ปฏิบัติงานอืÉน ๆ ตามทีÉได้รับมอบหมาย   

1.2.6 ฝ่ายตรวจสอบและวเิคราะห์ทางวศิวกรรม  

1. งานบริหารการควบคุมคุณภาพ 
1.1 งานสาํรวจวสัดุและผวิจราจร 

1.1.1 สาํรวจแหล่งวสัดุทีÉมีปริมาณและคุณภาพเหมาะสม 

1.1.2 สาํรวจคนัทาง 

1.2 งานวเิคราะห์วสัดุและออกแบบส่วนผสมวสัดุ 

1.2.1 เก็บตวัอยา่งต่างๆ  เพืÉอนาํไปตรวจสอบคุณภาพตามระเบียบและ
วธีิการของกรมทางหลวงหรือสาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ 

1.2.2 ทดลองคุณภาพของวสัดุทุกชนิด  เช่น  หิน ดิน ทราย  ลูกแกว้สะทอ้น
แสง  คอนกรีตท่อระบายนํÊา ฯลฯ  ตามวธีิการของกรม  หรือสาํนกั
วเิคราะห์และตรวจสอบ เช่น  Atterberg  Limit,Gradation , Los 

Angeles , Abrasion, Organic lmpurities , Density, CBR , Three-edge 

Bearing  test 

1.2.3 ออกแบบส่วนผสมวสัดุ  เพืÉอปรับปรุงใหไ้ดคุ้ณภาพทีÉถูกตอ้งตาม
กาํหนด 

1.3 งานออกแบบและควบคุมผวิทางแอสฟัลท ์

 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 
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1.3.1 ทดลองคุณภาพของวสัดุผวิทาง  ตามวธีิการของกรมฯหรือสาํนกั
วเิคราะห์และตรวจสอบ  เช่น  งานทาง  Sand Equivaient , Marshall 

Compaction , Marshall Stability, Flow , Stripping , Flakiness Index 

1.3.2 ออกแบบส่วนผสม  Asphaltic  Concrete  และ  Premix 

1.3.3 ออกแบบปริมาณงานวสัดุ  ประมาณแอสฟัลทข์องผิวทาง  Surface  

Treatment  และ Penetation  macadum 

1.3.4 ควบคุมคุณภาพของวสัดุ และวธีิการดาํเนินงานในสนามเพืÉอใหไ้ด้
คุณภาพถูกตอ้งตามขอ้กาํหนด 

1.4 ออกแบบแนะนาํโครงสร้างทาง (Pavement  Structure) 

1.5 ควบคุมและแนะนาํการใชว้สัดุ  ประมาณนํÊาทีÉใชใ้นการบดทบั  ตรวจสอบ
ควบคุมความแน่นของการบดทบัและอืÉนๆ  ในสนาม  ตามวธีิการของกรม
หรือสาํนกัวิเคราะห์และตรวจสอบ  เพืÉอใหไ้ดค้วามแขง็แรงทีÉถูกตอ้งตาม
ขอ้กาํหนด  รวบรวมขอ้มูลต่างๆ  เพืÉองานวจิยัฯ  ตามทีÉสาํนกัวเิคราะห์และ
ตรวจสอบ  มอบหมาย 

1.6 รับผดิชอบผลทดลองและตรวจสอบคุณภาพของวสัดุก่อสร้าง 

1.7 เสนอแนะผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทางเกีÉยวกบังานวเิคราะห์และตรวจสอบทาง
วศิวกรรม 

1.8 รับผดิชอบในการจดัทาํสถิติ  และรายงานผลการปฏิบติังานตามทีÉกาํหนด 

1.9 รวบรวมขอ้มูลต่าง ๆ  เพืÉองานวจิยั  ตามทีÉสาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ 

มอบหมาย 

1.10 ควบคุม ติดตาม เร่งรัด การปฏิบติังานของฝ่ายตรวจสอบและวเิคราะห์ทาง
วศิวกรรม   

        ศูนยส์ร้างทางใหเ้ป็นไปตามแผนการดาํเนินงานทีÉวางไวอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

2. บริหารงานในฝ่ายฯ  

2.1   ควบคุม บงัคบับญัชา เสนอบาํเหน็จความชอบ และการลงโทษเจา้หนา้ทีÉให้
เป็นไปตามระเบียบของ ทางราชการ 

2.2 รายงานผลการดาํเนินงานต่อผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทางเป็นระยะ 

2.3 ประเมินผลผูใ้ตบ้งัคบับญัชา 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 
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3. งานประสานงานกบัหน่วยงานทีÉเกีÉยวข้อง  

3.1 ติดต่อประสานงานกบัฝ่ายควบคุมการก่อสร้าง  ฝ่ายสาํรวจและออกแบบ 

3.2 ติดต่อประสานงานกบัฝ่ายบริหารงานทัÉวไป  และหน่วยงานอืÉน ๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง 

4. ปฏิบัติงานอืÉนๆ  ตามทีÉได้รับมอบหมาย 
 

1.2.7 ฝ่ายเครืÉองกล 

1. ควบคุมดูแลการใชจ่้าย  การบาํรุงรักษา  และการปรับซ่อมเครืÉองจกัรกลให้
สอดคลอ้งกบัแผนงานการก่อสร้างของทางฝ่ายโยธา   และเป็นไปตาม
ระยะเวลาการบาํรุงรักษาและปรับซ่อมเครืÉองจกัรกล 

2. พิจารณาจดัตัÊงงบประมาณการซ่อมและบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกลในความ
รับผดิชอบ 

3. รับผดิชอบการปฏิบติังานทัÊงในโรงงานและงานซ่อมสนาม 

4. พิจารณาแกไ้ขปัญหาต่าง ๆ เกีÉยวกบัการปฏิบติังานซ่อม  ตลอดจนให้
คาํปรึกษาแนะนาํในงานปรับซ่อม 

5. ตรวจสอบมาตรฐานการปรับซ่อมของฝ่ายเครืÉองกล 

6. ควบคุมบงัคบับญัชา  รวมทัÊงพิจารณาบาํเหน็จความชอบ  การลงโทษ
เจา้หนา้ทีÉในความรับผิดชอบของฝ่ายเครืÉองกล 

ปฏิบติังานอืÉนๆ  ตามทีÉไดรั้บมอบหมาย 
 
 
 
 
 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิดาํเนินการเอง 



(ผงักระบวนการผลติ (Work Process) ของศูนย์สร้างทาง กรมทางหลวง) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับฟังความคิดเห็น และ
การมีส่วนร่วมของประชาชน 

การออกแบบและ 
แนะนาํโครงสร้างทาง 

 

 

 

ความ 

ตอ้งการ 

ของ 

กรม 

ทาง
หลวง/

นโยบาย 

การรับมอบ
สายทาง 

การสาํรวจเพืÉอ
การออกแบบ 

การออก 
แบบทาง 

การรับและ
จดัทาํ

แผนงาน
ก่อสร้างทาง 

การจดัทาํแผน 
การใช้

เครืÉองจกัร/

งานเครืÉองกล 
- การซ่อมเครืÉองจกัรและยานพาหนะ                 
- การบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรและยานพาหนะ  

(งานพสัดุ) 

- การจดัซืÊอ/จดัจา้ง    

- การคดัเลือกผูข้าย/ผูร้ับจา้ง   

- การควบคุมคลงัพสัดุ     

- การควบคุมบญัชีพสัดุ    

- การควบคุมผลิตภณัฑท์ีÉส่งมอบโดยกรมทางหลวง    

- การประเมินผูข้าย/ผูร้ับจา้ง   

(งานบญัชี)  

- งานงบประมาณและการเบิกจ่าย   

- การลงบญัชี    

งานตรวจสอบและวเิคราะห์ทางวิศวกรรม 

-  การทดสอบวสัดุทีÉเก็บมาจากแหล่ง General Test    

-  การทดสอบวสัดุ Control Test   

-  การออกแบบส่วนผสมวสัดุผิวทาง    

- การสอบเทียบเครืÉองมือวดัและอุปกรณ์การทดสอบ   

- การควบคุมผลิตภณัฑท์ีÉไม่เป็นไปตามขอ้กาํหนด   

การดาํเนินงานและการควบคุมงานก่อสร้าง 

การรายงานผลงาน
ก่อสร้างประจาํเดือน 

การรายงานขอ้มูลเพืÉอใชใ้น
การวางแผนงานในอนาคต 

การแกไ้ขและปรับปรุง 
แบบก่อสร้างทาง 

การจดัทาํแบบ 

Asbuilt Plan 

การส่งมอบ
สายทาง 

 
ความ 
พึง 
พอใจ 
ของ 

ผูม้ีส่วน
ไดส้่วน
เสีย/ 
กรม 
ทาง
หลวง 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวิธีจ้างเหมาประกอบด้วย 
1. ขัÊนตอนการหาตัวผู้รับจ้าง 
2. ขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักก่อสร้างทางและสํานักก่อสร้างสะพาน 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



 
 
 
 
 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
 

                1.ขัÊนตอนการหาตัวผู้รับจ้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการหาตัวผู้รับจ้าง) 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
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1. วตัถุประสงค์ 

เพืÉอกาํหนดเป็นขัÊนตอน  ในการดาํเนินการหาตวัผูรั้บจา้ง   ใหเ้ป็นไปตามระเบียบ  

 

2. ขอบเขต 
ลาํดบัขัÊนตอนวธีิหาตวัผูรั้บจา้งใหเ้ป็นไปตามระเบียบทีÉกาํหนดต่อไป 

 

3.    นิยาม 
กรมฯ    หมายถึง อธิบดีกรมทางหลวง 

สท.      หมายถึง สาํนกัก่อสร้างทาง 

สส.      หมายถึง สาํนกัก่อสร้างสะพาน 

กง.       หมายถึง กองการเงินและบญัชี 

สลน.   หมายถึง สาํนกังานเลขานุการกรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 กระบวนการขัÊนตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 



A 

 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการหาตัวผู้รับจ้าง) 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 
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4.    ผงักระบวนการหาตัวผู้รับจ้าง 
 

ผู้รับผดิชอบ       กจิกรรม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       

สท., สส. 

สท., สส. 

สท., สส. 

สท., สส. 

สท., สส. 

สท., สส. 

สท., สส. 

รับแบบจากสํานักสํารวจและออกแบบ

ตรวจสอบแบบและประเมินราคาเบืÊองต้น

เสนอคณะกรรมการพิจารณาความเหมาะสม 
ของรูปแบบก่อสร้างและคาํนวณราคากลาง 

พิจารณาความเหมาะสม 

เสนอกรมฯเห็นชอบราคากลาง 

ดําเนินการจดัจ้างตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการพัสดุ พ.ศ.2535

และแกไ้ขเพิÉมเตมิ

เสนอกรมฯเพืÉอเห็นชอบราคาทีÉประกวดไดแ้ละ
เสนอแต่งตัÊงคณะกรรมการตรวจการจา้ง 

เสนอสาํนกังบประมาณเพืÉอพิจารณาความเหมาะสมของราคา 

เสนอผูมี้อาํนาจ เพืÉออนุมติัการจา้ง 

ลงนามสญัญาก่อสร้าง 

สท., สส. 

สท., สส. 

แกไ้ข (ถา้มี) 

ไม่เหมาะสม 

กระบวนการขัÊนตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการหาตัวผู้รับจ้าง) 

แก้ไข
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5.   ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 สาํนกัก่อสร้างฯรับแบบจากสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

5.2 สาํนกัฯมอบหมายใหค้ณะทาํงานหรือวศิวกรควบคุมโครงการฯ (AE) ตรวจสอบและประเมินราคา
เบืÊองตน้  โดยขอราคาวสัดุทีÉแหล่งจากสาํนกังานทางหลวงเจา้ของพืÊนทีÉของสายทางนัÊนๆ  
ประกอบการประเมินราคาเบืÊองตน้หากพบแบบมีรายละเอียดไม่ถูกตอ้งใหป้ระสานผูอ้อกแบบ
แกไ้ขปรับปรุง 

5.3 เสนอราคาประเมินเบืÊองตน้ต่อคณะกรรมการประเมินราคากลางพิจารณาความเหมาะสมของ
รูปแบบและราคากลางหากไม่เหมาะสมใหท้าํการตรวจสอบใหม่ 

5.4 ประธานคณะกรรมการประเมินราคากลางเสนอกรมฯอนุมติัราคากลาง 

5.5 สาํนกัฯดาํเนินการจดัจา้งตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.
2549 โดย 

5.5.1 งานพสัดุและสัญญาเสนอขออนุมติัแต่งตัÊงคณะกรรมการกาํหนดร่างขอบเขตของงาน  
(Terms  of  Reference :  TOR)  และร่างเอกสารประกวดราคาต่อผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ  
ประกอบดว้ยประธานกรรมการ  1  คน  และกรรมการอืÉนอีกไม่นอ้ยกวา่  2  คน 

5.5.2 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ อนุมติัแต่งตัÊงคณะกรรมการ  TOR 

5.5.3 คณะกรรมการกาํหนดร่าง TOR ประชุมเพืÉอทาํร่าง TOR และร่างเอกสารประกวดราคา เสนอ
ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯอนุมติั 

5.5.4 เจา้หนา้ทีÉพสัดุ และหวัหนา้เจา้หนา้ทีÉพสัดุนาํ TOR  ทีÉไดรั้บอนุมติัแลว้ลงประกาศในเวบ็ไซต์
ของกรมบญัชีกลางและกรมทางหลวง  เป็นเวลาติดต่อกนัไม่นอ้ยกวา่  3  วนัทาํการ  เพืÉอให้
สาธารณะชนเสนอแนะ วจิารณ์ หรือมีความเห็นเป็นลายลกัษณ์อกัษรมายงัหน่วยงาน  โดย
เปิดเผยตวั 

- กรณีไม่มีผูท้กัทว้งวจิารณ์  ใหด้าํเนินการตามขอ้ 5.6 

- กรณีมีผูท้กัทว้ง  เสนอแนะ  หรือวจิารณ์โดยเปิดเผยตวัให้คณะกรรมการฯ TOR ประชุม
เพืÉอพิจารณา หากเห็นสมควรปรับปรุงตามนัÊนหรือ เห็นสมควรยนืตาม TOR เดิม ก็ให้
เสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯเห็นชอบและนาํประกาศลงเวบ็ไซตข์องกรมทางหลวงและ
กรมบญัชีกลางอีกครัÊ งเป็นเวลาไม่นอ้ยกวา่ 3 วนัทาํการ   

 
กระบวนการขัÊนตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการหาตัวผู้รับจ้าง) 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
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5.5.5 งานพสัดุและสัญญาเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯแต่งตัÊงคณะกรรมการประกวดราคา (บก.001-

1) ประกอบดว้ย ประธานกรรมการหนึÉงคน  จากบุคลากรในหน่วยงานทีÉจดัหาพสัดุและ
กรรมการอืÉนไม่นอ้ยกวา่ 3 คน  และไม่มากกวา่ 5 คน ในจาํนวนนีÊให้แต่งตัÊงบุคคลภายนอก 1 
คน  และใหห้วัหนา้เจา้หนา้ทีÉพสัดุในหน่วยงานนัÊนเป็นกรรมการและเลขานุการและ
เจา้หนา้ทีÉพสัดุเป็นผูช่้วยเลขานุการ 

5.5.6 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯเสนอกรมขออนุมติัออกประกาศประกวดราคา  

5.5.7 กรมฯอนุมติัให้ออกประกาศประกวดราคา 

5.5.8 งานพสัดุและสัญญาเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯขอให้คดัเลือกผูใ้หบ้ริการตลาดกลางและขอให้
กาํหนดวนั เวลาและสถานทีÉเสนอราคา (บก.002-1) 

5.5.9 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯอนุมติัผูใ้หบ้ริการตลาดกลางและกาํหนด วนั เวลาและสถานทีÉเสนอราคา 
5.5.10 จดัทาํประกาศประกวดราคา  โดยเผยแพร่ในเวบ็ไซตข์องกรมทางหลวงและกรมบญัชีกลาง

และทาํ หนงัสือแจง้ สตง. และกรมบญัชีกลางรวมทัÊงหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้งและขายเอกสารไม่
นอ้ยกวา่ 5 วนัทาํการ 

5.5.11  ภายหลงัการจาํหน่ายเอกสารประกวดราคาให้เวน้ไวอ้ยา่งนอ้ย 5 วนัทาํการ จึงใหย้ืÉนเอกสาร
ประกวดราคา 

5.5.12 ในวนัยืÉนเอกสารประกวดราคาใหเ้จา้หนา้ทีÉการเงินและบญัชีของสาํนกัฯตรวจสอบ
หลกัประกนัซอง โดยยืÉนต่อคณะกรรมการประกวดราคา 

5.5.13 คณะกรรมการประกวดราคาประชุมเพืÉอตรวจสอบเอกสารประกวดราคาและหลกัประกนั
ซองเพืÉอพิจารณาคดัเลือกผูมี้สิทธิÍ เสนอราคาเบืÊองตน้ 

5.5.13.1 กรณีถูกตอ้งใหแ้จง้ผลการพิจารณาคดัเลือกเบืÊองตน้ (บก.004-1) ใหผู้ย้ืÉนเอกสาร
ประกวดราคาแต่ละรายทราบโดยไม่เปิดเผยต่อสาธารณชน 

5.5.13.2 กรณีไม่ถูกตอ้ง 

- ผูย้ืÉนเอกสารประกวดราคาทีÉไม่ผา่นการคดัเลือกผูมี้สิทธิÍ เสนอราคาเบืÊองตน้สามารถอุทธรณ์
ต่อหน่วยงานจดัหาไดภ้ายใน 3 วนันบัตัÊงแต่วนัทีÉไดรั้บแจง้และใหห้วัหนา้หน่วยงานพิจารณา
ใหเ้สร็จภายใน 7 วนั ในระหวา่งการพิจารณาจะดาํเนินการขัÊนตอนต่อไปไม่ไดแ้ละหวัหนา้
หน่วยงานตอ้งแจง้ผลการพิจารณาอุทธรณ์ใหแ้ต่ละรายทราบ หากไม่พิจารณาภายในกาํหนดให้
ถือวา่คาํอุทธรณ์ฟังขึÊน คาํวนิิจฉยัของหวัหนา้หน่วยงานเป็นอนัถึงทีÉสุดของฝ่ายบริหาร 

กระบวนการขัÊนตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการหาตัวผู้รับจ้าง) 
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5.5.14 แจง้กาํหนด วนั เวลาและสถานทีÉเสนอราคา (บก.005) ต่อผูมี้สิทธิเสนอราคาแต่ละรายทราบ
พร้อมแนบแบบแจง้ชืÉอผูแ้ทนผูมี้สิทธิเสนอราคาเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา 

5.5.15 แจง้ผูใ้หบ้ริการตลาดกลางเพืÉอเตรียมระบบการเสนอราคา (บก.021) (ก่อนวนัทาํการเสนอ
ราคา 2 วนัทาํการ) 

5.5.16 ผูมี้สิทธิเสนอราคาแจง้ชืÉอผูแ้ทนเพืÉอเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา (ไม่เกินรายละ 3 คน) ตาม
แบบ บก.006 ใหก้รรมการตรวจสอบก่อนการลงทะเบียน 

5.5.17 ผา่นกระบวนการตามขอ้ 5.16 แลว้ ใหผู้มี้สิทธิเสนอราคาจบัฉลากหอ้งเสนอราคาพร้อมกบั 
username และ password ของผูมี้สิทธิเสนอราคาและใหเ้จา้หนา้ทีÉของรัฐทีÉไดรั้บมอบหมาย
จากคณะกรรมการนาํไปยงัสถานทีÉทีÉกาํหนด 

5.5.18 หากผูมี้สิทธิเสนอราคารายใดไม่ส่งผูแ้ทนตาม วนั เวลาและสถานทีÉทีÉกาํหนด ใหป้ระธานฯ
ประกาศเป็นผูห้มดสิทธิเสนอราคาตามแบบ บก.007 ปิดไว ้ณ สถานทีÉเสนอราคา 

5.5.19 เมืÉอเริÉมเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา  หา้มมีการติดต่อสืÉอสารกบับุคคลอืÉนไม่วา่ดว้ยวธีิการ
ใดๆ  (เจา้หนา้ทีÉตลาดกลางจะทาํการเก็บเครืÉองมือสืÉอสารทุกชนิดของผูมี้สิทธิเสนอราคา 
เจา้หนา้ทีÉของรัฐและคณะกรรมการทุกคน)  ผูมี้สิทธิÍ เสนอราคาจะเปลีÉยนหรือเพิÉมผูแ้ทน
ไม่ได ้ แต่อาจถอนผูแ้ทนบางคนออกได ้

5.5.20 เมืÉอสิÊนสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการประกวดราคานาํแบบยนืยนัราคาสุดทา้ยในการ
เสนอราคา (บก.008) ทีÉผูใ้หบ้ริการตลาดกลางพิมพจ์ากระบบมอบใหผู้มี้สิทธิเสนอราคาแต่ละ
รายลงนามพร้อมประทบัตรา ณ หอ้งเสนอราคาของผูเ้สนอราคา 

5.5.21 คณะกรรมการฯประชุมพิจารณาทนัทีทีÉกระบวนการเสนอราคาสิÊนสุดลง เพืÉอมีมติวา่สมควร
รับราคาของผูเ้สนอราคารายใดและตอ้งรายงานใหห้วัหนา้หน่วยงานจดัหาพสัดุนัÊนทราบ
ภายในวนัทาํการถดัไปนบัจากวนัสิÊนสุดการเสนอราคา (รายงานผลการประกวดราคาทีÉอยูใ่น
ระหวา่งการพิจารณาของคณะกรรมการฯ) 

5.5.22 คณะกรรมการประกวดราคาสรุปผลการเสนอราคาต่อผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ   

5.6 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯเห็นชอบตามมติคณะกรรมการฯใหด้าํเนินการเสนอกรมฯขออนุมติัรับราคาสาย
ทางดงักล่าว 

5.7 กรมเสนอสาํนกังบประมาณเพืÉอพิจารณาความเหมาะสมของราคา 

5.8 สาํนกังบประมาณพิจารณาเห็นชอบความเหมาะสมของราคา 
 

กระบวนการขัÊนตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการหาตัวผู้รับจ้าง) 

แก้ไข
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5.9 กรมเสนอต่อปลดักระทรวงขออนุมติัจา้ง (กรณีเงินสูงกวา่ 50 ลา้นบาท แต่ไม่เกิน 100 ลา้นบาท) 
และกระทรวงเสนอต่อรัฐมนตรีเจา้สังกดั (กรณีเงินเกิน 100 ลา้นบาท) เพืÉอขออนุมติัจา้ง 

5.10 รัฐมนตรีอนุมติัจา้งส่งกลบักรมทางหลวงหรือปลดักระทรวงอนุมติัจา้งส่งกลบักรมทางหลวง  
5.11 กรมส่งเรืÉองเดิมคืนสาํนกัเจา้ของงานและสาํนกัฯ ประกาศผลการประกวดราคา 
5.12 สาํนกัฯแจง้ผูรั้บจา้งส่งเอกสารประกอบการจดัทาํรวมทัÊงหลกัประกนัสัญญา 
5.13 ผูรั้บจา้งส่งเอกสารประกอบการทาํสัญญา 
5.14 เจา้หนา้ทีÉพสัดุ ตรวจสอบเอกสารและจดัทาํสัญญาเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯนดัผูรั้บจา้งลงนาม

สัญญา 
5.15 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯนดัผูรั้บจา้งลงนามสัญญา 

5.16 ลงนามสัญญา 
5.17 ส่งสาํเนาสัญญาใหผู้เ้กีÉยวขอ้ง 

 

6.   เอกสารอ้างองิ 
6.1  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรี วา่ดว้ยการพสัดุดว้ยวธีิการทางอีเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2549 
6.2  แนวทางการปฏิบติัตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุดว้ยวธีิการอีเล็กทรอนิกส์ 

 
7.   แบบฟอร์มทีÉใช้ 

7.1  บก 001-1 แบบแจง้รายชืÉอขอใหแ้ต่งตัÊงคณะกรรมการประกวดราคา 
7.2  บก 001-2 แบบตอบรับการแต่งตัÊงคณะกรรมการประกวดราคา 
7.3  บก 002-1 แบบแจง้ขอใหค้ดัเลือกผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ และขอใหก้าํหนดวนั เวลา และสถานทีÉ

เสนอราคา 
7.4  บก 002-2 แบบตอบรับการคดัเลือกผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ และขอใหก้าํหนดวนั เวลา และสถานทีÉ

เสนอราคา 
7.5  บก 003-1 แบบแจง้ขอเปลีÉยนแปลงผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ และวนั เวลา และสถานทีÉเสนอราคา 

7.6  บก 003-2 แบบตอบรับการขอเปลีÉยนแปลงผูใ้หบ้ริการตลาดกลางฯ และวนั เวลา และสถานทีÉเสนอราคา 
7.7  บก 004-1 แบบแจง้ผลการคดัเลือกเบืÊองตน้ 

7.8  บก 004-3 แบบแจง้ผลการพิจารณาคาํอุทธรณ์/คดัคา้น ผลการคดัเลือกเบืÊองตน้ 

กระบวนการขัÊนตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการหาตัวผู้รับจ้าง) 
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7.9  บก 005  แบบแจง้วนั เวลา และสถานทีÉเสนอราคา  เพืÉอเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา 
7.10 บก 006 แบบแจง้ชืÉอผูมี้สิทธิเสนอราคาเขา้สู่กระบวนการเสนอราคา 
7.11 บก 007 แบบประกาศผูห้มดสิทธิเสนอราคา 

7.12 บก 008 แบบยนืยนัราคาสุดทา้ยในการเสนอราคา 

7.13 บก 009 แบบเสนอราคา กรณีขยายเวลาเสนอราคา 

7.14 บก 010-1 แบบแจง้ผลการพิจารณาการเสนอราคา 

7.15 บก 010-2 แบบแจง้การยกเลิกการจดัหาพสัดุ กรณีผูมี้อาํนาจจดัซืÊอจดัจา้งไม่เห็นชอบตามมติ
คณะกรรมการประกวดราคา 

7.16 บก 010-3 แบบอุทธรณ์ผลการพิจารณาการเสนอราคา 
7.17 บก 010-4 แบบแจง้เพืÉอระงบัการดาํเนินการจดัหาพสัดุ  ขัÊนตอนต่อไป  กรณีมีการอุทธรณ์/

ร้องเรียนผลการพิจารณาการเสนอราคา 

7.18 บก 010-5 แบบแจง้ผลการพิจารณาคาํอุทธรณ์/ร้องเรียน ผลการพิจารณาเสนอราคา 
7.19 บก 020 แบบแจง้ใหไ้ปทดสอบ/ตรวจสอบเพืÉอ เตรียมขึÊนทะเบียน รายชืÉอผูใ้หบ้ริการตลาดกลาง

อีเล็กทรอนิกส์ 

7.20 บก 021 แบบแจง้ขอ้มูลใหผู้บ้ริการตลาดกลางฯ เพืÉอเตรียมระบบการเสนอราคาดว้ยวธีิทาง
อีเล็กทรอนิกส์ 

กระบวนการขัÊนตอนการหาตวัผูรั้บจา้ง 



 
 

 
 

 
 
 
 
 

2.    ขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพืÉอกาํหนดเป็นขัÊนตอน  ในการดาํเนินการควบคุมการก่อสร้าง   ใหเ้ป็นไปตามระเบียบ  
 

2. ขอบเขต 
ลาํดบัขัÊนตอนวธีิปฏิบติัในการควบคุมการก่อสร้าง   ใหเ้ป็นไปตามระเบียบทีÉกาํหนดต่อไป 
 

3.    นิยาม 
กรมฯ    หมายถึง อธิบดีกรมทางหลวง 
สท.    หมายถึง สาํนกัก่อสร้างทาง 
สส.    หมายถึง สาํนกัก่อสร้างสะพาน 
กง.    หมายถึง กองการเงินและบญัชี 
สลน.    หมายถึง สาํนกังานเลขานุการกรม 
สม.    หมายถึง สาํนกักฎหมาย 
วญบ.    หมายถึง วศิวกรใหญ่ดา้นสาํรวจและออกแบบ 
ผสท.   หมายถึง ผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างทาง 
ผสส.   หมายถึง ผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างสะพาน 
ผสบ.   หมายถึง ผูอ้าํนวยการสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 
รส.สท.   หมายถึง รองผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างทาง 
รส.สส.   หมายถึง รองผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างสะพาน 
วคท.   หมายถึง วศิวกรควบคุมโครงการก่อสร้างทาง 
วคส.   หมายถึง วศิวกรควบคุมโครงการก่อสร้างสะพาน 
วทบ.   หมายถึง วศิวกรส่วนออกแบบโครงการก่อสร้างทาง 
โครงการก่อสร้าง หมายถึง ผูจ้ดัการโครงการและนายช่างโครงการ 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 
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4.  ผงักระบวนการขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง 
ผู้รับผดิชอบ           กจิกรรม 

               A 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สท. , สส. 

นายช่างโครงการฯ 

โครงการก่อสร้าง 

โครงการก่อสร้าง 

ผูรั้บจา้ง 

สท. , สส. 

เสนอกรมฯแต่งตัÊง ผูจ้ดัการโครงการฯ และ 

นายช่างโครงการฯ 

ขอเจา้หนา้ทีÉควบคุมงานประจาํโครงการฯ จาก 

หน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง  พร้อมทัÊงมอบหมายหนา้ทีÉ 

ดาํเนินการประสานเร่งรัดใหมี้การส่งมอบพืÊนทีÉ
ก่อสร้างใหผู้รั้บจา้ง 

ตรวจสอบสภาพจริงในสนาม  เปรียบเทียบกบัแบบ
ก่อสร้าง  พร้อมทัÊงแกไ้ขปัญหา 

ผูรั้บเหมา เสนอแผนงานก่อสร้าง 

ผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างฯเห็นชอบ 
แผนงาน ( Work Schedule) 

เริÉมตน้ 

ผูรั้บจา้ง 

โครงการก่อสร้าง 

ผูรั้บจา้ง เสนอใบขอปฏิบติังานประจาํวนั 

ควบคุมติดตาม และ ตรวจสอบการดาํเนินงาน 

ใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนด และ สญัญา 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
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24 / พ.ค. / 54 

หน้า  10/17 

 

4.   ผงักระบวนงานขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง (กรณทีีÉไม่มกีารแก้ไขแบบและสัญญา) 
ผู้รับผดิชอบ               กจิกรรม 

        B 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โครงการก่อสร้าง 

โครงการก่อสร้าง 

โครงการก่อสร้าง 

คณะกรรมการตรวจการจา้ง 

โครงการก่อสร้าง 

สส./สท. 

รายงานผลงานประจาํสัปดาห์ 
ต่อประธานฯ ตรวจการจา้ง 

สรุปผลงานประจาํเดือนพร้อมส่งงวดงานต่อ 
สาํนกัเจา้สงักดั และ ประธานฯ ตรวจการจา้ง 

ตรวจสอบปริมาณงาน และ ขออนุมติัถวัจ่าย เพืÉอให้
สอดคลอ้งกบัความเป็นจริงในสนาม 

คณะกรรมการตรวจการจา้งตรวจรับงานงวดสุดทา้ย 

จดัทาํแบบก่อสร้างจริง (Asbuilt Plan) 
และ รวบรวมเอกสารต่างๆ  ส่งมอบให ้

หน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 

ติดตามการประเมินผลงานตามสญัญา 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 

ผูรั้บจา้ง ส่งมอบพืÊนทีÉใหเ้จา้ของพืÊนทีÉ 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 
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4.  ผงักระบวนงานขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง (กรณทีีÉมีการแก้ไขแบบและสัญญา) 
ผู้รับผดิชอบ               กจิกรรม 

        C 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       

โครงการก่อสร้าง ตรวจสอบรวบรวมขอ้มูลเบืÊองตน้ 

วเิคราะห์ปัญหาทีÉเกิดขึÊน 

พิจารณาแนวทางแกไ้ขแบบก่อสร้าง 

โครงการก่อสร้าง  

คณะกรรมการตรวจการจา้ง 

วคท./วคส. 

รส.สท./รส.สส. 

นาํเสนอปัญหา และ เหตุผลความจาํเป็น 
ในการแกไ้ขแบบและประมาณค่าใชจ่้าย อีกทัÊงตรวจสอบวา่มีเงินเหลือ
เพียงพอทีÉจะดาํเนินการก่อสร้างไดต่้อคณะกรรมการตรวจการจา้ง  

พิจารณาใหค้วามเห็น 

ตรวจสอบแบบเดิม และ แบบทีÉขอแกไ้ข 
สรุปปัญหาอุปสรรค  สถานะค่างานของ

โครงการฯ  พร้อมเสนอความเห็น 

สรุปความเห็นในการแกไ้ขแบบ 
เสนอ ผสท.   พิจารณาแกไ้ขแบบ 

พิจารณาตามหลกัวศิวกรรม และ ความ 
เหมาะสม พร้อมเสนอความคิดเห็นในการแกไ้ขแบบ 

ไม่เหมาะสม 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 
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4.  ผงักระบวนงานขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง (กรณทีีÉมีการแก้ไข) ต่อ 
 
ผู้รับผดิชอบ               กจิกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผสท./ผสส. 

ผูอ้อกแบบ 

วทบ. 

ผสบ. 

ผสท./ผสส. 

พิจารณารายละเอียดทีÉนาํเสนอมา 
วา่เหมาะสมหรือไม่ 

เสนอ ผสบ.   พิจารณาแกไ้ขแบบ 

ตรวจสอบขอ้มูลต่างๆ  พิจารณาการแกไ้ข
แบบทีÉเสนอ  ตามหลกัวศิวกรรม 

สรุป และ ใหค้วามเห็นการพิจารณาแกไ้ขแบบ 
เสนอ ผสบ.  พิจารณาอนุมติั 

การแกไ้ขแบบ 

พิจารณารูปแบบทีÉนาํเสนอมาวา่
เหมาะสมหรือไม่   อนุมติัการแกไ้ขแบบ 

ตรวจสอบแบบแกไ้ข  ค่างาน 

ขออนุมติัแกไ้ขแบบ และ สัญญา 

ไม่เหมาะสม 

เหมาะสม 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 
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เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 
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5.  ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1     ผูอ้าํนวยการสาํนกัก่อสร้างฯ   เสนอกรมฯ แต่งตัÊงผูจ้ดัการโครงการฯ และ นายช่าง
โครงการฯ 

5.2     นายช่างโครงการฯเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ ขอเจา้หนา้ทีÉควบคุมงานประจาํโครงการฯ 
5.3     นายช่างโครงการฯ รับแบบก่อสร้าง และ เอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งจากฝ่ายสัญญา ตรวจสอบ

รายละเอียดความถูกตอ้งใหค้รบถว้น 
5.4     นายช่างโครงการฯ ดาํเนินการประสานเจา้ของพืÊนทีÉ (ผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง) เพืÉอส่ง

มอบพืÊนทีÉก่อสร้างให้แก่ผูรั้บจา้งพร้อมทัÊงบญัชีทรัพยสิ์นทีÉอยูใ่นเขตพืÊนทีÉส่งมอบ 
5.5    นายช่างโครงการฯ ตรวจสอบสภาพพืÊนทีÉจริงในสนาม   เพืÉอพิจารณารูปแบบก่อสร้างใหมี้

ความสอดคลอ้งและเหมาะสมกบัสภาพจริงในสนาม หากพบปัญหาใหรี้บแจง้ผูเ้กีÉยวขอ้ง
ดาํเนินการแกไ้ขในทนัที 

5.6    ผูรั้บจา้งเสนอแผนงานก่อสร้างใหแ้ก่โครงการฯ 
5.7   โครงการฯ ตรวจสอบความถูกตอ้งของแผนงานก่อสร้าง   พร้อมเสนอแผนงานให้ผูอ้าํนวยการ

สาํนกัฯ อนุมติั 
5.8    นายช่างโครงการฯเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯขอเจา้หนา้ทีÉควบคุมงานจากหน่วยงานทีÉ

เกีÉยวขอ้งพร้อมมอบหมายหนา้ทีÉรับผดิชอบ 
5.9   ผูรั้บจา้งเสนอใบขอปฏิบติังานประจาํวนัใหแ้ก่โครงการฯ 
5.10 โครงการฯควบคุมติดตาม และ ตรวจสอบการดาํเนินการก่อสร้างของผูรั้บจา้ง ใหเ้ป็นไปตาม

รายละเอียดขอ้กาํหนด และ สัญญา 
5.11   กรณีการดาํเนินงานโครงการฯไม่มีการแกไ้ขเปลีÉยนแปลงระยะเวลาทาํการหรือไม่มีการแกไ้ข

เปลีÉยนแปลงรายการและรูปแบบของสัญญาใหด้าํเนินการตามขอ้ 5.14 ถึง 5.22  ต่อไป 
5.12   กรณีการดาํเนินงานโครงการฯมีการแกไ้ขเปลีÉยนแปลงระยะเวลาทาํการตามสัญญา  
 
 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



          (เนืÉองจากกรมฯขอความร่วมมือให ้ผูรั้บจา้งหยดุงานในช่วงเทศกาลปีใหม่ และ สงกรานตห์รือ
สาเหตุปัญหาอุปสรรคอืÉนๆ ผูรั้บจา้งตอ้งทาํหนงัสือแจง้โครงการฯขอสงวนสิทธิการขอขยายอายุ
สัญญาเนืÉองจากสาเหตุปัญหาอุปสรรคนัÊนๆ) 

 

5.12.1 โครงการฯ สรุปรายละเอียดพร้อมเสนอความเห็น และรายงานต่อ
ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯเพืÉอทราบ   

5.12.2 ผูรั้บจา้งยืÉนเรืÉองเสนอขยายอายสุัญญาต่อโครงการฯ 
5.12.3 นายช่างโครงการฯเชิญประชุมคณะกรรมการตรวจการจา้งพิจารณาให้

ความเห็นก่อนเสนอสาํนกัฯ 
5.12.4 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯพิจารณาใหค้วามเห็นและเสนอกรมฯ อนุมติัขยาย

ระยะเวลาทาํการ 
5.12.5 สาํนกังานเลขานุการกรม พิจารณาตรวจสอบ และ ส่งคณะกรรมการพิจารณา

ปัญหางานจา้งเหมาพร้อมสรุปเสนอกรมฯ อนุมติัขยายระยะเวลาทาํการ 
5.12.6 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯแจง้ผูรั้บจา้งมาลงนามในบนัทึกเพิÉมเติมแนบทา้ยสัญญา   
5.12.7 โครงการฯ ดาํเนินการตามขอ้ 5.14 ถึง 5.22 ต่อไป 

5.13     กรณีการดาํเนินงานโครงการฯมีการแกไ้ขเปลีÉยนแปลงรูปแบบและรายการ 
5.13.1 โครงการฯ ตรวจสอบรายละเอียดรายการและรูปแบบทีÉมีปัญหาและ   

ตอ้งการเปลีÉยนแปลงแกไ้ข พร้อมทัÊงตรวจสอบปริมาณงาน ประเมินค่างาน 
กรณีเพิÉมรายการงานใหม่ให้คณะกรรมการตรวจการจา้งทราบ จากนัÊน
รายงานต่อผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

5.13.2 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯพิจารณาดาํเนินการในส่วนทีÉเกีÉยวขอ้ง กรณีแกไ้ขรูปแบบ
ใหเ้สนอสาํนกัสาํรวจและออกแบบพิจารณาแกไ้ขรูปแบบทีÉขอเปลีÉยนแปลง
ใหถู้กตอ้งเหมาะสมกบัสภาพจริงในสนาม 

5.13.3 วศิวกรใหญ่ดา้นสาํรวจและออกแบบอนุมติัแกไ้ขรูปแบบทีÉขอเปลีÉยนแปลง 
5.13.4   สาํนกัฯตอ้งเสนอกรมฯ อนุมติัแต่งตัÊงคณะกรรมการตกลงราคาและเวลาทาํการ 

พิจารณาราคาและเวลาทาํการใหม่ 
5.13.5 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ เสนอกรมฯ ขออนุมติัแกไ้ขสัญญาและอนุมติัราคาและ

รายการงานก่อสร้างใหม่พร้อมเวลาทาํการ 
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กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 

5.13.6 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯส่งร่างสัญญาแกไ้ขเพิÉมเติมให้สาํนกักฎหมายพิจารณา 
5.13.7  สาํนกักฎหมายตรวจสอบร่างสัญญาแกไ้ขเพิÉมเติมและเสนอ รทบ. พิจารณาลงนาม 
5.13.8  ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ แจง้ผูรั้บจา้งมาลงนามสัญญาแกไ้ขเพิÉมเติม   
5.13.9  โครงการฯ ดาํเนินการตามขอ้  5.14  ถึง 5.22  ต่อไป 
 

5.14    ผูค้วบคุมงานมีหนา้ทีÉตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 และ แกไ้ข
เพิÉมเติมดงันีÊ  

5.14.1  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานทีÉทีÉกาํหนดไวใ้นสัญญาหรือทีÉตกลงใหท้าํ 
งานจา้งนัÊนๆ ทุกวนัใหเ้ป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอ้กาํหนด
ในสัญญาทุกประการ และตามหลกัวชิาช่างเพืÉอใหเ้ป็นไปตามแบบรูป 
รายการละเอียด และขอ้กาํหนดในสัญญา ถา้ผูรั้บจา้งขดัขืนไม่ปฏิบติัตามก็
สัÉงใหห้ยดุงานนัÊนเฉพาะส่วนหนึÉงส่วนใดหรือทัÊงหมดแลว้แต่กรณีไวก่้อน 
จนกวา่ผูรั้บจา้งจะยอมปฏิบติัใหถู้กตอ้งตามคาํสัÉงและใหร้ายงาน
คณะกรรมการตรวจการจา้งทนัที 

5.14.2 ในกรณีทีÉปรากฏวา่แบบรูปรายการละเอียดหรือขอ้กาํหนดในสัญญามี   
ขอ้ความขดักนั หรือเป็นทีÉคาดหมายไดว้า่ถึงแมว้า่งานนัÊนจะไดเ้ป็นไปตาม
แบบรูปรายการละเอียด และขอ้กาํหนดในสัญญา แต่เมืÉอสาํเร็จแลว้จะไม่
มัÉนคงแขง็แรง หรือไม่เป็นไปตามหลกัวชิาช่างทีÉดี หรือไม่ปลอดภยัใหส้ัÉง
พกังานนัÊนไวก่้อน แลว้รายงานคณะกรรมการตรวจการจา้งโดยเร็ว 

5.14.3 จดบนัทึกสภาพการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งและเหตุการณ์แวดลอ้มเป็น 
รายวนั พร้อมทัÊงผลการปฏิบติังาน หรือการหยดุงานและสาเหตุทีÉมีการหยุด
งานอยา่งนอ้ย ๒ ฉบบั เพืÉอรายงานใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้งทราบทุก 
สัปดาห์ และเก็บรักษาไวเ้พืÉอมอบใหแ้ก่เจา้หนา้ทีÉพสัดุเมืÉอเสร็จงานแต่ละ
งวด โดยถือวา่เป็นเอกสารสาํคญัของทางราชการเพืÉอประกอบการ
ตรวจสอบของผูมี้หนา้ทีÉการบนัทึกการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งใหร้ะบุ
รายละเอียดขัÊนตอนการปฏิบติังานและวสัดุทีÉใชด้ว้ย 

5.14.4 ในวนักาํหนดลงมือทาํการของผูรั้บจา้งตามสัญญาและในวนัถึงกาํหนดส่ง
มอบงานแต่ละงวดใหร้ายงานผลการปฏิบติังานของผูรั้บจา้งวา่เป็นไปตาม 
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กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
สัญญาหรือไม่ใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้งทราบภายใน ๓ วนัทาํ การ นบัแต่วนั 
ถึงกาํหนดนัÊนๆ 

5.15   โครงการฯ รายงานผลการปฏิบติังานประจาํสัปดาห์ ต่อคณะกรรมการตรวจการจา้ง 
5.16   โครงการฯ สรุปผลการปฏิบติังานประจาํเดือนต่อสํานกัฯและคณะกรรมการตรวจการจา้ง 
5.17   กรณีผูรั้บจา้งขอส่งงวดงาน โครงการฯตรวจสอบปริมาณงานและค่างานทีÉแลว้เสร็จ พร้อมนดั

ประธานคณะกรรมการตรวจการจา้งและกรรมการฯตรวจรับงานตามระเบียบสาํนกั
นายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 และ แกไ้ขเพิÉมเติม 

5.18   โครงการฯ ตรวจสอบปริมาณงาน และค่างานในสัญญาแต่ละรายการ กรณีปริมาณงานในสนามมี
มากกวา่หรือนอ้ยกวา่ในสัญญาระบุ ตอ้งขออนุมติัถวัจ่ายต่อสาํนกั ถา้ในกรณีเป็นงาน Main item
และปริมาณงาน +- 20% ใหข้อความเห็นชอบจากผูอ้อกแบบ 

5.19   ผูรั้บจา้งแจง้โครงการฯขอส่งงานใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้งงวดสุดทา้ย 
5.20   โครงการฯ ตรวจสอบความเรียบร้อยของงานวา่แลว้เสร็จครบถว้นตามสัญญา  จากนัÊนแจง้

สาํนกัฯ เพืÉอแจง้ สตง.  และโครงการฯ แจง้คณะกรรมการตรวจการจา้งตรวจรับงานและรับ
มอบงาน 

5.21   ผูรั้บจา้งส่งมอบพืÊนทีÉคืนใหผู้อ้าํนวยการแขวงทางหลวง 
5.22   โครงการฯ จดัทาํแบบก่อสร้างจริง (Asbuilt Drawing) และเอกสารต่างๆส่งมอบใหห้น่วยงาน

ทีÉเกีÉยวขอ้ง 
 

6.  เอกสารอ้างองิ 
6.1  คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง  เล่ม 1   การบริหารงานโครงการฯ 
6.2  คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง  เล่ม 2   การควบคุมงานก่อสร้างทาง 
6.3  คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง  เล่ม 3   การควบคุมงานก่อสร้างสะพาน และ อาคาร

ระบายนํÊา 
6.4  คู่มือการควบคุมงานก่อสร้างทางหลวง  เล่ม 4   การควบคุมคุณภาพวสัดุ 
6.5  คู่มือนายช่างโครงการฯ 

 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 

แก้ไข
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กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบิัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจ้างเหมา 
(ขัÊนตอนการควบคุมการก่อสร้าง) 
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7.     แบบฟอร์มทีÉใช้ 

7.1 หนงัสือรายงานตวัไปปฏิบติัราชการชัÉวคราว  ( จ.1 – 06 ) 
7.2 หนงัสือรายงานตวักลบัจากปฏิบติัราชการชัÉวคราว  ( จ.1 – 07 ) 
7.3 รายงานแผน / ผล  การปฏิบติังานประจาํปี  ( สงป. 301 ) 
7.4 แบบรายงานการประมาณการรายจ่ายประจาํเดือน 
7.5 ใบสรุปบนัทึกการปฏิบติังานประจาํวนัของผูรั้บจา้ง 
7.6 ใบสรุปบนัทึกการปฏิบติังานประจาํสัปดาห์ของผูรั้บจา้ง 
7.7 รายงานผลงานกา้วหนา้ประจาํเดือน 
7.8 รายงานแผนและผลงานกา้วหนา้ประจาํเดือน 
7.9 รายงานขอเงินจดัสรร 

กระบวนการก่อสร้างทางและสะพานโดยวธีิจา้งเหมา 



 
 
 
 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 2 
กระบวนการบํารุงรักษาทาง 

 
1.   กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
2.   กระบวนการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 
3.   กระบวนการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารบํารุงทาง 
กรมทางหลวง                                    กระทรวงคมนาคม 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
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คู่มอืการปฏบิัติงานการบริหารงานบํารุงทาง 

งานบาํรุงรักษาทางหลวงเป็นภารกิจหลกัของกรมทางหลวงทีÉมีความสําคญั และตอ้งดาํเนินการ
อย่างต่อเนืÉอง และเพียงพอ แต่ในภาวะทีÉงบประมาณมีจาํกดั   การบริหารงานบาํรุงรักษาทางจึงมี
ส่วนสําคญัอยา่งยิÉงต่อประสิทธิภาพในการบาํรุงรักษาทางหลวง ซึÉ งจะส่งผลถึงการให้บริการของ
ทางหลวงต่อประชาชนผูใ้ชท้างในการทีÉจะไดรั้บความสะดวก รวดเร็ว และปลอดภยั  

1. วตัถุประสงค์ 
- เพืÉอให้โครงข่ายทางหลวงอยูใ่นสภาพสมบูรณ์ แขง็แรง พร้อมใชง้านตลอดเวลา 
- มีการกระจายการซ่อมบาํรุงอยา่งทัÉวถึงทุกภูมิภาค ตรงตามความตอ้งการของประชาชน 
- วธีิการซ่อมบาํรุงถูกตอ้งตรงตามสภาพความเสียหายจริง และทนัต่อเหตุการณ์ 
- เป็นการซ่อมบาํรุงทีÉมีความคุม้ค่าสูงสุด 

2. ขอบเขต 
คู่มือการปฏิบติังานการบริหารงานบาํรุงทางเป็นแนวทางในการปฏิบติังานดา้นการสํารวจและ

วเิคราะห์ความเสียหายของทาง  การจดัทาํแผนบาํรุงรักษาทางหลวง  การบริหารงบประมาณ   
การซ่อมบาํรุงรักษาทางหลวง   เพืÉอใหเ้กิดประสิทธิภาพสูงสุด ในการซ่อมบาํรุงรักษาทางหลวง 

3. นิยาม  

- 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
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4. ผงักระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม 

 
1. สาํนกับริหารบาํรุงทาง  กลุ่มพฒันาระบบบริหารบาํรุงทาง 
 
 
 

 
2. สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง 
 
 
3. สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง 
 
 
 
 
 
4.    สาํนกับริหารบาํรุงทาง กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์   
        และแผนงานบาํรุงทาง,กลุ่มดาํเนินงาน 
 
 
 
5.  สาํนกังานทางหลวง,แขวง ทางหลวง 
 
  
 6. สาํนกังานทางหลวง, แขวงทางหลวง 
 
 

 
 

 

A 

รวบรวม วเิคราะห์ สรุปสภาพ
ความเสียหายของทางและความ
ตอ้งการงบประมาณในการ

บาํรุงรักษาทาง 

จดัทาํความตอ้งการซ่อมบาํรุง
เสนอสาํนกับริหารบาํรุงทาง 

จดัทาํแผนรายประมาณการ ส่ง
สาํนกับริหารบาํรุงทาง 

จดัทาํรายละเอียดแผนการ
ซ่อมบาํรุงเบืÊองตน้ 

Yes 

No 

สาํรวจสภาพความเสียหาย 
ของทาง 

หาตวัผูรั้บจา้ง 

กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 



        A 

 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
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4.  ผงักระบวนการบริหารงานบํารุงทาง (ต่อ) 
ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม 

 
 
 
 
 
7.   สาํนกังบประมาณ 

 
 

8.   สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง 
 
       
9.  สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง 

 
                                           
 
 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ขออนุมติัเงินงวดกบัสาํนกั
งบประมาณ 

ลงนามสญัญาก่อสร้าง 

ดาํเนินการก่อสร้าง 

กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 กลุ่มพฒันาระบบบริหารบาํรุงทางจะจดัทาํขอ้มูลการสาํรวจและวเิคราะห์สภาพ

ความเสียหายของทางหลวง  
5.2 สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง ขอขอ้มูลทัÊงหมดทีÉไดจ้ากผลการสาํรวจ   

   วเิคราะห์ทัÊงในเชิงของสภาพความเสียหายและใน เชิงของงบประมาณจากกลุ่ม 
   พฒันาระบบบริหารบาํรุงทาง 

               5.3   สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวงจดัทาํความตอ้งการซ่อมบาํรุงเสนอสาํนกับริหาร 
                       บาํรุงทาง จากขอ้มูลตาม 5.2 (โดยมีการ จดัลาํดบัความสาํคญั) 

      5.4     สาํนกับริหารบาํรุงทาง กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์และแผนงานบาํรุงทาง, กลุ่มบริหาร 
                        ดาํเนินงาน  จดัทาํรายละเอียดแผนการซ่อมบาํรุงเบืÊองตน้ จากความตอ้งการของ      
                        สาํนกังานทางหลวง, แขวงทางหลวง (ตามขอ้ 5.3) 

5.5 สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง จดัทาํแผนรายประมาณการส่งสาํนกับริหารบาํรุงทาง
รายละเอียดแผนการซ่อมบาํรุงเบืÊองตน้ ตามขอ้ 5.4 

              5.6    สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง จะตอ้งหาตวัผูรั้บจา้ง ใหถู้กตอ้งตามระเบียบ 
                       สาํนกันายกวา่ดว้ยการพสัดุ ทีÉใชใ้นขณะนัÊน โดยยดึตามแผนการซ่อมบาํรุงเบืÊองตน้  
                       ตามขอ้ 5.4 
              5.7    สาํนกับริหารบาํรุงทางขออนุมติัเงินงวดกบัสาํนกังบประมาณตามแผนการซ่อมบาํรุง     
                        เบืÊองตน้ ตามขอ้ 5.4 (ทีÉมีผลประกวดราคาแลว้) 

5.8   สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวงจะเรียกผูรั้บจา้งตาม 5.6 มาลงนามในสัญญาเมืÉอ  
         สาํนกังบประมาณอนุมติัเงินงวดแลว้ 
5.9  สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวงจะตอ้งควบคุมงานจา้งใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนด 
        ในสัญญา แบบแปลน แผนผงัรายการละเอียดและขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง และ 
         ขอ้กาํหนดพิเศษ โดยมีอาํนาจตรวจสอบติดตามเร่งรัด การทาํงานของผูรั้บจา้ง  
         ตรวจสอบคุณภาพและปริมาณของวสัดุทีÉใชใ้นการจา้ง รวมทัÊงปรับปรุงเปลีÉยนแปลง 
         แกไ้ขเพิÉมเติม โดยจะตอ้งเป็นไปตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  
        ทีÉใชอ้ยูใ่นขณะนัÊน 
 

กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการบริหารงานบํารุงทาง 
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6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 เอกสารงบประมาณประจาํปี 
6.2 ผลการวเิคราะห์สภาพความเสียหายของทางหลวงและงบประมาณทีÉตอ้งการ (กลุ่ม

พฒันาระบบบริหารบาํรุงทาง 
6.3 แผนรายประมาณการ 

              6.4     ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1 แบบฟอร์มแผนปฏิบติังาน 
7.2 รายงานผลการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ 
7.3 รายงานการปฏิบติังานประจาํวนั 
7.4 แบบฟอร์มรายงานผลงานกา้วหนา้ประจาํเดือน 
7.5 รายงานผลงานแลว้เสร็จ 
7.6 สัญญางานจา้งเหมา 
7.7 แบบก่อสร้างจริง 

กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 



 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 
ให้เป็นไปตามแผน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารบํารุงทาง 
กรมทางหลวง          กระทรวงคมนาคม 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใช้จ่าย 
งบประมาณให้เป็นไปตามแผน 
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คู่มือปฏิบัติการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 

กิจกรรมบาํรุงรักษาทางหลวงเป็นกิจกรรมพืÊนฐานทีÉสําคญัในบาํรุงรักษาทางหลวง  เพืÉอคง
สภาพทางหลวงให้สามารถรองรับปริมาณการจราจรทีÉเพิÉมขึÊนให้สอดคลอ้งกบัการพฒันาของประเทศ  

มีการควบคุมการปฏิบติังานในทุกขัÊนตอนให้มีประสิทธิภาพและส่งผลให้การทาํงานในภาพรวม
สามารถดาํเนินการไดต้ามแผนงานทีÉวางไว ้ กลไกทีÉสําคญัทีÉสุดในการบริหารงบประมาณเพืÉอให้การใช้
จ่ายงบประมาณเป็นไปตามเป้าหมายคือการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ  ซึÉ งเป็นการติดตาม
ความกา้วหนา้ของการบริหารงบประมาณทีÉสะทอ้นถึงประสิทธิภาพโดยรวมขององคก์ร  พร้อมกบัการ
เร่งรัดการทาํงานเพืÉอใหบ้รรลุผลสัมฤทธิÍ สูงสุด 

1. วตัถุประสงค์ 
เพืÉอเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามเป้าหมายของกรมทางหลวง  ซึÉ งจะสะทอ้น

ประสิทธิภาพขององคก์รโดยรวมในการบริหารงบประมาณไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

2. ขอบเขต 
คู่มือการเร่งรัดการใชจ่้ายงบประมาณจะครอบคลุมขัÊนตอนการเสนอแผนงานความตอ้งการของ

ส่วนภูมิภาค  การพิจารณาจัดสรรงบประมาณของสํานักบริหารบํารุงทาง  และการติดตาม
ความกา้วหนา้ผลการดาํเนินงานเพืÉอใหก้ารใชจ่้ายงบประมาณเป็นไปตามแผนงาน 

3. นิยาม 
- 

 

 

 

 

 
 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใชจ่้ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 
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คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใช้จ่าย 
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4. ผงักระบวนงานการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน  

ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม 
 

1. แขวงทางหลวง,สาํนกังานทางหลวง 

 

 

 

2. กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทาง 

กลุ่มพฒันาระบบบริหารงานบาํรุงทาง 

 

 

 

3. กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทาง 

กลุ่มบริหารการดาํเนินงาน 

 

 

 

 

4. กลุ่มบริหารงานทัÉวไป (ส่วนบญัชี) 
 

 

 

5. กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทาง 

กลุ่มบริหารการดาํเนินงาน 

ส่วนประเมินผลและประมวลผลขอ้มูลข่าวสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเสนอรายละเอียดแผนงาน
ความตอ้งการ (แผนงาน 3 ปี) 

รวบรวมขอ้มูลเพืÉอจดัทาํรายละเอียด
ความตอ้งการและวเิคราะห์ความ
ตอ้งการงบประมาณในภาพรวม 

วเิคราะห์การกระจาย
งบประมาณลงพืÊนทีÉตามความ
เหมาะสมของงาน และจดัทาํ

รายละเอียดแผนงาน 

เร่งรัดการอนุมติังบประมาณ
ตามรายละเอียดแผนงานทีÉได้

จดัทาํใหแ้ลว้เสร็จ 

เร่งรัดการลงนามสญัญา
ก่อสร้าง  และเร่งรัดติดตามการ

ใชจ่้ายงบประมาณ 
ใหเ้ป็นไปตามเป้าหมาย 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใชจ่้ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใช้จ่าย 
งบประมาณให้เป็นไปตามแผน 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
6 /มิ.ย. / 54 

หน้า  3/3 

5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 หน่วยงานปฏิบติัเสนอรายละเอียดแผนงานความตอ้งการเขา้มาทีÉ สร. 
5.2 กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทางและกลุ่มพฒันาระบบบริหารงานบาํรุงทาง ร่วม

วเิคราะห์ความตอ้งการงบประมาณในภาพรวม เพืÉอเสนอของบประมาณประจาํปีกบั
สาํนกังบประมาณ 

5.3 - กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทางวิเคราะห์การกระจายงบประมาณลงพืÊนทีÉทัÉว   
  ประเทศใหส้อดคลอ้งกบัสภาพความเสียหายทีÉเกิดขึÊนจริง 

- กลุ่มกาํหนดยทุธ์แผนงานบาํรุงทางจดัทาํรายละเอียดแผนงานบาํรุงรักษาทางหลวง  
            ประจาํปีใหส้อดคลอ้งกบังบประมาณทีÉไดรั้บและสอดคลอ้งกบัการกระจายลงสู่ 

            พืÊนทีÉทัÉวประเทศตามหลกัเกณฑก์ารกระจายงบประมาณ 

5.4 กลุ่มบริหารงานทัÉวไป (ส่วนบญัชี) เร่งรัดการอนุมติังบประมาณตามรายละเอียดแผนงาน
บาํรุงรักษาทางหลวงประจาํปี 

5.5 – กลุ่มบริหารการดาํเนินงานเร่งรัดการลงนามในสัญญา เพืÉอเป็นการเร่งรัดการเบิกจ่าย   
  งบประมาณ 

- กลุ่มกาํหนดกลยทุธ์แผนงานบาํรุงทาง และส่วนประเมินผลและประมวลผลขอ้มูล  
     ข่าวสาร  เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณในระบบบริหารงบประมาณ กรมทางหลวง 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 รายละเอียดรหสังานและลกัษณะงานบาํรุง, กองบาํรุง, กรมทางหลวง, 2544 

6.2 สถิติงบประมาณบาํรุงรักษาทางหลวง 

6.3 ระบบบริหารงบประมาณประจาํปี  กรมทางหลวง 

6.4 ระบบบริหารงานบาํรุงทาง (TPMS 2009) 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1 แบบฟอร์มรายละเอียดแผนงานความตอ้งการงานบาํรุงรักษาทางหลวง 

(แผนงาน 3 ปี) 
7.2 ระบบบริหารงบประมาณประจาํปี  กรมทางหลวง 

กระบวนการเร่งรัดติดตามการใชจ่้ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผน 



 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 
 
 

เรืÉอง 
กระบวนการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักบริหารบํารุงทาง 

กรมทางหลวง      กระทรวงคมนาคม 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 
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คู่มอืปฏบัิติงานการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 

          งานบาํรุงปกติ เป็นการปฏิบติังานบาํรุงรักษาทรัพยสิ์นของกรมทางหลวง ทีÉมีความชาํรุดไม่มาก 
และมีปริมาณของความเสียหายนอ้ย โดยการปฏิบติังานทาํเป็นประจาํ ซึÉ งกาํหนดไวใ้นงานบาํรุงรักษา
ทาง ประกอบไปดว้ย 

รหสังาน 1100 งานบาํรุงรักษาผวิทาง 
รหสังาน 1200 งานบาํรุงรักษาไหล่ทาง ทางเทา้ ทางเชืÉอม เกาะแบ่งถนนและทางจกัรยาน 
 รหสังาน 1300 งานระบบระบายนํÊา สะพาน และโครงสร้าง 
รหสังาน 1400 งานจราจรสงเคราะห์ และสิÉงอาํนวยความปลอดภยั 
รหสังาน 1500 งานบริเวณขา้งทางและทีÉพกัริมทาง 

1. วตัถุประสงค์ 
เพืÉอใหม้ัÉนใจวา่ไดมี้การปฏิบติัตามขอ้กาํหนด ระเบียบ หลกัเกณฑ ์เกีÉยวกบัการปฏิบติังานบาํรุงปกติ 
ทีÉมีประสิทธิภาพ และสอดคลอ้งกบันโยบายและวตัถุประสงคใ์นการบาํรุงรักษาทางและการบริหาร
จดัการงบประมาณบาํรุงปกติ 

2. ขอบเขต 
คู่มือปฏิบติังานการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวงนีÊ  ครอบคลุมขัÊนตอนการดาํเนินงานบาํรุง
ปกติ นายช่างหมวดทางหลวง หรือ หวัหนา้หน่วยงานทีÉปฏิบติังานบาํรุงปกติ แขวงทางหลวง ตัÊงแต่
การดาํเนินการซ่อมบาํรุงปกติ การจดัทาํรายงาน การส่งรายงาน การสรุปรายงาน และการตรวจสอบ
รายงาน  

3. นิยาม 
หน่วยงานทีÉปฎิบัติงานบาํรุงปกติ 

หมวดทางหลวง, หน่วยจราจรสงเคราะห์, หน่วยบาํรุงเคลืÉอนทีÉ และหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง
ในการปฏิบติังานดา้นงานบาํรุงปกติ 

หัวหน้างานสถิติแขวงทางหลวง 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 
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หวัหนา้งานสถิติแขวงทางหลวง ใหห้มายความรวมถึง หวัหนา้งานสถิติของแขวงทางหลวง  

ฝ่ายประเมินผลและประมวลผลข้อมลูข่าวสาร สร. 
ฝ่ายประเมินผลและประมวลผลขอ้มูลข่าวสารของสาํนกับริหารบาํรุงทาง หมายถึง
เจา้หนา้ทีÉในฝ่ายงานสถิติซึÉ งทาํหนา้ทีÉในการวิเคราะห์ประเมินผลขอ้มูลงานบาํรุงปกติ 
งบประมาณ และค่าสถิติต่างๆ เพืÉอใชเ้ป็นขอ้มูลในการตดัสินใจใหก้บัผูบ้ริหาร และ
ผูใ้ชง้านทัÉวไป 

รอ.ขท(ป) 
รอ.ขท(ป) คือ รองผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง  (ฝ่ายปฏิบติัการ) เป็นผูต้รวจสอบรายงาน
สรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ 

ผสร. 
ผสร. คือ ผูอ้าํนวยการสาํนกับริหารบาํรุงทาง เป็นผูใ้ชข้อ้มูลในการพิจารณาตดัสินใจใน
การใหน้โยบาย และบริหารงานบาํรุงทาง 

รายงานบาํรุงปกติ 
รายงานบาํรุงปกติ หรือ ง.4-01 เป็นรายงานทีÉบนัทึกผลการดาํเนินงานบาํรุงปกติ 
ประกอบดว้ย ค่าวสัดุ ค่าแรง ค่าเช่าเครืÉองจกัร ปริมาณและราคาของนํÊามนัเชืÊอเพลิง ของ
หน่วยงานทีÉปฏิบติังานบาํรุงปกติ 

สรุปผลงานและค่าใช้จ่ายบาํรุงปกติ 
สรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ หรือ ง.4-02 เป็นรายงานทีÉทาํการสรุปค่าใชจ่้ายต่างๆ 
ไดแ้ก่ ค่าวสัดุ ค่าแรง ค่าเช่าเครืÉองจกัร และค่านํÊามนัเชืÊอเพลิง ในทุกรหสังานทีÉระบุใน
รายงานบาํรุงปกติในอยูใ่นรูปของตาราง 

งานบาํรุงปกติ 
งานบาํรุงปกติ (Routine Maintenance) หมายถึง งานกาํกบัดูแล และซ่อมแซมบาํรุงรักษา 
ทาํความสะอาดเสริมแต่งทางหลวง ซึÉ งเป็นกิจกรรมทีÉตอ้งทาํเป็นประจาํ โดยมีปริมาณงาน
ไม่มากนกั ทัÊงนีÊรวมถึงการแกไ้ข ปรับปรุง เปลีÉยนแปลงหรือต่อเติมไดบ้า้ง ตามความ 
 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 
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เหมาะสม เพืÉอใหท้างหลวงคงสภาพใชง้านไดดี้ สามารถอาํนวยความสะดวกและความ
ปลอดภยัแก่ผูใ้ชท้าง 

งานบาํรุงรักษาทาง 
งานบาํรุงรักษาทาง หมายถึง งานทีÉจะตอ้งดาํเนินการในการดูแลรักษา ซ่อมแซมทางหลวง 
เพืÉอใหท้างหลวงคงสภาพเหมือนตอนก่อสร้างเสร็จใหม่ๆ นอกจากนีÊ รวมถึงกิจกรรมใน
การเสริมความแขง็แรง การยืดอายบุริการ การติดตัÊงและเสริมแต่ง ในสิÉงทีÉไม่ไดก่้อสร้างไว ้
เพืÉอใหท้างหลวง มีสภาพสมบูรณ์ยิÉงขึÊน มีความสะดวกและปลอดภยัแก่ผูใ้ชเ้ส้นทาง ใน
บางลกัษณะตอ้งกระทาํต่อเนืÉองกนัตลอดปี บางลกัษณะตอ้งกระทาํตามช่วงเวลา และบาง
ลกัษณะตอ้งกระทาํโดยฉบัพลนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 



แจง้หน่วยงานทีÉจดัทาํงาน
บาํรุงปกติผดิพลาด 

ไม่พบขอ้ผดิพลาด 

 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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4. ผงักระบวนงานการประเมนิผลการบํารุงรักษาทางหลวง 
ผู้รับผดิชอบ                                   กจิกรรม 

 
1. หน่วยงานทีÉปฏิบติังานบาํรุงปกติ 

 
 
 
 
 

หวัหนา้งานสถิติแขวงทางหลวง  
 
 
 
 
 
2. รอ.ขท(ป) 

 
 
 
 

3. งานสถิติ สร. 
 
 
 
 

 
 

4. ผสร. 
 

 
 

 

ดาํเนินการซ่อมบาํรุงปกติตาม
แบบทีÉไดก้าํหนดไว ้

จดัทาํรายงานบาํรุงปกติ 

รวบรวมรายงานบาํรุงปกติ 

จดัทาํสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายงานบาํรุงปกติ 

ตรวจสอบรายงาน 

รวบรวมสรุปผลงานและ
ค่าใชจ่้ายงานบาํรุงปกติ 

จดัทาํสรุปผลงานและค่าใชจ่้าย
งานบาํรุงปกติประจาํปี 

พิจารณาจดัสรรงบประมาณบาํรุง
ปกติตามความตอ้งการจริง 

พบขอ้ผิดพลาด 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 - หน่วยงานทีÉปฏิบติังานบาํรุงปกติ ดาํเนินการซ่อมบาํรุงปกติ ตามแผนทีÉกาํหนด 

     หลงัจากการดาํเนินการซ่อมบาํรุงปกติ ทุกเดือน หน่วยงานทีÉปฏิบติังานบาํรุงปกติ  
   - ตอ้งจดัทาํรายงานบาํรุงปกติ (ง.4-01) โดยพิมพล์งในระบบโปรแกรมสาํเร็จรูปแยกเป็น    
    แผนปฏิบติัตามรหสังานและทางหลวงทีÉปฏิบติังาน และจดัส่งใหก้บัสถิติแขวงทางหลวง  

5.2 - สถิติแขวงทางหลวง ทาํการรวบรวมรายงานบาํรุงปกติ (ง.4-01) จาก หน่วยงานทีÉ   
  ปฏิบติังานบาํรุงปกติ 
- จากนัÊนสถิติแขวงทางหลวง ดาํเนินการจดัทาํสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ  
  (ง.4-02) จากรายงานบาํรุงปกติ (ง.4-01) โดยแยกออกเป็นเดือน 

5.3 จดัส่งสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ (ง.4-02) ทีÉจดัทาํเรียบร้อยแลว้ ให ้รอง
ผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง (ฝ่ายปฏิบติังาน) ทาํการพิจารณา หากไม่พบขอ้ผดิพลาดจะ
ส่งรายงานใหก้บั สถิติสาํนกับริหารบาํรุงทาง แต่หากพบขอ้ผดิพลาดจะส่งกลบัให ้สถิติ
แขวงทางหลวง ทาํการแจง้ใหก้บั ผูที้Éจดัทาํรายงานบาํรุงปกติ  (ง.4-01) ทราบ และทาํการ
แกไ้ข จากนัÊนส่งกลบัมาตามลาํดบัการทาํงานเดิม 

5.4 - สถิติ สาํนกับริหารบาํรุงทาง เป็นผูร้วบรวมสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายงานบาํรุงปกติ    
(ง.4-02) จากแขวงทางหลวง  
- สถิติ สาํนกับริหารบาํรุงทาง จดัทาํสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ (ง.4-02) 
ประจาํปี ตลอดจนการวเิคราะห์ประเมินผลการปฏิบติังาน 

5.5 เมืÉอจดัทาํสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ (ง.4-02) และประเมินผลเรียบร้อย จะ
ดาํเนินการจดัส่งใหก้บั ผูอ้าํนวยการสาํนกับริหารบาํรุงทางทราบเพืÉอพิจารณาจดัสรร
งบประมาณบาํรุงปกติใหส้อดคลอ้งกบัความตอ้งการจริง 

 
 
 
 
 
 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 
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6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 คู่มือรายละเอียดรหสังานและลกัษณะงานบาํรุงปกติ (กองบาํรุง กรมทางหลวง) ปี 2544 
6.2 คู่มือการปฏิบติังานและแนะนาํการใชง้านโปรแกรมงานบาํรุงปกติ ( ง.4-01 และ ง.4-02 ) 
6.3 รวบรวมจากการสัมภาษณ์ผูมี้ความรู้ความเชีÉยวชาญในการดาํเนินงานบาํรุงปกติ 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1 แบบฟอร์มรายงานบาํรุงปกติ (ง.4-01) 
7.2 แบบฟอร์มรายงานสรุปผลงานและค่าใชจ่้ายบาํรุงปกติ (ง.4-02) 
7.3 แบบฟอร์มรายงานเปรียบเทียบงานบาํรุงปกติ 
7.4 แบบฟอร์มรายงานเปรียบเทียบค่างานบาํรุงปกติแยกตามรหสังาน งบประมาณปริมาณงาน 

ค่าใชจ่้าย Unit Cost และเทียบเป็นเปอร์เซ็นต์ 
7.5 แบบฟอร์มรายงานปริมาณการใชว้สัดุ 

 

กระบวนการประเมินผลการบาํรุงรักษาทางหลวง 



 
 
 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 3 
กระบวนการอาํนวยความปลอดภัย 

 
1. กระบวนการงานเกบ็ข้อมูลปริมาณจราจรทีÉจุดสํารวจ ถาวรทัÉวประเทศ 
2.  กระบวนการสถติิสารสนเทศ 
3.  กระบวนการวางแผนดําเนินงานด้านอาํนวยความปลอดภัย         
4.  กระบวนการขออนุญาต 
     4.1   กระบวนการขออนุญาตวางหรือเชืÉอมต่อท่อระบายนํÊาทางหลวง 
     4.2   กระบวนการขออนุญาตปลกูสร้างสิÉงใดในเขตทางหลวง 
5.  กระบวนการวเิคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 
6.  กระบวนการพจิารณาตอบข้อร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภัย 
7.  กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

 



 

 

 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 

เรืÉอง 

กระบวนการงานเกบ็ข้อมูลปริมาณจราจร 
ทีÉจุดสํารวจถาวรทัÉวประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักอาํนวยความปลอดภัย 
กรมทางหลวง                                                 กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 

1.1 เพืÉอกาํหนดขัÊนตอนการปฏิบติังานติดตัÊงระบบสํารวจปริมาณจราจรชนิดติดตัÊงถาวร ให้มี
ประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐาน และถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั และคาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้ง 

1.2 เพืÉอกาํหนดขัÊนตอนในการบาํรุงรักษาระบบสาํรวจปริมาณชนิดติดตัÊงถาวร 

1.3 เพืÉอกาํหนดขัÊนตอนการปฏิบติังานรายงานข้อมูลปริมาณจราจร การสอบเทียบขอ้มูล การ
ติดตามผลการแกไ้ขปัญหาใหส้ามารถลุล่วงไดอ้ยา่งรวดเร็วและถูกตอ้ง 

2. ขอบเขต 
2.1 ลาํดบัขัÊนตอน และวธีิปฏิบติังานติดตัÊงระบบสาํรวจปริมาณจราจร  
2.2 ลาํดบัขัÊนตอนในการบาํรุงรักษาอุปกรณ์สาํรวจปริมาณการจราจร 

2.3 ลาํดบัขัÊนตอน และวิธีปฏิบติังานรายงานและตรวจสอบขอ้มูลปริมาณจราจร การสอบเทียบ
ขอ้มูล การติดตามผลการแกไ้ขปัญหา  

3. นิยาม 
3.1 “เครืÉองสํารวจ” หมายถึง ชุดอุปกรณ์สํารวจปริมาณจราจรชนิดสัÉงการทางไกล ประกอบดว้ย 

Microwave Radar , กลอ้งวงจรปิด, อุปกรณ์แปลง/บีบอดัสัญญาณภาพ, ระบบสืÉอสาร, เครืÉอง
สํารองไฟ, อุปกรณ์ป้องกนัไฟกระชาก, ตูเ้ก็บอุปกรณ์กลางแจง้ และอุปกรณ์ควบอืÉนๆ เช่น 
ปลัËกไฟ พดัลมดูดอากาศ เป็นตน้  โดยเครืÉองสาํรวจจะเก็บขอ้มูลปริมาณจราจรทีÉผา่นจุดสํารวจ
นีÊพร้อมขอ้มูลความเร็วและขอ้มูลอืÉนๆ ทีÉสาํคญัโดยอตัโนมติั ตลอด 24 ชัÉวโมง 

3.2 “Microwave Radar” หมายถึง เป็นอุปกรณ์นบัและคดัแยกประเภทรถทีÉติดตัÊงเหนือผิวจราจร มี
หนา้ทีÉส่งคลืÉนความถีÉไมโครเวฟไปทิศทางตดัขวางถนน หากมียานพาหนะวิÉงผา่นคลืÉนจะมีการ
เปลีÉยนแปลงลกัษณะของคลืÉนทีÉสะทอ้นกลบัซึÉ งจะทาํให้ทราบว่าเป็นรถประเภทใดทีÉวิÉงผ่าน 

โดยสามารถแยกยานพาหนะออกเป็น 4 ประเภท คือ รถยนต ์4 ลอ้, รถบรรทุก 6-10 ลอ้, รถ
พว่ง, และรถโดยสารประจาํทาง ทัÊงนีÊ ยงัสามารถเก็บขอ้มูลความเร็วเฉลีÉยของยวดยานเหล่านัÊน
ได ้
 

กระบวนการสาํรวจขอ้มูลปริมาณการจราจรทีÉจุดสาํรวจถาวรทัÉวประเทศ 



- ตรวจสอบการนําเขาขอมลูวาครบถวนหรือไม 

- ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

- จัดทํารายงานจากจุดสํารวจท่ีรบัผดิชอบรายเดือน 
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4. ผงักระบวนงานกระบวนการบํารุงรักษาอปุกรณ์อปุกรณ์สํารวจข้อมูลปริมาณการจราจรทีÉจุด

สํารวจถาวรทัÉวประเทศ 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานดูแลรักษาอุปกรณสํารวจ 

กระบวนการสาํรวจขอ้มูลปริมาณการจราจรทีÉจุดสาํรวจถาวรทัÉวประเทศ 

๑ การปฏิบัติงานสํารวจขอมูล ณ จุดสํารวจถาวร 

       งานติดตั้งระบบสํารวจขอมูลการจราจร 

ดําเนินการตามระเบียบพัสดุ รวมกับกองการพัสด ุ

- จัดทํารางขอบเขตของงาน 

- ประกวดราคา 

- กํากับและติดตามการติดตั้งระบบสํารวจ 

- ตรวจรับงาน 

การบํารุงรักษา 

- แบงพื้นที่การดูแลรักษา 

- วางแผนและรายงานการบํารุงดูแลรักษา 

o ทุกๆ ๖ เดือน สําหรับเครื่องสํารวจแบบ 
microwave radar 

o ประสานงานกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของเพื่อ
แกไขปญหา 

o บันทึกผลการติดตามการดําเนินงานลงใน
ระบบการติดตาม 

การรายงานขอมูลการจราจร 
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5. ขัÊนตอนปฏบิัติงาน 
5.1. เจา้หนา้ทีÉกลุ่มฯ ทาํการบาํรุงรักษาเครืÉองสาํรวจปริมาณจราจร 

o ทาํหนงัสือขออนุมติัออกปฏิบติัราชการพร้อมแผนงานเสนอ ผสป. ผา่น รส.สป.2  ผา่น 
วจป. 

o เมืÉอ ผสป. อนุมติัคาํสัÉงปฏิบติัราชการจึงทาํหนงัสือบนัทึกขอ้ความขอความช่วยเหลือเติม
นํÊามนัเชืÊอเพลิง พร้อมกบัขออนุมติัใชร้ถยนตส่์วนกลางและพนกังานขบัรถยนตพ์ร้อมกบั
เบิกนํÊามนัเชืÊอเพลิงเสนอ ผสป. ผา่น หวัหนา้ยานพาหนะ ผา่น วจป. 

o เบิก วสัดุ – อุปกรณ์ ทีÉตอ้งใชใ้นงานจาก พสัดุ ผา่น วจป. 
o จดัเตรียมเครืÉองมือทีÉตอ้งใชใ้นการทาํงาน 

o ในการปฏิบติังานทีÉจุดสาํรวจฯ ใหท้าํการตรวจสอบการทาํงาน, บาํรุงรักษาเครืÉองสาํรวจฯ และ
อุปกรณ์ ทาํความสะอาดแผงวงจรและตูภ้ายใน 

o ตรวจสอบสภาพการทาํงานของอุปกรณ์ทุกชิÊน จดัทาํรายงาน เปลีÉยนและซ่อมแซมอุปกรณ์
ทีÉชาํรุด 

o สรุปผลการปฏิบติังาน รายงาน ผสป. ผา่น รส.สป.2 ผา่น วจป. 
o ส่งบนัทึกแบบฟอร์มการเบิกใชเ้บีÊยเลีÊยงและค่าทีÉพกัของเจา้หนา้ทีÉ ทีÉออกปฏิบติัราชการ

ต่างจงัหวดั ส่งใหฝ่้ายธุรการการเงินเพืÉอตรวจสอบและดาํเนินการต่อไป 

5.2. เจา้หนา้ทีÉกลุ่มฯ ดาํเนินการจดัซืÊอพร้อมติดตัÊงระบบสาํรวจปริมาณจราจร 

o เสนอ ผสป. เพืÉอส่งรายชืÉอคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (TOR) , คณะกรรมการ
ประกวดราคา และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ให้กองการพัสดุเพืÉอขออนุมัติแต่งตัÊ ง
กรรมการ 

o เมืÉอได้รับการแต่งตัÊงเป็นกรรมการตามขอบเขตอาํนาจหน้าทีÉทีÉได้รับมอบหมายแล้ว ให้
ดาํเนินการจดัทาํร่างขอบเขตของงาน (TOR) และเอกสารประกวดราคา 

o ดาํเนินการตามระเบียบพสัดุวา่ดว้ยเรืÉองออกประกาศการจดัซืÊอจดัจา้ง 

o คณะกรรมการประกวดราคาดาํเนินการตรวจสอบคุณสมบติัของผูเ้สนอราคา และดาํเนินการ
ตามระเบียบวา่ดว้ยการคดัเลือกผูเ้สนอราคาทีÉเหมาะสม 

o จดัทาํสัญญาและดาํเนินการผกูพนัสัญญาภายในระยะเวลาทีÉกาํหนด 

 

 
กระบวนการสาํรวจขอ้มูลปริมาณการจราจรทีÉจุดสาํรวจถาวรทัÉวประเทศ 



 
กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการงานเกบ็ข้อมูลปริมาณจราจร 
ทีÉจุดสํารวจถาวรทัÉวประเทศ 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
24 / พ.ค. / 59 

หน้า  4/5 

o แต่งตัÊงช่างผูค้วบคุมงานเพืÉอดาํเนินการตรวจสอบการดาํเนินงานของผูรั้บจา้งให้สอดคลอ้งกบั
สัญญา 

o ช่างผูค้วบคุมงานและกรรมการตรวจรับพสัดุ ดาํเนินการตรวจรับพสัดุตามงวดทีÉกาํหนดใน
สัญญา 

5.3. เจา้หนา้ทีÉกลุ่มฯ รายงานขอ้มูล 

o ตรวจสอบขอ้มูลจากจุดสํารวจปริมาณจราจรถาวรผา่น www.highwaytraffic.go.th ดว้ยการ 
login (ผูใ้ชง้านใหม่สามารถขอ login / password ไดที้É วจป.) 

o ตรวจสอบขอ้มูลความพร้อมของขอ้มูลในแต่ละวนัวา่เขา้บนัทึกขอ้มูลหรือไม่ 
- ในกรณีทีÉไม่มีขอ้มูลเขา้ฐาน ใหท้าํการตรวจสอบดงันีÊ  
 ยงัอยูใ่นระหวา่งการ MA หรือการรับประกนัสัญญา 

 ให้แจ้งผูรั้บจ้างเพืÉอตรวจสอบและบนัทึกสถานะการดาํเนินการลงใน
ระบบการติดตาม (Issue Tracking) 

 เตือนผูรั้บจ้างถึงผลการดําเนินการหากไม่มีการตอบสนองระบบการ
ติดตามภายในระยะเวลา 7 วนั 

 หากผู้รับจ้างดําเนินการแล้วเสร็จ ให้ทําการปิดจ็อบสถานะการติด
ตามนัÊนๆ 

 ไม่อยูใ่นระยะเวลารับประกนั หรือไม่อยูร่ะหวา่งการ MA 

 ดาํเนินการประสานกบัช่างไฟแขวงเพืÉอตรวจสอบระบบไฟ 

 ดาํเนินการประสานกบัผูใ้ห้บริการอินเตอร์เน็ต (TOT หรือ CAT) เพืÉอ
ตรวจสอบการเชืÉอมต่อสัญญาณอินเตอร์เน็ต 

 ติดตามผลการดาํเนินการทัÊงสองขา้งตน้ หากสามารถแกไ้ขให้กลบัมาใช้
การได้ ให้ทาํการบนัทึกผลการดาํเนินการลงในระบบติดตาม (Issue 

Tracking)  หากไม่สามารถแกไ้ขให้ใช้งานได ้ให้บนัทึกระบบติดตาม
แลว้ทาํการจดัทาํแผนเพืÉอออกไปตรวจสอบเพืÉอแกไ้ขในสนาม 
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- กรณีมีขอ้มูลเขา้ฐาน ให้ดาํเนินการออกรายงานเพืÉอเก็บรวบรวมทุกๆ เดือนใน
จุดทีÉรับผดิชอบ 

o รายงานผลการบาํรุงรักษาเมืÉอออกปฏิบติังานแกไ้ข 

- สรุปผลการปฏิบติังาน รายงาน ผสป. ผา่น รส.สป.2 ผา่น วจป. 
- ส่งบนัทึกแบบฟอร์มการเบิกใชเ้บีÊยเลีÊยงและค่าทีÉพกัของเจา้หนา้ทีÉ ทีÉออกปฏิบติั

ราชการต่างจงัหวดั ส่งใหฝ่้ายธุรการการเงินเพืÉอตรวจสอบและดาํเนินการต่อไป 

o ตรวจสอบผลการปรับแกค้วามถูกตอ้ง 

- ดาํเนินการพร้อมกบัการทาํ MA ของผูรั้บจา้ง  
- ตรวจสอบการสอบเทียบการนบัปริมาณยานพาหนะในแต่ละช่องทางแยก

ประเภทโดยการเทียบนบัจากวดีิโอ หรือนบัจากภาพในขณะนัÊนพร้อมกบั
ทีมงานของผูรั้บจา้ง ไม่นอ้ยกวา่ช่วงละ 15 นาที หากขอ้มูลผดิพรากเกิน 10 

เปอร์เซ็นต ์ตอ้งแจง้ใหผู้รั้บจา้งทาํการสอบเทียบ Microwave Radar ใหม่ 

6. เอกสารอ้างองิ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
-  
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
 (Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการสถิติสารสนเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักอาํนวยความปลอดภัย  
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
 

 เพืÉอกาํหนดเป็นขัÊนตอนในการจดัทาํสถิติสารสนเทศดา้นอาํนวยความปลอดภยั 
 

2. ขอบเขต 
 

 ในการปฏิบติังานดา้นสถิติสารสนเทศ ของสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั กรมทางหลวง ใหมี้ลาํดบั
ขัÊนตอนและการปฏิบติั เป็นไปตามระยะเวลาทีÉกาํหนด 
 

3. คาํนิยาม 
 

ข้อมูลอุบัติเหตุ หมายถึง ขอ้มูลทีÉได้จากการรายงานของหน่วยงานภูมิภาค ตาม
ระบบการรายงานและแบบรายงาน ส.3 – 02 ทีÉกรมทาง
หลวงกาํหนด 

ข้อมูลปริมาณจราจร หมายถึง ขอ้มูลทีÉได้จากการรายงานตามหน่วยงานภูมิภาค ตาม
ระบบการสํารวจปริมาณการจราจรของกรมทางหลวงทีÉ
กาํหนดไว ้

ข้อมูลทะเบียนประวตัิ 
อุปกรณ์อาํนวยความ
ปลอดภัย 

หมายถึง ขอ้มูลทีÉได้จากการรายงานของหน่วยงานภูมิภาค ตาม
แบบรายงานทีÉสาํนกัอาํนวยความปลอดภยักาํหนดไว ้

ข้อมูลทรัพย์สินของ 
กรมทางหลวงทีÉถูกโจรกรรม 

หมายถึง ขอ้มูลทีÉได้จากการรายงานของหน่วยงานภูมิภาค ตาม
แบบรายงานทีÉกรมทางหลวงกาํหนดไว ้

 
 
 
 
 
 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 
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4. ผงักระบวนงานสถิติสารสนเทศ 
 

ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม  
  

 
 

 
1. ผถป. 

 
 
 

 

 

2. ผถป.  
 
 

 

 

 
3. ผถป. 

 
 
 
 
 

 

4. ผถป.  
 

 

 

 
5. ผสป. 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

เริÉมตน้

พิจารณาความตอ้งการ/ขอ้เสนอแนะ 
จากผูรั้บบริการขอ้มูลสถิติสารสนเทศ 

 A  B 

ศึกษา/วเิคราะห์ เพืÉอพิจารณา 
ความเหมาะสมในการพฒันา/แกไ้ข/ 
ปรับปรุงระบบการสาํรวจ/รายงาน 

การพิจารณา 

ไม่ควร 
ปรับปรุง 

ควรปรับปรุง 

ดาํเนินการตาม 
ระบบการสาํรวจ/รายงาน 

ทีÉใชอ้ยูเ่ดิม 

นาํเสนอรูปแบบการพฒันา/แกไ้ข/ 
ปรับปรุงระบบการสาํรวจ/รายงาน 

พร้อมแผนดาํเนินการเพืÉอขอความเห็นชอบจาก ผสป. 

 C 

ผลการพิจารณา 
ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

( ผงักระบวนการสถิติสารสนเทศ 1/3) 
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ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม  

   
 

 ระบบรายงานของสํานัก 
อาํนวยความปลอดภัย 

ระบบงานของกรมทางหลวง  

 

 
 
 
 

   
 
 
 

    

7. ผถป.    

 
8. ผถป. / 
    เจ้าหน้าทีÉกลุ่ม 
    สถิติสารสนเทศ 
 

  

 
 
 

9. ผถป. 

 
 
 
 
 
 

  

   

 B  A 

ดาํเนินการตามทีÉไดรั้บความเห็นชอบ
พร้อมปรับปรุงขัÊนตอนการปฏิบติังาน
ของกระบวนการทีÉเกีÉยวขอ้ง 

เสนอ วญป. เพืÉอเห็นชอบและนาํเสนอ 
อทล. เพืÉออนุมติัและปรับปรุงขัÊนตอน
การปฏิบติังานของกระบวนการทีÉเกีÉยวขอ้ง 

อนุมติั 
ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

 C 

ดาํเนินการตามทีÉไดรั้บอนุมติั 

 

ดาํเนินการสาํรวจ/รวบรวม/บนัทึก
ขอ้มูลตามขัÊนตอนการปฏิบติังาน
ของแต่ละกระบวนการ 

ครบกาํหนด 

เวลาการจดัทาํขอ้มูล 

สถิติสารสนเทศ 

 D 

ไม่ครบ 

ครบ 

6. ผสป./ 
   วญป./ 
    อทล. 

( ผงักระบวนการสถิติสารสนเทศ 2/3) 
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ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม  

  
 

 

 
10. ผถป. / 
      เจ้าหน้าทีÉกลุ่ม 
      สถิตสิารสนเทศ 

  

 

11. อทล. / 
      วญป. 

 
 
 
 
 

 

12. ผสป.    

13. ผสป.    

14. ผถป. / 
      เจ้าหน้าทีÉกลุ่ม 
      สถิตสิารสนเทศ 

  

  
 
 

 

 

จดัทาํรายงานและสารสนเทศตามขัÊนตอน
การปฏิบติังานของแต่ละกระบวนการ 

 D 

เสนอ ผสป. 
เพืÉอพิจารณาอนุมติั 

ดาํเนินการเผยแพร่ 

สิÊนสุด 

 
เผยแพร่ 

หน่วยงานภายนอก ใช่ 

ไม่ใช่ 

เสนอ อทล. ผา่น วญป.  
เพืÉออนุมติั 

 การอนุมติั ดาํเนินการแกไ้ขตาม
ขอ้แนะนาํและนาํเสนอใหม่ 

ไม่อนุมติั 

อนุมติั 

( ผงักระบวนการสถิติสารสนเทศ 3/3 ) 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1 ผู้อ ํานวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศรวบรวมข้อมูลความต้องการและข้อคิดเห็นของ
ผูรั้บบริการขอ้มูลสถิติสารสนเทศทีÉผา่นมา 

5.2 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศศึกษาวเิคราะห์ เพืÉอพิจารณาความเหมาะสมในการพฒันา/
แกไ้ข/ปรับปรุง ระบบการสาํรวจรายงาน 

5.3 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศพิจารณาความเหมาะสม  
 กรณีไม่ควรปรับปรุง ให้ดาํเนินการตามระบบสํารวจ/รายงานทีÉใชอ้ยูเ่ดิมในแต่ละกระบวนงาน

ยอ่ย 

 กรณีควรปรับปรุง ใหไ้ปดาํเนินการในขอ้ 5.4 

5.4 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศศึกษารูปแบบ รายละเอียดของระบบและแบบสํารวจ/รายงาน       
ทีÉจะดาํเนินการ พฒันา/แกไ้ข/ปรับปรุง พร้อมแผนการดาํเนินงาน 

5.5 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศเสนอผูอ้าํนวยการสํานกัอาํนวยความปลอดภยั เพืÉอพิจารณา
เห็นชอบ/อนุมติั 

5.6 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศดาํเนินการตามผลการพิจารณาของผูอ้าํนวยการสํานัก
อาํนวยความปลอดภยั 

 กรณีไม่เห็นชอบ เจา้หน้าทีÉกลุ่มสถิติสารสนเทศผูรั้บผิดชอบงาน ดาํเนินงานตามระบบการ
สาํรวจ/รายงานเดิม 

 กรณีเห็นชอบ 5.6.1 ระบบสาํรวจ/รายงานของสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ให้ผูอ้าํนวยการ
กลุ่มสถิติสารสนเทศและเจา้หน้าทีÉผูรั้บผิดชอบงานดาํเนินการได้
ตามทีÉเสนอ 

  5.6.2 ระบบสาํรวจ/รายงานของกรมทางหลวง ให้นาํเสนอวิศวกรใหญ่
ด้านอาํนวยความปลอดภัย (วญป.)  เพืÉอพิจารณาเห็นชอบก่อน
นาํเสนอ อธิบดีกรมทางหลวง (อทล.) เพืÉอขออนุมติัดาํเนินการ  

5.7 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศและเจา้หนา้ทีÉผูรั้บผิดชอบงาน ดาํเนินการแจง้ให้หน่วยงาน
ภูมิภาคดาํเนินงานตามทีÉกาํหนด (เดิม/ปรับปรุง) 

 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 
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5.8 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศและเจา้หน้าทีÉผูรั้บผิดชอบงาน ดาํเนินการสํารวจรวบรวม 
ตรวจสอบ และบนัทึกขอ้มูลตามขัÊนตอนการปฏิบติังานของแต่ละกระบวนงาน 

5.9 เมืÉอครบตามกาํหนดระยะเวลาของขัÊนตอนการปฏิบติังาน ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศ
และเจา้หนา้ทีÉผูรั้บผิดชอบงานจดัทาํขอ้มูลสถิติสารสนเทศเพืÉอการเผยแพร่ ในรูปเล่มรายงาน 
แผน่ซีดี และการเผยแพร่ผา่น website กรมทางหลวง (http://www.doh.go.th) 

5.10 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศเสนอผูบ้ริหารพิจารณาอนุมติัการเผยแพร่ 

 กรณีหน่วยงานภายนอก ผูอ้าํนวยการสํานักอาํนวยความปลอดภัย พิจารณาเห็นชอบและ
นาํเสนออทล. ผา่น วญป. เพืÉออนุมติัการเผยแพร่ 

 กรณีหน่วยงานภายใน   ผูอ้าํนวยการสํานกัอาํนวยความปลอดภยั เป็นผูพ้ิจารณาและอนุมติั
การเผยแพร่ (หาก ไม่ไดรั้บอนุมติั ให้ดาํเนินการแกไ้ขตามขอ้แนะนาํและนาํเสนอแลว้ขอ
อนุมติัใหม่อีกครัÊ ง) 

 5.11 ผูอ้าํนวยการกลุ่มสถิติสารสนเทศและเจา้หนา้ทีÉผูรั้บผดิชอบงานดาํเนินการเผยแพร่ขอ้มูลใน
รูปเล่มรายงาน แผน่ซีดี และการเผยแพร่ผา่น website กรมทางหลวง (http://www.doh.go.th) 
ตามทีÉไดรั้บการอนุมติั 

 

6. เอกสารอ้างองิ 
 

6.1 ขัÊนตอนการปฏิบติังาน (Work Instruction) กระบวนการสถิติขอ้มูลอุบติัเหตุ 

6.2 ขัÊนตอนการปฏิบติังาน (Work Instruction) กระบวนการสถิติขอ้มูลปริมาณจราจร 

6.3 ขัÊนตอนการปฏิบติังาน (Work Instruction) กระบวนการสถิติขอ้มูลทะเบียนประวติัอุปกรณ์
อาํนวยความปลอดภยั 

6.4 ขัÊนตอนการปฏิบติังาน (Work Instruction) กระบวนการสถิติขอ้มูลทรัพยสิ์นของกรมทาง
หลวงทีÉถูกโจรกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 
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7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 

 

7.1 แบบรายงานขอ้มูลอุบติัเหตุดว้ยระบบ TRAMS 

7.2 แบบรายงานอุบติัเหตุบนทางหลวง (ส.3 - 02) 
7.3 แบบสาํรวจปริมาณจราจร (ส.1 - 02) 
7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  

7.4.1 ไฟฟ้าแสงสวา่ง 

7.4.2 ไฟสัญญาณจราจร 

7.4.3 ราวกนัอนัตราย 

7.4.4 สะพานลอยคนเดินขา้ม 

7.4.5 ทางแยก 

7.4.6 จุดตดัทางรถไฟ 

7.5 แบบรายงานทรัพยสิ์นกรมทางหลวงทีÉถูกโจรกรรม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

ตัวอย่างแบบฟอร์มทีÉใช้ 
 

7.1 แบบรายงานขอ้มูลอุบติัเหตุดว้ยระบบ TRAMS 

เอกสารแนบ 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.2 แบบรายงานอุบติัเหตุบนทางหลวง (ส.3 - 02) 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.3 แบบสาํรวจปริมาณจราจร (ส.1 - 02) 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.1 ไฟฟ้าแสงสวา่ง 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.2 ไฟสัญญาณจราจร 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.3 ราวกนัอนัตราย 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.4 สะพานลอยคนเดินขา้ม 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.5 ทางแยก 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.4 แบบรายงานทะเบียนประวติัอุปกรณ์อาํนวยความปลอดภยั  
7.4.6 จุดตดัทางรถไฟ 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



  

7.5 แบบรายงานทรัพยสิ์นกรมทางหลวงทีÉถูกโจรกรรม 

 

กระบวนการสถิติสารสนเทศ 



 
 

 
 

 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการวางแผนดาํเนินงาน 

ด้านอาํนวยความปลอดภัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักอาํนวยความปลอดภัย 
กรมทางหลวง          กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
 เพืÉอบรรลุวตัถุประสงคข์องงานดา้นการอาํนวยความปลอดภยับนทางหลวง โดยเนน้การ
อาํนวยความสะดวกและความปลอดภยัใหก้บัผูใ้ชท้าง 
 
2. ขอบเขต 

งานอาํนวยความปลอดภยัในพืÊนทีÉทางหลวงทีÉอยูใ่นความดูแลของ สาํนกังานทางหลวง  
แขวงทางหลวง  
 
3. นิยาม 
 งานศึกษาวางแผนของสาํนกัฯนัÊน เป็นการวางแผนและดาํเนินงานดา้นการอาํนวยความ
ปลอดภยับนทางหลวง โดยจาํเป็นตอ้งมีการวางแผนทัÊงในระดบัภูมิภาคและในระดบัภาพรวมของ
ทัÊงประเทศ  ในการทาํงานจะมีการศึกษาขอ้มูลรายละเอียดของแต่ละพืÊนทีÉและตรวจสอบความ
ถูกตอ้งของแผนรายประมาณการ  จากนัÊนจึงจดัทาํแผนดาํเนินงานโดยทาํการจดัลาํดบัความสาํคญั
ของแผนงานตามความพร้อม ความจาํเป็นเร่งด่วน และความเหมาะสมทางดา้นวศิวกรรม เพืÉอให้
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อความสะดวกและความปลอดภยัของผูใ้ชท้าง 
 สป.      =  สาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 
 ผสป.   =  ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 
 รส.สป.1 =  รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยัคนทีÉหนึÉง 
 วผป.  =  ผูอ้าํนวยการกลุ่มศึกษาวางแผน 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวางแผนดําเนินงาน 
ด้านอาํนวยความปลอดภยั 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
19/ พ.ค. / 59 

หน้า  2/5 

 
4. ผงักระบวนการวางแผนดําเนินงานด้านอาํนวยความปลอดภัย 

 

ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 
 

1. วผป. / เขต / แขวง ฯ 
 
    

2. รส.สป.1 / วผป. /  
    เจา้หนา้ทีÉ 4 ภาค  
 
 
 
3. ผสป. / รส.สป.1 / วผป.    
 
 
4. ผสป. / เขต / แขวง ฯ  
 
 
 
5. เจา้หนา้ทีÉ สป. 
 
 
 
6. วผป. / เจา้หนา้ทีÉ 4 ภาค 
       
 
 

แจง้และรวบรวมบญัชี
ความตอ้งการเบืÊองตน้ 

รวบรวม/พิจารณาบญัชี
ความตอ้งการเบืÊองตน้ 

จดัทาํแผนดาํเนินงาน 

พิจารณาในภาพรวมทัÊงประเทศ 
โดยใชข้อ้มูลสถิติต่างๆ คือ 

 ขอ้มูลอุบติัเหตุ 
 ปริมาณการจราจร 
 ทะเบียนประวติัอุปกรณ์
อาํนวยความปลอดภยั 
ประกอบการพิจารณาใน

ทุกรหสังาน เพืÉอจดักรอบ
งบประมาณให้ตามความ
เหมาะสม แจง้ใหจ้ดัทาํแผน         

รายประมาณการ 

สป.รับแผน 
รายประมาณการ 

กลุ่มศึกษาวางแผนรับแผน
รายประมาณการ 

กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั 



ไม่เห็นชอบ 
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4. ผงักระบวนการวางแผนดําเนินงานด้านอาํนวยความปลอดภัย (ต่อ) 
 
ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 

 
 
7. เจา้หนา้ทีÉในกลุ่ม วผป. 
 
 
 
 
8. เจา้หนา้ทีÉ 4 ภาค (นายช่างโยธา) 
 
 
 
9. ผสป. / รส.สป.1 / วผป. 
 
 
 
10. ผสป. / เขต / แขวง ฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เห็นชอบ 

บนัทึกขอ้มูลแผน 
รายประมาณการ 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง / 
ลงความเห็น 

เสนอ วผป.  รส.สป.1 
และ ผสป. 

 

แจง้หน่วยงานส่วนภูมิภาค 

แจง้หน่วยงานส่วนภูมิภาค  
ถึงผลการพิจารณา 

กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1  สป.แจง้ไปยงัหน่วยงานส่วนภูมิภาคใหเ้สนอความตอ้งการเบืÊองตน้  โดยใหเ้จา้หนา้ทีÉ
ทาํการจดัลาํดบัความสาํคญัตามรหสังาน (7100 - 7800) 

5.2  กลุ่มศึกษาวางแผน รวบรวมบญัชีความตอ้งการเบืÊองตน้จากหน่วยงานภูมิภาคทัÉว
ประเทศ  เพืÉอพิจารณา 

5.3  กลุ่มศึกษาวางแผนจดัทาํแผนดาํเนินงานอาํนวยความปลอดภยั โดยคดัเลือกจากบญัชี
ความตอ้งการเบืÊองตน้ทีÉผา่นการพิจารณาขัÊนตน้แลว้ 

5.4  สป.แจง้บญัชีแผนงานอาํนวยความปลอดภยัทีÉไดรั้บการคดัเลือกแก่หน่วยงานภูมิภาค  
เพืÉอจดัทาํแผนรายประมาณการเสนอ สป. ต่อไป 

5.5 แผนรายประมาณการจากหน่วยงานภูมิภาคส่งมายงัสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 
5.6  กลุ่มศึกษาวางแผนรับแผนรายประมาณการจากหน่วยงานส่วนภูมิภาคซึÉงนาํส่งมา

ตามลาํดบัชัÊน 
5.7  บนัทึกขอ้มูลแผนรายประมาณการโดยบนัทึกผา่นโปรแกรม จากนัÊนจึงส่งเล่มแผน

ใหแ้ก่เจา้หนา้ทีÉภาคฯ พิจารณา 
5.8  ตรวจสอบความถูกตอ้งของแผนรายประมาณการ/ ลงความเห็น 
5.9  เสนอความเห็นแก่ วผป.  รส.สป.1 และ ผสป. เพืÉอพิจารณาอนุมติัแผนรายประมาณ

การ ตามลาํดบั 
5.10 แจง้วทิยใุหห้น่วยงานภูมิภาคทีÉไดรั้บการอนุมติัแผนรายประมาณการ ใหป้ระกวด

ราคาและหาผูรั้บจา้งต่อไป 
 
6. เอกสารอ้างองิ 
 6.1 คู่มือแนะนาํการจดัทาํแผนงานอาํนวยความปลอดภยั 

6.2 เหตุอนัควรในการพิจารณางานอาํนวยความปลอดภยั (Warrants for Road Safety 
Devices)  

 6.3 รายงานขอ้มูลอุบติัเหตุและปริมาณการจราจร 
 6.4 ปฏิทินงบประมาณประจาํปี 

กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั 
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7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 7.1 แบบฟอร์มเสนอบญัชีความตอ้งการเบืÊองตน้จาก เขต/แขวงฯ 
 7.2 บนัทึกการตรวจแผนงานรายประมาณการ 
 7.3 แบบฟอร์มรายงานความกา้วหนา้ (ปัจจุบนั สผ. ไดพ้ฒันาเป็นระบบออนไลน์แลว้) 
 

กระบวนการวางแผนดาํเนินงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั 



 

 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนงานการขออนุญาตวาง 
หรือเชืÉอมต่อท่อระบายนํÊาทางหลวง 

 
 
 
 

 
 
       
สํานักอาํนวยความปลอดภัย       
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม
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1. วตัถุประสงค์ 

กาํหนดเป็นขัÊนตอนการปฏิบติังานในการอนุญาตวางหรือเชืÉอมต่อท่อระบายนํÊาเพืÉอระบาย
นํÊาทิÊงลงสู่ทางหลวง (มาตรา 39/1)  (รทว. ไดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูพ้ิจารณาอนุญาต) เป็นไปอยา่ง
ถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั และคาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้ง เพืÉอให้ผูป้ฏิบติัและผูข้ออนุญาตทราบ
ถึงขัÊนตอนการทาํงานและระยะเวลาในการพิจารณาในแต่ละขัÊนตอน   

 
2. ขอบเขต 

ลาํดบัขัÊนตอน วธีิปฏิบติัใน การปฏิบติังานในการอนุญาตวางหรือเชืÉอมต่อท่อระบายนํÊาเพืÉอ
ระบายนํÊาทิÊงลงสู่ทางหลวง (มาตรา 39/1) เฉพาะในส่วนทีÉอยูใ่นอาํนาจของ รทว. เป็นผูอ้นุญาต 

 

3. นิยาม 
รทว.  = รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ 

ผสป.  = ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 

รส.สป. 1 = รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งทีÉ 1 

วตป. = ผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั 
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ส่งเรืÉองคนื 

ไม่อน◌ุญาต 

อนุญาต 
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4.  ผงักระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชืÉอมต่อท่อระบายนํÊาทางหลวง 
  

  ผู้รับผดิชอบ             กจิกรรม 
 

1. ผูข้ออนุญาต, หมวดทางหลวง,  
 แขวงทางหลวง/สาํนกังานทางหลวง 

 
2. วศิวกรและนายช่างโยธา  
 (กลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั) 
 

3. วตป. 
 

4. รส.สป. 1 

 

5. ผสป. 
 

 

6. รทว. 
 

7. ผสป. 
 

 
 
 
 
 

ยืÉนเรืÉองขออนุญาต 

ตรวจสอบเอกสาร/พจิารณา / 
ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

แจ้งผลพจิารณา 

พจิารณา 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชืÉอมต่อท่อระบายนํÊาทางหลวง 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1  ผูข้ออนุญาตยืÉนเรืÉองขออนุญาตกบั หมวดทางหลวง, แขวงทางหลวง/สาํนกังานทางหลวง 
พิจารณาใหค้วามเห็นและตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร ตามระเบียบ แลว้ส่งเรืÉองมาทีÉ 
สาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ให้กลุ่มตรวจสอบความปลอดภยัดาํเนินการ  

        
 

5.2  วศิวกรและนายช่างโยธาตรวจสอบเอกสาร ความถูกตอ้งและเหมาะสม ของงานขออนุญาต 
พิจารณาและใหค้วามเห็น เพืÉอเสนอต่อผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั โดยจะมีผล
การพิจารณา ดงันีÊ  

  -  เห็นควรอนุญาตตามทีÉผูข้อฯ เสนอ พร้อมแนบร่างหนงัสืออนุญาตเพืÉอพิจารณา 
  -  ไม่เห็นควรอนุญาต พร้อมดว้ยเหตุผล 
  -  เห็นควรส่งเรืÉองคืนสาํนกังานทางหลวงเพืÉอแจง้ผูข้อฯ ให้แกไ้ข พร้อมดว้ยแนวทางการ
แกไ้ข 
  

 5.3 วตป. (ผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั) พิจารณาและใหค้วามเห็น เสนอต่อไปยงั 
รส.สป. 1 (รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งทีÉ 1) 

           
 

5.4  รส.สป. 1 (รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งทีÉ 1) พิจารณาและให้
ความเห็น เสนอต่อไปยงั ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) 

              

5.5  ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) พิจารณาและใหค้วามเห็น ดงันีÊ  
 -  เห็นควรอนุญาตตามทีÉผูข้อฯ เสนอ พร้อมแนบร่างหนงัสืออนุญาตเพืÉอพิจารณา เสนอ 

รทว. (รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา 
  - ไม่เห็นควรอนุญาต พร้อมดว้ยเหตุผล เสนอ รทว. (รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา 

               - เห็นควรให้แกไ้ขตามทีÉเสนอ ส่งเรืÉองคืนสาํนกังานทางหลวง เพืÉอแจง้ผูข้อฯ ดาํเนินการ
ต่อไป 

                                           ข้อ 5.2-5.5 ระยะเวลาดําเนินการ 38 วนัทาํการ          
 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชืÉอมต่อท่อระบายนํÊาทางหลวง 
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5.6  รทว. (รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา ดงันีÊ  
  -  อนุญาต ตามทีÉผูข้อฯ เสนอ พร้อมลงนามในหนงัสืออนุญาต 

  - ไม่อนุญาต พร้อมลงนาม 
 

5.7 ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) แจง้ผลการพิจารณาไปยงัสาํนกังานทางหลวง
และแขวงทางหลวง เพืÉอแจง้ผูข้อฯ ต่อไป 

             ข้อ 5.6-5.7  ระยะเวลาดําเนินการ 7 วนัทาํการ 
รวมระยะเวลาดําเนินการทัÊงสิÊน 66 วนัทาํการ 
 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 ประกาศกรมทางหลวง เรืÉอง การกาํหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน พ.ศ.2549 

6.2 พระราชบญัญติัทางหลวง มาตรา 47 

6.3 คู่มือการบริการประชาชน ของศูนยบ์ริการประชาชน (Service Center) 
6.4 STANDARD DRAWINGS FOR HIGHWAY CONSTRUCTION 1994 

             6.5 คู่มือสาํหรับประชาชน 

 
7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 

7.1 แบบฟอร์มหนงัสืออนุญาตตามมาตรา 39/1 ของ พรบ. ทางหลวง   แบบ อ.3-05 
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แบบ  อ.3-05

เอกสารแนบ 
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             แบบ  อ.3-05 
        หนังสืออนุญาต                         กรมทางหลวง    
 
ทีÉ  คค 0638/        /________                              วนัทีÉ_________เดือน_               _ พ.ศ. __          _ 
  ด้วย ______                                                                                                                   ____ 
ขออนญุาต____________________________เชืÉอมทอ่ระบายนํ Êาทิ Êง                                                   __              
ในเขตทางหลวง   แผ่นดนิ   หมายเลข           ตอน                                                                                _ 
ทีÉ  กม.                                                                                                                                               _ 
 ฉะนั Êน  อธิบดีกรมทางหลวง  ในฐานะผู้ อํานวยการทางหลวง  แผน่ดนิ  อาศยัอํานาจตามมาตรา 
39/1แหง่พระราชบญัญตัิทางหลวง   พ.ศ. 2549 
จงึอนญุาตให้____                                                                                                                   ______ 
ทําการ_______ ____                                       เชืÉอมทอ่ระบายนํ Êาทิ Êง                                                   __              
ในเขตทางหลวง   แผ่นดนิ   หมายเลข            ตอน                                                                            ____    
กม. ตามข้างต้น                                                                                                                   _   
ได้  ตามเงืÉอนไขหนงัสือขออนญุาต   ลงวนัทีÉ _     __เดือน_                                             _   พ.ศ .           _ 
ตามเงืÉอนไขเพิÉมเตมิ  (หากมี)  
ดงันี Ê____________________________________________________________ 
1.  ให้ก่อสร้างบอ่กกัไขมนัในทีÉดนิของผู้ขอฯ  บริเวณริมเขตทางหลวงก่อนเชืÉอมทอ่ระบายนํ Êาลงสูท่างระบายนํ Êา 
      ในเขตทางหลวง   และให้ผู้ขอจดัทําประตนํู ÊาสําหรับเปิดปิดเพืÉอควบคมุการระบายนํ Êาไว้ด้วย   ในกรณีทีÉ 
      นํ Êาระบายออกมาสกปรกจะสามารถปิดกั Êนนํ Êาดงักล่าวไว้ได้  
2.  นํ Êาทิ ÊงทีÉระบายออกมาจะต้องเป็นนํ ÊาทีÉผา่นระบบบําบดันํ Êาเสียและได้มาตรฐานคณุภาพนํ Êาทิ ÊงตามทีÉ 
     กฎหมายกําหนด 
3.  ผู้ได้รับอนญุาตจะต้องยินยอมให้เจ้าหน้าทีÉกรมทางหลวง/เจ้าหน้าทีÉของรัฐเข้าตรวจสอบระบบบําบดันํ Êาเสีย    
     และการระบายนํ ÊาและยินยอมปฏิบตัิตามคําสัÉงหรือคําแนะนําของเจ้าหน้าทีÉทกุประการ  
4.  ผู้ขอฯ  จะต้องก่อสร้างและดแูลทางระบายนํ Êาในเขตทางหลวงให้นํ ÊาทีÉระบายออกมาสามารถไหลผา่น 
     ลงสู่คลองสาธารณะได้  ไมใ่ห้เกิดนํ Êาทว่มขงัมีผลกระทบตอ่โครงสร้างทางหลวงและความเสียหาย  
     ของผู้ อืÉน  ในกรณีทีÉมีปัญหา  ผู้ขอฯ  ต้องรับผิดชอบแก้ไข  เปลีÉยนแปลง  เพิÉมเตมิตามทีÉแขวงการทาง/ 
     สํานกังานบํารุงทางกําหนด   โดยคา่ใช้จา่ยของผู้ขอฯ 
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-  2  - 
 
5.  หากปรากฏหรือพบว่าผู้ ได้รับอนญุาตไมป่ฏิบตัติามเงืÉอนไขข้างต้น    และนํ ÊาทีÉปลอ่ยลงมามีผลกระทบตอ่ 
     สิÉงแวดล้อม กรมทางหลวงจะเพิกถอนการอนญุาตทนัทีโดยผู้ได้รับอนญุาตจะเรียกร้องคา่เสียหายใดๆ   
     จากกรมทางหลวงไมไ่ด้และต้องรับผิดชอบความเสียหายดงักล่าว 
 
 
 
         (                                     ) 
                      รองอธิบดีกรมทางหลวง   
                  ในฐานะผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ อํานวยการทางหลวงแผน่ดนิ 

         
                    

สําเนา ผส.ทล.                  .    
 เพืÉอทราบและสัÉงการให้ ผอ.ขท.                  . 
แตง่ตั Êงเจ้าหน้าทีÉ  เพืÉอกํากบัดแูลการก่อสร้าง                  
ให้เป็นไปตามเงืÉอนไขทีÉกําหนด                     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชืÉอมต่อท่อระบายนํÊาทางหลวง 



 

  (1)   ก่อนทีÉผูไ้ดรั้บอนุญาตจะลงมือทาํการก่อสร้างตอ้งแจง้เป็นหนงัสือใหผู้อ้าํนวยการแขวง
การทาง/ผูอ้าํนวยการสาํนกังานบาํรุงทางผูค้วบคุมทางหลวงทราบเป็นการล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่   7   วนั 

  (2)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งยนิยอมใหเ้จา้หนา้ทีÉกรมทางหลวงเขา้ตรวจสอบการทาํงานได ้

ตลอดเวลา   เพืÉอเป็นการป้องกนัความเสียหายทีÉจะเกิดขึÊนต่อทางหลวง 

  (3)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งติดตัÊงป้ายจราจรตลอดจนเครืÉองหมายควบคุมการจราจรอืÉน ๆ   
ในระหวา่งทาํการก่อสร้าง   ตามมาตรฐานกรมทางหลวงและแนวทางปฏิบติัของคณะกรรมการป้องกนั
อุบติัภยัแห่งชาติ 

  หากจาํเป็นตอ้งทาํการก่อสร้างในเวลากลางคืน   หรือส่วนของงานก่อสร้างหรือวสัดุอุปกรณ์
ของงานทางก่อสร้างเป็นอนัตรายต่อผูใ้ชท้างในเวลากลางคืน   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งจดัใหมี้ไฟฟ้าแสงสวา่ง
อยา่งเพียงพอและป้ายจราจรทีÉติดตัÊงตอ้งเป็นชนิดสะทอ้นแสง   (Retro-reflective)   ดว้ย 

  (4)   ใหผู้อ้าํนวยการแขวงการทาง/ผูอ้าํนวยการสาํนกังานบาํรุงทางผูค้วบคุมทางหลวง  มี
อาํนาจสัÉงใหห้ยดุทาํการก่อสร้างในกรณีทีÉการก่อสร้างนัÊนจะทาํความเสียหายใหแ้ก่ทางหลวง  หรือเป็น
อนัตรายต่อผูใ้ชท้าง 

  (5)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งรับผดิชอบและชดใชค้่าเสียหายอนัเกิดจากการก่อสร้าง  หรือสิÉง
ปลูกสร้างดงักล่าวทีÉมีต่อทางหลวงหรือผูใ้ชท้าง 

(6)   เมืÉอดาํเนินการแลว้เสร็จ   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งทาํความสะอาดกลบเกลีÉยและตกแต่ง
บริเวณพืÊนทีÉทีÉก่อสร้างให้เรียบร้อย    พร้อมทัÊงจดัทาํ Asbuilt   Plan    ตามแบบทีÉไดก่้อสร้างจริง   2   ชุด มอบ
ใหแ้ขวงการทาง/สาํนกังานบาํรุงทาง ทีÉรับผิดชอบทางหลวงนัÊนดว้ย 

(7)  เมืÉอกรมทางหลวงตอ้งสร้างหรือขยายทางหลวงหรือซ่อมแซมบาํรุงทางหลวง ถา้ทาํให้เกิด
ความเสียหายต่อทรัพยสิ์นของผูไ้ดรั้บอนุญาต   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ จากกรมทางหลวง 

กระบวนงานการขออนุญาตวางหรือเชืÉอมต่อท่อระบายนํÊาทางหลวง 



 

 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิÉงใด 
ในเขตทางหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักอาํนวยความปลอดภัย       
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 

กาํหนดเป็นขัÊนตอนการปฏิบติังานในการอนุญาตปลูกสร้างสิÉงใดในเขตทางหลวง (มาตรา 
47)  (รทว. ไดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูพ้ิจารณาอนุญาต) เป็นไปอยา่งถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ 
ขอ้บงัคบั และคาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้ง เพืÉอใหผู้ป้ฏิบติัและผูข้ออนุญาตทราบถึงขัÊนตอนการทาํงานและ
ระยะเวลาในการพิจารณาในแต่ละขัÊนตอน   

 
2. ขอบเขต 

ลาํดบัขัÊนตอน วธีิปฏิบติัใน การปฏิบติังานในการอนุญาตปลูกสร้างสิÉงใดในเขตทางหลวง 
(มาตรา 47)  เฉพาะในส่วนทีÉอยูใ่นอาํนาจของ รทว. เป็นผูอ้นุญาต 

 

3. นิยาม 
รทว.  = รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ 

ผสป.  = ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 

รส.สป. 1 = รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งทีÉ 1 

วตป. = ผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั 

 

 
 
 
 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิÉงใดในเขตทางหลวง  



ส่งเรืÉองคนื 

ไม่อน◌ุญาต 

อนุญาต 

               
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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        4.    ผงักระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิÉงใดในเขตทางหลวง   

 

  ผู้รับผดิชอบ             กจิกรรม 
 

1. ผูข้ออนุญาต, หมวดทางหลวง,  
 แขวงทางหลวง/สาํนกังานทางหลวง 

  
2. วศิวกรและนายช่างโยธา  
 (กลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั) 
 

3. วตป. 
 

4. รส.สป. 1 

 

5. ผสป. 
 

 

6. รทว. 
 

7. ผสป. 
 

 
 
 
 

 

ยืÉนเรืÉองขออนุญาต 

ตรวจสอบเอกสาร/พจิารณา / 
ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

พจิารณา ให้ความเห็น 

แจ้งผลพจิารณา 

พจิารณา 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1  ผูข้ออนุญาตยืÉนเรืÉองขออนุญาตกบั หมวดทางหลวง, แขวงทางหลวง/สาํนกังานทางหลวง 
พิจารณาใหค้วามเห็นและตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร ตามระเบียบ แลว้ส่งเรืÉองมาทีÉ 
สาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ใหก้ลุ่มตรวจสอบความปลอดภยัดาํเนินการ 

       ระยะเวลาดําเนินการ 21 วนัทาํการ 
 

5.2  วศิวกรและนายช่างโยธาตรวจสอบเอกสาร ความถูกตอ้งและเหมาะสม ของงานขออนุญาต 
พิจารณาและใหค้วามเห็น เพืÉอเสนอต่อผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั โดยจะมีผล
การพิจารณา ดงันีÊ  

  -  เห็นควรอนุญาตตามทีÉผูข้อฯ เสนอ พร้อมแนบร่างหนงัสืออนุญาตเพืÉอพิจารณา 
  -  ไม่เห็นควรอนุญาต พร้อมดว้ยเหตุผล 
  -  เห็นควรส่งเรืÉองคืนสาํนกังานทางหลวงเพืÉอแจง้ผูข้อฯ ให้แกไ้ข พร้อมดว้ยแนวทางการ
แกไ้ข 

                          5.3 วตป. (ผูอ้าํนวยการกลุ่มตรวจสอบความปลอดภยั) พิจารณาและใหค้วามเห็น เสนอต่อไปยงั 
รส.สป. 1 (รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งทีÉ 1) 

 

5.4  รส.สป. 1 (รองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั ตาํแหน่งทีÉ 1) พิจารณาและใหค้วามเห็น 
เสนอต่อไปยงั ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) 

              

5.5  ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) พิจารณาและใหค้วามเห็น ดงันีÊ  
 -  เห็นควรอนุญาตตามทีÉผูข้อฯ เสนอ พร้อมแนบร่างหนงัสืออนุญาตเพืÉอพิจารณา เสนอ รทว. 

(รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา 
  - ไม่เห็นควรอนุญาต พร้อมดว้ยเหตุผล เสนอ รทว. (รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา 
  -  เห็นควรให้แกไ้ขตามทีÉเสนอ ส่งเรืÉองคืนสาํนกังานทางหลวง เพืÉอแจง้ผูข้อฯ ดาํเนินการ

ต่อไป 

                              ข้อ 5.2 – 5.5 ระยะเวลาดําเนินการ 38 วนัทาํการ 
 

 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิÉงใดในเขตทางหลวง  
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คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิÉงใด 
ในเขตทางหลวง 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
19/ พ.ค. / 59 

หน้า  4/4 

 
5.6  รทว. (รองอธิบดีฝ่ายวชิาการ) พิจารณา ดงันีÊ  

  -  อนุญาต ตามทีÉผูข้อฯ เสนอ พร้อมลงนามในหนงัสืออนุญาต 

  - ไม่อนุญาต พร้อมลงนาม 
 

5.7  ผสป. (ผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั) แจง้ผลการพิจารณาไปยงัสาํนกังานทางหลวง
และแขวงทางหลวง เพืÉอแจง้ผูข้อฯ ต่อไป 

             ข้อ 5.6-5.7 ระยะเวลาดําเนินการ 7 วนั ทาํการ 
รวมระยะเวลาดําเนินการทัÊงสิÊน 66 วนัทาํการ 

 
6. เอกสารอ้างองิ 

6.1  ประกาศกรมทางหลวง เรืÉอง การกาํหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน พ.ศ.2549 

6.2  พระราชบญัญติัทางหลวง มาตรา 47 

6.3  คู่มือการบริการประชาชน ของศูนยบ์ริการประชาชน (Service Center) 
6.4  STANDARD DRAWINGS FOR HIGHWAY CONSTRUCTION 1994 

            6.5 คู่มือสาํหรับประชาชน 

 
7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 

7.1  แบบฟอร์มหนงัสืออนุญาตตามมาตรา 47 ของ พรบ. ทางหลวง   แบบ อ.3-05 
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แบบ อ.3-05 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิÉงใดในเขตทางหลวง  



                        แบบ  อ.3-05 
      หนังสืออนุญาต              กรมทางหลวง    
 
ทีÉ  คค 0638/             /________                        วนัทีÉ__ ____เดือน_                        พ.ศ. _        _ 
 ดว้ย _______  _          __ __                                                                       __   _____________ 
ขออนุญาต_____________________                                                            _______________________                
ในเขตทางหลวง  แผน่ดิน หมายเลข           ตอน           ________________________________________ 
 ทีÉ  กม.                                                                                                                   _____________________ 
 ฉะนัÊน   อธิบดีกรมทางหลวง  ในฐานะผูอ้าํนวยการทางหลวงแผน่ดิน  อาศยัอาํนาจตามมาตรา  47  
วรรคแรก  แห่งพระราชบญัญติัทางหลวง   พ.ศ. 2535  ซึÉ งแกไ้ขเพิÉมเติมโดย  พ.ร.บ. ทางหลวง  (ฉบบัทีÉ  2)  
พ.ศ. 2549 
จึงอนุญาตให้_______             ____                                                                         __   _____________ 
ทาํการ________________________                                                              _______________________                
ในเขตทางหลวง  แผน่ดิน หมายเลข          ตอน          _________________________________________ 
 กม.                                                                                _________________________________________ 
ได ้ ตามเงืÉอนไขหนงัสือขออนุญาต   ลงวนัทีÉ__      __เดือน_______                     _  _____พ.ศ._            _ 
ละตามเงืÉอนไขเพิÉมเติม  (หากมี)  ดงันีÊ_____________________________________________             _ 
1.                                                                                 _________________________________________ 
                                                                                    _________________________________________ 
2.                                                                                 _________________________________________ 
                                                                                    _________________________________________ 
3.                                                                                 _________________________________________ 
                                                                                    _________________________________________ 
4.                                                                                 _________________________________________ 
                                                                                    _________________________________________ 
5.                                                                                 _________________________________________ 
                                                                                    _________________________________________ 
 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิÉงใดในเขตทางหลวง  
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xx.  ใหติ้ดตัÊงป้ายในระหวา่งการก่อสร้างตามคู่มือเครืÉองหมายควบคุมการจราจร  ในงานก่อสร้างบูรณะ
และบาํรุงรักษาทางหลวงฉบบัปี  พ.ศ. 2545  ของกรมทางหลวง 

xx.  กรณีทีÉผูข้ออนุญาต  ก่อสร้างไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาทีÉแขวงการทาง/สาํนกังานบาํรุงทางกาํหนด   
        หากปล่อยทิÊงไวจ้ะก่อใหเ้กิดความเสียหายเดือดร้อนต่อประชาชนและผูใ้ชท้างหลวง   แขวงการทาง/ 
       สาํนกังานบาํรุงทางจะเขา้ดาํเนินการซ่อมทนัที  โดยผูข้ออนุญาตจะตอ้งเป็นผูรั้บผิดชอบในค่าใชจ่้าย 
        ทัÊงหมดแต่เพียงผูเ้ดียว  ค่าใชจ่้ายทัÊงหมดทีÉเกิดขึÊนนีÊ   ผูข้ออนุญาตตอ้งนาํไปชาํระภายใน  1  เดือน   
        หลงัจากทีÉไดรั้บแจง้เป็นหนงัสือจากแขวงการทาง/สาํนกังานบาํรุงทาง 
xx.  เมืÉอผูข้อฯ  ไดรั้บแจง้เป็นหนงัสือจากกรมทางหลวง ใหรื้Êอยา้ยอุปกรณ์ต่างๆ ออกไปใหพ้น้เขต 

       การก่อสร้างทางหลวงภายในเวลาทีÉกาํหนด    ผูข้อฯ    จะตอ้งทาํการรืÊอยา้ยทนัที     และใหแ้ลว้เสร็จ 

       ภายในเวลาทีÉไดรั้บแจง้  โดยผูข้อฯ   จะเป็นผูจ้ดัหาสถานทีÉและเสียค่าใชจ่้ายเองทัÊงสิÊน   ถา้หากรืÊอ
ยา้ย 

       ไม่ทนักาํหนด  และเกิดความเสียหายขึÊนแก่กรมทางหลวงหรือบุคคลทีÉ  3   ไม่วา่กรณีใดๆ  ก็ตาม    
        ผูข้อฯ   ยนิยอมชดใชค้่าเสียหายทัÊงสิÊน  
xx.  ผูข้อฯ  จะตอ้งปฏิบติัตาม “เงืÉอนไขประกอบหนงัสืออนุญาตรวม 7 ขอ้”  ทา้ยหนงัสืออนุญาตฉบบันีÊ   
 “ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งชาํระค่าใชเ้ขตทางหลวงตามอตัราทีÉกาํหนดในกฎกระทรวงออกตามความ
ในมาตรา  47  วรรคสอง  แห่ง  พ.ร.บ. ทางหลวง  พ.ศ. 2535  ซึÉ งแกไ้ขเพิÉมเติมโดย  พ.ร.บ. ทางหลวง 
(ฉบบัทีÉ  2)  พ.ศ. 2549  ใหก้บักรมทางหลวงภายใน  30  วนันบัแต่วนัทีÉไดรั้บหนงัสือแจง้ค่าใชเ้ขตทาง
หลวง  จากกรมทางหลวง   หากไม่ชาํระใหค้รบถว้นภายใน  30  วนันบัแต่วนัทีÉไดรั้บหนงัสือแจง้ค่าใชเ้ขต
ทางหลวง กรมทางหลวงจะดาํเนินการตามกฎหมายต่อไป” 
  
  
         (                                         ) 
                      รองอธิบดีกรมทางหลวง   
                  ในฐานะผูไ้ดรั้บมอบหมายจากผูอ้าํนวยการทางหลวงแผน่ดิน 
 

 

 

 
 

 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิÉงใดในเขตทางหลวง  
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สาํเนา ผส.ทล.  ________ 
 เพืÉอทราบและสัÉงการให ้ ผอ.ขท.     ________ 
แต่งตัÊงเจา้หนา้ทีÉ  เพืÉอกาํกบัดูแลการก่อสร้าง 
ใหเ้ป็นไปตามเงืÉอนไขทีÉกาํหนด                            
 

  (1)   ก่อนทีÉผูไ้ดรั้บอนุญาตจะลงมือทาํการก่อสร้างตอ้งแจง้เป็นหนงัสือใหผู้อ้าํนวยการแขวง
การทาง/ผูอ้าํนวยการสาํนกังานบาํรุงทางผูค้วบคุมทางหลวงทราบเป็นการล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่   7   วนั 

(2)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งยนิยอมใหเ้จา้หนา้ทีÉกรมทางหลวงเขา้ตรวจสอบการทาํงานได้
ตลอดเวลา   เพืÉอเป็นการป้องกนัความเสียหายทีÉจะเกิดขึÊนต่อทางหลวง 

(3)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งติดตัÊงป้ายจราจรตลอดจนเครืÉองหมายควบคุมการจราจรอืÉน ๆ   
ในระหวา่งทาํการก่อสร้าง   ตามมาตรฐานกรมทางหลวงและแนวทางปฏิบติัของคณะกรรมการป้องกนั
อุบติัภยัแห่งชาติหากจาํเป็นตอ้งทาํการก่อสร้างในเวลากลางคืน   หรือส่วนของงานก่อสร้างหรือวสัดุอุปกรณ์
ของงานทางก่อสร้างเป็นอนัตรายต่อผูใ้ชท้างในเวลากลางคืน   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งจดัใหมี้ไฟฟ้าแสงสวา่ง
อยา่งเพียงพอและป้ายจราจรทีÉติดตัÊงตอ้งเป็นชนิดสะทอ้นแสง   (Retro-reflective)   ดว้ย 

(4)   ใหผู้อ้าํนวยการแขวงการทาง/ผูอ้าํนวยการสาํนกังานบาํรุงทางผูค้วบคุมทางหลวง  มี
อาํนาจสัÉงใหห้ยดุทาํการก่อสร้างในกรณีทีÉการก่อสร้างนัÊนจะทาํความเสียหายใหแ้ก่ทางหลวง  หรือเป็น
อนัตรายต่อผูใ้ชท้าง 

(5)   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งรับผดิชอบและชดใชค้่าเสียหายอนัเกิดจากการก่อสร้าง  หรือสิÉง
ปลูกสร้างดงักล่าวทีÉมีต่อทางหลวงหรือผูใ้ชท้าง 

(6)   เมืÉอดาํเนินการแลว้เสร็จ   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะตอ้งทาํความสะอาดกลบเกลีÉยและตกแต่ง
บริเวณพืÊนทีÉทีÉก่อสร้างให้เรียบร้อย    พร้อมทัÊงจดัทาํ Asbuilt   Plan    ตามแบบทีÉไดก่้อสร้างจริง   2   ชุด   มอบ
ใหแ้ขวงการทาง/สาํนกังานบาํรุงทาง ทีÉรับผิดชอบทางหลวงนัÊนดว้ย 

(7)  เมืÉอกรมทางหลวงตอ้งสร้างหรือขยายทางหลวงหรือซ่อมแซมบาํรุงทางหลวง  ถา้ทาํใหเ้กิด
ความเสียหายต่อทรัพยสิ์นของผูไ้ดรั้บอนุญาต   ผูไ้ดรั้บอนุญาตจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ จากกรมทางหลวง 
 

 

 

 

 

 

กระบวนงานการขออนุญาตปลูกสร้างสิÉงใดในเขตทางหลวง  



 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์จุดเสีÉยง 
และบริเวณอนัตราย (Black Spot) 

 

 

 

 

 

สํานักอาํนวยความปลอดภัย 
กรมทางหลวง                                                 กระทรวงคมนาคม 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
19/ พ.ค. / 59 

หน้า  1/3 

 
1. วตัถุประสงค์ 
 เพืÉอกาํหนดขัÊนตอนปฏิบติังานในการวเิคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) ใหเ้ป็นไป
อยา่งถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั และคาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้ง 
 

2. ขอบเขตของคู่มอื 
 การลาํดบัขัÊนตอนและวธีิการปฏิบติังานในการวิเคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 
(Black Spot) 
 

3. นิยาม 
“คณะทาํงานฯ” หมายความถึง คณะทาํงานโครงการปรับปรุงจุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายบนทาง

หลวง ซึÉ งแต่งตัÊงขึÊนตามคาํสัÉงสาํนกัอาํนวยความปลอดภยัทีÉ สป.1/4/2553 เพืÉอดาํเนินการจดัทาํบญัชีจุดเสีÉยง
และบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 

“ขอ้มูลสถิติอุบติัเหตุการจราจร” หมายความถึง ขอ้มูลอุบติัเหตุบนทางหลวงทีÉแขวงการทางและ
สาํนกังานบาํรุงทางจดัทาํรายงานในแบบฟอร์ม ส.3-02 ส่งใหท้างกลุ่มสถิติสารสนเทศ สาํนกัอาํนวยความ
ปลอดภยั ทาํการรวบรวมสรุปผล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงานการวเิคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
19/ พ.ค. / 59 

หน้า  2/3 

 

4. ผงักระบวนงานการวเิคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผดิชอบ 
1. กลุ่มสถิติสารสนเทศ 

กจิกรรม 
รายงานขอ้มูลสถิติอุบติัเหตุการจราจร 

2. คณะทาํงานฯ ประชุมกาํหนดแนวทางดาํเนินการของโครงการปรับปรุง
จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 

วเิคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 3. กลุ่ม วมป. 

4. คณะทาํงานฯ 

จดัลาํดบัความสาํคญัจุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายทีÉ
ตอ้งการปรับปรุง แลว้จดัทาํขอ้มูลรายละเอียด 

5. สทล. และ สงล. 

6. กลุ่ม วมป. / รส.สป.1 

 ตรวจสอบ สรุปผล
การวเิคราะห์ 

รับรองผลการวิเคราะห์ 

แกไ้ขผลการวเิคราะห์ 

 ตรวจสอบขอ้มูลรายละเอียดแลว้
จดัทาํบญัชีจุดเสีÉยงและบริเวณ

อนัตรายบนทางหลวง 

7. ผสป. ตรวจสอบบญัชีจุดเสีÉยงฯ 

ขอ้มูลครบ 

ขอ้มูล 
ไม่ครบ 

กระบวนงานการวเิคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
19/ พ.ค. / 59 

หน้า  3/3 

 
5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 กลุ่มสถิติสารสนเทศรายงานขอ้มูลสถิติอุบติัเหตุการจราจร (หมายเลขสายทาง, ตอน, กิโลเมตร, วนั
เวลา, ความสูญเสีย, ฯลฯ) ให้คณะทาํงานฯ 

5.2 คณะทาํงานฯ ประชุมกาํหนดแนวทางดาํเนินการของโครงการปรับปรุงจุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย
บนทางหลวง 

5.3 กลุ่มมาตรฐานอาํนวยความปลอดภยัดาํเนินการวิเคราะห์หาจุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง
ดว้ยขอ้มูลสถิติอุบติัเหตุการจราจร โดยใชห้ลกัเกณฑ ์ คือ บริเวณทีÉอุบติัเหตุแต่ละครัÊ งเกิดห่างกนัใน
ระยะไม่เกิน 100 เมตร เป็นจาํนวนตัÊงแต่ 3 ครัÊ งขึÊนไป 

5.4 คณะทาํงานฯ ตรวจสอบสรุปผลการวเิคราะห์ นาํเสนอผลให ้สาํนกังานทางหลวง 
5.5 สาํนกังานทางหลวง จดัลาํดบัความสาํคญัจุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายทีÉตอ้งการปรับปรุง พร้อมจดัทาํ

ขอ้มูลรายละเอียดส่งใหก้ลุ่มมาตรฐานอาํนวยความปลอดภยั 
5.6 กลุ่มมาตรฐานอาํนวยความปลอดภยั / รส.สป.1 รวบรวมตรวจสอบขอ้มูลรายละเอียด แลว้จดัทาํบญัชี

จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง นาํเสนอ ผสป. 
5.7 ผสป. ตรวจสอบ รับรองบญัชีจุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 
 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 คาํสัÉงสาํนกัอาํนวยความปลอดภยัทีÉ สป.1/4/2553 ลงวนัทีÉ 16 กุมภาพนัธ์ 2553 เรืÉอง แต่งตัÊงคณะทาํงาน

โครงการปรับปรุงจุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง 
 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1 แบบฟอร์มรายงานอุบติัเหตุบนทางหลวง ส.3-02 
7.2 แบบสาํรวจขอ้มูลจุดเสีÉยงอนัตรายบนทางหลวง 

 

กระบวนงานการวเิคราะห์จุดเสีÉยงและบริเวณอนัตราย (Black Spot) 



 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการพจิารณาตอบข้อร้องเรียน 
งานอาํนวยความปลอดภัย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักอาํนวยความปลอดภัย 
กรมทางหลวง                                                  กระทรวงคมนาคม 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการพจิารณาตอบข้อร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภัย 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
24 / พ.ค. / 53 

หน้า  1/3 
 
1. วตัถุประสงค์ 
 เพืÉอกาํหนดขัÊนตอนปฏิบติังานในการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยั ใหเ้ป็นไป
อยา่งถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั และคาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้ง 
 

2. ขอบเขตของคู่มอื 
 การลาํดบัขัÊนตอนและวธีิการปฏิบติังานในการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยั 
 

3. นิยาม 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงานการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยั 



       
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการพจิารณาตอบข้อร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภัย 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
24 / พ.ค. / 53 

หน้า  2/3 
 

4. ผงักระบวนงานการพจิารณาตอบข้อร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภัย 
 
 
   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผดิชอบ 

1. สาํนกัอาํนวยความปลอดภยั 

กจิกรรม 

รับเรืÉองร้องเรียนงานอาํนวย
ความปลอดภยั 

2. วมป. ตรวจสอบเบืÊองตน้ 

- ประสานหน่วยงานทีÉดูแลพืÊนทีÉหรือออกตรวจสอบ
พืÊนทีÉหาขอ้มูลเพิÉมเติม 

- ตรวจสอบขอ้มูลรายละเอียดและพิจารณาแนวทางการ
แกไ้ขปัญหา 

- ตอบขอ้ร้องเรียน 

3. วศิวกรโยธา 

พิจารณา 4. วมป. / รส.สป.2 / ผสป. 

พิจารณาลงนามในหนงัสือแจง้ตอบผูร้้อง 

แจง้ผลการพิจารณา 

5. วญป. / อทล. 

6. ผสป. 

กระบวนงานการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยั 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 สาํนกัอาํนวยความปลอดภยัรับเรืÉองร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยัจาก ลนก. หรือช่องทางอืÉนๆ 

แลว้ส่งเรืÉองใหก้ลุ่มมาตรฐานงานอาํนวยความปลอดภยั 
5.2 ผูอ้าํนวยการกลุ่มมาตรฐานงานอาํนวยความปลอดภยั (วมป.) ตรวจสอบขอ้ร้องเรียนเบืÊองตน้ 

มอบหมายงานใหว้ศิวกรและนายช่างโยธาพิจารณา 
5.3 วศิวกรโยธาตรวจสอบขอ้มูลรายละเอียด กรณีทีÉขอ้มูลไม่เพียงพอต่อการพิจารณา ใหป้ระสานขอ

ขอ้มูลกบัหน่วยงานทีÉดูแลพืÊนทีÉหรือออกตรวจสอบเก็บขอ้มูลสภาพพืÊนทีÉจริง แลว้พิจารณาแนว
ทางการแกไ้ขปัญหา ตอบขอ้ร้องเรียน นาํเสนอ วมป. 

5.4 วมป. พิจารณาเรืÉอง นาํเสนอรองผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยัตาํแหน่งทีÉ 2 (รส.สป.2) 
5.5 รส.สป.2 พิจารณาเรืÉอง นาํเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัอาํนวยความปลอดภยั (ผสป.) 
5.6 ผสป. พิจารณาเรืÉอง นาํเสนอวศิวกรใหญ่ดา้นอาํนวยความปลอดภยั (วญป.) 
5.7 วญป. พิจารณาลงนามในหนงัสือแจง้ตอบผูร้้อง นาํเสนออธิบดีกรมทางหลวง (อทล.) 
5.8 อทล. พิจารณาลงนามในหนงัสือแจง้ตอบผูร้้อง ส่งเรืÉองคืน ผสป. 
5.9 ผสป. แจง้ผลการพิจารณาตอบผูร้้องเรียนหรือผูที้ÉเกีÉยวขอ้ง 
 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1 งานอาํนวยความปลอดภยัเพืÉอป้องกนัและแกไ้ขอุบติัเหตุทางถนน เหตุอนัควรในการพิจารณา 
6.2 คู่มือเครืÉองหมายควบคุมการจราจร ภาค 1 ฉบบัปี พ.ศ. 2531 
6.3 คู่มือเครืÉองหมายควบคุมการจราจร ภาค 2 เครืÉองหมายจราจร (MARKINGS) ฉบบัปี พ.ศ. 2533 
6.4 คู่มือเครืÉองหมายควบคุมการจราจร ในงานก่อสร้าง บูรณะ และบาํรุงรักษาทางหลวง ฉบบัปี พ.ศ. 2545 
6.5 คู่มือการติดตัÊงป้ายจราจรบริเวณทางแยก ฉบบัปี พ.ศ. 2552 
6.6 ขอ้แนะนาํในการใช ้ราวกนัอนัตราย สัญญาณไฟจราจร ไฟฟ้าแสงสวา่ง 
6.7 Standard Drawings for Highway Construction, 1994 
6.8 เอกสารคาํสัÉงอืÉนๆทีÉเกีÉยวขอ้ง เช่น โครงการเพิÉมประสิทธิภาพป้ายจราจรเป็นชนิดการสะทอ้นแสงสูง 
 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 - ไม่มี 

กระบวนงานการพิจารณาตอบขอ้ร้องเรียนงานอาํนวยความปลอดภยั 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work   Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนงานการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 

  
 
 
 
 
 
 
 

สํานักอาํนวยความปลอดภัย 
กรมทางหลวง           กระทรวงคมนาคม 
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1.  วตัถุประสงค์ 
เพืÉอใหท้ราบถึงกระบวนการจดัสรรเงินงบประมาณไปยงัหน่วยงานภูมิภาค    

 
2.   ขอบเขต 
 เพืÉอทราบวา่สถานะการเงินแผนงานอาํนวยความปลอดภยั   ไดแ้ก่   แผนงานกิจกรรมอาํนวยความ
ปลอดภยัเพืÉอป้องกนัและแกไ้ขอุบติัเหตุ    และกิจกรรมปรับปรุงจุดเสีÉยงและบริเวณอนัตรายบนทางหลวง  ณ   
ปัจจุบนัเหลืออยูเ่ท่าใด  
 
3.   นิยาม 
 การจดัสรรเงินงบประมาณจะตอ้งดาํเนินการอยา่งรวดเร็ว   ถูกตอ้ง   โปร่งใส   สามารถตรวจสอบได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 



แผนรายประมาณ
การทีÉไม่มีผล
ประกวด/สอบราคา 

แผนรายประมาณการทีมีผลประกวด/
สอบราคา 

ถูกตอ้ง 

จดัทาํบญัชีสรุปรายละเอียดสายทาง   พร้อมจาํนวนเงิน 
ทีÉจะขออนุมติัเงินประจาํงวด 

ตรวจสอบความถูกตอ้งระหวา่งแผนรายประมาณการกบับญัชีสรุป
รายละเอียดสายทาง  และจาํนวนเงินทีÉจะขออนุมติัเงินประจาํงวด 

ลงทะเบียนคุมงบประมาณ 
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4.   ผงักระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
   
   ผู้รับผดิชอบ                   กจิกรรม 
 

-        ผสป. 
 
 
 
 

- เจา้หนา้ทีÉ 
 
- เจา้หนา้ทีÉการเงินและบญัชี  
- สทล./ แขวงฯ  

 
 
 

- เจา้หนา้ทีÉ 
 
    

- เจา้หนา้ทีÉการเงินและบญัชี 
 
 

- เจา้หนา้ทีÉการเงินและบญัชี 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผสป. เห็นชอบให้ขออนุมติัเงินประจาํงวดแผนรายประมาณการทีÉได้
เคยแจง้วิทยใุห้หน่วยงานภูมิภาคหาตวัผูรั้บจา้ง    

แจง้หน่วยงาน
ภูมิภาคแกไ้ข 
 

ตรวจสอบรายละเอียดสายทางระหว่าง
ผลประกวด/สอบราคาให้ตรงกบัแผน

รายประมาณการ 

ไม่ถูกตอ้ง 
แจง้หน่วยงาน
ภูมิภาคแกไ้ข 
 

กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 



สารบรรณ
อิเลคทรอนิกส์ 

ส่งไปรษณีย ์
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4.   ผงักระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ (ต่อ) 
 

     ผู้รับผดิชอบ                         กจิกรรม 
 
 
 

-  ผสป. 
-  เจา้หนา้ทีÉการเงินและบญัชี/  ผบ.สป. 

 
- วญป. 

 
- ผสป./ เจา้หนา้ทีÉการเงินและบญัชี/ผบ.สป. 
- กองการเงินและบญัชี 

 
- ผสป. / เจา้หนา้ทีÉการเงินและบญัชี/ผบ.สป. 
- สทล.//แขวงฯ 

 
 

ขัÊนตอนการดําเนินการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแผนรายประมาณการ 
กิจกรรมอาํนวยความปลอดภยัเพืÉอป้องกนัและแกไ้ขอุบติัเหตุ    และกิจกรรมปรับปรุงจุดเสีÉยงและ

บริเวณอนัตรายบนทางหลวง   (งบลงทุน  หมวดค่าทีÉดินและสิÉงก่อสร้าง) 

 

 1.     ผสป. เห็นชอบใหข้ออนุมติัเงินประจาํงวดแผนรายประมาณการทีÉไดเ้คยแจง้วทิยเุห็นชอบให้แขวงฯ  
         หาตวัผูรั้บจา้ง   ทัÊงนีÊไดพ้ิจารณาเรียงลาํดบัความสาํคญัและความเดือดร้อนของ 
        ประชาชนและผูใ้ชท้าง 
 2.    แยกแผนรายประมาณการทีÉ ผสป. เห็นชอบใหข้ออนุมติัเงินประจาํงวด 
        2.1   หากแผนรายประมาณการใดทีÉแขวงฯ  ส่งผลประกวด/สอบราคามาแลว้  ใหแ้นบ 
                ผลประกวด/สอบราคาใหต้รงกบัแผนรายประมาณการนัÊน  เพืÉอจะไดข้ออนุมติัเงินประจาํงวด  
                ตามวงเงินผลประกวด/สอบราคา 

ลงทะเบียนคุมงบประมาณ 

จดัทาํบนัทึกเสนอ  วญป. เพืÉออนุมติัเห็นชอบให้
จดัสรรงบประมาณให้หน่วยงานภูมิภาค 

วญป. อนุมติัเห็นชอบตามเสนอ 

แจง้กองการเงินและบญัชีเพืÉอดาํเนินการ
ขออนุมติัเงินประจาํงวด 

แจง้เลขทีÉอนุมติัเงินประจาํงวดให้
หน่วยงานภูมิภาคทราบเพืÉอจะให้
เรียกผูรั้บจา้งเซ็นตส์ญัญาต่อไป 

กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
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        2.2   ตรวจสอบสายทาง   ตอน  และกม.ดาํเนินการ  ของแผนรายประมาณการและผลประกวด/ 
                สอบราคาใหต้รงกนั   หากไม่ถูกตอ้งแจง้ให้แขวงฯ  นัÊนแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
        2.3   หากแผนรายประมาณการใดยงัไม่ทราบผลประกวด/สอบราคา   ก็จะขออนุมติัเงินประจาํงวด  
               ตามวงเงินแผนรายประมาณการนัÊน 
 3.    จดัทาํบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการทุกแผนทีÉไดรั้บการเห็นชอบให้ขออนุมติัเงินประจาํงวด   
 4.    ตรวจสอบความถูกตอ้งของบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการ  ตามขอ้  3  วา่สายทาง 
        ตอน   กม.ดาํเนินการ   จาํนวนเงินถูกตอ้งตรงกบัแผนรายประมาณการหรือไม่   หากไม่ถูกตอ้ง 
        ก็ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้ง 
 5.    ลงทะเบียนคุมงบประมาณค่าทีÉดินและสิÉงก่อสร้าง   เพืÉอสรุปยอดเงินงบประมาณคงเหลือทุกครัÊ งเมืÉอ   
        มีการขอจดัสรรเงินงบประมาณใหแ้ขวงฯ   
 6.    จดัทาํบนัทึกขอ้ความทีÉแสดงยอดเงินงบประมาณคงเหลือในแต่ละครัÊ ง   พร้อมทัÊงแนบบญัชีสรุป 
        รายละเอียดแผนรายประมาณการตาม  ขอ้ 3  เพืÉอเสนอให ้ วญป. เห็นชอบอนุมติัใหจ้ดัสรรงบประมาณ 
        ใหแ้ขวงฯ  ทีÉเกีÉยวขอ้งได ้ โดย ผสป.  เป็นผูล้งนามในบนัทึกฯ 
  7.   วญป.  อนุมติัเห็นชอบตามบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการทีÉไดแ้นบไป   
  8.   ผสป. ลงนามต่อทา้ยบนัทึกฯ  ขอ้  7  เพืÉอแจง้ใหก้องการเงินและบญัชีเพืÉอทราบและดาํเนินการขอ 
        อนุมติัจดัสรรเงินงบประมาณใหแ้ขวงฯ  ตามบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณ        
        การแนบ 
  9.   เมืÉอกองการเงินและบญัชีแจง้เลขทีÉอนุมติัเงินประจาํงวด (GF)  ก็จะจดัทาํบนัทึกฯ เสนอ  ผสป. 
        ลงนาม เพืÉอแจง้ให ้ สทล. ,  แขวงฯ ทีÉไดรั้บการจดัสรรเงินงบประมาณเพืÉอ 
        ทราบและดาํเนินการเรียกผูรั้บจา้งเซ็นตส์ัญญา  
10.   เมืÉอ  ผสป. ลงนามแลว้ ก็จะออกเลขหนงัสือส่งออกทางสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์   
11.   แยกเอกสารส่งให ้ สทล., แขวงฯ  ทีÉเกีÉยวขอ้ง โดยการส่งทางไปรษณีย ์

 
 
 
 
 
 

กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
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5.   ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1    แยกแผนรายประมาณการทีÉ ผสป. เห็นชอบใหข้ออนุมติัเงินประจาํงวด 
5.1.1   หากแผนรายประมาณการใดทีÉแขวงฯ  ส่งผลประกวด/สอบราคามาแลว้ใหแ้นบผล

ประกวด/สอบราคาใหต้รงกบัแผนรายประมาณการนัÊน  เพืÉอจะไดข้ออนุมติัเงินประจาํงวดตามวงเงิน
ผลประกวด/สอบราคา 

5.1.2   ตรวจสอบสายทาง   ตอน  และกม.ดาํเนินการ  ของแผนรายประมาณการและผล
ประกวด/สอบราคาใหต้รงกนั หากไม่ถูกตอ้งแจง้ให้แขวงฯ  นัÊนแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 

5.1.3   หากแผนรายประมาณการใดยงัไม่ทราบผลประกวด/สอบราคา   ก็จะขออนุมติัเงิน
ประจาํงวด ตามวงเงินแผนรายประมาณการนัÊน 
5.2    จดัทาํบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการทุกแผนทีÉไดรั้บการเห็นชอบให้ขออนุมติัเงิน

ประจาํงวด 
5.3    ตรวจสอบความถูกตอ้งระหวา่งบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการกบัแผนรายประมาณการ   
5.4    ลงทะเบียนคุมงบประมาณ  
5.5    เสนอ  วญป. พร้อมบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการ   เพืÉออนุมติัเห็นชอบใหจ้ดัสรร

เงินงบประมาณให้แขวงฯ  ทีÉเกีÉยวขอ้ง  โดย  ผสป.  เป็นผูล้งนาม 
5.6   วญป.  อนุมติัเห็นชอบ  
5.7    แจง้ใหก้องการเงินและบญัชีเพืÉอทราบและดาํเนินการขออนุมติัจดัสรรเงินงบประมาณใหแ้ขวง

ฯ ตามบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการแนบ 
5.8   แจง้เลขทีÉอนุมติัเงินประจาํงวด (GF) ให ้สทล., แขวงฯ ทีÉไดรั้บการจดัสรรเงินงบประมาณเพืÉอ

ทราบและดาํเนินการเรียกผูรั้บจา้งเซ็นตส์ัญญา โดย ผสป. เป็นผูล้งนาม 
5.9   จดัส่งเอกสารให ้ สทล. , แขวงฯ  ทีÉเกีÉยวขอ้ง   โดยการส่งทางไปรษณีย ์
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6.    เอกสารอ้างองิ 

-   ทะเบียนคุมงบประมาณ 
 

7.    แบบฟอร์มทีÉใช้ 
-   รายงานบญัชีสรุปรายละเอียดแผนรายประมาณการทีÉแสดงชืÉอหน่วยงานทีÉจดัสรรเงินงบประมาณ

ไปให ้  รายละเอียดสายทาง  ตอน  กม.ดาํเนินการและวงเงินงบประมาณทีÉจดัสรรให้ 
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