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1.วัตถุประสงค 

เพื่อใหผูขอใชบริการ ทราบขั้นตอนและรายละเอียดตางๆ ของกระบวนการในการนําตัวอยางเขามา
ทดสอบที่สวนฯ ใหมีความถูกตองตามมาตรฐานการทดสอบ ตลอดจน รายละเอียดกระบวนการ
และระยะเวลาที่ทําการทดสอบ 
 

2.ขอบเขต 
     คูมือการปฏิบัติงานนี้คลอบคลุมขั้นตอนตางๆ โดยเริ่มตั้งแตการตรวจสอบเอกสารและตัวอยาง
ทดสอบ การลงทะเบียนรับตัวอยาง การคํานวณคาธรรมเนียมการทดสอบ การดําเนินการทดสอบ ตาม
หนังสือรองขอ และพรอมทั้งการตรวจสอบและการรับรองผล 
 

3. นิยาม 
 “ตัวอยาง” หมายความถึง วัสดุที่เจาหนาที่ผูมีหนาที่รับผิดชอบ หรือ ผูขอรับบริการ ไดทําการสุม
เก็บมาจากวัสดุที่จะนํามาใชในงานตามสัญญา หรือ เพื่อนําไปใชอางอิงคุณสมบัติ ของวัสดุที่นํามาทดสอบ 
 “ใบเสร็จรับเรื่อง” หมายความถึง เอกสารที่สารบรรณทดลองออกใหแกผูใชบริการ เพื่อนําไปชําระ
คะธรรมเนียมการทดลองที่บัญชี 
 “ทล-ม”  หมายความถึง มาตรฐานที่เกี่ยวกับวิธีการทํางานของกรมทางหลวง 
 “ทล-ท”  หมายความถึง มาตรฐานที่เกี่ยวกับวิธีการทดสอบวัสดุของกรมทางหลวง 
 “ทล-ก” หมายความถึง มาตรฐานที่เกี่ยวกับขอกําหนดของกรมทางหลวง 
 AASHTO ยอมาจาก American Association of State Highway and Transport Officials 
 ASTM ยอมาจาก American Society for Testing and Materials 
 BS  ยอมาจาก British Standard Institution 
 ISRM ยอมาจาก International Society For Rock Mechanics 
 
 
กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟลต  สวนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟลต 
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4.ผังกระบวนการตรวจสอบวัสดุฝายกลศาสตร สวนธรณีวิศวกรรม 

 ผูรับผดิชอบ                             กิจกรรม 
1. ผูใชบริการ 

 
2. เจาหนาที่รับตวัอยางสวนฯ                    

 
 

3. เจาหนาที่ฝายสารบรรณทดลอง,บัญชี  

 
4. ผูอํานวยการสํานักฯ 

 
5. ผูอํานวยการสวนฯ 

 
6. หัวหนาฝายกลศาสตรของหิน 

 
7. เจาหนาที่ฝายกลศาสตรของหิน 

                                                                       
8. หัวหนาฝายกลศาสตรของหิน 

 
9. เจาหนาที่ธุรการสวนฯ 

                       
10. ผูอํานวยการสวนฯ                                                                                                                                  

 
11. ผูอํานวยการสํานักฯ         

 
12. เจาหนาที่ฝายสารบรรณทดลอง 
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ยื่นเรื่องขอสงตัวอยาง 

ตรวจสอบหนังสือตัวอยางและคิดคา
ทดลอง 

ถูกตองครบถวน 

รับตัวอยาง รับหนังสอืออกเลขที่ลําดับการ
ทดลองและใบเสร็จรับเร่ือง 

ชําระคาทดลอง 
ออกใบเสร็จ 

สั่งการ 

รับหนังสือทดลองและสั่งการ 

รับหนังสือทดลองและดําเนินการ 

ทดลองและรายงานผล 

วินิจฉัยและรับรองผล 

พิมพหนังสือสงรายงาน ประทับตราผลการทดลอง

ตรวจสอบและรับรอง 

ตรวจสอบและลงนาม 

เก็บสําเนาและสงรายงานผลการทดลอง 

แกไข

แกไข

แกไข

แกไข
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 ผูขอรับบริการยื่นหนังสือขอสงตัวอยางแกเจาหนาที่รับตวัอยาง 
 

5.2 เจาหนาที่รับตวัอยาง 
- ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือสงตัวอยาง  

ช่ือโครงการฯ , เลขที่หนังสือสงตัวอยาง ลงวันที่, เลขที่สัญญา ลงวันที่, ช่ือผูรับจางตาม
สัญญา, แหลงวัสดุมวลรวม, พรอมแนบรายละเอียด แจงชนิดการทดสอบ และมาตรฐานที่ตองการ
ทดสอบ 
     -ตรวจสอบความถูกตองของตัวอยางที่นําสง 

ชนิดตัวอยางถกูตองครบถวนหรือไม 
ปริมาณตัวอยางเพียงพอหรือไม 

5.2.1 กรณีไมถูกตองครบถวน 
      เจาหนาที่รับตัวอยางจะแจงใหผูนําสงตัวอยางไปทําการแกไขหนังสือสงตัวอยางหรือ

สงวัสดุมาใหมใหถูกตอง เมื่อผูขอรับบริการนําไปแกไขถูกตองแลว จึงนํามาปฏบิัติตามขอ 5.1 
5.2.2 กรณีถูกตองครบถวน 

เจาหนาที่รับตัวอยางลงรับเรื่องตัวอยางในหนังสือสงตัวอยาง คิดคาธรรมเนียม และลงวันที่
คาดวาจะแลวเสร็จในหนังสือสงรับเรื่องตัวอยาง  
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ในระบบสารสนเทศการวิเคราะหและทดสอบวัสดุของสํานักวิเคราะหและตรวจสอบ 

เจาหนาที่รับตัวอยางกรอกรายละเอียดการสงตัวอยางลงในระบบ และใหผูนําสงตัวอยาง เจาหนาที่
รับตัวอยาง ถายสําเนาเอกสารหนังสือสงตัวอยาง จํานวน 1 ชุด เก็บไวที่สวนธรณีวิศวกรรม สวน
หนังสือรับเรื่องตัวอยางตนฉบับผูใชบริการนําสงฝายสารบรรณ 

 

5.3 เจาหนาที่ฝายสารบรรณทดลอง, บัญชี 
5.3.1 ผูนําสงตัวอยางนําหนังสือสงตัวอยางที่มีลายเซ็นทั้งผูสงและผูรับไปยื่นที่สารบรรณ

ทดลองเพื่อออกลําดับทดลองและใบเสร็จรับเรื่อง 
5.3.2 ผูนําสงตัวอยางนําใบเสร็จรับเรื่องไปยื่นที่บัญชีเพื่อชําระคะธรรมเนียมการทดลอง

บัญชีเก็บเงินคาธรรมเนียมการทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน (ผูนําสงตัวอยางนํา
ใบเสร็จรับเงินกลับ) และ ผูนําสงตัวอยางนําสวนของใบเสร็จรับเรื่องมาคืนที่สาร
บรรณทดลอง ถือวาอันเสร็จสิ้นขั้นตอนการสงตัวอยาง 

5.4 ผูอํานวยการสํานักฯ  
ส่ังการใหผูอํานวยการสวนฯ พิจารณา 

5.5 ผูอํานวยการสวนฯ 
 ส่ังการใหหัวหนาฝายกลศาสตรฯ พิจารณาดําเนินการ 
5.6 หัวหนาฝายกลศาสตรฯ 

ส่ังการใหเจาหนาที่ออกแบบดําเนินการทดลอง 
5.7 เจาหนาที่ฝายกลศาสตรฯ 

ดําเนินการทดลองตามมาตรฐานหนาที่เกี่ยวกับวิธีการทดลองวัสดุของกรมทางหลวง  
(ทล.-ท., BS. หรือ ISRM) 

5.8 หัวหนาฝายกลศาสตรฯ 
ดําเนินการวินิจฉัยตามขอกําหนดที่แนบมา เชน ตามมาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม., 
BS. หรือ ISRM) 
5.8.1 กรณีที่ไมถูกตอง หัวหนาฝายกลศาสตรฯ สงไปใหเจาหนาที่ฝายกลศาสตร

ดําเนินการแกไข 
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5.8.2 กรณีถูกตอง หัวหนาฝายกลศาสตรฯ ลงนามรับรองผล 

5.9 เจาหนาที่ธุรการสวนฯ 
พิมพหนังสือสงรายงาน พรอมประทับตราผลการทดลองเพื่อเสนอผูอํานวยการสวนฯ     
ลงนาม 

5.10 ผูอํานวยการสวนฯ  
   ดําเนินการตรวจสอบตามขอกําหนดที่แนบมา เชน มาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม.  

BS. หรือ ISRM)  
5.10.1 กรณีไมถูกตอง ผูอํานวยการสวนฯ สงไปใหหัวหนาฝายกลศาสตรฯ ดําเนินการ

แกไข 
5.10.2 กรณีถูกตอง ผูอํานวยการสวนฯ รับรองผล สงเรื่องไปที่เจาหนาที่ฝายสารบรรณ

ทดลอง 
5.11 เจาหนาที่ฝายสารบรรณทดลอง 

ออกหนังสือรับรองรายงานผลการทดลองเสนอตอ ผูอํานวยการสํานัก 
5.12 ผูอํานวยการสํานักฯ 
 5.11.1 กรณีไมถูกตอง ผูอํานวยการสํานกัฯ  สงไปใหผูอํานวยสวนฯ ดําเนินการแกไข 
 5.11.2 กรณีถูกตอง ผูอํานวยการสํานักฯ ลงนามในหนังสือรายงานผลการทดลอง 
5.13  เจาหนาที่ฝายสารบรรณทดลอง 
 จัดสงหนังสือรายงานผลการทดลองใหแกผูใชบริการตอไป 
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