
 
 

ขั้นตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ    สวนมาตรฐานและขอกําหนด   
 

ข้ันตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ 
สวนมาตรฐานและขอกําหนด 

 

 

1. วัตถุประสงค 

 เพื่อใหผูรับบริการทราบขั้นตอนการสงตัวอยางทดลองและรายละเอียดตางๆ ในการนําสงตัวอยาง
เพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ ตั้งแตเร่ิมตนจนกระทั่งสิ้นสุดกระบวนการ และสามารถปฏิบัติตามขั้นตอน
ตางๆ ไดอยางถูกตอง ครบถวนตามระเบียบของกรมทางหลวง 

2. ขอบเขต 

 ระเบียบการปฏิบัตินี้ครอบคลุมขั้นตอนการสงตัวอยางทดลองเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ  เร่ิม
ตั้งแตการสงตัวอยางทดลองจนกระทั่งเสร็จสิ้นกระบวนการรับตัวอยาง ของสวนมาตรฐานและขอกําหนด  
สํานักวิเคราะหและตรวจสอบ  

3. นิยาม 

 “ขั้นตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ”   หมายความถึง  การระบุขั้นตอนและ
รายละเอียดในการสงตัวอยางทดลองเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ   เร่ิมตั้งแตการสงตัวอยางทดลอง 
จนกระทั่งเสร็จสิ้นกระบวนการรับตัวอยาง ที่สวนมาตรฐานและขอกําหนด  สํานักวิเคราะหและตรวจสอบ  
 “ตัวอยางทดลอง”  หมายความถึง  เครื่องมือวัดแรงที่ผูรับบริการนํามาขอใชบริการสอบเทียบ/ทวน
สอบ ที่สวนมาตรฐานและขอกําหนด 
 “ใบเสร็จรับเรื่อง”  หมายความถึง เอกสารที่สารบรรณทดลองออกใหแกผูรับบริการเพื่อนําไป
ชําระคาธรรมเนียมการทดลองที่ฝายการเงินและบัญชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ขั้นตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ    สวนมาตรฐานและขอกําหนด   
 

4. ขั้นตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ 

 ผูรับผดิชอบ              กิจกรรม 

1. ผูรับบริการ 

 

 

2. สารบรรณทดลอง 

 

 

 

3. สารบรรณทดลอง 

 
4. ผูรับบริการ, ฝายการเงินและบัญชี 

 

5. สารบรรณทดลอง 
 

 

6. ผูอํานวยการสวนฯ 

 

 

 

 
 

ยื่นหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ
พรอมตัวอยางทดลอง 

ตรวจสอบความถูกตองของ
หนังสือขอรับบริการสอบเทียบ

และตัวอยางทดลอง 

รับหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ  ออกใบเสร็จรับเรื่อง 
และออกอันดับการทดลอง 

ชําระเงินคาธรรมเนียมการทดลอง 
และออกใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมการทดลอง 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

รับตัวอยางทดลอง 

รับหนังสือขอรับบริการสอบเทียบและสั่งการ 
ใหเจาหนาที่ทดลองดําเนินการ 
สอบเทียบ/ทวนสอบตอไป 



 
 

ขั้นตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ    สวนมาตรฐานและขอกําหนด   
 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

5.1  ผูรับบริการยื่นหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ  พรอมตัวอยางทดลอง 
5.2  สารบรรณทดลองตรวจสอบหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ และตัวอยางทดลองวา

ถูกตอง ครบถวนหรือไม  
5.2.1  กรณีที่หนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ หรือตัวอยางทดลองไมถูกตอง   
 สารบรรณทดลองจะแจงใหผูรับบริการไปทําการแกไขหนังสือขอรับบริการสอบ

เทียบ/ทวนสอบ หรือตัวอยางทดลองใหถูกตอง แลวจึงจัดสงมาทําการสอบเทียบ/ทวน
สอบอีกครั้ง 

5.2.2  กรณีที่หนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ หรือตัวอยางทดลองถูกตอง ครบถวน  
 สารบรรณทดลองจะรับหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ ออกใบเสร็จรับเรื่อง 

และออกอันดับการทดลอง 
5.3 ผูรับบริการชําระเงินคาธรรมเนียมการทดลองที่ฝายการเงินและบัญชี  ฝายการเงินและบัญชี

ออกใบเสร็จรับเงินคาธรรรมเนียมการทดลอง  ผูรับบริการนําสงตัวอยางทดลองพรอม
ใบเสร็จรับเรื่องใหสารบรรณทดลอง   (ใบเสร็จรับเงินคาธรรรมเนียมการทดลองให
ผูรับบริการนํากลับไปเปนหลักฐานในการชําระเงิน) 

5.4 สารบรรณทดลองรับตัวอยางทดลองแลวทําการบันทึกลงรับตัวอยางในหนังสือขอรับบริการ
สอบเทียบ/ทวนสอบ พรอมกับกรอกรายละเอียดการรับตัวอยางทดลองลงในสมุดบันทึกการ
รับตัวอยางทดลอง และนําใบเสร็จรับเรื่องมาแนบกับหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวน
สอบเพื่อรายงานตอผูอํานวยการสวนฯ  

5.5 ผูอํานวยการสวนฯ รับหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ  และสั่งการไปยังเจาหนาที่
ทดลองใหดําเนินการสอบเทียบ/ทวนสอบ  

 
6. เอกสารอางอิง 
 

6.1  คําสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/61/2546 เร่ืองหลักการและอัตราคาธรรมเนียมการทดลองและ
ตรวจสอบคุณภาพวัสดุ 

6.2  บันทึกขอความสํานักวิเคราะหและตรวจสอบ ที่ คค 0631/ว/2605 ลงวันที่ 4 ธันวาคม 2546 
เร่ืองระยะเวลาบริการการทดลองและตรวจสอบคุณภาพวัสดุ 

7. แบบฟอรมท่ีใช 
 

 สมุดบันทึกการรับตัวอยางทดลอง 
 
 


