


 

 

 

 

 
 

 
 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงานดา้นการพัสด ุ
 

32.  เรื่อง 
 

การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   กองการพัสดุ         
   กรมทางหลวง                            กระทรวงคมนาคม 
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 1. วัตถุประสงค์ 
 

              การจัดท าคู่มือการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาดมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการ 
      จ าหน่ายพัสดุและผู้เกี่ยวข้องใช้เป็นคู่มือแนวทางปฏิบัติในการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาดส าหรับหน่วยงาน 
      ในสังกดั  กรมทางหลวง   ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันถูกต้องตามระเบียบ  และค าสั่งต่างๆ  ที่เก่ียวข้อง   เพ่ือให้การ 
      ควบคุม  ดูแลพัสดุมีประสิทธิภาพ เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ราชการ 

 

 2. ขอบเขต  
               เป็นการสรุปแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับขั้นตอนการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาด  รวมถึง 
     ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวข้องในแต่ละขั้นตอน 

 

 3. นิยาม 
          “การขายทอดตลาด” หมายถึง การขายทรัพย์สินที่กระท าโดยเปิดเผยแก่บุคคลทั่วไปด้วยวิธีเปิดโอกาส 

ให้ผู้ซื้อสู้ราคากันผู้ใดให้ราคาสูงสุดและผู้ทอดตลาดแสดงความตกลงด้วยการเคาะไม้หรือด้วยกิริยาอย่างอ่ืนตามจารีต 
ประเพณีในการขายทอดตลาดผู้นั้นเป็นผู้ซื้อทรัพย์สินนั้นโดยถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

      มาตรา 509 - 517 
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4. ผังกระบวนงาน การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาด 

 

      ผู้รับผิดชอบ     กิจกรรม  ระยะเวลาด าเนินงาน 
 

                เริ่มต้น 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

         
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

รายงานขออนุมัติด าเนินการขายทอดตลาด 
พร้อมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  เจ้าหน้าที่ 

ไม่เห็นชอบ 

2 

เห็นชอบ 

       พิจารณา 5 

1 

สรุปผลรายงานสอบหาข้อเท็จจริง 
พร้อมเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า 

และ คณะกรรมการขายทอดตลาด 

 

1  วันท าการ 

1  วันท าการ 

ด าเนินการประเมินราคาขั้นต ่า 
พร้อมรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / ผู้รับมอบอ านาจ 
 

คณะกรรมการ 
สอบหาข้อเท็จจริง 

 
เจ้าหน้าที่ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / 
 ผู้รับมอบอ านาจ 
 

คณะกรรมการ 
ประเมินราคาขั้นต ่า 
 
 

 

ด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง 
พร้อมรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / ผู้รับมอบอ านาจ 

3 

6 

5  วันท าการ 

1  วันท าการ 

5  วันท าการ 

 พิจารณา 2 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / 
 ผู้รับมอบอ านาจ 
 

4 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
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ไม่เห็นชอบ  
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / 
    ผู้รับมอบอ านาจ 

เจ้าหน้าที่ 
 

 

รับช าระเงินครบถ้วน มอบพัสดุและน าเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

 

       ลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
ท าหนังสือแจ้งกองการพัสดุ ส านักเครื่องกลและสื่อสาร 
       หรือส านักก่อสร้างสะพาน แล้วแต่กรณี และแจ้ง 
    ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน หรือส านักงานตรวจเงิน 
                        แผ่นดินภมูิภาค 

 

 
 เจ้าหน้าที ่

8 

11 

12 
 

สิ้นสุด 

สรุปผลรายงานการประเมินการราคาขั้นต ่า 
พร้อมขออนุมัติออกประกาศขายทอดตลาด 

ด าเนินการขายทอดตลาด 

1  วันท าการ 

7 วันท าการ 

3 วันท าการ 

 

เจ้าหน้าที่ 
 

 
เจ้าหน้าที่ 

คณะกรรมการ 
 ขายทอดตลาด 
 

จัดท า/เผยแพรป่ระกาศขายทอดตลาด 
 
 

1 

เห็นชอบ 

7 

9 

10 

1  วันท าการ 

20  วันท าการ 

1  วันท าการ 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาด 
    5.1  เจ้าหน้าที ่: รายงานขออนุมัติด าเนินการขายทอดตลาดพร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง  
          เมื่อกรม ฯเห็นชอบรายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปีหากปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพสูญไปหรือ 
          ไมจ่ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป ให้เจ้าหน้าที่ จัดท าบัญชีพัสดุที่จะด าเนินการขายทอดตลาด และ 
          ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  
    5.2  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ /ผู้รับมอบอ านาจ: พิจารณา 
          กรณีเห็นชอบ อนุมัติให้ด าเนินการต่อไป 
          กรณีไม่เห็นชอบ ส่งคืนให้เจ้าหน้าที่ทบทวน 
          (อ านาจในการอนุมัติให้ด าเนินการการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาดและแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา 
          ข้อเท็จจริงเป็นไปตามตามค าสั่งกรมฯ ที่ บ.1/149/2560  ลงวันที่ 19 กันยายน  2560) 
     5.3  คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง : ด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง ตามบัญชีพัสดุที่จะด าเนินการขายทอดตลาด 
          แล้วรายงานผลฯ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ านาจทราบ 
          หน้าที่รับผิดชอบของคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

1. ตรวจสอบสภาพพัสดุที่ช ารุด เสือ่มคุณภาพ สูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการ ตามบัญชีรายการพัสดุที่จะ

ด าเนินการขายทอดตลาด 

2. ในกรณีท่ีพัสดุช ารุดหากยังมีมูลค่าและยังไม่หมดอายุการใช้งานให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการสอบหาข้อ 

เท็จจริง พิจารณาว่าควรขายทอดตลาดได้หรือไม่ โดยตรวจสอบค่าซ่อมบ ารุงรักษา หากราคาค่าซ่อมที่ผู้รับจ้างประเมิน

ราคาค่าซ่อมไว้สูงมาก และได้พิจารณาแล้วเห็นว่าซ่อมแซมแล้วไม่คุ้มค่าหรือราคาค่าซ่อมสูงกว่ามูลค่าทรัพย์สินที่

เหลืออยู่ อาจน ามาเป็นเหตุผลในการขออนุมัติแทงจ าหน่ายได้ ทั้งนี้ต้องค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นหลัก 

3. พิจารณาว่าพัสดุแต่ละรายการที่ช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปนั้น เพราะสาเหตุใด และต้องมีผู้รับผิดชอบทางแพ่งหรือไม่ 

4. เมื่อพิจารณาและตรวจสอบพัสดุ ตามรายละเอียดผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี เรียบร้อยแล้ว ให้รายงานผล

การตรวจสอบหาข้อเท็จจริงพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงาน 

     5.4  เจ้าหน้าที ่: สรุปผลรายงานสอบหาข้อเท็จจริงและจัดท าบัญชีรายละเอียดพัสดุที่จะขายทอดตลาด พร้อมขออนุมัติ 
             แต่งตัง้คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า และคณะกรรมการด าเนินการขายทอดตลาด 
     5.5  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ /ผู้รับมอบอ านาจ: พิจารณา 
           กรณีเห็นชอบ อนุมัติให้ด าเนินการต่อไป 
           กรณีไม่เห็นชอบ ส่งคืนให้เจ้าหน้าที่ทบทวน 
            (อ านาจในการอนุมัติให้ความเห็นชอบในการแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่าและคณะกรรมการ            
            ด าเนินการขายทอดตลาดเป็นไปตามตามค าสั่งกรมฯ ที่ บ.1/149/2560ลงวันที่ 19 กันยายน 2560 ) 
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       5.6  คณะกรรมการประเมินราคาข้ันต ่า : ด าเนินการประเมินราคาข้ันต ่าตามบัญชีรายละเอียดพัสดุที่จะขายทอดตลาด 
            แล้วจัดท ารายงานเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
            หน้าที่ความรับผิดชอบของคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า ดังนี้  
  การประเมินราคาขั้นต ่าพัสดุที่จะขายทอดตลาด ให้คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า ใช้ดุลพินิจในการ 
            ประมาณการราคาขั้นต ่าโดยอาศัยหลักเกณฑ์อย่างหนึ่งอย่างใดในการประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
            1. ราคาท่ีซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาดหรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันพัสดุนั้น 
            2. ราคาตามลักษณะประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งานรวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุกรณีไม่ม ี
               จ าหน่ายทั่วไป  (ทั้งนี้ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย โดยถือปฏิบัติตามหนังสือเวียน 
               คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค )กวจ) 0405.2/ ว 82  
               ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2562) 
      5.7  เจ้าหน้าที ่: สรุปผลรายงานประมาณการราคาขั้นต ่า พร้อมขออนุมัติออกประกาศขายทอดตลาดเสนอหัวหน้า 
            หนว่ยงานของรัฐ / ผู้รับมอบอ านาจ 
      5.8  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / ผู้รับมอบอ านาจ :พิจารณา 
   กรณีเห็นชอบ อนุมัติให้ด าเนินการต่อไป 
            กรณีไม่เห็นชอบ ส่งคืนให้เจ้าหน้าที่ทบทวน 
      5.9  เจ้าหน้าที ่: จัดท าประกาศขายทอดตลาด ตามระเบียบฯ พร้อมปิดประกาศเผยแพร่และลงประกาศ 
     ในเว็บไซต์ของกรมทางหลวงไม่น้อยกว่า 20 วัน นับถัดจากวันประกาศขายทอดตลาด 
     5.10 คณะกรรมการขายทอดตลาด : ด าเนินการขายทอดตลาด ดังนี้ 
            5.10.1  ด าเนินการขายทอดตลาดตาม วัน เวลา และ สถานที่ท่ีก าหนดในประกาศขายทอดตลาด  
            5.10.2  ให้ผู้ประสงค์จะเข้าประมูลสู้ราคา ลงชื่อในสมุดทะเบียนการขายทอดตลาด พร้อมเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
            - กรณีเป็นบุคคลธรรมดา ใช้ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประชาชน 
                      - กรณีเป็นนิติบุคคล ใช้ส าเนาทะเบียนบ้าน  และส าเนาบัตรประชาชนพร้อม หนังสือรับรองนิติบุคคล 
                       ที่นายทะเบียนรับรองไม่เกิน 3 เดือน นับถึงวันขายทอดตลาด และ หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)        

  5.10.3  เรียกหลักประกันการเข้าร่วมประมูลสู้ราคาซื้อจากผู้ประสงค์จะเข้าร่วมประมูลสู้ราคาเป็นเงินสดหรือ 
  แคชเชียร์เช็คไม่น้อยกว่า ร้อยละ  20 ของประมาณราคาขั้นต ่าตามจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ในประกาศขาย 
  ทอดตลาดเพ่ือเป็นหลักประกันการเข้าสู้ราคา   โดยออกใบเสร็จรับเงินชั่วคราวไว้เป็นหลักฐานการรับและ 
   คืนเงินประกัน 

            5.10.4  เชิญผู้ประสงค์เข้าประมูลสู้ราคาตามรายชื่อในสมุดลงทะเบียน การขายทอดตลาดเท่านั้นเข้าห้อง 
                      ประมูลสู้ราคาบุคคลอื่นที่ไม่มีรายชื่อห้ามเข้าในห้องประมูลสู้ราคา 
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            5.10.5  เมื่อถึงเวลาประมูลสู้ราคาให้ประธานกรรมการ หรือกรรมการอื่นที่ได้รับ มอบหมายจากประธานเป็น 
                      ผู้ประกาศราคาที่จะขายซึ่งเป็นราคาท่ีไม่ควรต ่ากว่าประมาณราคาข้ันต ่าเมื่อผู้เข้าประมูลสู้ราคา 
             เสนอราคาในระหว่างด าเนินการขายทอดตลาดให้ขานราคาทุกครั้งที่มีการเสนอราคา 
            5.10.6  เมื่อมีผู้ประมูลสู้ราคาเสนอราคาสูงสุด และไม่มีผู้เข้าประมูลสู้ราคารายอื่นเสนอราคาสูงกว่านี้อีกแล้ว 
             ให้ประธานกรรมการหรือกรรมการอ่ืนที่ได้รับมอบหมายแสดงความตกลงในการขายทอดตลาดด้วย 
                      หรือ แสดงกิริยาอ่ืนอย่างใดอย่างหนึ่ง ตามจารีตประเพณ ีการขายทอดตลาดเพื่อแสดงว่าการเคาะไม ้
                      รับราคาของผู้เข้าประมูลสู้ราคารายนั้นเป็นผู้ชนะการประมูล  
            5.10.7  ท าหลักฐานข้อตกลงในการขายทอดตลาดกับผู้ชนะการประมูลไว้เป็น หนังสือต่อกันโดยให้ผู้ซื้อ 

            ลงชื่อไว้เป็นส าคัญด้วย 
            5.10.8  เมื่อผู้ชนะการประมูล (ผู้ซื้อ) ช าระเงินค่าพัสดุครบจ านวนที่ประมูลได้ทันทีที่การประมูลสิ้นสุดลงให้คืน 
                      หลักประกันฯให้ผู้ชนะการประมูล(ผู้ซื้อ) ทันท ี

  5.10.9  จะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 60 วันนับถัดจากวันที่หัวหน้าของหน่วยงานของรัฐสั่งการ 
  - กรณีผู้ชนะการประมูล(ผู้ซื้อ) ไม่สามารถช าระเงินค่าพัสดุที่ประมูลได้ทันทีในวันที่ประมูลราคาสิ้นสุดลง 
     ให้เรียกเงินค่ามัดจ าไม่ต ่ากว่าร้อยละ 30 ของราคาพัสดุที่ประมูลได้ และผู้ชนะการประมูล (ผู้ซื้อ) ต้องน า 
     เงิน ส่วนที่เหลืออีกร้อยละ 70 ของราคาที่ประมูลได้ มาช าระให้ครบถ้วนภายใน 7 วันท าการนับจากวันที่ 
     ประมูลราคาสิ้นสุดลง เมื่อผู้ชนะการประมูล (ผู้ซื้อ) ช าระค่าพัสดุครบถ้วนแล้วให้คืนหลักประกันและท า 
     หลักฐานข้อตกลงในการขายทอดตลาดไว้เป็นหนังสือต่อกันโดยให้ผู้ซื้อลงชื่อไว้เป็นส าคัญด้วย 
   - กรณีที่ผู้ซื้อละเลยไม่ช าระเงินค่าพัสดุที่ประมูลได้ หรือเงินส่วนที่ค้างช าระให้ครบตามจ านวนภายในก าหนด  
     ให้ท าการริบหลักประกันและเงินมัดจ า และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ (ผู้มีอ านาจ) ทันที 
   - กรณีท่ีผู้ซื้อละเลยไม่ช าระเงินค่าพัสดุที่ประมูลได้ หรือเงินส่วนที่ค้างช าระให้ครบตามจ านวนภายในก าหนด 
     ให้ท าการริบหลักประกันและเงินมัดจ า และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ (ผู้มีอ านาจ) ทันที 
   - เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ผู้มีอ านาจ) สั่งการให้คณะกรรมการฯ ด าเนินการขายทอดตลาดใหม่อีกครั้งโดย 
     ไม่ต้องขออนุมัติอีกหากด าเนินการแล้วเงินที่ได้จากการขายทอดตลาดพัสดุไม่คุ้มราคา/เท่ากับการขาย 
     ทอดตลาดครั้งก่อน ให้เรียกเงินส่วนที่ขาดจากผู้ชนะการประมูล (ผู้ซื้อ) รายเดิม โดยให้น าเงินส่วนที่ขาดมา 
     ช าระเงินภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ผู้ชนะการประมูล (ผู้ซื้อ) รายเดิม ได้รับแจ้งหากไม่มาช าระตามก าหนดให้ 
     ส่งเรื่องให้ส านักกฎหมาย กรมทางหลวง ด าเนินการโดยด่วน 

                 5.10.10  ส าหรับผู้เข้าประมูลที่ไม่ชนะการประมูลให้คืนหลักประกันฯทันทีที่การประมูลสิ้นสุดโดยให้น าใบเสร็จรับเงิน 
        ชั่วคราวพร้อมหลักฐานยืนยันและลงนามรับหลักประกันคืนในสมุดลงทะเบียนด้วย 
                 5.10.11  กรณีด าเนินการขายทอดตลาดไม่ได้ผลเนื่องจากราคาประมาณการขั้นต ่าสูงไปไม่มีผู้สนใจเข้าประมูลสู้ราคา 
                             ให้พิจารณาปรับลดราคาประมาณการขั้นต ่าลงให้เหมาะสมแล้วด าเนินการขายใหม่ หากด าเนินการขายใหม่ 
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        ไม่น้อยกว่า 2 ครั้ง แล้วยังไม่ได้ผลให้พิจารณาจ าหน่ายโดยวิธีการอ่ืนต่อไปโดยรายงานผลให้หัวหน้า 
                             หน่วยงานของรัฐทราบ 
        5.11  เงินที่ได้จากการขายทอดตลาด ให้หน่วยงานที่ด าเนินการขายทอดตลาดน าส่งเงินเป็นรายได้แผ่นดิน กรณีเป็นการ 
                ขายทอดตลาดพัสดุงานเงินทุนหมุนเวียน ให้น าเข้าบัญชีของงานเงินทุนหมุนเวียน  
        5.12  เจ้าหน้าที่ : บันทึกจ าหน่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพย์สินเมื่อด าเนินการขายทอดตลาดเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ 
                   เจ้าหน้าทีพั่สดุของหน่วยงานรวบรวมเอกสารหลักฐานรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  (ผู้มีอ านาจ) และบันทึกจ าหน่าย 
                 พัสดุที่ขายทอดตลาดออกจากทะเบียนคุมทรัพย์สิน  (พ.3-01)  หรือบัญชีวัสด ุ  (พ.2-02)  และบัตรคุมพัสดุ( พ.2-03) 
                  แล้วแตก่รณีทันที และให้ส่งเอกสารหลักฐานการขายทอดตลาดให้กองการพัสดุ หรือ ส านักเครื่องกลและสื่อสาร 
                 หรือส านักก่อสร้างสะพาน  (แล้วแต่กรณี)  พร้อมส าเนาแบบใบส่งพัสดุ  (พ.1-26)  ส าเนาหลักฐานใบน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน 
                  หรือเข้าบัญชีงานเงินทุนหมุนเวียนและหลักฐานการส่งมอบจ านวน  2 ชุ ด ภายใน 5  วันท าการนับแต่วันบันทึกจ าหน่าย 
                   พัสดุนั้นเพ่ือตัดจ าหน่ายออกจากทะเบียนคุมทรัพย์สินกลางของกรมฯ  และจัดท าหนังสือแจ้ง ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
                   หรือส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค ส าหรับพัสดุที่มีการจดทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแกน่ายทะเบียน                 

หมายเหตุ   การจ าหน่ายพัสดุทุกชนิดที่มีตราเครื่องหมายกรม และ/หรือหมายเลขรหัสครุภัณฑ์ ให้ลบเครื่องหมายกรม    
               และ/หรือหมายเลขรหัสครุภัณฑ์ออกให้หมดก่อนส่งมอบพัสดุ 

 1.  ราคาทุนของทรัพย์สิน หรือราคาที่ได้มาของทรัพย์สิน นั้น 

 2.  วัน เดือน ปี ที่ได้มาทรัพย์สินนั้นเข้ามาสู่ระบบราชการ 

3.  อายุการใช้งานของทรัพย์สิน นั้น (ตารางอายุการใช้งาน และอัตราค่าเสื่อมราคาทรัพย์สินตามบันทึกกอง

การเงินและบัญชี ที่ กง.6/815 ลงวันที่ 23  มิถุนายน  2547  

โดยคิดอัตราค่าเสื่อมราคาสะสมแบบเส้นตรง ตามสูตรดังนี้ 

ค่าเสื่อมราคาสะสม =  ค่าเสื่อมราคาทรัพย์สิน/ปี x อายุการใช้งาน (ถึงวันที่จ าหน่าย) 

มูลค่าทรัพย์สิน      =  ราคาทุน (ราคาได้มาของทรัพย์สิน) - ค่าเสื่อมราคาสะสม 

8. เอกสารอ้างอิง 
1.  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ 2560 ส่วนที่ 4 

การจ าหน่ายพัสดุ ข้อ 215 (1) 
 2. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ส่วนที่ 3 ว่าด้วยการขายทอดตลาด มาตรา 509-517  

3. ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/149/2560 ลงวันที่ 19 กันยายน 2560 เรื่อง มอบอ านาจอนุมัติให้ด าเนินการขายพัสดุ
และแต่งตั้งคณะกรรมการ 

 4. ค าสั่งกรมทางหลวงที่  บ.1/151/2560  ลงวันที่ 20 กันยายน 2560  เรื่อง การควบคุและการจ าหน่ายพัสดุ 
5. หนังสือเวียนคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
    0405.2/ ว 82 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2562) เรื่อง การซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการด าเนินการจ าหน่ายพัสดโุดยวิธีการ 
    ขายทอดตลาด ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อ  จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ.2560 ข้อ 215 วรรคหนึ่ง (1) 
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9.  บัญชีเอกสารที่เกี่ยวข้อง  

9.1บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
9.2 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
9.3 บันทึกรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง 
9.4 บัญชีรายละเอียดพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หมดความจ าเป็น 
9.5 บันทึกรายละเอียดคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
9.6 บันทึกขออนุมัติด าเนินการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาด 
9.7 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการแทงจ าหน่ายพัสดุช ารุด 
9.8 บันทึกรายงานผลการประเมินราคาขั้นต ่าพัสดุช ารุด 
9.9 บันทึกรายละเอียดคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า 
9.10 บันทึกขออนุมัติออกประกาศขายทอดตลาด 
9.11 ประกาศขายทอดตลาด 
9.12 รายละเอียดบัญชีช ารุด 
9.13 แบบบันทึกหลักฐานข้อตกลงซื้อสิ่งของจากการขายทอดตลาด 
9.14 บันทึกรายงานผลการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาด 
9.15สมุดลงทะเบียนส าหรับผู้ประสงค์เข้าประมูลสู้ราคา 
9.16 ใบเสร็จรับหลักประกันชั่วคราว 
9.17ใบเสร็จรับเงิน 
9.18 บันทึกแจ้งส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
9.19 พ.1-26 (ใบส่งพัสดุและโอนย้ายเครื่องจักร-ยานพาหนะ) 
9.20 บันทึกแจ้ง กองการพัสดุ 
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ขั้นตอนการตัดจ าหน่ายครุภัณฑ์ออกจากระบบ 

โปรแกรมการบริหารงานด้านบัญชีพัสดุ 
 

ขั้นตอนที่ 1 

1. เข้าเมนูจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน 

2. คลิกปุ่มเพ่ิม (1) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1 เมนูจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน 
 

3. หน้าจอจะปรากฏตามรูปที่ 2 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

รูปที่ 2 หน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน (เพ่ิม) 
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ขั้นตอนที่ 2 

 
 

1. กรอกข้อมูลในช่องรายการ (1)ให้ครบถ้วน 

1.1 เลขที่  หมายถึง  เลขที่ พ.1-26 (ใบส่งพัสดุและโอนย้ายเครื่องจักร-ยานพาหนะ) 
1.2 วันที่จ าหน่าย  หมายถึง  วันที่ลงจ าหน่ายในระบบ 

1.3เอกสารอ้างอิง         หมายถึง เลขที่บันทึกเอกสารน าส่งของหน่วยงานผู้จ าหน่ายที่ส่งมายังกองการ
พัสดุ และกองฯจะเป็นผู้กรอกในช่องเอกสารอ้างอิง พร้อมกับท าการ
อนุมัติในระบบต่อไป 

1.4 ลงวันที่  หมายถึง  วันที่เอกสารน าส่งของหน่วยงานผู้จ าหน่าย 

1.5 ผู้ประมูล/ผู้รับบริจาค หมายถึง  ชื่อผู้เสนอราคา 

2. หลังจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดเพ่ิมรายการ (2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3 ตัวอย่างหน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน (เพ่ิม) 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 3 ตัวอย่างหน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน (เพ่ิม) 
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ขั้นตอนที่ 3 

1. กรอกรหัสครุภัณฑ์ที่ต้องการจ าหน่าย (1) 

1.1 จากนั้นกด TAB ให้ลงมาท่ีช่อง รหัสสินทรัพย์รายตัว (GF) บันทึกการตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ รายละเอียด หน่วย

นับ ราคา จะข้ึนมาโดยอัตโนมัติหรือกด ... (2) เพื่อกรอกรหัสครุภัณฑ์ โดยกรอกท่ีช่องรายละเอียด แล้วคลิก

รายการให้ขึ้นแถบสีน ้าเงิน จากนั้นกดเลือก ตามรูปที่ 4.1 

1.2 วิธีการ เลือกวิธีที่ได้ด าเนินการจ าหน่ายครุภัณฑ์ 

1.3 เมื่อเสร็จเรียบร้อยแล้วให้กดบันทึก (1) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 ตัวอย่างหน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน (เพ่ิม) เพ่ิมรายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูที่ 4.1 ตัวอย่างหน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน หน้า ค้นหา :ครุภัณฑ์ 

(1) 
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2. หากมีครุภัณฑ์ท่ีต้องการจ าหน่ายหลายรายการ ให้กดเพ่ิมรายการ (1) และท าตามข้ันตอนที่ 3 (1)                        
หากเสร็จกระบวนการจ าหน่ายแล้ว ให้กดตกลง(2) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 5 ตัวอย่างหน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน (เพ่ิม) 
3. ช่องล าดับจะขึ้นสีเขียว (1) สถานะจะขึ้นรออนุมัติ(2) ถือว่าเสร็จสิ้นกระบวนการจ าหน่ายครุภัณฑ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 6 ตัวอย่างหลังจากการจ าหน่ายครุภัณฑ์เสร็จสิ้นแล้ว 

หมายเหตุเมื่อตัดจ าหน่ายครุภัณฑ์ในระบบเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งเอกสารหลักฐานการจ าหน่ายครุภัณฑ์มายัง 

กองการพัสดุ เพ่ือกองฯ จะด าเนินการตรวจสอบเอกสาร กรอกเอกสารอ้างอิง และอนุมัติในระบบต่อไป 

 

(2) 

(1) 

(1) 
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บันทึกข้อความ 
 ส่วนราชการ........................................................................... ............. โทร .................................................................................          
 ที.่..............................................................................................................วันที.่............................................................................                  
 เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง    
 

 เรียน ......(หัวหน้าส่วนราชการ)..........................    
      ตามบันทึกองการพัสดุ ที่ ................................  ลงวันที่ ................................  เรื่อง  แนวทางปฏิบัติในการ
ตรวจสอบพัสดุประจ าปี ....................  ข้อ .....................  ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงจากผลการตรวจสอบของ
คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุคงคลังประจ าปี   กรณีตรวจพบว่ามีพัสดุช ารุด   เสื่อมคุณภาพ  สูญไป   และไม่จ าเป็นต้องใช้ใน
หน่วยงานของรัฐต่อไป  นั้น 
      จากการตรวจสอบของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุคงคลังประจ าปี ..................  ของ ....................มีพัสดุ
ช ารุด  เสื่อมสภาพ   เก็บไว้นานไม่เคยน ามาใช้งาน (Dead Stock)  และหมดความจ าเป็น ต้องใช้ในราชการต่อไป ตามรายงาน
ผลการตรวจสอบพัสดุคงคลังประจ าปีที่ควรจ าหน่าย  แนบ จ านวน ..................รายการ  
    ฝ่าย/งาน ...........................................  จึงขออนุมัติแต่งตั้งผู้มีรายนามดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการ สอบหา
ข้อเท็จจริง 
    1.  .............................. ต าแหน่ง ........................ ประธานกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  
    2.  ...............................ต าแหน่ง ........................ กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  
    3.  ...............................ต าแหน่ง ........................ กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  

 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
          (..........................................) 
    ต าแหน่ง..............(หัวหน้างานพัสดุ)........................ 
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ค าสั่ง........................... 
ที่ ................................ 

    เร่ือง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง....................... 
 --------------------------------------- 

         ตามรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปงีบประมาณ ....................  คณะกรรมการ 
 ตรวจสอบพัสดปุระจ าปีได้ตรวจสอบวัสดุครุภัณฑ์ทั่วไปประจ าป.ี.............ปรากฏว่ามี................................................ 
 ไม่สามารถน าไปใช้งานได้อีกเนือ่งจาก ....................................................................................................................... 
 เห็นควรแทงจ าหน่ายออกจาก...................................................................... จ านวน .................................. รายการ  
                  ดังนั้น  เพื่อให้การควบคุมและจ าหน่ายพสัดุ  เปน็ไปตามระเบียบกระทรวงกาคลังว่าด้วยการ 
 จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  2560    ส่วนที่  4  ข้อ  215  ข้อ 216   และค าสั่งกรมทางหลวงที่  
 บ.1/151/2560  ลงวันที่ 20  กันยายน 2560  อาศัยอ านาจตามค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ1/149/2560  ลงวันที่ 19  
           กันยายน  2560  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง...................................................ดังนี้   
                           1.  .................................... ต าแหน่ง ....................... ประธานคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
         2.  .................................... ต าแหน่ง ....................... กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
       3.  .................................... ต าแหน่ง ....................... กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
                   ให้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง ......(ครุภัณฑ์................จ านวน 
             ..............................รายการ     และวสัดุ............. รายการ แล้วรายงานผลให้ ....(หัวหน้าส่วนราชการ)......... ทราบต่อไป 
                   ทั้งนี้  ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นตน้ไป 
     

   สั่ง ณ วันที่ ......................................................................... 
                    (ลงชื่อ)  ........................................................... 
       (........................................................) 
                                             ต าแหน่ง............(หัวหน้าหน่วยงาน)...................... 
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บัญชีรายละเอียดพัสดุช ารุด, เสื่อมสภาพ หรือหมดความจ าเป็น 

ปีงบประมาณ.......................... พ.ศ. ................................ 
 

ล าดับ
ที ่

ชื่อวัสดุครุภัณฑ ์
หมายเลข
ครุภัณฑ์ 

จ านวน หน่วย 
ราซ้ือ
หรือ
ได้มา 

รวมราคา 
(บาท) 

ราคาขายคร้ัง
สุดท้าย 

ว/ด/ป 
ที่ขาย 

หมายเหตุ 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 รวมครุภัณฑ์ จ านวน................................รายการ เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น.............................บาท 
 รวมวัสดุ จ านวน................................รายการ เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น.............................บาท 
 
 
 ลงนาม       ลงนาม 

                (......................................)  งานบัญชีพัสดุ                       (....................................) หัวหน้าพัสดุ 
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บันทึกรายละเอียดคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
     กรณีพัสดุช ารุด/เสื่อมคุณภาพ/ไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป ประจ าปีงบประมาณพ.ศ.….. 

 

ล าดับ 
ที ่

ชื่อวัสดุ/ครุภัณฑ์ 
หมายเลข 
ครุภัณฑ์ 

จ านวน หน่วย สภาพ ความเห็นคณะกรรมการ 

      ตัวอย่าง 
ล าดับที่ 1-3,7,9,11 ช ารุด ซ่อมไม่คุ้มค่า
เป็นการช ารุดตามปกติไม่ต้องมี
ผู้รับผิดชอบชดใช้เห็นสมควรจ าหน่าย 
ล าดับที่ 4,5,12 เห็นสมควรซ่อมไว้ใช้
งาน 
ล าดับที่ 6,8,10 ได้โอนให้แขวง
ปราจีนบุรีแล้ว 
ล าดับที่ 13 อยู่ระหว่างสอบสวนหาตัวผู้
ละเมิด 
ล าดับที่ 15 สูญไปเห็นควรแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบสวนหาตัวผู้รับผิด
ทางแพ่ง เพื่อด าเนินการจ าหน่ายต่อไป 

 
                           (ลงนาม)  ................................................ ประธานคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

                                                 (..............................................) 
                                  (ลงนาม) .................................................กรรมการ 
                                                  (..............................................) 
                                   (ลงนาม)................................................กรรมการ 

                   (..............................................)  
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                                                              บันทึกข้อความ 
 

      ส่วนราชการ ........................................................................  โทร ........................................................................................             
      ที.่.........................................................................................วันที่.......................................................................... .................                  
      เรื่อง   ขออนุมัติด าเนินการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด/ตกลงราคา 
 

       เรียน    (หัวหน้าหนว่ยงานผู้มีอ านาจ) 
  ตามบันทึกที่…………………………………………..ลงวันที่………………….…………………. ต่อท้ายบันทึกงาน/      
       ฝ่าย…………….………………………….ลงวันที่………………………………….  เรื่อง การจ าหน่ายพัสดุประจ าปี ……………………โดย  
       ……………………….……. เห็นชอบให้จ าหน่ายพัสดุและอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงตามเสนอ ดังความ 
       ละเอียดแจ้งแล้วนั้น 
 บัดนี้คณะกรรมการดังกล่าวข้างต้นได้ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว สรุปได้ดังนี้ 

1. คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงตรวจสอบครุภัณฑ์จ านวน …… รายการ (เอกสาร  
แนบ1)มีความเห็นว่า …………………………………………………….………. 

2. งาน/ฝ่ายพัสดุ พิจารณาแล้วเห็นชอบกับความเห็นของคณะกรรมการตามข้อ 1     
โดยงาน/ฝ่าย  

3. ได้สรุปราคาซื้อหรือได้มาของครุภัณฑ์ จ านวน ……...... รายการ (เอกสารแนบ 2)  
รวมเป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น …………………………………………………. บาท 

         เพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
     ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ ข้อ 215 ข้อ 216   และสอดคล้องกับค าสั่งกรมทางหลวงที่  
     บ.1/151/2560 ลงวันที่ 20 กันยายน พ.ศ. 2560 เรื่อง การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ เห็นสมควรจ าหน่ายพัสดุโดย  
     วธิีการ…………………………. เนื่องจากราคาซื้อหรือได้มารวมกันเกิน/ไม่เกิน ………………………… บาท 
       งาน/ฝ่ายพัสดุ ขออนุมัติด าเนินการจ าหน่ายโดยวิธี …………………..………………. พร้อมขอเสนอแต่งตั้ง 
      คณะกรรมการประเมินราคาข้ันต ่าและคณะกรรมการด าเนินการ………………….ดังมีรายชื่อต่อไปนี้ 
 คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า 
 1. ………..……………....... ต าแหน่ง ………………….. ประธานกรรมการฯ 
 2. ………..……………....... ต าแหน่ง ………………….. กรรมการ 
 3. ………..……………....... ต าแหน่ง ………………….. กรรมการ 
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กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
เรื่อง 

การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการขายทอดตลาด 
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กรกฎาคม 2564 
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          คณะกรรมการด าเนินการจ าหน่ายโดยวิธีขายทอดตลาด/ตกลงราคา 

 
 1. .................................................. ต าแหน่ง ............................................... ประธานกรรมการ  
 2. .................................................  ต าแหน่ง ..............................................  กรรมการ 
                     3. .................................................  ต าแหน่ง ..............................................  กรรมการ  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติด้วย  จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 
      (ลงนาม) ...................................................... 
                  (..................................................) 
          หัวหน้าหน่วยงาน/หัวหน้าพัสดุ       
 
 หมายเหตุ กรณีวงเงินเกินอ านาจของหัวหน้าหน่วยงาน ต้องขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจที่สูงกว่า  
                       ให้หัวหน้าหน่วยงานลงนามแทนหัวหน้าพัสดุ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
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      ค าสั่ง.................. 
            ที่ ...................... 
   เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการเพื่อแทงจ าหน่ายครุภัณฑ์ช ารุด 

…………………………………………… 
       ตามรายงานผลการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง............  ที ่............ลงวันที่ ................. คณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงได้ด าเนินการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง .......................................... แล้ว ปรากฏว่ามี .................. จ านวน .................. 
รายการ (ตามเอกสารแนบ)  ไม่สามารถน าไปใช้งานได้อีกต่อไป  และหากซ่อมแซมไม่คุ้มค่ากับเงินงบประมาณ  การช ารุดเกิด 
จากการใช้งานตามปกติไม่ได้เกิดจากการกระท าของผู้ใด จึงไม่มีผู้รับผิดชอบทางแพ่ง  เห็นควรแทงจ าหน่ายออกจากทะเบียนคุม
ทรัพย์สิน (พ.3-01) (กรณีครุภัณฑ์)  และบัญชีวัสดุ (พ.2-02) (กรณีวัสดุส านักงาน)  ต่อไป 
         ดังนั้น  เพื่อให้การควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  ส่วนที่ 4  ข้อ 215 , 216   และค าสั่งกรมทางหลวงที่  บ.1/151/2560  ลงวันที่  20 
กันยายน 2560  อาศัยอ านาจตามค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/149/2560  ลงวันที่  19  กันยายน 2560 จึงแต่งตั้งคณะกรรมการ
ด าเนินการแทงจ าหน่ายครุภัณฑ์ช ารุด ดังนี้ 
     คณะกรรมการประเมินราคาข้ันต ่า 
  ๑.  ............................... ต าแหน่ง ....................... ประธานคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า 
  ๒.  ............................... ต าแหน่ง ....................... กรรมการประเมินราคาขั้นต ่า 
  ๓.  ............................... ต าแหน่ง ........................ กรรมการประเมินราคาขั้นต ่า 
 

     คณะกรรมการด าเนินการขายทอดตลาด 
  ๑.  ............................... ต าแหน่ง ....................... ประธานคณะกรรมการด าเนินการขายทอดตลาด 
  ๒.  .............................  ต าแหน่ง ....................... กรรมการด าเนินการขายทอดตลาด 
  ๓.  .............................  ต าแหน่ง ........................ กรรมการด าเนินการขายทอดตลาด 
  ให้คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า ครุภัณฑ์ช ารุด รวมจ านวน ....................... รายการ และ 
ให้การด าเนินการขายทอดตลาดด าเนินการขายตามระเบียบแล้วรายงานให้ ....................... ทราบต่อไป 
           ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
    สั่ง ณ วันที่ .........................................................................  
      (ลงชื่อ)  ........................................................... 
       (........................................................) 
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กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
เรื่อง 
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บันทึกข้อความ 
  ส่วนราชการ................................................................................โทร ..........................................................................................              
  ที.่........................................................................................................วันที่...................................................................................                   
  เรื่อง  รายงานผลการประเมินราคาข้ันต ่า  ครุภัณฑ์ช ารุด จ านวน ............ รายการ 
 

  เรียน    (หัวหน้าหนว่ยงาน)  
  ตามค าสั่ง...............................ที่............................ลงวันที่ ......................................  
  เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการแทงจ าหน่ายครุภัณฑ์ช ารุด   ให้คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่าด าเนินการ 
  ประเมินราคาขั้นต ่าครุภัณฑ์ช ารุด จ านวน ........ รายการ  แล้วให้รายงานให้.................... 
  .....................................................  ทราบ นั้น 
  บัดนี้ คณะกรรมการประเมินราคาข้ันต ่า  ได้ด าเนินการประเมินราคาข้ันต ่าครุภัณฑ์ช ารุดจ านวน          
  ............................... รายการ  เสร็จเรียบร้อยแล้ว  (ตามบันทึกรายละเอียดคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า กรณีพัสดุช ารุด/   
  เสื่อมสภาพ/หมดความจ าเป็นต้องใช้ในราชการ ประจ าปีงบประมาณ .....................แนบ 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
    (ลงชื่อ) ...................................... ประธานคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า 
            (...........................................) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
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บันทึกรายละเอียดคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า 
กรณีพัสดุช ารุด/เสื่อมสภาพ/ไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 

 ประจ าปีงบประมาณพ.ศ.….. 
ล าดับ 

ที ่ ชื่อวัสดุ/ครุภัณฑ์ 
หมายเลข 
ครุภัณฑ์ จ านวน 

ราคาซื้อ
หรือได้มา 

(บาท) 

ราคาที่เหลือ
ในปัจจุบัน 

ความเห็นของ 
คณะกรรมการ 

 
 
 
 
 

 

 

    

  รวม    

 
  ประเมินราคาจ านวน………………..รายการ    รวมราคาประเมินทั้งสิ้น……………………….. บาท 

                                     
                               (ลงนาม)   …………………………………….. ประธานคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า 

  (................................................) 
                      (ลงนาม)  ................................................กรรมการ 
                                                    (...............................................) 

               (ลงนาม)  ................................................กรรมการ 
                                                    (...............................................) 
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กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
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บันทึกข้อความ 
      ส่วนราชการ.........................................................................โทร ........................................................................................              
      ที.่.......................................................................................................วันที.่.........................................................................                  
      เรื่อง  ขออนุมัติออกประกาศขายทอดตลาดครุภัณฑ์ช ารุด จ านวน ............... รายการ 
 

      เรียน    (หัวหน้าหน่วยงาน)  
        ตามรายงานผลการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงครุภัณฑ์ช ารุด ที่ ............... ลงวันที่ ......... ................... 
      คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงได้ท าการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง ครุภัณฑ์ช ารุดจ านวน ....................... รายการ 
      ปรากฏว่าครุภัณฑ์ช ารุดจ านวนดังกล่าวไม่สามารถน าไปใช้งานได้อีกต่อไป ซ่อมไม่คุ้มค่ากับเงินงบประมาณ 
      การช ารุดเกิดจากการใช้งานตามปกติ   ไม่ได้เกิดจากการกระท าของผู้ใดจึงไม่มีผู้รับผิดชอบทางแพ่ง  เห็นควร 
      แทงจ าหน่ายออกจากทะเบียนคุมทรัพย์สิน   (พ.3-01)  และบัญชีวัสดุ  (พ.2-02)   (ถ้ามีวัสดุส านักงาน)   นั้น 
  ดังนั้น  เพื่อให้การด าเนินการเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
      การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ  2560 ส่วนที่ 4 ข้อ 215 , 216   งานพัสดุฯ  จึงขออนุมัติแทงจ าหน่ายครุภัณฑ์ช ารุด  
      จ านวน ...................รายการ  รวมราคาซ้ือหรือได้มาเปน็เงิน ................. บาท  (.............................................................) 
      โดยวิธีขายทอดตลาด  อ านาจอนุมัติเป็นของ ........................................... ตามค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/149/2560   
      ลงวันที่  19 กันยายน 2560   ข้อ ........ดูตามสังกัด............... ..................พร้อมนี้ได้แนบเอกสารต่าง ๆ เพื่อประกอบ 
      การพิจารณา ดังนี้ 
   1.  บันทึกการประเมินราคาขั้นต ่าของคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า 
   2.  ร่างประกาศขายทอดตลาด 
   3.  รายละเอียดแนบท้ายประกาศขายทอดตลาด 

 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 
       (.......................................) 

                              หวัหน้าพัสดุ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
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ประกาศกรมทางหลวง 
เร่ือง  ขายทอดตลาด........................................................... 

ที่............................. 
........................................................................................ 

  ด้วยกรมทางหลวง  มีความประสงค์จะขายทอดตลาด..........................................ซึ่งมีรายละเอียดตามรายละเอียด
ตามบัญชีแนบท้ายประกาศนี้  และมีข้อก าหนดเงื่อนไข  ดังนี้-. 

1.  สิ่งของทั้งหมดตามประกาศนี้ จะท าการขายทอดตลาดโดยวิธีประมูลด้วยปากเปล่า 
  2.    ผู้ประสงค์จะเข้าประมูลสู้ราคาซื้อในการขายทอดตลาดต้องลงทะเบียนเพื่อเข้าร่วมการประมูลและ ต้องวาง            
หลักประกันการเข้าประมูลสู้ราคาเป็นเงินสดหรือแคชเชียร์เช็คเป็นเงิน.......................................................……………….. บาท              
(.....................................................................)   แก่กรมทางหลวงพร้อมส าเนาทะเบียนบา้น และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
กรณีเป็นนิติบุคคลต้องแนบหนงัสอืรับรองนิติบุคคลที่นายทะเบียนรบัรองไม่เกิน  3  เดือนนับถึงวนัขายทอดตลาดและหนังสือมอบ
อ านาจ (ถา้มี) เพื่อเป็นหลักประกันการเข้าสู้ราคาโดยกรมทางหลวงจะออกใบเสร็จรับเงินให้ไว้เป็นหลักฐาน 
  3.   ผู้ประมูลสู้ราคาซื้อในการขายทอดตลาดได้  ต้องลงนามในแบบบันทึกหลักฐานข้อตกลงซื้อสิ่งของ ของราคา 
จากการขายทอดตลาดโดยทันทีพร้อมช าระเงินค่าสิ่งของทั้งหมด หรือวางมัดจ าไว้เป็นเงินสดไม่ต ่ากว่าร้อยละ 30  ที่ประมูลสู้ราคาได้    
และต้องช าระเงินที่คา้งช าระให้ครบภายใน  7  วันท าการนบัตัง้แต่วันที่การขายทอดตลาดส าเร็จบริบูรณ์จึงจะน าสิ่งของที่
ประมูลได้ออกไปจากที่เก็บของกรมทางหลวง    ถ้าเกินก าหนดดังกล่าว    กรมทางหลวงจะถือว่าผู้ซื้อละเลยไม่ใช้ราคาและ     
กรมทางหลวงมีสิทธิ์ที่ริบหลักประกันและเงินมัดจ าที่วางไว้ได้    ทันที  และน าสิ่งของไปด าเนินการขายใหม่  หากได้เงินไม่
คุ้มราคาและค่าขายทอดตลาดชัน้เดิม  ผู้ซื้อซึ่งละเลยไม่ใช้ราคาต้องช าระเงินในสว่นที่ขาดนั้น 

   4 . การช าระเงิน  จะต้องช าระเป็นเงินสด  หรือเช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจา่ยลงวันทีท่ี่ใช้เช็คนัน้ช าระต่อเจ้าหน้าที ่
       หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน  3  วันท าการ  ก็ได้ เจ้าหนา้ที่ของกรมทางหลวงจะออกใบเสร็จรับเงินให้ไว้เป็นหลักฐาน 

5.  เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้วผู้ประมูลซื้อได้ต้องขนสิ่งของที่ซื้อนั้นออกจากบริเวณที่เก็บของกรมทางหลวง  
          ภายใน 7 วันท าการ ถ้าไม่ขนออกไปตามระยะเวลาที่ก าหนดนี้ กรมทางหลวง สงวนสิทธิ์ที่จะริบ สิง่ของดังกล่าวไปด าเนินการ 
          ขายใหม่โดยไม่มีการผ่อนปรนให้ก็ได้ 

     6.  กรมทางหลวงทรงไว้ซึ่งสทิธิ์ที่จะขายหรือยกเลิกการขายทอดตลาดนี้เสียก็ได้  ถ้าเห็นวา่ราคาสูงสุดที่ผู้ประมูล 
 สู้ราคาเสนอให้นั้นยังไม่เปน็ที่พอใจ ในกรณีเช่นนี้ผู้เข้าประมลูสูร้าคาจะเรียกร้องค่าเสียหายหรือค่า ใช้จ่ายใด ๆ ไมไ่ด้ทัง้สิ้น 
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  7.  กรมทางหลวง จะท าการโอนทะเบียนเครื่องจักร/ยานพาหนะให้ผู้ประมูลสู้ราคาซื้อ  เมื่อได้ช าระเงิน      
                 ครบถ้วนแล้ว  ค่าใช้จ่ายในการโอนทะเบียน  ผู้รับโอนต้องเสียค่าโอนรวมตลอดทั้งค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่พึง 
                 มีทั้งหมด  กรมทางหลวงจะเป็นผู้แจ้งและมอบหลักฐานให้กับนายทะเบียนโดยตรง  จะไม่ยินยอมให้ผู้ 
                 ประมูลสู้ราคาซื้อถือไปเอง  แต่จะมอบส าเนาหนังสือแจ้งนายทะเบียนเท่านั้น  ให้ผู้ประมูลสู้ราคาซื้อ   
                 เพ่ือน าไปติดต่อท าการโอนกับนายทะเบียนต่อไป 

  8.  การขายเครื่องจักร/ยานพาหนะที่ยุบรวมเป็นเศษเหล็ก  ไม่มีการโอนทะเบียนให้ 
  9.  ผู้สนใจให้ติดต่อขอดูสภาพสิ่งของที่จะขายได้ ณ ที่ ...........................................ในวันและเวลาราชการ   
                         (โดยเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้น าไปดูและชี้แจง) 
   10.  ก าหนดการขายทอดตลาดโดยวิธีประมูลสู้ราคาด้วยปากเปล่าในวันที่ ................................................... 
                        ณ ที่ ................................................................ ตั้งแต่เวลา ..............................  เป็นต้นไป 

 
       ประกาศ ณ วันที่ .............. เดือน ............................. พ.ศ. ................... 
 
 
        (ลงชื่อ) ......................................................... 
        (ต าแหน่ง) .................................................... 

 
      หมายเหตุ    กรณีขายแบตเตอรี่ให้เพ่ิมเติมว่าผู้เข้าประมูลต้องเป็นโรงงานหลอมตะกั่วที่ได้รับอนุญาต   
                       (โรงงานประเภทที่ 60 ตาม พ.ร.บ.   โรงงาน พ.ศ. 2535)  หรือผู้ได้รับมอบหมาย หรือได้รับมอบอ านาจ 
                       จากโรงงานข้างต้นเท่านั้นและต้องแสดงหลักฐานการได้รับอนุญาตดังกล่าว 
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รายละเอียดบัญชีครุภัณฑ์ช ารุด 
โดยวิธีขายทอดตลาด  ตามประกาศท่ี .............................................. 

....................... (หน่วยงาน) ............................. 
 

ล าดับที่ รายการครุภัณฑ์ หมายเลข ราคาซื้อหรือได้มา 
(บาท) 

หมายเหตุ 

     

     

     
     

     

     
     

     
  รวมจ านวนเงิน    

  ผู้ประสงค์จะเข้าประมูลสู้ราคาซื้อในการขายทอดตลาดต้องลงทะเบียน   เพ่ือเข้าร่วมประมูลใน   วันที่  
.............................................  ตั้งแต่เวลา  ........... ...... น. - .................... น.   ได้ที่งานพัสดุและสัญญา      
...............................................  กรมทางหลวงและต้องวางหลักประกันการเข้าประมูลสู้ราคาเป็นเงินสดหรือ แคชเชียร์เช็ค
เป็นเงิน  ................. บาท  (.............................................)  แก่กรมทางหลวงพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน  พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  ในกรณีผู้ที่ไม่ได้ลงทะเบียนไม่มีสิทธิ์เข้าร่วมการประมูลการขายทอดตลาด 
 
                                                                   (ลงชื่อ) 

                                                      (.....................................................................) 
                                                  (หัวหน้าหน่วยงาน) 

                                                 ปฏิบัติราชการแทนอธิบดีกรมทางหลวง 
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แบบบันทึกหลักฐานข้อตกลงซื้อสิ่งของจากการขายทอดตลาด 
                   เขียนที่........................................... 

        วันที่..............เดือน...................พ.ศ............   
ข้าพเจ้า..............................................บ้านเลขที่.....................................หมู่................ ถนน..................... ต าบล/แขวง.......................
อ าเภอ/เขต........................จังหวัด..................................................................... บัตรประจ าตัวประชาชนเลขที่...............................ออก
บัตรให้เมื่อวันที่..............................หมดอายุวันที่..................................  (กรณีเป็นนิติบุคคลให้ระบุหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
และ/หรือหนังสือมอบอ านาจด้วย)  เป็นผูช้นะการประมลูขายขอท าบันทึกการตกลงซื้อกับกรมทางหลวงไว้เปน็หลักฐานส าคัญดังนี้ 
              1.    ข้าพเจ้าได้จ่ายเงินเป็นค่าซื้อของทั้งหมดทนัที  เป็นเงิน.............. บาท (ตัวหนงัสือ ........................................) 

         2.   ข้าพเจ้าได้วางเงินมดัจ าทันทีจ านวน (ร้อยละ 30 ) เป็นเงิน......... บาท (ตัวหนังสือ .......................................) 
         3.   กรณีวางเงินมัดจ ารอ้ยละ 30 ตามข้อ 2 เงินที่ค้างช าระเป็นเงนิ ............... บาท (ตัวหนังสือ .........................) 

                     ข้าพเจ้าจะมาช าระให้ครบถ้วนภายใน  7  วัน ท าการนบัแต่วันท าข้อตกลงฉบบันี ้
         4.   หากครบก าหนดเวลาตามข้อ 3 แล้วไมน่ าเงนิมาช าระ ข้าพเจ้ายินยอมให้กรมทางหลวงริบเงินตาม ข้อ 2 
               และเงินที่วางเปน็หลักประกันโดยจะไม่เรียกร้องสิทธิและค่าเสียหายใด ๆ  ทั้งสิน้  

              5.   หากข้าพเจ้าไม่มาช าระเงินครบถ้วนตามก าหนด  และกรมทางหลวงท าการขายทอดตลาดใหม่ราคาต า่กว่าที่   
                   ข้าพเจ้าเสนอราคาได้ครั้งนี้  ขา้พเจ้ายนิยอมช าระเงินส่วนที่ขาดทนัที หรืออย่างช้าไม่เกิน 15 วัน นบัแต่วัน 
                   ได้รับแจ้งให้ไปช าระ     
                    ข้าพเจ้าจะน าสิง่ของที่ซื้อไว้ทั้งหมดออกไปจากกรมทางหลวงทันที   หรือไม่เกิน  7 วันท าการนบัแต่ข้าพเจ้าไดช้ าระ
เงินค่าสิ่งของที่ซื้อครบถ้วนแล้ว ถ้าไม่มารับภายในก าหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้กรมทางหลวงน าสิ่งของที่ข้าพเจา้ซื้อทั้งหมดไป
ด าเนินการต่อไปที่เห็นสมควรไดโ้ดยที่ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้อง สิทธิและค่าเสียหายใด ๆ จากกรมทางหลวง 
  หลักประกันที่วางไว้ในการเข้าร่วมประมูลสู้ราคาเปน็จ านวนเงนิ .............................. บาท (.........................................)  
ข้าพเจ้าจะขอรับคืนเมื่อได้ช าระค่าสิ่งของครบถ้วนแล้วในการโอนทะเบียนเครื่องจักร/ยานพาหนะ  ค่าใชจ้่ายในการโอนและค่าใช้จ่าย
อ่ืนๆ ที่พึงมีข้าพเจ้าจะเปน็ผู้เสียค่าใช้จ่ายเองทั้งหมด  ( กรณีทีไ่ม่มีการโอนกรรมสิทธิ์ตามกฎหมายข้อนี้ให้ตัดออก ) 

บันทึกข้อตกลงนี้    ท าขึ้นสองฉบับ    มีข้อความถูกต้องตรงกัน    ได้อ่านและเข้าใจทั้งสองฝ่ายจึงเก็บไว ้
เป็นหลักฐานส าคัญฝ่ายละ  1  ฉบับ 
      (ลงชื่อ) ................................................ ผู้ซื้อ 
                          (...................................................) 
 

                                       (ลงชื่อ)  ............................................ประธานกรรมการด าเนินการขายทอดตลาด 
                                                                (.............................................) 
 

                            (ลงชื่อ) .................................................. พยาน 
                                                                (.................................................) 

 

        (ลงชื่อ) ................................................ พยาน 
                                                       (.................................................) 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ...........................................................................................................................................              
ที.่...............................................................วันที.่....................................................................................                  
เรื่อง   รายงานผลการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด          

     เรียน    (หัวหน้าหน่วยงาน) 
 

                   ตามที…่….………………..….…….อนุมัติให้ผู้ที่มีรายนามข้างท้ายนี้เป็นคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุโดย
วิธีการขายทอดตลาด  ในการนี้คณะกรรมการฯได้ด าเนินการโดยวิธีประมูลด้วยปาก เปล่าในวันที่ .………ตามประกาศ
ขายทอดตลาดเลขที่ ……… ลงวันที่ ….……….… ดังความละเอียดแล้ว นั้น 
  บัดนี้คณะกรรมการฯ ได้ด าเนินการขายทอดตลาดเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการขาย
ทอดตลาด ดังนี้ 

 1.  ในวันขายทอดตลาดมีผู้สนใจเข้าลงทะเบียน เพ่ือเข้าร่วมประมูลจ านวน ...............................… ราย คือ 
       1.1 ………………………………………………………. 
       1.2 ………………………………………………………. 
                  2.  ราคาประเมินขั้นต ่าของคณะกรรมการฯ เป็นเงินรวมทั้งสิ้น….. บาท (…………….) ตามเอกสารของ  
    คณะกรรมการประเมินราคาขั้นต ่า (แนบ) 
                    3.  ผู้เสนอราคาสูงสุดคือ…………………………………………...เป็นเงินรวมทั้งสิ้น ………. บาท (...………………….)   
                          และได้ช าระเงินครบถ้วนแล้วตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่ …..   เลขท่ี……. ลงวันที่ ……………………. (แนบ)   
                          ผู้เสนอราคาสูงสุดคือ ……............................  เป็นเงินรวมทั้งสิ้น …….... บาท  (……..............................)    
                          และได้วางมัดจ าเป็นเงินสดจ านวน 30% ของราคาท่ีประมูลได้จ านวน ……… บาท    (…………….)  
                          ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่ ……… เลขที่ .………… ลงวันที่ ………….……… พร้อมบันทึกหลักฐาน 
                          ข้อตกลงซื้อสิ่งของจากการขายทอดตลาดตามแนบ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

               (ลงนาม)..................................................ประธานกรรมการ 
     (.................................................) 

      (ลงนาม).................................................กรรมการ 
    (.................................................) 

    (ลงนาม)...............................................กรรมการ 
   (.................................................) 
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ใบเสร็จรับหลักประกันช่ัวคราว 

ส่วนราชการ.....................................วันที.่.............................. 

ได้รับเงนิสด/แคชเชียรเ์ช็ค 

จาก
..........................................................................................................................................
............. 

จ านวน......................................... บาท 
(..........................................................................................)  

เป็นหลักประกันการเข้าร่วมประมูลขายทอดตลาดตามประกาศขายทอดตลาด ลงวันที ่
.................... 

                                  (ลงชื่อ) 

(.........................................................................) 

ต าแหน่ง............................................................. 

ผู้รับหลักประกัน 
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        ที่ คค/       กองการพัสดุ  กรมทางหลวง 
              ถนนพระราม 6  เขตราชเทวี    
              กทม.  10400 
 

                   วันที่ …………………………………………. 
 

       เรื่อง    การจ่ายพัสดุออกจากทะเบียน 
 

      เรียน    ผู้อ านวยการส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
 

      อ้างถึง   (เลขที่หนังสือรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี) 
 

      สิ่งที่ส่งมาด้วย   บัญชีรายละเอียดพัสดุที่ด าเนินการจ าหน่าย 
  

        ตามหนังสือที่อ้างถึง ……………….……… (หน่วยงาน) ……………....…………… ได้ส่งส าเนารายงานผลการ    
      ตรวจสอบพัสดุประจ าปี ………. ของ ………..… (หนว่ยงาน) …………….. มาเพ่ือโปรดทราบ ดังความละเอียดแจ้งแล้วนั้น 

      บัดนี้ …………………. (หนว่ยงาน) ………………………. ได้ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ ช ารุด/เสื่อมคุณภาพ/ 
      ไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป ประจ าปีงบประมาณ …………. จ านวน ……………. รายการ  
        ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย   ด้วยวธิีเฉพาะเจาะจง/ขายทอดตลาด และได้ลงจ่ายพัสดุดังกล่าวออกจากทะเบียน     
      ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ข้อ 215, 216 แล้ว 
        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
     ขอแสดงความนับถือ 

(ลงนาม) ……………………………………….. 
             (…………………………………………) 

                                               ต าแหน่ง ………………………….……………. 
 

      หนว่ยงาน..................... 
      โทร. ............................ 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ.............................................................................โทร............................................................................................              
ที.่....................................................................................................วันที.่....................................................................................                  
เรื่อง   ขอแจ้งรายงานการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด          

     

     เรียน    ผอพ. 
                  ด้วย…..(หน่วยงาน)……ได้ด าเนินการจ าหน่ายครุภัณฑ์ (ช ารุด) จ านวน...........รายการ โดยวิธี........................  
เมื่อวันที่..................  โดยมี......(ชื่อผู้ประมูลได้).......เป็นผู้ประมูลได้ และ ..............หน่วยงาน..............ได้ด าเนินการเสร็จ
เรียบร้อยแล้วดังได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ในการด าเนินการขายทอดตลาดมาพร้อมนี้  คือ 

1. ส าเนาประกาศขายทอดตลาด     จ านวน  1  ชุด 
2. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการขายทอดตลาด  จ านวน  1  ชุด 
3. ส าเนาใบส่งพัสดุ  พ.1-26     จ านวน  1  ชุด 
4. ส าเนาใบเสร็จรับเงินและส าเนาใบน าส่งเงินนอกงบประมาณ  จ านวน  1  ชุด 
5. ส าเนาบันทึกข้อตกลงซื้อของจากการขายทอดตลาด   จ านวน  1  ชุด 
6. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  1  ชุด 

  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนนิการต่อไป 
 
 

(ลงนาม  )............................................... 
           (.................................................) 

               (หัวหน้าส่วนราชการ) 
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