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1. วัตถุประสงค์ 
 

        การจัดท าคู่มือการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอนมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบใน การจ าหน่ายพัสดุโดย 
     วิธีการโอนและหน่วยงานผู้ขอแจ้งการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอนใช้เป็นคู่มือแนวทางปฏิบัติในการแจ้งการจ าหน่ายโดย 
     วธิีการโอน  ส าหรับหน่วยงานในสังกัดกรมทางหลวงให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันถูกต้อง ตามระเบียบฯ  และค าสั่งต่างๆ  
     ที่เก่ียวข้องท าให้การควบคุม ดูแล พัสดุมีประสิทธิภาพ และเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ราชการ 

 

2. ขอบเขต 
           ครอบคลุมการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอนให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา  
     47 (7) แห่งประมวลรัษฎากรและการโอนพัสดุภายในหน่วยงานของกรมทางหลวง 

 

3. นิยาม 
 “การโอนพัสดุ” หมายถึงการโอนครุภัณฑ์ หรือวัสดุที่หมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปจะสิ้นเปลือง 
                                  ค่าใช้จ่ายมาก ให้กับหน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวล 
   รัษฎากรรวมถึงการโอนพัสดุที่ยังไม่หมดความจ าเป็น หรือมิใช้พัสดุที่ใช้ใน ราชการต่อไปแล้วจะ 
   สิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมากและหน่วยงานมีความประสงค์จะโอนให้แก่หน่วยงานอ่ืนของรัฐ หรือองค์ 
   การสาธารณกุศลตามมาตรา  47 (7) แห่งประมวลรัษฎากร  

“การโอนครุภัณฑ์ภายในหนว่ยงานกรมทางหลวง”หมายถึงการโอนครุภัณฑ์ที่ได้มีการก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์ 
  และบันทึกประวัติการได้มาลงในทะเบียนคุมทรัพย์สินกลาง (พ.3-01)ของกรมทางหลวงเรียบร้อย 
  แล้วโดยโอนจากหน่วยงานผู้ครอบครองไปให้อีกหน่วยงานซึ่งเป็นหน่วยงานในสังกัดกรมฯ 
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 4. ผังกระบวนงาน การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 
 

 ผู้รับผิดชอบกิจกรรม                    กิจกรรม               ระยะเวลาด าเนินการ 
  
 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานขออนุมัติด าเนินการจ าหน่าย (โอน) 
พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง 

เริ่มต้น 

แจ้งหน่วยงานผู้ขอรับโอนพัสดุ 

ส่งมอบพัสดุที่โอน 

 พิจารณา 

ตัดพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน (พ.3-01) 

รายงานการโอนพัสดุ/แจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ 
ผู้รับมอบอ านาจ 
 
 

เจ้าหน้าที่ 
 
 

คณะกรรมการ 
การส่งมอบพัสดุที่โอน 

 
5 . เจ้าหน้าที่ 
 
 
 

6. เจ้าหน้าที่ 
 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

สิ้นสุด 

1 วันท าการ 
 
 
 

1  วันท าการ 
 
 
1  วันท าการ 
 
 

1  วันท าการ 
 
 

1  วันท าการ 
 
 

1  วันท าการ 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงานการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 
    5.1  เจ้าหน้าที ่: จัดท ารายงานการขออนุมัติด าเนินการจ าหน่ายโดยวิธีการโอน 
 หลังจากด าเนินการตรวจสอบแล้วพบว่าพัสดุใดหมดความจ าเป็น หรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 

จะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก และด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริงตามระเบียบฯ ข้อ 215 หากไม่ปรากฏตัวผู้รับผิด  
          และหน่วยงานพิจารณาเห็นว่าสมควรจ าหน่ายโดยวิธีการโอนให้หน่วยงานของรัฐอ่ืน หรือองค์การสถานสาธารณกุศล 
 ตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากร ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ านาจผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  
 พิจารณาสั่งการ พร้อมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการส่งมอบพัสดุที่จะโอน โดยรายงานจะต้องแสดงรายละเอียด  
 ดังนี้   
 1.1 เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องโอน 
 1.2 รายละเอียดของพัสดุที่จะโอน 
 1.3 ราคาที่ซ้ือหรือได้มาของพัสดุที่จะโอน 
 1.4 หน่วยงานที่ขอรับโอน 
 1.5 ข้อเสนออ่ืน ๆ  (ถ้ามี)  

 กรณีจัดซื้อจากเงินงบประมาณตาม พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่ายประจ าปี เช่น งบลงทุน  งบด าเนินงาน   
งบรายจ่ายอื่น  และงบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ เมื่อซื้อแล้วรับเข้าบัญชี ลงทะเบียนควบคุมแล้ว 
หากจะจ าหน่ายพัสดุด้วยการโอนซึ่งพัสดุดังกล่าวยังไม่หมดความจ าเป็น หรือมีพัสดุที่ใช้งานต่อไปแล้วจะสิ้นเปลือง 
ค่าใช้จ่ายมาก  และหน่วยงานประสงค์จะโอนให้แก่หน่วยงานของรัฐอ่ืน หรือองค์การสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) 
จะต้องขออนุมัติยกเว้ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเปน็รายกรณีไป  โดยถือปฏิบัติตามหนังสือเวยีนคณะกรรมการวินจิฉัย 
ปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั ดว่นที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 546 ลงวันที่ 11ธนัวาคม 2561 
หากเป็นพัสดุที่ซื้อมาโดยค่าใช้จ่ายงบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพ่ือส่งมอบให้กับกลุ่มเป้าหมาย   
หน่วยงานสามารถด าเนินการโอนได้ตามวัตถุประสงค์นั้นโดยมิต้องขออนุมัติยกเว้นการปฏิบัตติามระเบียบฯข้อ 215 (3) 
ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

   5.2 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้รับมอบอ านาจ:พิจารณา 
 กรณีเห็นชอบอนุมัติการจ าหน่ายโดยวิธีการโอน และแต่งตั้งคณะกรรมการส่งมอบพัสดุที่โอน 
 กรณีไม่เห็นชอบ ส่งเรื่องคืนเจ้าหน้าที่ทบทวน 
 อ านาจในการโอนครุภัณฑ์ให้ถือปฏิบัติตามค าสั่งกรมทางหลวง ที่บ.1/150/2560 ลงวันที่ 19 กันยายน 2560 
 กรณีการโอนพัสดุ (ยกเว้นเครื่องจักรและยานพาหนะ) ระหว่างหน่วยงานของกรมทางหลวง ให้เป็นอ านาจของ 
 หัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุเป็นผู้อนุมัติ 
  5. 3   เจ้าหน้าที่ : จัดท าหนงัสือแจ้งหน่วยงานที่ขอรับโอนพัสดุ พร้อมส าเนาแจ้งคณะกรรมการส่งมอบพัสดุที่โอน เพ่ือ 
 ด าเนินการส่งมอบโดยใช้แบบใบส่งพัสดุและโอนย้ายเครื่องจักรพาหนะ (แบบ พ.1-26) 
  5. 4   คณะกรรมการส่งมอบพัสดุที่โอน : ด าเนินการส่งมอบพัสดุให้หน่วยงานที่ขอรับโอนพัสดุ 
          เมื่อส่งมอบเรียบร้อยแล้ว ให้รายงานผลการส่งมอบเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที ่
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       5.5  เจ้าหน้าที่ : ตัดพัสดุที่โอนออกจากบัญชี หรือทะเบียนคุมทรัพย์สินแล้วแต่กรณี 
       5.6  เจ้าหน้าที่จัด : ท าบันทึกแจ้งการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอนให้กองการพัสดุ ส านักเครื่องกลและสื่อสาร 
             หรือส านักก่อสร้างสะพาน แล้วแต่กรณี โดยแนบหลักฐานที่เกี่ยวข้อง พร้อมท าหนังสือแจ้งส านักงานการ 
             ตรวจเงินแผ่นดินพร้อมทั้งส่งส าเนาการโอนไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ทราบภายใน 30วัน นับแต่วัน 
             ลงจ่ายพัสดุนั้นออกจากทะเบียนหรือบัญชี 
6.  เอกสารอ้างอิง 
 6.1  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  หมวด 9 
        การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 4 การจ าหน่ายพัสดุ ข้อ 215 (3) 

6.2  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1.1/150/2560 ลงวันที่ 20 กันยายน 2560 2554 เรื่อง มอบอ านาจการจ าหน่าย 
      พัสดุ โดยวธิีการโอน การแปรสภาพหรือการท าลาย และการจ าหน่ายเป็นสูญ 
6.3  ค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1.1/151/2560 ลงวันที่ 20 กันยายน 2560 เรื่อง การควบคุมและการจ าหน่ายพัสดุ 
6.4  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ)  
      0405.2/ ว 546  ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2561 เรื่องซ้อมความเข้าใจการจ าหน่ายพัสดุด้วยวิธีการโอน ตาม 
      ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 115 (3) 

7.  แบบฟอร์มที่ใช้ 
 8.1  บัญชีรายละเอียดพัสดุช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 
 8.2  บันทึกรายละเอียดคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
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ขั้นตอนการตัดจ าหน่ายครุภัณฑ์ออกจากระบบ 

โปรแกรมการบริหารงานด้านบัญชีพัสดุ 
ขั้นตอนที่ 1 

1. เข้าเมนูจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน 

2. คลิกปุ่มเพ่ิม (1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1 เมนูจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน 

3. หน้าจอจะปรากฏตามรูปที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 หน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน (เพ่ิม) 

(1) 
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ขั้นตอนที่ 2 

1. กรอกข้อมูลในช่องรายการ (1)ให้ครบถ้วน 

1.1 เลขที่  หมายถึง เลขที่ พ.1-26 (ใบส่งพัสดุและโอนย้ายเครื่องจักร-ยานพาหนะ) 
1.2 วันที่จ าหน่าย  หมายถึง  วันที่ลงจ าหน่ายในระบบ 

1.3 เอกสารอ้างอิงหมายถึง เลขที่บันทึกเอกสารน าส่งของหน่วยงานผู้จ าหน่ายที่ส่งมายังกองการ
พัสดุ และกองฯจะเป็นผู้กรอกในช่องเอกสารอ้างอิง พร้อมกับท าการ
อนุมัติในระบบต่อไป 

1.4 ลงวันที่  หมายถึง วันที่เอกสารน าส่งของหน่วยงานผู้จ าหน่าย 

1.5 ผู้ประมูล/ผู้รับบริจาคหมายถึง ชื่อผู้เสนอราคา 

 

2. หลังจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดเพ่ิมรายการ (2) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3 ตัวอย่างหน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน (เพ่ิม) 

 

 

 

 

(1) 
(1.1) (1.2) 

(1.4) (1.3) 
(1.5) 

(2) 
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ขั้นตอนที่ 3 

1. กรอกรหัสครุภัณฑ์ที่ต้องการจ าหน่าย (1) 

1.1 จากนั้นกด TAB ให้ลงมาทุกช่อง รหัสสินทรัพย์รายตัว (GF) บันทึกการตัดจ าหน่ายสินทรัพย์ รายละเอียด หน่วย

นับ ราคา จะข้ึนมาโดยอัตโนมัติหรือกด ... (2) เพื่อกรอกรหัสครุภัณฑ์ โดยกรอกท่ีช่องรายละเอียด แล้วคลิก

รายการให้ขึ้นแถบสีน ้าเงิน จากนั้นกดเลือก ตามรูปที่ 4.1 

1.2 วิธีการ เลือกวิธีที่ได้ด าเนินการจ าหน่ายครุภัณฑ์ 

1.3 เมื่อเสร็จเรียบร้อยแล้วให้กดบันทึก (1) 

  

 

 

 

 

 

 

 

         รูปที่ 4 ตัวอย่างหน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน (เพ่ิม) เพ่ิมรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

     รูปที่ 4.1 ตัวอย่างหน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน หน้า ค้นหา : ครุภัณฑ ์

(1) 
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2. หากมีครุภัณฑ์ท่ีต้องการจ าหน่ายหลายรายการ ให้กดเพ่ิมรายการ (1) และท าตามข้ันตอนที่ 3 (1)                        
หากเสร็จกระบวนการจ าหน่ายแล้ว ให้กดตกลง(2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 5 ตัวอย่างหน้าจ าหน่ายครุภัณฑ์จากหน่วยงาน (เพ่ิม) 

3. ช่องล าดับจะขึ้นสีเขียว (1) สถานะจะขึ้นรออนุมัติ(2) ถือว่าเสร็จสิ้นกระบวนการจ าหน่ายครุภัณฑ์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 6 ตัวอย่างหลังจากการจ าหน่ายครุภัณฑ์เสร็จสิ้นแล้ว 

หมายเหตุเมือ่ตัดจ าหน่ายครุภัณฑ์ในระบบเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งเอกสารหลักฐานการจ าหน่ายครุภัณฑ์มายัง 

กองการพัสดุ เพ่ือกองฯ จะด าเนินการตรวจสอบเอกสาร กรอกเอกสารอ้างอิง และอนุมัติในระบบต่อไป 

 

(2) 

(1) 

(1) (2) 
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บันทึกข้อความ 
    ส่วนราชการ..............................................................................  โทร. ...................................................................................               

    ที.่............................................................................................................วันที.่.......................................................................                  

    เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง    
 

    เรียน ......(หัวหน้าส่วนราชการ)..........................    

      ตามบันทึกองการพัสดุ ที่ ................................  ลงวันที่ ..............................  เรื่อง  แนวทางปฏิบัติในการ   

    ตรวจสอบพัสดุประจ าปี ....................  ข้อ .....................  ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงจากผลการตรวจสอบ 

    ของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุคงคลังประจ าปี   กรณีตรวจพบว่ามีพัสดุช ารุด  เสื่อมคุณภาพ  สูญไป และไม่จ าเป็นต้อง 

    ใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป  นั้น 

      จากการตรวจสอบของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุคงคลังประจ าปี ..................  ของ ...................มีพัสดุ   

    ช ารุด  เสื่อมสภาพ   เก็บไว้นานไม่เคยน ามาใช้งาน (Dead Stock)  และหมดความจ าเป็น ต้องใช้ในราชการต่อไป ตาม 

    รายงานผลการตรวจสอบพัสดุคงคลังประจ าปีที่ควรจ าหน่าย  แนบ จ านวน ..........รายการ  

    ฝ่าย/งาน ............................  จึงขออนุมัติแต่งตั้งผู้มีรายนามดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

    1.  .............................. ต าแหน่ง ........................ ประธานกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  

    2.  ...............................ต าแหน่ง ........................ กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  

    3.  ...............................ต าแหน่ง ........................ กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  

 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 

          (..........................................) 

    ต าแหน่ง..............(หัวหน้างานพัสดุ)........................ 
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กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
เรื่อง 

การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 

ปรับปรุงครั้งที่ 1 
มิถุนายน  2564 

วันที่บังคับใช้ 
กรกฎาคม 2564 

หนา้  15/21 

 

 

 

ค าสั่ง........................... 

ที่ ................................ 

    เร่ือง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง....................... 

 --------------------------------------- 

         ตามรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปงีบประมาณ ............................  คณะกรรมการ 

 ตรวจสอบพัสดปุระจ าปีได้ตรวจสอบวัสดุครุภัณฑ์ทั่วไปประจ าป.ี.............ปรากฏว่ามี................................................ 

 ไม่สามารถน าไปใช้งานได้อีกเนือ่งจาก ........................................................................................................................ 

 เห็นควรแทงจ าหน่ายออกจาก...................................................................... จ านวน .......................... รายการ  

        ดังนั้น  เพื่อให้การควบคุมและจ าหน่ายพสัดุ  เป็นไปตามระเบียบกระทรวงกาคลังว่าด้วยการ 

 จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  ส่วนที่  4  ข้อ 215  ข้อ 216   และค าสั่งกรมทางหลวงที่  

 บ.1/151/2560  ลงวันที่ 20 กันยายน 2560  อาศัยอ านาจตามค าสั่งกรมทางหลวงที่ บ1/149/2560  ลงวันที่ 19  

 กันยายน  2560  จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง...................................................ดังนี้  1.   

      1.  .................................... ต าแหน่ง ....................... ประธานคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

        2.  .................................... ต าแหน่ง ....................... กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

      3.  .................................... ต าแหน่ง ....................... กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

        ให้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง ......(ครุภัณฑ์............จ านวน 

     รายการ และวัสดุ............. รายการ แล้วรายงานผลให้ ....(หัวหน้าส่วนราชการ)......... ทราบต่อไป 

        ทั้งนี้  ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นตน้ไป 

     

   สั่ง ณ วันที่ ......................................................................... 

      (ลงชื่อ)  ........................................................... 

       (........................................................) 

                                                ต าแหน่ง............(หัวหน้าหน่วยงาน)...................... 
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กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
เรื่อง 

การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 
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บันทึกข้อความ 
 ส่วนราชการ................................................................   โทร.  .....................................................................................              

 ที.่..........................................................................................วันที.่................................................................................                  

 เรื่อง  รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงครุภัณฑ์ช ารุด    

 เรียน    (หัวหน้าหน่วยงาน) 

        ตามค าสั่ง .................................... ท่ี ...........................  ลงวันท่ี .................................... 

 แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ครุภัณฑ์ช ารุด  จ านวน ................  รายการ  และครุภัณฑ์เก็บไว้ 

 นานไม่น าไปใช้  ฯลฯ จ านวน ............ รายการ นั้น 

       คณะกรรมการฯ  ได้ด าเนินการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง ครุภัณฑ์ดังกล่าวแล้ว  ปรากฏผล 

 ดังนี้มีครุภัณฑ์ จ านวน ......... รายการ ตามบันทึกรายละเอียดคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงฯ   แนบ   

 เป็นครุภัณฑ์ช ารุดใช้งานไม่ได้ ซ่อมไม่คุ้มค่ากับเงินงบประมาณ   การช ารุดเกิดจากการใช้งานตามปกติ   

 ไม่ได้เกิดจากการกระท าของผู้ใดจึงไม่มีผู้รับผิดชอบทางแพ่ง    เห็นควรแทงจ าหน่ายตาม ระเบียบต่อไป 

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 

         (ลงชื่อ) .......................................... ประธานคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

     (...........................................) 

   (ลงชื่อ) ..........................................กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

           (...........................................) 

                                 (ลงชื่อ) ..........................................กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

           (...........................................) 
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กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
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บัญชีรายละเอียดพัสดุช ารุด, เสื่อมสภาพ หรือหมดความจ าเป็น 

ปีงบประมาณ.......................... พ.ศ. ................................ 

ล าดับ
ที ่

ชื่อวัสดุครุภัณฑ ์
หมายเลข
ครุภัณฑ์ 

จ านวน หน่วย 
ราซ้ือ
หรือ
ได้มา 

รวม
ราคา 
(บาท) 

ราคาขาย
คร้ังสุดท้าย 

ว/ด/ป ที่
ขาย 

หมายเหตุ 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

รวมครุภัณฑ์ จ านวน................................รายการ เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น.......................................................... บาท 

รวมวัสดุ จ านวน.............................................รายการ  เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น.............................บาท 

 

          ลงนาม       ลงนาม 

         (......................................) งานบัญชีพัสดุ                         (....................................) หัวหน้าพัสดุ 
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กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
เรื่อง 

การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 
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บันทึกรายละเอียดคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

     กรณีพัสดุช ารุด/เสื่อมคุณภาพ/ไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป ประจ าปีงบประมาณพ.ศ.….. 

ล าดับ 

ที่ 
ชื่อวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

หมายเลข 

ครุภัณฑ์ 
จ านวน หน่วย สภาพ ความเห็นคณะกรรมการ 

      ตัวอย่าง 

ล าดับที่ 1-3,7,9,11 ช ารุด ซ่อมไม่

คุ้มค่าเป็นการช ารุดตามปกติไม่ต้อง

มีผู้รับผิดชอบชดใช้เห็นสมควร

จ าหน่าย 

ล าดับที่ 4,5,12 เห็นสมควรซ่อมไว้

ใช้งาน 

ล าดับที่ 6,8,10 ได้โอนให้แขวง

ปราจีนบุรีแล้ว 

ล าดับที่ 13 อยู่ระหว่างสอบสวนหา

ตัวผู้ละเมิด 

ล าดับที่ 15 สูญไปเห็นควรแต่งตั้ง

คณะกรรมการสอบสวนหาตัวผู้รับ

ผิดทางแพ่ง เพื่อด าเนินการ

จ าหน่ายต่อไป 
 

                           (ลงนาม)  ................................................ประธานคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

                                                  (..............................................) 

                                       (ลงนาม).................................................กรรมการ 

                                                  (..............................................) 

                                       (ลงนาม)................................................กรรมการ 

                   (..............................................)  
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กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
เรื่อง 

การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 

ปรับปรุงครั้งที่ 1 
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บันทึกข้อความ 
     ส่วนราชการ.....................................................................................   โทร. .....................................................................            

     ที่......................................................................................................   วันที่.......................................................................                  

     เรื่อง  ขออนุมัติจ าหน่ายพสัดุโดยวิธีการโอน 
          

     เรียน    (หัวหน้าหน่วยงาน/ผู้มีอ านาจ) 
 

             ตามบนัทึกที่ ......................................................  ลงวันที่ .............................................  ต่อท้ายบันทึก 

      งาน/ฝ่าย ......................................... ลงวันที่ ......................................  เร่ือง  การจ าหน่ายพัสดุประจ าปี............................   

     โดย ...................................................................  เห็นชอบให้จ าหน่ายพัสดุและอนุมัติแตง่ตัง้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงตาม     

     เสนอ  ดังความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น 

    1. คณะคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ตรวจสอบพัสดุ จ านวน ...... รายการ (เอกสารแนบ1) 

                            มีความเห็นว่า .................................................................................................................................... 

    2. งาน/ฝา่ยพัสดุพิจารณาแล้ว  เห็นชอบกับความเห็นของคณะกรรมการตามข้อ 1  โดยงาน/ฝ่ายได้สรุปราคาซื้อ 

                            หรือได้มาของครุภัณฑ์ จ านวน ............ รายการ (เอกสารแนบ 2) รวมเป็น จ านวนเงินทั้งสิ้น .................. บาท 

    3. เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ   

                                 พ.ศ. 2560  ข้อ 215 และ 217 และสอดคล้องกับค าสั่งกรมทางหลวง  ที ่บ.1/150/2560  ลงวันที่ 19 กันยายน 2560   

                            เรื่อง มอบอ านาจจ าหนา่ยพัสดุโดยวิธีการโอนฯลฯ  ค าสั่งกรมทางหลวงที่  บ.1/151/2560   ลงวันที่  20  กันยายน  2560   

                            เร่ือง  การควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ  เห็นสมควรจ าหน่ายพัสดโุดยวิธีการโอนให้กับ ............................. 

        ซึ่งเป็นองค์กรสาธารณกุศล/ส่วนราชการ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

1. อนุมัติให้จ าหน่ายพัสดุโดยวีการโอน จ านวน ..................... รายการ ...............................หน่วย                      

      ราคาซื้อหรือได้มารวมทั้งสิน้ .................................................. บาท 

    2.  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการส่งมอบพัสดุ ดงันี้   

            2.1  .............................................. ต าแหน่ง ....................................... ประธานกรรมการ 

         2.2  .............................................  ต าแหน่ง ......................................  กรรมการ 

         2.3  .............................................  ต าแหน่ง ......................................  กรรมการ 

 

           (.............................................) 

                 เจ้าหน้าที่พสัด ุ
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กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
เรื่อง 

การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 

ปรับปรุงครั้งที่ 1 
มิถุนายน  2564 

วันที่บังคับใช้ 
กรกฎาคม 2564 
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บันทึกข้อความ 
   ส่วนราชการ..........................................................................................  โทร......................................................................             

   ที.่........................................................ ...................................................วันที.่.....................................................................                  

   เรื่อง  รายงานผลการโอนครุภัณฑ์ 
  

   เรียน    (หัวหน้าหน่วยงาน/ผู้มีอ านาจ) 
 

              ตามบันทึกท่ี ................................................................  ลงวันท่ี ........................................  ต่อท้ายบันทึก 

   งาน/ฝ่าย ........................................................... ลงวันท่ี .................................................  เรื่อง  ขออนมัุติจ าหน่ายพัสดุด้วย 

   วิธีการโอน  โดยได้อนุมัติให้ผู้มีรายชื่อข้างท้ายเป็นคณะกรรมการด าเนินการส่งมอบพัสดุดังความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

    บัดนี ้คณะกรรมด าเนินการส่งมอบพัสดุ  ได้ด าเนินการส่งมอบพัสดุตามบัญชีรายละเอียดแนบให้กับ  

    ......................(หน่วยงานองค์กรสาธารณกุศล/สว่นราชการ) ......................... เม่ือวันท่ี .......................... เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบพร้อมนี้ได้แนบหลักฐานการส่งมอบ แบบ พ.1-26 จ านวน ...................... ชุด 

    พร้อมบัญชีรายละเอียดมาเพ่ือโปรดทราบด้วยแล้ว 

 

           (ลงนาม)  ..............................................  ประธานกรรมการ 

     (................................................) 

 

             (ลงนาม)  ................................................  กรรมการ 

     (................................................) 

    

             (ลงนาม)  ................................................  กรรมการ 

     (................................................) 
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กองการพัสดุ กรมทางหลวง 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ 
เรื่อง 

การจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีการโอน 

ปรับปรุงครั้งที่ 1 
มิถุนายน  2564 

วันที่บังคับใช้ 
กรกฎาคม 2564 

หน้า 21/21 
 

 

 

 

     ที่ คค/             กองการพัสดุ  กรมทางหลวง 
                    ถนนพระราม 6  เขตราชเทวี    
                    กทม.  10400 
 

                             วันที่ …………………………………………. 
 

     เรื่อง    การจ่ายพัสดุออกจากทะเบียน 
 

     เรียน    ผู้อ านวยการส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
 

     อ้างถึง   (เลขที่หนังสือรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี) 
 

     สิ่งที่ส่งมาด้วย   บัญชีรายละเอียดพัสดุที่ด าเนินการจ าหน่าย 
  

                     ตามหนังสือที่อ้างถึง ……………… (หน่วยงาน) ……………....…………… ได้ส่งส าเนารายงานผลการ   ตรวจสอบ 
     พัสดุประจ าปี ………. ของ ………………...……… (หน่วยงาน) …….……….. มาเพ่ือโปรดทราบ    ดังความละเอียดแจ้งแล้วนั้น 

 บัดนี้ …………………. (หนว่ยงาน) …………………….…………. ได้ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ ช ารุด/เสื่อมคุณภาพ/ 
      ไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป ประจ าปีงบประมาณ …………………………...……. จ านวน ………………… รายการ   
      ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  ด้วยวิธีการโอน และได้ลงจ่ายพัสดุดังกล่าวออกจากทะเบียน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
      การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ข้อ 215, 217 แล้ว 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
                 ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงนาม) ……………………………………….. 
             (…………………………………………) 

                                              ต าแหน่ง ………………………….……………. 
 
 
 

 
หน่วยงาน..................... 
โทร. ............................ 
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