Adan15U{URNU
Y

(Work Manual)

1599 NMsARuKLU{UANT SRR UUSIUUTIUNTNITA
LATUTEWOANYDU UAZEILEIUAMTITNIIYTITY
VBINTUNINAI WIDUNITIYUNANTITANTUNTS

ARG NG EF ORI DERE
ABINITHINNUNN NTUNIIVIAS
fquneu 2567



L

[3
1. dngUsvan
1.1 LilouansfatunaunszuILNY 1589 N153nunulURn1steesiuusnuusunismasnuas

UsengAtiveu wavauaSUAMEITNASUETTUUDINTUMVIAN saamsnsnuem UM IMHUU TR
MsUaaMuUTIUUTNUNTNITALALUTENORNTEU WALAaSUANGITNITUSITUYDINTUN VAN

1.2 W el miiiid wdaadaunTossa nesmadmii neufanssuaunui ethlud§uuss
fimunsutRnulitiuszansam gndes 9an157 uazmevausawinviusieaa unsaiMUAsuLdaq

wionvstoufURdulUTummmaiieniy

2. YIULUA

Al MsdarhuwsuluamstesiuunuununmasauasUssngadveu uavduaiunusssy
9359 TUTBINTUMIVAN WL 9T1BURANIAILTUNTT IzaTaUAgUNIALTUNTIA UAN15A Ny
Aasndeya N3Vl UAn1sUes U IuUTINNMITALAL UsengRdveu uavdueaSunnsTsy
FFYSTTUVBNTUNWIAN NMITIUTINToYS UasnvTiadey NMsienunavemdsiluduiansumsas
WletinAingiagunalunnuvensumaalausguim oot san wdenunaly
AuiURTRNMIeR N3N neensaauwan Wesdumsioly dmsunstidunsiiieadeedsdl

n3EUIUMSA 1 : MsdpvhusuufiRmsteriuunuunumemaiaiasUsseiivey Lavdaady
ARIGITUIIYTTTUYDINTUNNNAN

n3EUIUMSA 2 | M3davihenuramsAdunsaauuURTRMstesfsusammain
wazUTENnANYOU LALANLEASIAMSITHITUSTTUURINTUNNNAN

3. ANMNAAIY

3.1 fad¥a mnefls nsdaAdmanensUfoRaulussduTngussasd videlusedulasanis
Fadunsusenlsmsuiathmneiiagsndunsnalasenisi q

3.2 Insams/Aanssa vaneda lasans/Aanssuididunisnelfnasnisau U foanig
J23fuUs1uUsunIsnasauasUsengAlvou LavdLasuamMsIsuaTesssuveIniey wasld
andunisnteludavyssuiavesunudiinisdesdulsuusiunisnaiawasUsengadvou
WATANLASUAMEITUIILTITUYDINUIBUY

3.3 Nagns MNeie WHUNNT LM e TEnsidenndesiulasinis/Aanssy

3.4 HANSANEWY N8R Han1sAiuaulasIng visennsns muukuUdRnsUeeiuy
UsuUsumsnasauazUsengiiiveu wavdudsunusITNasesssuvemiieny luseuresnsmesu

3.5 1518970 U809 {IUAAYOUTRYIUALLALI1891UKANTTALTUNIAULHUU TR NS
JosuunuuTumasnLarsEng Aoy uarduaiunMsTINISoTIITMIAB U 4

3.6 f5Uses mneda shuthmsny sodaldsuneunelriimthiimiuguanis daviuey
wazs1eUNaNsALHuN skl IR sUesiuUs vl wnsnaTaLar UssngRlve ulazdaasy

ANGITNITLTITUVRIMUIBUIT



2

3.7 e vangdia dnin neq dinau gud TINOUImIAI WYIVNINAN WaSWYNNVEN
NAYTZIINID

%4 i U a
4. ndauSuRnYau
4.1 a8uAnsuvvad LWugRasanlinnuiuteukiLkazNan A uNAuUNUU UR NS

Joaiuusuusun1svasanasUsengilvey LagduasunmsITUasysITUYDINTUN VAN
4.2 {$nensnesmadmiingl Mdu Aeaey uaziasuINdunTeIEaLIuATeNIs
6‘1"1Lﬁumus’mﬁu’qaﬂmumﬁmﬁwLLmuLLazmamim"wLﬁumimuLwaJ;jﬁ'amiﬂmﬁ’uﬂiwﬂimmiﬁqaﬁmu,az
UsengPilveu LavdaaIuAMEITNITYTITUYDINTUNNNAI
4.3 fErunensineduasuaiesssy neamsidmihd WudRansanndunsesuazasiadey
yeasBoaveanmasuiuny maisianunsdarususasiansdun s oamsdesty
USTUUTUNSYAIALarUseNaRTveU WaraaSUANSITUITUTITUVRINTUN AN
4.4 Fwhidedaaiuasesssy nesmadmiig
4.4.1 sfiumAeszikadnyunuuUansdesiuusnuununmasawasUsengAdiveu
aTAATUAMSITUITESTTUVDINTUNIINAN WaenndosfuukuUfURnsUeeiuusuUsun1mase
LazUsEng Yo Layd wATUANSTINASUTITUVRINTENTHNANUIAY TINDYNSAANTYIATINIENT
Josiunarusuusunisase umsnistesiulasysudsummainniady wazuleugvesssuia
ffendes lauereesUAnTINMVAN ReuiauoUdansznsAsnaY feld
4.4.2 Uszau 13930 wazfneulmuisnuludidadiunismuskuliinisdesiu
U51UUTIUNINTALALUSENgALYOU LaraasuAMSITHITUSITUVINTUNIINAN
4.4.3 ALUN135IUTIN AT warInYTIBIuNanITAIUNTANLNUUURNS
Jaaiuumuds1un1svasanasUsengAlivey wardLasunusIINaASEsITUYINTUNIINAIY LaUBAD
FBUANTUMIMAN NudlaueUannTENTIANwIAY foly
4.4.4 YfURnuwiuns oatiuayunsufdinuresmienuduiifeides viedldsu

UBUNUY maamwuﬂam'}m'iLLmuﬂﬁﬁ’ai’mmiéuaqmumwmq



5. Work Flow Chart §an5suqunis
5.1 n1sdaviunudianisdesiuusivinunimasauazlsengAliveu uazdaaiu

@mﬁiiilﬁ]%ﬂﬁiiﬂ‘ﬂﬁ)\iﬂ'iﬁl‘l’l’l\iﬁa’lx‘l

a10u " v o
= R9NTZUIUNTT F2ELLIAN H3ulnvau
i
1 153 | Wnihidedauasy
Anw AATea nuvnu nyssdeu RELLERH
VANNAI ALlVSOUUIMNINTANTUNNS NBINISAUUM
LAZLONANTOU 9 MAYITDY
2 v 107 | Wnthidedauasy
aviseunuUuRnsUeiy v
N NBINTTAMINT
UsuUTunsITn
WU URMS 5 T
wazbN U URN15UsEAY
3 v 1 | Wwthidedeesy
oo o P . RELLERH
evihuiingue evia. eI uuwsuUfUang v v
N e g NBINTANTN
Josfiuusuunun1snainy nieunsdnviduiin
LAUUAANTENTNANUIAY LHDINFIUNY
wnuUfUAnsUeeiuUsuUsun5935e
4 i 19 | Wwthidedauasy
e - om v - RELIEEH
JndwnuufURnmstesiuusulummasny v w4
v < omem 4w - NBINITAMINT
vpansumman Wguduf Uinsmeduinsyate
NILENTNAUUIAY NIOUNTRELNTUHIUUFURNS
Josiunuunumsnases maduleinsuvmaens
5 v 19 | Wthidedauasy
v b o s EEECERH
Faviduninudmnmihenuludsin v v
e o e NBINTTAMINT
NsuNIevae WnvwauUJoRnas
Joaiuusuusnumsyasnv veamienu
IaenndesiuwuuuRnsUeriu
USTUUT MV TN VBINTUNUAN




anu ” vo
. NANSZUIUNS STUTLIAN HYuRayauy
7
6 159y | W@tnfdedaasy
[UFITY
NBINTLAVUNN

ATIREAUUAEAAFNUTIVTWHUUFURNS
Uosfiuunuusumsmasn
vownhenuludrinnsumMma
TigneaalazasUiu

5.2 M13IMNITI8URaNIsALTUNsATNLNUU URAN1 500 uUsuUsIN1 T Ana

UTTNORNYBU LATEILEIUAMISITUIIUTTTUVDINTUNNAN

aneu v ve
= NINSZUIUNS S2ELLIAN Kiukinvay
9
1 19y SRV ARG NGE
o oo o« . o o 35554
Fpviduninudsmnmihsnuludinnsuniamaiy v w
Y . - - o ABINISLANLN
TdsenuransadunseuNuUg URms
Josiuumuusumsnasng
2 i 157 | Wtdedaasy
3 3U555U
FIUTWULALATUTBYANTTILNUNG N
YaeIguluFINANTUNIamaI9
WLIATIBYRAZATUNANTTIENY
TunmsiuveansuNIaae
3 v 19U Wt yduasy
o o o e d - 395554
IAYUUNNLEUD 9918, LNBNIITUNTIHNUNANIS Yy w o
. A o o o - ABINNSLNUNN
mmumwmmuﬂgummiﬂaaﬂwiﬂwmmmaﬁm
NS DUNIIAVNTUTNLAUBUSANTENTIAN U AL
WA AEITIENURAN IR UNTINUUHWU URNS
Josiuunuusunsnasne




aAeu o v o
y N9NSZUIUNS STELLIaN §SuRayau
9
aq 13U WMt NedEESy
3UFITU
NBINNSHINVUNN

nETIBNURANIALTUN IIUUEUUG URNS
JoeiuUsTuUTUNITNATAY VBINTUNINAN
TAudUuRnseian N nsensrasna
wouMBUNIT B URAN AU
auuHuUURNsUesriuUs UMM en
maduladnsuniamias

6. Fumpun1TURTRMY
6.1 n1sianuNuU)URn1sUaeAulsIuUTIUN1ITNTALaZUTENg AT YU wazd a3y

ANMETTUIIYTITUVBINTUNNAN

6.1.1 finen Fiemesi ruvnu nsedeu idninast glovisutnynemsiidiunsuazienansdu 9
AAtos Wy uufuAnsdesiuunulnunmmaiauasssngfiveu uasduaiun assuaiossey
Y2INTENTNANWIAY bHUUURNT 5 T wwwlfirn1susednd wasuauduiRnisdesiudsulsmns
NITARALUTENRLYEU LardWaTUAMTTTUITETTTUVRINTUMMAN UNWUJURNT 5 U ukulfuing
Ui

6.1.2 Iavi3 1uHuU UANsUeatulsuunun s TanazUsengiliveu uazdasy
AMTITUATLTITUVDINTUNIINAN WNUUHUANT 5 U wazunulJURn1susednd e ermnenis
AedaaiuesusTaiansanngIeaey neuduersnemsnesmsd wing

6.1.3 davhduiiniausesufnsumamans Weinrsan s fiRnsdestuusulnu
N15V3TALArUTENOATYOU UaTdUATUAMTITUITUTITUVRINTUNMAN WHUUJUANT 5 T uay
uuUfioRnsUseand wieariednrhuiiniaueudansenrsauuen Wedadsunulfiinistesty
UsuUTunsnasalazUsengAiiveu warduasunmusITHasesITuYeInIunIwal auduiuRnig
AOATUNITNAIN NTENTHANUIAY

6.1.4 YpdauwnuufURnsUesiuunuununmasauassengAlivey wasduasunmsIsy
3u59THT0INTINIMAN I qusUFURNIIAof N1 aTe nsenT1anLuIAN NEaUTIHELNS
wnuUuRnIsdesiuUmulTunsasaLasUsenaRtvey LavduaSunsITHISEsTTUYRINTUN VAN
madulednsumisnai (Aulednsunimait = uinisniasy duasunusssuanulusdaias

Uoaiunasn = gnsenans/unuUuRns = unuudinis)



6

6.1.5 Faviduiinudslvinnrilrsnuludsiansunamais WdaviusudfiRnisdesiu
U51uUsun1smnaiauarUsengAdveu wavduasunusssuasesssuveantisny Waenndesdu
wnuUURnsUesiuUuUsunsaTauaUsengRlvey LavduaSunsITNISEsTTUYRINTUN VAN
ddlvinosnsidmihiinglusseznandiimue

6.1.6 ATRABUKALAAMUTIUTIMMNUU UAmsUasiuunuununsyasauasUsengadvey

wazdaaSuANsITNAsEsTINvhsnuludiiansummai Iigndsauazasuniu liesiusiudoya

Usgnaunsnasananyiwkulusuussunaudal

6.2 A133AMITIBURANITANTUNTANLNUUUANYsURsiuUTIuUTINNITaS AL

UTTNORNYIU LATEILEIUANISITUIIUTTTUVDINTUNNAN

6.2.1 Faviduiinuiannurgnuludsiansunimaie desgauranisandunis
MU URNM U uUsUUTUN TN auasUsengAlveu LarduasuAMEITHITESTINVRINYILY
J8U 6 10U kALTEU 12 oy

6.2.2 STtarauleyaTgnuransaiunsmuwiul URnsdesiuusulsunis
NaALarUsEngAliveu uarduaSunusTINasesTINvenhsnuludransumamiass duliessviuae
agUnanisnenulunmasmesnammas Wedavhienunamssiidunsmuusul fORnnsdostu
USUUTUMINIALATUTENRAN VU LavdlaSuAMEI TN UTITUUINTUNNUAN

6.2.3 Favinufiniauseiufinsumianais iefiasansecuranIsaniunsai

WU UAN5 U0 uUTIUUTIUNMIVITALasUTengRNveU LarauaSunnsIINAT U5TTUYBINTUNNNAIN

(%
14 v v [ v =

wieuviadavintuiiniaueudansznsnsauuiay edndenenunanisdudunsmuunuufoanng
UJoeAuUs1uUsun1smasauaslsengAdveu wazd uaTun usITuItesIINYeINTUNIINAIS
TWeuduiRnisdesunmata nsensauuay

6.2.4 IndansnuNan1IiiunsmuwuUURNsUeiuUT U IM AT ALasUsEng R
ey uarduaSunMusTINITEsTINYRINTUN WA TiauduuRnisdedi1un1snase nsensieauuay
w%amﬁgqLN&JLLW'ﬁﬁwmumamw‘w’%ﬁumﬁmmmuﬂﬁﬁ’ams{]aqﬁ’uﬂswﬂimmsm%mLLazﬂﬁzwqaﬁ%aU
LaTALATUANGITUITETITUVRINTUMNIMA MadUlednTumavian (Aulednsumnmais = uInis

sy daSunusssuanulusdawartoniunain = senuna)



1. AINIFIUU ¢ MW@?jWU%@QLLﬁiaSﬁﬁ]ﬂiﬁJ

7

7.1 mMsdarunudianisdasiuysivusmunimaianazusengifivey uazdaaiu

@mﬁiiilﬁ]%ﬂﬁii&l’tl@ﬂﬂi&l‘l/l'l\‘l%a'lﬂ

JUNDU/NINTTU

mmg’mqmmwmwaeﬁanﬁu

1. finw A1 nuniu ngssidey nannue

Al MToUININTANTUNTUALIBNATDU 9
IGERYER

IS } 4

1.1 dawg anudnlalungssideu naninae

AllenIauuImmsaAidunsiineIte siunig
FaiwnulUan1sUesiuusuusunsmae
uarUsennATeU LAsALASIAMEITNIIUETIY

1.2 AL uNISHaLaS LT EZANIAMUA

2. dpvissauduanistesiulsuusuns
NAIALATUTENGALVOU LazdUATUAMETTY
ATYTITUVBINTUNIMAN UnulUAn1s 5 T

wazhHUUHURN5UsEIT

2.1 AIIUATUNIUYBITBYANITTANIT 9
wnulJUAn1sUeeiudsulsun1snase
warUseNgAdvey wavd AT uANEITNATUTITY
YOINTUNINA bHUUJUANT 5 U uas
wHuUuRN1sUsEIY

2.2 A HUNSHALATINUTEEZANANUA

3. dviduiiniauessudnsuniamans il
N5l danstesiuusiuusuns
NATAUATUTENOANYDU LAvHULATUAMTTTY
3UTITUVRNTUMNMAN wNWUHURNS 5 U uay
uHUUfSRNMIUsERT wiewvisdavhdudiniaue
Udansensauuing Wiedndsunuluanis
Joatuusuusunismasauasusengidvey
LATE AT UAMTITUATYTITUVBINTUNINAT

WeudufUiRnssedummasn nsensianay

3.1 mNuAsUIWYRBYaNsIavhTuineees ud
sV LileiansansaunuUfiRnsteady
Us1uUsIunsnaTalarysengAdyeu uag
AUATUANEIINITYTITUVDINTUNIINAIS
WU UANS 5 U wasinuduRnisuseand
3.2 ANUATUNIWYBITayan1TInvUuiiniaue
Udansensrsnuunay i edadanuufuanisg
Joaduusuusunismasauazdsengidveu
WATH LA UANEITUITYTTTUVRINTUNINAN
WeudufURnssefunsmnase nsensauuey

3.3 A UNUNTHANESINUTEUZIANAUA

4. Ypdaunuliin1steeiuusnuusunimase
warUsengAYeU wavdaIUANEITNIILEITY
vansumavian Weudujiansrenunisnase
nsznTANLIAL WEouTNEUNT R FTRNS
Joatuusuusunsmasauasusengidveu
LATE AT UAMTITUATYTITUVBINTUNINAT

maduleinsumarais

4.1 AUATUNIUYBINITIAAIUHUUURANS
JasuusuusumsasauasUsengadveu
LATAUATUAMTITUITYTITUVDINTUN VA
Waudu]uaniseed1un1InaIsa nsenIig

ANUIAN




JUNDU/NINTTU

mmg’mqmmwmwaeﬁanﬁu

4.2 AUATUNIUVDINITHEUNS LHUUSURANTS
Jaaiuusuusunismasawazusengadiveu
WAL ALATHANEITUIIYTITUURINTUN VA
maiulgdnsumeans

4.3 ffumsudiadanusyeznaniiimun

5. A duninudwnuisnuludnansumasvans
TdnviunuliansUesiuusudsunisyase
warUseNgAdYeU wavdLATUANEITUITLEITY
YoInu891u laenad eedulnulJUAN1S
Joaiuusulsun1masakazUsengadveu
LA ALATHANGITUITLTITUVRINTUN AN

5.1 A31UATUNIUVDINITIAMITUTNWI 4NN
nurguludanansuniavads 19 avin
wnuUUan1sUeesiuluusun1mITaas
UTENnAlveU LagduasuAMEITUITITITUVDY
n91u IaenraeeiuwkiulURn1sdeaniu
Us1uUs1unsnasalasUsengAdveu uay
ALATUAMEITUITUTTTUYBINTUNINAN

5.2 fifiunsuduaianusyeznafiiimun

6. MTIVABULALAANINTIVTINUNUU UANS
Joaiuusulsun1masakazUsengadveu
Lard AT UAMEITUITYTITUYRINUIYIY
ludaiansuniavans igndsauazasuniu

6.1 AINUATUNIUYDINITATIVADULATAAN Y
TR U URNsUes iU Ul IuN1T™asH
warUsENOATYEU LarALASUAMEITUITLTITH
Yaanteuludiansunimaie

6.2 fifunsuduaianusyeznafiivun

7.2 M153a1s1guRanIsanduntsauukulianisdesiudsudsunimasauag
UTTNORNYIU LAZHLETUANISITUIIUTITUVDINTUNNAN

JUNAW/NINTTU

mmgquumwmmlmﬁaﬂiiu

1. Favivudinudmiisnuludsinnsunimaig
TidesreaunanIsandunsmuauluans
Jasiuusuusunismasauasusengadveu

AT EANLESUANGITUIIUTITUVDIVI LY

1.1 ANUATUIUYBINITIAVINT U NLIINUIBU
Tudsdansunianase Iidas1891unanis
auniseuuauduanisdesiuysiuusy
NMINATAaTUTENGATYEU WavduasuAngITY
3YFITUVDINUIYIU

1.2 Audunsudasannussesandismus

2. FIUTIULATATUTDLATINNUNAYDINUILIUY
ludainnsun1anade Wiandessiazaiuna

N1591899U I UATINTINVDINTUNINA

2.1 ANUATUNIUVBINITTIUTINUATATUT DYA
F1eUNavoIndIguludIiAnsuNIanads
U1udeseikazasunanissenuluningy
VBINTUN NN

o a v 3 o
2.2 9UUNITHAFTINIUTSYLLIRINNINUA




JUNDU/NINTTU

mmg’mqmmwmwaeﬁanﬁu

3. dvhiufiniaueeSuinaumimans efiansan
FgnuNanIsAdunsauuEuUiURns Uiy
USUUTWNTYITAasUsengRiiveU uaradesy
AETTUIILITUVBINTUNNAN n¥ountedarin
Tufinausudansevysauunay iedndeneay
ranseium iU URnsdeaiulsulsu
N5 33 ALATUTENOANVOU Uave LasuAUTTTY

3T95571VINTUNIMNAN I AudUURnIs

FORAUNITYATH NTENTHANUIAL

3.1 AIUATUDIUVBINITT AT UN nLaue
oSufinsumiavans ileflansansissuNanis
anidun1sauurulUinisdesiuusulsy
NN ALTUTENRAT VU Lave LT UANEITY
AFUFITUVDINTUNNAN

3.2 AIUATUDIUVBINTTT AT U NLaUe
UdansznsasanuIny Lilodndsseeunanis
anlun1sauurul Uinisdesiuusiulsy
NN ALTUTENRTVOU have LT UA NI
A3855IUVRINTUN AN WA URnsdenu
MINITA NTENTHANUIAY

3.3 ALIUNITWANASINIUTEELNANAAUA

4. 9EISNUHANTALTUNTAUUNUUN TFRNT
Joatuusuusumsnaianazusengi dveu
WALH AT UA UETTUIT UTITUVDINTUN WA
TiauduuRn1ssofiunsasn nsensiauA
Wi B U HLNBUNT T189TUNA MIANTUNTAY
LHUUA U 157 0en uUs1uUsIun1TN s
LarUsENOANYOU WavE AT UAMEITUITLEITH

YRINTUN NN i ulesnsumamians

4.1 AUATUNIUVBINITINAITIBUNANTT
mlunsauskuUfUuRnsUesiuusudsiunig
N3IALArUTENOANYBU LATHUASUAMTITY
2395550 INTUNMA TiAud U uanis
FOAUNITYATH NTENTHANUIAY

4.2 ANUATUNIUYBINITINUUNT TIBNUNANT
aiiumsausiulURnsUaeiuUsuUums
NITALATUTENOALYOU Uasd AT UA UEITY
PFesITTRINTIMMAY M Iulesinsuvnemeng

4.3 AUAUNITHANASINUTZHLIAMAINUA

8. STUUAANINUTZLHUNS

SIUNITATIVEDURANN Hn329RAAY H3UN1IATIRAAY nsaumiﬂumi
Usziiuna

1. famsvaresnszuiums | 1 anvneus e | vithdidiodsesa otstioeTavady

(Work Flow Chart) Aden sUJURL | 938555u

2. WINTFIUY 2. L@UIYNIT oINSt

3. wuulesuiild ALY

4. syUU Software/ 3. {81UIUNNT

Tsunsudsagy FydaeauaTusITY

5. 3 9




10

9. LENHAITDND

9.1 WsgTnguaNIEundnneiaEATNTUIMsAINI Tt ulea iR w.A. 2546

9.2 $FETTUYNLMITITRNNINTINY WA 2560

9.3 gNsANANTVIA 20 U (W.A. 2561 - 2580) /WHUU T UUTHNA/WHUN AL LATYFA A d IR
Wi atuil 13/ wnugnsmansiiunstlestulasyruunumssinadouneguna/fnmus e

9.4 uNWUHURNITAUANWIAYN W.A. 2566 - 2570

9.5 AdlauuInansaniuay auduuRnssiesun1aTe (AUN.) Audeulgn1saenung

a 1 o

NI (Fien%.) drdnanuanenssunisdesiulazysuusunsasaluniais

9.6 WnuUUAN15UReiuUIUUTINNTNTARATUTENGRANYOU kavduaIUAMEITUITLTITH

UBNATENTNAUUIAU

10. wuuweFuilld

10.1 wuuasuurulfuRn1sUesiuunudsummasatasUsengflivey uarduasunnsTsy
3FITUVDINTUN VAN Uszdnteuussana waa. ..

10.2 guunesusenuNanisandunsmuuEul tanmsdaatulsuununmmasauasseng

TYOU UWarduASUAMGIINATYTTTUVRINTUMN WA UsednUaulssanal we. ..

11. 53UV Software/lUsunsudnzagudy « Aldlunsufinam
- Tsunsu Microsoft Office (Word wae Excel)



