
ฝ่ายทะเบยีนประวตัิและบ าเหนจ็ความชอบ กองการเจา้หนา้ที่ กรมทางหลวง
โทร. 0 2206 3789 กรณีข้าราชการขอลาออก ต่อ 25134, 25135 / กรณีลกูจา้งประจ าและพนักงานราชการ 

โทร. 25150, 25136, 25135 

การลาออกจากราชการ

การลาออกจากการปฏบิัติงาน

https://shorturl.at/L408n
หนังสือขอลาออกและค าอธิบาย

ผู้ประสงคข์อลาออก 
- ดาวน์โหลดหนังสือขอลาออกได้ที่โปรแกรม DPIS เมนู “หนา้แรก” หรือ

QR code ด้านล่าง จากนั้นกรอกข้อมูลตนเอง รายละเอียดการลาออก 
   พร้อมลงนามให้ถูกต้องและครบถ้วน  
 - จัดท าบันทึกแจ้งเร่ืองขอลาออก พร้อมแนบหนังสือขอลาออก ย่ืนเสนอต่อ 
    ผู้บังคับบัญชาเหนือข้ึนไปช้ันหน่ึงโดยเร็ว

ผู้บังคบับัญชาเหนือขึ้นไปชัน้หน่ึง 
- ลงบันทึกวันที่และเวลาที่ผูข้อลาออกได้ย่ืนหนังสือขอลาออกไว้เป็นหลักฐาน
   รวมถึงเสนอความเห็นต่อท้ายบนัทกึของผู้ขอลาออก
- เสนอบันทึกและหนังสือขอลาออกต่อผู้บังคับบัญชาเหนือข้ึนไปโดยเร็ว 
   จนถึงผู้บังคับบญัชาตามล าดับ (หัวหนา้หน่วยงาน)

ผู้บังคบับัญชาตามล าดบั (หัวหนา้หน่วยงาน)
พิจารณาลงความเห็นต่อการขอลาออก ในกรอบด้านล่างซ้ายมือของหนังสือขอลาออก 

   ยกเวน้ ผู้ขอลาออกด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร ประเภทอ านวยการ ประเภทวิชาการ
   ระดับทรงคุณวุฒิและระดับเชีย่วชาญ กองการเจ้าหนา้ที่จะเป็นผูด้ าเนินการเสนอ 
   ผู้บังคับบัญชาตามล าดับของผู้ขอลาออกเพื่อพจิารณาต่อไป

เจ้าหนา้ที่ฝา่ยบรหิารงานทัว่ไป 
ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของหนังสือขอลาออก 
ก่อนท าบันทึกน าส่งหนังสือขอลาออก เรียน ผอจ. โดยสแกนเอกสาร
ให้ครบทุกหนา้ ส่งทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  ก่อนจัดส่ง
เอกสารฉบับจริง

  จัดส่งหนังสือขอลาออกให้ กจ. นอ้ยกวา่ 7 วัน 
     ขอใหร้ะบชุั้นความเรว็ “ด่วนทีส่ดุ” พร้อมประสานแจ้ง 
      ทางโทรศัพท์
  กรณีต้องการขอยกเลิกการลาออก ให้ติดต่อ กจ. 
     โดยด่วน 
  ศึกษาแนวปฏิบัติโดยละเอียดเพ่ิมเติมที่ QR code 

 

ข้อควรปฏบิัติ 
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