
ฝ่ายทะเบยีนประวติัและบ าเหน็จความชอบ
กองการเจ้าหน้าท่ี  กรมทางหลวง
โทร. 0 2206 3789 ต่อ 25140, 25139

ผูข้อมีบตัรยื่นค าขอพรอ้มแนบ
เอกสารหลกัฐาน แล้วแต่กรณี
ให้ฝ่ายบริหารงานทัว่ไป
ของหน่วยงานต้นสงักดั

ผูข้อมีบตัรดาวน์โหลดค าขอ         
ได้ท่ีโปรแกรม DPIS / เวบ็ไซต ์ทล. 
พรอ้มทัง้กรอกข้อมูล                     
ให้ถกูต้องและครบถ้วน

ขัน้ตอนการขอมีบตัร
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เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานต้นสงักดั ตรวจสอบค าขอพรอ้มทัง้เอกสาร
หลกัฐานและรปูถ่าย ให้ถกูต้องและครบถ้วน ตามท่ีก าหนดไว้                          
ในแบบตรวจสอบของแต่ละกรณี ก่อนจดัท าบนัทึกถึงกองการเจ้าหน้าท่ี

กองการเจ้าหน้าท่ี ตรวจสอบ
ความถกูต้องและครบถ้วน
ของค าขอและเอกสาร
หลกัฐาน ก่อนจดัท าบตัร

กองการเจ้าหน้าท่ี
จดัท าบนัทึกพรอ้ม
แนบบตัร ส่งให้หน่วยงาน
ต้นสงักดัของผูข้อมีบตัร

ใช้หรอืแสดงบตัรประจ าตวั

ว่าตนเป็นเจ้าหน้าท่ีของรฐัหรือเจ้าหน้าท่ีของรฐัผู้รบับ าเหน็จบ านาญ ต้องระวางโทษจ าคุกตัง้แต่                      

หกเดือนถึงห้าปี และปรบัตัง้แต่หน่ึงหมื่นบาทถึงหน่ึงแสนบาท ตามมาตรา 12 แห่งพระราชบญัญัติ                    

บตัรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรฐั พ.ศ. 2542 ดงันัน้ เพื่อป้องกันหรือลดความเส่ียงในการกระท าผิด                  

ตามมาตรา 12 หรือการน าบตัรไปใช้ในทางมิชอบ ผู้มีบตัรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรฐัทุกประเภท

จ าเป็นต้องเกบ็รกัษาและใช้งานอย่างรอบคอบและถือปฏิบติัตามกฎระเบียบท่ีเก่ียวข้องอย่างเคร่งครดั                              

1. บนัทึกจากหน่วยงานต้นสงักดั
2. ค าขอมีบตัร (แบบ บ.จ.1) ท่ีมีข้อมูลถกูต้องและครบถ้วน พรอ้มรปูถ่าย 
จ านวน 1 รปู ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน (แต่งกายด้วยเครือ่งแบบปฏิบติัราชการ/
เครือ่งแบบพิธีการ) ขนาด 2.5 x 3 เซนติเมตร
3. เอกสารหลกัฐานประกอบค าขอมีบตัร มี 3 กรณี ดงัน้ี                                        
3.1 กรณีขอมีบตัรครัง้แรก
3.2 กรณีขอมีบตัรใหม่ เน่ืองจากบตัรหมดอายุ บตัรหายหรอืถกูท าลาย
3.3 กรณีขอเปล่ียนบตัร เน่ืองจากเปล่ียนต าแหน่ง / เลื่อนระดบั / เลื่อนยศ

/ เปล่ียนช่ือตวั / เปล่ียนช่ือสกลุ / เปล่ียนช่ือตวัหรอืช่ือสกลุหรอืช ารดุ 

เอกสารหลกัฐานการขอมีบตัร

ข้อควรระวงั

แนวทางปฏิบติั
การขอมีบตัรประจ าตวั

เจ้าหน้าท่ีของรฐั


